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Aspectos basicos sobre administracion
dun sitio Moodle

A persoa administradora do sitio crea una categoria de cursos e dentro dela,
un curso. Os pasos son:

1.-Administracion do sitio / Cursos /Engadir/Editar cursos

Aula Virtual

Menu principal -

2 Moticias do sitio

Administracion do sitio -

O3 Usuarios
= Cursos

" Engadir/Editar cursos
B1 Paxina principal

Buscar

2.-Categorias de curso / Engadir unha nova categoria

Categorias de curso

| Engadir nowa categaria

Categoria creada: Actualidade cientifica

Actualidade cientifica 0 = ¢ |Pare superior v

Observamos as iconas que saen ao Activar edicion: un ollo para ocultar a
categoria 0s estudantes e unha frecha para mover a categoria a outro lugar na
lista.
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Pulsamos na categoria creada:

AV - Categorias de curso

Podemos engadir unha subcategoria ou ben un novo curso. Pulsamos en
Os datos mais

Engadir novo curso:

teremos un

Actualidade cientifica

Categorias de curso. | Actualidade cientifica

| " Engadir unha sub-categaria ]

Non hai cursos nesta categoria

Engadir nowa curso

|Al:tua|idade cientifica

" Renomear ]

L]

Buscar en cursos:

#a esta identificado como Marceling Yeiguela (Sair)

Péxina principal |

extenso formulario.

significativos son os seguintes:

3 AV: Engadir nova curso - Mozilla Firefox

archivo Editar  yer  Historial

& -c

Marcadores  Herramientas  Ayuda

[ 51| http:ffcent: d +

i)

[ més visitados

Aula Virtual

AV - Administracién » Categorias de curso

Xeral

Categoria @

Nome completo® @

Nome abreviado™ @

Mumero de identificacion do curso (@
Resumo® @&

ourse/edit phpreategory=" o -

Xa esta identificado coma Marcelino Vaiguela (Sai) =

Engadir novo curso

Editar configuracion da disciplina

[Actualidads cisntfica v

|Astrofisica

| astrof_bac

| Trebuchet

w1y |

v [Idoma v B 7 U & | % < B]| o

Tady — s WO@S R ©

A existencia de bases de datos actualizadas sobre as nowas observacidns en
astrofisica, facilitan o traballo dos equipos de inwvestigadores. En este curso
analizamos as diferentes webs de bases de datos.‘ 5

Camifia: body

Formato @

| Formato de temas ~|

Numero de semanas outemas [10 v

Data de inicio do curso @
Seccions ocultas @

[3 ] [February ~ [2010 ~]

| As seccidns ocultas méstranse de farma contraida, ¥ |

Noticias para visualizar @ |5 v|
Mostrar todas as cualificaciéns @ [Si v
Mostrar informes de actividade @ [Non |
Tamafio méximo de transferencia @& [40MB |
E este un metacurso? (3 |[Non v|

Papel predefinido [walores por defecto do sitio (Estudante) v |

Inscricions

Terminado

CEVag

L & arpscrs i
-4 Inicio

"3 Gmail - Recibl
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Nome completo, nome abreviado e resumo.

Formato de curso: temas

NO de temas: 10

Deixar o resto dos datos como aparecen, mais tarde podemos editar o curso e
realizar os cambios no desefio necesarios.

O resto dos datos do formulario son:

©J AV: Engadir noyo curso - Mozilla Firefox

frchivo  Editar  Mer  Historial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

@ e c far | 1 http: ficentros edu.xunta.esfiessanpaio/moodisjcourssfedit . phpPeategory=35 R @'-iessanpaio ,'r-

@ s visitados
Tamafio maxmo de transferencia @ | 40MB v | a

E ecte un metacurso? @ | MNon |
Papel predefinido |valares por defecto do 5\(IU[’ES(udﬁﬂlE):'_

Inscricions

Plugins de inscricién @) | Valores por defecto do sitio (Inscrician intema) v|
Curso coninscricion @ ©ONon @51 Olntervalo de datas
Datadeinicio [0 | | | M Desactivar
Datafinal [0 [[febo=y |00 | MDesactivar
Periodo de inscricion | Sen limite |

Notificacion de vencemento da inscricion

Motificar @ [Mon ¥
Motificar aos estudantes @ [Non |
Linier @ [0l

Grupos

Modo de grupo @ | Sen gnupos ;
Forzar @ | Mon v

Disporiibilidade

Dispofibilidade (3 | Este curso esta dispofible para estudantes +|
Chave de inscricion @ | |
Acceso como convidado @ [ Non aceptar convidados en >

Idioma

Forzar idioma [Nonforear ]

[ Gardar modificacions H Cancelar J

Meste formulario hai campos obrigatorios

Terminado

Lig. e o e » . . ? = W G =
i4 Inicio: CEYUmE "B Panelde contral | /R Gmal - Recbl... ©) av: Engadi ... | 3 ARUNTACE... | @ Senttulol-... | oY AdohePheto.., ES &r;lg_‘ Ly T Fm B o

O mais significativo é que podemos en dispoiibilidade facer que o curso
non estea visible para os estudante ata rematar o seu desefo. Tamén
podemos indicar se aceptamos ou no convidados (persoas que non precisan
inscribirse na Aula Virtual do IES San Paio para ver os contidos do curso. Non
poden participar nos foros nin facer as actividades, pero poden descargar o
material).

Na Aula Virtual do IES San Paio precisanse privilexios de administrador para
editar, eliminar, ocultar...un curso. Por exemplo, unha persoa profesora non
pode acceder a venta seguinte (fixémonos na ruta indicada na parte superior
esquerda):
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AV » Administracion  Cursos

Administracian do sitio =

® Notificaciong
O Usuarios
& Cursos
® Engadir/Editar cursos
" |nscricions
® Pedido de curso
® Copias e sequranza
O Localizacion
O Igioms
O Modulos
O Sequranza
O Presentacion
O Péina principal
O Sendar

Engadir/Editar cursos

Categorias de curso; | Actualidade cientfica

[ Engadir unha sub-cateqoria l

Editar
LT T

Cursos

Astrofisica

Mover 0s cursos seleccionados a..

Finalmente prememos en Gardar modificacions

Moodle solicita agora “Asignar papeis”.

Asignar papeis®

Papeis Descricion

Seleccionar
O

Profesorfa os profesores tefien accezo completo ao cursn, podendo modificar as actividades e cualificar ozfas

estudantes.

Profesor sen edicidn o= profesores zen permizo de edicion poden ensinar en cursos e cualificar estudantes, mais non poden

altterar actividades.

Estudante osits estudantes tefien normalments menos privilexios nun curso.

Convidado o= convidados tefien uns privilexios minimos & normalmente non poden introducir texto en motos lugares.

iy Documentos de Moodle para esta paxina

#a esta identificado como Marcelino YWeiguela (Sair)

astrof bac |

Usuarios

1

At

A persoa administradora desexa nomear profesores/as, a partir da lista das
persoas inscritas na Aula Virtual do IES San Paio. Prememos en Papeis /

Profesor/a e temos:
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Asignar papeis @
Contexto actual: Curso: Astrofisica
Papeis para asignar | Profesarfa v
Hai 1 usuarios 266 usuarios potenciais
Marcelino Veiguela, mveiguelai@edu xunta.es 0= @ | Admin Adrin, admin@eduxunta.es ~

Carla Alfaya, Carla alfaya@gmail.com
Tatiana Alfays Gonzalez, dotletshorsepower-93@hatmail.com
Alba Alfays Patricio, alba_bruji@msh.com
Adrian Alonso, adrianalonsolE@hotmail.com
E] Alejandro Alonso, alex] 7alonso@hotmail.com
Claudia Alonso, claudialonsoto@hotmail.com
Lucia Alonso, 1403 lucy@grmail.com
raguel alonso, ragel_1 1@ hotmail.es
Samuel Alonso, samuelalonso_10@hotmail.com
sara alonso, sara_pazos@hotmail.es
nerea alonso figueros, nalonsofigueroa@gmail.com
FATIMA ALONSO HERMIDA, A@A1 ES
Carolina Alonso Pérez, alga.com
Sergio Alonso Ferez, ser__9(@hotmail.com
sergio alonso perez, sergio_rubio_1393&hotmail.com
MNerea Alsarez, nereiitaf@hotmail.cam
Olalla Aksarez, olallal@hotmail.com
LALURA ALVAREZ RODRIGUEZ, A@A2Z ES
tarta Alvarez Adeling, manall_15(@hatmail.com v

Buscar

E dicir, buscamos o seu nome na lista da dereita e o pasamos coa axuda da
frecha negra a lista da esquerda. Temos unha venta de Buscar, para que sexa
mais doado atopar & persoa. Non temos que facer nada mais, a persoa xa é
profesora.

Enton o problema principal € dar de alta as persoas na plataforma, para
que estean na lista da dereita para a sda seleccion nun papel
determinado.

En primeiro lugar, indicar que cando unha persoa se inscribe nun
curso, automaticamente queda inscrita como "“Estudante”. Se a
queremos “‘promocionar” ao papel de Profesor/a, terémolo que facer
co procedemento indicado anteriormente.

Entramos agora no capitulo de administracion do sitio:

En primeiro lugar as persoas deben inscribirse na Aula Virtual do IES San Paio.
Este paso é necesario para poder participar no curso (a alternativa é aceptar
convidados, pero non poden participar no foro e perdemos a posibilidade do
traballo colaborativo, o aspecto mais importante de Moodle)

Accedemos a paxina da aula virtual do IES San Paio:

http://centros.edu.xunta.es/iessanpaio/moodle/

Buscamos a categoria na que estd curso no que desexamos realizar a
inscricion (no IES San Paio a paxina de benvida estd configurada para
visualizar categorias).


http://centros.edu.xunta.es/iessanpaio/moodle/
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Actualidade cientifica 1

Damoslle & categoria e accedemos a pantalla cos cursos da categoria:

Aula Virtual: Cursos Non esta idertficado. (Accese
AV Categorias de cursa - Actualidade cientifiea Blscal &1 cUrsis
Cateqonias o curso;  Actulidade cinfica v
Lesofieica A existencia de bases de datos actualizadas sobre as nova abservacions en

astrofisica, facilitan o traballo dos equipos de investigadores, En este curso
Prafesor/a: Marceling VIguela analizamos as diferentes webs de bases de datos.
Blscar en cursos:

Mo est dertifcado. (Accesn)

Observamos a utilidade de facer un pequeno resumo dos contidos, obxectivos,
etc do noso curso, un pouco para chamar a atencidon ou motivar ao alumnado.

Prememos no curso “Astrofisica” e teremos o formulario ou pluggin de
inscricion:
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Aula Virtual Mo estd identfcado. [Acces)

AV Entrar no sitio

Volver a este sitio web? E a stia primeira visita?
Para ALCEdEr Orecisa tun name de Lsuario & dun contrasingl Clal Para un ac0es0 completo aos cursos necesita dedicar Ln mindto o seu tempo
(Defe acfivar 03 caokies oo seu exploradar) (3 [13ra CTEar LNNa nova conta neste sitio web. Catta curso pode ter Unha ‘chave de

instriidr, e non precisard ate mais tarce, Estes son o3 pasos:

NOME (2 LUSUAMD ypglares
1. Encha o formulario Nova conta cos eus datos.

Corbzsid 2. Sl iz Urha MENsae a0 3 ENUEredD g caren

3. Lea 0 cormen electronico & prema naligazon.
4. Asila conta serd canfiman & poderd acceder ao sii.

Alin cursos poden pemii 0 2cces0 & conidads 5. SeeCEione 0 CUrsD £ DUE Cseye pardtir,
it corto o 6. Saliiaraselle & 'thave 2 inscricion oue o seu docente i famecey
AntErmente.
7. Agora ¥a pore accedzr 20 curso completa. A parir deste momento o6 precisa
ES{Uete. 0 321 TOMe Be Usuao 0 Contasinal? e Inroduci 0 Seu nome o Usuzrio e contrasinal (no fomulara de acceso

: desta péina) para enfrar en calguera tUrso en que estea insern.

Crear unha nova conta

Naresta denifcado. (Acceso)
Péna pincipal

O cadro da esqueda non ten maior problema para as persoas xa inscritas na
Aula Virtual. O problema é o cadro da dereita: E a sGia primeira visita?.

En primeiro lugar as persoas que participaran no curso deberan, se non estan
xa incluidas na plataforma do IES San Paio, darse de alta no sistema, “Crear
unha nova conta”, para acceder ao seguinte formulario:
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AV - Acceso - Nova conta
Escolla un nome de usuario & contrasinal

Nome de Lsuario® | g

Confrasinal® |eesess

Mais detalles

Enderezo de correo electrinico® seecnoloxco@edunta 2s
Renetir correo electrinico® todecnoloxico@eduxunta 2s
Nome* Marcelino
Apelido® [Veiquela
Cldade/Vila* Mas
Pais* {Espefia v

[ Crear a mifia nova.conta H Cancelar ]

Neste formulario hal campas obrigatonos

A continuacién, ddmoslle a “Crear a miia nova conta”
De seguido, Moodle informanos que debemos confirmar o noso rexistro:

Confirme o seu rexistro Hon estd identifcado. {Accesa)
AV Confirme o seu rexistro

Acaba de enviarse unha mensaxe a0 Sequinte enderezo de carreo electronico; f uiclentifico-
tecnoloxico@edu.xunta es
Contén insirucidns sinkelas para cenchir co Seu rexstro.

Seten algunha dificutade, contacte o administracor do Semdor

Continuar

Non estd identifcads, (Accesn)

W]
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Xa que logo, debemos entrar no noso servizo de correo para confirmar a
nosa nova conta:

Aula Virtual: confirmacion da conta BN »
Admin Admin para cfr.tui.cienti. mostrar detalles 11:21 (7 minutos antes)
Cla, Marcelino Weiguela,

Alguén salicitou unha nova conta en ‘Aula Yirtual'
co seu enderezo de corren electranico.

Fara confirmar o rexistro visite este enderezo web:

http:feentros edu. xunta. esfiessanpain/moodledogin/confirm. php?data=LetpANm To LS Trgulcfrtui

En moitos programas de correo podera premer na ligazan anterior mais, se non @ pasible,
copie e pegue o enderezo na barra do explorador.

Para calguera informacian contacte co administrador do sitio,
admin@@edu. xunta. es

Prememos entdn na ligazén indicada e Moodle informa do éxito do rexistro:

O seu rexistro foi confirmado con éxito.

Grazas, Marcelino Veiguela

0 seud rexistro foi confirmadao con éxito.

Cursos

Prememos no botdn que aparece de “Cursos”
Buscamos na lista o curso no que desexamos participar.
Facemos clic enriba do curso e teremos a seguinte venta:

Esta a pigues de inscribirse como membro deste curso.
Esta certo/a de querer facelo?

Decimoslle que estamos certos de querer facelo.

E accedemos ao curso. Observamos que nun inicio entramos como
“estudantes”, con privilexios minimos, non podemos engadir actividades nin
recursos, pero podemos participar nos foros e enviar actividades. O elemento
mais significativo dun papel de Estudante nun curso de Moodle é que
non ten o boton de Activar Edicion por ningures.

Se as novas persoas inscritas na Aula Virtual precisan un papel de “Profesor”,
para ter o botdn de activar edicion e engadir actividades, debemos falar coa
persoa administradora do sitio para que efectie a “promocion”

9
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#a esta identificado coma Marcelino Yeiguela (Sair)

(3 | Mudar o papel para.. || Activar edicidn |

-
IHHtimae naticiac -

A imaxe anterior ilustra o aspecto dos botdns da parte superior dereita cando
temos provilexios de “Profesor”

Nota: as novas persoas inscritas nunha actividade recibiran unha mensaxe do
sistema para poder actualizar o seu perfil, subir unha imaxe ou fotografia, etc.:
Non teremos mais que premer na ligazén indicada:

Benvidola a Astrofisica Recibidos |z

Marceline Veiguela para cfr.tui.cienti. mostrar detalles 11:29 (16 minutos antes) 5 Responder | ¥

£ Berwidofa ao curso Astrofisical

Se ainda non o fixo, pode editar a sda paxina de pedil no curso para
sabermos mais sobre vostede:

Ul do perfil
http:ffeentros edu xunta esfiessanpaiodmoodlefuserfview php?id=303 & course=R2

10



