MANUAL DO SOFTWARE  NOTEBOOK 10

Podemos considerar que o encerado dixital é para nós o rato do ordenador.
Se unha aplicación se executa no ordenador, pódese tomar control dela dende o encerado dixital interactivo.
O dedo é o Rato. Unha presión sobre o encerado dixital SMART é o mesmo que un clic co botón esquerdo. 
Ábrese unha aplicación do mesmo modo que se fai no escritorio do ordenador, pero
en lugar de utilizar o rato para seleccionar e abrir arquivos, só hai que tocar ou tocar dúas veces a aplicación co dedo.

ORIENTAR a Encerado Dixital SMART asegurará que o cursor estea aliñado coa presión do dedo.
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Bandexa de rotuladores.
A bandexa de rotuladores consiste en catro rañuras para rotuladores identificadas por cores e unha rañura para o borrador. Cada rañura ten un sensor óptico para identificar cando se levantan os rotuladores e o borrador das súas rañuras. A cor que prima é a das rañuras, non a do rotulador, por iso se cambiamos o rotulador dunha cor a outra rañura doutra cor, ese rotulador pintará da cor da rañura na que está.

Botóns.
A bandexa do encerado dixital ten 3 botóns.
O da interrogación da acceso ó menú de axuda.
O do teclado proporciónanos un TECLADO VIRTUAL dende o que podemos actuar dende a pantalla.
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1. O menú despregable do teclado permite elixir que tipo de teclado desexamos:

a. Clásico: como o do portátil

b. Teclado simple

c. De escritura

d. Minúsculas

e. Maiúsculas

2. Botón de Frecha: Preme o botón de Frecha para abrir o panel de previsualización. Cando a fiestra de vista preliminar estea aberta podes escribir unha palabra ou frase completa antes de mandar información a unha aplicación. Una vez que acabes de escribir, preme o botón Enviar e o seu texto enviarase á aplicación activa.

O do rato co botón dereito marcado en negro fai que tras ser pulsado a próxima vez que toquemos a pantalla execútase a mesma función que facer clic co botón dereito do rato. Esta opción non perdura e necesitamos pulsar o botón cada vez que queiramos activar esta función.

Se pulsamos sobre una zona baleira da pantalla co dedo e mantemos pulsado ó cabo duns segundos aparece o menú do botón dereito.
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  Ábrese o software dende esta icona que se atopa no escritorio. Unha vez aberto  aparece o seguinte cadro de diálogo que a cerramos na cruz. 
(Non desactivar a opción “Benvidos ó software de Notebook ”). Esta ventá danos acceso a outras ferramentas e incluso a opción de “orientar” no caso de que nos fallen os dous botóns da barra do encerado dixital e a personalizar a barra de ferramentas engadindo ou quitando botóns.
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Cerrada esta fiestra quédanos aberto o caderno de Notebook coa primeira páxina en branco. Xa podemos empezar a traballar e a crear actividades.
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Na parte superior temos a BARRA DE TÍTULO (neste caso sen título porque aínda non o gardamos) e a BARRA DE MENÚS como en tódolos programas:
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Debaixo desta barra está a BARRA DE FERRAMENTAS:
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Esta barra de ferramentas ten os seguintes usos:

[image: image8.png]


  Estas frechas empregámolas para movernos cara adiante e cara atrás polas follas que levemos realizado. Aínda que tamén o podemos facer pinchando na folla que queiramos no Clasificador de diapositivas (no panel lateral). No software de Notebook 10 tamén aparecen nas barra de paletas laterais. 
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 Sírvenos para crear una folla nova. Tamén aparece na barra de paletas laterais.
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  Abrir un documento de Notebook.
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  Gardar o traballo.
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  Pegar algo que previamente copiamos ou cortamos.
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  Desfacer ou refacer a última acción realizada.
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  Eliminar algún obxecto que previamente esté seleccionado.
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Persiana: Tapa a ventá cunha especie de persiana. Para movela pulsamos nos puntos que ten na parte superior ou inferior e na parte dereita ou esquerda. Se pulsamos no superior automáticamente desaparece o inferior e viceversa. O mesmo pasa se pulsamos no esquerdo ou no dereito. Pódese deixarse cubrindo una parte da ventá ou toda a ventá. Para quitala cerrámola na X.
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  Pantalla completa: Fai máis grande o que temos realizado na ficha. Nesta pantalla desaparecen a Barras de ferramentas, menús, títulos e paneis laterais, quedando só a folla de Notebook e unha barra coas frechas para avanzar ou retroceder de páxina e a icona de Pantalla completa para saír dela e volver a pantalla normal. Tamén podemos saír dela na X.    [image: image16.png]1de74
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  Dobre páxina: permite ver dúas páxinas nunha. Para saír dela volvemos a pinchar na mesma icona.
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  Cámara de fotos: Con esta ferramenta podemos recortar imaxes ou capturar pantallas. Permite catro opción diferentes nos seus catro botón:
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   Recorta ou captura a área que lle seleccionemos (un área rectangular ou cadrada, e dicir, debuxamos una especie de rectángulo que abarque toda a zona que queremos capturar).
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   Captura a ficha completa que temos activa neste momento.
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   Captura a pantalla completa.
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   Captura o espazo que nos lle debuxemos a man alzada.

  Na ventá que abre a cámara tamén aparece a opción de    ( “Capturar nunha nova páxina”. Se está activada esta opción a imaxe capturada aparecerá na páxina seguinte. Se non está activada aparecerá na mesma páxina na que estamos.
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 Cámara de documentos de Smart: para poder utilizar esta ferramenta hai que mercar a cámara de documentos de Smart.
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Táboa: ferramenta para inserir una táboa seleccionando as filas e columnas desexadas.
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Para crear unha táboa pinchamos nesta ferramenta e seleccionamos o número de columnas e filas que desexemos arrastrando o cursor por elas. 
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Unha vez insertada a táboa podemos modificala.
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O estar seleccionada aparece rodeada polo recadro de selección cn tres botóns:  

·  …. [image: image28.png]


 Botón de movemento: se acercamos o cursos a él transfórmase en dobre frecha que podemos pinchar e arrastrar a táboa ó lugar desexado.

· … [image: image29.png]


   Botóns de opcións e de tamaño igual que nos outros obxectos.
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· Entre as opcións dispoñibles está unha moi interesante: “Agregar sombra a la celda” entón mostraría o aspecto da segunda imaxe. Para quitar a sombra basta con pinchar na celda. Tamén se poden: combinar celdas, insertar celdas, eliminar celdas. Splitz: permite dividir las celdas en columnas e filas.
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   Punteiro: Cada vez que usemos una ferramenta e queiramos deixar de usala temos que pinchar nesta ferramenta.
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   Rotuladores e marcadores de resaltado: Serven para pintar. Pulsando nel despréganse os rotuladores que posúe. As características destes rotuladores en canto a cores, grosor e estilos de liña pódense modificar no papel de propiedades, sempre que a liña debuxada estea seleccionada.
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   Rotuladores creativos: Son rotuladores diferentes. Soamente ten os que aparecen o pulsar nel e só se pode modificar o seu grosor no panel de propiedades sempre que estea seleccionada a liña debuxada con eles.
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   Borrador:O pulsar nesta ferramenta despréganse os tres botón que dan acceso os tres grosores de borrado que podemos elixir: fino, mediano, groso. Ten a mesma función que o borrador que trae o encerado dixital, borra as liñas do rotulador e marcador de resaltado e dos rotuladores creativos, pero non borra imaxes, nin formas, nin liñas, nin texto.
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  Liñas: sírvenos para crear diferentes liñas. Podemos elixir una das que trae o pulsar nesta ferramenta ou personalizala nós na paleta de Propiedades sempre que estea seleccionada.
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  Formas e bocadillos: Podemos crear diferentes formas e tamén colocar bocadillos na pantalla elixindo una das opción que se desprega cando pinchamos nesta ferramenta. Igual que as anteriores pódense personalizar na barra de Propiedades. Para facer as formas só hai que seleccionala e logo pinchar na pantalla e arrastrar. Lembrade que si queredes facer un círculo ou un cadrado tedes que manter pulsada a tecla shift mentres arrastrades.
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   Rotulador de recoñecemento de formas: Con este rotulador debúxanse formas na pantalla a man alzada e o rotulador o recoñecelas as transforma nunha forma perfecta.
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Rotulador máxico:  

· Permite ampliar unha forma para vela con máis detalle, para iso debuxamos un rectángulo co rotulador máxico.
· Debuxar liñas que se van atenuando ata desaparecer.

· Converterse nun reflector para chamar a atención sobre unha parte da pantalla, para iso debuxamos un círculo con este rotulador.
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   Recheo: É un simple bote de pintura que serve para encher de cor o interior das formas.
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Texto:  Unha vez seleccionada esta ferramenta simplemente pinchamos na pantalla e aparece o cadro de texto para escribir. Simplemente escribimos co teclado o texto desexado e o rematar pinchamos no punteiro. O texto tamén se pode personalizar. Para modificalo pinchamos dobre clic sobre el e aparece o cadro co texto, seleccionámolo e podemos modificar na barra de texto o tipo de letra, negriña, cursiva, subliñado, a aliñación do texto (esquerda, dereita, centrada); do tamaño non nos preocupamos porque o podemos modificar no botón de tamaño que aparece ó pulsar nel.
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Propiedades:  Veremos as posibilidades desta ferramenta nos paneis laterais.

Cada vez que teñamos una imaxe, una liña, una forma, un texto, … na pantalla o pinchar sobre ela aparece un recadro de selección con tres botón:   
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    Botón de xiro: pinchando sobre el podemos rotar a imaxe.
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   Botón de tamaño/forma: permite facer a imaxe máis grande ou máis pequena e algunhas incluso deformalas facéndoas máis estreitas ou máis gordas, máis altas ou máis baixas.
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   Botón de opcións: pinchando neste botón aparecen máis opcións para traballar coas imaxes:


[image: image45.png]Dupicar
Cortar
Copiar
Pogar
Borrar

Bloqueo

Voltear

Duplicador nfinto

Vincul,
Saida
Propiedades.

D
i
ctivc
ey
Dl




· Duplicar: Fainos outra imaxe igual

· Cortar: cortamos a imaxe para despois pegala noutro lado
· Copiar: copiamos a imaxe para despois pegala noutro lado

· Pegar: pega a imaxe, o mesmo que o bote de pegamento da barra de ferramentas.

· Borrar: borra a imaxe

· Comprobar ortografía: só se a imaxe seleccionada é un texto.
· Definir transparencia de imaxe: Cando inserimos imaxes podemos facer que algunha parte delas se volva transparente, para iso eliximos esta opción e prememos co conta gotas nas partes que queremos definir como transparente. Deberían ser partes con cores sólidos se non poderían afectar a outras zonas con cores similares.  Logo pulsamos en Aceptar e comprobamos os resultados.
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· Bloqueo: para que as imaxes non se movan. Cada vez que bloqueemos una imaxe o botón de opción transformouse nun cadeado.  [image: image47.png]


   Pinchando nel podemos desbloqueala.  Ten tres opción diferentes:

· Desbloquear: esta opción aparece se antes estaba bloqueada

· Bloquear posición: a imaxe queda fixa no sitio e non se pode facer nada con ela.

· Permitir desprazamento: a imaxe pode moverse pero non pode cambiarse o seu tamaño, é dicir, non se pode deformar.

· Permitir desprazamento e rotación: podemos mover a imaxe e rotala pero non deformala.

· Agrupación: Permite que dúas ou máis imaxes formen una soa. Só temos que pinchar na pantalla e arrastrar ata que queden seleccionados os obxectos desexados, logo pulsamos na pestana dalgún deles e vamos a “agrupación” – “agrupar”. Para seleccionar varios obxectos que están separados, pulsamos nun deles e mantendo pulsada a trela “Ctrl” do teclado imos pulsando en cada un dos outros.
· Voltear: Permite xirar a imaxe de esquerda a dereita e de arriba abaixo.

· Ordenar: Para colocar una imaxe diante ou detrás doutra. Para iso seleccionamos a imaxe e na pestana eliximos una das opción de ordenar: traer ó fronte, enviar ó fondo, traer adiante, enviar atrás.

· Duplicar infinito:  sacamos de esa imaxe tantas imaxes iguais como desexemos. Cando nos queiramos máis temos que volver a pinchar na imaxe orixinal e a pestana transformouse nun símbolo de infinito, pinchamos nel e desaparece.

· Vínculo: permítenos enlazar a páxina con:

· Páxina web: cunha páxina web que nos interese. No recadro de dirección escribimos a dirección da páxina web coa que queremos vincular. Exemplo:   http://google.es, se o queremos vincular co buscador google. Na parte de abaixo temos que indicarlle se o vinculo será dende un “icono na esquina” (aparecerá unha bola do mundo nunha esquina do obxecto e pinchando nela levaranos a esa páxina web) ou ben “obxecto” con esta opción activada o vínculo estará en todo o obxecto e pinchando en calquera parte del levaranos a páxina vinculada. Logo pulsamos en Aceptar.
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· Páxina de este arquivo: con outra páxina do mesmo documento, entón aparecen tódalas páxinas de ese documento e seleccionamos a que queremos. Se eliximos esta opción móstranos unha ventá na que no recadro “Selecciona unha páxina” aparecen tódalas páxinas que ten este arquivo, só temos que seleccionar unha e logo indicarlle como antes si queremos unha icona na esquina ou no obxecto e Aceptar. Cando pulsamos no obxecto vainos levar a páxina do arquivo seleccionada.
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· Arquivo de este equipo: calquera outro arquivo que teñamos no ordenador. Para iso no botón Examinar buscamos no noso ordenador o arquivo que queremos vincular, seleccionámolo e dámoslle a abrir. Na ventá aparecen dúas novas opcións que nos preguntan como queremos inserilo:
· Copia de este arquivo: se activamos esta opción o arquivo pasa a carpeta de Adxuntos e levemos a onde levemos o arquivo non teremos problemas co enlace.

· Acceso directo ó arquivo: só funciona o enlace no mesmo ordenador, pero se queremos levar este arquivo a outro ordenador non nos funcionará o enlace.

· Igual que nos anteriores eliximos “icona na esquina” ou “obxecto”  e Aceptar.
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· Adxuntos: nesta carpeta estarán tódolos documentos deste equipo que vinculamos. Só podemos elixir esta opción se temos adxuntos nesta carpeta, entón poderemos seleccionalo e o vínculo levaranos a ase arquivo.
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· Eliminar vínculo: cando temos creado un vínculo nun obxecto, para quitalo hay que premer co botón dereito sobre o obxecto e aparece o menú de opcións, volvemos a “vínculo” e na parte inferior do cadro de diálogo aparece o botón     [image: image52.png]Eliminar vinculo





· Sonido: permite inserir un son gravado en mp3. Para inserilo pinchamos no obxecto, na pestana eliximos a opción son; no cadro de diálogo que aparece pinchamos en Examinar…  e buscamos  no ordenador o arquivo de son, seleccionámolo  e dámoslle a abrir, logo pinchamos na opción icona na esquina ou obxecto e logo damos a aceptar.
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· Propiedades: permite modificar o obxecto que temos, salvo que sexa una imaxe da galería, una foto ou un gif animado… onde só podemos modificar a transparencia.

PANEIS LATERAIS   [image: image54.png]E IR ED




As catro pestanas que aparecen na barra lateral: Clasificador de páxinas, Galería, Adxuntos e Propiedades, atoparanse situadas á dereita da pantalla. Pódese trasladar a barra lateral á parte esquerda, facendo click sobre o botón [image: image55.png]



A área visible das carpetas pode ser ampliada arrastrando o botón que se atopa na parte interior central da barra lateral.[image: image56.png]



Ó activar    (  Ocultar automaticamente,  ocultarase a barra lateral ó actuar sobre a área de traballo.
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  Clasificador de diapositivas: mostra todas as páxinas que teña este libro.
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Sabemos cal é a diapositiva azul porque aparece marcada con un recadro azul.

Dende o Clasificador de páxinas podemos realizar as seguintes funcións:

· Desprazarnos por tódalas páxinas que compoñen o documento.

· Facer activa calquera páxina facendo clic sobre ela.

· Ordenar as páxinas arrastrándoas á posición desexada.
· Arrastrar obxectos dende a área de traballo a calquera páxina.

· Copiar as páxinas e pegalas noutro documento.

· Despregar os menús que aparecen na icona   (    e realizar as seguintes funcións:
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· Coa opción “engadir páxina a galería “ permite facer unha copia da páxina e gardala na galería. Isto permítenos inserilo noutro arquivo de Notebook.
· Grupos:  Na parte de arriba das páxinas do arquivo aparece este botón  que nos permite ir creando grupos coas diversas páxinas deste arquivo para clasificalas, por exemplo, polo seu contido: números, formas, …
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  Galería  
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· Na Galería temos 6.501 imaxes que se instalan co software e que están dentro de “Materiais esenciais da galería”
· Mi contenido: nesta carpeta podemos crear as nosas propias carpetas coas imaxes que nos desexemos. Para iso pinchamos no menú despregable da carpeta Mi contenido e seleccionamos “Nueva carpeta”. Poñémoslle nome e seleccionámola entón xa podemos arrastrar imaxes a ela. Tamén podemos meter imaxes nesa carpeta indo a “Agregar a Mi contenido”, buscamos as imaxes na carpeta onde as temos gardadas, seleccionámolas e logo pulsamos en Abrir. Dende este menú tamén podemos “Exportar como arquivo de colección” todo o que hai nesta carpeta para ter unha copia de seguridade se lle pasa calquera cousa o noso ordenador.
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· Fondos e temas: na Galería -> materiales esenciales de la Galería -> Fondos e Temas podemos escoller o fondo que queremos para as follas. Pinchamos e arrastramos á páxina de Notebook onde o queremos meter e apareceranos o seguinte mensaxe onde teremos que escoller a opción que máis nos conveña:
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Por outro lado, si prefiro crear eu o meu propio tema, entón vou a: Formato – Temas – Crear tema:
Agora podo crear eu mesmo o meu propio tema. Podo cambiar o nome do tema e poñerlle o que queira e inserir as imaxes que me apetezan… Unha vez acabado, doulle a GARDAR e aparecerame dentro do meu contido en “Fondos e temas”.
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  Adxuntos actuais: contén arquivos externos que están vinculados con algún elemento deste libro.
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  Propiedades:  Permite modificar as características dos obxectos previamente seleccionados. Podemos modificar o:
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· Estilo de liña, 
· Efectos de recheo, 
· Animación de obxectos e 
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 Temos que indicarlle o tipo de animación que queremos, en que dirección se fará, con que velocidade, cando e si se repite ou non.  
· Gravación de páxina: permite gravar o que hai na páxina e reproducilo inmediatamente.
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BARRA DE FERRAMENTAS FLOTANTES
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Xeralmente esta barra aparece no lateral dereito ou esquerdo do escritorio unha vez instalado o software, pero se non aparece ábrese dende a icona de Smart Board que aparece na barra de tarefas, pulsando sobre ella co botón dereito e activando as ferramentas flotantes. Estas ferramentas poden ampliarse dende o panel de Personalización das ferramentas flotantes. Podemos facer que a barra teña máis de unha columna e para incorporarlle novas ferramentas basta con pulsar nelas e arrastralas a barra flotante. Cando xa non desexemos máis pulsamos en Hecho. 
A barra ten por defecto os seguintes botóns:
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  Punteiro
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  Rotulador de tinta dixital
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  Rotulador
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  Marcador de resaltado
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   Borrador

[image: image76.png]


  Botón dereito
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   Notebook: dende esta icona tamén se abre Notebook
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   Teclado virtual
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   Desfacer
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   Personalizar as ferramentas flotantes: abre o panel superior para poder engadir ou quitar iconas da barra de ferramentas flotantes.
BARRA DE MENÚS:

Dentro das Barra de menús tamén temos algunha opción nova que non aparece na Barra de ferramentas:

· Menú ARCHIVO:
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· Importar: Podemos importar arquivos de Power Point e convertelos en arquivos de Notebook,  cada páxina nunha páxina de Notebook.
· Exportar:  Podemos converter os arquivos de Notebook en arquivos:

· Páxina web

· Arquivo de imaxe bmp, jpg, gif ou png)

· PDF

· Power  Point

· Menú EDICIÓN:
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· Seleccionar todas as notas bloqueadas: selecciona todos os obxectos bloqueados da ficha, así podemos comprobar facilmente se están bloqueados ou non.

· Menú VER:
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· Zoom: Dende aquí podemos elixir o tamaño co desexamos visualizar a páxina de Notebook aumentando ou diminuíndo o zoom.

· Mostrar todos os enlaces: mostra durante un momento os enlaces que están creados na páxina.

· Menú INSERTAR
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· Arquivo de imaxe: Permite inserir calquera imaxe que teñamos gardada no noso ordenador.
· Imaxe dende escáner: podemos importar imaxes dende o propio escáner.

· Arquivo Flash ou arquivo de vídeo Flash: podemos incorporar calquera arquivo Flash as páxinas de Notebook.

· Dende este menú tamén aparecen as opcións para traballar coa cámara de documentos de Smart os que a teñan.

· Menú FORMATO:
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· Fondo: Permite cambiar o color de fondo dende o panel Propiedades. Podemos poñerlle un color sólido ou degradado.
· Temas: (xa visto na galería).
· Alineación: permite crear guías de referencia para colocar os obxectos na pantalla: as guías poden ser visibles na pantalla ou verse só cando movemos os obxectos.
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OUTRAS FERRAMENTAS SMART

· Gravadora:
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 Coa gravadora SMART podemos facer un arquivo de vídeo de todo o que facemos no encerado dixital. Podes despois reproducir a gravación en calquera PC co reprodutor de vídeo Windows Media Player.
Esta ventá con tres botóns permite controlar a gravación: gravar, pausa, stop.
O menú despregable do botón Gravar permite elixir a rexión do escritorio que se gravará.
1. Gravar o escritorio

2. Gravar a área que seleccionemos

3. Gravar a ventá completa
Se non elixes o que desexas gravar, o axuste predeterminado gravará o escritorio completo

· Reprodutor de vídeo: para reproducir  vídeos
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· Reflector: unha boa ferramenta para atraer a atención nun punto determinado da pantalla. O botón Menú (especie de foco) permite cambiar a forma (círculo, cadrado ou estrela), a transparencia (100%, 50%, …) e salir do reflector.
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· Lupa: permite aumentar o tamaño de calquera parte da pantalla para mostrar unha vista máis detallada. Componse dunha ventá, mostra a vista aumentada. Pulsamos dentro da lupa e arrastramos e vainos cambiando a zona de enfoque e aumento e o mesmo se movemos a lupa.
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LESSON ACTIVITY TOOLKIT

É unha colección de recursos interactivos que podemos configurar ó noso gusto. Permítennos clasificar, ordenar, mémoris, …

Para utilizar estes recursos pinchamos en la pestana Galería, de la barra lateral y seleccionamos Lesson Activity Toolkit para ver los contidos dispoñibles.

Inclúense varios tipos de actividades configurables. Algunhas delas son en formato flash [image: image92.png]


e outras plantillas que se poden editar e cambiar[image: image93.png]


. Hai unha carpeta con exemplos das distintas actividades.

	A       Actividade
	   Descrición

	Category Sort
Organizar por temas
	   Organizan palabras en dous temas.

	Image match
Asignar unha imaxe
	Permite relacionar imaxes con palabras.

	Keyword Match
Asignar palabras
	Une palabras coas súas definicións

	Multiple choice.
Elección multiple.
	Recopila só actividades tipo flash. Permiten crear hasta 10 preguntas de elección múltiple e mostra as respostas correctas.

	Note reveal
Desvelar información
	Desvela cinco liñas de texto individualmente na orde que se desexe.

	Sentence arrange.
Ordenar frases.
	Permite presentar ata oito frases para colocalas na orde correcta.

	Tiles baldosas
	Memoris

	Timeline reveal
Eje cronológico
	Permite presentar eixes cronolóxicos con ata 10 puntos.

	Vortex sort
Remolinos-Oráculo
	Recopila actividades tipo flash. Permite clasificar palabras en dous temas usando dous     remuíños que absorben as palabras correctas e repelen as incorrectas.


Para engadir unha actividade a túa presentación selecciona unha plantilla e arrástraa ata a área de traballo. 
Cada plantilla Flash ten un botón Edit, [image: image94.png]


, que permite configurar a actividade e un botón de axuda [image: image95.png]


que presenta as instrucións de uso en Inglés.
Cando pulsas o botón Edit, podes configurar a actividade e si o desexas, engadir unha contraseña (password) a actividade, se queres asegurarte de que ninguén modifica a actividade que deseñaches.
Ademais as actividades flash inclúen os seguintes botóns:
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	Evalúa a actividade.

	[image: image97.png]



	Borra as respostas e volve a actividade ó estado inicial.

	[image: image98.png]Solve




	Resolve correctamente a actividade.


