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Xade vén de Xestión Administrativa Da Educación 

Ferramenta de xestión de centro (matrícula, grupos, horarios, avaliación, certificados...)

Enlazada co resto de aplicacións da Consellería

Programa complexo e que xa ten tempo

Introdución

Notas xerais



  

Introdución

Axuda da aplicación

Novidades Manuais básicos Unidade de Atención a Centros



  

Acceso a XADE e proceso de 

avaliación do alumnado

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Acceso á aplicación

https://casaut.edu.xunta.gal/cas/login?service=https%3A%2F%2Fwww.edu.xunta.gal%2Fxade%2Fj_acegi_cas_security_check

É preciso estar dado de 

alta como usuario 

nalgún centro

https://casaut.edu.xunta.gal/cas/login?service=https%3A%2F%2Fwww.edu.xunta.gal%2Fxade%2Fj_acegi_cas_security_check


  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Métodos de acceso

● Usuario de educación

● Chave365

● Usuario Xunta (en xeral non o noso caso)

● Certificado dixital (FNMT)

https://www.xunta.gal/chave365/que-e
https://www.sede.fnmt.gob.es/gl/certificados/persona-fisica


  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Navegación pola aplicación



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Navegación pola aplicación



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Navegación pola aplicación

Menús



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Navegación pola aplicación

Submenús



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Navegación pola aplicación

Opcións 
dispoñibles



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Navegación pola aplicación
Procura 

con Ctrl+F

Resalta 
opcións 

dispoñibles 
na páxina 
(non só 
visibles)



  

Avaliación do alumnado

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – grupos simples

Menú: Alumnado / Grupos / Grupos simples
Submenú: Aval. continua



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – grupos simples

Seleccionamos 

grupo e materia

Podemos cambiar 

de grupo só 

pinchando na 

lista da esquerda

Menú: Alumnado / Grupos / Grupos simples
Submenú: Aval. continua



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – grupos simples

Axeitada para 

consultar notas 

por materia

Por exemplo para 

introducir 

cualificacións da 

nosa materia



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – xestión alumnado

Menú: Alumnado / Xestión alumnado
Submenú: Busca (buscamos grupo, subgrupo, estudante...) Avaliación



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – xestión alumnado

Seleccionamos 

primeiro o grupo / 

opción / estudante

Despois prememos no 

submenú de 

avaliación.

Menú: Alumnado / Xestión alumnado
Submenú: Busca (buscamos grupo, subgrupo, estudante...) Avaliación



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – xestión alumnado

Axeitada para consultar 

notas por estudante

O acceso habitual na 

avaliación (ou como 

titores).

É preciso acceder na 

avaliación final para 

marcar a promoción.



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – xestión alumnado
Antes de introducir as 

notas teremos que elixir 

avaliación

Despois da avaliación final 

hai que marcar se o 

alumnado promociona ou 

non.

Nos cursos 

correspondentes tamén se 

indicará se opta a título



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – xestión alumnado

Tras introducir a nota, 

podemos poñer medidas 

que se tomaron para esta 

persoa nesta materia 

premendo na lupa.



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – xestión alumnado

As medidas de agrupamento, 

enriquecemento e reforzo 

aparecerán como unha lupa 

amarela.

As medidas de adaptación 

curricular aparecerán como 

unha lupa vermella.

Estas medidas non están 

asociadas a un diagnóstico do 

alumnado, senón a unha 

necesidade detectada polas 

persoas docentes.



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – xestión alumnado

Dentro de avaliación podemos navegar por distintos separadores.

Temos, por exemplo a opción de introducir Observacións no boletín.



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – xestión alumnado

Dentro de avaliación podemos navegar por distintos separadores.

Hai posibilidade de deixar comentarios escritos na ficha de XADE.



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – xestión alumnado

Pestana de dilixencias de 

tipo administrativo, se fosen 

precisas.

Pouco probable usalo como 

docente.



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – xestión alumnado

Este curso directamente de PROENS tendo en conta as programacións



  

Acceso a XADE e proceso de avaliación do alumnado

Avaliación do alumnado – xestión alumnado

Os separadores cambian entre 1º ESO, o resto da ESO e o bacharelato



  

Introdución de faltas de 

asistencia en XADE

Introdución de faltas de asistencia en XADE



  

Introdución de faltas de asistencia en XADE

Faltas de asistencia

Importante intentar introducilas durante a hora de clase, xa que ao longo da mañá chegan os avisos ás 

familias por medio de ABALAR

Teñen un papel importante como rexistro nos protocolos de absentismo

https://www.edu.xunta.gal/portal/node/11632


  

Introdución de faltas de asistencia en XADE

Introducir faltas en XADE

Durante a nosa hora de clase 

aparecerá a seguinte ventá ao 

acceder a XADE:

Podemos meter as faltas 

directamente. Algo parecido 

ocorre en ABALARpro.

https://www.xunta.gal/aplicacions-mobiles?content=appmobil_0043.html&langId=es_ES


  

Introdución de faltas de asistencia en XADE

Introducir faltas en XADE

Igual que para a avaliación temos dúas opcións:

● A través de Alumnado / Grupos / Grupos simples / Faltas

● A través de Alumnado / Xestión alumnado / Busca / Faltas

Para meter as faltas nun grupo no que non damos clase é preciso ter un perfil de XADE con permisos.



  

Introdución de faltas de asistencia en XADE

Introducir faltas en XADE – grupos simples

Aparecerá un despregable 

para elixir a materia



  

Introdución de faltas de asistencia en XADE

Introducir faltas en XADE – grupos simples

Axeitada para introducir as faltas da 

nosa materia.

Organizada por semanas.

Hai que cambiar de páxina para ver 

ao resto do alumnado.



  

Introdución de faltas de asistencia en XADE

Introducir faltas en XADE – Xestión alumnado

Axeitada para ver as faltas de cada estudante individualmente.

Moi útil para a xustificación de faltas pola persoa titora.

Organizada 

por semanas



  

Introdución de faltas de asistencia en XADE

Introducir faltas en XADE – Xestión alumnado

As distintas pestanas permiten ver un resumo das faltas por estudante



  

Introdución de faltas de asistencia en XADE

Introducir faltas en XADE – Xestión alumnado

Ou introducir as faltas de 

conduta. Usado nalgúns 

centros para levar un 

rexistro de faltas.



  

Introdución de faltas de asistencia en XADE

Introducir faltas en XADE – Xestión alumnado

As medidas correctivas veñen definidas polo decreto 8/2015, de 8 de xaneiro segundo o tipo de 

conduta especificado.

https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2015/20150127/AnuncioG0164-220115-0001_gl.html


  

Obtención de informes estándar e 

personalizados en XADE

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE



  

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Informes

Funcionan para extraer datos de XADE

● Informes predefinidos: os creados na aplicación por defecto

● Informes personalizados: para extraer unicamente os datos que precisamos

Non todos os perfís de XADE teñen acceso ao mesmo tipo de informes predefinidos

A configuración dos distintos perfís depende do centro no que nos atopemos e pode ser modificada 



  

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Informes - Formatos

Fundamentalmente en dous formatos

● Para imprimir (Portable Document Format, PDF): actas, certificados, listaxes...

Moitas opcións para abrir. Un dos máis populares é o Adobe Reader.

● Folla de cálculo (Comma Separated Values, CSV): datos pensados para traballar e editar

Moitas opcións. LibreOffice Calc, o paquete oficial da Consellería.

Existen tamén algúns en formato rtf (Rich Text Format), como documento de texto editable que se poden 

abrir en calquera editor de textos.

https://www.edu.xunta.gal/portal/node/30755


  

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Informes - Predefinidos

Categorías

Informes

Opcións do informe



  

Procura 
con Ctrl+F

Resalta 
opcións 

dispoñibles 
na páxina 
(non só 
visibles)

Informes – Predefinidos (lembramos)

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE



  

Informes – Categorías

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

● Alumnado: datos alumnado, boletíns, certificados, listaxes, faltas...

● Profesorado: listaxes, datos, faltas, horarios...

● Non docente: horario, listaxe, faltas

● Secretaría: inventario, reunións, documento de organización de centro... 

● Estatísticas: para datos informativos sobre o centro

● Xerador: personalizable

● Exportar datos: datos sobre o centro e as ensinanzas que imparte



  

Informes – Informes predefinidos

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

En relación co visto anteriormente, destaco algúns informes predefinidos, pero como existen moitos e o 

acceso a eles dependerá do perfil usado.

● Faltas detalladas

● Faltas por materia

● Parte mensual de faltas

● Acta

● Avaliación inicial

● Boletín

● Listaxe grupo

● Avaliación inicial



  

Informes – Xerador de informes

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

É preciso ter permisos

Asociados a un usuario

Aparece nunha ventá aparte

Xéranse en formato CSV



  

Informes – Xerador de informes – Formato dos informes

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

CSV (Valores Separados por Comas en inglés)

O arquivo é unha sucesión de valores (cadeas de caracteres, números...) que aparecen seguidos, 
separados por “,” e organizados en liñas. Por exemplo

Verde,Amarelo,200,Rúa Rocío 72,Vigo

Vermello,Azul,600,Rua O Porriño s/n,Vigo

A primeira liña adoita conter os identificadores das categorías. Neste caso poderían ser

Cor principal,Cor secundaria,Capacidade,Dirección,Concello

É un tipo de arquivo axeitado para gardar datos. Pódese ler con moitos programas (Bloc de notas, por 
buscar simplicidade), pero é cómodo para traballar na folla de cálculo.



  

Informes – Xerador de informes – Formato dos informes

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

A primeira liña é a cabeceira 
dos datos

Os marcadores “ “ delimitan 
cadeas de caracteres (texto 
que vai seguido)

Os separadores aparece 
como ; (punto e coma)

Na parte baixa aparece a 
codificación do arquivo



  

Informes – Xerador de informes – LibreOffice

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

https://gl.libreoffice.org/

https://gl.libreoffice.org/


  

Informes – Xerador de informes – Abrir CSV en LibreOffice

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Ábrese o asistente

Seleccionamos conxunto de 
caracteres Unicode (UFT-8)

Seleccionamos tipo de separador 
Punto e coma

Comprobamos que a lectura é 
correcta antes de aceptar



  

Informes – Xerador de informes – Abrir CSV en LibreOffice

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Erros frecuentes

● Elixir codificación incorrecta

● Marcar separador erróneo

● Elixir un separador decimal erróneo



  

Informes – Xerador de informes – Abrir CSV en Microsoft Excel

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Abrimos o programa e buscamos 
Datos no menú superior

Dentro de datos buscamos 
importar desde texto / CSV



  

Informes – Xerador de informes – Abrir CSV en Microsoft Excel

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Ao seleccionar o arquivo, 
abrirase un asistente



  

Informes – Xerador de informes – Abrir CSV en Microsoft Excel

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Erros frecuentes

● Elixir codificación incorrecta

● Marcar separador erróneo

● Elixir un separador decimal erróneo



  

Informes – Xerador de informes – Abrir CSV en Microsoft Excel

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

A codificación correcta é Unicode (UFT-8)



  

Informes – Xerador de informes – Abrir CSV en Microsoft Excel

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE



  

Informes – Xerador de informes

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Informes 

creados para 

este usuario

Especificacións do informe



  

Informes – Xerador de informes – Crear novo informe

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Para crear un novo informe prememos 

en Engadir

Para crear un novo informe a partir dun 

existente, premeriamos en Duplicar e a 

continuación Modificar.

Para modificar un informe xa creado, 

prememos Modificar co informe 

seleccionado.



  

Informes – Xerador de informes – Datos do informe

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Código asociado polo 

programa

Nome que lle damos

Especificacións do informe

Descrición para 

explicar o obxectivo 

do informe

Entidade: tipo de datos 

cos que se traballa 

(distintos campos)



  

Informes – Xerador de informes – Campos do informe

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Campos que se van 

extraer

Campos que aparecerán no informe

Nome que aparecerá 

na primeira liña

Prioridade para a 

orde dos datos

Orde que se establece 

(ascendente / descendente)



  

Informes – Xerador de informes – Campos do informe

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

No despregable eliximos o campo que se 

vai incorporar.

As opcións dependerán da entidade 

elixida 

A orde na que aparecen os campos na 

parte superior determina a orde das 

columnas na folla de cálculo. Pódese 

modificar coas frechas.



  

Informes – Xerador de informes – Campos do informe

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Os campos dispoñibles dependerán da 

entidade elixida para o informe 

Nome a mostrar permite deseñar as 

cabeceiras

Orde permite ordenar as entradas de 

forma ascendente ou descendente, dando 

prioridade distinta aos distintos campos 

(menor número, maior prioridade)



  

Informes – Xerador de informes – Campos do informe

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Preguntas

1. Como aparecerían os campos deste informe na folla de cálculo?

2. Como estarían ordenadas as liñas?



  

Informes – Xerador de informes – Filtro do informe

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Os filtros son 

condicións que se 

aplican ao alumnado 

do que se van extraer 

os campos.

Non é preciso definir 

como campo os 

parámetros dos filtros.

Filtros que se aplicarán ao alumnado



  

Informes – Xerador de informes – Filtro do informe

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Condición (outros filtros): e / ou

Campo para verificar: existentes na entidade

Condición (campo): igual, menor, maior, contén...

Valor: elixir das posibilidades



  

Informes – Xerador de informes – Filtro do informe

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Preguntas

1. Que alumnado incluiría este filtro?

2. Aparecería alumnado de 2º bacharelato A?



  

Informes – Xerador de informes – Acceso aos informes do xerador

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Informes dispoñibles para o usuario



  

Informes – Xerador de informes – Probas

Obtención de informes estándar e personalizados en XADE

Propóñovos crear algúns informes

● Informe que conteña os identificadores, as materias e os nomes do alumnado de 3º da ESO. 

Ademais, o informe debe estar ordenado por materias e que dentro de cada materia o alumnado 

apareza por orde descendente de 2º apelido.

● Informe que conteña o nome e as cualificacións (probamos a mudar o ano de traballo) por materia 

do alumnado dos cursos pares sen incluír aos grupos con letra A. Na folla de cálculo debe aparecer 

primeiro o segundo apelido do alumnado, despois o nome e finalmente o primeiro apelido.

Abrir os informes no Bloc de Notas e despois cargalos na folla de cálculo (tanto en Calc como en Excel)



  

Grazas pola vosa atención

anton.fentehernandez@edu.xunta.gal

mailto:anton.fentehernandez@edu.xunta.gal
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