PFPP

Xestion

Responsabilidades e funcidns do equipo de formacion

As funciéns do equipo de formacién dos PFPP estdn recollidas no apartado 8 da convocatoria dos PFPP, que resumidas
son:

1. Elaborar a solicitude do PFPP.

2. Coordinar o desenvolvemento do PFPP, facendo especial fincapé en informar e implicar a todos os participantes sobre
todos os aspectos do plan.

3. Colaborar e manter unha comunicacidn fluida coa persoa asesora do centro para facilitar todos os aspectos de xestion do
plan.

4. Facer a avaliacién e seqguimento do plan.

5. Elaborar a memoria final que inclte a avaliacion dos indicadores e a proposta das horas certificadas nas distintas
actividades dos participantes.

Responsabilidades e funciéns das persoas coordinadoras de cada itinerario

As persoas coordinadoras de cada itinerario son as responsables da dinamizacién e coordinacién das actividades incluidas
no itinerario.

Deben:

= Dinamizar as actividades de formacién.

= Coordinarse coa persoa asesora e cos relatores para o correcto desenvolvemento das actividades.

= Xestionar no FPROFE as actividades do itinerario para o que éstd habilitada. As tarefas que debe facer no FPROFE son:
o So na primeira sesidn de formacién do seminario/GT debe cubrir a "verificacién de espazos"
o Para cada unha das sesiéns de formacién deberd:

Crear no FPROFE a sesion de formacion previamente 3 realizacion da sesion.

Xerar e imprimir a folla de sinaturas de cada sesion.

Pasar a folla de sinaturas en cada unha das sesions.

Ao rematar a sesion deberd redactar a acta da sesion e cubrir as faltas de asistencia.
Gardar as follas de sinaturas ata a finalizacién do PFPP.

e As sesidns de formacion efou reunion dos seminairos e grupos de traballo serdn dun minimo de 2 horas e dun méaximo
de 4 horas a realizar fora do horario lectivo dos participantes.
e Hai tres tipos de reunions:

o Sesidn de traballo e formacién en equipo.

o Sesidns de docencia con relator externo ou interno. Débese clicar na opcién de docencia e seleccionar ao relator
que a imparte.

o Sesidns de traballo individual. Nestas sesiéns non se precisan da reunion presencial dos participantes, pero deben
rexistrarse no PROFE para poder ser contabilizadas nas horas totais da actividades. So pode haber un 20% das
horas totais do seminaior (30% no caso de GT) adicadas a este tipo de sesions. Deben marcarse a casilla de
"traballo individual".
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No caso de que nun itinerario tena un curso, a persoa coordinadora responsabilizarase de pasar as follas de sinaturas facilitadas
pola persoa asesora en cada unha das sesiéns do curso e remitilas ao finalizar a actividade.
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Sistema de xestion da formacidn do profesorado

X
Actividades con prazas libres

Nota informativa:

1. As actividades de Formacion Profesional ainda aue estean clasificadas como presencials. realizaranse utilizando ferramentas

Licenciado baixo a Licenza Creative Commons Atribucion Compartir igual 4.0




