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Cear un curso e adaptalo as nosas necesidades

A creacién dun curso é moi sinxela. Deberemos identificarnos co perfil de administrador ou de
profesor creador (se o administrador nos asignou o papel de profesor creador de cursos simplemente
ingresaremos como sempre). En dmbolos dous casos poderemos engadir novos cursos asignandoos a
unha categoria pero o administrador pode crear novas categorias e reasignar cursos mentres que o
profesor creador sé pode crear o curso e asignalo a unha categoria xa creada.

Xa esta identificado como Alberto Abadin Cid (¢

Cursos

AV » Categorias de curso

Categorias de curso

7 Miscelanea

Recursos para alumnado promocionado - Rama Biosanitaria 1)
@ 0
¥ B0

* primeiro
1]
Ciencias da Natureza Cﬁff_'o

% sezundo

7 Terceiro

o cuarto
Bioloxia e Xeoloxia 1)
Informatica 1)
% Bacharelato

% Primeiro
Filosofia e cidadania 1)
Gregol 9
Latin1 1]
Tecnoloxia Industrial I- 19 Bach o
210

5 Segundo
Grego o
LatinTl 1]
Electrotecnia i}
1]
Tecnoloxia Industrial I 1)
Bioloxia 2° Bach. )

Buscar en cursos: \I__r/

Na imaxe vemos que estou na aula virtual identificado co meu nome (parte superior dereita); o papel
que me asignou o administrador foi de profesor creador (teacher creator) polo que ao premer no
botén todos os cursos (lembrade que por defecto apareceranos a pdxina OS MEUS CURSOS ao
entrar na aula virtual) accedemos a esta pdxina.

Prememos entén no botdn “"Engadir novo curso” e apareceranos o formulario para configurar o noso
curso. Este formulario consta de varios campos agrupados en bloques.

O primeiro bloque € no que configuramos os pardmetros xerais.



Editar configuracion da disciplina

Xeral

Categoria i Misceldnea -
Nome completo® @) Nome completo do curso 101
Nome abreviade® @@  NCC101
Namero de identificacion do curso ig)

Resumo™ @

Trebuchet -~ 1(8p) = - Idoma -~ B £ U & | % x*|#]| «

M| iSis&EsE Tl —hesge QO@Ga@R ©

Escriba un pequeno paragrafo gue explique en que consiste o curso de forma
concisa e atraente.

Camirio:

Formato §  Formato semanal -
Nimero de semanas ou temas 10 -
Datadeiniciodocurso g 9 =~ Ouubro ~+ 2011 ~
Seccions ocultas @) As seccidns ocultas méstranse de forma contraida ~
Noticias para visualizar g 5 =~
Mostrar todas as cualificacitns @ Si -
Mostrar informes de actividade @ Non -
Tamafio maximo de transferencia @  10MB -
Forzar o tema  MNon forzar -
E este un metacurso? @ Non -

Papel predefinide  Valores por defecto do sitio (Student) -

Categoria: nesta opcién poderemos escoller entre as categorias dispofiibles.

Nome completo: nesta etiqueta poderemos darlle o nome que identifique o curso e que
aparecerd na pantalla principal. (Exemplo: Ciencias para o mundo contempordneo)

Nome abreviado: ¢ o home que aparecerd na cabeceira de curso que nos orientard para saber
onde estamos no caso de ter varios deles. (Exemplo: CMC)

Nimero de identificacion do curso: non debemos utilizalo polo que o deixaremos baleiro.
Resumo: neste campo escribese unha descricién do contido do curso que se vai desenvolver.
Formato: € a eleccion que mdis vai a condicionar o desenvolvemento do curso e a metodoloxia a
utilizar. Poderemos elixir entre semanal, social ou por temas. O mdis habitual é este Gltimo que
permite organizar os contidos por bloques ou temas.

Tamafio maximo de transferencia: nalgunhas actividades permitiremos ao alumnado que suba
arquivos (tarefas) para revisalas ou avalialas. Este campo serve para limitar o tamafio do
arquivo e que o servidor non se sature.

Resto: podedes configuralos de forma intuitiva (premede no ? se necesitades axuda).



Os seguintes bloques permiten configurar diversos pardmetros sobre as inscricions, os grupos se os
hai, idioma, efc..

Inscricions

Plugins de inscricion @)  valores por defecto do sitio (Inscricion interna) ~

Curso con inscricién @) Non @ Si @ Intervalo de datas
Data de inicio V] Desactivar
Data final V] Desactivar

Periodo de inscricion  Sen limite ~

Notificacion de vencemento da inscricion

Notificar @ Non ~
Notificar aos estudantes @) Non ~
Limiar @ 10dias ~
Grupos
Modo de grupo @  Sen grupos v
Forzar @ nNon ~
Dispoiibilidade

Dispoiiibilidade @)  Este curso esta dispoiiible para estudantes v
Chave de inscricion @  iemagms

Acceso como convidado 3  Permitir o acceso aos convidados con chave ~

Idioma

Forzar idioma Galego (gl) ~

[ Gardar modificacions | [ Cancelar |

As inscriciéns internas (por defecto) deberdn facerse con permisos de administrador e
manualmente (tecleando e rexistrando usuario a usuario). Se queremos aforrar traballo poderemos
habilitar a opcién de que se poda rexistrar o alumnado mesmo para o cal deberdn ter unha chave
de acceso e logo autentificarse mediante email. Isto verémolo no seguinte apartado.

Os grupos son Utiles cando existen dous profesores/as que imparten o mesmo curso pero a
alumnado distinto (2 grupos, por exemplo bioloxia A e B). Os contidos do curso asi como as
actividades serdn as mesmas para todo o alumnado pero cada profesor recibird os traballos e vera
as cualificacions do seu alumnado.

Se queremos que alguén poda acceder ao curso como invitado (ver tema perfiles para lembrar o
que pode facer) deberemos habilitar esta opcién e establecer un contrasinal se queremos restrixir
0 acceso.



Inscribir ao alumnado e asignalo a un curso
Ainda que hai moitas formas de inscribir ao alumnado (incluindo as de

g W we s

Administracion do sitio -
Pexta

. . e s . .. . . L. , = Nofificaciéns

¢ mediante inscricion interna, € dicir, o propio administrador fard &

. = Autenticacion
a tarefa de rexistrar ao alumnado. &

" Explorar lista de usuarios

"
" Cargar usuarios

virtual. Apareceranos entén o bloque de administracién a D'P‘;::‘qzi:;;khe""sdePe”“

esquerda e elixiremos a opcidn usuarios, logo contas e finalmente = © Cursos
. . O Localizacion
engadir novo usuario. & Idioma
O Modulos
O3 Seguranza

pagamento como paypal), no noso caso farémolo de dias formas:

Para facer isto deberemos entrar como administradores na aula

Vainos aparecer entén un formulario para engadir os datos do
novo usuario que ¢ practicamente igual d edicién do perfil visto no tema anterior.

Xeral

| Mostra avanzada

Nome de usuario® alumnado01
Novo contrasinal
Forzar mudanza de contrasinal [
Nome* Alumnado
Apelido* 01

Enderezo de correo electrénico. nonresponder@eduxunta.es
No caso de non ter conta,
empregar
nonresponder@edu.xunta.es*

Ver correo  Permitir ver o meu enderezo de correo electrénico unicamente a outros membros do curso

Correo electronico activado Este enderezo de correo electrénico esta activado. -

Cidade/Vila* Pont

Seleccione un pais* Espaiia v
zona horaria Hora local do servidor ~
|dioma preferido  Galego (gl) ~
Descricion @

Trebuchet v 1(8pY) v Idoma v B Z U §| % x |8 v

=== M iSisEE Tl —bese DO@GR| ©

i
il
]

Camifio:

Cubriremos o formulario sen omitir ningin campo dos que estdn en vermello xa que son
obrigatorios e finalmente premeremos o botén “Actualizar perfil”. Apareceranos entén a
lista de usuarios onde poderemos localizar o que acabamos de rexistrar e engadir mdis
premendo no enlace “engadir novo usuario” (ver imaxe).



| Buscar |

Engadir novo usuario

Admin Centro cfr pontevedra@edu xunta.es Cidade Espafia 19 dias 22 horas Editar Eliminar
Administrador proba@oquesexa.com Vilagarcia Espafia 14 dias 13 horas Editar Eliminar
Docencia
Alberto Abadin albertoabadin@edu xunta_es Paontevedra Espafia 4 segundos Editar
Alumnado 01 nonresponder@edu xunta_es Pant Espafia 19_h0las25 Editar Eliminar
mins
Alumnado 02 nonresponder@edu.xunta.es Pont Espafia MNunca Editar Eliminar
Alumnado 03 nonresponder@edu xunta_es Pont Espafia MNunca Editar Eliminar
Alumnado 04 nonresponder@edu xunta_es Pont Espafia MNunca Editar Eliminar
Alumnado 05 nonresponder@edu xunta_es Pont Espafia MNunca Editar Eliminar
Alumnado 06 nonresponder@edu xunta_es Pont Espafia Nunca Editar Eliminar
Alumnado 07 nonresponder@edu xunta_es Pont Espafia MNunca Editar Eliminar
Alumnado 08 nonresponder@edu xunta_es Pont Espafia MNunca Editar Eliminar
Alumnado 09 nonresponder@edu xunta_es Paont Espafia MNunca Editar Eliminar
Alumnado 10 nonresponder@edu xunta_es Paont Espafia MNunca Editar Eliminar
Alumnado 11 nonresponder@edu xunta_es Pant Espafia MNunca Editar Eliminar
Carmen Martinez carmen@edu xunta_es Pontevedra Espafia 143 dias 23 Editar Eliminar
horas
Dondina Vilarifio dvilarino@edu xunta.es Pontevedra Espafia 19 dias 22 horas Editar Eliminar

e Tamén podemos optar pola autenticacién mediante correo electrénico.

E a stia primeira visita?

Ola! Para un acceso completo aos cursos necesita dedicar un minuto do seu tempo

para crear unha nova conta neste sitio web. Cada curso pode ter unha "chave de

insericion”, que non precisara até mais tarde. Estes son os pasos:

[

o powop

Encha o formulario Nova conta cos seus datos.

Seralle enviada unha mensaxe ao seu enderezo de correo.

Lea o correo electronico e prema na ligazon.

A sia conta sera confirmada e podera acceder ao sitio.

Seleccione o curso en que desexa participar.

Solicitaraselle a "chave de inscricion” que o seu docente lle fornecen
anteriormente.

Agora xa pode acceder ao curso completo. A partir deste momento s6 precisa
de introducir o seu nome de usuario e contrasinal (no formulario de acceso

desta paxina) para entrar en calquera curso en que estea inscrito.

| Crear unha nova conta




Neste caso, o administrador debe activar o plugin correspondente.

Administracion do sitio =

Escolla os plugins de autenticacion que desexa utilizar e ordéneos en orde descendente. C

® Notificacidns

& Usuarios

® Autenticacion ‘

columna Rexistro (normalmente Correo electronico).

o Contas Nome
| Misos .
Permisos 56 contas manuais
O Cursos
. Non hai sesion
O Localizacién
m Idioma Autenticacion baseada no correo electronico

B wradnlac

Activar

\ 4

-

N

O alumnado deberd cubrir o formulario indicando, entre outros, o nome de usuario, o

contrasinal e un enderezo de correo electrénico vdlido. Pola nosa banda, deberemos

configurar o curso cunha chave de inscricion que serd a que o alumnado deberad utilizar para

activar a conta.

No caso de alumnado que non dispofia de correo electrénico, polo motivo que sexa, deberdm

utilizar un correo ficticio tipo nonsei@nonsei.com. O administrador terd logo que activar o

rexistro e o profesor asignalo ao curso.

Asignacion de alumnado a un curso.
Deberemos entrar na aula virtual co noso nome de usuario profesor/a e a continuacion entrar no

curso correspondente. Seguidamente prememos na opcion “asignhar papeis” do ment administracion

(bloque da esquerda).

Moodle como recurso de apoio para a xestion de contidos cientificos

av MdicC

Persoas
e xe
&3 Participantes

Actividades -
e xre>
% Foros

|*) recursos
#> Tarefas

Busca nos foros -
e xre>

Busca avanzada (@)

Administracion - 1
Pw xt e

& Desactivar edicion
Configuracion

g8 Asignar papeis

il Grupos

% Copia de seguranza
@ Restaurar

& Importar

« Restablecer

|~ Informes

oy
278 Dramintac

Apareceranos a lista de perfis da

Esquema de tema

Teno moodle no meu Centro?
=

Listado de centros con webs dinamicas
http-//centros edu xunta es/websdinamicas/listado/index php

= IFr S X=
@ Localiza e entra na AV do feu Centro = I = X = &
B Facer unha capiura de pantalla = JFF = > =
Jg Forode novas = IF = X = &
(&) Engadir un recurso. ..

Introducion e primeiro contacto.

Acceso ao contido en pdf.

=
[E) Editar perfil = 4F 25 X =
@] Animacion: editar perfil = JF 5 X =

i Animacion para descargar = JF £ X @
i Fdita o teu nerfil = It o > = &

que escolleremos "student” e asi acceder

ao formulario de

asignacion. Este formulario componse de ddas columnas: nunha estard o alumnado asignado e noutra

7



todos os/as usuarios/as rexistrados/as. Localizaremos entén ao alumnado, seleccionarémolo e
utilizando o botén correspondente asignarémolo ao curso.

|' .F'apeis |

Asignar papeis Anular papeis

Asignar papeis @

Contexto actual: Curso: Moodle como recurso de apoio para a xestion de contidos cientificos
Papeis para asignar Student -

Hai 1 usuarios 26 usuarios potenciais

Alumnado 01, nonresponder@edu_xunta_es ¢ Ml Alumnado 02, nonresponder@edu.xunta.es -
, nonresponder@edu_xunta es

, nonresponder@edu.xunta.es
5, nonresponder@edu.xunta.es

E , nonresponder@edu.xunta.es

, nonresponder@edu.xunta.es
, nonresponder@edu.xunta.es
nonresponder@edu.xunta.es =
, nonresponder@edu.xunta.es
., nonresponderi@edu_xunta_es
Alberto Abadin, albertoabadin@edu.xunta.es
Jesiis Alvarez, jaeakasss@ese T nta s
Maricarmen Aparicio, ri o edu xunta es
Famon Aris, asssasssaed)cdu. xunta.es
Mati Bouzas, mekeheen@) o du_xunta_es
Admin Centro, cfr.pontevedra@edu xunta.es
Rosana de Paris, reswsslgi® @edu.xunta.es
Paco Diaz, - edu_xunta.es
Administrador Docencial irohagoquesexa_com

Marcos Gomez, u.xunta.es s

Buscar

Poderemos comprobar que o alumnado estd ben asignado indo @ pantalla principal do curso e
premendo en participantes.

Papel actual: Todos -

Todos os participantes: 12

(As contas sen utilizar desde hai mais de 120 dias son dadas de baixa automaticarm

:-:' Alberto Abadin Pontevedra Espafia agora
“': Alumnado 01 FPont Esparfia 1 dia 1 horzs
:: Alumnado 09 Pont Espafia MNunca
:: Alumnado 06 Pont Esparfia MNunca
:: Alumnado 03 Pont Espafia Munca
::' Alumnado 11 FPont Espafia MNunca
‘:: Alumnado 08 Pont Esparfia MNunca
:: Alumnado 05 FPont Esparfia MNunca
:: Alumnado 02 Pont Esparfia Munca
:-:' Alumnado 10 Pont Espafia MNunca
::' Alumnado 07 FPont Esparfia MNunca
‘:: Alumnado 04 Pont Esparfia MNunca
[ Seleccionar todo ] [ Desmarcar todo ] (2) cos usuarios seleccionados... -

Con esta sinxela presentacion podedes repasar os perfis ou roles e a asignacién de estudantes a un
curso. http://www.slideshare.net/marianamarquez/asignacion-de-roles-y-matriculacion-

presentation
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