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1.

Anexo UD09. Deseino da elaboracion
da unidade didactica

1.1 Curriculo da UD

Formulario 1.a). Curriculo da UD preparado para o desefio (obtense da fase ante-
rior)

Resultados de aprendizaxe, criterios de avaliacion e contidos

RA3. Organiza informacion para explicar os métodos manuais e os sistemas informaticos previstos.

= CA3.1. Aplicaronse procedementos adecuados para a obtencién de informacién necesaria na xestion de control de calidade do servizo presta-
do.

= CA3.5. Manexouse como usuario a aplicacion informatica de control e seguimento de clientes, provedores, etc.

= CA3.6. Aplicaronse as técnicas manuais e informaticas de arquivo predecididas.

BC3 -> RA3: Organizacion da informacion na empresa na aula

= Sistemas de xestién e tratamento da informacién.

= Arquivo e rexistro

RAA4. Elabora documentacion administrativa, identifica as tarefas administrativas de cada departamento da empresa, e utiliza a documen-
tacion elaborada para cada unha delas.

= CA4.1. Executaronse as tarefas administrativas das areas de aprovisionamento, comercial, de recursos humanos, de contabilidade, financeira e
fiscal.

= CA4.2. Aplicouse a normativa.

BC4 > RA4: Elaboracion da documentacion administrativa da empresa na aula

= Documentos relacionados coas areas de aprovisionamento, comercial, laboral, financeira,fiscal e contable.

= Aplicacions informaticas especificas.

= Xestion dos documentos nun sistema de rede informatica.

RAb. Realiza as actividades derivadas da politica comercial, e identifica as funciéns do departamento de vendas e compras.

= CA5.1. Elaborouse efou actualizouse o catalogo de produtos da empresa.

= CA5.2. Manexouse a base de datos de provedores, compararonse ofertas e establecéronse negociacions de condiciéns de compras.

= CA5.3. Elaboraronse e/ou actualizaronse as fichas da clientela.

= CA5.4. Elaboraronse listaxes de prezos.

= CA5.5. Confeccionaronse ofertas.

BC5 > RA5: Actividades de politica comercial da empresa na aula

= Produto e carteira de produtos.

= Publicidade e promocion.

= Eleccidn de provedores.

= Carteira de clientes.

RAT7. Traballa en equipo, e recofiece e valora as achegas de cada membro do grupo.

= CA7.1. Mantivose unha actitude de respecto polo profesor ou a profesora xerente, asi como polos compafieiros e as compafieiras.
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= CA7.2. Cumprironse as ordes recibidas.

= CA7.3. Mantivose unha comunicacion fluida cos compafieiros e as compafieiras.

= CA7.5. Valorouse a organizacion da propia tarefa.

= CA7.6. Complementouse o traballo entre os compafieiros e as compafieiras.

= (CA7.8. Realizouse cada tarefa con rigor e correccion para obter un resultado global satisfactorio.

= CA7.10. Mantivose unha actitude proactiva, participando no grupo e desenvolvendo iniciativa emprendedora.

BC7 > RAT7: Traballo en equipo na empresa na aula

= Equipamentos e grupos de traballo.

= Obxectivos, proxectos e prazos.

= Planificacion.

Formulario 1.b). Agregar contidos derivados dos criterios de avaliacidon

Resultados de aprendizaxe, criterios de avaliacion e contidos

RA3. Organiza informacion para explicar os métodos manuais e os sistemas informaticos previstos.

= CA3.1. Aplicaronse procedementos adecuados para a obtencion de informacion necesaria na xestion de control de calidade do servizo presta-
do.

= CA3.5. Manexouse como usuario a aplicacion informatica de control e seguimento de clientes, provedores, etc.

= CA3.5.1 Manexouse como usuario a aplicacion informéatica de xestion empresarial integrada Odoo.

= CA3.6. Aplicaronse as técnicas manuais e informaticas de arquivo predecididas.

BC3 - RA3: Organizacion da informacion na empresa na aula

= Sistemas de xestion e tratamento da informacion.

= Sistema de xestion empresarial integrada Odoo. (ERP)

= Arquivo e rexistro

RA4. Elabora documentacion administrativa, identifica as tarefas administrativas de cada departamento da empresa, e utiliza a documen-
tacion elaborada para cada unha delas.

RA4.1. Elabora documentacién administrativa, identifica as tarefas administrativas de cada departamento da empresa, e utiliza a documentacion
elaborada para cada unha delas coa aplicacion informéatica de xestion empresarial Odoo.

= CA4.1. Executaronse as tarefas administrativas das areas de aprovisionamento, comercial, de recursos humanos, de contabilidade, financeira e
fiscal.

= CA4.1.1. Executaronse as tarefas administrativas das areas de aprovisionamento, comercial, de recursos humanos, de contabili-
dade, financeira e fiscal coa aplicacion informatica de xestion empresarial Odoo.

= CA4.2. Aplicouse a normativa.

BC4 > RA4: Elaboracion da documentacion administrativa da empresa na aula

= Documentos relacionados coas areas de aprovisionamento, comercial, laboral, financeira fiscal e contable.

= Aplicacions informaticas especificas.

= Aplicacion informatica de xestion empresarial integrada Odoo. (ERP)

= Xestion dos documentos nun sistema de rede informatica.

RAS5. Realiza as actividades derivadas da politica comercial, e identifica as funciéns do departamento de vendas e compras.

= CA5.1. Elaborouse e/ou actualizouse o catalogo de produtos da empresa.
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= CAb.1.1. Elaborouse e/ou actualizouse o catalogo de produtos da empresa na aplicacion Odoo.

= CA5.2. Manexouse a base de datos de provedores, compararonse ofertas e establecéronse negociacions de condiciéns de compras.

= (CA5.2.1. Manexouse a base de datos de provedores, compararonse ofertas e establecéronse negociacions de condicions de
compras con Odoo.

= (CAb.3. Elaboraronse e/ou actualizaronse as fichas da clientela.

= (CA5.3.1. Elaboraronse e/ou actualizaronse as fichas da clientela en Odoo.

= CA5.4. Elaboraronse listaxes de prezos.

= CA5.4.1. Elaboraronse listaxes de prezos coa aplicacion informatica Odoo.

= CAb.5. Confeccionaronse ofertas.

= (CA5.5.1. Confeccionarnse ofertas con Odoo.

BC5 - RA5: Actividades de politica comercial da empresa na aula

= Produto e carteira de produtos.

= Producto e carteira de produtos en Odoo.

= Publicidade e promocion.

= Publicidade e promocién con Odoo.

= Eleccion de provedores.

= Eleccién de provedores en Odoo.

= Carteira de clientes.

= Carteira de clientes en Odoo.

RA7. Traballa en equipo, e recofiece e valora as achegas de cada membro do grupo.

= CA7.1. Mantivose unha actitude de respecto polo profesor ou a profesora xerente, asi como polos compafieiros e as compafieiras.

= CAT7.2. Cumprironse as ordes recibidas.

= CA7.3. Mantivose unha comunicacion fluida cos compafieiros e as compafieiras.

= CA7.5. Valorouse a organizacion da propia tarefa.

= CA7.6. Complementouse o traballo entre os compafieiros e as compafieiras.

= (CA7.8. Realizouse cada tarefa con rigor e correccion para obter un resultado global satisfactorio.

= CA7.10. Mantivose unha actitude proactiva, participando no grupo e desenvolvendo iniciativa emprendedora.

BC7 > RAT: Traballo en equipo na empresa na aula

= Equipamentos e grupos de traballo.

= Obxectivos, proxectos e prazos.

= Planificacion.
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1.2 Secuencia de obxectivos e temporalizacion de ac-
tividades

Formulario 2. Obxectivos didacticos, titulos, descricidns, secuencia e duracion de
actividades

Obxectivos especificos

Actividades

Descricion basica

Duracion

00

Relacionar esta UD coas UD
do médulo e co sector produ-
tivo, para que se valore a im-
portancia dos cofiecementos
previos vistos nas UD ante-
riores, xerando interese na
aprendizaxe de novos conti-
dos.

A0

Presentacion da UD.

Presentacion da UD indicando os
obxectivos, contidos e actividades
que se desenvolveran e a temporali-
zacion establecida.

0,25

o1

Recofiecer a importancia
dunha aplicacion informatica
de xestion empresarial inte-
grada.

Instalar e configurar os
médulos da aplicacion infor-
matica Odoo.
Aprender a
aplicacion Odoo.

manexar a

Al

Aplicacion informéatica Odoo (ERP)

Descarga e instalacion de Odoo.
Instalacién dos modulos necesarios.
Creacion dunha base de datos.
Manexo da aplicacion.

4,75

02

os stocks dos
produtos  con

Xestionar
diferentes
Odoo.
Controlar a sta ubicacion no
almacén a través da aplica-
cion informatica.

A2

Aprovisionamento

Xestion dos stocks da empresa.
Control do almacén.

6,00

03

Definir os pasos clave para
unha correcta elaboracién e
envio dos pedidos.

Elaborar e actualizar fichas
de provedores na aplicacion.
Realizar pedidos a través da
aplicacion.

Realizar pagos coa aplica-
cion.

A3

Compras

Proceso de elaboracion das compras.

6,00

04

Elaborar e actualizar fichas
de clientes en Odoo.
Elaborar  catdlogos  coa
aplicacion.

Realizar  publicidade e
promocién de vendas a tra-
vés da aplicacion. (Web)
Tramitar pedidos con Odoo.
Expedir facturas coa aplica-
cion.

Expedir  xustificantes  de
cobro con Odoo.

Atencién ao cliente coa
aplicacion. (CRM)

A4

Ventas e Marketing

Proceso de elaboracién das ventas.
Marketing efectivo.

6,00

05

Identificar as contas que
intervefien en cada opera-
cion.

Asignar o Plan Xeral Conta-
ble da PEME na configura-
cién Odoo.

Definir os parametros na
creacién dos produtos, clien-
tes, provedores e activos es-

A5

Contabilidade e finanzas

Contabilizacién  das
realizadas no exercicio.

operacions

3,00

Paxina 6 de 31




Obxectivos especificos

Actividades

Descricion basica

Duracién

tablecendo os criterios para a
contabilizacion  automatica
dos asentos contables.

= Contabilizar as néminas do
exercicio asi coma 0s posi-
bles asentos que non se rea-
licen automaticamente.
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Secuencias de resultados de aprendizaxe, crite-
rios de avaliacion e contidos da UD

Formulario 3.a). Secuencias de RA, CA e contidos. Seleccion dos elementos do cu-

rriculo da UD para cada actividade.

Actividades
(descricion)

Resultados de aprendizaxe, criterios
de avaliacion e contidos

A0

A1

A2

A3

A4

A5

Comentarios

AO0. Presentacion da UD.

= Presentacion da UD indicando os obxecti-
vos, contidos e actividades que se desen-
volveran e a temporalizacion establecida.

A1. Aplicacion informatica Odoo. (ERP)
= Descarga e instalacion de Odoo.

= |nstalacion dos médulos necesarios.

= Creacién dunha base de datos.

= Manexo da aplicacion.

A2. Aprovisionamento.
= Xestion dos stocks da empresa.
= Control do almacén.

A3. Compras.
= Proceso de elaboracion das compras.

A4. Ventas e Marketing.
= Proceso de elaboracién das ventas.
= Marketing efectivo.

AS5. Contabilidade e finanzas.

= Contabilizacién das operaciéns realizadas
no exercicio.

RA3. Organiza informacion para
explicar os métodos manuais e os
sistemas informaticos previstos.

= CA3.1. Aplicaronse procedementos
adecuados para a obtencion da in-
formacion necesaria na xestion de
control de calidade do servizo pres-
tado.

= CA3.5.1. Manexouse
como usuario a apli-
cacién informatica de
xestion  empresarial
integrada Odoo.

= (CA3.6. Aplicaronse as técnicas
manuais e informaticas de arquivo
predecididas.

RA4.1. Elabora documentacion adminis-
trativa, identifica as tarefas administrti-
vas de cada departamento da empresa,
e utiliza a documentacion elaborada
para cada unha delas coa aplicacion
informatica de xestion empresarial
Odoo.

= CA4.1.1. Executaron-
se as tarefas adminis-
trativas das areas de
aprovisionamento,
comercial, de recur-
sos humanos, de con-
tabilidade, financeira
e fiscal coa aplicacion
informatica de xestién
empresarial Odoo.

. CA4.2. Aplicouse a
normativa.

RAS. Realiza as actividades derivadas
da politica comercial, e identifica as
funcions do departamento de vendas
e compras.

= CA5.1.1. Elaborouse
elou actualizouse o
catalogo de produtos
da empresa na apli-
cacion Odoo.

= (CA5.2.1. Manexouse
a base de datos de
provedores, compara-
ronse ofertas e esta-
blecéronse  negocia-
cions de condicidns
de compras con
Odoo.

= CA5.3.1. Elaboraron-
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Actividades
(descricion)

Resultados de aprendizaxe, criterios
de avaliacion e contidos

A0

A1

A2

A3

A4

A5

Comentarios

se elou actualizaron-
se as fichas da clien-
tela en Odoo.

= CA5.4.1. Elaboraron-
se listaxes de prezos
coa aplicacion infor-
matica Odoo.

= (CA5.5.1. Confeccio-
naronse ofertas con
Odoo.

RAT7. Traballa en equipo, e recoiiece e
valora as achegas de cada membro
do grupo.

= CA7.1. Mantivose unha actitude de
respecto polo profesor ou a profeso-
ra xerente, asi como polos compa-
fieiros e as compafieiras.

= CA7.2. Cumprironse as ordes
recibidas.

= CA7.3. Mantivose unha comunica-
cion fluida cos compafieiros e as
compafieiras.

= (CAT7.5. Valorouse a organizacion da
propia tarefa.

= (CAT7.6. Complementouse o traballo
entre os compafieiros e as compa-
fieiras.

= (CA7.8. Realizouse cada tarefa con
rigor e correccién para obter un re-
sultado global satisfactorio.

= CA 7.10. Mantivose unha actitude
proactiva, participando no grupo e
desenvolvendo iniciativa empren-
dedora.

Contidos

= Sistema de xestién
empresarial integrada
odoo. (ERP)

= Arquivo e rexistro.

= Documentos relacionados coas
areas de aprovisionamento, comer-
cial, laboral, financeira, fiscal e con-
table.

= Aplicacion informatica
de xestion empresa-
rial integrada odoo.
(ERP)

= Xestion dos documentos nun
sistema de rede informatica.

= Producto e carteira de
produtos en Odoo.

= Publicidade e promo-
cion con Odoo.

= Eleccion de provedo-
res en Odoo.
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Actividades Resultados de aprendizaxe, criterios | A0 | A1 | A2 | A3 | Ad | A5 Comentarios
(descricion) de avaliacion e contidos
= Carteira de clientes X
en Odoo.
= Equipamentos e grupos de traballo. X | X | X | X | X
= Obxectivos, proxectos e prazos. X | X | X | XX
= Planificacion. X | X[ X | X[ X
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Formulario 3.b). Secuencias de RA, CA e contidos. Introducién de novos contidos e CA que xurden das tarefas, e instrumentos de avalia-

cion ligados a CA.

Ta2.2 Introduccion de produtos segun-
dos os datos proporcionados polo pro-

zouse o catalogo de produtos da
empresa na aplicacion Odoo.

Simulacién.

Actividades Resultados de aprendizaxe, criterios de avalia- A0 A1 A3 Ad A5 Instrumentos de avaliacion Minimos Peso na
(descricion ampliada con tarefas) cion e contidos esixibles cualificacion
(SIN)
AO0. Presentacion da UD RA3. Organiza informacion para explicar os
= Tp0.1 Presentacion, por parte do métodos manuais e os sistemas informaticos
porfesor/a, da UD; os seus obxectivos, previstos.
os contidos e os tipos de actividades .
que se desenvolveran, situando esta | ® CA3.1. Aplicaronse procedementos adecuados X X X X Exercicios. S = 1,00
UD no médulo. para a obtencién da informacién necesaria na Simulacion.
xestion de control de calidade do servizo presta- Lista de control
do. .
A1. Aplicacion informatica Odoo. (ERP)
= Tp1.1 Presentacién, por parte do
profesor/a, do programa informatico = CA3.5.1. Manexouse como usua- X X X X Simulacion. S = 150
Odoo e das suas vantaxes fronte a ou- rio a aplicacion informatica de xes- Lista de control.
tros programas de xestion. tion empresarial integrada Odoo.
= Tp1.2 Explicacion por parte do profe-
sgr/a da pdescargap e pinstalacié’; do| ™ CA36. Aplicaronse as técnicas manuais e X X X X Simulacion. S = 150
programa Odoo. informaticas de arquivo predecididas. Exercicios.
= Tp1.3 Explicacion por parte do profe- Lista de control.
sor/a da busqueda e instalacion dos
diferentes madulos cos que vamos a | RA4.1. Elabora documentacion — administrativa,
traballar. identifica as tarefas administrtivas de cada departa-
= Tat.1 Instalacion do programa Odoo. mento da empresa, e utiliza a docymgqtapi()n elgpo-
i . » rada para cada unha delas coa aplicacion informatica
= Taj 2 Busquedq e instalacion dos de xestion empresarial Odoo.
modulos necesarios para levar a cabo
axesfion da empresa. = CA4.1.1. Executéronse as tarefas X X X Lista de control. S = 150
administrativas das areas de Simulacion.
A2. Aprovisionamento. aprovisionamento, comercial, de
= Tp2.1 Explicacion por parte do profe- recursos humanos, de  contabili-
sorfa do manexo do almacén no pro- dade, financeira e fiscal coa apli-
grama Odoo cacion informatica de xestion em-
] ial .
= Tp2.2 Explicacién por parte do profe- presarial Odoo
sorfa da introduccion dos produtos cos = CA4.2. Aplicouse a normativa. X X X Lista de control S = 025
que vamos a traballar.
= Tp2.3 Explicacion por parte do profe- | pag Realiza as actividades derivadas da politica
sorfa da transferencia de mercancia | ¢omercial, e identifica as funcions do departa-
g;\tre os distintos almacéns da empre- mento de vendas e compras.
= Ta2.1 Creacion de varios almacéns. = (CA5.1.1. Elaborouse e/ou actuali- X Lista de control. S = 0,50
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Actividades Resultados de aprendizaxe, criterios de avalia- A0 A1 A3 Ad A5 Instrumentos de avaliacion Minimos Peso na
(descricion ampliada con tarefas) cion e contidos esixibles cualificacion
(SIN)
fesor = CA5.2.1. Manexouse a base de X Lista de control. S = 0,50
= Ta2.3 Realizacion de exercicios de datos de provedores, compara- Simulacion.
traspaso de mercancias entre os dis- ronse ofertas e establecéronse
tintos almacéns da empresa negociacions de condicions de
= Ta2.4 Realizacion de exercicios de compras con Odoo.
consultas sobre o stock no almacén.
= (CA5.3.1. Elaboraronse efou actua- X Lista de control. S = 0,50
lizaronse as fichas da clientela en i i0
A3. Compras. Odon, Simulacion.
= Tp3.1 Explicacion por parte do profe-
sor/a da creacion dos provedores den- = CA5.4.1. Elaboraronse listaxes de X Lista de control. S = 0,50
tro do programa prezos coa aplicacion informatica Simulacion.
= Tp3.2 Explicacion pr parte do profe- Odoo.
sor/a da xestién dun pedido de compra
e das distintas fases polas que temos = (CA5.5.1. Confeccionaronse ofer- X Lista de control. S = 0,50
que pasar. tas con Odoo. Simulacion.
= Ta3.1 Introducion no programa de
varios provedores cos datos propor- | RA7. Traballa en equipo, e recofiece e valora as
cionados polo profesor. achegas de cada membro do grupo.
= Ta3.2 Realizacion de pedidos de
compra e a sia tramitacion e segui-| * CA7.1. Mantivose unha actitude de respecto polo X X X X Taboa de observacion. S = 025
mento a0 longo do tempo. profesor ou a profesora xerente, asi como polos
= Ta3.3 Realizacion de pagos polo|  COMPANEIros e as companeiras.
importe total e parcial da débeda. CAT2.C . d ihid X X X X Taboa de ob B S 025
= Ta3.4 Conslta do estado do pedido e .2. Cumprironse as ordes recibidas. aboa de observacion. ,
do importe pagado ao provedor, = CA7.3. Mantivose unha comunicacion fluida cos X X X X Taboa de observacion. S = 025
compafieiros e as compafieiras.
A4. Ventas e Marketing.
= Tpd.1 Explicacion por parte do profe-| = CA7.5. Valorouse a organizacion da propia X X X X Taboa de observacion. S = 025
sor/a da elaboracion e actualizacién da tarefa.
base de clientes en Odoo.
= Tpd.2 Explicacion por parte do profe-| ® CA7.8. Complementouse o traballo entre os X X X X Taboa de observacion. S = 025
sorfa da xestion e elaboracion de pre-|  Comparieiros e as compafieiras.
supostos/pedidos de ventas.
« Tp43 Explicacion do profesoria de | CA7.8. Realizouse cada tarefa con rigor e X X X X Taboa de observacion. S = 0,25
com.o validar o pedido, orden de entre- correccion para obter un resultado global satis-
ga e factura, factorio.
- Tp4.4 tExp(Ijlcacmbn do dprolf_es?r/a dsobdre = CA 7.10. Mantivose unha actitude proactiva, X X X X Taboa de observacion. S = 025
g rf?é(rllsar(:je ia(gu:gse ?a?r:zg exiraernoz participando no grupo e desenvolvendo iniciativa
seus xustificantes. emprendedora.
= Tp4.5 Explicacion do profesorfa de | contidos

Paxina 12 de 31




Actividades Resultados de aprendizaxe, criterios de avalia- A0 A1 A3 Ad A5 Instrumentos de avaliacion Minimos Peso na
(descricion ampliada con tarefas) cion e contidos esixibles cualificacion
(SIN)
como facer publicidade e promocion = Sistema de xestion empresarial in- X X X X = Exercicios. .
de ventas a través da aplicacion. tegrada Odoo. (ERP) = Simulacion.
= Tp4.6 Explicacion por parte do profe- . .
sor/a do médulo CRM en Odoo. Lista de control
= Ta4.1 Introduccion no programa de |« Arquivo e rexistro. X X X X " Simulacion. .
varios clientes cos datos proporciona- . Lista de control
dos polo profesor/a. )
= Tad2 Realizacion de pedidos €| . Documentos relacionados coas areas de aprovi- X X X = Lista de control. .
presupostos. sionamento, comercial, laboral, financeira, fiscal . Simulacion
= Tad4.3 Validar pedido, orden de entrega e contable.
e facturar.
= Tad.4 Rexistrar cobros a clientes e os = Aplicacion informatica de xestion X X X X " Simulacién. .
seus xustificantes. empresarial integrada odoo. (ERP) . Lista de control.
= Ta4.5 Preparar unha péaxina Web
atractiva dende Odoo. = Xestion dos documentos nun sistema de rede X X X X = Simulacion. .
= Tad.6 Rexistrar clientes potenciales, informatica. = Lista de control.
calendario de actividades e seguimen-
to. = Producto e carteira de produtos en . Simulacion. .
Odoo. . Lista de control.
A5. Contabilidade e finanzas. - - . -
= Tp5.1 Explicacion por parte do profe- = Publicidade e promocion con X = Sllmulacmn. L]
sor/a de como realizar a apertura dun Odoo. = Lista de control.
€exercicio. . . _
= Tp5.2 Explicacién por parte do profe- = Eleccion de provedores en Odoo. X L Simulacion. .
sor/a de como rexistrar a liquidacion = Lista de control.
de impostos.
= Tp5.3 Explicacion do profesorfa de = Carteira de clientes en Odoo. X = Simulacion. L]
como contabilizar néminas. = Lista de control.
= Tp5.4 Explicacion do profesor/a de
como realizar unha conciliacion banca-| ® Equipamentos e grupos de traballo. X X X X = Taboa de observacion. .
ria.
= Tp5.5 Explicacion por parte do profe- | * Obxectivos, proxectos e prazos. X X X X = Taboa de observacion. .
sorla de como realizar o peche dun . i
exercicio. = Planificacion. X X X X = Taboa de observacion. .
= Tab1 Realizacion da apertura do
€eXercicio.
= Tab.2 Realizacién da liquidacion de
impostos..
= Tab.3 Realizacion de asentos de
néminas.
= Tab5.4 Realizacion dunha conciliacién
bancaria.
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(descricion ampliada con tarefas)

Actividades

Resultados de aprendizaxe, criterios de avalia-
cion e contidos

A0

A1

A2

A3

A4

AS

Instrumentos de avaliacion

Minimos
esixibles
(SIN)

Peso na
cualificacion

= Tab.5 Realizacién do peche do exerci-
cio.
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1.4 Deseino de tarefas e avaliacion

Formulario 4. Actividades de ensino-aprendizaxe, métodos, recursos e instrumentos de avaliacién

fases polas que temos que pasar.

sta tramitaciéon e seguimento ao longo do
tempo.

Ta3.3 Realizacion de pagos polo importe

Documentacién de pagos
xerada.

Qué e para qué Como Con qué Coémo e con qué se Duracion
valora (sesions)
Actividade Profesorado Alumnado Resultados Recursos Instrumentos e proce-
(titulo e descricion) (en termos de tarefas) (tarefas) ou produtos dementos de avaliacion
A0. Presentacion da UD. = Tp0.1 Presentacion, por parte do profesor/a, = Esquema da UD coa 0,25
= Presentacion da UD indican- da UD; os seus obxectivos, os contidos e 0s temporalizacion ~ (entre-
do os obxectivos, contidos e tipos de actividades que se desenvolveran, garlla ao alumnado).
actividades que se desen- situando esta UD no médulo.
volveran e a temporalizacién
establecida.
A1, Aplicacién informatica | = Tp1.1 Presentacion, por parte do profesor/a, | = Ta1.1 Instalacion do programa Odoo. Exercicios resoltos. = Pizarra dixital. = Exercicios. 4,75
odoo. (ERP) do programa informatico Odoo e das suas | = Taq.2 Blsqueda e instalacion dos modulos Base de datos dunha|= Ordenadores. = Simulacion.
= Descarga e instalacion de ;{gntaxes fronte a outros programas de Xes- | necesarios para levar a cabo a xestion da|  empresa comercial. = Internet. = Lista de control.
on.
Odoo. I . empresa. = Software libre. (Odoo)
= Instalacion dos madulos | ® Tp1.2 Explicacion por parte do profesor/a da «  Enunciado exercicios
necesarios. descarga e instalacion do programa Odoo. ’ ’ o
= Creacion dunha base de|™ Tp1.3 Explicacion por parte do profesor/a da *  Enunciado simulacion.
datos. busqueda e instalacion dos diferentes médu-
= Manexo da aplicacion. los cos que vamos a traballar.
A2. Aprovisionamento. = Tp2.1 Explicacion por parte do profesor/a do | = Ta2.1 Creacion de varios almacéns. Base de datos dos|= Pizarra dixital. = Simulacion. 6,00
= Xestion dos stocks da|  Manexodoalmacén no programa Odoo. = Ta2.2 Introduccion de produtos segundos os | Produtos creada. = Ordenadores. = Lista de control.
empresa. = Tp2.2 Explicacién por parte do profesor/a da datos proporcionados polo profesor Almacéns creados. = Software Odoo. = Taboa de observacion.
= Control do almacén. introduccion dos produtos cos que vamos a | = Ta2.3 Realizacion de exercicios de traspaso = Enunciado simulacion.
traballar. de mercancias entre os distintos almacéns
= Tp2.3 Explicacion por parte do profesor/a da da empresa
transferencia de mercancia entre os distintos | «  T22.4 Realizacion de exercicios de consultas
almacéns da empresa. sobre o stock no almacén.
A3. Compras = Tp3.1 Explicacién por parte do profesor/ada | = Ta3.1 Introducion no programa de varios Base de datos de prove- | = Pizarra dixital. = Simulacion. 6,00
= Proceso de elaboracion das creacion dos provedores dentro do programa provedores cos datos proporcionados polo dores creada. = Ordenadores. = Lista de control.
compras. = Tp3.2 Explicacion pr parte do profesor/a da|  Profesor. Documentacion de| = Software Odoo. = Téboa de observacion.
xestion dun pedido de compra e das distintas | = Ta3.2 Realizacion de pedidos de compra e a compras xerada. = Enunciado simulacién.
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Qué e para qué Como Con qué Como e con qué se Duracion
valora (sesions)
Actividade Profesorado Alumnado Resultados Recursos Instrumentos e proce-
(titulo e descricion) (en termos de tarefas) (tarefas) ou produtos dementos de avaliacion
total e parcial da débeda.
Ta3.4 Consulta do estado do pedido e do
importe pagado ao provedor.
A4. Ventas e Marketing. Tp4.1 Explicacion por parte do profesor/a da Ta4.1 Introduccion no programa de varios | = Base de datos de clien-| = Pizarra dixital. = Simulacion. 6,00
= Proceso de elaboracion das elaboracion e actualizacion da base de clien- clientes cos datos proporcionados polo pro- tes creada. = Ordenadores. = Lista de control.
ventas. tes en Odoo. fesorfa. = Documentos das ventas | =  Software Odoo. = Taboa de observacion.
= Marketing efectivo. Tp4.2 Explicacion por parte do profesor/a da Ta4.2 Realizacion de pedidos e presupostos. realizadas. = Enunciado simulacién.
xestion e elaboracion de presupos-| = Ta4.3 Validar pedido, orden de entrega e |* Documentos dos cobros
tos/pedidos de ventas. facturar. tramitados.
Tp4.3 Explicacion do profesor/a de como | = Tad.4 Rexistrar cobros a clientes e os seus | = Péxina Web.
validar o pedido, orden de entrega e factura. xustificantes. = Publicidade.
Tpd.4 Explicacion do profesor/a sobre 0|« Ta4,5 Preparar unha paxina Web atractiva
rexistro de cobros de clientes dende a ficha dende Odoo.
de factura e tamén xerar os seus xustifican- . . .
tes Tad.6 Rexistrar clientes potenciales, calen-
) . dario de actividades e seguimento.
Tp4.5 Explicacion do profesor/a de como
facer publicidade e promocion de ventas a
través da aplicacion.
Tp4.6 Explicacion por parte do profesor/a do
mddulo CRM en Odoo.
AS. Contabilidade e finanzas. Tp5.1 Explicacion por parte do profesor/a de Ta5.1 Realizacion da apertura do exercicio. | = Asentos contables dun|= Pizarra dixital. = Lista de control. 3,00

= Contabilizacion das opera-
ciéns realizadas no exerci-
cio.

como realizar a apertura dun exercicio.
Tp5.2 Explicacion por parte do profesor/a de
como rexistrar a liquidacién de impostos.
Tp5.3 Explicacion do profesor/a de como
contabilizar as néminas.

Tp5.4 Explicacion do profesor/a de como
realizar unha conciliacion bancaria.

Tp5.5 Explicacion por parte do profesor/a de
como realizar o peche dun exercicio.

Ta5.2 Realizacién da liquidacion de impos-
tos.

Ta5.3 Realizacion de asentos de nominas.

Ta5.4 Realizacion dunha conciliacion banca-
ria.

Ta5.5 Realizacion do peche do exercicio.

exercicio econdmico

completo.

Ordenadores.
Software Odoo.

Enunciado simulacion.

= Simulacion.

= Taboa de observacion.
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1. Fichatécnica

Contexto da actividade

Modulo Dura- Unidade didéctica Dura- Actividade Dura-
cion cion cion
UDO01. Presentacion do médulo. 01
UD02. Organizacion por Departamentos. 02
UD03. Lanzamento da empresa ao mercado 04
UDO04. Almacén 30
UD05. Compras 30
UDO6. Ventas e Marketing 30
UDO7. Recursos Humanos 33
MP0446. Empresa na 187
aul UDO08. Contable e Financieiro 31
A00. Presentacion da UD. 0,25
A01. Aplicacién informatica Odoo 475
(ERP) ’
UD09.Aplicacién informatica Odoo. 9 | A02. Aprovisionamento 6,00
A03. Compras 6,00
A04. Ventas e Marketing. 6,00
AD05. Contabilidade e finanzas. 3,00
Titulo da actividade
N° Titulo Descricion Duracion
A01 Aplicacién informéatica Odoo (ERP) Descarga e instalacién de Odoo.
Instalacion dos médulos necesarios. 475
Creacion dunha base de datos. ’
Manexo da aplicacion.
Resultados de aprendizaxe do curriculo
Resultados de aprendizaxe do curriculo Completo
= RA3. Organiza informacion para explicar os métodos manuais e os sistemas informaticos previstos. Non
= RA7. Traballa en equipo, e recofiece e valora as achegas de cada membro do grupo. Non
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Obxectivos didacticos e titulo e descricion da actividade

Obxectivos especificos

Actividade

Descricion basica

Duracioén

01.1.

Recorfiecer a importancia dunha
aplicacion informatica de xestion
empresarial integrada.

A1

Aplicacién informéatica Odoo (ERP).

Descarga e instalacion de Odoo.

Instalacién dos médulos necesarios.

Creacion dunha base de datos.

01.2. |Instalar e configurar os modulos Manexo da aplicacion. 4,75

da aplicacion informatica Odoo.

01.3. | Aprender a manexar a aplicacién
Odoo.

Criterios de avaliaciéon

Criterios de avaliacion

= CA3.1. Aplicaronse procedementos adecuados para a obtencion da informacién necesaria na xestion de control de calidade do servizo presta-
do.

= CA3.5.1. Manexouse como usuario a aplicacion informatica de xestion empresarial integrada Odoo.
= CA3.6. Aplicaronse as técnicas manuais e informaticas de arquivo predecididas.
= CA7.1. Mantivose unha actitude de respecto polo profesor ou a profesora xerente, asi como polos compafieiros € as comparieiras.
= CA7.2. Cumprironse as ordes recibidas.
= CA7.3. Mantivose unha comunicacion fluida cos compafieiros e as compafieiras.
= (CA7.5. Valorouse a organizacion da propia tarefa.
= CA7.6. Complementouse o traballo entre os compafieiros e as compafieiras.
= (CA7.8. Realizouse cada tarefa con rigor e correccion para obter un resultado global satisfactorio.
= CA7.10. Mantivose unha actitude proactiva, participando no grupo e desenvolvendo iniciativa emprendedora.

Contidos

Contidos

=  Sistema de xestion empresarial integrada odoo. (ERP)
= Arquivo e rexistro.
= Aplicacion informatica de xestion empresarial integrada odoo. (ERP)
= Xestion dos documentos nun sistema de rede informatica.
= Equipamentos e grupos de traballo.
= Obxectivos, proxectos e prazos.
= Planificacion.
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Actividades de ensino e aprendizaxe e de avaliacién, métodos, recursos e instrumentos de avaliacion

Como e con qué se

Qué e para qué Como Con qué
yalor Duracion
Actividade Profesorado Alumnado Resultados Recursos Instrumentos e proce- (sesions)
(titulo e descricion) (en termos de tarefas) (tarefas) ou produtos dementos de avaliacion
A1, Aplicacion informatica Tp1.1 Presentacion, por parte do profesor/a, Ta1.1 Instalacion do programa Odoo. = Exercicios resoltos. Pizarra dixital. = Exercicios.
odoo. (ERP) do programa informatico Odoo e das suas | = Ta1.2 Biisqueda e instalacion dos modulos | = Base de datos dunha|= Ordenadores. = Simulacion.
= Descarga e instalacion de }[(e’mtaxes fronte a outros programas de xes- | necesarios para levar a cabo a xestion da|  empresa comercial. Internet. = Lista de control.
ion.
Odoo. o empresa. Software libre. (Odoo)
= |nstalacion dos madulos Tpt.2 Exphgacmn por parte do profesor/a da Enunciado exercicios
necesarios. descarga e instalacion do programa Odoo. ) ’ o
= Creacion dunha base de Tp1.3 Explicacion por parte do profesor/a da Enunciado simulacion.
datos. busqueda e instalacion dos diferentes modu-
= Manexo da aplicacion. los cos que vamos a traballar. 475
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2. Al. Aplicacion informatica Odoo (ERP)

2.1. Introducion

Odoo é un sistema de xestion empresarial (ERP) de codigo aberto e sen coste de licenzas que cu-
bre as necesidades das &reas de: Contabilidade e Finanzas, Ventas, RRHH, Compras, Proxectos,
Almacéns (SGA), CRM e Fabricacion entre outras.

Ainda que é un software distribuido e desenvolvido libremente, a sia paxina Web estéa orientada
ao rexistro na aplicacion e a utilizacion do software instalado nos servidores da empresa, ainda sen-
do gratuito para dous usuarios e para bastantes madulos, non é a instalacién que precisamos.

Poderiase decir que un ERP (Enterprise Resource Planning, en inglés) é un sistema de xestion
para todos os procesos da empresa de forma integrada nunha Unica plataforma.

A slia maior vantaxe é que centraliza a informacion, sen importar o nimero de departamentos,
personal ou delegacions. De feito, cada vez € mais popular o0 seu uso en pequenas e medianas em-
presas que desexan controlar toda a sua informacion, e mellorar as comunicacions cos seus clientes
e provedores.

O seu Unico inconveniente € que € un sistema complexo de configurar e tamén de empregar.

2.2. Actividade

2.2.1. INSTALACION DA APLICACION

Accedemos & localizacion do software para descarga:

https://www.odoo.com/es ES/page/download

Dende esta paxina sen rexistrarse, abaixo hai un enlace a :

https://nightly.odoo.com/

Aqui estan as ultimas versions de Odoo. Buscaremos a tltima, hai unha gran lista, sendo a tltima
precisamente a denominada en inglés LATEST.

Instalar como administrador
Instalamos cos valores por defecto

http://localhost:8069/web/database/manager#action=database manager
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Iniciamos a base de datos

MOBLES

Contrasinais: masterplus (a eleccion)

Pode dar problemas na creacion da base de datos, si 0 contrasinal master, a de arriba, non é ad-
min

O usuario creado é administrator

Si pechamos sesion, o usuario seria admin e o contrasinal o que creamos para a base de datos
neste caso.

L = @ w T
& ’ - ;;
x ~ ] C
(] & w w
= = 2] 28] o
S 3

Pasamos a cargar unha traducién e dende o menu de preferencias a seleccionamos si non esta, e
cargamos a configuracién horaria para Europe/Madrid.

Configuraremos agora a empresa co entorno, asi coma 0s usuarios que empregaran o sistema.

Compafiias

Moblas| Nombre de s compaiia
Bueu Mobles Bueu

Cuentas bancarias

Nimero de cuenta Nombre del banco Mostrar en Informes Propistario cusnta
ESE7 20 75 1 B

n

Hombre

Olga Blanco
snico

Aplicacién
Ventas

Almacs

.
[=
R
e
e
Ad

iministracion

Usabilidad

Multiples compaiiias Caracteristicas técnicas

Otro

Creacién de contactos @ Portal
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Unha vez creado o usuario, hai que crear o contrasinal para poder acceder dende a sua conta.

Recordar que ata 0 momento, temos un Unico usuario, 0 administrador, polo tanto en usuarios
accedemos a modificar o contrasinal do mesmo.

Usuario: admin
Contrasinal: masterplus

En mais, podemos acceder ao cambio de contrasinal ademais de ver o nome de usuario, que € 0
correo electronico do mesmo.

Exemplo:
Usuario: olga.blanco@ganco.es

Contrasefa: blanco123

Saimos do usuario administrador e creamos unha nova sesién co usuario creado.

Podemos ver na parte superior dereita o usuario activo, e o tridngulo de aviso, si existe algin
problema na configuracion. Normalmente a seleccion da zona horaria, que procedemos a corrixir.

Gustarianos personalizar o entorno, polo menos, ver o logo da nosa compafiia, no entorno web.

C:\Program Files (x86)\Odoo 8.0-20151209\server\openerp\addons\web\static\src\img
Ahi, o que facemos é renomear os logos de Odoo, por xlogo.png, € pegamos 0 n0SO COS nomes
de arquivo:
Logo.png logo2.png nlogo.png
O acceso a Odoo entorno web, sera sempre

http://localhost:8069/web/login

Si abrimos con outro navegador, ou refrescamos a cache do chrome, que é o que utilizou por de-
fecto, se aprecian os cambios no logo. Ou ben Opciones — Herramientas, Borrar datos de navega-
cion e seleccionar arquivos e imaxes almacenados en cache.

Bandeja de entrada

) Mobles
“.Bueu

iBuen trabajo!
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2.2.2. INSTALACION DE MODULOS

,Para a instalacion dos mddulos debemos ter habilitado o check de CARACTERISTICAS
TECNICAS no usuario administrador.

En configuracion — usuarios — Usabilidad

Para activar o check, pinchamos en editar, activamos o check e gardamos. Co que no mend Con-
figuracion — Mddulos, aparecen agora dous novos menus — Actualizar lista de modulos e aplicar
actualizacions programadas. Ademais de mais menus de configuracion técnica.

M Enviar instrucciones de restablecimiento de Iz
oo

Administrator
admin

Activo
Permisos de acceso Preferencias Terminal Punto de Venta

Aplicacién

Ventas Responsable
Almacén Responsable
Contabilidad y finanzas ~ Gestor financiero
Compras Responsable
Recursos humanos Empleado
Terminal punto de venta  Director
Compartir Usuario

Administracion Configuracién

Usabilidad

Multiples compaiiias

Caracteristicas técnicas

Otro

Creacion de contactos Portal

Piblico

Buscamos e descargamos os médulos nas apps de Odoo.

Coma 0 noso negocio se trata dunha Mobleria, imos a instalar os modulos bésicos que imos
necesitar:

- Contabilidade e Finanzas

Ao instalar o médulo nos vai preguntar o paquete contable a empregar, asi coma o rango de datas
para o exercicio contable.

Seleccionamos o0 PGC 2008 en periodos trimestrales, periodos habituais para a pequefia empresa
Ou micropeme.

Unha vez seleccionado o Plan, ofrécenos a posibilidade de empregar varias plantillas:
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- PCGE Entidades sen animo de lucro
- PCGE Pemes
- PCGE Completo 2008

Ademais, do nimero de dixitos a empregar no Plan, deberemos establecer moneda e tipo de IVE
en compras e ventas.

Como a nosa mobleria € dunha persoa fisica, 0 comercio minorista atépase no réxime fiscal de
Recargo de Equivalencia, polo tanto, en imposto de compra por defecto buscamos mais e en filtro
buscamos 0 nome do imposto 5,2% Recargo de Equivalencia Compras e 0 nimero de dixitos con-
tables, a 8 dixitos.

Aplicamos cambios.

Establezca las opciones de contabilidad

Plantilla plan contable PGCE PYMEs 2008 v
Compaiiia Your Company v
Divisa EUR v
Impuesto de venta por defecto VA 21% v >
Impuesto de compra por defecto | 5 39, Recargo Equivalencia Compras v =
Nim. de digitos 8
m or Cancelar

A instalacion deste mddulo, instala & sGa vez os siguientes modulos:

- Rede Social

- Facturacion en lina
- Mensaxeria instantanea
- Soporte de Odoo en vivo

Adicionalmente instalaremos o moédulo de TPV
- Terminal Punto de Venta (TPV)

Este modulo instala o de Xestion de Almacéns

Un modulo que esta pendiente de instalar agora e necesario para a xestiéon dunha empresa é o de
Xestion de compras, que procedemos a instalar.

- Xestién de Compras — Aparece no Menu Purchases (Compras)

Instalaremos agora 0 modulo cos toponimos espanois:

https://www.odoo.com/apps/modules/8.0/110n es toponyms/

Descargamos o0 Zip e observamos que nos indica que para instalar o moédulo son necesarios 0s
modulos base_location e base_location_geonames_import
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Topdnimos espanoles

Provincias, municipics y codigos postales de Espafia.

= Afade las 52 provincias actuales de Espafia con posibilidad de escoger entre versién oficial, espafiola o
ambas.

¢ Proporciona un asistente para dar de alta los municipios y provincias por defecto asociados a los
cbdigos postales espafioles.

« Utilizando el médulo base_location, permite rellenar automaticamente los campos ciudad y provincia
del formulario de empresa, de contacto y de compafifa a partir del cédigo postal o el nombre de la
ciudad.

Los datos se obtienen de GeoNames (http//www.geonames.org) directamente, o bien utilizando una copia local extraida del mismo sitio cuya
ultima actualizacion es del 25/02/2015.

Installation

Para instalar este modulo, son necesarios los modulos base_location y base_location_geonames_import, disponibles en:

https://github.com/OCA/partner-contact

Descargamos 0 arquivo e ao descomprimilo, vemos que ten tres carpetas, que son cada un dos
maodulos necesarios para o seu correcto funcionamento.

Para instalar un médulo debemos copiar as carpetas de dito médulo na carpeta Addons do noso
Odoo.

Primeiro pechamos sesion.
A ruta por defecto é a seguinte:

C:\Program Files\Odoo 8.0-20151209\server\openerp\addons

Copiamos as carpetas dentro de ese directorio, coidado en non copialas dentro de outro subdirec-
torio, sendn que deben estar na raiz do directorio \addons\

Iniciamos de novo Odoo no menu de configuracidn actualizamos os modulos locales en Actuali-
zar lista de modulos.

Actualizar modulo

Resultado de actualizacion de modulo

Haga clic en Actualizar para empezar el proceso

IOk 18 o Cancelar

Unha vez actualizado, buscamos os dous primeiros médulos a instalar, que comezan por base, no
buscador de modulos, aparecen dous novos médulos para instalar. Instalamos polo orden das instru-
ciéns, base_location o primeiro e base_location_geonames_import a continuacion:
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JauuLLIUN BUTIEULY O U aves UTUaULBI L aLIUI UT ST SIaa LuShms poiLanas wen
de Gengo

= | Instalar |
| Instalar | I

Impertacion base Médulo base de importacion Location management (aka
Better ZIP)

| Instalar |

- Base Location Geonames Disefiador de informes Herramientas de Configuracion
Import OpenOffice Inicial
p=
€ .,
| Instalar |

Ao instalar o segundo mdédulo, e dependendo das librarias Python que tefiamos instaladas en
Odoo, podemos obter un erro de que non atopa a libraria unicodecsv.

Esta libraria é nativa de Python, e para instalala temos que ter instalado Python no noso equipo.

Vamos & paxina de Python e descargamos a derradeira version:

https://www.python.org/

Unha vez instalado dende a carpeta na que Sse atopa o script pip
C:\Python34\Scripts

Empregamos a seguinte instrucion pip install unicodecsv

Instalara na carpeta de libraria unha carpeta unicodecsv
C:\Python34\L.ib\site-packages

Copiamos esa carpeta completa dentro da carpeta server de Odoo.
C:\Program Files\Odoo 8.0-20151209\server

Ahora xa nos permite continuar coa instalacion do mddulo. Por Gltimo, buscamos no buscador de
modulos locales, por topony para instalar o derradeiro modulo que necesitabamos para as pobla-
ciéns espafiolas.

Modulos locales Y copony x

? Topénimos espaiioles

Todas as instalacions de modulos se realizan seguindo 0 mesmo procedemento. Descargar 0 mo-
dulo, descomprimir, levar & carpeta addons, actualizar lista de modulos e instalar.
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Consideramos que temos 0s mddulos basicos instalados, procedemos por tanto a traballar na no-
sa mobleria.

2.3. Tarefas

Acabamos de iniciar a nosa actividade, pero xa temos unha serie de facturas e gastos que conta-
bilizar, a inversion inicial e os gastos correntes.

Compramos un ordenador, unha impresora e temos diverso material de oficina e algo
de mobiliario.

Damos de alta o teléfono cunha lifia fixa e ADSL e unha lifia de movil.

Contratado suministro de electricidade.

Crear os provedores en Purchases (Compras) — Supliers

Realizaremos unha copia de seguridade da base de datos: Pechamos a sesién e imos
a xestionar Base de datos.

http://localhost:8069/web/database/manager

Copia de Seguridad y Hacer : O contrasinal maestro admin, unha vez realizado o cam-
bio a masterplus, e funciona correctamente.

Volvemos ao inicio de sesidn, na esquina dereita.
O usuario non cambia o contrasinal

Creemos un provedor: MUNDO R

Subimos a imaxe e xeramos unha etiqueta de comunicaciéns, cubrimos todos os da-
tos que temos na pestana principal e nas pestanas interiores, nos imos a de Contabi-

lidade, onde cubrimos o CIF co formato ROl ESA15474281. O resto das pestanas as
deixamos en branco e gardamos o provedor.

Pasamos a realizalo con algin provedor mais.

Creamos Gas Natural Servicios e a continuacion imos a crear 0s Seus produtos.

Electricidade e Telefonia, con prezos 0,00 €.
Creemos un provedor de mobles, cos seus artigos.
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En Productos Nuevo:

O produto neste caso pode ser vendido e comprado.

O tipo de produto é almacenable.

O prezo de venta, podemos fixalo agora ou modificalo posteriormente.

Cubrimos a referencia interna utilizando a referencia do provedor, isto nos facilita o traba-
llo.

Cambiamos & pestana de abastecementos e fixamos 0 prezo de coste que nos consta e como
rutas, Baixo Pedido e engadimos o provedor do artigo que estamos creando.

Ademais, para ir facendo ao longo do curso proponse a tarefa que se acompafia no
arquivo Exercicio_Completo_UD09_A1 Odoo

Materiais

3.1.

Recursos didacticos

e Pizarra dixital.

e Ordenadores.

e Internet.

e Software libre.

e Enunciado exercicios.
e Enunicado simulacion.
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4. Avaliacion

Criterios de avaliacion seleccionados para esta actividade Instrumento de avaliacion

= CA3.1. Aplicaronse procedementos adecuados para a obtencién da informacion | =  Exercicios.
necesaria na xestion de control de calidade do servizo prestado. = Simulacion.

= CA3.5.1. Manexouse como usuario a aplicacion informéatica de xestion empre- | = Lista de control.
sarial integrada Odoo.

= CA3.6. Aplicaronse as técnicas manuais e informaticas de arquivo predecididas.

= CA7.1. Mantivose unha actitude de respecto polo profesor ou a profesora xerente,
asi como polos compafieiros e as compafieiras.

= CA7.2. Cumprironse as ordes recibidas.

= CA7.3. Mantivose unha comunicacién fluida cos compafieiros e as compafieiras.

= CA7.5. Valorouse a organizacion da propia tarefa.

= CA7.6. Complementouse o traballo entre os compafieiros e as compafieiras.

= CA7.8. Realizouse cada tarefa con rigor e correccion para obter un resultado global
satisfactorio.

= CA7.10. Mantivose unha actitude proactiva, participando no grupo e desenvolvendo
iniciativa emprendedora.

4.1. Lista de control relativa a realizacion das tarefas
propostas na actividade

Indicadores Si Non Observacions

Realizaronse as tarefas nas datas indicadas.

Documentaronse as tarefas.

Preparouse a informacién necesaria para a realizacion das tarefas de instalacién da
aplicacion e dos mddulos correspondentes.

Preparouse a informacion necesaria para a realizacion das tarefas de creacion da base de
datos proposta.

Preparouse a informacion necesaria para dar de alta os provedores.

Xestionouse con rigor e precision a informacién empregada na contabilizacion dos diferen-
tes asentos propostos.

Realizaronse copias de seguridade periodicamente.

Manexouse a aplicacion correctamente.

Complementouse o traballo entre os compafieiros/as.

Mantivose unha actitude proactiva, desenvolvendo iniciativas emprendedoras.
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