
Presentation theme#

Xestión diaria das 
actividades en Fprofe
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En FPROFE, na pestana xestión de actividades, 
eleximos Xestión
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Escribimos o código da actividade e 
picamos en comprobar
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En xestión diaria, calendario, cubrimos a data da sesión, o horario e 
gravamos. Agora podemos ir á pestana faltas e xerar a folla de sinaturas. 
Se queremos engadir datos tamén podemos facelo picando en “Engadir 
datos para a Acta”
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Cando temos creada a sesión, na pestana faltas eleximos a sesión e creamos 
a Folla de asistencia. En buzón de informes a localizamos e a imprimimos.

Presentation theme# 5



Para rexistrar as faltas desa sesión picamos na casilla 
da persoa que faltou
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Para engadir os contidos da acta temos que ir de 
novo á pestana calendario e escollemos modificar.  
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En verificación de espazos cubrimos os espazos ou medios que usamos na 
actividade e se todo está ben. A data ten que ser anterior ao comezo da actividade.
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