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¿Por donde  
empiezo?

¿Qué tema escojo?

¿Dónde puedo  
encontrar 

 la información?



1º PASO: PIENSA 

Escoge un tema

Piensa en todo lo que sabes sobre él



Busca información

Elabora un guión

Escoge las palabras clave

2º PASO: ORGANIZA



Tu trabajo tiene que estar documentado. 
PIENSA en toda la información que necesitas.

¿Dónde puedes encontrarla? 
En la biblioteca y en internet.

Busca información variada. 
No te conformes con lo primero que encuentras.

3º PASO: BUSCA



4º PASO: SELECCIONA  
LAS FUENTES 

Selecciona documentos útiles  

Valora la información

Tiene que ser fiable

Tiene que estar actualizada



5º PASO: SELECCIONA  
LA INFORMACIÓN

Selecciona la información que necesites  

ANOTA frases o citas concretas. 
ANOTA la cita de las fuentes  



6º PASO: REDACTA

No copies textualmente. Utiliza tus palabras.

CUIDADO con la presentación, la ortografía y la puntuación.



6º PASO: PRESENTA

Tu trabajo tiene que tener los siguientes apartados.
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CONCLUSIÓN 
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