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Menú de xestión. Catalogación

É o módulo principal de descrición dos rexistros bibliográficos. É neste módulo donde debemos 
se-lo mais escrupulosos posibles na descrición dos documentos xa que desto vai depender que, 
posteriormente, noso catálogo sexa de facil de acceso, rápido nas búsquedas e con resultados 
fiables, incrementando desta forma o valor do noso traballo. 

O catálogo e o conxunto de fondos que forman nosa biblioteca, o proceso de engadir e describir 
fondos chamase catalogación e a catalogación vamola poder facer de muitas formas.

Meiga, incorpora unha serie de normas, formatos, protocolos, etc. como a ISO 2709, as normas 
ISBD, formato MARC e en definitiva unha serie de estandares que fan posibles tarefas como 
incorporación de rexistros doutros catálogos ó noso. Utlizando clientes Z3950, importando e 
exportando en formatos ISO 2709 e xenerando o ISBN automático Meiga se convirte en un 
EXCELENTE RECEPTOR de rexistros doutros catálogos.

Con todo, traballando con Meiga o usuario NON TEN QUE COÑECER ningunha destas normas xa 
que o programa xenerará por nos os documentos, etiquetas MARC, puntuacións ISBD, etc., todo 
isto co propósito de que o proceso de catalogación, sexa un traballo sinxelo, rápido e fiable. 

Ca posta en funcionamento do servicio do axente de importación a catalogación por descargas 
reducese ó mínimo xa que dito servicio se encarga de recoñecer calquera ficheiro de 
intercambio, da incorporación do rexistro ou rexistros ó catálogo e do mantemento e limpeza de 
ficheiros de importación de xeito automático. Así o proceso de catalogación dun rexistro pasaría 
por varios intentos de descargas doutros catálogos e de non ter éxito faríamos a catalogación 
orixinal.

Poderíamos distinguir duas formas de catalogar un rexistro bibliográfico: orixinal ou derivada.

CATALOGACIÓN ORIXINAL:

Consiste en catalogar os rexistros manualmente cas ferramentas que proporciona o 
programa Proxecto Meiga. O proceso de descrición dun rexistro bibliográfico 
require ter uns coñecementos mínimos de catalogación (normas ISBD, formato 
MARC, etc). Unha das características de Meiga e que sin ter grandes coñecementos 
destos estandares vostede esterá catalogando e o programa construirá os rexistros 
nestos formatos por vostede.

> Formulario de catalogación: se utilizará o formulario de catalogación como medio 
de descrición dos rexistros bibliográficos.

CATALOGACIÓN DERIVADA:

Consiste en capturar un rexistro noutra base de datos. Desta forma o proceso de 
catalogación pasaría por unha busca e captura de rexistros bibliográficos. Estos 
poderían ser os posibles intentos de catalogación derivada:

> Por medio do campo ISBN, ISSN ou ISRN e no propio catálogo local: este sistema 
permite engadir exemplares ó noso catálogo capturando a información.

> Descargas do catálogo de referencia: no caso de que non tivesemos un documento 
similar no catálogo local e aproveitando que xa temos cuberto o campo ISBN, ISSN 
ou ISRN, o intentamos no catálogo de referencia. Este xa é un catálogo remoto. 

> Buscar e copiar: búsqueda co OPAC do rexistro por outro dato, xeralmente por 
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título.

> Descargas de catálogos en entorno web: búsqueda co OPAC en cada caso e 
descarga do rexistro.

> Descargas con clientes Z: búsqueda e descarga con clientes Z3950.

> Descargas de catálogos en formato proxecto meiga e en local: opción utitlizada 
para incorporar rexistros en lotes ou rexistros individuales. Tamén se utiliza para 
incorporar tablas de valores como autoridades, CDU, materias, etc..

O orde e os métodos son exemplos das posibilidades que ofrece o programa para 
facela catalogación. Cada usuario terá as suas preferencias de utilización e método 
de traballo. En calquera caso as descargas de outras bases de datos farase en 
formato ISO 2709, polo que os sitios de descargas son mui numerosos dado a 
xeralización deste formato.
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