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1. INTRODUCCION A MOODLE

Moodle es un Ambiente Educativo Virtual, sistema de gestién de cursos, de distribucidn libre,
gue ayuda a los educadores a crear comunidades de aprendizaje en linea.

Moodle fue creado por Martin Dougiamas, basé su disefio en las ideas del constructivismo en
pedagogia que afirman que el conocimiento se construye en la mente del estudiante en lugar
de ser transmitido sin cambios a partir de libros o ensefanzas y en el aprendizaje colaborativo.

Un profesor que opera desde este punto de vista crea un ambiente centrado en el estudiante
gue le ayuda a construir ese conocimiento con base en sus habilidades y conocimientos
propios en lugar de simplemente publicar y transmitir la informacidon que se considera que los
estudiantes deben conocer.

Veremos en este curso como Moodle nos ayuda a complementar nuestras clases, poniendo
recursos al alcance del alumno, e incluso variando la forma de realizar ejercicios y exdmenes.

2. MI CURSO EN MOODLE

Para empezar el curso, vamos a suponer que el administrador del sitio MOODLE ya ha creado
un curso nuevo, vacio, para comenzar. Ademas suponemos que el administrador nos ha
creado como profesor de ese curso y que contamos con un usuario y contrasefia de acceso. (ya
veremos en puntos mas adelante como hace eso un administrador).

Primero debemos ingresar a la pagina principal donde esta instalada el aula virtual MOODLE (la
xunta lo tiene instalado por defecto en la direccion
http://www.edu.xunta.gal/centros/ceipmuimenta/aulavirtual2/, luego se elige el curso que
le corresponde a partir de un listado de cursos que le aparece en una categoria elegida
(recordemos que dentro de cada categoria generalmente hay un listado de cursos).

Para este curso usaremos la plataforma Moodle que nos da la Xunta de Galicia, su estética
puede variar de unos centros a otros (y por lo tanto a este manual), pero el funcionamiento y
las opciones son las mismas.
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Al entrar en Moodle, y dependiendo de la configuracidon que haya realizado el administrador,
nos podemos encontrar o bien una lista de cursos disponibles (por defecto en la conselleria es
esta), o bien una bienvenida y un panel de identificacién. La siguiente imagen muestra una
lista de cursos existentes dentro del aula virtual del cole. En caso de ser muchos, se podrian
organizar por categorias pudiendo tener cursos por ejemplo de cada nivel educativo o
agrupados por departamentos.

Aula Virtual

Cursos disporiibeis

%? ENGLISH
Teacher: Fatima Cruzado Recursos da aula de Inglés
% EDIXGAL

%2 PFPP FATIMA

Teacher: Fatima Cruzado

> PFPP JACOBO

e’

% PFPP JOSE PINO

Teacher: Jose Pino Vazquez

Noticias do sitio

/1Y) JonerinoeR

(Ainda non foi comentada ningunha)

Al hacer un clic sobre los cursos que nos corresponden, se abrird una ventana que pedira el
nombre de usuario y la contrasefa, tal como se ve en la imagen siguiente.
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Acceso

Nome de usuario

Contrasinal
[0 Lembrar o nome de usuario

Esqueceu o seu nome de usuario ou o contrasinal?

Deber ter as cookies activadas no seu navegador (7)

Alguns cursos poden permitir o acceso a convidados

[Entrar como convidado

Esta es la pantalla de autentificacion, por tanto es aqui donde debemos ingresar nuestro
nombre de usuario y la contrasefia, una vez hagamos clic sobre el botdn acceso, se nos abrira
el curso seleccionado.

Una vez dentro, podremos ver la estructura general del curso, si entramos como profesores,
como aun no tendremos introducido ningun material, nos aparecera mayoritariamente en
blanco.

PFPP JOSE PINO

JoRerinpe

f.{-‘“a_st\ Paxina principal » Os meus curses » PFPP » PFPP JOSE PINO .‘C“Vil edicion|
\
\ ) =
\ “ \ E Foro de novas
7
-~ . 29 de Xaneiro - 4 de Febreiro . Busca avanzada @
5 de Febreiro - 11 de Febreiro Ultimas noticias
Engadir un novo tema..,
12 de Febreiro - 18 de Febreiro (Ainda non foi comentada
mingunha)
19 de Febreiro - 25 de Febreiro
réximos eventos
26 de Febreiro - 3 de Marzo Mon hai actividades proximas

Ir ac calendario...
Nova actividade...

4 de Marzo - 10 de Marzo

11 de Harzo - 17 deMarzo
Actividade desde Sabado, 1de
18 de Marzo - 24 de Marzo Febreiro do 2020, 20:11

Informe completo de actividade

Posteriormente lo que haremos es configurar nuestro curso, es decir, decirle cuantos temas
tendra, el formato en como se mostraran, permisos para entrar en el curso..., pero antes
veamos un par de problemillas que nos pueden surgir hasta ahora.
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NOTA, problemas de acceso.

Un “error” bastante comun para entrar en la plataforma moodle es el tener habilitada la
seguridad del navegador (puedes ver el mensaje de error a continuacion).

Alumnos inscritos

Entre aqui usando su nombre y contrasena
(Las Cookies deben estar habilitadas en su navegador) &

Las cookies no estan habilitadas en su navegador

La solucion mas facil es la de usar otro navegador, como es el caso de mozilla firefox, que
podrds descargar gratuitamente en el siguiente enlace:

http://download.mozilla.org/?product=firefox-3.6.13&os=win&lang=es-ES

Si lo que quieres es usar el explorer en el aula, deberds de rebajar el filtro de seguridad, para
ello has de ir al menu Herramientas>Opciones de internet. Luego en la pestafia de privacidad,
has de poner en baja la configuracién para la zona de Internet. (si te ves capaz, puedes filtrar
por Sitios, es bastante sencillo y mucho mas eficaz)

Tras todos estos cambios, reinicia el navegador vy listo.

NOTA, modos de acceso.

Antes de proseguir debemos tener en cuenta los controles de acceso que tiene en cuenta
MOODLE, los dos son similares a los que tenemos en nuestros centros:

Entrada en la plataforma, dependiendo de la configuraciéon de Moodle se nos ensefara un
listado de cursos disponibles en la plataforma, o bien se nos pedira directamente que nos
identifiguemos. Si clicamos sobre uno de los cursos, nos aparecera la pantalla de
identificacion, similar a esta:

Alumnos inscritos Registrarse como alumno
Entre aqui usando su nombre y contrasefia Paratener acceso completo a los cursos necesita crear una cuenta para
(Las Cookies deben estar habilitadas en su navegador) usted en este sitio web. Ademdas, cada uno de los cursos puede tener
una clave de acceso que necesitara para entrar en los mismos. Estos
ombre d i . onlc ‘ gui
MNombre de usuario ggmin son los pasos a seguir.
Contrasefia yegesesees | Entrar 1. Rellene Ia Solicitud de alta.
2. Elsistema le enviara un correo electrdnico para verificar que su
direccidn es comecta.
£ OWidd sunombre de usuario o contrasefia? 3. Leael correo y confirme su alta
] Para entrar en los cursos se le pedira una "clave de acceso” que
Si. aytdeme a entrar sele enviard cuando se matricule en los mismos.

o

. Apartir de ese momente no necesitara utilizar mds que su
nombre y contrasefia

Solicitud de alta

Podriamos decir que ese filtro lo que impide al alumno es entrar al “instituto” si no esta
matriculado en el. Ademas hay la opcidén de que se matricule o de que entre como invitado
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(aunque no se ve en esta imagen), ya que puede haber cursos que permitan el acceso a
personas invitadas.

EQIMonforte

Administrator: Maria Gamallo Torres
Administrator: Jose Pino

Este curso requiere el uso de una 'contrasefia de acceso'
que deberia haber recibido de profesor

Contrasefia de acceso Matricularme en este curso
Cancelar

El acceso a las aulas también puede estar controlado, es decir, el profesor puede poner una
contrasefia de acceso al curso que imparte, de manera que no cualquier alumno del instituto
pueda entrar en el aula y ver la documentacion y ejercicios que en el aula se ensefian, para eso
existe una clave de matriculacién que el profesor puede cambiar. La primera vez que el alumno
entre en el curso, debe proporcionar esa clave de matricula, de forma que a partir de ese
momento el alumno pueda entrar siempre a los contenidos de ese curso.

PRACTICA 1, ACCEDIENDO A NUESTRO CURSO

Para hacer esta practica deberiais tener ya creados los usuarios y los cursos, en caso de que no
sea asi, crearemos los usuarios y los cursos entre todos, aunque acordaros que esto no lo vais
a tener que hacer vosotros en el futuro, tan solo lo deberia de hacer el administrador.

De todos modos todos tenéis usuario para entrar en el aula, y os los proyectaré a todos en el
encerado, la contrasefia sera para todos la misma, posteriormente veremos cdmo cambiarla..

Cuando hayais entrado, BIENVENIDOS A VUESTRO CURSO !

Jose Pino Vazquez
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3. MI PERFIL DE USUARIO

El perfil de usuario es la informacidon personal que queremos mostrar a profesores y
compafieros de curso.

La primera vez que se accede a la plataforma es recomendable modificar la contrasefia de
acceso al portal web y algunos datos personales del perfil de usuario.

A continuacién se explica paso a paso como cambiar los datos del perfil de usuario y la
contrasefia de acceso a Moodle.

En la esquina superior derecha veras el nombre con el que te has identificado, de tal manera
gue si haces clic sobre él, te aparecera la pantalla de configuracién de tu perfil.

Estas identificado como Jose Pino Vazquez (Sair)

Jose Pino Vazquez
Paxina principal
= Amifia drea persoal
Perfis de curso PFPP JOSE PINO ¥ Péxinas do sitio
Ultimo acceso a0 .. Luns, 3 de Febreiro do 2020, 20:12 (8 segundos) ~ Meu perfil

Ver perfil
Comentarios do foro
Blogs

Mensaxes

is ficheros privados

.
»
»
.
"M
® Distincidns persoais
Os

»

Administracion

~ Configuracion do meu perfil

Meus cursos

® Editar o perfil
Cambiar contrasinal

Mensaxeria

Blogs
Distincions
De todas las solapas nos quedaremos con las dos primeras, en la primera podemos ver que

podremos cambiar la contrasefia, ademds de ver que mensajes nos han enviado a nuestro
mood]le.

En la opcidon de modificar contrasefia, nos pedird la contrasefia anterior, y la nueva por
duplicado, una vez que cliquemos en gardar modificacidns, nos habra cambiado la contrasefia
del usuario.

Jose Pino Véazquez
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— Cambiar contrasinal

Nome de usuario josepino

Contrasinal actual® | |

Novo contrasinal® | |

Novo contrasinal | |
(novamente)™

|G ardar modificacic’nn5| Cancelar

Si vamos a la opcidén de editar perfil, podremos ver que dentro del perfil de usuario hay ciertos

datos que son obligatorios (marcados en rojo) como el correo electrénico o el nombre y

algunos que son opcionales.

El campo Descripcion es obligatorio. Si no se desea rellenarlo con texto, bastara con poner un

Unico caracter (un punto o un asterisco.)

r ¥ Imaxe do usuario

Imaxe actual a
- 1

Eliminar []

[ Ficheiros

-~

Arrastre e solte aqui os ficheiros para enviar.

Descricién da imaxe ‘

Nova imaxe Tamafo maximo para os novos ficheiros: 800MB, nimero maximo de ficheiros anexos: 1

Jose Pino Vazquez

Expandir todos

r ¥ Xeral

Nome™* ‘Jose |

Apelido® [Pino Vazquez |

Enderezo de correo® \jose.pine.vazquez@gmaw‘l.com |

Ver correo ‘ Permitir ver o meu enderezo de correo electrénico unicamente a outros membros do curso ~

Formato do correo | Formato Pretty HTML

Tipo de resumo de ‘ Sen resumo (un correo por mensaxe enviada) v|

correo

Subscricién automatica [ Si. Cando envie unha mensaxe, subscribame nese foro. ~|
nos foros

Rastrexar foro \ Non, non mantefia o rastrexo de mensaxes publicadas que xa vin ~

Cando esta a editar un | Editor predeterminado ~

texto

T —

Seleccione un pais \ Seleccione un pais.. v
zona horaria | Hora local do servidor ~
Idioma preferido | Galego (gl) ~

Descricién

Pardgrafo -

Para insertar una imagen, pulsar sobre el botén examinar y seleccionar la imagen deseada. El

tamafio maximo es 100x100 pixels. Si es mayor sera recortada.

Jose Pino Vazquez
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Marcando la casilla Borrar, se borrara la imagen que haya seleccionada en ese momento.

Para aplicar cualquier cambio en el perfil hay que hacer clic en el botdon Actualizar informacion
personal

PRACTICA 2, CAMBIANDO NUESTRO PERFIL

Para practicar lo que hemos visto hasta ahora, vamos a cambiar la contrasefia de nuestro
perfil, y de paso cambiaremos los datos del mismo (correo electrénico y nombre y apellidos)
para que los mensajes nos lleguen correctamente a nuestro correo electrdnico.

Recuerda que en cualquier momento que lo necesites el administrador puede cambiarte la
contrasefia, pero en ninglin momento podra verla.

4. MENU DE ADMINISTRACION. CONFIGURACION

Dependiendo de la configuracion del curso, los

Administracion menuUs que aparecen pueden variar, por lo tanto
vamos a revisar las opciones de los mas importantes.
Administracion do curso En este primer apartado estudiaremos el panel de
Activar edicion administracion, por lo normal situado en la parte
Editar a configuracion izquierda de la pantalla.
Usuarios . .
. Dentro de este panel vamos a fijarnos en una serie
Filtros de opciones, que no estudiaremos en el orden que
Informes aparecen, de esta manera intentaremos realizar una
Cualificacions explicacion mas ldgica:
Distincions

, Entremos ahora en una de las principales opciones
Copia de seguranza , . .
que nos ofrece este menu. La configuracién.

Restaurar

Importar Antes de empezar a subir los materiales de un curso
Restablecer es muy importante configurar dicho curso, dicha

configuraciéon nos permitirda elegir la interfaz del
Banco da pregunta

curso, definir la categoria a la que pertenece, la clave

Mudar o papel para... de acceso al curso, etc.

Configuracion do meu perfil
Desde el panel de administracion del docente se

debe hacer clic en la opcidn "Configuraciéon" dicha
accién mostrara la siguiente imagen:

Jose Pino Vazquez Pégina - 10
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- ¥ Xeral

Nome completo™ (2) [PFPP JOSE PINO. |

Nome curto do curso® PFPP JOSE PINO
Categoria de cursos

Visible

Data de inicio do curso 2020~
Numero de identificaciondo | |

curso

~ ¥ Descricién

Resumo do curso
Parigrafe ¥

Ruta: p

Ficheiros de resumo do curso Tamafio maximo para os novos ficheiros: B00MS, nimero maximo de ficheiros anexos: 1

(8l Ficheiros

~

Arrastre e solte aqui os ficheiros para enviar,

¥ Formate do curso

Formato Formato semanal
Ntmero de semanas ou temas

Secciéns ocultas [As seccibns ocultas méstranse de forma contraida v |

Desefio do curso [Amosar todas as secciéns nunha paxina ~|

Forzar o idioma | Non forzar v

Noticias para visualizar

Mestrar todas as cualificacisns

Mostrar informes de actividade

wNoel

¥ Ficheiros e envies

Tamafio méximo de [ Sitio limite de envio (800MB) v

transferencia

¥ Acceso como convidado

Permitir o acceso a convidados

Contrasinal [J Desenmascarar

[ ¥ Grupos

wY

Modo de grupo

Forzar o modo de grupo

Agrupamento predeterminado:

r do de roles
Asda palabra para <Manager ||
5 sua palabrapara «Course |

creator»

A sda palabra para <Teacher» | |
Asa palabra para «Non-editing [ |

teacher»

Astapalabrapara cstudents [ |
Asiapalabrapara<Guest» [ |
Asdapalabrapara [ ]

«Authenticated user»

(Gardar medificaciéns| Cancelar

Neste formulario hai campos obrigatorios marcados con *

Ufff i!! Como ves es un formulario un poco (tirando a mucho) grandote, por lo que nos vamos

a quedar con lo mas esencial:

Nombre completo: En esta etiqueta se define el nombre del curso que se pretende construir.

Nombre corto: Es un nombre corto que se le asigna a un curso, esto con el fin de reducir la
longitud del nombre del curso, es practicamente como la sigla de la materia

Jose Pino Vazquez Pégina - 11
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Resumen: En este campo se escribe una breve descripcién del contenido del curso que se esta
desarrollando.

Formato: Esta opcidén permite elegir el formato de la interfaz del curso. (tenemos un punto
mas abajo donde detallamos mas esta opcidn)

Numero de semanas o temas: Esta opcién permite al docente definir el nUmero de semanas o
tépicos del curso dependiendo del Formato del tema elegido con anterioridad.

Fecha de inicio del curso: Esta opcién permite definir la fecha de inicio del curso.

Contraseia de acceso: En esta etiqueta el docente define la contrasefia con la que los alumnos
accederan la primera vez a este curso, una vez fijada, debemos informar a nuestros alumnos
con la clave para que puedan entrar.

Acceso de invitados: Esta opcidon permite al docente restringir el acceso de usuarios invitados
al curso o permitir con o sin contrasena.

5. MENU DE ADMINISTRACION. CONFIGURACION, FORMATO DE TEMAS DE UN CURSO

Este campo es de gran importancia. Moodle otorga al docente la posibilidad de elegir entre
varios formatos de curso, entre ellos destacamos tres presentaciones del curso con
significados diferentes.

5.1. Formato Semanal:

Organiza el curso en semanas, se podria decir que cada semana es un bloque dentro del cual
se encuentra todos los recursos subidos por el docente y las actividades creadas por el docente
para la interactividad de las clases. En otras palabras lo que caracteriza este formato de
interfaz es que cada bloque tiene una duracién de una semana, lo cual no puede ser
modificada por el docente.

Péxina principal » Os meus cursos » PFPP » PFEP JOSE PING

Foro de novas

. 29 de Xaneiro - 4 de Febreiro I

5 de Febreiro - 11 de Febreiro
12 de Febreiro - 18 de Febreiro
19 de Febreiro - 25 de Febreiro
26 de Febreiro - 3 de Marzo

4 de Marzo - 10 de Marzo

5.2. Formato Temas

Este formato estd organizado en tdpicos o unidades sin importar cuanto tiempo lleva. Este
formato de interfaz es mas flexible que el formato semanal, puesto que no tiene fechas

Jose Pino Vazquez
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preestablecidas de conclusion del tdpico o bloque, las fechas lo debe manejar el tutor del
curso de acuerdo a su planificaciéon personal.

& Foro de novas
1 (=]
2 =1
3 =1

5.3. Formato Social

Este formato se construye en base a un foro (tablon de anuncios), a través del cual se llevan a
cabo los diferentes avisos y discusiones del curso.

Engadir un novo tema de discusidn
(Ainda non hai temas de discusidn neste foro)

PRACTICA 3, FORMATO DE CURSOS Y BOTONES

Ahora abre tu curso (si lo tienes cerrado) y prueba con los distintos formatos de tema que hay,
ademas a ponle la contrasena abc123. prohibe ademas la entrada de usuarios invitados.

Pon ahora un formato de temas y pon 3 temas nada mas.

Dile a un compafiero cual es tu curso y pidele que se matricule, para ello acuérdate de decirle
la contrasena de acceso.

6. MENU DE ADMINISTRACION. ACTIVAR / DESACTIVAR EDICION

Para empezar a estructurar un curso e ir esquematizando los contenidos de cada modulo del
curso, lo primero que se debe hacer es activar el sitio en modo de edicién, a continuacion se
muestra como activar y desactivar la edicidon de un curso:

# Activar edicidn Activar edicidn

Haciendo clic en cualquiera de las opciones mostradas en las imagenes anteriores es decir, en

el menu de administracién o en la parte superior derecha de nuestra pantalla, permite
"Activar Edicion" de un curso, es decir al hacer clic en una de estas opciones, entonces la
interfaz se mostrara con nuevos iconos como se muestra en la figura siguiente:

Jose Pino Vazquez Pégina - 13
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g - g
Sl S D

& Foodenovas > PERA S

& Participantes _ N Engadir un tema novo.
& Foosocial > PEXH S (Ainda non foron publicadas
—D‘ @ | Engadir un recurso [=] @ |Engadir unha actividade... [~] noticias)
2N
PSR P = 0
&’ Foros 7 SR
5 @ |Engadir un recurso [=] @ |Engadir unha acthidade [~] ? No ha eventos priximos
PR r a0 calendar.
\II 2 = | |Movo evento
i
o
Busca avanzada @ . ; J
@ | Engadir un recurso [=] @ |Engadir unha acthidade = & =]
t sk
o + P

Como se observa en la anterior imagen la interfaz ahora tiene nuevos elementos graficos que
ayudard al docente a crear su curso, asimismo se observa que las opciones de "Activar
edicion" se ha modificado a "Desactivar edicidon”, esta opcidon permite salir del modo de
edicion del curso. En otras palabras cuando el docente requiera realizar alguna modificacién en
el contenido del curso tiene que "activar edicidon" cuando haya terminado de modificar el
contenido del curso tiene que "desactivar edicion"

Como habrds podido ver, han aparecido una serie de iconos pequefios por todos los lados,
antes de seguir, vamos a aprender el significado de cada uno:

Iconos de edicion de Administracion de Actividades

¥ Borrar
El hacer clic sobre este icono, permite eliminar o borrar una actividad, de todas maneras, si
se. presiond accidentalmente dicho icono, aparecerd un mensaje que nos pida
confirmacién de eliminacién de actividad. Si la respuesta es "Si" se procederd a eliminar
dicha actividad (actividad ubicada sobre la misma altura en la parte izquierda del presente
icono).

I Mover
Al hacer clic en este icono, se puede mover de lugar la actividad que se encuentra a su
nivel en la parte izquierda. Dicha actividad puede ser movida verticalmente, es decir si
hemos creado una actividad llamada "Conclusion”, y luego hemos creado otra actividad
llamada "Introduccion”, entonces el orden en que apareceran serd primero Conclusion y
luego Introduccién. Si deseamos invertir el orden es decir que primero aparezca
"Introduccién” y luego "Conclusién”, entonces tendremos que hacer uso de este icono.

#  Actualizar
Este icono permite actualizar los datos de cualquier actividad, por ejemplo cambiar el
titulo de la actividad, el contenido y algunos parametros que se habian definido con
anterioridad.

% Ocultar
Al hacer un clic sobre este icono, entonces dicha actividad se vuelve invisible, es decir no
es visualizado por el alumno, y para el docente cambia a un color plomo.

Mostrar
Al hacer clic en este icono, se vuelve visible una actividad, es decir si habia una actividad
inhabilitada, con este icono se lo visualiza nuevamente.

Jose Pino Vazquez
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Iconos de Manipulacion de Tépicos

Un curso estd dividido en tépicos (temas o semanas), dentro de cada tdpico existe un conjunto
de actividades y recursos, este conjunto puede ser manipulado para una mejor organizacién de
un curso. Dicha manipulacién se realiza con la ayuda de los iconos situados a la derecha del

tépico.
1 & =]
¥
Agregar recurso... - =y
Agregar actividad... - &

[=] Mostrar solo el tema actual
Al hacer clic en este icono, esconde todos los tépicos del curso y deja activo solamente el
tépico dentro del cual se encuentra el icono mostrar en el que se hizo clic. Es decir en caso
de que queramos visualizar solamente un tépico en especial, entones haremos clic sobre
este icono (muy atil cuando estamos editando un tdpico y tenemos muchos en el curso).

]

Para volver a mostrar todos los tépicos simplemente se debe hacer Clic sobre el icono .

Q Marcar este tema como tema actual
El docente tiene la opcidon marcar todo un tépico con el fin de guiar a los alumnos, es decir
al hacer clic sobre un tdpico, este queda marcado con un color naranja lo cual indica al
alumno el tépico actual en el que se encuentra el avance del curso. El icono toma color,

guedando de esta manera: G

7% Esconder este tema de estudiantes
Al hacer clic sobre este icono, el docente oculta todo el tema o tépico de los alumnos, es
decir aunque el docente lo ve opacamente, el alumno no lo podra ver.

Este icono permite al docente mostrar el tema o tépico escondido .

+ Mover hacia abajo
Al hacer un clic sobre este icono, entonces dicho tema baja un lugar en el orden de los
temas.

*' Mover hacia arriba
Al hacer un clic sobre este icono, entonces dicho tema sube un lugar en el orden de los
temas.

7. PRESENTACION DEL CURSO

Antes de empezar un curso es recomendable preparar una pequefia presentacion del curso
gue se mostrara en la parte superior de la pantalla principal del curso. Todo curso tiene un
pequeio texto introductorio que describe a groso modo el contenido del curso. Recordemos
gue hasta este momento ya tenemos el curso creado pero sin ningln contenido.
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&

& Foro de novas = JPE X & &
(& Foro social = B XK & &

i@ | Engadir un recurso... E| @ En

i@ | Engadir un recurso... El @ En

Para realizar ese resumen, se debe hacer clic en el icono de edicién (rodeado de color lila), una
vez realizada dicha accién, se mostrara una ventana como la siguiente:

Resumo: |~~~ TC 0T EESEEEES EEEE mESSE OUE aaaass

Acerca destes sumarios (%]
Comao escribir tesxto (%]

wNoel

wY

Gardar modificacions

En el recuadro en blanco tenemos que introducir el texto de la presentacion del curso, después
hacemos clic en el botén "Guardar cambios" con lo que quedard guardado el texto de
presentacién del curso.

Para esta edicion de cursos se ha elegido el formato de "formato temas"

Ahora vamos a ponerle titulo a todos los temas... ¢sabremos cdmo es? Una pista en forma de
imagen..
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T I = e ettt

'O

@ | Engadir un recurso...

:®

#T L

Hasta este momento tenemos armado el esqueleto del curso, tenemos la presentacion del
curso, tenemos la presentacidon correspondiente a cada tépico del curso, con esto estamos
listos para empezar a afiadir recursos y actividades dentro de cada tdpico.

PRACTICA 4, PRESENTACION Y TITULOS

Seguimos con nuestro curso, probaremos a poner una descripcion del curso (intenta usar
varias posibilidades que te da el editor) y luego le pondremos titulo a los 4 Temas que tenemos
configurados,, al primero le ponemos EL Pentagono, el resto los dejamos a la eleccion de cada
uno.

Ya que tienes un curso para ti solito, prueba todos los botones que hemos visto antes (salvo el
de borrar), tranquilo que como mucho tenemos que crear el curso de nuevo.

8. AGREGAR RECURSOS

Moodle soporta un amplio rango de tipos de recursos diferentes que le permiten insertar casi
cualquier clase de contenido web en sus cursos.

Para poder realizar dicha agregacidn, es necesario pulsar sobre “Activar edicidon”, bien sea
mediante el botdn de la parte superior de la pagina principal del curso , o mediante el enlace
gue se encuentra en el menu de administracién del curso

En este momento, aparecerdan en el tdpico las siguientes listas desplegables: “Agregar

4

recurso...” y “Agregar actividad...”

1 # =l
Agregar recurso... - &
Agregar actividad... - ¥
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Los diferentes tipos de recursos que puede agregar son los siguientes (nos vamos a quedar con
los mas esenciales):

Insertar una etiqueta. Las etiquetas son simplemente pequefios fragmentos de texto que
aparecen directamente en la pagina principal del curso virtual. Permiten identificar cada parte
y dar estructura ldgica a la pdgina. De esta forma no tendremos sélo una lista mondtona de

: Agregar recurso... t]
Agregarrecurso...

Insertar una etiqueta

Componer una pagina de texto

Componer una pagina web

Enlazar un archivo o una web

Mostrar un directorio

Editar una Pagina Web. Se trata de un texto Desplegar Paquete de Contenidos IMS

en formato HTML (que puede ingresarse
usando el editor HTML).

recursos y actividades, sino que podremos

intercalar pequefios textos identificativos de
cada parte del curso.

Editar una pagina de texto. Se trata de un
texto simple mecanografiado directamente.

Enlazar un archivo o pagina web. Consiste en un archivo disponible en el servidor para su
descarga o una pagina Web externa a la plataforma Moodle.

KXeral

Neme™ | 0o introducir aqui un valor

Resumo @
4
Ligazén a un ficheiro ou sitio web
Localizacion http:// [ Escoller ou cargar un ficheiro ...
Xanela
*[Wostra avanzada
Xanela [ iacman wannla (21
frity

Parametros
* [Mostra manzada

Configuracions do modulo comin

Visible | pastrar E

[ Gravar alteracdes e mnstrar] [ Gravar alteracdes e regressar a disciplina ] [ Cancelar

Neste formulario hai campos obrigatorios

Esta opcién nos mostrara un formulario como el anterior, del que destacamos las siguientes
opciones:

- Nombre del enlace a la pagina web o al archivo
- Enlazar un archivo o una web, si es una web, se pone la ruta hasta esta (incluido el
http://) en caso de un archivo, le damos al botén “elija o suba un archivo” y

Jose Pino Vazquez Pégina - 18



wNoel

wY

Moodle
Jose Pino Vazquez

elegimos un archivo que previamente hemos subido (aunque también nos da la
opcion de subir uno)

Mostrar un directorio. Le permitira al alumno tener acceso a una carpeta que hay en el curso,
asi evitaremos poner uno a uno cada uno de los ficheros que hay en la carpeta.

PRACTICA 5, AGREGANDO RECURSOS

Posteriormente veremos cémo subir nuestros archivos al servidor, pero de momento vamos a
probar a usar recursos que o podamos crear actualmente o bien que estén ya alojados en
paginas web. Crea las Etiquetas siguientes en los temas 1y 3.

Imagenes

Enunciado

Videos Relacionados
Practicas

Enlaza la siguiente direccion web (https://db.tt/405UNeeN) como si fuera una direccion web
pero obligando descarga, se trata de un enunciado, por lo que ponle nombre Introduccién al
pentagono

Coloca la seccidn enunciado de primera, su contenido también.

Busca en youtube un video relacionado con el contenido del Tema 1y enlaza el video desde tu
aula virtual.

En Tema3, enlaza la siguiente web en la zona de practicas:

http://www.educacionplastica.net/zirkel/tancirrec.html

9. AGREGAR ACTIVIDADES

Para aprender realmente, es muy conveniente no sélo leer y estudiar una informacidn, sino
también trabajar con ella. Esto es fundamental si lo que se pretende ensefiar no es tanto un
contenido material, datos y fechas, como habilidades y capacidades. Por ello, aparte de los
mddulos de contenidos Moodle ofrece también un repertorio de mddulos de actividades,
normalmente evaluables: médulos pensados para que el alumno trabaje y ejecute acciones
con ellos, no sélo ser expuesto a un cumulo de informacién.

Para poder realizar dicha agregacion, es necesario pulsar sobre “Activar edicidon”, bien sea
mediante el botdn de la parte superior de la pagina principal del curso, o mediante el enlace
gue se encuentra en el menu de administracién del curso

Jose Pino Vazquez
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En este momento, aparecera en el tépico actual las siguientes listas desplegables: “Agregar

recurso...” y “Agregar actividad...”
1 # =]
Agregar recurso... - &
Agregar actividad... - ¥

Los diferentes tipos de actividades que se pueden agregar son los siguientes (veremos las mas
importantes, ya que el administrador puede agregar cientos de ellas):

Base de Datos. Segun un formulario disefiado por el profesor, los alumnos podran incorporar
ciertos datos a una base de datos.

Cuestionario El propdsito de este médulo es, fundamentalmente, proporcionar al alumno una
forma facil de seguir su progreso en el proceso de estudio y aprendizaje. Si a los contenidos de
un tema adjuntamos un cuestionario sobre el mismo, el alumno puede contestarlo y, segln la
calificacion que obtenga, sabe inmediatamente lo que le falta por estudiar.

El modulo de Cuestionario de Moodle retne los : agregar actividad. . v
elementos de seguridad necesario para utilizarlo en  FiG=GE =8z -
un examen. Base de datos
Chat
Posiblemente se trate de la actividad mas importante : Consulta
Cuestionario
que ofrece Moodle. Encuests
) . Foro
Para poder agregar un nuevo cuestionario de |5gmas
preguntas haga clic sobre “Cuestionario” de la lista Hangman E
desplegable mostrada anteriormente. Esta accidon le gmstswnrd
. L. . . ryptex
llevard a una pagina, la cual contiene un formulario Millionaire
que se puede dividir en los siguientes apartados: Sudoku
ajustes generales, tiempo, mostrar, intentos, Snakes and Ladders
calificaciones, revisar opciones, seguridad, ajustes H|dn_:|en Picture
) N | Glosario
comunes y retroalimentacién general. 1Leccisn
SCORM

Consultas El mddulo “Consultas” permite realizar |7grezs

encuestas rapidas y simples entre los miembros del Subida avanzada de archivos ~

curso (profesores y alumnos) de la asignatura virtual.

Chat El médulo Chat permite mantener conversaciones en tiempo real con otros usuarios,
sean profesores o alumnos. La comunicacidn a través del chat es multibanda (muchos usuarios
pueden participar a la vez) y sincrona (en tiempo real).

En Moodle las sesiones de chat son registradas, lo que permite el anadlisis posterior de la
conversacion. Esto abre toda otra serie de posibles actividades didacticas alrededor del chat.

Encuesta El mdédulo de encuesta proporciona una serie de instrumentos de preguntas
predefinidas que son Utiles para la evaluacién y comprension de la clase. Se trata de encuestas

Jose Pino Vazquez
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formalizadas y estandar, con una serie cerrada de preguntas y opciones. Con este mddulo no
se pueden realizar encuestas de contenido arbitrario entre los estudiantes, su propdsito es
evaluar el proceso de ensefianza.

Foro Esta actividad tal vez sea junto con los cuestionarios de las mas importantes. Es a través
de los foros donde se da la mayor parte de los debates y discusion de los temas del curso. Se
dice que esta actividad es a sincrdnica ya que los participantes no tienen que acceder al
sistema al mismo tiempo.

Los foros pueden estructurarse de diferentes maneras, y cada mensaje puede ser evaluado por
los compafiieros. Los mensajes también se pueden ver de varias maneras, incluir mensajes
adjuntos e imagenes incrustadas. Al suscribirse a un foro los participantes recibirdn copias de
cada mensaje en su buzén personal de correo electrénico.

Subir un solo archivo Dentro de las opciones avanzadas, nos vamos a quedar con esta, que
junto con el cuestionario es de las mas Uutiles de todas las actividades. Esta actividad nos
permitird que el alumno desde cualquier ordenador nos envie la respuesta un ejercicio, para
ello simplemente tendremos que definir entre las fechas en las que se recoge el ejercicio y el
tamano maximo del mismo. Posteriormente podremos ver los ejercicios entregados por cada
alumno.

PRACTICA 6, AGREGANDO ACTIVIDADES

Para los temas anteriores vamos a afiadir una serie de actividades, para ello has de crear:

- Un cuestionario de al menos 3 preguntas (de respuesta corta, emparejamiento o tipo test)
(prueba a usar imagenes).

- Una encuesta sobre los contenidos de un tema, con al menos 4 opciones.

- Recoger una practica (subir un solo archivo), permitiendo que el tamano del mismo sea lo
maximo posible, y el dia de entrega sea hoy.

Intercambiate los papeles con un companero y compdrtate como alumno de su curso, resuelve
las actividades que te propone.

Ahora revisa los resultados del cuestionario, la encuesta y evalla la practica que te han
enviado.

Jose Pino Vazquez
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10. MENU DE ADMINISTRACION. SUBIR FICHEROS AL SERVIDOR

Desde este menu podremos subir una serie de documentacion que luego queramos mostrar
como contenido de nuestros temas. Para ello en el panel de administracion vamos a ficheros,
en esta opcidn podremos crear carpetas, borrarlas, o bien cargar ficheros.

[ Crear un cartafal I ’ Seleccionar todo H Desmarcar todo ] Cargar ficheiros

Para evitar el subir los ficheros de uno en uno, podemos usar un fichero zip, que al llegar al
servidor, podremos descomprimir y evitarnos el subir uno a uno todos los ficheros.

PRACTICA 7, SUBIENDO RECURSOS AL SERVIDOR

En esta prdctica crearemos una serie de carpetas que nos permitan estructurar los contenidos,
y luego subiremos archivos a esas carpetas.

Vamos a imaginarnos que tenemos 4 temas en nuestro curso, por lo tanto tendremos que
crear 4 carpetas con los nombres Temal Tema?2 ... (todas en el directorio raiz).

Ahora de los archivos que os he pasado, sube a la carpeta Temal los siguientes:
Pentagono_con_triangulo_aureo
Plastica.pdf

Busca por internet tres imdgenes que tengan que ver con el color, guardalas y subelas al
Tema3s.

Crea un documento en un editor de textos con una explicacion (guardalo con nombre
explicacion) sobre el pentagono y subelo al Tema4.

Mueve el archivo explicacion a la carpeta Temal.
0JO a los acentos y i, evita ponerlos si no quieres encontrarte con problemillas...
Elimina la carpeta Tema4.

Ahora sube la carpeta colores y el contenido de la misma al servidor. ¢Son 10 archivos, los vas
asubirdelen1?

Prueba a enlazar ahora estos ficheros en los contenidos del aula virtual.

éConoces Dropbox? ¢Y si usas enlaces a ficheros Dropbox?

Jose Pino Vazquez
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11. OTROS MENUS

Hay una serie de menus que pueden aparecer en pantalla, de todos modos pueden variar, es
decir, que el administrador o bien el profesor del curso pueden deshabilitar una serie de ellas o
bien habilitarlas e incluso moverlas del sitio. De todos modos a continuacién veremos las
opciones que salen por defecto, en préximos puntos, cuando veamos la zona e edicién de
profesor, veremos cémo poder cambiar estas ventanas.

Debemos de darnos cuenta que el menu aparecera con distinto contenido dependiendo de si
somos simples alumnos del curso, profesores editores o administradores.

Las ventanas las vamos a dividir en dos grandes bloques (recuerda que en este resumen
veremos las cosas esenciales, si quieres profundizar necesitards hacer uso de los videos y de
los manuales):

Opciones Informativas

En la pantalla principal en la caja superior del menu izquierdo nos encontramos la zona
Personas, esta zona nos permite haciendo clic en participantes, la opcién de ver los alumnos
inscritos en el curso en el que nos encontramos.

Justo debajo estd la zona de Actividades, en esta seccion podemos observar todos las
actividades que se han creado para el curso. En esta opcién no tenemos que hacer nada ya que
se iran incluyendo automaticamente todas las actividades.

La opcién de Buscar permite buscar un foro de nuestro interés, simplemente debemos
ingresar una o mas palabras de busqueda y luego presionar el botdn ir, posterior a ello se
mostrara en pantalla los resultados de la busqueda.

Justo debajo el box "Administracion" hay un box con el

nombre "Mis Cursos" dentro de este se desplegara todos los

] ] o . Didactica das ensinanzas
cursos que estan bajo nuestra administracion. artisticas a través das TIC

Todos los cursos ..
En la parte superior derecha del se encuentran otras opciones que son mds que todo
informativas para los participantes del curso:

"Novedades", Esta seccion permite al docente agregar informacidon novedosa para los alumnos
del curso, es como una pizarra de noticias, en la cual se

Novedades

puede escribir avisos que se consideren importantes vy

novedosos para los alumnos. - .
(Sin novedades adn)

Eventos proximos que permitirdn conocer que actividades se realizaran en los préximos dias.

Jose Pino Vazquez
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Eventos préximos

Actividad reciente. Estas novedades muestran a todos, los Mo hay eventos proximos

cambios sucedidos desde la ultima vez que se entro,

incluyendo mensajes, nuevos usuarios, etc.

Ir al calendario...
Muevo evento...

Actividad reciente

Actividad desde domingo, 26 de
diciembre de 2010, 10:58
Informe completo de la

actividad reciente...

Sin novedades desde el (timo
ACCERD

12. MENU DE ADMINISTRACION, REVISAMOS TODAS LAS OPCIONES

-

Es cierto que todas y cada una de las opciones del menu son muy importantes, pero, se podria

decir que las opciones ubicadas dentro de la zona de Administracién son las mas importantes,

puesto que desde aqui es donde se administra un curso. Veamoslas ahora una por una:

Activar edicion, permite editar o manipular todo
el curso, es decir, al activar esta opcion
podremos editar los diferentes recursos,
actividades del curso... Podremos hacerlo desde
esta opcién del menu o desde un botén con el
mismo nombre situado en la parte superior
derecha.

Configuracién, esta opcion permite al docente
configurar su curso, pudiendo cambiar el
nombre del curso, cambiarlo de categoria,
cambiar la contrasefia de acceso del curso,
cambiar el formato del curso (semanal, social y
por temas), etc.

Asignar Roles, Moodle viene con 6 roles
predefinidos. Estos roles son los siguientes:

Administrador- Administrador
Creador de Cursos - Creador de Cursos
Profesor- Profesor

Profesor no editor

Administracion

_|’ Activar edicidn

& Activar edio—=
&2 Configuracion
% Asignar roles
2 Calificaciones
. Grupos
Copia de seguridad
Restaurar
Importar
Reiniciar
nfarmes
Preguntas
[F=7 Archivos

2 Perfil

wEEL

ua i
LT
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Estudiante - Estudiante
Invitado - Acceso de invitados

El enlace de Asignar roles llamara la pantalla que permitira asignar roles. Aqui los usuarios son
catalogados por roles. Es posible asignar a un mismo participante en multiples roles. Esto
incluye el contexto del sitio, de un curso individual y de multiples cursos.

Calificaciones, muestra todas las calificaciones obtenidas en las diferentes actividades
(cuestionarios, tareas, etc.) participadas por los alumnos inscritos al curso actual.

Grupos, los grupos en Moodle presentan cierta analogia con los grupos establecidos en un
curso real (presencial), en el que cada grupo esta formado por un conjunto de estudiantes que
acuden a una sesidn de teoria comun, esta funcionalidad no tiene utilidad mas alld de poder
separar a los alumnos para que accedan a unas u otras tareas.

Copia de seguridad, una vez preparado un curso completo, podemos sacar una copia de
seguridad de este curso para posteriormente cuando lo necesitemos, poder reutilizarlo, o bien
por si algun dia nos desaparece, poder volverlo a recuperar.

Restaurar: Permite restaurar una copia de seguridad guardada previamente

Importar, permite importar actividades de otro curso, de forma que no tengamos que rehacer
los contenidos.

Reiniciar borra los datos del curso e iniciarlo de nuevo. No perdemos los contenidos del
mismo, pero si se borran las entregas de actividades, las soluciones de cuestionarios, alumnos
inscritos...

Informes permite conocer los informes de actividad, de participacidon o cualquier otro informe
de un usuario concreto o de todos los miembros del curso. Existe la posibilidad de descargar
dicho informe a un archivo Excel, ODS o de texto plano.

Preguntas. Posiblemente, sea el mds importantes de todos los médulos que contiene Moodle,
ya que permite crear preguntas, almacenarlas por categorias, importarlas de archivos externos
y exportarlas, para posteriormente utilizarlas en el curso a modo de cuestionario de evaluacion
(mas tarde se explicara en qué consiste un cuestionario).

Archivos, permite subir, mover, borrar y crear archivos ZIP y crear nuevos directorios.
Seleccionando los existentes se puede navegar por los diferentes directorios creados en el
curso.

Perfil nos da la opcion de conocer y modificar el perfil del usuario profesor. Algo parecido a lo
del menu personas, pero ahora solo del profesor.

Con esto se acaba el curso, animate con los videos que hay en el aula virtual y con los
manuales completos por si quieres ampliar un poco mas j!!

Jose Pino Vazquez
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Basado en un manual de la autora
Ana Teresa Gonzalez de Felipe
Y del manual http://cefire.edu.gva.es/file.php/1/moodle/
Curso moodle para docentes

Adaptado, actualizado y ampliado por Jose Pino Vazquez
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