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Enlace a un fichero    

 

1) Vamos a insertar un enlace a un documento, para ello 

abrimos el curso y hacemos clic sobre “Ligazón a un 

ficheiro ou sitio web”, 
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2) Rellenamos el campo “Nome” (obligatorio) y clic sobre 

“Escoller ou cargar un ficheiro…”, 

 

 

 

3) Clic en “Cargar ficheiros”, 
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4) Clic en “Examinar”, localizamos nuestro archivo en el 

disco duro, memoria USB, etc., clic en “Abrir”. Podemos 

cargar cualquier archivo: documento Word, OpenOffice, 

PDF, presentaciones PowerPoin o Impress, etc., 
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5) Clic en “Cargar este ficheiro”, 
  

 
 

 

 

6) Clic en “Escolla”, en la línea del archivo que acabamos de 

subir, 
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7) Clic en “Save and return to course”, nuestro archivo ya 

está enlazado, 
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