
 

Uso de follas de 
cualificación externas 

 
 
Imos ver, dun xeito moi resumido, os pasos para a cualificación de tarefas             
empregando unha folla de cálculo. 
 

1. Configuración da tarefa.  
No apartado “Tipo de comentarios” temos que marcar a opción “Folla de            
cualificacións externa” 
  

  
 

2.  Descarga da folla de cualificacións. 
No momento de comezar a corrección das tarefas eliximos a opción de “Descargar a              
folla de cualificacións”. Deste xeito iníciase a descarga dun ficheiro CSV co listado             
dos alumnos. 

 
 

   L2002214 Ferramentas de avaliación na aula virtual​ ​1 



 

 
3. LibreOffice Calc.  

Unha vez descargado o ficheiro xa podemos cubrilo coas cualificacións dos           
alumnos. Para facer isto é recomendable empregar LibreOffice Calc para editar o            
ficheiro CSV. 
Ao abrir o ficheiro temos que asegurarnos de que as opcións de importación sexan: 

 
A continuación poderemos cubrir as notas e comentarios de cada un dos alumnos: 
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4. Gardar o ficheiro  
Unha vez inseridas todas as cualificacións e comentarios temos que gardar o            
ficheiro en formato CSV para logo subilo a Moodle. 
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5. Importación en Moodle. 
 
No formulario de cualificacións de actividades da tarefa empregamos o menú           
“Acción de cualificación” para seleccionar “Enviar a folla de cualificacións”. 
 

 
 
Abrirase un formulario que nos permitirá escoller e subir o ficheiro coas            
cualificacións: 
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