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CREAR CURSOS E GRUPOS EN EDIXGAL 

 

 

 

 

1) Desde a páxina principal, no 

bloque “Administración” clic en 

"Administración do sitio", clic en 

"Materias" e clic en " Engadir/Editar 

materias" 

 

2) Clic en “LUGO” 
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3) Clic en no teu centro 

(soamente aparecerá o 

teu centro 

 

4) Clic en “Crear unha 

nova materia” 
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5) Escribimos o nome do curso. O mellor é 

poñer o nome da materia e o noso nome 

entre parentese 

 

6) Poñemos a 

abreviatura do curso 

 7) Neste espazo 

apartecerá teu 

centro 

 

8) Eleximos o formato, 

por defecto é “Menú” 

 

9) Clic en “Gardar 

modificacións” 

 

Menú 

Bioloxía (Manuel) 

BMA 
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A continuación imos crear os grupos: 

 

 

 

10) No bloque 

“Administración” clic en 

“Usuarios” e no despregable 

eleximos “Grupos” 

 

11) Clic en “Crear grupo” 

 

12) Escribimos o nome 

do grupo 

 

13) Engadimos una 

contrasinal para que se 

matriculen os alumnos 

 

14) Clic en “Gardar 

modificación” 
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15) Repetimos o proceso para 

crear máis grupos, en cada 

novo grupo poñemos una 

contrasinal: 1b, 1c, etc. 

 

16) No bloque “Administración” 

eleximos “Métodos de matriculación” 

no despregable “Usuarios” 

 

17) No despregable “Engadir método” 

eleximos “matriculación por si 

mesmo” 
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Para matricularse os alumnos teñen que seguir os seguintes pasos soamente a primeira vez: 

 

18) Escribimos una chave de matriculación 

calquera. Moi importante: esta 

contrasinal NON lla diremos aos alumnos 

 

19) En “Utilice chaves de matriculación 

de grupo” eleximos “Si” 

 

20) Clic en “Engadir método” 

 

21) Desde a páxina principal (a que aparece 

tras a identificación), clic en “Todas as 

materias” ao final da páxina 
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Estes pasos só os seguen a primeira vez para matricularse, en ocasións sucesivas, o curso aparecerá na páxina 

principal. 
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22) Clic en “Lugo” 

24) Clic no nome do centro (só 

aparecerá o nome do centro no 

que están matriculados) 

25) Os alumnos escriben a chave de matriculación 

de grupo que lles daremos (1a, 1 b, etc.). Moi 

importante: para que se matriculen no grupo que 

corresponda teñen que escribir a chave de 

GRUPO que previamente asignamos ao crear os 

grupos (ver punto 13), non a chave de 

matriculación que puxemos ao configurar a 

matriculación por si mesmo 

26) Clic en “Matricúlame” 
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