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TAREAS 

 Las tareas son unos de los recursos más importantes de los 

que dispone Moodle porque van a permitir que nuestros 

alumnos elaboren trabajos y los “suban” al aula virtual. Después, 

el profesor, podrá corregirlos, comentarlos y calificarlos. 

1) Crear la tarea 

 

2) Configurar la tarea 

 

Clic en “Engadir una actividade”, a 

continuación, en el desplegable, 

clic en “Actualización dun só 

ficheiro”. 

1) Nombre de la tarea. 

2) Explica lo que tiene 

que hacer. 

3) Especifica los plazos 

para realizar la tarea 
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3) Crear enlaces 

 

 

 

4) Buscamos el documento de la tarea 

 

 

 

 

1) Seleccionamos la palabra que 

queramos vincular con el 

documento de la tarea 

2) Clic en el botón 

de Hipervínvulo 

Se abre la ventana de “Inserir 

ligazón”, clic en “Explorar” 

1) Clic en 

examinar 

1) Seleccionamos 

el archivo en 

nuestro ordenador 

2) Clic en abrir 

Clic en cargar 
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5) Guardamos la configuración 

 

 

Nuestro archivo se ha subido al 

aula virtual, hacemos clic sobre  

él para vicularlo. En la siguiente 

ventana, clic en aceptar. 

1) Informamos de si se 

puede enviar más de una vez 

2) Guardamos la 

configuración 
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6) Información que llega a los alumnos 

  

 

1) Cuando hacen clic en 

el vínculo, se abre el 

documento con la tarea, 

la realizan y la guardan. 

2) Completada la tarea, 

la buscan haciendo clic 

en “Examinar”, a 

continuación la suben al 

aula virtual haciendo clic 

en “Cargar este ficheiro”. 
3) Suben la tarea al aula 

virtual haciendo clic en 

“Cargar este ficheiro”. 


