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Gestión de usuarios
Cuentas manualesCuentas manuales 

1 Añadir usuarios de forma manual1 Añadir usuarios de forma manual

Usuarios, Cuentas, , ,
Agregar Usuarios

2 Carga de usuarios masiva

CSV : Formato de 
archivo de texto 
plano
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVA

A hi d l CSV

Cuentas manuales – CARGA MASIVA 

Cada línea un registro

Archivo de texto plano CSV

Cada línea un registro

Cada registro contiene los datos 
separados por comas

El primer registro define elEl primer registro define el 
formato del archivo

Requerido Opcional Personalizado EspecialMatriculación
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVACuentas manuales – CARGA MASIVA 

OPCIONALES ÓOBLIGATORIOS
• name [Nombre]

[ ll d ]

OPCIONALES
Institution, department, 
city, country, lang, auth, 

MATRICULACIÓN
• course1, group1, type1, 

l 1 2 2• surname [Apellidos] timezone, idnumber, icq, 
phone1, phone2, address, 
url, description, 
mailformat maildisplay

role1, course2, group2, 
type2, role2, etc.

mailformat, maildisplay, 
htmleditor, autosubscribe, 
emailstop
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVACuentas manuales – CARGA MASIVA 

3

Separador de listas ; donde la coma es separador decimalp ; p
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVACuentas manuales – CARGA MASIVA 

4Campos boolenaos
[0 = false 1 = true]

5

[0 = false, 1 = true]

Dividimos los alumnos 

6

en dos grupos

1 : estudiante 61 : estudiante
2: profesor editor
3: profesor no editorp
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVACuentas manuales – CARGA MASIVA 

G d iGuardamos como tipo 
de fichero CSV
[Comma Separated

7

[Comma Separated
Value]

7
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVACuentas manuales – CARGA MASIVA 

8

Guardamos como .txt

8

9 Codificación UTF‐8, define los 
ajuste locales del idiomaj
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVACuentas manuales – CARGA MASIVA 

Los usuarios son del 
SITIO, no del CURSO10

Seleccionamos
11
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVA

Seleccionamos el 

Cuentas manuales – CARGA MASIVA 

12 archivo preparado

OJO : delimitador +OJO : delimitador + 
codificación13

14
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVACuentas manuales – CARGA MASIVA 

15

Agregar solo nuevos,
d

15

Agregar todo,
Actualizar existentes
Agregar y actualizarAgregar y actualizar

Campo requerido en 

16

p q
el archivo

Cuando se actualiza

18

Cuando se actualizaCuando se actualiza

17
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVA

Se utilizan en lugar de los 19

Cuentas manuales – CARGA MASIVA 

g
campos OPCIONALES [y 
PERSONALIZADOS], si no 
están definidos valores

Obligatorio en proceso de 20

matriculación
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVA

Campos con los ajustes22

Cuentas manuales – CARGA MASIVA 

Campos con los ajustes 
definidos21

Resumen del proceso 

23

de subida masiva



Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVA

25

Cuentas manuales – CARGA MASIVA 

Comprobamos 

24

26

Operaciones en BLOQUE

26
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVA

28

Cuentas manuales – CARGA MASIVA 

Comprobamos 

27

30

Operaciones  con GRUPOS

29
Modificar componentes 
del GRUPO
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales CARGA MASIVA

32

Cuentas manuales – CARGA MASIVA 

Comprobamos 

31
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales AÑADIR USUARIOCuentas manuales – AÑADIR USUARIO

33

Escogemos

35

34
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales AÑADIR USUARIOCuentas manuales – AÑADIR USUARIO

36
En minúsculas [tb
guiones, guiones bajos, 

]punto y @]

Establecemos

Email único  y válido
37

38 Ajustes del foro para el 
usuario específico

38

39
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales AÑADIR USUARIO

40

Cuentas manuales – AÑADIR USUARIO

Establecemos
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales AÑADIR USUARIO

Recomendable

Cuentas manuales – AÑADIR USUARIO

Recomendable 
imagen real y actual41

SI

NONO
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales AÑADIR USUARIOCuentas manuales – AÑADIR USUARIO

Creamos usuario

4242
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Gestión de usuarios
Cuentas manuales MODIFICAR USUARIOCuentas manuales – MODIFICAR USUARIO

4343

Editamos

44
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Gestión de usuarios
Para saber másPara saber más

CSV

UTF‐8
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GraciasGracias

@carpaga
Carlos Parada Gandos

Noviembre 2012
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