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ENGADIR VIÑETAS     

As viñetas son simplemente listas cuxos elementos están precedidos dun símbolo, un número ou unha letra. 

 

 

1) Seleccionamos o texto ao 

que queremos engadir viñetas 

2) Estas son as iconas das 

viñetas, a primeira é as viñetas 

de símbolo, a segunda, 

numéricas. Facemos clic na 

frecha da que desexemos 

3) Imos engadir unha viñeta de 

símbolo, facemos clic na frecha 

e no desplegamos eleximos un 

símbolo 
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4) Este é o resultado, por 

defecto ao engadir viñetas 

créase unha sangría 

5) Para as viñetas numéricas o 

procedemento é o mesmo: 

seleccionamos o texto, clic na frecha 

das viñetas numéricas e eleximos o 

tipo de viñeta no despregable 
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Como eliminar as viñetas? 

 

6) E este é o resultado 

7) Seleccionamos o 

texto coas viñetas 

8) Clic na icona das 

viñetas, na icona, non 

na frecha 

 

Se as viñetas son de símbolo, o 

procedemento é o mesmo, pero facendo clic 

sobre a icona de viñetas de símbolo 
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10) Se queremos eliminar unha viñeta 

nos fai falta seleccionar o texto, chega 

con facer clic sobre o parágrafo da 

viñeta  

11) Clic na icona da viñeta 

9) Xa non temos 

viñetas 
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Engadir viñetas por Manuel Rodríguez Airase distribuye bajo una Licencia Creative Commons Atribución-

NoComercial-CompartirIgual 4.0 Internacional. 

 

 

12) Eliminada a terceira 

viñeta 
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