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EDICIÓN DO TEXTO     

 

Podemos cambiar as viñetas por outro tipo ou por números: 

 

 

1) Seleccionamos a 

palabra, frase ou 

parágrafo que queremos 

editar 
3) Eleximos unha cor 

4) Por defecto, as viñetas son 

símbolos, pero podemos poñer 

números, para elo 

seleccionamos as frases 

6) Eleximos o 

formato de número 

 

 

2) Clic na frecha para 

acceder ao panel de 

cores 

 

5) Clic na frecha para 

acceder ao panel de 

viñetas numéricas 
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7) Repetimos os pasos 

vistos en 1), 2) e 3) 

para cambiar a cor 
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Podemos crear unha sangría, este paso pode realizarse desde o panel lateral ou desde o teclado co tabulador: 

 

 

Como podes ver na imaxe, as viñetas quedan de distinta cor que o texto, na seguinte diapositiva imos ver 

como se cambia a cor. 

 

 

8) Seleccionamos o 

texto ao que queremos 

dar sangría 

9) Clic na icona de 

sangría a dereita 
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10) Seleccionamos 

as frases 

12) Clic en “Más 

numeración” 

15) Eleximos unha cor 

 

 

13) Na xanela que se 

abre, facemos clic na 

pestana "Personalizar" 

 

 

11) Clic na frecha 

para acceder ao 

panel de viñetas 

numéricas 

 
14) Clic na frecha de cor 
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 Se non queremos viñetas podemos eliminalas: 

 

16) Clic en aceptar 

18) Podemos 

eliminar as viñetas, 

seleccionamos os 

parágrafos 

 

19) Clic sobre a 

icona de viñetas 

de símbolo 

17) As viñetas xa 

teñen a cor 

elexida 
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Repetimos os pasos para o resto de diapositivas. 

 

Edición do texto por Manuel Rodríguez Aira se distribuye bajo una Licencia Creative Commons 

Atribución-NoComercial-CompartirIgual 4.0 Internacional. 

 

 

20) Xa non hai 

viñetas 
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