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TRATAMENTO DO TEXTO CON WRITER    

Partimos dun texto cun determinado tipo de letra que queremos cambiar, en primeiro lugar seleccionamos 

todo o texto: 

 

 

 

1) Clic en “Editar” 

4) Eleximos a tipografía 

A cor azul indica que o 

texto está seleccionado 

 

2) Clic en “Seleccionar 

todo” 

3) Clic na frecha para 

ver as tipografías 
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 Xa temos o texto coa letra Calibrí. Seguindo o mesmo procedemento podemos cambiar o tamaño de letra: 

editar → seleccionar todo → no despregable eliximos o tamaño de letra: 

 

 

 

 

 

 

7) Temos que revisar as palabras 

subliñadas cunha liña ondulada vermella: 

poden indicar unha falta de ortografía ou 

un erro mecanográfico 

8) Poñemos o cursor sobre a palabra subliñada 

(non a seleccionamos) e facemos clic co botón 

dereito, ábrese un despregable con suxestións, se 

estamos de acordo facemos clic sobre a suxestión 

9) Podemos cambiar a cor 

dunha palabra, frase ou 

parágrafo, para iso 

seleccionamos o texto 

10) Clic na frecha desta 

icona para que se abra o 

despregable no que 

elixiremos unha cor 

6) Tamaño de letra 
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Significado das iconas do panel lateral. Calquera acción levarase a cabo sobre texto seleccionado 

previamente: 
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12) Estes son os símbolos de 

xustificado: esquerda, centro, dereita 

e a ambos os dous lados 

 

11) Seguindo o mesmo procedemento 

de seleccionar palabras, frases, etc., 

podemos establecer negritas, cursivas, 

subliñado, tachado, etc. Se poñemos o 

cursor sobre un símbolo, un 

despregable indícanos o significado 

1) Tipografía 

2) Tamaño 

de letra 

3) Negrita, cursiva, 

subliñado, tachado, 

sombra, aumentar e 

disminuir tamaño 
 

4) Cor de letra e 

remarcado 

 

6) Subíndice e 

superíndice 
 

7) Xustificado a esquerda, 

dereita, centro e a ambos 

os dous lados 

 

8) Viñetas de símbolo e 

numéricas 

 5) Espaciado 

entre liñas 

 

9) Sangría 
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