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Mdédulo OPAC integrado no programa Proxecto Meiga

Proxecto MEIGA

xestion informatizada da biblioteca escolar

Prema na icona J para acceder ao formulario de captura de datos da busca.

Ofrécense tres tipos de busca:
- Directa
- Texto libre
- Rango rexistros

Busca directa

T Consulta OPAC

" Texto libre

Walares consulta directa

(" Rango rexistros
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Cancelar

Permite a recuperacion dos rexistros por orde alfabética a partir da/s palabra/s

introducidas como termos de busca no campo seleccionado. Débese interpretar como

unha orde que lle di ao motor de busca ‘Localiza aqueles rexistros que comecen por

7?7’ onde ??? representa o texto a buscar.

Procedemento a seguir para realizar a busca directa:

- Seleccione en primeiro lugar o tipo de dato a buscar: titulo, titulo uniforme,

autor, autoridade, materia, CDU, serie, editorial, ISBN ou n° de rexistro.

- Indique a seccidn a tratar, por defecto Catalogo xeral tratara todas.
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- Indique o texto a buscar ou prema no boton ... para acceder & lista alfabética
dos valores registrados.

- Indique o ambito da busca utilizando a seccién ‘Buscar en’. Por defecto
realizarase na rede interna, é dicir, no catalogo local do centro. E posible
lanzar a busca en outros catalogos. Para iso, seleccione a opcion ‘Rede
bibliotecas Meiga’ e seleccione aquelas bibliotecas nas que facer a busca.

Para ter acceso a esta Ultima opcion é necesario estar previamente conectado

, : - .
a rede meiga. Utilice para conectarse o botdn

- Prema no boton ‘Buscar’
Consideracions a ter en conta

- Este tipo de busca esta indicada cando cofiecemos a parte inicial do tipo de
dato a buscar. Por exemplo, para localizar a obra co titulo “Vidas paralelas’
poderiamos indicar o termo de busca ‘Vidas’ ou ‘Vidas paralelas’ pero non
‘paralelas’ xa que este tipo de busca asume que o valor indicado esta ao
comezo do titulo.

- Cando se busque por ‘titulo’ ou ‘titulo uniforme’ tefia presentes os caracteres
que non alfabetizan (normalmente o artigo inicial). Cando se rexistra un libro
seguindo as normas de catalogacion, e o titulo da obra comeza por artigo,
este Gltimo non alfabetiza, € dicir rexistrase de forma independente ao titulo.
Vexamos un exemplo: Para catalogar a obra ‘La colmena’ de Camilo José

Cela, na seccion de Titulos/Autores, procederemos do xeito seguinte:

Titulos e autores [z|

Tratar > « Titulo ©

Tipo ttulo > |T: Titulo propio j Sen alfabetizar » |La
Calrmena

Drescrician >

Titula uniforme > |

— 7
[~ Encah. principal

Titulos uniformes Aceptar Cancelar
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Como se pode observar, o artigo non alfabetiza, e nas buscas que se fagan de
forma directa non se podera indicar como termo de busca. Para localizar este
libro utilizando a busca directa por titulo teriamos que indicar ‘colmena’ e

non ‘La colmena’.

- Cando se busque por autor ou autoridade tefia en conta tamén as normas de
catalogacion. Un erro que se comete con certa frecuencia consiste en
confundir o autor coa autoridade & hora de facer as buscas. Para ilustrar a

diferenza entre autor e autoridade partamos dun exemplo practico:

Supofiamos que queremos catalogar a obra ‘La Colmena’ de Camilo José
Cela. Na seccién de Titulos/Autores indicaremos en primeiro lugar o titulo
tal e como se reflete na seccién anterior. A continuacién, seleccionaremos a
opcion “‘Autor’ e indicaremos 0 nome do autor tal e como figura na portada

do libro.

Titulos e autores

Tratar = © Titulo ~ Autor

Fuhcidh = |aut: Aukar ﬂ Tipo > |F': Perzoa ﬂ
Camilo Jozé Cela

Descrician »

Maome autaridade » |

&l

.l'l.gh:-r_id-:ldss Aceptar Cancelar

Normalmente, o nome que figura na portada do libro ten o formato ‘Nome
Apelidos’ e depende do criterio da editorial. Asi seria posible atopar formas

como as seguintes: Camilo J. Cela, Camilo José Cela, C. J. Cela, etc.

Dadas as multiples formas posibles de escribir un autor por parte dunha
editorial, xorde o concepto de autoridade que permite a normalizacion do
nome do autor utilizando para autores persoa o formato ‘Apelido, Nome’ ou

‘Apelidol Apelido2, Nome’. Asi a forma normalizada ou autoridade asociada
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a Camilo José Cela seria ‘Cela, Camilo José’. Para rexistrala premeriamos
no boton ‘Autoridades’ e accederiamos ao médulo de xestién de autoridades

do que capturariamos (logo de rexistralo) o valor ‘Cela, Camilo José’.

;u Autoridades

Busgcar par > || Tipo » |F: Perzoa ﬂ

Descricion = |Cela, Camilo José

ipo Descrician Ocomencias| «

Cela, Camilo Jozé

Garcia, Chema

Santiago, Roberto
|Jrbemnsaga, Emilio

T
F

P 1
F Linda, Elvira 1
P 1
F 1

R elacidns [ Ocomencias] « .I %

- alta baiza
4> P F | B, s
captura  deswin. limpar  agregar  eliminar  correxic  buscar  pechar
O resultado final na pantalla de catalogacion seria o seguinte:
Titulos e autores rz|
Tratar > © Titulo = Autor
Funcidn |aut: Auskor j Tipo » |F': Perzoa ﬂ
Descricidn » |Camilo Jozé Cela
Morme autaridade » |Eela, Camilo Jozé
_, .............. PR eaeees .\, '\Llf
g g L
O ¥ Encab. principal £ 2
. _Awtoridades |  Mon relacienar Aceptar Cancelar

Unha vez rexistrada esta obra, poderiamos facer buscas directas por autor
indicando ‘Camilo’ ou ‘Camilo José’ ou ‘Camilo Joseé Cela’. Tamén
poderiamos facer buscas directas por autoridade indicando ‘Cela’ ou

‘Cela, Camilo José’.
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Texto libre

Recupera os rexistros que contefian a/s palabra/s introducida/s como termo/s de busca

no/s campo/s independentemente da sua ubicacion.

Si na busca directa o valor se buscaba ao comezo do campo seleccionado, cando se
busca por texto libre o valor indicado buscase como parte do campo en calquera
posicion, non necesariamente ao comezo do mesmo. Débese interpretar como unha orde
que lle di ao motor de busca ‘Localiza aqueles rexistros que contefian o texto ???” onde

??7? representa o texto a buscar.

T Consulta OPAC M=
Tipo de buzca Seccidn: dizpofibles
(" Directa (» Textolibre { Rango rexistros |Eatélogn weral j
Yalores texto libre
Claze dacum, » |Calquera j Mivel bibliog. > |Calquera j
Idiama » |Calquera j Pracedencia > |Calquera j
Baixa » [~ 56 baixasz Anos public. »
Titula > | [
Aukar > |Cela J
Editorial > [Galavia
Materia » |
couU |
Serie » |
Dendedata> | / / ita data entrada = l.-"f'i Ubicacion |
Signatua > | | |
e Buscar en——— T
?ﬁ?’ & ’7 fv Rede interna =
Reconto Eventos e Buscar Cancelar

Neste tipo de busca podense indicar varios valores asociados aos tipos de campos
amosados na pantalla. Asi, por exemplo, poderiamos buscar aqueles rexistros de Cela

(indicado no campo autor) e da editorial Galaxia (indicado no campo editorial).

Tamén se permite a busca indicando a clase de documento, o idioma, o nivel

bibliografico, procedencia, anos de publicacion, etc.
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Outro exemplo: se queremos buscar titulos que contefian o texto zoo introducimos o
termo no campo Titulo > e prememos no boton buscar. Esta busca atoparia os titulos:
Michi no Zoo

Un Porco e unha vaca xa fan zooloxico

Tratado de microzooloxia
Rango rexistros

Recupera o0s rexistros pertencentes ao rango indicado. Indique os valores

correspondentes ao intervalo e prema no boton ‘Buscar’.

T Consulta OPAC E=X
Tipo de busca Seccidn: dispofibles
(" Directa (" Textolibre (+ Rango rexistros J

R ango de rexsistros bibliogréficos

Dende rexistra > |1 Atarexistio > (100

5 o Buzcar en———— e
7L i & f« Redeinterna '_
Rec_;nh: Eventos [ﬁ EBuscar Cancelar
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Resultado da consulta

Unha vez indicados o tipo (directa, texto libre ou rango rexistros) e os valores da
consulta e, logo de premer no boton ‘Buscar’, preséntase unha pantalla de resultado coa

lista de rexistros atopados.
Esta pantalla esta dividida en duas partes:

Parte superior coa lista de rexistros atopados.

Parte inferior coas posibles vistas dos rexistros e o tratamento do resultado.

Harmy Potter v 13 piedra filogofal. 1339, ISEM: 24-7F288-445-3, I

Rowling, Joanna k.

Harry Patter v el caliz de fueqo 2001, ISEM: 54-7588-645-1.
Columbusz, Chriz

Harry Patter el prisionero de Azkaban [2002].

L= ) B | B = ]

Cuadernos de pedagogia. 1979 b

FichaISED > [Riowling. J. K

Harry Potter ¥ la Orden del Fénix / J.K. Rowling.-- Barcelona :
|821 Salamandra, 2004.-- 893 p. @ 22 cm.-- (Harry Potter : 5)
|F||:|'W' D.L. B 1057-2004.-- ISEN S54-783535-742-3
|har §21.111-317"19":087.5
F. 4
|SBD§| Meigaf’M.-’-‘«F!E] Mgltimedia] Tratamento L “
i
Ordear por T
J Maon emprestado 1
hd @ Valorar Aceptar

Parte superior: Lista de rexistros

No titulo da ventana indicase o N° de ocorrencias que o motor de busca atopou. Cada
elemento da lista estd composta por duas columnas.

Na primeira columna preséntase o nimero de rexistro e na segunda columna o autor,

titulo, ano de publicacion e ISBN.
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Para movernos pola lista podemos utilizar as frechas do teclado ou co rato premendo na

barra de desprazamento. O rexistro seleccionado ten distinta cor na lista.
Parte inferior: Vistas e tratamento

Na parte inferior da pantalla preséntanse catro solapas. As tres primeiras estan asociadas
as vistas dos rexistros (ISBD, Meiga /IMARC e Multimedia) e unha cuarta ao tratamento

da informacion.

As vistas permitennos acceder aos valores do rexistro seleccionado utilizando diferentes

formatos de presentacion.

ISBD
FichaISED » Rowling. J. K
Harry Fotter ¥ la Orden del Fénix / J.K. Rowling.-- Barcelona :
221 Salamandra, 2004.-- 893 p. ; 22 cm.-- (Harry Potter ; §)
RO D.L. B LO57-2004, -- IZEN §4-7885-T42-3
’har— 821.111-31"19":087.5
E. 4
ISED§| Meigaa’M.&HEl Mulimedia | Tratamento L “
Ordear par S
@ Mion emprestado [+ T
hi ‘alarar Aceptar

Utilizada ampliamente no entorno bibliotecario, presenta a informacion do rexistro
bibliografico utilizando o estandar ISBD. Os diferentes datos do mesmo se presentan
facendo uso dunha serie de separadores de campo. En negrifia, na parte superior aparece
0 encabezamento, & esquerda os tres campos da signatura topografica e no centro a

descricion completa do rexistro.
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Meiga/ MARC
Niwvel bibliografico w: Monografia -
Data entrada oos 2370272004 ]
Codigo datas g: Simple ou Unica |
Primeiro ano 2004
Paiz publicacion esp: Espafia
Idioma apa: Espafiol
Depdsito legal 019 $a |B 1057-2004
Com 050 ga [621.111-317"19":087.5
Tituloz / Lutores 245 %a |Harry Potter ¥ la Orden del Fénix
245 &c T.KE. Bowling (Autor)
Encabez. principal 100 $a Rowling, J. K
ISBD  Meiga / MARC | Multimedia | Tratamento L u
Ordear por ” C(? E F
- @NDH EmprEStadD Con relacidns | Buscar valor alorar &r‘

Presenta os datos do rexistro seleccionado en forma de lista etiquetada. Preséntase a

informacién no mesmo formato que na pantalla de catalogacion:

- Primeira columna: Nome do campo
- Segunda columna: Codigo MARC

- Descricion: Descricion do campo.

Utilice a barra de desprazamento ou scroll para desprazarse polos distintos valores
presentados. Nalguns campos, poden aparecer os botons de busca de valores exactos e

valores con relaciéns:

®| 7|5 A

Con relacions | Buscar valor 'u'ul-:urur' .ﬁ.cspfur

Boton Buscar valor: Permite a busca do valor seleccionado.
Botén Con relaciéns: Permite a busca do valor seleccionado e dos relacionados.

Botdn Valorar: Permite establecer a valoracion dunha obra. Preséntase a pantalla:
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Multimedia

'ﬁ,? Resultado consulta OPAC. N° ocorrencias: 25

Colurmbus, Chiis
Harry Potter el prizionero de Azkaban [2002],

Cuadermos de pedagogia 1973,

| torcillo Sabuco, Francizco |
Educacian wial con juguetes de desecho.
10 Bee Gee:

Their greatest hits [2001].

Cagzablahca.D.L. 13994 v

Harry Potter el pnzionero de Azkaban f una pelicula de Chnz Columbus ;
musica de John Williams ; guion de Steve Kloves

Columbus, Chris
dhadrid : Warner Home Video Espafiala, [2002] |

1. Cinge de aventuras.—- L. Harris, Richard II DVD: La pel'n:ula; DAD-RO M

R IE
Waloracian: E |1(5)M'b(4)]ﬂﬂﬂ :
44> @ Bg(oar)ucg:gul.:}:f;:;nnﬁ;o(l) o Eontido!

Video Cocum.
ISBD |_Msiga / MARC  Mulimedia | Tratamento o ]
e
Ordear por i
Maon emprestado 1
hil @ Yalorar Aceptar

A vista Multimedia presenta mediante etiquetas os principias datos do rexistro
bibliografico seleccionado. Tamén permite tratar os arquivos de tipo multimedia
asociados ao mesmo (videos, arquivos de son, documentos, ligazons web, etc.). Os
botdns de acceso aos arquivos multimedia relacionados activaranse de xeito automatico

cando estes existan.

A botonera asociada a esta vista presenta 0 aspecto seguinte:

“EEERIEE

Cantido Widea Son Docum. Wisitar

En primeiro termo aparece unha icona que amosa graficamente o tipo de rexistro que

estamos a consultar.

Boton “Contido’
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Amosa a ‘Nota de contido’ do rexistro bibliogréfico, que estd composta por unha serie
de titulos e autores. Asi, por exemplo cando se cataloga un CD de musica, formando
parte dela, incluiranse a relacion de titulos de cada un dos temas asi como 0s seus
autores. Cada un dos titulos pode ter tamén asociado un arquivo multimedia para a sua

reproducion no ordenador.
Procedemento para asociar un arquivo multimedia a un rexistro bibliogréafico

Os arquivos de tipo multimedia se buscaranse no cartafol Multimedia contido no
cartafol da instalacion do programa, polo xeral ‘C:\Archivos de programa\Proxecto

Meiga\Multimedia’.

Como ¢ sabido, cada rexistro do noso catalogo ten un namero identificativo Unico. E

posible asociar a partir deste nimero de rexistro un arquivo multimedia de tipo:

- Video: avi, mpg, mpg, ram
- Son: mp3, wav, mdi, ram
- Documento: txt, doc, pdf, htm, html

- Imaxe: jpg

Para asociar un arquivo multimedia a un rexistro simplemente copiamos o0 arquivo no
cartafol Multimedia pofiéndolle como nome o numero de rexistro tratado respetando a

sUa extension.
Vexamos un exemplo:

Para asociar o arquivo de video chamado HarryPotter.avi ao rexistro nimero 23
simplemente faga unha copia do mesmo no cartafol Multimedia co nome *23.avi’. Unha
vez feita a copia, 0 programa activara o boton ‘Video’ na pantalla de resultados do
OPAC. Cando se prema dito boton reproducirase o arquivo ‘c:\Archivos de

programa\Proxecto Meiga\Multimedia\23.avi’ de forma automatica.

O mesmo procedemento se seguira para asociar o resto dos tipos de arquivos
multimedia. Como excepcion a esta norma e sé cando se queiran asociar varios arquivos

de imaxe ou son a un rexistro procederase do xeito seguinte:
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Os arquivos de imaxe e son nomearanse utilizando o formato: R-999 donde R
representa o0 nimero de rexistro e 999 o nimero de imaxe. Asi, Si se queren asociar 0s
arquivos Imaxel.jpg e Imaxe2.jpg ao rexistro 23 copiaranse no cartafol Multimedia cos
nomes 23-1.jpg e 23-2.jpg respectivamente. Unha vez asignadas as imaxes se poderan

visualizar utilizando o visor de imaxes da pantalla de resultados do OPAC.

% Arquivo José M? Massd.D.L. 2000. ISBN: B4-B78B2-14-5.

arquivo josé m® masso
dlbum

arquivo josé m® massd
alburm

-
o]

Segundas v Axustartamafio g - ‘

2 Imaxe 1 de 21

4‘»‘»‘»‘

Do mesmo xeito, poderianse reproducir os temas musicais asociados a un CD de musica

seleccionando o tema despois de presentar a nota de contido e premer no boton ‘Son’.

Contido -

Contiene:

II. How can wou

ITI. I can’'t see you

I¥. Don't forget me

¥I. Juliet

¥. How deep iz your lowve -

0= 0. [ E'L'
Waloracion: Excelente(E) doi bold)
I“ “ .. ’I @ Bor3) Regular(2) ddalogl) Qeuttar
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Tratamento

%* Resultado consulta OPAC. N® ocorrencias: 25 EHE|E|
7 Colurnbusz, Chris -
Harry Potter el prisioneno de Azkaban,[2002]. e
g
I‘ Cuademos de pedagogia 1973,
9 Morcillo 5 shucao, Francizsco i
E ducacidn vial con juguetes de desecho.
st btz [2007],
Cazablanca.DL. 1994, h
Tratammenta Tipo Formata ISBD
O gty f+ Ficha |SBD
. o ~ MEIGA v Encabezamento principal
" Ewportar en formato ‘Proxecto kMeiga
™ Expartar en formato 2703 " MaRC [ Autores secundarios
™ Ligtar ~ cou
[ Materia
H% [~ Titula
Executar
158D | Meiga / MARC | Mulimedia  Tratamento E ]
i
2|
(dudear pox @ Mon emprestado
bl Walorar Aceptar

A solapa de tratamento permite a impresion ou exportacion dos rexistros do resultado da

consulta en diversos formatos.
As opciodns que se ofrecen son:

- Imprimir
- Exportar en formato ‘Proxecto Meiga’

- Exportar en formato 2709
Premendo no botén ‘Executar’ realizase a tarefa seleccionada.
Imprimir: Ficha ISBD

Realizarase unha listaxe en formato de ficha ISBD. Imprimirase unha copia de cada
rexistro por cada cuadricula de seleccion marcada no panel ‘Formato ISBD’

encabezando cada unha das copias cos campos indicados nas casillas seleccionadas.
Imprimir: MEIGA

Realizarase unha listaxe en formato etiquetado dos campos Meiga.
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Imprimir: MARC

Realizarase unha listaxe en formato MARC (estandar que asocia un codigo numérico a
cada campo de datos) indicando os campos e subcampos de cada un dos valores dos

rexistros.
Imprimir: Listar

Permitese a seleccion dos campos a listar marcando aqueles que se desexe
(desactivando a cuadricula ‘Rexistro completo’. Por defecto trataranse rexistros

completos.

Exportar en formato ‘Proxecto Meiga’

Tratarmento
" lmprirmir
f* Ewportar en formato 'Proxecto keiga'
" Ew=portar en formato 2709

Baze de datos / Arguivo
{(* Crear novao arquivo co resultado
(" Incorpora-los resistros & arquivo de resultado

[ Con controd de duplicadas (T5EM

Esta opcion permite a exportacion dos rexistros resultado da consulta a un arquivo de
base de datos en formato Proxecto Meiga. O nome do arquivo é ‘IMP_EXP.MDB’ e
sitase no mesmo cartafol da instalacion do programa, normalmente ‘C:\Arquivos de
programa\Proxecto Meiga’. Este arquivo pode ser utilizado como instrumento de
intercambio de datos entre usuarios do programa. Deste Xeito, un usuario poderia
exportar 100 rexistros da sta base de datos que serian importados por outro usuario
utilizando a opcion do programa ‘Utilidades — Importar — Importar datos en formato

‘Proxecto Meiga’.
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= Importar datos en formato ‘Proxecto Meiga' Q|E|E|

Marme do arquivio de datoz

Impartar »

5

M2 remiztro inicial »

Procedencia »

Cadigo barras »
ISBM /155 >

|
|
Seccidn » |
|
|

Tratange as taboas principaiz relacionadas con cada rexigtio bibliogr fico;
Catalogo, Titulos, Autores, etc. Os rexistros tratados serdn incorporados a
partire: dao Cltimo existente.

K|

aa - ¥,
Manter numeracion de orixe ar 2
r [
Incorparar

Ll

Cancelar

E posible incorporar os rexistros a exportar a un novo arquivo de base de datos ou
incorporalos a un xa existente, de forma que se poidan grabar os rexistros resultado de
diferentes consultas. A opcion desexada se indica no panel ‘Base de datos / Arquivo’

que presenta as opcions:
- Crear novo arquivo co resultado
- Incorporar os rexistros ¢ arquivo de resultado

Tameén se ofrece a cuadricula de verificacion ‘Con control de duplicados (ISBN)’ que, si

estd marcada, ignorara aqueles rexistros con ISBN duplicado.
Exportar en formato 2709

Xera un novo arquivo co resultado cumprindo as normas I1ISO 2709 de intercambio de
rexistros bibliograficos. O arquivo xerado chdmase: IMP_EXP.TXT e esta situado na
carpeta do programa. Este arquivo pode ser utilizado como instrumento de intercambio
de rexistros entre usuarios deste programa ou de calquera outro que soporte o estandar
ISO 2709. E posible crear un novo arquivo ou incorporar o resultado a un xa existente.
Deste xeito, un usuario poderia exportar 100 rexistros da stUa base de datos que serian
importados por outro usuario utilizando a opcion do programa “Utilidades — Importar —

Importar datos en formato 2709’.
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#7 Importar datos en formato 2709

Mome do arquivo de datos » . _|
M rexistro inicial > A
Frocedencia » I ;I
Seccidn > I ;I
Titulo [Importar Si/Mon| «

Incorporar Cancelar




