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1. Ficha técnica 

Contexto da actividade 

Módulo 
Dura-
ción 

Unidade didáctica 
Dura-
ción 

Actividade 
Dura-
ción 

MP0655: Xestión 
loxística e comercial 

126 Simulador de empresas SEFED 30 
A1. Documentos e controis do 

proceso de aprovisionamento 
30 

MP0654: Contabilidade e 
fiscalidade  

168 Simulador de empresas SEFED 70 

A2. Utilización de aplicacións 
informáticas para a contabili-
zación. APLIFISA, Simulador de 

empresa SEFED e Factura 
Directa. 

70 

Título da actividade 

Nº Título Descrición Duración 

A1 

 

 

 

A2 

Documentos e controis do proceso de aprovisionamento 

 

 

 

Utilización de aplicacións informáticas para a contabiliza-
ción. APLIFISA, Simulador de empresa SEFED e Factura 

Directa. 

Estudarase os principais documentos utilizados no fluxo 

administrativo do stock así como as ratios de control do 
proceso de aprovisionamento. 

 

Nesta unidade empézase por describir as vantaxes e as 
utilidades dos programas informáticos de xestión da 
contabilidad e móstrase ao alumno o modo de acceder e 
de saír do programa APLIFISA e o simulador SEFED 

 

30 

 

 

 

 

70 

 

Resultados de aprendizaxe do currículo 

Resultados de aprendizaxe do currículo Completo 

RA4. Programa o seguimento documental e os controis do proceso de aprovisionamento, aplicando os mecanismos preñvistos 

no programa e utilizando aplicacións informáticas 

No 

 RA1 -  Contabiliza en soporte informático os feitos contables derivados das operacións de transcendencia económico-

financeiras dunha empresa, cumprindo os criterios establecidos no Plan Xeral de Contabilidade (PXC). 

Si 

RA2 -  Rexistra contablemente as operacións derivadas do fin do exercicio económico con base na información e na documen-

tación dun ciclo económico completo, aplicando os criterios do PXC e a lexislación. 

No 

RA3 -  Confecciona as contas anuais e verifica os trámites para o seu depósito no Rexistro Mercantil, aplicando a lexislación 

mercantil. 

No 

Obxectivos didácticos e título e descrición da actividade 

Obxectivos específicos Actividade Descrición básica Duración 

1.1 

 

1.3 

 

 

1.4 

 

 

1.5 

Establecer os pasos a seguir 

na recepción da mercadoría. 

Detectar as incidencias máis 
frecuentes do proceso de 
aprovisionamento. 

Establecer as medidas a 
adoptar ante as anomalías na 
recepción do pedido 

Elaborar a documentación do 
proceso de aprovisionamento 

A1 Documentos e controis do proceso de 

aprovisionamento 

Documentos e controis do proceso de 

aprovisionamento. A documentación 
xerada no proceso de aprovisiona-
mento realizárase utilizando o simula-
dor SEFED e o programa 

FACTURADIRECTA 

 

30 
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1.9 

Enlazar as informacións de 
aprovisionamento, loxística e 

facturación con outras áreas 
de información da empresa 
como contabilidade e tesoura-
ría 

2.1 

2.2 

 

2.3 

2.4 

 

2.5 

 

2.6 

 

 

 

 

Introdución. 

Dar de alta e modificar os 

datos dunha empresa. 

Crear e dar de baixa contas. 

Introdución de asentos. Asen-

tos predefinidos. 

Obtención dos diferentes tipos 
de balances. 

Operacións de pechadura. 

Realización de copias de 
seguridade. 

A2 Utilización de aplicacións informáticas 
para a contabilización. Aplifisa, Simulador 
de empresa SEFED e Factura Directa. 

Nesta unidade empézase por descri-
bir as vantaxes e as utilidades dos 
programas informáticos de xestión da 

contabilidad e o simulador SEFED e 
móstrase ao alumno o modo de 
acceder e de saír do programa 
APLIFISA ademais da utilidade do 

entorno empresarial que representa o 
simulador SEFED. Como primeira 
función do programa mostrarase ao 
alumno o modo de dar de alta e 

modificar os datos dunha empresa. A 
continuación mostraránselle os pasos 
que debe seguir para crear e dar de 
baixas contas. O seguinte será 

indicarlle como se introducen os 
asentos no programa e como se 
elaboran asentos predefinidos (per-
soais, asentos factura e asientos 

patrón) e a utilidade desta aplicación. 
Indicarase ao alumno o camiño que 
debe seguir para a obtención dos 
diferentes tipos de balances e, para 

rematar, as funcións do programa 
para a pechadura do exercicio e para 
a elaboración de copias de segurida-
de. 

70 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Criterios de avaliación 

Criterios de avaliación 

CA4.1 Estableceuse a secuencia e o proceso de control que deben seguir os pedidos realizados a un provedor no momento de recepción no 
almacén. 

CA4.3 Detectáronse as incidencias máis frecuentes do proceso de aprovisionamento  

CA4.4 Establecéronse as medidas que cumpra adoptar ante as anomalías na recepción dun pedido. 

CA4.5 Definíronse os aspectos que deben figurar nos documentos internos de rexistro e control do proceso de aprovi-
sionamento. 

CA4.10 Enlazáronse as informacións de aprovisionamento, loxística e facturación con outras áreas de información da 

empresa, como contabilidade e tesouraría. 

CA 1.1 Comprobouse a correcta instalación das aplicacións informáticas e o seu funcionamento. 

CA 1.2 Seleccionáronse as prestacións, as funcións e os procedementos das aplicacións informáticas que cumpra empregar para a contabilización. 

CA 1.3 Caracterizáronse as definicións e as relacións contables fundamentais establecidas nos grupos, nos subgrupos e nas contas principais do 
PXC 

CA. 1.4 Rexistráronse, en asentos por partida dobre, as operacións máis habituais relacionadas cos grupos de contas descritos anteriormente. 

CA. 1.5 Clasificáronse os tipos de documentos mercantís que esixe o PXC, indicando a clase de operación que representan. 

CA. 1.6 Verificouse o traspaso da información entre as fontes de datos contables.  

CA. 1.7 Identificouse a estrutura e o xeito de elaboración do balance de comprobación de sumas e saldos. 

CA. 1.8 Realizáronse copias de seguridade para a salvagarda dos datos. 

CA. 2.8 Rexistráronse en soporte informático os feitos contables e fiscais que se xeran nun ciclo económico completo e contidas nos documentos 
soporte. 

CA. 2.9 Rexistráronse nos libros obrigatorios da empresa todas as operacións derivadas do exercicio económico que sexan necesarias. 
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CA. 2.10 Realizáronse copias de seguridade para a salvagarda dos datos. 

CA. 3.10 Realizáronse copias de seguridade para a salvagarda dos datos. 

CA. 3.11 Valorouse a aplicación das normas de protección de datos no proceso contable. 

Contidos 

Contidos 

Descrición das vantaxes e as utilidades dos programas informáticos de xestión da contabilidade e o simulador  

Modo de acceder e de saír do programa APLIFISA e acceso ao simulador 

Alta e modificacións dunha empresa en APLIFISA e creación e alta dunha empresa simulada: PINGUELA CALIDAD, SLS. 

Utilización do simulador para la posta en marcha da empresa: contratacións de servizos como auga, luz, telecomunicacións etc. 

Definición del produto o produtos, codificación, selección de provedores entre la central e as empresas simuladas da rede SEFED. 

Elaboración ficha de control de existencias. 

Creación e baixa de contas contables. 

Introdución dos asentos no programa e elaboración de  asentos predefinidos (asentos factura e asentos patrón) e a utilidade desta aplicación. 

Elaboración de pedidos, albaranes e facturas co programa FacturaDirecta. 

Contabilización de facturas de gastos e compras e libros de IVA con APLIFISA. 

Camiño para a obtención dos diferentes tipos de balances. as funcións do programa para a pechadura do exercicio e para a elaboración de copias 
de seguridade. 

Acceso a la banca on line do simulador. Xestión e contabilización de movementos bancarios. Análises de extractos. Conciliación bancaria e verifi-
cación. 

Selección de clientes utilizando la central del simulador inicialmente y de la red de empresas SEFED despois. 

Liquidación de declaracións de IVA y retencións a través de la Axencia Tributaria simulada que facilita o simulador. 

Verificación, análises e control contable. 
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Actividades de ensino e aprendizaxe e de avaliación, métodos, recursos e instrumentos de avaliación 

Que e para que Como Con que 
Como e con que se 

valora 
Duración 

(sesións) 
Actividade 

(título e descrición) 
Profesorado 

(en termos de tarefas) 
Alumnado 
(tarefas) 

Resultados  
ou produtos 

Recursos 
Instrumentos e proce-

dementos de avaliación 

A1. Documentos e controis do 

proceso de aprovisionamento 

A2. Utilización de aplicacións 

informáticas para a contabili-
zación. Aplifisa, Simulador de 
empresa SEFED e Factura 
Directa. 

 

 Descrición das vantaxes e 

as utilidades dos programas 
informáticos de xestión, de 
contabilidade e o simulador  

 Modo de acceder e de saír 
do programa APLIFISA, 
FACTURADIRECTA e acce-

so ao simulador. 

 Alta e modificacións dunha 
empresa en APLIFISA e 

creación e alta dunha em-
presa simulada: PINGUELA 
CALIDAD, SLS. 

 Utilización do simulador para 
la posta en marcha da em-
presa: contratacións de ser-

vizos como auga, luz, tele-
comunicacións etc. 

 Definición do produto ou 

produtos, codificación, se-
lección de provedores entre 
a central e as empresas si-
muladas da rede SEFED. 

 Elaboración ficha de control 
de existencias. 

 Creación e baixa de contas 
contables. 

 Introdución dos asentos no 
programa e elaboración de  
asentos predefinidos (asen-
tos factura e asentos patrón) 

 Presentación e explicación. 

 Propor e guiar actividades. 

 Propor casos prácticos, 

 

 Resolución de actividades propostas. 

 Resolución de casos prácticos 
propostos. 

 Utilizar programas informáticos de 

xestión empresarial, entre outros  
FACTURADIRECTA E APLIFISA. 

 Crear empresa simulada. 

 Dar de alta produtos, clientes e 
provedores no simulador. 

 Elaborar fichas proveedores. 

 Programar pedidos aos clientes da 
Central. 

 Realizar contratos con acredores 

da empresa simulada. 

 Elaborar ordes de compras, 

pedidos, albarás e facturas. 

 Alta de subcontas contables en 
APLIFISA. 

 Deseñar en Excel as fichas de 
control de existencias. 

 Controlar as existencias, dos 
produtos do almacén mediante o 
sistema do PMP. 

 Recepcionar albarás e facturas de 
provedores. 

 Rexistrar as facturas no programa 
FACTURADIRECTA e Libro de 
Facturas recibidas de IVA en 
APLIFISA. 

 Contabilización de facturas de 
compras, vendas e gastos en 

APLIFISA e CONTAPLUS. 

 Elaboración libro Diario e libro 
Maior. 

 Xestión de contas correntes de 
Pinguela Calidade. 

 Cobro de recibos á vista de clien-
tes a través da norma bancaria 19. 

 Liquidación IVA e IRPF. 

 Ordenadores con 

conexión a Internet. 

 Proxector. 

 Software: Microsoft 
Word e Excel, Conta-
Plus, APLIFISA, Factu-

raDirecta e Simulador 
empresarial SEFED. 

 Impresora. 

 Arquivadores. 

 Material de oficina. 

 Teléfono e Fax. 

 

 Traballo na aula 

desenvolvendo as ta-
refas propostas polo 
profesor. 

 Probas escritas ou 
informáticas. 

100 
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Que e para que Como Con que 
Como e con que se 

valora 
Duración 
(sesións) 

Actividade 
(título e descrición) 

Profesorado 
(en termos de tarefas) 

Alumnado 
(tarefas) 

Resultados  
ou produtos 

Recursos 
Instrumentos e proce-

dementos de avaliación 

e a utilidade desta aplica-
ción. 

 Adquisición de inmobilizado. 

 Elaboración de pedidos, 
albaranes e facturas co pro-
grama FacturaDirecta. 

 Contabilización de facturas 
de gastos e compras e libros 

de IVA con APLIFISA. 

 Camiño para a obtención 
dos diferentes tipos de ba-

lances, as funcións do pro-
grama para a pechadura do 
exercicio e para a elabora-
ción de copias de segurida-

de. 

 Acceso á banca on line do 
simulador. Xestión e contabi-

lización de movementos 
bancarios. Análises de ex-
tractos. Conciliación banca-
ria e verificación. 

 Selección de clientes utili-
zando a central do simulador 

inicialmente e da rede de 
empresas SEFED despois. 

 Liquidación de declaracións 

de IVA e retencións a través 
da Axencia Tributaria simu-
lada. 

 Verificación, análises e 
control contable. 

 Elaboración contas anuais. 
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2. A1. Documentos e controis do proceso de aprovisionamento 

A2. Utilización de aplicacións informáticas para a contabilización. APLIFISA, Simulador de 
empresa SEFED e Factura Directa. 

2.1. Introdución 

A finais da 1ª avaliación do curso 2013-2014 concedeuse ao IES A Pinguela, por parte da Consellería 

de Cultura, Educación e Ordenación Universitaria, o desenvolvemento do programa SEFED de simu-

lación de empresas da Fundación INFORM. 

Despois dunhas semanas de formación inicial por parte do profesorado, este programa implementou-
se na aula na segunda avaliación e terceira avaliación do curso 2013-2014.  

Inicialmente aplicouse ao 1º e 2º curso do ciclo superior de administración e finanzas do seguinte 
xeito: 

 Xestión loxística e comercial (30 horas). 

 Contabilidade e fiscalidade (70 horas). 

2.2. Obxectivos iniciais 

Coa implantación do programa de simulación de empresas SEFED no 1º e 2º curso do ciclo superior 
de administración e finanzas, inténtase acadar unha metodoloxía que: 

 Active as capacidades de aprendizaxe nun entorno máis acorde ao mundo laboral. 

 Mellore o proceso de aprendizaxe e dote de significado os contidos teóricos recibidos. 

 Facilite unha educación activa, globalizadora e práctica onde se potencien as competencias so-

ciais. 

2.3. Valoración da aprendizaxe 

A implantación da simulación empresarial nos módulos anteriores foi moi positiva xa que: 

 Permitiu ao noso alumnado globalizar os seus coñecementos ao practicar o que aprende nos dife-
rentes módulos do ciclo nun contexto de traballo simulado. 

 O alumnado foi parte activa do seu aprendizaxe. Foi quen realizou o traballo en cada posto de 

traballo simulado, tomando conciencia que as acción que executa provocan unha reacción e el/ela 

é o responsable das mesmas.  

 O alumnado percibiu e sente que o seu traballo é imprescindible. Asumiu a necesidade dunhas 

normas e que o resultado final é a suma de todos os esforzos individuais. 

 Foi unha experiencia educativa valorada moi positivamente polo alumnado ao poder aplicar, nun 

entorno simulado pero real, os coñecementos adquiridos no ciclo. 
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2.4. Tarefas 

1. Tarefas de creación e constitución da empresa: 

1.1. Introdución dos datos xerais da empresa, así como os datos do centro educativo, os 

do persoal docente e os horarios de conexión ao simulador SEFED. Tamén houbo 

que dar de alta como usuarios aos profesores e alumnos. 

 
Datos xerais da empresa 

1.2. Introdución dos datos dos produtos, clientes e provedores no simulador SEFED. 

 
Datos dos produtos da empresa 
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Clientes da Central de simulación  

 

Provedores da Central de simulación 

 

1.3. Programación dos pedidos que deben realizar periódicamente os clientes da Cen-

tral. 

1.4. Definición dos acredores da empresa simulada. Inicialmente contratáronse os se-

guintes servizos: aluguer do local de negocio, subministro de auga, subministro de 

electricidade,  contrato de teléfono e internet, A modo de exemplo dun deles, o con-

trato do inmoble sería o seguinte 
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Co

ntrato aluguer local 

1.5. Creación da empresa simulada no programa de facturación FacturaDirecta con in-

trodución dos datos xerais da empresa, dos seus produtos, dos provedores e dos 

clientes. Asimesmo deseño dos documentos xerados pola empresa (pedidos, alba-

ráns, facturas,…). 

1.6. Creación da empresa simulada no programa de contabilidade ContaPlus e Aplifisa  

con introdución  dos datos xerais da empresa e creación das principais subcontas 

contables a utilizar. 
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2. Tarefas realizadas no almacén: 

2.1. Automatización e confección de Ordes internas de compra utilizando FacturaDirecta 

e Excel . A modo de exemplo achéganse dúas ordes realizadas: 

 
Exemplo dunha Orde de compra feita en FacturaDirecta 

 

Nº  : 

Fecha

05/02/2014

Código Unidades

MCN3004 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL MEDIO CANAL 100 KG 5

CHN3005 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL CHULETERO 13 KG 7

SON3006 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL SOLOMILLO 2 KG 12

LAC3007 CELTA PORCO CELTA MINILACÓN DE 1KG 30

CPC3008 PICANTE PORCO CELTA CHORIZOS PICANTES 1 KG 15

CDC3009 DULCE PORCO CELTA CHORIZOS DULCES 1 KG 20

Proveedor
Departamento 

solicitante

CSIP LOSATALLO, SLS ALMACÉN

Referencia Descripción

ORDEN INTERNA COMPRA

2

Selo: 
05/02 -XAI

 

 Exemplo dunha Orde interna de compra feita en Excel 
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2.2. Deseño das follas de cálculo en Excel para o control das existencias dos produtos no 

almacén mediante o sistema do prezo medio ponderado. 

2.3. Rexistro das entradas e saídas dos diferentes produtos seguindo o método de valo-

ración do prezo medio ponderado. 

3. Tarefas realizadas en compras: 

3.1. Xestión dos pedidos no simulador SEFED. Unha vez feita a orde de compra interna, 

realízase o pedido xerándose o documento seguinte: 

 

Exemplo dun pedido feito 
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3.2. Recepción de albarás dos provedores. 

 

 
Exemplo dun albarán recibido 
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3.3. Recepción de facturas dos provedores. 

 

Exemplo dunha factura recibida  
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3.4. Rexistro das facturas no programa FacturaDirecta. 

 

Exemplo de rexistro do gasto no programa FacturaDirecta 

4. Tarefas realizadas en vendas: 

4.1. Rexistro dos pedidos automatizados dos clientes da Central no documento deseñado 

en Excel: Rexistro de Vendas. 

4.2. Rexistro e envío dun albarán de venda. A modo de exemplo, achégase un destes al-

barás 

 
Albarán  
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4.3. Rexistro da factura de venda en FacturaDirecta. A modo de exemplo, achégase unha 

destas facturas: 

 
Factura de venda 

 

 

Contabilización factura anterior en ContaPlus 
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5. Tarefas realizadas en contabilidade: 

 
Asientos realizados en Aplifisa 

 

 
Libro Mayor Pinguela Calidade SLS  elaborado en Aplifisa 
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6. Tarefas realizadas en finanzas e fiscalidade: 

6.1. Xestión das contas correntes da empresa. 

6.2. Control das entradas e saídas de diñeiro nas contas da empresa. 

 
Extracto bancario 

6.3. Cobro de recibos á vista de clientes a través da norma bancaria 19. 

 
Remesas segundo norma 19  
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6.4. Cumplimentación do modelo 303 de declaración do IVE.  

Liquidarase antes de fin de curso 

6.5. Cumplimentación dos modelos 110 e 115 de IRPF. 

Liquidarase antes de fin de curso. 

Sumas y Saldos Clientes-Provedores ContaPlus 

Extracto bancario en ContaPlus  
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3. Materiais 

3.1. Recursos didácticos 

 Ordenadores con conexión a Internet. 

 Proxector. 

 Software: Microsoft Word e Excel, ContaPlus, APLIFISA, FacturaDirecta e Simulador 
empresarial SEFED. 

 Impresora 

 Teléfono e Fax. 

 Arquivadores 

 Material  de oficina. 

 

 


