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1. Fichatécnica

Contexto da actividade

Médulo Dura- Unidade didactica 23 Actividade LIS
cion cion cion
MRO§55' Xes.tlon 126 | Simulador de empresas SEFED 30 A1. Documentos _e_contrms do 30
loxistica e comercial proceso de aprovisionamento
A2. Utilizacion de aplicacions
) " informaticas para a contabili-
MP0654' Contabilidade & 168 | Simulador de empresas SEFED 70 | zacion. APLIFISA, Simulador de | 70
fiscalidade
empresa SEFED e Factura
Directa.
Titulo da actividade
N° Titulo Descricion Duracion
A1 Documentos e controis do proceso de aprovisionamento | Estudarase os principais documentos utilizados no fluxo
administrativo do stock asi como as ratios de control do 30
proceso de aprovisionamento.
A2 Utilizacién de aplicacions informaticas para a contabiliza- | Nesta unidade empézase por describir as vantaxes e as
cion. APLIFISA, Simulador de empresa SEFED e Factura | Utilidades dos programas informaticos de xestion da
Directa. contabilidad e méstrase ao alumno o modo de acceder e 70
de sair do programa APLIFISA e o simulador SEFED
Resultados de aprendizaxe do curriculo
Resultados de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4. Programa o seguimento documental e os controis do proceso de aprovisionamento, aplicando os mecanismos prefivistos No
no programa e utilizando aplicaciéns informéaticas
RA1 - Contabiliza en soporte informéatico os feitos contables derivados das operacions de transcendencia econémico- Si
financeiras dunha empresa, cumprindo os criterios establecidos no Plan Xeral de Contabilidade (PXC).
RA2 - Rexistra contablemente as operacidns derivadas do fin do exercicio econdmico con base na informacién e na documen- No
tacién dun ciclo econdémico completo, aplicando os criterios do PXC e a lexislacion.
RA3 - Confecciona as contas anuais e verifica os tramites para o seu depdsito no Rexistro Mercantil, aplicando a lexislacion No
mercantil.
Obxectivos didacticos e titulo e descricién da actividade
Obxectivos especificos Actividade Descricion basica Duracién
1.1 Establecer os pasos aseguir | A1 | Documentos e controis do proceso de Documentos e controis do proceso de
na recepcion da mercadoria. aprovisionamento aprovisionamento. A documentacion
1.3 Detectar as incidencias mais xerada no proceso de aprovisiona- 30
frecuentes do proceso de mento realizérase utilizando o simula-
aprovisionamento. dor SEFED e o programa
14 Establecer as medidas a FACTURADIRECTA
adoptar ante as anomalias na
recepcion do pedido
15 Elaborar a documentacion do
’ proceso de aprovisionamento
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Enlazar as informacions de
1.9 aprovisionamento, loxistica e
facturacion con outras areas
de informacion da empresa
como contabilidade e tesoura-

ria
21 Introducion. A2 | Utilizacion de aplicacions informéaticas Nesta unidade empézase por descri-
2.2 Dar de alta e modificar os para a contabilizacion. Aplifisa, Simulador | bir as vantaxes e as utilidades dos
datos dunha empresa. de empresa SEFED e Factura Directa. programas informaticos de xestion da
2.3 Crear e dar de baixa contas. contabilidad e o simulador SEFED e
24 Introducion de asentos. Asen- méstrase ao alumno o modo de
tos predefinidos. acceder e de sair do programa
25 Obtencién dos diferentes tipos APLIFISA adema_ls da_utiidade do
de balances. entorno empresarial que representa o
0 ions d had simulador SEFED. Como primeira
26 peracions e pechadura. funcion do programa mostrarase ao
Realizacién de copias de alumno o modo de dar de alta e
seguridade.

modificar os datos dunha empresa. A
continuacién mostraranselle os pasos
que debe seguir para crear e dar de
baixas contas. O seguinte sera
indicarlle como se introducen os
asentos no programa e como se
elaboran asentos predefinidos (per-
soais, asentos factura e asientos
patrén) e a utilidade desta aplicacion.
Indicarase ao alumno o camifio que
debe seguir para a obtencion dos
diferentes tipos de balances e, para
rematar, as funciéns do programa
para a pechadura do exercicio e para
a elaboracion de copias de segurida-
de.

70

Criterios de avaliacion

Criterios de avaliacion

CA4.1 Estableceuse a secuencia e o proceso de control que deben seguir os pedidos realizados a un provedor no momento de recepcion no
almacén.

CA4.3 Detectaronse as incidencias mais frecuentes do proceso de aprovisionamento

CA4.4 Establecéronse as medidas que cumpra adoptar ante as anomalias na recepcién dun pedido.

CA4.5 Definironse os aspectos que deben figurar nos documentos internos de rexistro e control do proceso de aprovi-
sionamento.

CA4.10 Enlazaronse as informacions de aprovisionamento, loxistica e facturacion con outras areas de informacién da
empresa, como contabilidade e tesouraria.

CA 1.1 Comprobouse a correcta instalacién das aplicaciéns informéticas e o seu funcionamento.

CA 1.2 Seleccionaronse as prestacions, as funciéns e os procedementos das aplicacions informaticas que cumpra empregar para a contabilizacion.

CA 1.3 Caracterizaronse as definicions e as relacions contables fundamentais establecidas nos grupos, nos subgrupos e nas contas principais do
PXC

CA. 1.4 Rexistraronse, en asentos por partida dobre, as operacions mais habituais relacionadas cos grupos de contas descritos anteriormente.

CA. 1.5 Clasificaronse os tipos de documentos mercantis que esixe o PXC, indicando a clase de operacidn que representan.

CA. 1.6 Verificouse o traspaso da informacién entre as fontes de datos contables.

CA. 1.7 Identificouse a estrutura e o xeito de elaboracién do balance de comprobacion de sumas e saldos.

CA. 1.8 Realizéronse copias de seguridade para a salvagarda dos datos.

CA. 2.8 Rexistraronse en soporte informatico os feitos contables e fiscais que se xeran nun ciclo econémico completo e contidas nos documentos
soporte.

CA. 2.9 Rexistraronse nos libros obrigatorios da empresa todas as operacidns derivadas do exercicio econdmico que sexan necesarias.
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CA. 2.10 Realizaronse copias de seguridade para a salvagarda dos datos.

CA. 3.10 Realizaronse copias de seguridade para a salvagarda dos datos.

CA. 3.11 Valorouse a aplicacién das normas de proteccion de datos no proceso contable.

Contidos

Contidos

Descricion das vantaxes e as utilidades dos programas informaticos de xestion da contabilidade e o simulador

Modo de acceder e de sair do programa APLIFISA e acceso ao simulador

Alta e modificacions dunha empresa en APLIFISA e creacion e alta dunha empresa simulada: PINGUELA CALIDAD, SLS.

Utilizacién do simulador para la posta en marcha da empresa: contrataciéns de servizos como auga, luz, telecomunicacions etc.

Definicion del produto o produtos, codificacion, seleccion de provedores entre la central e as empresas simuladas da rede SEFED.
Elaboracién ficha de control de existencias.

Creacion e baixa de contas contables.

Introducion dos asentos no programa e elaboracion de asentos predefinidos (asentos factura e asentos patrén) e a utilidade desta aplicacion.
Elaboracién de pedidos, albaranes e facturas co programa FacturaDirecta.

Contabilizacion de facturas de gastos e compras e libros de IVA con APLIFISA.

Camifio para a obtencion dos diferentes tipos de balances. as funciéns do programa para a pechadura do exercicio e para a elaboracion de copias
de seguridade.

Acceso a la banca on line do simulador. Xestion e contabilizacion de movementos bancarios. Anélises de extractos. Conciliacién bancaria e verifi-
cacion.

Seleccion de clientes utilizando la central del simulador inicialmente y de la red de empresas SEFED despois.

Liquidacion de declaracions de IVA 'y retenciéns a través de la Axencia Tributaria simulada que facilita o simulador.

Verificacion, anélises e control contable.
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Actividades de ensino e aprendizaxe e de avaliacion, métodos, recursos e instrumentos de avaliaciéon

Como e con que se

A2. Utilizacion de aplicacions
informaticas para a contabili-
zacion. Aplifisa, Simulador de
empresa SEFED e Factura
Directa.

= Descricién das vantaxes e
as utilidades dos programas
informaticos de xestion, de
contabilidade e o simulador

= Modo de acceder e de sair
do programa  APLIFISA,
FACTURADIRECTA e acce-
s0 ao simulador.

= Alta e modificacions dunha
empresa en APLIFISA e
creacion e alta dunha em-
presa simulada: PINGUELA
CALIDAD, SLS.

= Utilizacién do simulador para
la posta en marcha da em-
presa: contratacions de ser-
vizos como auga, luz, tele-
comunicacions etc.

= Definicién do produto ou
produtos, codificacion, se-
leccion de provedores entre
a central e as empresas si-
muladas da rede SEFED.

= Elaboracioén ficha de control
de existencias.

= Creacién e baixa de contas
contables.

= Introducion dos asentos no
programa e elaboracion de
asentos predefinidos (asen-
tos factura e asentos patron)

Propor casos practicos,

propostos.

FACTURADIRECTA E APLIFISA.
Crear empresa simulada.

Dar de alta produtos, clientes e
provedores no simulador.

Elaborar fichas proveedores.
Programar pedidos aos clientes da
Central.

Realizar contratos con acredores
da empresa simulada.

Elaborar ordes de compras,
pedidos, albaras e facturas.

Alta de subcontas contables en
APLIFISA.

Desefiar en Excel as fichas de
control de existencias.

Controlar as existencias, dos
produtos do almacén mediante o
sistema do PMP.

Recepcionar albaras e facturas de
provedores.

Rexistrar as facturas no programa
FACTURADIRECTA e Libro de
Facturas recibidas de IVA en
APLIFISA.

Contabilizacién de facturas de
compras, vendas e gastos en
APLIFISA e CONTAPLUS.
Elaboracion libro Diario e libro
Maior.

Xestion de contas correntes de
Pinguela Calidade.

Cobro de recibos & vista de clien-
tes a través da norma bancaria 19.

Liquidacion IVA e IRPF.

Proxector.

Software: Microsoft
Word e Excel, Conta-
Plus, APLIFISA, Factu-
raDirecta e Simulador
empresarial SEFED.

Impresora.
Arguivadores.
Material de oficina.
Teléfono e Fax.

= Probas

refas propostas polo
profesor.

escritas  ou
informaticas.

Que e para que Como Con que
valora Duracion
. (sesions)
Actividade Profesorado Alumnado Resultados R Instrumentos e proce-
. s ecursos o
(titulo e descricion) (en termos de tarefas) (tarefas) ou produtos dementos de avaliacion
A1. Documentos e controis do | * Presentacié_n € ex_pl_icacic’)n. = Resolucion de actividades propostas. | = Utilizar programas informaticos de Ordenadores con|= Traballo na aula
proceso de aprovisionamento Propor e guiar actividades. = Resolucion de casos practicos xestion empresarial, entre outros conexion a Internet. desenvolvendo as ta- | 1qp
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Como e con que se

Que e para que Como Con que valora
Actividade Profesorado Alumnado Resultados Recursos Instrumentos e proce-
(titulo e descricion) (en termos de tarefas) (tarefas) ou produtos dementos de avaliacion

Duracion
(sesions)

e a utilidade desta aplica-
cion.

Adquisicion de inmobilizado.
Elaboracién de pedidos,
albaranes e facturas co pro-
grama FacturaDirecta.

Contabilizacién de facturas
de gastos e compras e libros
de IVA con APLIFISA.
Camifio para a obtencién
dos diferentes tipos de ba-
lances, as funciéns do pro-
grama para a pechadura do
exercicio e para a elabora-
cion de copias de segurida-
de.

Acceso & banca on line do
simulador. Xestién e contabi-
lizacion de movementos
bancarios. Analises de ex-
tractos. Conciliacion banca-
ria e verificacion.

Seleccion de clientes utili-
zando a central do simulador
inicialmente e da rede de
empresas SEFED despois.
Liquidacién de declaracions
de IVA e retencidns a través
da Axencia Tributaria simu-
lada.

Verificacion,  andlises e
control contable.

Elaboracién contas anuais.
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2. Al. Documentos e controis do proceso de aprovisionamento

A2. Utilizacién de aplicacions informaticas para a contabilizacién. APLIFISA, Simulador de
empresa SEFED e Factura Directa.

2.1. Introducidén

A finais da 12 avaliacion do curso 2013-2014 concedeuse ao IES A Pinguela, por parte da Conselleria
de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria, o desenvolvemento do programa SEFED de simu-
lacién de empresas da Fundacion INFORM.

Despois dunhas semanas de formacion inicial por parte do profesorado, este programa implementou-
se na aula na segunda avaliacion e terceira avaliacion do curso 2013-2014.

Inicialmente aplicouse ao 1° e 2° curso do ciclo superior de administracion e finanzas do seguinte
xeito:

= Xestion loxistica e comercial (30 horas).
= Contabilidade e fiscalidade (70 horas).

2.2. Obxectivos iniciais

Coa implantacion do programa de simulacion de empresas SEFED no 1° e 2° curso do ciclo superior
de administracion e finanzas, inténtase acadar unha metodoloxia que:

= Active as capacidades de aprendizaxe nun entorno mais acorde ao mundo laboral.
= Mellore o proceso de aprendizaxe e dote de significado os contidos tedricos recibidos.

= Facilite unha educacion activa, globalizadora e practica onde se potencien as competencias so-
ciais.

2.3. Valoracion da aprendizaxe

A implantacion da simulacion empresarial nos moédulos anteriores foi moi positiva xa que:

= Permitiu ao noso alumnado globalizar os seus cofiecementos ao practicar o que aprende nos dife-
rentes moédulos do ciclo nun contexto de traballo simulado.

= O alumnado foi parte activa do seu aprendizaxe. Foi quen realizou o traballo en cada posto de
traballo simulado, tomando conciencia que as accion que executa provocan unha reaccion e el/ela
é o responsable das mesmas.

= O alumnado percibiu e sente que o seu traballo é imprescindible. Asumiu a necesidade dunhas
normas e que o resultado final é a suma de todos os esforzos individuais.

= Foi unha experiencia educativa valorada moi positivamente polo alumnado ao poder aplicar, nun
entorno simulado pero real, os cofiecementos adquiridos no ciclo.
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2.4. Tarefas
1. Tarefas de creacion e constitucion da empresa:

1.1. Introducién dos datos xerais da empresa, asi como os datos do centro educativo, os
do persoal docente e os horarios de conexion ao simulador SEFED. Tamén houbo
que dar de alta como usuarios aos profesores e alumnos.

D N Nombre Centro:  IES A Pinguela (Pinguela Calidade, SLS)
Gestién de convenios Tipo de Ficha: Alta
N o Razén social: PINGUELA CALIDADE, S.L.S.
Entorno simulacién

Generales Centro Personal Docente Formacion Actividades Idioma Horarios

Tipo de Ficha: Alta Estado |ACEDTADA
Razén social - [PIuGUELA caLIDADE, 5.L.5.
Direccidén* |CARRE|'ERA DE SOBER S/N
Provincia+ [Lueo [+]  Municipio + [MONFORTE DE LEMOS [ =]
Cédigo postal Com. auténoma* |eaLIcIA
Teléfono 1-
Teléfono 2 I:l
Teléfono 3 I:l Email pinguelacalidade@gmail.com
Idioma de comunicacién [ES - CasTELLANO =]
Fecha inicio* E
Fecha fin+ E
Agencia tributaria
Poblacion+ [MonFORTE DE LEMOS Codigo+
nif Niim. seq. soc.
general
Nim. seq. soc. [ ]
formacion

Datos xerais da empresa

1.2. Introducién dos datos dos produtos, clientes e provedores no simulador SEFED.

Compras Ventas. Por faver pulse “Ayuda” para conocer el funcionamiento del servicio. » Pedidos » Alta v Consulta de Articulos Venta » Lista Articulos Venta

Proveedores 9 registros encontrados, mostrando todos los registros.
1
Cédigo Referencia Descripcién Precio Unitario ~ Id Articulo
MCS3001 SUPREMA-C TERMERA GALLEGA SUPREMA MEDIO CANAL 100 KG 728.0 E
CHS3002 SUPREMA-C TERMERA GALEGA SUPREMA CHULETERQ 13 KG 141.96 E
§053003 SUPREMA-C TERMERA GALLEGA SUPREMA SOLOMILLO 2 KG 43.68 E
MCN3004 NORMAL-C TERMNERA GALLEGA NORMAL MEDIO CAMAL 100 KG 546.0 E
CHN3005 NORMAL-C TERMNERA GALLEGA NORMAL CHULETERO 13 KG 118.3 E
SON3006 NORMAL-C TERMERA GALLEGA NORMAL SOLOMILLO 2 KG 40.04 E
LACZ007 CELTA-C PORCO CELTA MINILACON DE 1KG 5.85 E
CPC3007 PICANTE-C PORCO CELTA CHORIZOS PICANTES 1 KG 19.5 E
CDC3009 DULCE-C PORCO CELTA CHORIZOS DULCES 1 KG 19.5 E

Datos dos produtos da empresa
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PORTAL
Proveedores
- Referencia Cliente * | CSIC ADOLFO INIAN ROJAS { Mingrist. Recargo Equivalencia) [=]
Clientes
__Guardar

Alta v Consulta de Articulos Venta » Lista Articulos Venta » Consulta Clientes » Lista Clientes » Lista Clientes Utilizados

1

. 7 registros encontrados, mostrando todos los registros.

Nombre Cliente
CSIC CASIREIRO, 5LS

Provincia
MONFORTE DE LEMOS

CSIC MARIA SOBREIRA TEIXO ( Minorista. Recargo Equivalencia) OURENSE
CSIC MONTINO, SLS FERROL
CSIC PUNXIN, SAS RIBADAVIA
CSIC RAMON TEIEIRA ROLO ( Minorista. Recargo Equivalencia) LUGO
CSIC ROGELIO GALAN, SAS CORUMA, A

CSIC TARELA, 5LS

Proveedores

VILAGARCIA DE AROUSA

Clientes da Central de simulacion

Referencia Proveedor. * [CSIP AGOTUR, 5.5 =]

Poblacién

Cédigo Postal

MONFORTE DE LEMOS
OURENSE

FERROL

RIBADAVIA

LUGO

CORURA, A

27400
32375
15403
32400
27002
15002

VILAGARCIA DE AROUSA 36600

Lista Clientes » Lista Clientes Utilizados » Consulta Proveedores » Lista Proveedores » Lista Proveedores Utilizados

1

3 registros encontrados, mostrando todos los registros.

Nombre Proveedor
CSIP BARREIROS SAS
CSIP LOSATALLO, SLS
CSIP MOREIRA SLS

Provincia Municipio
LUGO LUGO
LUGO MOMNFORTE DE LEMOS

OURENSE OURENSE

Provedores da Central de simulacién

Céddigo Postal

27002
27400
32004

Eliminar
Eliminar
Eliminar

1.3. Programacion dos pedidos que deben realizar periédicamente os clientes da Cen-

tral.

1.4. Definicién dos acredores da empresa simulada. Inicialmente contrataronse os se-
guintes servizos: aluguer do local de negocio, subministro de auga, subministro de
electricidade, contrato de teléfono e internet, A modo de exemplo dun deles, o con-

trato do inmoble seria o seguinte
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CONTRATO DE ARRENDAMIENTO O PRESTACION DE SERVICIOS

En MONFORTE DE LEMOS a 11-04 de 2014
REUMIDOS

El representante de la empresa PINGUELA CALIDADE, S LS. con CIF: B2T145854 y situada en MONFORTE DE
LEMOS, con domicilio en la calle CARRETERA DE SOBER 5/M, de una parte;

El representante de la empresa JACINTO LUQUIN GRIMALDI con CIF: 381449064 y situada en ., con domicilio en la
calle C/Bolivia, 36 1% 4% de otra;

ESTIPULAN

Celebrar un contraio de ARRENDAMIENTO DE SERVICIOS, atendiendo a las siguienies:
CLAUSULAS

I. PINGUELA CALIDADE, S.L.S. conirata los servicios de JACINTO LUQUIN GRIMALDY.

Il La actividad que debe prestar JACINTO LUQUIN GRIMALDI es la de ALQUILER DE NAVES O POLIGONOS
INDUSTRIALES.

Ill. Como contrasprestacion a los servicios prestados, PINGUELA CALIDADE, S.L.S. debera pagar los servicios de
acuerdo a las tarifas que se indican a continuacion

- ALQUILER DE NAVE INDUSTRIAL DE 1-3000 m2, imporie por unidad 10.0 . El valor contratado es de 300.0 M2
Contrato arrendamiento nave

V. Se efectuard el cobro mediante recibo domiciliado a la vista que JACINTO LUQUIN GRIMALDI cargara en la entidad
bancaria STANDARD BANC, sucursal MONFORTE DE LEMOS, en el nimero de cuenta 22304036040000063340.

Y. La fecha de inicio de la prestacion de los servicios &5 de 12 de 02 de 2014 y la de finalizacion de de de . (Puede
confratarse esta clase de servicios sin tiempo fijo, por cierto iempo, o para una obra determinada segin el Codigo Civil
en su art. 1583).

WV JACINTO LUQUIN GRIMALDI se obliga por el presente, a prestar los senncios refendos en el tiempo y forma
establecidos.

YIl. Para la resolucion de cualquier duda que surja sobre la aplicacion o interpretacion del presente confrato las partes
ge someten a la jurisdiccion de los Tribunales de . con renuncia al fuero propio que les comespondiera

Manifietan su conformidad, firmando el representante de JACINTO LUQUIN GRIMALDI y el representante de

PINGUELA CALIDADE, 5.L.S., el presente confrato de prestacién de servicios o ammendamiento, en la fecha arriba

indicada.

(Habra de ir firmado por las partes)

Co
ntrato aluguer local
1.5. Creacion da empresa simulada no programa de facturacién FacturaDirecta con in-

troducion dos datos xerais da empresa, dos seus produtos, dos provedores e dos
clientes. Asimesmo desefio dos documentos xerados pola empresa (pedidos, alba-

rans, facturas,...).

1.6. Creacion da empresa simulada no programa de contabilidade ContaPlus e Aplifisa
con introducién dos datos xerais da empresa e creacion das principais subcontas
contables a utilizar.
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2. Tarefas realizadas no almacén:

2.1. Automatizacién e confeccion de Ordes internas de compra utilizando FacturaDirecta
e Excel . A modo de exemplo achéganse duas ordes realizadas:

PINGUELA CALIDADE, S.L.S.

FacturaDirecta

Ordenes de comp

Ordenes de compra » Ver orden de compra

Etiguetas

Estado de la orden: Recibida cambiar

Emviado: Mo cambiar ldioma de la orden: Galego

Propietario: Xusta Alvarez lglesias cambiar Moneda: ELR £- Euro
CABECERA

Namero de orden aooot

PINGUELA CALIDADE, H.L.3.
HNIF: B27145854 Fecha 17-02-2014
CAFRETERA DE 3O0BER S/N
27400 MONFORTE DE LEMOS
LUGD (Ezpafia)

T. 952403111

sampilledu. xunta. es
PINGUELA CALIDADE, S5.L.35.

Proveedor

CSIP BARREIROS SAS

& REMERAL MONTES, 77
27002 LUGOD

LUGO

Ezpafia

NIF: A27218982

DETALLE DE LA ORDEN

Impuestos y

Cédigo | Concepto Estado Cantidad Precio  Descuento % retenciones Total
MCS53001 | TERNERA GALLEGA SUPREMA MEDIO Recibida 3 580,00 IVE (10,00%) 2.200,00
CANAL 100 KG Cambiar
estado
CHS3002 | ERNERA GALLEGA SUPREMA CHULETERD Recibida 7 109,20 IVE (10,00%) 4,40
13 EG Carmnbiar
estado
S053003 | TERNERA GALLEGA SUPREMA 30LOMILLO Recibida 10 33,60 IVE (10,00%) 336,00
zKEG Carmnbiar
estado

Total neto: 3.900,40£
Base imponible IWE (10,00%): 3.900,40€
Total IVE (10,00%):  390,04€

Importe total: 4.290,44€

Exemplo dunha Orde de compra feita en FacturaDirecta

ORDEN INTERNA COMPRA

Selo:
05/02 -XAl
No : 2
Departamento
Fecha Proveedor p .
solicitante
05/02/2014 CSIP LOSATALLO, SLS ALMACEN
Cddigo Referencia Descripciéon Unidades
MCN3004 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL MEDIO CANAL 100 KG 5
CHN3005 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL CHULETERO 13 KG 7
SON3006 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL SOLOMILLO 2 KG 12
LAC3007 CELTA PORCO CELTA MINILACON DE 1KG 30
CPC3008 PICANTE PORCO CELTA CHORIZOS PICANTES 1 KG 15
CDC3009 DULCE PORCO CELTA CHORIZOS DULCES 1 KG 20

Exemplo dunha Orde interna de compra feita en Excel
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2.2. Desefio das follas de calculo en Excel para o control das existencias dos produtos no
almacén mediante o sistema do prezo medio ponderado.

2.3. Rexistro das entradas e saidas dos diferentes produtos seguindo o método de valo-
racion do prezo medio ponderado.

3. Tarefas realizadas en compras:

3.1. Xestion dos pedidos no simulador SEFED. Unha vez feita a orde de compra interna,

realizase o pedido xerandose o documento seguinte:

@CS\RLOSATALI.O.SLS

Datos del proveedor

Datos del cliente

CSIP LOSATALLO, SLS
B27219386

C. NEIRA, 213

27400 - MONFORTE DE LEMOS

Numero pedido: 2
Fecha: 17/2/2014

PINGUELA CALIDADE, S.L.S.
B27145854

CARRETERA DE SOBER S/N
27400 - MONFORTE DE LEMOS

Cod. articulo | Ref. Articulo Articulo Cantidad Unidad Precio
MCN3004 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL 5.0 unidad 420,00
CHN3005 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL 7.0 unidad 91,00
SON3006 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL 12.0 unidad 30,80
LAC3007 CELTA PORCO CELTA MINILACON DE 300 unidad 4,50
CPC3008 PICANTE PORCO CELTA CHORIZOS 15.0 Kg 15,00
CDC3009 DULCE PORCO CELTA CHORIZOS 20.0 Kg 15,00

Forma Pago

Cuenta Cargo

Domiciliacién bancaria por Vencimiento

2230-4036-04-0000063340

Vencimiento

Importe

21/03/2014

414326

Exemplo dun pedido feito
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3.2. Recepcion de albaras dos provedores.

JPLOSATALLOSLS

Datos del proveedor

Datos del cliente

CSIP LOSATALLO, SLS

B27219386
C. NEIRA, 213

27400 - MONFORTE DE LEMOS

Numero albaran: 82

Fecha albaran: 18/2/2014

Numero pedido: 2

PINGUELA CALIDADE, S.L.S.

B27145854
CARRETERA DE SOBER S/N

27400 - MONFORTE DE LEMOS

Cod. Articulo Ref. Articulo Articulo Cantidad Precio Unitario
MCN3004 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL MEDIO 50 420,00
CHN3005 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL 70 91,00
SON3006 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL 12.0 30,80
LAC3007 CELTA PORCO CELTA MINILACON DE 1KG 30.0 4 50
CPC3008 PICANTE PORCO CELTA CHORIZOS PICANTEY 15.0 15,00
CDC3009 DULCE PORCO CELTA CHORIZOS DULCES 1 20.0 15,00

Exemplo dun albaran recibido
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3.3. Recepcion de facturas dos provedores.

VcspLosamutoss

Datos del proveedor Datos del cliente

CSIP LOSATALLO, SLS - B27219386 PINGUELA CALIDADE, S.L.S.
C. NEIRA, 213 Nif: B27145854

27400 - MONFORTE DE LEMOS CARRETERA DE SOBER S/N

27400 - MONFORTE DE LEMOS

Namero albaran: 82
Namero factura: 82
Fecha factura: 19/02/2014

Cod. articulo | Ref. Articulo Articulo Cantidad Precio Importe | Pct. LV.A.
MCN3004 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL 50 420,00 2.100,00 10,00
CHN3005 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL 7.0 91,00 637,00 10,00
SON3006 NORMAL TERNERA GALLEGA NORMAL 12.0 30,80 369 60 10,00
LAC3007 CELTA PORCO CELTA MINILACON DE 300 450 135,00 10,00
CPC3008 PICANTE PORCO CELTA CHORIZOS 15.0 15,00 225,00 10,00
CDC3009 DULCE PORCO CELTA CHORIZOS 200 15,00 300,00 10,00

Base imponible % IVA Importe IVA TOTAL
3.766,60 10,00 376,66 414326
Importe total 4143 26
Forma de Pago Cuenta de Cargo
Domiciliacion bancaria por Vencimiento 2230-4036-04-0000063340
Vencimiento Importe
21/03/2014 4.143,26

Exemplo dunha factura recibida

Paxina 15 de 21



3.4. Rexistro das facturas no programa FacturaDirecta.

PINGUELA CALIDADE, S.L.S.

FacturaDirecta

GastosfCompras

Gastos » Ver gasto

Etiquetas
Propietario: PINGLUELA CALIDADE cambiar

DETALLES DEL GASTO

Mombre provesdor MNIF provesdor
CSIP LOSATALLO, SLS B27219386
Fecha Mimero factura Categoria
12-02-2014 25 Ninguna
Importe neto 3.76E BDE
Impuestos y retenciones Base imponible Porcentaje Imparte
[, 3.766,60€ 10,00% 3T BEE

Importe total (EUR) 4143 26E

VENCIMIENTOS
Estado Fecha vencimiento Fecha pago Forma de pago Importe
Anular pago Pagado 19-02-2014 24-03-2014 Recibo domiciliado 4,143,26€
TOTAL 4.143,26€

Exemplo de rexistro do gasto no programa FacturaDirecta

4. Tarefas realizadas en vendas:

4.1. Rexistro dos pedidos automatizados dos clientes da Central no documento desefado
en Excel: Rexistro de Vendas.

4.2. Rexistro e envio dun albaran de venda. A modo de exemplo, achégase un destes al-

baras
PINGUELA CALIDADE, 5LS N° ALBARAN - 2
ESTRADA DE SOBER S/N
27400 MONFORTE DE LEMOS {LUGO} No PEDIDO : 27

NIF.: B27145854
FECHA ALBARAN : 18/02/2014

CLIENTE CODIGO N.I.F. TELEFONO
CSIC ROGELIO GALAM, SLS MA15217871
DIRECCION
C) TOURD, 24 A CORUMNA
TRANSPORTISTA PORTES BULTOS
PAGADOS 15
- - PRECIO
UNIDADES | CODIGO |REFERENCIA DESCRIPCION (TR
3 MCS3001 [SUPREMA TERMERA GALLEGA SUPREMA MEDIC CANAL 100 K 723,00
SOS3003  |SUPREMA TERMERA GALLEGA SUPREMA SOLOMILLO 2 KG 43,68
165 LAC3007 |CELTA PORCO CELTA MINILACON DE 1KG 5,85
iz CPC3008 |PICANTE PORCO CELTA CHORIZOS PICANTES 1 KG 19,50
12 CDC3009 |DULCE PORCO CELTA CHORIZOS DULCES 1 KG 19,50
Albaran
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4.3. Rexistro da factura de venda en FacturaDirecta. A modo de exemplo, achégase unha
destas facturas:

PINGUELA CALIDADE, S.L.S.

FacturaDir

Facturas

Facturas » Modificar factura

Emviada: Mo

Idioma de la factura: Espafiol camt
Asignar titulo

Moneda: EUR €- Eura camt

CABECERA modfiicar Fecha [ 26-02-2014
FINGUELA CALIDADE, 5.L.3. Serie factura

NIF: E27145354
CAFFETERA DE 30EER 3/N

Nimero factwra 00016
27400 MONFORTE DE LEMOZ

LUGD (Espafia) Cliente modificar l0s datos de cliente para esta factura
T. 952403111
sampilfedu.xunta. es CSIC CASIREIRO, SLS

PINGUELA CALIDADE, 35.L.3. FLAZA DE LA ESTACION, §

27400 MOMNFORTE DE LEMOE
LUGO

Esparfia

NIF: B27219386

DETALLE DE LA FACTURA

Codigo | Concepto Cantidad Precio |Descuento % ir:&l;%?to:se: Total
MCS3001 | TERNERA GALLEGA SUPFEMA NEDIO CANAL 100 K& 1 728,00 Iva (10,00%) 723,00
CHS3002 | prypra GALLEGA SUPREMA CHULETERO 13 KG 1 141,96 [wa (10,00%) 141,98
S05300% | TEpNERA GALLEGA SUPREMA SOLOMILLD 2 KG 1 43,68 I (10,00%) 43,68

o Insertar nueya linea Total neto: 913,64€

. Base imponihle Mvia (10,00%): 913,64€
Impuestos y retenciones

Irmpuesto 1 Total Ivid (10,00%): 91,36¢€
¥4+ | 10,00

Impuesto 2
—=

Importe total: 1.005,00¢

Factura de venda

wrooune e T

[Fluentes | [Clemar [Refrescar Alyluda [1Pprimir
RSIEN. FECHR SUBCUENTA CONCEPRTO c IEEE HREER DOCTMENTC TITULO DE LA SUSCUENTR [/ I.V.A. DET.ERCYE. SEEMENTO B/C A3IEN.
4 zE-02-18 430002 1.005, 00 0,00 CSIC CASIREIRG, 3LS - - 4
4 ZE-02-18 700004 0,00 28, 00 MCZ3001 TGS MEDIO CRHAL . . 4
4 Z6-02-18 700005 0,00 141,86 CES3002 TE3 CHULETERD . . 4
4 26-02-18 700006 0,00 43,68 2053003 TGS SOLOMILLO . . 4
4 26-02-14 477010 o, 00 o1, 36 IVA=10.00% E=013, 68 ES17 4

Contabilizacion factura anterior en ContaPlus
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5. Tarefas realizadas en contabilidade:

K PINGUELA CALIDAD, SLS

™ Mantenimiento de Asientos ... |

@ |;.".) ®¢ MO azientos reg: 3 MY asientos list. 3 l & Henamientas ]
Asiento | Fecha | Provecto | Documento | Subcuenta | Goncepto | Debe | Haber |pun| -~
2 DBI02i2014 52800000 FRAE035 HIDROSULAR SAS 15,82
2 0810212014 47200010 FRA.B035 HIDROSULAR SAS 1,25
2 DE022014 47200021 FRAB035 HIDROSULAR 5A3 0,70
2 0B/02i2014 57200002 FRAB035 HIDROSULAR 5AS 17,77
2 0B/02i2014 62800000 FRA 7098 NETWIRK TELECOM SAS 80,2
2 081022014 47200021 FRA 7098 NETWIRK TELECOM SAS 16,99
2 02022014 57200002 FRA 7088 NETWIRK TELECOM SAS 37,41
3 181022014 BO003004 51 FAC. N°B2 . CESIP LOSATALLO, 5LS 2.100,00
3 181022014 BO003005 51 FAC. N°B2 . GESIP LOSATALLO, 5L8 537,00
3 181022014 50003006 5fFAC. N°B2 . CESIP LOSATALLO, 5L8 369,50
3 181022014 6003007 5/ FAC. N°B2 . CESIP LOSATALLO, 5LS 135,00
3 181022014 BO003008 51 FAC. N°B2 . GESIP LOSATALLO, 5LS 226,00
3 181022014 50003009 51 FAC. N°B2 . GESIP LOSATALLO, 5L8 300,00
3 181022014 47200010 5fFAC. N°B2 . CESIP LOSATALLO, 5L8 376,56
IE 14 CESIF LOSATALLO, 5L 3

Asientos realizados en Aplifisa

LIBRO MAYOR
Filtro : Desde la Subcuenta @ 10000000 hasta ¥E300000. Desde 010172014 hasta 311122014

Subcuenta 10000000 CAPITAL SOCIAL Saldo: -100.000,00
Asiento Fecha Descripcion Debe Haber Saldo

1 240142014 ASIEMTO DE APERTURA 0,00 100.000,00 -100.000,00

TOTAL SUBCUENTA : 0,00 100.000,00

subcuenta 40000001 CSIP LOSATALLO, SLS Saldo: 0,00
Asziento Fecha Descripcian Debe Haber Saldo
B 1843014 S/FRA N° 82 CHIF LOSATALLO, 5L 0,00 4143, 36 -4.143,36
7 F5M33014  SIFRA NS CSIP LOSATALLO, 5LS 0,00 132,00 4175, 36
8 5033014 SIFRA NG CSIP LOSATALLO, 5LS 0,00 459,70 474,06
g 5033014 SIFRANST CSIP LOSATALLO, 5LS 0,00 1.551,00 - 205 06
10 #5004 SIFRA NS CSIP LOSATALLO, 5LS 0,00 06,25 503,21
" #5004 SIFRA NG CSIP LOSATALLO, 5LS 0,00 1.224,30 776 51
12 F5M33014  SIFRA NSO CSIP LOSATALLD, 5LS 0,00 151,14 TETTES
13 5033014 SIFRA N1 CSIP LOSATALLD, 5LS 0,00 99,00 707655
14 5033014 SIFRANTSZ CSIP LOSATALLD, 5LS 0,00 207 00 817355
15 250014 SIFRA N3 CSIP LOSATALLD, 5LS 0,00 8251 -8.356,26
16 250014 SIFRA N4 CSIP LOSATALLD, 5LS 0,00 3.072,30 11,328 46
17 250014 SIFRA NS CSIP LOSATALLD, 5LS 0,00 06,25 153471
18 25/02/3014  S/FRANDE CSIP LOSTALLO, 5L 0,00 409,53 -11.944,24
19 25/03/2014  SIFRA NPT CSIP LOSATALLO, 5LS 0,00 1.786,40 -12.730,64
20 250242014 S/FRA NS LOSATALLO, 5L& 0,00 544,50 -14.275,14
57 23/02/2014  PAGO S/FRANYD4 CEIP LOSATALLD, 5LS 207220 0,00 -11.302,04
50 120343014 PAGO S/FRANSS CSIP LOSATALLD, 5L% 132,00 0,00 -11.170,04
B0 12403014 PAGD S/FRA NS CEIP LOSATALLD, SL& 103,13 0,00 11,067 81
i1 12403014 PAGD S/FRANDT CEIP LOSATALLD, 51L& 09,00 0,00 10,068 81
62 12403014 PAGD S/FRANDE CEIP LOSATALLD, SLS 143 50 0,00 -10.820,31
i 12403014 PAGD S/FRA NS CEIP LOSATALLD, SL& E| 0,00 -10.737,70

Libro Mayor Pinguela Calidade SLS elaborado en Aplifisa
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6. Tarefas realizadas en finanzas e fiscalidade:

6.1. Xestioén das contas correntes da empresa.

6.2. Control das entradas e saidas de difieiro nas contas da empresa.

% Sefed CREDIT

Pperativa Cliente

estion de Remesas

Empresa:
Cuenta:

0&/05/2014
08/05/2014
02/05/2014
0z/05/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
1z2/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014

[Primero/Ant] 1,2

Fecha Operacidn

PINGUELA CALIDADE, S.L.5.
2210-7085-36-0000135545

Fecha Desde: 03/02/2014
Fecha Hasta: 19/05/2014

Imprimir Extracto

Fecha ¥alor

08/05/2014
08/05/2014
0z2/05/2014
02/05/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
1z/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014

&4 registros encontrados, mostrando del 1 al 15,

[Siguiente/ltimo]

Concepto
Comisidn de abono de remesa

Abono de remesa norma 19 nurm,

Anulacidén cheque garantizado
Anulacidn cheque garantizado

Cornisidn de abono de rernesa

Abono de remesa norma 19 num.

Cornisidn de abono de rernesa

Abono de remesa norma 19 num,

Cornisidn de abono de rernesa

Abono de remesa norma 19 nurm,

Comisidn de abono de remesa

Abono de remesa norma 19 nurm,

Cornisidn de abono de rernesa

Abono de remesa norma 19 num.

Cornisidn de abono de rernesa

155535

154411

154410

154409

154403

154407

Extracto bancario

Debe
8,62
0,00
0,00
0,00
8,51
0,00
6,98
0,00
6,38
0,00
6,98
0,00
9,30
0,00
8,62

Haber
0,00
1.017,79
101,00
1.500,00
0,00
1.005,00
0,00
G24,11
0,00
824,11
0,00
824,11
0,00
1.098,24
0,00

Transferencias » Relacion de Transferencias » Operaciones Cuenta Corriente » Extractos Bancarios » Extracto movimientos bancarios

Hueva Blsqueda

Saldo Imprimible

43.507,00 &
43.515,62
42.497,83
42.396,33
40.896,33 hd
40.905,34
39.900,34 h
39.907,32
39.083,21 k
39.090,19
35.266,08 &
35,273,068
37.448,95 *
37.458,25
36.360,01 h

6.3. Cobro de recibos 4 vista de clientes a través da norma bancaria 19.

T EEEEE—__—_———S—————————————___——______—_________n_\§__§§yjjIum_—u.
programe

) Sefed CREDIT

Seleccionar norma » Confeccidn fichero noma 19 » Operaciones Cuenta Corriente » Consulta de Remesas » Lista de Remesas

Pperativa Cliente
estion de Remesas

Envio de Remesa

Descarga Fich.
Devolucién

Consulta de Remesas

lueva Busqueda

19 registros encontrados, mastrando del 1 al 15,

[Primera/ant] 1,2 [Siquients/Ultimo]

Ne de Remesa Tipo Remesa

155535
154411
154410
154409
154408
154407
154406
154405
154404
154403
154402
154401
154400
154399
154398

Norma 19
Morma 19
Morma 19
Morma 19
Morma 19
Norma 19
Norma 19
Morma 19
Morma 19
Morma 19
Morma 19
Norma 19
Norma 19
Morma 19

Morma 19

NIF Ordenante Fecha Cargo Cuenta Abono
B27145654 08/05/2014 2210-7085-36-0000138545
B27145854 12/04/2014 2210-7085-36-0000138545
B27145854 12/04/2014 2210-7085-36-0000138545
B27145554 12/04/2014 2210-7085-36-0000135545
B27145854 12/04/2014 2210-7085-36-0000138545
B27145854 12/04/2014 2210-7085-36-0000138545
B27145654 12/04/2014 2210-7085-36-0000138545
B27145854 12/04/2014 2210-7085-36-0000138545
B27145854 12/04/2014 2210-7085-36-0000138545
B27145554 12/04/2014 2210-7085-36-0000135545
B27145854 12/04/2014 2210-7085-36-0000138545
B27145854 12/04/2014 2210-7085-36-0000138545
B27145654 12/04/2014 2210-7085-36-0000138545
B27145854 12/04/2014 2210-7085-36-0000138545
B27145854 12/04/2014 2210-7085-36-0000135545

Remesas segundo norma 19
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Importe
1017.79
1005.0
824.11
§24.11
§24.11
1095.24
1017.79
834.6
824.11
1005.0
1005.0
834 .6
1017.79
926.43
1005.0

Fecha Recepcién Fecha Cierre

08/05/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014
12/04/2014

13/05/2014
17/04/2014
17/04/2014
17/04/2014
17/04/2014
17/04/2014
17/04/2014
17/04/2014
17/04/2014
17/04/2014
17/04/2014
17/04/2014
17/04/2014
17/04/2014
17/04/2014

Estado Remesa
Cerrada
Cerrada
Cerrada
Cerrada
Cerrada
Cerrada
Cerrada
Cerrada
Cerrada
Cerrada
Cerrada
Cerrada
Cerrada
Cerrada

Cerrada

Id Mvto.

sef

Id
Recib:

=
=
=]
=]
=]
=]
=
=
=]
=]
=]
=]
=
=
=)



Extracto bancario en ContaPlus

[Fluentes [Clerrar [Rlefrezcar Alpluda [Hrnprirnic

Sumas y Saldos Clientes-Provedores ContaPlus

6.4. Cumplimentaciéon do modelo 303 de declaracion do IVE.
Liquidarase antes de fin de curso
6.5. Cumplimentaciéon dos modelos 110 e 115 de IRPF.

Liquidarase antes de fin de curso.
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3. Materiais

3.1. Recursos didacticos

= QOrdenadores con conexion a Internet.
= Proxector.

= Software: Microsoft Word e Excel, ContaPlus, APLIFISA, FacturaDirecta e Simulador
empresarial SEFED.

= |mpresora

= Teléfono e Fax.

= Arquivadores

= Material de oficina.
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