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Informacién importante

Lea atentamente este manual antes de configurar y utilizar la pantalla interactiva SMART Board™.
Con los cuidados precisos, la pantalla interactiva funcionara varios afios sin problemas.

ADVERTENCIA

Si utiliza un proyector con la pantalla interactiva SMART Board, no mire directamente o
filamente al haz de luz creado por el proyector. Ponga especial atencién para indicar a los
nifios que no miren ni fijen la vista en la direccién del haz de luz creado por el proyector.

ADVERTENCIA

Para reducir el riesgo de incendio o de descarga, no exponga este producto a la liuvia o la
humedad.

NOTA: La informacién de esta seccion corresponde a la pantalla interactiva SMART Board 500. Si
dispone de una pantalla interactiva SMART Board™ de retro-proyeccién o de un panel
superpuesto interactivo de SMART Board para pantallas de plasma™ o de un atril Sympodium™,
consulte las advertencias, avisos e instrucciones de mantenimiento en el manual de instalacion
correspondiente a cada producto.

Otras precauciones

Para un funcionamiento seguro y para evitar dafar la unidad, lea atentamente y siga estas
instrucciones.

1 Cuando tenga que mover una pantalla interactiva SMART Board instalada en un soporte con
ruedas, hagalo con cuidado. Las paradas repentinas, movimientos bruscos o las superficies
irregulares pueden provocar que vuelque la pantalla interactiva.

2 Sivaatransportar la pantalla interactiva en largas distancias, se recomienda encarecidamente
empagquetar la unidad en el embalaje original. Si no dispone del embalaje original, envuelva
todos los componentes en materiales acolchados para evitar su exposicion a vibraciones o
golpes.

3 Noinstale la pantalla interactiva en una zona con mucho polvo, humedad o humo de tabaco.

Procure no dejar los cables en zonas del suelo en las que se pueda tropezar. Si tiene que
pasar cables por el suelo, coléquelos en un lugar plano, en linea recta y fijados al suelo con
cinta adhesiva o sobre una canaleta de un color que contraste. Maneje los cables con cuidado
y evite que se doblen excesivamente.

% Sitiene que sustituir alguna pieza, compruebe que el técnico de servicio utiliza las piezas
recomendadas por SMART Technologies Inc. u otras de caracteristicas similares a las
originales.
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Informacion General del software de SMART Board

La pantalia interactiva SMART Board esta disponible en un abanico de tamafios y modelos que se
pueden utilizar con o sin proyector. Cuando se asocia a un ordenador, la pantalla interactiva
SMART Board le permite ejecutar facilmente las siguientes tareas:

» colaborar en documentos electronicos delante de un grupo

= escribir a mano, dibujar o mecanografiar sobre cualquier aplicacién de Windows con un
rotulador SMART Pen Tray, y luego capturar una imagen de la anotacién

» creary editar una amplia variedad de objetos de anotacién bien con el rotulador Pen Tray o bien
con los comandos del software Bloc de notas™

- importar informacién de casi todas las fuentes electronicas al software Bloc de notas

« usar SMART Recorder para crear archivos de video de todas las operaciones realizadas en
una pantalla interactiva SMART Board

« usar SMART Video Player para hacer anotaciones sobre cualquier imagen de video en
movimiento o en pausa desde reproductores de video, cdAmaras de documentos o archivos
informaticos. Al guardar anotaciones se envia automaticamente una captura de pantalla al
software Bloc de notas.

» exportar el archivo de Bloc de notas como archivo PDF, archivo HTML. o como una serie de
archivos de imagen que puedan ver otros usuarios

« utilizar la funcién de reconocimiento de la escritura a mano para convertir su texto escrito a
mano en texto mecanografiado (sélo inglés, espafiol, francés, italiano, portugués, holandés y
aleman).

« guardar, imprimir o reenviar por correo electrénico un memorandum completo de todo lo
escrito, dibujado o mecanografiado en el software Bloc de notas

Esta guia presenta la informacién que usted necesita para llevar a cabo estas y muchas otras
tareas. Aunque la pantalla interactiva SMART Board es una herramienta sencilla y natural que no
requiere especial adiestramiento para usarla, esta guia le proporcionara conocimientos de la
completa gama de funcionalidades de la pantalla interactiva para que pueda sacar el mayor
partido de cada caracteristica.

Software Bloc de notas y del controlador SMART Board

Como su nombre implica, el controlador SMART Board es el programa que controla la pantalla
interactiva, transformando el contacto con la pantalla en una variedad de comportamientos
configurables. Entre otras cosas, el controlador SMART Board convierte el contacto del dedo con
la Pizarra en clics de raton y el contacto de la herramienta Pen Tray en la aparicion o desaparicion
de la tinta electrénica.

En el momento en que instale el software de SMART Board en un equipo conectado con una
pantalia interactiva SMART Board, el controlador del SMART Board entra en accion y habilita
inmediatamente el control tactil de la aplicacién proyectada. Podra activar programas, abrir y
examinar archivos o incluso navegar por Internet —. Todo ello con s6lo instalar el software de
SMART Board en un equipo informatico conectado y con proyector.

El software de SMART Board incluye un componente denominado SMART Aware™. SMART
Aware permite a aplicaciones de conferencias, como Microsoft® NetMeeting™ reconocer
anotaciones creadas con las herramientas de la bandeja SMART Pen Tray como componentes
integrales de software.

Guia de usuario de SMART Board



Icono de
SMART Board
Tools

Los restantes componentes de programa del software de SMART Board —las SMART Board
Tools— proporcionan todas las funciones de la pantalla interactiva SMART Board aparte del
control de tacto basico y el uso de los botones del Pen Tray. En concreto, las SMART Board Tools
le ofrecen las funciones de anotacién y configuraciéon de herramientas. Se accede a las SMART
Board Tools haciendo clic en el icono de SMART Board Tools de la bandeja del sistema.

Es importante tener en cuenta que las SMART Board Tools deben estar ejecutdndose para poder
usar los estilos y el borrador del Pen Tray. Es decir, si desea escribir en la pantalla interactiva
SMART Board con un estilo del Pen Tray, aseguirese de que puede ver el icono de SMART Board
Tools en la bandeja del sistema.

Si las herramientas SMART Board Tools Pulse aqui con el boton primario o
estan minimizadas, pulse aqui. secundario del ratén para obtener
acceso a las SMART Board Tools

Software Bloc de notas

El software Bloc de notas le permite crear, organizar y guardar notas en una pantalla interactiva
SMART Board o en su puesto de trabajo, y después enviar esas notas a una impresora. Con el
software Bloc de notas, todo lo que escriba en la pantalla interactiva SMART Board se puede
guardar para una ulterior referencia. Si lo desea, puede exportar un archivo de Bloc de notas en
diversos formatos, incluidos PDF, HTML y JPG. El software Bloc de notas también tiene su propio
rasgo de reconocimiento de la escritura a mano para que pueda convertir facilmente su caligrafia
en un texto mecanografiado con sélo tocar una tecla.

Ayuda en pantalla

Aungue este manual le proporciona una visiéon general del uso de la pantalla interactiva SMART
Board, la informacion detallada de procedimiento sobre todos los aspectos del controlador
SMART Board y del software Bloc de notas estéa disponible desde los archivos de Ayuda en la red.
Seleccione Contenidos o Temas de Ayuda desde el ment Ayuda del controlador SMART
Board, del software Bioc de notas, o de SMART Aware para abrir la Tabla de Contenidos para el
sistema de Ayuda en pantalla asociado con cada programa.
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Uso del modo proyectado o no proyectado

Uso del modo proyectado

Cuando se usa con un proyector, la imagen del monitor se agranda y se vuelca a la pantalla
interactiva SMART Board. El controlador SMART Board, que opera en modo proyectado, traduce
el contacto con la pantalla en funcionalidad de ratén, y el uso de la herramienta Pen Tray, en la
aparicién y la desaparicion de tinta electrénica (escritura y borrado).

El controlador SMART Board incluye un teclado sobre pantalla para que pueda introducir texto
mecanografiado directamente en la superficie de la pantalla interactiva o incluso convertir el texto
escrito a mano en texto mecanografiado.

Controles de presentacion en pantalla

Cuando se utiliza una pantalla interactiva SMART Board con un proyector, conviene usar también
los Controles de presentacion en pantalla para habilitar el control tactil de la pantalla. Estos
controles de presentacion en pantalla también estan disponibles para las superposiciones
interactivas SMART Board para pantallas de plasma.

Para ayudarle a economizar en las caras lamparas del proyector o evitar el quemado de imagen
en la pantalla de plasma, los Controles de presentacion en pantalla de SMART estan disefiados
para detectar la presencia de un protector de pantalla. Los controles responden a la ejecucion del
protector de pantalla con la desactivacion automatica de la lampara del proyector o la activacién
del modo latente de la pantalla de plasma al transcurrir un periodo de tiempo determinado.

En cuanto la actividad se reanuda en la pantalla interactiva SMART Board —,es decir, al activarse
la pantalla al tocarla, o porque se mueva el ratén — los controles de presentacion en pantalla
encienden de nuevo la lampara del proyector o reactivan la pantalla de plasma.

Para que los Controles de presentacién funcionen, necesita lo siguiente:
e un puerto COM libre en el equipo

= una conexién de cable serie RS-232 del proyector o la pantalla de plasma con el equipo.

Configuracién y uso de los Controles de presentacién en
pantalla

Los Controles de presentacion en pantalla estan disponibles para proyectores admitidos y no
admitidos y para todas las pantallas de plasma que funcionen con un SMART Board para
pantallas de plasma. Tras instalar o configurar los Controles de presentacion en pantalla, se
agrega un icono Controles de presentacion a la bandeja de sistema (a la derecha de la barra de
tareas), como se muestra a continuacion.

Icono de Controles de presentacién en
pantalla en la bandeja del sistema
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Haga clic una vez en este icono para abrir el cuadro de dialogo Controles correspondiente a sus
controles de presentacién en pantalla, y después ajuste y controle la pantalla, seleccionando los
botones apropiados del cuadro de diélogo. También puede acceder a los controles en forma de
lista de comandos de mend, si presiona el botén secundario del ratén sobre el icono. Un doble clic
en el icono cierra inmediatamente el proyector o la pantalla de plasma.

NOTA: Los controles concretos de la pantalia varian en funcién del modelo del proyector y la
pantalla de plasma pero, en general, ahora puede acceder mediante el tacto a controles como el
modo inactivo, el volumen, el modo de presentacién y el origen de entrada.

1 Siatln no lo ha hecho, conecte un cable serie RS-232 desde el proyector o el puerto serie de
la pantalla de plasma a un puerto COM libre del equipo.

2 Abra SMART Board Tools y haga clic en Panel de control.
3 Haga clic en la ficha Controladores de pantalla.

Aparecera el Asistente de controlador en pantalla.
4 Haga clic en el botén Siguiente.
5 Seleccione en la lista desplegable el puerto COM al que conectd el cable del proyector (paso

1).
NOTA: Si no aparece ningun puerto COM, escriba el puerto COM (es decir, escriba COM1,
COMZ2, etc.).

6 Presione el botén Siguiente.

7 Seleccione en las dos listas el fabricante de su proyector o pantalla de plasma y luego el
modelo especifico.

NOTA: Si no estuvieran en la lista el proyector o la pantalla de plasma, péngase en contacto
con nuestro Servicio de asistencia técnica en el +1.403.228.5940.

8 Presione el botbén Siguiente.

Seleccione el tiempo que debe transcurrir entre la activacion del protector de pantalla y el
inicio del modo inactivo presionando el botdn de flecha arriba o flecha abajo.

NOTA: Situe el cursor en el campo de tiempo que desee ajustar {(segundos, minutos u horas) y
aumente o disminuya el valor del tiempo, presionando en la flecha arriba o flecha abajo.

10 Presione el bot6n Siguiente.
11 Presione el boton Finalizar.

El Asistente de controlador en pantalla desaparecera, y volvera a la ficha Controladores de
pantalla del Panel de control de SMART Board.

12 Presione Aceptar en el Panel de control de SMART Board.

Se activara automaticamente el Controlador de presentacion en pantalla de su proyector o
pantalla de plasma. Aparecera el cuadro de dialogo Control y un icono en la bandeja del
sistema. Desde esta pantalla puede controlar muchos aspectos de su proyector.

Uso de la pantalla interactiva de SMART Board sin un proyector

Sin un proyector, cualquier cosa que dibuje o escriba en la pantalia interactiva SMART Board con
un marcador normal de borrado en seco, se captara como tinta electrénica en un archivo que
podra guardar, imprimir o enviar por correc-electrénico. El borrador Pen Tray borra tanto el
marcador de borrado en seco en la pantalla interactiva como la tinta electronica en el monitor.
Cuando todas las herramientas de Pen Tray se encuentran en su ubicacion, el contacto con la
pantalla tendra el efecto de borrar tinta electrénica con un borrador pequefio.
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Para configurar el controlador SMART Board para un funcionamiento no
proyectado:

1 Haga clic en el icono de SMART Board Tools.

2 Seleccione Panel de control.

3 Haga clic en botdn de opcién situado junto a No-Proyectado (modo Pantalla).
4 Haga clic en el botdn Aceptar.

El controlador SMART Board esta ahora preparado para funcionar sin un proyector, y
capturara con efectividad su tinta de borrado en seco de una forma electrénica.

5 Antes de escribir en la pantalla interactiva, debe abrir el software Bloc de notas para que se
puedan capturar sus anotaciones. Si el software Bloc de notas no estuviera abierto, vaya a
Inicio, Programas, Software de SMART Board y pulse en Bloc de notas de SMART.

Orientacion de la pantalla interactiva SMART Board

En modo proyectado, tocara y activara los botones de la barra de herramientas y los comandos
del menu colocados fuera del area de escritura, y el ordenador respondera como si se hubiese
hecho un clic con el ratén.

Para reaccionar correctamente, el ordenador necesita saber exactamente dénde se sitla en la
pantalla interactiva la imagen proyectada desde el ordenador. Esta informacién se suministra al
controlador de SMART Board mediante {a ejecucién de un procedimiento de orientacién, un
sencillo proceso de tocar en una reticula de grandes cruces rojas que se muestran en la pantalla.

Con una correcta orientacion, el cursor aparecera directamente bajo la yema del dedo cuando
toque la pantalla y cuando haga contacto cercano con la huella del dedo o con una herramienta
en cualquier parte de la pantalla.

L.a Orientacion es la primera tarea llevada a cabo después de instalar el software de SMART
Board. Para ello, haga clic en el boton Orientar de SMART Board Tools y siga las instrucciones de
la pantalla. El procedimiento detallado para la orientacién es descrito en la Ayuda online para el
software de SMART Board.
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Escribir con lapiz, Escribir con el teclado y Dibujar
con la pantalla interactiva

Definicion

Un programa Board-
aware reconoce la
escritura en la pantalla
interactiva SMART
Board como
componentes de un
programa integral para
que pueda guardar lo
que escribe en la
pantalla interactiva
dentro del mismo
programa.

Puede crear o borrar objetos de anotacién con la ayuda de los rotuladores y el borrador del Pen
Tray, con las herramientas disponibles del software Bloc de notas o con una combinacion de
ambos métodos. La seccidon describe como:

 crear anotaciones externas escribiendo sobre aplicaciones Windows proyectadas sobre la
pantalla interactiva SMART Board usando las herramientas Pen Tray

= capturar una imagen mapa de bits de anotaciones creadas con las herramientas Pen Tray
(junto con el fondo de aplicacion, si o elige) en el software Bloc de notas usando la barra de
herramientas Guardar/Imprimir

» configurar las herramientas del Pen Tray

= configurar las herramientas del lapiz Pen Tray y guardar su versién personalizada de estas
herramientas en formato de perfil de usuario, que puede abrir cada vez que use la pantalla
interactiva SMART Board

» escribir o mecanografiar informacion en el software Bloc de notas utilizando un rotulador de
Pen Tray o una herramienta de la barra de herramientas o del men comando

Escribir con rotuladores Pen Tray sobre Aplicaciones

Inicie una aplicacion de Windows en la pantalla interactiva, seleccione uno de los cuatro estilos o
lapices de color en Pen Tray y después escriba con el color seleccionado. Si utiliza un rotulador de
borrado en seco normal, mantenga siempre el tapén bien colocado, puesto que escribe con tinta
electrénica virtual, no con tinta fisica.

Para escribir en otro color, vuelva a colocar el lapiz que utilizé en su lugar correspondiente de la
bandeja y seleccione otro. Pin Tray reconoce el color por el compartimento no por los rotuladores,
por lo tanto, asegurese de devolver cada rotulador a su compartimento (el que lleva el color
correspondiente) cuando termina de usarlo. Por la misma razoén, procure no escribir con cualquier
otro marcador de borrado en seco que no sea uno de los cuatro marcadores proporcionados con
Pen Tray.

La funcién Tinta suave elimina las lineas diagonales irregulares en una pantalla interactiva
SMART Board. Esta funcion puede ralentizar ligeramente el rendimiento del sistema, sobre todo si
el equipo tiene limitaciones de potencia de procesamiento. Para activar esta funcion, abra el Panel
de control de SMART Board, presione en la ficha Pen Tray y seleccione Tinta suave.

Capturar lo que escribe

Puede que quiera capturar sus anotaciones, después de escribir sobre una aplicacion proyectada
que no sea Board-aware. Esto puede hacerse facilmente utilizando la barra de herramientas
Guardar/Imprimir, que aparece automaticamente cuando selecciona un rotulador de Pen Tray,
mientras opera esa aplicacion. La barra de tareas Guardar/Imprimir se ha disefiado
especificamente para capturar anotaciones escritas sobre programas gue no son compatibles con
SMART Board, en otras palabras, aplicaciones que no le permiten guardar lo que escribe en la
pantalla interactiva.

Guia de usuario de SMART Board



La barra de herramientas Guardar/Imprimir permite guardar en el software Bloc de notas todo lo
que se escribe vy, si lo desea, también el fondo de la aplicacién, sin tener que cambiar a este
programa.

Haga clic para capturar la
pantalla actual en el
software Bloc de notas

Haga clic para enviar las
anotaciones junto con el
fondo a la impresora
predeterminada

Haga clic para capturar un
area de las anotaciones en el
software Bloc de notas

Cambiar el color, el tamario y la funcion de las herramientas
de Pen Tray y flotantes

La configuracion de los lapices Pen Tray, los botones y el borrador puede modificarse si se hace
clic en el icono SMART Board Tools y después en Panel de control, donde puede seleccionar la
ficha Pen Tray. La configuracion de los lapices Pen Tray puede modificarse para cambiar el grosor
de linea, su color o su opacidad (por ejemplo, para crear un efecto de rotulador de resaltado
transparente). El tamafio del borrador de Pen Tray también puede adaptarse a necesidades
individuales, lo mismo que la funcién de los botones de Pen Tray.

También puede configurar las herramientas flotantes, si cambia las propiedades individuales de
cada una en la paleta de herramientas flotantes. La paleta de herramientas puede personalizarse
mas si se le agrega una amplia variedad de botones.

1 Haga doble clic en una de las herramientas de dibujo de la paleta.

Se abre el cuadro de didlogo Configurar herramientas.

Configure tool seltings
e s

i

2 Haga clic en el botdén de flecha situado debajo de Ceolor de herramienta para seleccionar otro
color.

3 Haga clic en la casilla Rellenado si desea configurar una herramienta de dibujo para una forma
geométrica y desea que el objeto esté relleno.

4 Haga clic enia casilla Transparente si desea crear un efecto de rotulador de resaltado. Puede
aplicar este efecto a objetos geométricos como circulos, lineas y cuadrados, asi como a
rotuladores.

5 Haga clic en los botones de flecha Ancho para seleccionar un ancho de 1 a 32 pixeles.
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@ 1 Haga clic en el icono SMART Board Tools de la bandeja de sistema y después seleccione el

boton Panel de control.
2 Haga clic en la ficha Herramientas flotantes.

3 Haga clic en una de las herramientas de la seccion Lista de herramientas de la ficha y
arrastrela a la Barra de herramientas flotantes editable.

NOTA: También puede reordenar los botones en la barra de herramientas. Para ello,
sencillamente haga clic en un botén y arrastrelo a su nueva ubicacion.

Para quitar herramientas, haga clic en uno de los botones de herramienta y arrastrelo desde la
Barra de herramientas flotantes editable a la papelera de la parte inferior de la ficha.

Guardar la configuraciéon de Pen Tray y de las herramientas
flotantes como perfiles de usuario

En algunas ocasiones le resultara practico guardar los cambios de las herramientas de Pen Tray y
de las herramientas flotantes en formato de perfil de usuario. Dicho perfil puede guardarse, para
abrirlo la proxima vez que utilice la pantalla interactiva SMART Board.

Esto significa que nunca tendréa que restaurar las herramientas porque otros usuarios hayan
alterado la configuracion. Asi, varios usuarios de la misma pantalla interactiva SMART Board,
todos ellos con diferentes necesidades y preferencias de herramientas, podran personalizar las
herramientas del Pen Tray segun sus propias necesidades y no tendran que repetir el proceso de
configuracién.

1 Cambie la configuracion de las herramientas de Pen Tray o de las herramientas flotantes como
se ha explicado antes. En cuanto se empiece a editar la configuracién, se asigna un perfil de
usuario denominado Temporal. Si desea mantener la configuracion, guarde el perfil de
usuario con otro nombre.

2 Haga clic en la flecha desplegable del cuadro de texto Perfiles de usuario.
3 Seleccione Guardar como.

Se abre el cuadro de didlogo Nuevo perfil. Se mostrara como nombre predeterminado del perfil
el nombre de usuario con el que ha iniciado la sesién en el sistema.

4 Acepte el nombre predeterminado del perfil o escriba el nombre que desee.
5 Haga clic en el botdn Aceptar.

El nuevo perfil aparece como perfil actual de usuario seleccionado en el cuadro de texto
Perfiles de usuario.

Borrar sus Anotaciones

Cualquier objeto creado a mano alzada con el botén de la herramienta Pen o con un rotulador Pen
Tray se puede borrar tanto con el borrador Pen Tray como con los comandos Borrar o Borrar
pagina. El método de borrar a “circulo y golpe” le permite borrar areas enteras de la pantalla que
define dibujando un circulo con una esquina del borrador, luego golpeando en cualquier parte
dentro de él.

» Un objeto geométrico (como un rectangulo, linea o elipse) o un texto sélo se puede borrar con
los comandos Borrar o Borrar pagina o presionando la tecla Borrar. El borrador Pen Tray no
tendra efecto sobre tales objetos.

« Puede configurar uno de los botones Pen Tray para que funcione como un botén Borrar pagina,
borrando todas las anotaciones de la pagina de una vez.
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= También puede borrar el Gltimo objeto creado o deshacer la Gltima accion ejecutada sobre la
pagina del habitual Bloc de notas con el comando Deshacer en el ment Editar o el botén
Deshacer de la barra de tareas.

Escribir con lapiz, Escribir con el teclado o Dibujar en el
software Bloc de notas

Si esta trabajando con el software Bloc de notas en una pantalla interactiva SMART Board, utilice
las herramientas Pen Tray para crear o borrar objetos de anotaciones. Es el método mas sencillo,
facil y natural de crear anotaciones. Sin embargo, también tiene la opcién de utilizar varias
herramientas de creacion de objetos disponibles en las barras de herramientas y menus de
comando. Estas herramientas son especialmente Utiles si esta creando una presentacion en el
software Bloc de notas del ordenador. De uno u otro modo, cualquier cosa que cree se convierte
en un objeto de anotacién que puede ser posteriormente seleccionada y luego cambiada.

El primer paso para crear un objeto en el software Bloc de notas es, o bien hacer clic en un botén
de la barra de herramientas, o seleccionar la herramienta desde el menu Dibujar. El segundo
paso es seleccionar atributos visuales para esa herramienta — como color, anchura de linea,
fuente y caracteristicas de fuente — con los botones de la barra de herramientas o los comandos
en el menu Formato.

Usar el teclado SMART sobre Pantalla para escribir un Texto

El teclado sobre pantalla es un teclado virtual que elimina la necesidad de un teclado unido
separadamente. Active sencillamente el teclado sobre pantalla y presione las teclas virtuales
correctamente en la pantalla interactiva SMART Board para introducir texto en los cuadros de
dialogo o en cualquier aplicacién activa de Windows.

Abra el teclado virtual, pulsando el botén Teclado sobre pantalla en Pen Tray o seleccionando
Tecladoen SMART Board Tools. Site el punto de insercién del cursor en el Iugar donde desee
insertar texto en la aplicacién o el cuadro de dialogo activo.

Utilizar el teclado SMART sobre pantalla para el reconocimiento
de escritura manual

Si no desea escribir con el teclado, puede pulsar el botén Escribir del Teclado sobre pantalla y se
abrira la ventana Reconocimiento de escritura manual®. A continuacioén, seleccione un estilo (o
incluso puede usar un dedo) escriba en el area de reconocimiento de la escritura a mano. Su
letra, tanto en cursiva como de molde, los nimeros que escriba y los signos de puntuacién se
convertiran rapida y automaticamente en texto mecanografiado en la zona de edicion.

Reconocimiento de la escritura manual en programas no
compatibles

Cuando escribe en un programa que no sea compatible, tiene la opcion de insertar su texto
escrito 2 mano en la aplicaciéon subyacente en forma de texto mecanografiado.

Mantenga presionada la anotacién unos tres segundos. Aparecera un ment de acceso directo.
Seleccione el comando Inserte aqui “su anotacion” y aparecera una version de texto convertido
de su anotacién en el punto de insercion del cursor de la aplicacion subyacente.

NOTA: Las funciones de reconocimiento de la escritura manual sélo reconoceran palabras
escritas en inglés, espafiol, italiano, portugués, holandés, aleman y francés.
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Manejo de SMART Recorder

Con SMART Recorder, puede hacer las mismas grabaciones que con una pantalla interactiva
SMART Board, independientemente de las aplicaciones que utilice. Cualquier usuario gue tenga
instalado en su equipo Windows Media Player podra reproducir las grabaciones y visualizarlas en
forma de pelicula. Si dispone de un micréfono conectado al equipo, también puede grabar sonido
y sincronizarlo con los datos. Por ejemplo, los profesores y los alumnos pueden grabar y
reproducir una leccién completa.

Iniciar y cerrar SMART Recorder

Para abrir SMART Recorder, presione el icono SMART Board y seleccione Recorder. Se abre la
barra de herramientas de SMART Recorder y se muestra el icono SMART Recorder en la bandeja
del sistema.

Para salir de SMART Recorder, presione el boton Cerrar (%)) de la barra de titulo en la barra de
herramientas grande de SMART Recorder. Se cierra la barra de herramientas de SMART
Recorder y desaparece el icono SMART Recorder de la bandeja del sistema.

Icono de SMART Recorder en la bandeja del
Recorder sistema

-

Definir opciones de SMART Recorder

1 Presione el icono SMART Board de la bandeja del sistema y seleccione Recorder.
2 Presione el botdn Opciones de la barra de herramientas de SMART Recorder.
Aparecera el cuadro de dialogo Opciones.

3 Para cambiar la calidad de sonido y video:

- En la ficha Calidad de grabacién, presione la flecha abajo que aparece junto a Calidad de
sonido y seleccione un componente. Debe calibrar la calidad del sonido segin las
limitaciones del sistema. Aunque una calidad de sonido mas alta ofrece una mejor
reproduccién de audio, también genera archivos mas grandes y requiere mas recursos del
sistema.

= Utilice el valor predefinido Seleccién automatica (recomendado) para la Calidad de
video antes de seleccionar otras opciones. Al seleccionar esta configuracion, el programa
evallia automaticamente las limitaciones del sistema y selecciona la velocidad de captura
gue mejor se adapta al sistema.

4 Presione la ficha Formato de video y seleccione uno de ellos:

= Utilice el formato Microsoft Video (*.avi) para crear un archivo reproducible en cualquier
version de Windows Media Player. Este formato emplea 256 colores.

= Utilice el formato SMART Recorder Video (*.avi) para crear un archivo con mayor
compresion que sélo puede reproducirse en Windows Media Player cuando el equipo
dispone también del Software de SMART Board. Este formato emplea 16 millones de
colores. Puesto que utiliza méas colores, este formato produce videos de mayor calidad que
el formato Microsoft Video.
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5 Presione la ficha Archivos de destino:

Para cambiar la ruta de acceso a la carpeta en la que se deben grabar los videos, presione el
botdn Examinar que aparece junto a Directorio predeterminado para guardary seleccione el
directorio y la carpeta de archivos que desee. Se recomienda utilizar una unidad de disco
local, ya que el acceso a las unidades de red es mas lento y podria afectar al rendimiento.

Para cambiar la ruta de acceso a la carpeta en la que se deben grabar los archivos
temporales, presione el boton Examinar que aparece junto a Directorio de archivos
temporales y elija el directorio y la carpeta de archivos. Se recomienda guardar los archivos
temporales en la misma unidad de disco que los archivos de video, ya que se reduce
considerablemente el tiempo de grabacion.

Para cambiar las advertencias sobre el espacio libre en el disco, escriba los limites de tamafio
de archivo en los cuadros correspondientes mostrados al principio de una nueva sesion y
durante la grabacién. También puede eliminar la seleccién de la casilla de verificacién
Notificar si el espacio en disco baja de para que no se muestren mensajes de advertencia
al comenzar las grabaciones.

NOTA: Si desea restablecer los valores predeterminados del sistema, presione el botén
Restaurar valores predeterminados.

6 Presione Aceptar.

Crear y reproducir archivos de video

1 Sila barra de herramientas de SMART Recorder ain no esta abierta, presione el icono
SMART Board de la bandeja del sistema y seleccione Recorder.
SUGERENCIA: Para que la barra de herramientas de SMART Recorder no se muestre en la
grabacion, presione el icono de la esquina izquierda de la barra de titulo y seleccione Ocultar.
Para iniciar la grabacién, presione el icono SMART Recorder de la bandeja del sistema y

seleccione Grabar. Para detener la grabacién, presione el icono SMART Recorder y
seleccione Detener.

2 Presione el botén Grabar de la barra de herramientas de SMART Recorder.
Se muestra el tiempo de grabacién transcurrido debajo del botén Grabar.

Si se agota el espacio en el disco durante una grabacion, aparecera un mensaje de
advertencia. Presione el botdon Pausa para detener la grabacion temporalmente, libere espacio
en el disco y, después, presione el boton Grabar para reanudar la grabacion.

3 Para finalizar la grabacion, presione el botdn Detener.
Aparecerd el cuadro de didlogo Guardar como.

4 Use el directorio predeterminado o presione la flecha abajo que aparece junto Guardar en
para seleccionar otro.

=]

Utllice el Mombre de archive asignado o escriba otro distinto.

De forma predeterminada, se asigna un nombre de archivo que refleja la fecha y la hora de la
grabacion.

Presione el boton Guardar.
Presione Aceptar.

Guia de usuario de SMART Board
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Haga doble clic en el archivo en el Explorador de Windows para abrirlo en Windows Media Player.
Para seleccionar una representacion que se adapte con mas precision a la pantalla interactiva
SMART Board, elija Pantalla completa en el meni Ver de Windows Media Player. Para salir de la
vista en Pantalla completa, presione la tecla Esc. Si desea mas informacién sobre como utilizar
Windows Media Player, consulte la ayuda en pantalla de la aplicacion.

Aunque es posible utilizar cualquier version, se recomienda instalar la version mas reciente de
Windows Media Player para obtener los mejores resultados. Puede descargar este software
gratuitamente en la direccion www.windowsmedia.com/download.

NOTA: Si envia un archivo en formato SMART Recorder Video AVI a un usuario que no tenga
instalado SMART Board Software, no podra reproducir el archivo. Para solucionarlo, puede
convertir el archivo SMART Recorder Video AVI al formato WMV mediante una aplicacién de
conversion que puede obtener en la direccién www.microsoft.com/windows/windowsmedia/wm7/
encoder.asp y, después, volver a enviar el archivo en el nuevo formato.

Mejorar el rendimiento del sistema y la calidad de video

1 Reduzca la resolucion de pantalla y la configuracion de colores del monitor. Una pantalla
reducida y un menor nimero de colores generan un archivo mas pequefio.

2 En las opciones de SMART Recorder, seleccione un disco duro local para guardar los
archivos. Las unidades de red son mas lentas y disminuyen el rendimiento.

Desactive la aceleracién de hardware.

Pruebe a usar otra tarjeta grafica. Algunos modelos ofrecen mejor rendimiento que otros. Las
tarjetas graficas de Puerto de gréaficos acelerado (AGP) ofrecen normalmente mejor
rendimiento que las tarjetas Interconexion de componentes periféricos (PCl).

§ Seleccione unos parametros de menor calidad de video. Debe calibrar la calidad de video
segun las limitaciones del sistema Una calidad de video alta genera archivos de mayor tamario
y requiere mas recursos del sistema.

1 Seleccione el formato SMART Recorder Video de 16 millones de colores en vez del formato
Microsoft Video de 256 colores.

2 Seleccione unos parametros de calidad de video mayores en las opciones de SMART
Recorder. Debe calibrar la calidad de video segun las limitaciones del sistema Una calidad de
video alta genera archivos de mayor tamafio y requiere mas recursos de!l sistema.

3 Desactive la aceleracion de hardware.

12
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Editar Objetos en el software Bloc de notas

Todas las anotaciones realizadas en el software Bloc de notas son individuales, objetos
seleccionables que pueden ser editados en una variedad de modos.

Un objeto de anotacion seleccionado puede:

 rotarse hacia cualquier angulo

= moverse a cualquier parte en el espacio de trabajo haciendo clic y arrastrando el objeto
» inmovilizarse al bloquear la posicién de un objeto de texto

« formar parte de un grupo de anotacién con el comando Agrupar o eliminado de un grupo de
anotacién con el comando Desagrupar

e protegerse para ediciones posteriores

» reordenarse con una pila de objetos

» redimensionarse haciendo clic y tirando de cualquiera de las ocho asas de redimension.
 alterarse cambiando sus atributos visuales

« vincularse con una direccion Web

+ suprimirse o borrarse

» deshacerse o rehacerse con los comandos Deshacer y Rehacer

Seleccionar Objetos

Con el fin de mover o editar un objeto, ese objeto debe primero ser seleccionado.

Para seleccionar un objeto, haga clic el botén seleccionar de la barra de herramientas, o escoja
Seleccionar del ment Dibujar. Para seleccionar varios objetos, presione y mantenga presionado
el botén izquierdo del ratén (o el dedo en una pantalla interactiva proyectada) mientras arrastra el
cursor a través de los objetos. Para seleccionar todos los objetos de la pagina, escoja
Seleccionar Todos del menu Editar.

Rotar objetos

Si quiere, puede rotar un objeto hacia cualquier angulo. Por ejemplo, es posible que prefiera que
las etiquetas de un dibujo estén inclinadas.

1 Seleccione los objetos que desee rotar.
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Cada objeto estara rodeado por un rectangulo de seleccion, y aparecera un control de rotacion
en la parte superior.

Control de Rotacién

o

2 Situe el cursor sobre el control de rotacion (circulo verde).
Apareceran dos flechas formando un circulo.

Flechaé en forma de circulo

?

3 Arrastre las flechas en forma de circulo para rotar los objetos.

NOTA: Si selecciona varios objetos, puede rotar el grupo entero con sélo girar uno de ellos.

Desplazamiento de objetos

Puede ocasionalmente necesitar reordenar objetos en una pagina para seguir un hilo de
pensamiento alterado o desarrollado. Seleccione uno o multiples objetos como se describia
arriba, luego arrastrelos a una nueva colocacién en la pagina. Puede también mover objetos
desde la pagina en uso a cualquier otra del archivo arrastrandolos sobre una pagina diminuta del
Clasificador lateral. Si el nimero de objetos de la pagina actual llega a ser excesivo, también
puede apilarlos moviéndolos uno encima de otro.

Bloquear la posicion de un objeto de texto

Puede bloguear la posicién de cualguier obisto de texto. Aunque puede editar y cambiar el tamafio
del texto, debera desprotegerlo para poder moverlo.

1 Seleccione el objeto de texto.
2 Seleccione Bloquear posicion del ment Formato.

Cuando el objeto de texto aparece rodeado de un cuadro gris, indica que se ha bloqueado su
posicién.

14
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Agrupar y desagrupar objetos

Puede agrupar varios objetos en un solo objeto grafico. Cuando seleccione un objeto de tal grupo
de objetos, el grupo entero es automaticamente seleccionado.

El agrupamiento es especialmente 0til si quiere mover un grupo de objetos sin modificar las
posiciones relativas. También es mas rapido moviendo los objetos individualmente. Sin embargo,
una vez que ha creado un grupo de una coleccidén de objetos, no pueden ser ya editados,
redimensionados, o movidos individualmente hasta que haga el proceso inverso, y los devuelva a
su estado independiente desagrupandolos.

Para agrupar varios objetos: seleccione todos los objetos que quiera incluir en el grupo, luego
seleccione Agrupar del menu Dibujar.

Después, puede querer restaurar el grupo a sus unidades individuales originales. Para
desagrupar objetos agrupados previamente: seleccione el grupo, luego seleccione
Desagrupar del menu Dibujar.

Agrupacion Automatica de Objetos

SMART Grouping sitGa de forma automatica los objetos creados en la misma area dentro de un
grupo de objetos. Posteriormente puede reordenar automaticamente los objetos agrupados en
grupos personalizados, mediante los comandos Agrupar y Desagrupar del menu Dibujar.

Proteger Objetos para editar posteriormente

Seleccione Crear Fondo desde el menu Dibujar, Ordenar para proteger un solo objeto o un
grupo de objetos de una edicion posterior. Este comando tiene el efecto de mover los objetos
seleccionados hacia el fondo virtual para ponerlos fuera del alcance de la herramienta de
seleccion y de cualquier cambio.

Si decide que quiere restaurar todos los objetos protegidos en el primer plano para revisarlos
después, seleccione Recuperar Fondo desde el mena Dibujar, Ordenar.

Reordenar objetos apilados

Cuando se copian y pegan varios objetos en la misma péagina, con frecuencia se apilan unos
encima de otros. Probablemente desee reordenarlos para mostrar objetos ocultos en la pila.

Seleccione los comandos traer Adelante y Enviar Atras del ment Dibujar, Ordenar para
recolocar objetos seleccionados superpuestos — una posicion a la vez —~ para tener visibilidad
selectiva. Los comandos Traer Adelante y Enviar Atras del menu Dibujar, Ordenar lievan los
objetos seleccionados a los limites mas alto y méas bajo de la pila de objetos.

Times New Roman
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Redimensionar objetos

Puede redimensionar cualquier objeto arrastrando su control de cambio de tamario que se
encuentra en la esquina inferior derecha del rectangulo de seleccion.

Control de Cambio de
Tamafio

Cambiar el Titulo de pagina

Aunque el software Bloc de notas asigna automaticamente un titulo a cada pagina, basado en la
hora y la fecha en que se ha creado, si lo prefiere, puede cambiar este titulo. Para cambiar el titulo
de una pagina en vista Pantalla, haga clic una vez en el cuadro Titulo de pagina sobre el area de
trabajo principal. Escriba un nuevo titulo o edite el titulo existente en el cuadro de texto que
aparece.

Cambio de los atributos del objeto

Puede cambiar el color, fuente, estilo y tamafo de cualquier objeto de texto: Puede cambiar
también el color y la anchura de linea de cualquier objeto grafico que cree.

1 Seleccione los objetos que desee cambiar.

NOTA: Para dar formato a palabras o caracteres especificos dentro de un objeto de texto, haga
doble clic en el objeto y arrastre para seleccionar las letras o caracteres.

2 Para cambiar el color de contorno, seleccione Color actual en el ment Formato y, a
continuacién, seleccione un nuevo color de la paleta que aparece.

3 Para cambiar el ancho de linea, seleccione Ancho de linea en el menu Formato y, a
continuacién, seleccione un nuevo ancho de linea.

4 Para cambiar el color de relleno, seleccione Color de relleno en el men( Formato y, a
continuacién, seleccione un nuevo color de la paleta que aparece.

5 Para cambiar la transparencia, seleccione Transparencia en el ment Formato y, a
continuacién, seleccione el grado de transparencia que desee.

8 Para cambiar ia fuente o el tarmnafio de fuente del texto:

* Presione el botdn Fuente de la Barra de Herramientas Estandar de Windows, (o seleccione
Fuente en el mend Formato) y seleccione una fuente del cuadro de dialogo Fuente.

» Haga clic en el Tamafio de Fuente de la Barra de Herramientas Estandar de Windows, (o
seleccione Fuente en el menu Formato) y seleccione un nuevo tamario de punto en la
escala de 8 a 72 puntos.

« Haga clic en el botdn Cursiva o Negrita de la Barra de Herramientas Estandar de Windows
para cambiar el formato del texto.
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Vinculacién de un objeto con una pagina Web

Se puede vincular cualquier objeto del archivo del Bloc de notas a una pagina Web.

1 Seleccione el texto o el grafico que desee vincular.
2 Seleccione Hipervinculo en el ment Insertar.
Se abre el cuadro de dialogo Insertar hipervinculo.
3 Escriba la Direccion a la que desee enlazar el vinculo y haga clic en Aceptar.

Aparece un pequefio cuadro con una flecha curvada en la esquina inferior izquierda del
rectangulo de selecciodn.

Corregir sus errores

Si ha cometido un error (o0 sencillamente ha cambiado de idea), seleccione Deshacer en el menu
Edicion, haga clic en el botén Deshacer de la barra de herramientas, o presione Ctrl + Z para
invertir el efecto del Gltimo comando. Una vez que haya deshecho un objeto o un comando
ejecutados con anterioridad, puede volver a cambiar de opinion y restablecer el objeto original
seleccionando Rehacer en el ment Edicién o pulsando el botén Rehacer.

Guia de usuario de SMART Board
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Usar SMART Video Player

Utilice el software SMART Video Player para escribir encima de un video, hacer una pausa o
inmovilizar la imagen y guardar o borrar anotaciones. Cuando guarda una anotacion, se guarda
automaticamente una captura de pantalla en un archivo de Bloc de notas.

SMART Video Player admite todos los formatos de video basicos. Cualquier video que pueda
verse en el Windows Media Player puede verse en SMART Video Player. También admite
dispositivos de hardware de video que sean compatibles con la interfaz de aplicacion-
programacién DirectX y se ejecuten en un sistema operativo Microsoft Windows que pueda usar
el Windows Driver Mode (WDM). Sin embargo, el Video Player no admite controladores internos
de DVD o videos reproducidos en directo desde internet.

NOTA: Los sistemas operativos Windows 98 y Windows NT 4,0 no pueden utilizar Windows Driver
Mode. Si tiene Windows 98 o Windows NT 4.0, no podra utilizar SMART Video Player para ver
imagenes de video procedentes de un hardware de video.

Requisitos del sistema

+ Intel®Pentium IlI® a 800-MHz o superior (recomendado)

» 128 MB RAM (recomendado)

» 200 MB de espacio libre en el disco duro (recomendado)

e Soporte de la interfaz de aplicacion-programacion DirectX 8.0a o superior.

* Windows Media Player

»  Windows 98, 2000, ME o XP (SMART Video Player no admite actualmente Windows N 4.0)

Acceder a SMART Video Player

Presione el icono SMART Board de la bandeja del sistema y seleccione Video Player.

Definir opciones de SMART Video Player

1 En el menu Opciones, seleccione Configuracion de Video Player.
Se abre el cuadro de dialogo Configuracion de Video Player.

2 Para hacer una pausa automatica en el video y poder escribir encima, marque la casilla de
verificacion Pausa al levantar la herramienta.

2 Para atenuar automaticamenie las anotaciones, marque la casilla de verificacion Atenuar
anotaciones. Luego seleccione el tiempo que debe pasar para que la tinta empiece a
atenuarse y para que las anotaciones desaparezcan completamente.

4 Para eliminar automaticamente la barra de herramientas que aparece en el modo Pantalla
completa después de un tiempo determinado, marque la casilla de verificacion Eliminar la
barra de herramientas en pantalla completa.

5 Para seleccionar automaticamente el mismo hardware de video la proxima vez que utilice
SMART Video Player, marque la casilla de verificacion Recordar Gltimo origen de hardware.

6 Presione Aceptar.
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Usar imagenes procedentes de hardware de video

SMART Video Player es compatible con camaras de video, proyectores, escaneres y camaras de
documentos.

Cuando conecte un dispositivo de hardware de video, SMART Video Player detectara el
dispositivo y lo afiadira al mena Archivo.

Para ver imagenes de video procedentes de un hardware de video en SMART Video Player,
seleccione el dispositivo en el menl Archivo > Seleccionar hardware de video.

1 En el menl Opciones, seleccione Configuracién de origen de video.

Se abre el cuadro de didlogo Panel de configuracion de origen de video.

Seleccione el formato de video en la lista desplegable Estandar de video.

Seleccione la velocidad de la imagen en el cuadro Velocidad de la imagen.
Seleccione el tamafio de la imagen de salida en la lista desplegable Tamario de salida.
Presione Aceptar.

a B ON

En el menu Opciones, seleccione Configuracion de TV. Aparecera el cuadro de didlogo
Propiedades de la configuracion de TV, que le permitira seleccionar un canal de TV, un estandar
de video y otras configuraciones relacionadas con su televisor o reproductor de video.

Para reproducir imagenes procedentes de hardware de video, presione el botén Reproducir.

Para hacer una pausa en la reproduccién, presione el boton Inmovilizar.

NOTA: Si desactiva la opcién Mostrar barra de herramientas de controles, estos botones no
estaran disponibles. En su lugar, use los comandos disponibles en el ment Controles.

1 Si esta utilizando un sistema informatico lento, inmovilice la imagen antes de anotar y borre
sus anotaciones antes de reanudar la reproduccion.

[N

inmovilice la imagen tanto en el hardware de origen como en la ventana de SMART Video
Player. Si no lo hace, el video seguira reproduciéndose debajo de la imagen inmovilizada en
SMART Video Player.

3 Tendra que sopesar la calidad de video que desee y las limitaciones de su sistema informatico.
Cuanto mayor sea la velocidad de la imagen, mayores seran las necesidades del sistema. Una
velocidad de imagen de 15 marcos por segundo es adecuada.

4 Algunas tarjetas de video no admiten el estirado de imagen mediante la interfaz de
programacion de la aplicacion DirectDraw. Si su tarjeta de video no admite el estirado de
imagenes, no use la vista 200% ya que podria bloquear el sistema.
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5 Si puede seleccionar un dispositivo de hardware de video pero no puede ver las imagenes
procedentes de ese dispositivo, puede que tenga que seleccionar un estandar de video
diferente.

Usar archivos de video

SMART Video Player admite todos los formatos basicos de video, incluido cualquier formato
admitido por Windows Media Player.

1 En el menua Archivo, seleccione Abrir.

Aparecera el cuadro de didlogo Abrir.
En Buscar en, seleccione el directorio que contenga el archivo.
Seleccione el tipo de archivo en la lista desplegable Archivos del tipo.

Seleccione el nombre del archivo en Nombre de archivo.

o1 bW N

Presione el boton Abrir.

El archivo de video seleccionado empezara a reproducirse en la ventana de SMART Video
Player.

Anotar encima de un video

Coja un estilo de Pen Tray y escriba encima de una imagen de video en movimiento o congelada.

NOTA: Si crea muchas anotaciones en un periodo breve de tiempo, el software de SMART Board
reducira automaticamente la anchura de las lineas de anotacién a un pixel para evitar una
utilizacion excesiva de la potencia de procesamiento del equipo.

Capturar, borrar y restaurar anotaciones

Para capturar anotaciones realizadas encima de un video, presione el botédn Capturar. El video
quedara en pausa mientras se insertan las anotaciones en el software Bloc de notas.

Si escribe encima de un video y luego decide eliminar las anotaciones, presione el botén Borrar.
Este botdn alterna entre las funciones Borrar y Restaurar. Cuando haya borrado una anotacion, el
boton se cambiara a Restaurar. Vuelva a presionarlo para restaurar la Gltima anotacion o un grupo
de anotaciones.
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Importar informacion al software Bloc de notas

El software Bloc de notas le permite guardar imagenes o texto de otras aplicaciones en el archivo
en uso del Bloc de notas. Los objetos que importe pueden ser redimensionados, movidos a otro
lugar en la pagina, o cortados o copiados y luego pegados en otra pagina o archivo.

En esta seccion aprendera a:
= anexar archivos, accesos directos a archivos y vinculos a direcciones Web (URL)
« insertar plantillas de pagina e imagenes desde una coleccion de Galeria

< capturar aplicaciones de Windows ademas de sus anotaciones como dos objetos separados en
el Bloc de notas o enviarlas a su impresora determinada

= capturar solamente sus anotaciones sin el fondo de la ventana de la aplicacién como un objeto
separado del software Bloc de notas

= capturar pantallas enteras, zonas de la pantalla o de la ventana con la herramienta Captura de
Pantalla del software Bloc de notas

= imprimir archivos multipagina directamente en el archivo de Bloc de notas con la funciéon
Imprimir Captura

+ importar fotos escaneadas directamente al software Bloc de notas
+ importar graficos e imagenes predisefiadas directamente en el software Bloc de notas

» cortar o copiar textos o graficos en el Portapapeles y después pegar los contenidos en el
software Bloc de notas

» arrastrar y soltar texto u objetos graficos desde otras aplicaciones por medio de la barra de
tareas en el software Bloc de notas

Anexar archivos, accesos directos y direcciones Web

Con los anexos, podra acceder a la informacion relacionada sin aumentar el tamafio del archivo
de Bloc de notas.

Para ver un anexo, seleccione Anexos en el menu Ver y haga doble clic en el archivo, acceso
directo o hipervinculo. El anexo se abre en la aplicacion en la que se creé. Si no tiene instalada
esta aplicacién en el sistema, no podra abrir el archivo.

1 Seleccione Anexos en el menu Ver.

Se abre la vista Anexos.
2 Seleccione Insertar en el ment Copia del archivo.

Se abrira el cuadro de didlogo Insertar copia del archivo.

3 Seleccione el archivo que desee y haga clic en el botén Abrir.

1 Seleccione Anexos en el men( Ver.
Se abre la vista Anexos.
2 Seleccione Acceso directo a archivo en el ment Insertar.

Se abrira el cuadro de dialogo Insertar acceso directo a archivo.

Guia de usuario de SMART Board

21



3 Seleccione el Nombre de archivo que desee y haga clic en el botén Abrir.

1 Seleccione Anexos en el menu Ver.

Se abre la vista Anexos.
2 Seleccione Hipervinculo en el menu insertar.
Se abre el cuadro de didlogo Insertar hipervinculo.
Escriba la direccion Web (URL) en el cuadro Hipervinculo.

En el cuadro Nombre para mostrar, escriba el nombre de la pagina Web que desee que
aparezca en la vista Anexos.

5 Haga clic en Aceptar.

Utilizar una coleccion de Galeria

La funcién Galeria del software Bloc de notas organiza las imagenes y las plantillas de pagina en
colecciones de materiales. Puede utilizar una de las colecciones incluidas en el software Bloc de
notas, modificarla para que se adapte a sus necesidades, o recopilar una nueva.

1 Seleccione Galeria en el menu Ver.

Si ya ha seleccionado una colecciéon en una sesion de software Bloc de notas anterior, esta
coleccion se abrird automaticamente, por lo que puede omitir el paso 2.

2 En el cuadro de dialogo Abrir, seleccione el archivo que desee y haga clic en el botdn Abrir.

El cuadro de diadlogo Galeria se abre mostrando una coleccion de imagenes y plantillas de
pagina.

1 En el cuadro de didlogo Galeria, seleccione Abrir en el menl Archivo.

Se abre el cuadro de dialogo Abrir coleccion.

2 Seleccione el archivo que desee y haga clic en el boton Abrir.

1 En el cuadro de didlogo Galeria, seleccione Nuevo en el ment Archivo.

2 Para insertar el contenido de una coleccion diferente, seleccione Coleccion adicional en el
menu Insertar y seleccione el archivo que desee.

NOTA: Seleccione Buscar contenido en linea en el menu Insertar para acceder a mas
colecciones de imagenes v de plantillas de pagina.

3 Para eliminar imagenes o plantillas innecesarias, haga clic en la ficha Plantillas de pagina o
Imagenes. A continuacion, haga clic en la imagen o en la plantilla de pagina que desee
eliminar y seleccione Eliminar en el menu Edicién.

4 Para agregar plantillas de pagina e imagenes a la coleccién, seleccione Plantilla de pagina
desde archivo o Imagen desde archivo en el menu Insertar y elija el archivo que desee.

5 Seleccione Guardar en el ment Archivo.

Se abre el cuadro de didlogo Guardar coleccion.
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6 Seleccione un directorio en el cuadro Guardar en, escriba el nombre de la coleccién en el
cuadro Nombre de archivo y haga clic en el boton Guardar.

En el cuadro de dialogo Galeria, haga clic en la ficha Plantillas de pagina.

2 Para insertar una plantilla de pagina en la pagina de Bloc de notas en uso, arrastre la plantilla

del cuadro de didlogo Galeria a la pagina.
O bien

Para insertar una plantilia de pagina en una nueva pagina de Bloc de notas, arrastre la plantilla

del cuadro de didlogo Galeria a la posiciéon que desee de la pagina en miniatura en la vista
Pantalla o Clasificador de paginas.

1 En el cuadro de didlogo Galeria, haga clic en la ficha Imagenes.

2 Parainsertar una imagen en la pagina de Bloc de notas en uso, arrastrela del cuadro de
didlogo Galeria a la pagina.

O bien

Para insertar una imagen en una pagina de Bloc de notas diferente, arrastrela del cuadro de
dialogo Galeria a una miniatura de la pagina de la vista Pantalla o Clasificador de paginas.

Capturar Anotaciones Pen Tray

Un programa Board-aware reconoce la escritura en la pantalia interactiva como componentes de

un programa integral en lugar de anotaciones externas, asi que puede guardar lo que escribe
dentro del mismo programa.

Haga clic para capturar la
pantalla actual en el
software Bloc de notas

Haga clic para enviar las
anotaciones junto con el
fondo a la impresora
predeterminada

Haga clic para capturar un
area de las anotaciones en e/
software Bloc de notas

Cuando coja un lapiz para escribir en un programa que no es Board-aware, percibira la barra de
herramientas Guardar/Imprimir de tres botones. Esta barra de herramientas Guardar/Imprimir se
ha disefiado especificamente para capturar anotaciones hechas con Pen Tray sobre dichas
aplicaciones.

Capturar Todo o Parte de una Pantalla

Como la barra de tareas Guardar/Imprimir descrita arriba, la herramienta Captura de Pantalla le

permite capturar anotaciones externas Pen Tray y el fondo de la aplicacién a una nueva pagina del

Bloc de notas. La Captura de Pantalla tiene rasgos adicionales de captura: también le permite
capturar una pantalla entera o un area personalizada de una pantalla en el Bloc de notas. Para

usar la Captura de Pantalla, seleccione Iniciar Captura de Pantalla desde el ment Ver. De forma

predeterminada, la pantalla capturada aparecera en una pagina nueva del archivo de Bloc de

notas en uso. Puede cambiar esta accion eliminando la seleccién de la casilla que aparece junto a

Guardar Imagenes en pagina nueva de la barra de herramientas Captura de pantalla. Las
ultimas imagenes capturadas apareceran en la parte alta de la pagina en uso del Bloc de notas.

Nota

La barra de
herramientas Guardar/
Imprimir no aparecera
cuando ejecute un
programa Board-aware.
Esta escribiendo en
©80s programas, no
externamente anotando
sobre ellos, por lo tanto
la barra de
herramientas es
innecesaria.
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1 Seleccione Iniciar Captura de pantalla en el ment Ver.

Aparecera una barra de herramientas Captura de pantalla de tres botones.

Screen Caph

ure
SR

Mueva la barra de herramientas Captura de pantalla haciendo clic y arrastrando la barra de
titulo a cualquier lugar de la pantalla.

NOTA: La barra de herramientas Screen Capture flotara sobre todas las aplicaciones abiertas.

Para capturar un area seleccionada de la pantalla: haga clic en el botén de Seleccion de
Area y haga clic y arrastre para destacar el area que quiere captar. La porcion capturada de la
pantalia aparecera en la esquina superior izquierda de una nueva pagina del Bloc de notas.

Para capturar una ventana: haga clic en el botén de la ventana, luego mueva el cursor en
forma de camara a la ventana que quiere capturar, a continuacién haga clic una vez para
seleccionar la ventana. La ventana aparecera en una nueva pagina en el Bloc de notas en uso.

Capturar una pantalla: Vaya a la pantalla que quiera capturar y haga clic en el botén Pantalla.
La pantalla capturada aparecera en una nueva pagina del Bloc de notas en uso.

Capturar Archivos Enteros con Imprimir captura

Imprimir captura le permite imprimir archivos multipagina desde otras aplicaciones de Windows en
el final del archivo del Bloc de notas en uso hasta el final del archivo del Bloc de notas en uso.
Todas las paginas del archivo importado pueden ser inmediatamente vistas — una pagina impresa
por pagina del Bloc de notas.

Durante la instalacion del software Bloc de notas, un controlador de impresion llamado
Controlador Imprimir captura del Bloc de notas SMART sera instalado en su sistema. Este
controlador de impresi6n funciona como cualquier otra impresora, excepto que su rendimiento es
capturado en el Bloc de notas y no en papel. Por tanto, cualquier aplicacién que permite la
impresidn puede ser el origen de esta funcion.

Puede configurar las propiedades de rendimiento del Controlador Imprimir captura del Bloc de
notas SMART como lo haria con cualquier otra impresora. Es decir, puede alterar las
caracteristicas visuales del rendimiento para adecuarlas a sus propésitos de uso corriente de
visualizacion.

Desde el comando Configurar impresion (o equivalente), de la aplicacién de origen, seleccione
Controlador Imprimir captura del Bloc de notas SMART de la lista de impresoras admitidas.

Haga clic en el botén Propiedades u Opciones.

Aparecera el cuadro de dialogo Controlador Imprimir captura del Bloc de notas.
Seleccione un tamanio de pagina en la lista desplegable.

Seleccione la resolucion de pantalla del monitor en la lista Mostrar tamario de escala.

Seleccione orientacién Horizontal {mas ancho que alto) o Vertical (mas alto que ancho).
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Activando Imprimir captura

Para activar Imprimir captura, puede: seleccionar el comando Imprimir dentro de la aplicacién
fuente, y luego seleccionar el Controlador Imprimir del Bloc de notas SMART de la lista de
impresoras disponibles del cuadro de dialogo Impresora de la aplicacion.

Importar fotos Escaneadas

Si tiene un escaner conectado a su ordenador, puede insertar fotos escaneadas directamente en
el software Bloc de notas.

1 Seleccionar Foto desde escaner después en Seleccionar Fuente desde el ment Insertar.

Aparecera el cuadro de didlogo Seleccionar origen con una lista de escaneres habitualmente
conectados a su ordenador.

Seleccionar un escaner de la lista y presionar el botén Seleccionar.
Seleccionar Foto desde escaner después en Adquirir desde el menu Insertar.
Escanee su foto, siguiendo las instrucciones que vienen con el escaner que esta usando.

g ODN

Cuando aparece la imagen en el cuadro de didlogo Photo Edifor de su escaner, ajuste la
fotografia como quiera.

6 Salga del cuadro de dialogo para volver al Bloc de notas donde puede ver ahora su foto
escaneada en la pagina en uso.

Importar Graficos y Archivos Clip Art

Se pueden introducir archivos graficos directamente en el Bloc de notas mediante la Imagen del
comando Archivo del mena Insertar.

La foto importada apareceréa en la esquina superior izquierda de la pagina del Bloc de notas. Esta
foto puede ser seleccionada arrastrada a cualquier parte de la pagina en uso o a una pagina
miniatura del Clasificador lateral.

Cortar, copiar y pegar

Un modo facil y familiar de importar informacién es cortar o copiar material seleccionado de otras
fuentes y después pegarlo en un archivo del Bloc de notas.

Los comandos cortar, copiar y pegar estan disponibles en variedad de modos en los botones
familiares de la barra de herramientas, en los menus Edicion y del botén derecho del ratén, y
métodos abreviados del teclado. La seleccion importada aparecera siempre en la esquina
superior izquierda de la pagina en uso del Bloc de notas.

Arrastrar y colocar mediante la barra de tareas

Puede arrastrar y soltar texto u objetos graficos desde otras aplicaciones por medio de la barra de
tareas en el software Bloc de notas. Del mismo modo, puede arrastrar y soltar un objeto del
software Bloc de notas en cualquier aplicacién de Windows.

1 Para copiar el objeto, presione la tecla Ctrl antes de proceder al Paso 2. Si quiere mover el
objeto, proceda directamente al Paso 2.

Seleccione el objeto.

Haga clic o presione y mantenga el objeto seleccionado mientras lo mueve hacia abajo a la
Barra de Tareas.
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4 Arrastrelo hasta el botén de la barra de tareas del software Bloc de notas.

5 Contintie moviendo el objeto hacia arriba al software Bloc de notas. Cuando alcance un lugar
apropiado de insercion, levante el dedo de la pantalla interactiva o suelte la tecla del raton.
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Administrar archivos del Bloc de notas

El software Bloc de notas le permite crear, editar, guardar, presentar y distribuir informacién en la
pantalla interactiva SMART Board con forma de archivos de Bloc de notas. Ademas de estas
tareas basicas de gestiéon de archivos, el software de Bloc de notas permite crear y utilizar
plantillas de paginas y exportar archivos del Bloc de notas como archivos HTML, documentos
PDF o una serie de archivos graficos.

Dado que el software Bloc de notas es multiplataforma, puede utilizar los archivos del Bloc de
notas creados en un equipo Macintosh y las personas que utilicen estos equipos pueden utilizar
los archivos del Bloc de notas que haya creado usted. Seleccione Guardar del ment Archivo
para guardar el archivo en formato multiplataforma.

Trabajar con plantillas de paginas

Las plantillas ofrecen un acceso comodo a la informacién que utiliza repetidamente. Siga estos
pasos para introducir una plantilla de pagina que no esté en la coleccion de galeria.

1 Cree su pagina de Bloc de notas como desea que aparezca al introducirla en otras paginas.
Piense en integrar objetos como parte del fondo o en agrupar objetos.

2 Seleccione Guardar pagina como plantilla en el ment Archivo.

Se abre el cuadro de didlogo Guardar pagina como plantilla con la carpeta Plantillas como
directorio predeterminado.

3 Utilice el directorio actual o presione la flecha de desplazamiento del cuadro Guardar en y
seleccione otro directorio.

Escriba un nombre en el cuadro Nombre de archivo.

Presione el boton Guardar.

1 Abra la pagina en la desea introducir la plantilla.

2 Del menu Insertar, seleccione Buscar plantilla de pagina.

Se abre el cuadro de didlogo Abrir.

3 Seleccione el archivo que desee y haga clic en el boton Abrir.

1 Abra la pagina en la desea introducir la plantilia.

2 Del ment Insertar, seleccione Plantilla de pagina actual.

Exportar archivos de Bloc de notas

Puede exportar el archivo de Bloc de notas de forma manual o configurarlo para que se exporte
automaticamente en un intervalo de tiempo determinado o siempre que abra una pagina diferente.
Los siguientes formatos de exportacién son compatibles:

= Formato HTML — para que otros usuarios puedan ver el archivo en un navegador Web

» Formatos de imagen JPEG, PNG y GIF — para que otros usuarios puedan ver las paginas del
archivo una a una en una aplicacién grafica
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PDF ~— para que otros usuarios puedan ver el archivo en el software de Adobe® Reader®, que
esta disponible de forma gratuita en el sitio Web de Adobe (www.adobe.com).

1 En el menu Archivo, seleccione Exportar (PDF, HTML, Imagenes).
Se abre el cuadro de didlogo Exportar.
En el cuadro Exportar como tipo, seleccione el formato de exportacion que desee.

Si exporta el archivo de Bloc de notas en formato de imagen, seleccione su tamario en el
cuadro Tamafo de imagenes.

4 Si exporta el archivo de Bloc de notas en forma de documento PDF o de archivo HTML, utilice
el Archivo predeterminado o haga clic en el botén Examinar para seleccionar un archivo
diferente.

O bien

Si exporta el archivo de Bloc de notas en formato de imagen, utilice el Directorio
predeterminado o haga clic en el botén Examinar para seleccionar una ubicacién diferente
para el archivo. El software Bloc de notas exporta cada pagina de Bloc de notas en un archivo
de imagen diferente.

5 Sidesea configurar un archivo para que se exporte automaticamente, active la casilla
Exportacion automatica. En el cuadro Frecuencia, seleccione el intervalo de tiempo
requerido para la exportaciéon automatica del archivo de Bloc de notas. Si Gnicamente desea
exportar el archivo cuando acceda a una pagina diferente, seleccione Cambiar pagina.

6 Haga clic en Aceptar.
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Ordenar informacion en el software de Bloc de

notas

El Clasificador de paginas provee una vista general, desplegable de versiones en miniatura de
todas las paginas del archivo del Bloc de notas en uso. Esta perspectiva panoramica le permite
trabajar mas claramente al ordenar y etiquetar sus paginas —del mismo modo que si extendiera
fisicamente sus paginas sobre la mesa para verlas todas a la vez.

Un Clasificador lateral esta también disponible en la vista Pantalla. Esta franja vertical contiene
vistas miniatura de todas las paginas del archivo en uso. Estas vistas miniatura son
automaticamente puestas al dia cuando el contenido de las paginas cambia. Use el Clasificador
lateral para hacer clic y arrastrar objetos de la pagina en uso a las paginas miniatura, abra
cualquier pagina haciendo clic en la miniatura, o cambie el area visible de la pagina en uso sin
desplegar.

Vista Clasificador de paginas

La vista Clasificador de paginas le permite llevar a cabo un ciertas tareas de ordenar y etiquetar.
En la vista Clasificador de paginas, puede:
+ Seleccionar y acceder a una pagina individual para ver o editar haciendo doble-clic sobre ella
« Seleccionar y enviar paginas a la impresora predeterminada

Seleccione Imprimir del menu Archivo y seleccione las paginas que desea imprimir.

« Insertar nuevas paginas

Seleccione Pagina en blanco en el ment Insertar. Puede afiadir tantas paginas nuevas como

desee. Seleccionelas y muévalas a cualquier otra posicién del archivo en uso. Aparecerd una
nueva pagina sin titulo en miniatura inmediatamente después de la pagina en uso
seleccionada. El titulo predeterminado de la nueva pagina es la fecha y hora en la que fue
creada.

» Borrar paginas

Haga clic o presione una vez en la pagina que desee eliminar. Luego seleccione Borrar
Pagina del menu Edicién o presione la tecla Efiminar.

< Reordenar el orden de las paginas dentro del archivo en uso

Arrastre la pagina en miniatura hacia la ubicaciéon deseada. Puede mover una pégina entre dos

paginas existentes y después levantar el dedo o el botdn del ratéon para completar el
procedimiento de insercion e instalar la pagina.

= Abra la vista Anexos haciendo clic en la carpeta Anexos en la parte inferior de la ventana

1 Seleccione Clasificador de paginas en el menu Ver.

o
Presione Alt +2.

Versiones miniatura de todas las paginas del archivo de Bloc de notas apareceran con titulos
de pagina editable directamente debajo.

2 Para volver a la vista Pantalla, seleccione Pantalla del ment Ver (Alt + 1), o haga clic dos
veces sobre cualquier pagina.

Para ver su archivo .nbk
en vista Clasificador de
paginas, seleccione
Clasificador de
paginas del menu Ver.
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El Clasificador lateral

El Clasificador lateral es una franja vertical de versiones miniatura de todas las paginas del
archivo en uso del Bloc de notas. Puede mostrar el Clasificador lateral en el margen izquierdo o
derecho de la ventana haciendo clic en la flecha situada en la parte superior. Aunque aparezca de
manera predeterminada el Clasificador lateral como una tnica columna, puede ampliarlo para que
incluya varias columnas arrastrando el borde interior.

aga clic aquf para mover
el Clasificador de
Diapositivas a la izquierda
de la ventana

Arrastre el borde interior ——p»
del Clasificador lateral
para incluir varias
columnas

Puede utilizar el Clasificador lateral para reordenar las paginas, mover objetos a otras paginas o
abrir cualquier pagina haciendo clic en la miniatura.

Para reordenar paginas, arrastre cualquier miniatura a otra posicién del Clasificador lateral.

También puede mover objetos de anotacién desde una pagina a otra: Seleccione un objeto
sobre la pagina en uso, luego haga clic y arrastrelo a cualquier serie desplegable de paginas
miniatura del clasificador lateral.

Vista
Clasificador
Hag? clic lateral de la
aqui @ pagina en uso
Arrastre la
miniatura Vista
hacia la Clasificador
nueva » lateral de la
ubicacion. pagina destino

Reordene pdginas presionando y Desplace un objeto a otra pagina
arrastrando las miniaturas arrastrandolo a otra miniatura

Haga clic
aqui

Abra la vista Anexos
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Presentaciones con una pantalla interactiva SMART

Board

La pantalla interactiva SMART Board fue disefiada para maximizar la capacidad de las
presentaciones. Una variedad de caracteristicas — basadas tanto en hardware- como en software-
— convierten el trabajo de presentar informacion en un modo interactivo facil para el presentador y
estimulante para la audiencia.

Personalizar la interfaz del Bloc de notas

La interfaz del Bloc de notas se puede personalizar facilmente para adecuarse a sus necesidades
cambiantes. Por ejemplo, cuando cree material para presentaciones, quiza necesite utilizar el
software Bloc de notas en la vista Pantalla en lugar de la vista Presentacion con diapositivas.
Todas las herramientas necesarias para crear, importar y editar objetos de anotaciones estan
disponibles en los comandos y barras de tareas del menu de la vista normal, por lo que es la
forma ideal de revisar los objetos de anotaciones, en otras palabras, para crear presentaciones y
tomar notas.

Para presentar ese mismo material en una pantalla interactiva SMART Board, sin embargo, es
preferible el espacio agrandado de vision provisto en vista Presentacion con diapositivas, libre del
estorbo de la barra de herramientas.

Vista Presentacién con diapositivas

Puede usar el Bloc de notas SMART en vista Pantalla, esto es, desde una ventana
redimensionable, movible con un menu de comando, desplazamiento, barras de titulo y
herramientas; o en vista Presentacion con diapositivas. La vista Presentacion con diapositivas
maximiza el espacio de trabajo disponible en la pantalla interactiva SMART Board.

1 Enlaventana del Bloc de notas SMART, seleccione Presentacion con diapositivas del menu
Ver.

(o]

Presione Alt = Intro.

2 Para volver a vista Pantalla, haga clic en el botdn de vista Pantalla, presione Alt + 1, o presione
la tecla Escape.

Navegar a través de una Presentacion

Hay disponibles varias opciones para avanzar o retroceder a través de una presentacion en el
software Bloc de notas SMART. Puede realizar las siguientes operaciones:

» Presione el botdn Pagina siguiente en la bandeja Pen Tray.

+ Presionar los Botones Pagina Siguiente o Pagina Previa situados en cualquiera de las barras
de herramientas disponibles del software Bloc de notas.

» Presionar la tecla de flecha Izquierda o Derecha del teclado.

» En vista Pantalla, haga clic en cualquier pagina miniatura del Clasificador lateral y esa pagina
es automaticamente desplegada como la pagina en uso del Bloc de notas.

Consejo

Use el software Bloc de
notas para crear las
péaginas de su
presentacioén en un
puesto de trabajo.
Almacene su
presentacion en un
disquete, insértelo en el
ordenador unido a la
pantalla interactiva, y
despliegue los archivos
de sus reuniones en
vista Presentacion con
diapositivas.
Alternativamente, haga
los archivos accesibles
en su red de area local.
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Cubrir una pagina del Bloc de notas con la Sombra de
pantalla
Utilice una sombra de pantalla para atraer la atencion en la clase o reunién. Con esta funcion

puede insertar una sombra desplegable sobre la pagina en uso del Bloc de notas y arrastrarla
hacia abajo para que aparezcan gradualmente el texto y los graficos subyacentes.

1 En la vista Normal, seleccione Sombra de pantalla del mena Ver.
O bien

En la vista Presentacion con diapositivas, presione el boton Menti y seleccione
Sombra de pantalla.

Aparece una sombra desplegable sobre la pagina en uso.

2 Arrastre hacia abajo la sombra para que muestre de forma gradual el texto y los gréaficos
subyacentes.

3 Cuando quiera retirar la sombra, haga clic en el botén ] situado en la esquina superior
derecha de la sombra.
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Trabajar con Aplicaciones Board-Aware a Tres

Partes

SMART Aware es una aplicaciéon que funciona en el fondo siempre que esté activo el controlador
SMART Board. Con SMART Aware, muchas aplicaciones populares a tres partes pueden
funcionar como programas Board-aware. Esto significa que cualquier cosa que escriba o dibuje
con rotuladores Pen Tray se convierte en un componente del programa mas que una anotacion
externa creada encima del programa.

Este es un rasgo especialmente atil cuando esta tomando parte en una conferencia porque otros
sitios tienen la capacidad de ver, guardar e imprimir lo que escriba con un rotulador Pen Tray en la
pantalla interactiva SMART Board. Aware es también compatible con Microsoft® PowerPoint™,
Microsoft® Paint™, y Corel® Presentation™, lo que mejora auin mas la utilidad de la pantalla
interactiva para presentar y crear informacion.

Aplicaciones Board-Aware a Tres Partes

La extension del estado de Board-aware a aplicaciones a tres partes se hace automaticamente.
En otras palabras, Ud. no necesita activar nada mas que la aplicacion a tres partes. Aware trabaja
en el fondo para hacer de esa aplicacion un programa Board-aware.

Aware funciona tanto con y sin proyector cuando es usado en una conferencia. Sin un proyector,
todas las notas escritas con rotuladores de borrado en seco en el SMART Board de la pantalla
interactiva aparecen simultaneamente como notas en la aplicacidén de la pantalla en el monitor
unido a su pantalla interactiva y a todos los monitores remotos también.

Si se utiliza proyector, las notas transmitidas a los SMART Board de la pantalla interactiva
conectados en una conferencia de datos se muestran en todos monitores, creando un espacio de
trabajo compartido totalmente interactivo. Por supuesto, la proyeccion también da al presentador
el control de contacto directo del software. El presentador simplemente presiona en la pantalla
con el dedo para abrir los archivos de la reunién. También puede grabar notas para que se vean
desde otros sitios compartiendo la aplicacién subyacente y, a continuacion, escribir con un rotulador
en la pantalla interactiva durante una conferencia en NetMeeting, por ejemplo.

SMART Aware integra la funcionalidad de SMART Board de la pantalla interactiva con el
componente de pantalla de las siguientes aplicaciones de conferencia:

* Microsoft NetMeeting
Ademas, Aware es compatible con:
» Microsoft PowerPoint
» Microsoft Paint
= Corel Presentation
» Corel Draw
= AutoCAD® y AutoCAD LT™
» Microsoft Word
« Microsoft Excel®
» Software Volo View™ Express
+ Software AutoVue™ Professional
» Software Microsoft Imaging
» Corel® Grafigo™
*  Microsoft Windows Journal

Para ejecutar SMART
Aware, recomendamos
usar un Pentium 75 con
16 MB de memoria.
SMART Aware requiere
un ordenador 486 con 8
MB de memoria al
‘menos para funcionar.
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Barra de
Herramientas de
PowerPoint

Desactivar SMART Aware

Por defecto, todas las aplicaciones de terceros arriba mencionadas automaticamente se
convierten en programas Board-aware cuando se ejecutan. No obstante, el usuario puede incluir
anotaciones en estos programas en lugar de escribir en ellos, y conservar el archivo mostrado sin
alterarlo.

Existe la opcion de desactivar completamente Aware para todas las aplicaciones compatibles o
bien desactivar de manera selectiva aplicaciones concretas, como se explica a continuacion.

Haga clic en el icono de SMART Board Tools de la bandeja de sistema.
Haga clic en el botén Pane! de control.

Haga clic en la ficha Aware.

1
2
3
4

Haga clic en la casilla situada junto a Habilitar SMART Aware.

Todas las aplicaciones de terceros compatibles con Aware que se ejecuten en su equipo
dejaran de ser Board-aware.

Haga clic en el icono de SMART Board Tools de la bandeja de sistema.

Haga clic en el botén Panel de control.
Haga clic en la ficha Aware.

Haga clic en el botén Preferencias de Aware.

A B WN =

Desplacese a la aplicaciéon que desee modificar y haga doble clic en su nombre o su icono.
Esto conmutara el indicador para habilitar o inhabilitar la aplicacién.

6 Presione los botones Aplicar y Aceptar.

Usar PowerPoint en la pantalla interactiva SMART Board

PowerPoint es solamente Board-aware en modo proyectado y en vista Presentacion con
diapositivas. Cuando abre PowerPoint en vista Presentacion con diapositivas, percibira una barra
de herramientas de tres botones en la esquina inferior derecha de la pantalla. Esta barra de
herramientas le permite navegar hacia atras y hacia delante a través de la presentacion
PowerPoint, y acceder al menu PowerPoint.

El mena PowerPoint provee una lista de comandos que le permite o bien anotar encima o escribir
en las diapositivas PowerPoint con cualqguiera de los rotuladores Pen Tray. Por defecto, los lapices
escriben sobre el tope de su presentacion PowerPoint. Si quiere, puede mover a la diapositiva
siguiente, y las anotaciones que hizo sobre la primera desapareceran. También puede facilmente
guardar la diapositiva con sus anotaciones, bien en el mismo PowerPoint o bien en el software
Bloc de notas. Use la opcion Guardar automaticamente anotaciones con los avances para
guardar automaticamente las anotaciones en la presentacion de PowerPoint al pasar a la
diapositiva siguiente.
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Trucos de acceso directo para usuarios de PowerPoint

Cuando esta ejecutando el PowerPoint en una pantalla interactiva SMART Board, puede o bien
usar los botones de la flecha de la Barra de Herramientas del PowerPoint para navegar a través
de su presentacion o usar uno de los varios trucos acceso directo:

< Para avanzar su presentacion en una diapositiva, presione dos veces en cualquier parte de la
pantalia. Observe que no necesita presionar en el mismo lugar dos veces, siempre que su
doble presion sea orientada a la derecha: Presione una vez en la pantalla, y luego presione
otra vez en cualquier parte a la derecha de la primera presion.

« Para regresar a la diapositiva anterior de la presentacion, presione hacia la izquierda: presione
una vez, mueva el dedo ligeramente a la izquierda, y luego presione otra vez.

« Para hacer que el Men( PowerPoint Pop-up aparezca, presione la pantalla una vez para hacer
que aparezca el botdon Pop-up Menl, y después presione dos veces en el botén. Vuelva otra
vez a presionar dos veces para hacer que el menl PowerPoint desaparezca.

» Toque la pantalla y deslice el dedo a través de su superficie para usar un raton de puntero
"flotante®.

Guardar anotaciones de PowerPoint

Para guardar una anotacion escrita en una presentacion de PowerPoint, puede:

» modificar la dispositiva de PowerPoint de forma permanente, guardandola en PowerPoint
(opcitn so6lo de Windows)

< guardar automaticamente anotaciones en el software PowerPoint al pasar a la diapositiva
siguiente

« conservar la dispositiva original, guardando Gnicamente la anotacién (sin el fondo de
PowerPoint) en el software Bloc de notas

Abra un archivo .ppt y presione el botén Presentacién con diapositivas [& .

Seleccione un estilo de Pen Tray y escriba en una diapositiva.

Presione el boton de ment |} situado en el centro de la barra de herramientas de

PowerPoint.

4 Seleccione Guardar anotaciones en PowerPoint.

L.a anotacion Pen Tray creada entra a formar parte de la diapositiva de PowerPoint y se guarda
con el archivo .ppt.

NOTA: Esta opcion esta inactivada cuando se utiliza el visor de PowerPoint de sélo lectura.

1 Presione el boton de menu |j#d] en la barra de herramientas Presentacion con diapositivas.

2 Seleccione Configuracion > Guardar automaticamente anotaciones con los avances de
diapositivas.

Todas las anotaciones escritas en la pantalla interactiva pasaran a formar parte de la
diapositiva de PowerPoint al realizar cada avance de diapositivas.
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BN =D

Asegurese de que se esta ejecutando el software Bloc de notas en segundo plano.
Abra un archivo .ppt y presione el botén Presentacion con diapositivas .
Seleccione un estilo de Pen Tray y escriba en la diapositiva.

Presione el boton de ment {/&4
PowerPoint.

situado en el centro de la barra de herramientas de

Seleccione Comandos del Bloc de notas SMART, y a continuacion Guardar anotaciones y
diapositiva en Bloc de notas.

Abra el software Bloc de notas, donde encontrara la diapositiva de PowerPoint con la
anotacién guardada en la pagina actual.

(o]

Seleccione Comandos del Bloc de notas SMART, y a continuacién Guardar anotaciones
en pagina en blanco del Bloc de notas. Solamente se guardan las anotaciones en una
pagina nueva, no la imagen de diapositiva de PowerPoint subyacente.

Imprimir anotaciones en PowerPoint

Tal vez prefiera imprimir una copia de su anotacién (y de la imagen subyacente de la diapositiva
de PowerPoint) en lugar de guardarla. Cuando selecciona el comando Imprimir diapositiva, la
anotacion no se guarda en PowerPoint ni en el software Bloc de notas.

Abra un archivo .ppt y presione el boton Presentacién con diapositivas .

Seleccione un estilo de Pen Tray y escriba en la diapositiva.

Presione el botdn de ment | 8] situado en el centro de la barra de herramientas de

PowerPoint.
Seleccione Comandos de PowerPoint > Imprimir diapositiva.

Se envian a la impresora predeterminada las anotaciones, junto con una imagen de la
diapositiva subyacente de PowerPoint.

Borrar y restaurar anotaciones de PowerPoint

Puede borrar todas las anotaciones realizadas en la diapositiva actual de PowerPoint v, si lo
decide, restaurar las anotaciones creadas con anterioridad.

Presione el boton de menu |
PowerPoint.

| situado en el centro de la barra de herramientas de

Seleccione Borrar anciaciones.
Desaparecen todas las anotaciones realizadas en la diapositiva actual de PowerPoint.
Para restaurar las Gltimas anotaciones eliminadas, seleccione Restaurar anotaciones.

Se restauran la tdltima o Gltimas anotaciones borradas de la diapositiva.
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Usar Word y Excel en una pantalla interactiva SMART Board

Con Word o Excel y SMART Board ejecutandose, levante un estilo del Pen Tray. Aparecera la
siguiente barra de herramientas Capturar/Guardar:

Presione para insertar la Presione para
anotacion tal cual (objeto introducir anotacién
grafico de forma libre) como texto

Presione (botén Guardar anotaciones) para guardar la anotacién con su forma actual en
Word o Excel en el punto de insercién del cursor.

Presione (botén Guardar anotaciones como texto) para convertir la anotacion en texto e
insertarlo en el punto de insercién del cursor.

Si prefiere guardar sus anotaciones sin alterar su archivo de Word o Excel, puede capturarias en
software Bloc de notas. Para ello, use los botones de captura situados en la barra de herramientas
Capturar/Guardar:

Capturar zona en el

Capturar pantalla software Bloc de notas

en el software
Bloc de notas

NOTA: Microsoft Word debe estar en disefio de pagina para capturar las anotaciones.

Ayuda en pantalla Aware

Aware funciona como una aplicacién de fondo mientras el software del controlador SMART Board
esta activo. Por consiguiente, la Ayuda en pantalla especifica para las aplicaciones a tres partes
estéa disponible como un tema principal en la Ayuda del controlador SMART Board.
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Asistencia al cliente

Cémo ponerse en contacto con Soporte téchico SMART

Todo el software SMART incluye asistencia telefénica, por fax y por correo electrénico gratuita.
Puede contactar la Asistencia Técnica SMART en:

Teléfono: gratuito, 1.866.518.6791 o, fuera de Norteamérica, al +1.403.228.5940
(Disponible de 7.00 a 18.00 H, de lunes a viernes (horario de las Montafias Rocosas de
EE.UU. de Norteamérica)

Fax: 403.245.0366

Correo electrénico: support@smarttech.com

Sitio Web: www.smarttech.com

Otras formas de ponerse en contacto con SMART

Ventas y marketing: 403.245.0333
Fax: 403.228.2500
Correo electrénico: info@smarttech.com

Direccion: Copyright SMART Technologies Inc.
Suite 600, 1177 — 11§h Avenue, S.W.
Calgary, AB CANADA T2R 1K9

Garantia del Producto

Todos los modelos de la gama SMART Board 500 estan cubiertos por dos afios de garantia
limitada de piezas. Todos los modelos de SMART Board de Retro-proyeccion y SMART Board
para pantallas de plasma estan cubiertos por un afio de garantia limitada de piezas. Antes de
devolver un componente defectuoso, pongase en contacto con la Asistencia técnica SMART para
obtener un ndmero de Autorizacion de devolucién de mercancia y recibir instrucciones sobre
como enviar la pantalla interactiva a un centro de servicio autorizado.

Una Tarjeta de Registro de Usuario ha sido enviada con su SMART Board. Para facilitar el soporte
al usuario y recibir noticias y actualizaciones, rellene y envie la tarjeta a SMART Technologies.
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Apéndice: Mantenimiento y consejos

Limpieza de la superficie de escritura

Antes de limpiar la pantalla interactiva SMART Board, debe cerrar la sesidn. Si toca la pantalla
cuando el ordenador esta en otro estado (por ejemplo, con un programa abierto o en el escritorio),
la presién aplicada en la pantalla activara los componentes del programa o desordenara los
iconos del escritorio. Por lo tanto, le recomendamos que primero cierre la sesion y luego active el
modo inactivo del proyector para poder ver con mas facilidad la suciedad y las rayas. También le
recomendamos que, si utiliza a menudo la pantalla interactiva, lo limpie aproximadamente una vez
a la semana para mantener una claridad 6ptima.

Para limpiar la superficie de escritura de la pantalla interactiva SMART Board, use un limpiador
estandar de cristales. Sin embargo, los mejores resultados de limpieza pueden conseguirse con
un limpiador de la pantalla que ha sido especificamente formulado para usar con la gama de
lapices de borrado en seco. Basta con pulverizar la pantalla con el fluido de limpieza y limpiar con
una toalla de papel.

Remover marcas hechas con un marcador permanente cubriéndolas completamente con la tinta
de un marcador de borrado en seco, luego limpiando con un pafio suave. La tinta de Borrado en
Seco contiene disolventes que son capaces de eliminar la tinta permanente. Si quedara cualquier
huella de la tinta permanente original, esparcir el &rea con limpiador estandar de cristales o de
pantallas, y limpiar con un pafio.

Consejos generales para un funcionamiento sin problemas

Estos consejos se aplican a una pantalla interactiva SMART Board que esta completamente
instalado, con el software SMART Board instalado y funcionando.

» Asegurese de que todos los lapices y el borrador estan situados con seguridad en el Pen Tray.
» Compruebe ver que la luz Disponible del Pen Tray esta encendida.

» Asegtirese de que la pantalla interactiva SMART Board esta conectado a un puerto COM que
sea reconocido por el sistema operativo y que no esta siendo usado por otro programa.
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A

Administrar archivos del Bloc de notas, 27
Agrupar y desagrupar objetos, 15
Anexar archivos, accesos directos e hipervinculos,
21
Archivos de video
Grabacion, 11
Reproduccién, 12
Arrastrar y colocar mediante la barra de tareas, 25
Asistencia al cliente, 38
Atrasar presentaciones de PowerPoint, 35
Avanzar presentaciones de PowerPoint, 35
Aware, 33
con proyeccion, 33
sin proyeccion, 33
Ayuda en pantalla, 2
Ayuda en pantalla Aware, 37

Bloguear texto en el Software Bloc de notas, 14
Board-aware: programa, 23
Borrar y restaurar anotaciones de PowerPoint, 36

o

Cambiar el color, el tamafio y la funcién de las
herramientas de Pen Tray y flotantes, 7

Cambiar el titulo de pagina en el software Bloc de
notas, 16

Cambiar la configuracion predeterminada de Aware,
34

Cambio de los atributos del objeto, 16

Captura de pantalla, 23
Activar la captura de pantalla (en Windows), 24
Area de captura de pantalla, 24
Capturar una ventana, 24

Capturar Anotaciones Pen Tray, 23

Capturar lo que escribe, 6

Clasificador de paginas, 29

Clasificador lateral, 30

Colecciones de Galeria, 22

Consultar anexos, 21

Controlador Imprimir captura del Bloc de notas
SMART, 24
Configurar la salida, 24

Controles de presentacién en pantalla, 3

Convertir escritura manual en texto mecanografiado,
9

Corel Presentation, 33

Corregir sus errores, 17

Creacién de objetos del Bloc de notas
Uso de las herramientas de Pen Tray, 9

Crear fondo, 15

D

Desactivar SMART Aware, 34

Deshacer, 17

Direcciones URL en el software Bloc de notas, 17
Direcciones Web en el software Bloc de notas, 17

E

Editar objetos del Bloc de notas, 13

Enviar Atras, 15

Enviar atras, 15

Escribir con lapiz, Escribir con el teclado y Dibujar
con el SMART Board, 6

Escritura sobre aplicaciones, utilizando los
rotuladores de la bandeja Pen Tray, 6

Evitar dafios a la superficie de escritura, 39

Exportar archivos del Bloc de notas, 28

F

Formato de archivo AVI, 10

Formato de archivo de imagen, 27

Formato de archivo GIFF, 27

Formato de archivo HTML, 27

Formato de archivo JPEG, 27

Formato de archivo PNG, 27

Formato PDF, 28

Funciones Cortar, Copiar y Pegar objetos, 25

G

Garantia, 38

Grabar archivos de video, 11

Guardar anotaciones de PowerPoint, 35

Guardar la configuracion de Pen Tray y de las
herramientas flotantes como perfiles de usuario, 8

Guardar/Imprimir: barra de herramientas, 6, 23

H

Herramientas de importacion de datos
Archivos gréficos, 25
Arrastrar y colocar, 25
Captura de pantalla, 23
Capturar Anotaciones Pen Tray, 23
Cortar, copiar y pegar, 25
Guardar/imprimir: barra de herramientas, 7, 23
Imprimir captura, 24

Imagenes en el software Bloc de notas, 23

Importar informacion, 21
Arrastrar y colocar mediante la barra de tareas, 25
Captura de pantalla, 23
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Cortar, copiar y pegar, 25

Imagen desde archivo, 25
Imprimir anotaciones en PowerPoint, 36
Imprimir captura, 24

Activar con el comando Imprimir captura, 25

L

Limpieza de la superficie de escritura, 39

Manejo del SMART Board, 3
Microsoft Excel, 37

Microsoft Imaging, 33

Microsoft Paint, 33

Microsoft PowerPoint, 33
Microsoft Word, 37

Mover objetos al Bloc de notas, 14

N

Navegar en un archivo del Bloc de notas, 31

o)
Orientar el SMART Board, 5

P

Perfiles de usuario, 8

Plantillas de pagina en el software Bloc de notas, 23,
27

Presentar Informacién en el SMART Board, 31

Proteger objetos, 15

R

Reconocimiento de la escritura manual en
programas no compatibles, 9

Recuperar Fondo, 15

Redimensionar objetos, 16

Reordenar objetos apilados, 15

Reproducir archivos de video, 12

Rotar Objetos en el software Bloc de notas, 13

S

Sacar Informacién al SMART Board, 29
Seleccionar objetos del Bloc de notas, 13
SMART Bloc de notas, 2
SMART Board
descripcion, 1
SMART Board programa del controlador, 1
SMART Recorder, 10
SMART Video Player
Acceder, 18
Anotar encima de un video, 20
Archivos de video, 20
Capturar anotaciones, 20
Controles de sintonizacién de TV, 19

Definir opciones, 18
Imégenes procedentes de hardware de video, 19
Reproducir imagenes procedentes de hardware de
video, 19
Requisitos del sistema, 18
Seleccionar un formato de video, 19
Sombra de pantalla en el software Bloc de notas, 32

T

Traer Adelante, 15
Trucos de acceso directo para usuarios de
PowerPoint, 35

U

Usar el SMART Board con un proyector, 3
Usar NetMeeting en un SMART Board, 33
Usar PowerPoint en el SMART Board, 34
Usar Word y Excel en un SMART Board, 37
Uso del SMART Board sin un proyector, 4

\'

Vista Clasificador de paginas, 29

Activar vista Clasificador de paginas, 29
Vista Pantalla completa, 31

Activar vista Pantalla completa, 31
Vista Presentacién con diapositivas, 32

w
Windows Media Player, 12

SMART Board User's Guide

41



