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MENÚS E FERRAMENTAS 
 

 
 
Abrimos o programa (Notebook) . 
Este é o aspecto dunha unidade cando  
estamos traballando. 
Temos varias opcións: 
 
1)Un menú superior con desplegables 
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                           Insertar                                           Formato                                     Dibujo 
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           2)Debaixo da barra de menú temos unha       
            barra de ferramentas 
 
      
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
3) Barra lateral 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Na segunda pestana temos a 
galería con imaxes, multimedia, 
páxinas Notebook e fondos e 
temas 

Nesta pestana sabemos cantas e 
como son as páxinas da nosa 
unidade 

Na terceira pestana 
vanse gardando 
todos os arquivos 
adxuntos que ímos 
engadindo nas 
páxinas 

Na terceira pestana 
vanse gardando 
todos os arquivos 
adxuntos que ímos 
engadindo nas 
páxinas 

Na última pestana 
temos a posibilidade 
de cambiar o aspecto 
de calquer obxecto, 
liña, texto,  forma que 
teñamos na páxina 
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4º) Ferramentas flotantes. 
Poden estar ocultas ou 
visibles e normalmente 
atópanse nun dos laterais 
As ferramentas aquí soen ser: 
bolígrafo,borrador, marcador 
de resalte, teclado,.. 
 

Mediante a opción 
“personalizar”, un pode 
escollera as ferramentas que 
quere que figures nesta barra 

Ten algunhas novidades, 
como o lapis de cor 

Tamén é novidade a pestana de “Creador de 
actividades” coa que se lle poden dar 
propiedades especiais a un obxecto de xeito que  
se podan deseñar actividades con el 


