CREACION DUN ARQUIVO .csv Caas

Abrimos a folla de cdlculo de OpenOffice e creamos, nas celdas da fila 1, os
campos:

username password firstname lastname email

Nas celdas da fila 2 tecleamos o nome (firstname) e o apelido (lastname):

E Sin titule 2 - OpenOffice.org Calc

Archive Editar Ver Insertar Formate Herramientas Datos Ventana Ayuda

E-EH= BER YE K& ) - {
| 1) Campos xJ 10 ] NC S ==== ]
obrigatorios na fila 1
D2z / T Jx #® |primer|:|
/ A | B | c I E | F
1 ‘username password firstname lastname email

' alumno primerol \

2) Nome e apelido do primeiro alumno

nas celdas C2 e D2, en minusculas e sen
tildes

% Sin titule 1 - OpenOffice.org Calc

Archivo  Editar Ver Insedar Formato  Herramienta

4) Pofiemos o cursor na celda B2 e

3) Pofiemos o cursor na celda A2 e escribimos . ,
i SBT3 repetimos a mesma férmula 5
aformuta = ' =CONCATENAR(C2;D2)

¢ ¢ [Anal W N —

A2 [*] #x & = |=CONCATENAR(C2D2)

4# B | C | D | E | F
1 |username password firstname lastaname email

'.alumnnErime:Ialumnnprimel*alumnn primero alumno@correo_com

Ak | |
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ﬁ Sin titule 1 - OpenOffice.org Calc

Archivp Fliee—tlenTeaa E e e D-tos  Ventana Ayuda

. 5) Pofiemos o cursor na celda E2 e escribimos | A

: ﬁ T | aférmula =CONCATENAR(C2;” @correo.com”) [z B-g - @ L
- [@d | A = = = = B % %

EZ E|  E = |=Cll]NCATENAH{CE;"@CDHED.cnm")

A | B | C | D [ F |

1 |username password firstname lastaname  email

'.alumnnprime*alumnnprimehalumnu primero |a|umnu@|:l:|rrtn.cum

ﬁ Sin titulo 1 - OpenOffice.org Calc

Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

B2 v BER YE KB &) - @ N
- [@d | Arial ] 10 [+] NC S === = B %
D6 (=] # % «# |qofi

A | B | ¢ e E | F

username passwaord firstname lastaname  email
alumnoprime*alumnoprime*alumno primero alumno@correo.com

manuel erez
juan 9”5 6) Tecleamos nome e
pedro apelido dos alumnos,

carlos g|:|r1|| sempre en minusculas e
sen tildes

|I3:I'=JE'IJLH-I‘-'-LUMI—'-

Paxina2 de5



% Sin titulo 1 - OpenOffice.org Calc

Archive Editar Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda
E-E2H= BER PE KR -F D@
- @ | Arial x| (10 [] N C S

== 1
A2 [v] #x & = |=CONCATENAR(C2D2)
4# B | C | D | : | F
1 |username password firstname lastaname  email
alumnoprim mnoprimekalumno primero alumno@correoc.com

manuel pErez
wan aris
7) Situamos o cursor na EL

O | kn | |

celda A2, facemos clicno [l
cadrado da esquina e

desprazamos cara abaixo

E Sin titule 1 - OpenOffice.org Calc

Archive Editar Ver Insertar Formate Herramientas Datos Ventana Ayuda

E-BH® BER PE KR D- @M% i ibw

¢ [ | Arial ]l [*]] NC S =s===58 &% ¥L2%
E2:E6 [»] #x & = [=CONCATENAR(C2"@correo.com")
A | B | c | D e | G|

Username password firstname lastaname Iemail
alumnoprimekalumnoprimeralumno primera

manuelperez manuelperez manue| perez
juangris Juangris juan qgris
pedrolopez pedrolopez pedro lopez
carlosgofii  carlosgofii  carlos qofii

8) Repetimos o proceso nas celas B2

e E2. Debido as formulas, a folla de
calculo rechea os datos de
usurname, password e email

Cando os alumnos entren no Aula Virtual poderan cambiar
todos os datos excepto o usuario (usurname)
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Gardamos unha copia no formato de OpenOffice e outra como "Texto CVS .cvs", este
ultimo arquivo é o que subiremos ao Aula Virtual.

% Sin titulo 1 - OpenOffice.org Calc ﬁ Sin titulo 1 - OpenOffice.org Calc

m Editar Ver Insertar Formato Herram = Guardar como
: AT » Equipo » MNuevovol (E) » Mis documentos » Moodle »
Ao Vo @Oz » trie » o
Abrir... Ctrl+A |z| Organizar « Mueva carpeta
DS (s i — i Mombre : Fecha de modifica...
. DOMCA/ Bibliot
Asistentes ' ‘ra, {ohetecas . documentacion_leccion 29/05/2011 20:59
j Documentos . o ~
@ Cerrar ) J imagenes 21/05/2011 20:36
= 3 [ Iméagenes
H Guardar Ctrl+G & Misica
Guardar como... Ctrl+Mayusculas+S B videos
Guardar todo
00; Grupo en el hogar
Recargar
Versiones... 1M Equipo 3 10) Nome dO
5 £ Disco local (C)
: 9) Clicen L] i
@ Expoiiacs ) = Nuevo vol (E:) aquIvo
Exportar en formato PDH

“Guardar como” b

Enviar € Red

Mombre:  usuarios_moodle

Tipo: [Hoj.a de calculo ODF (.ods)
Hoja de cilculo ODF (.ods)
Plantilla de Hoja de calculo ODF (.ots)
Hoja de cilculo de OpenOffice.org 1.0 (isxc)
Plantilla de hoja de calcule de OpenOffice.org 1.0 (stc)
Data Interchange Format (.dif)
dBASE (.dbf)
Microsoft Excel 97/2000/XP (xls)
. Plantilla de Microsoft Excel 97/2000/XP (xlt)
11) No despregable eleximos Microsoft Bxcel 35 (ads)
B Oculiar carpetas Pl.antl\la de Microsoft Excel 95 (xlt)
Microsoft Excel 5.0 (xls)

“ ” g q
TeXto CVS .CVS Vi despOISI CIIC Plantilla de Micresoft Excel 5.0 (xit)
EELE StarCalc 5.0 (:sdc)
en “Guardar” gé Etlancti\lla ieUS(ta;C)al( 5.0 (vor)
ari_alc 4. WSOC

: EE] Plantilla de StarCalc 4.0 (vor)
StarCalc 3.0 (=dc)
% Plantilla de StarCalc 3.0 (ver)
Ex SYLK (slk)

{ = | Texto CSV (.csv)

| 37 | Documente HTML (OpenOffice.org Calc) (html)
38 Microsoft Excel 2003 XML (axml)
39 Pocket Excel (.px[)
40 Unified Office Format spreadsheet (.uos)
OpenOffice.org 3.3 @

Este documento puede contener formateo o contenide que no se
12) Clic en mantener puede guardar en el formato de archivo Texto CSV. ;Desea guardar el
documente en este formate de todos modos?

formato

Utilice el ditimo formato de archivoe ODF y esté segure de que todo el
formato y el contenido se guarde correctamente.

[EMantener el formato actual?] [ Guardar en formato ODF

Preguntar cuando no se guarde en formato ODF
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13) Moi importante: en

delimitador de texto hai que a
eliminar as comiinas dobres Bcten |Eur|:|pa occidental {Winduws-1252,-""."‘."inLatiIZ||
Deli camp |,

Delimitador de texto |

Guardar el contenido de la celda como se ve

[7] Anche de columna fijo

14) Clicen

“Aceptar”

OpenOffice.org 3.3

=)

Advertencia al guardar el documento usuarios_moodle:

£ * % Sdlose ha guardado la hoja actual,

-

14) Clicen
“Aceptar”

Creacién dun arquivo .csv por Manuel Rodriguez Aira se encuentra bajo una Licencia Creative Commons

Reconocimiento-NoComercial-Compartirlgual 3.0 Unported.
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