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1. Ventana de trabajo.

Al iniciarse el programa nos encontramos con la ventana principal de trabajo al fondo y
la ventana Nuevo documento en primer plano.

At Edir Emln Ohbiets e Fiignn Wistn Bon Soipt Ventoras  Ayda

o HeSHE v y-ALhm A BEEE-0- Y/ B fadunalY s EH-B-

La ventana Nuevo documento dispone de tres solapas:

» Nuevo documento: nos permite dar forma al documento, pudiendo variar las
dimensiones, la disposicion, los margenes y las unidades de medida.

» ‘Abrir documento existente: nos permite localizar un trabajo anterior para
continuar trabajando-en él o hacer las modificaciones oportunas.

» Abrir documento reciente: da acceso a los documentos Scribus abiertos

recientemente.

# Nuevo documento

{Nuevo documento: |Mirdoq.mmtoen’§mte |Abrirdomentmederﬂe |

Disposicién del documento Tamafio de pagina Opciones
E - Tamafio: H Mimero de paginas: 1 E‘
Orertacion Vetod  []  Unidedpordoct: [Porios ) [:]

Pagina simple

Anchura: [595.28pt [ Atu:  [341.83pt [

Guias de margen

P&gina doble
Disposiciones predefinidas: | Nnouro [+
§a§ Jzquierda: 40,000t B Marcos de texto autométicos
PE‘iﬁgina trip]le Derecha: 40.00 pt B Columnas:
riptico
Superior: 40.00 g iado: =
il uperiar pt S Espaciado: 11.00 pt H
Infeior: 40.00 g
La primera pagina es: sher ot &
—
No mostrar mas este didlogo [ Aceptar ] [ Cancelar
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Si hemos pulsado la tecla “cancelar” de la ventana emergente “Nuevo documentos” y
gueremos iniciar el trabajo, podemos realizar las mismas operaciones de las siguientes
maneras:

» Nuevo documentos: menu Archivo = Nuevo; con las teclas Ctrl+N; mediante el botén

B Abrir documento existente: menu Archivo = Abrir; con las teclas Ctrl+O; mediante el
botdn

B Abrir documento reciente: menu Archivo = Abrir reciente.

La ventana de trabajo de Scribus estd presidida por el documento de trabajo. En la
parte superior se encuentra la-barra de titulo, la barra de menus y las barras de herramientas.
En la parte inferior se encuentran las barras de estado. Alrededor del tapiz de trabajo se
encuentran las reglas y la barras de desplazamiento

@ Scrbus 12314 Documert 1 p
@ Achivo Edtar Fstic Obeto insedar Pagna Vista Edras Soigt Vertanas Ayuda \ Barra de Titulo LEE
JEBOSHEL vy n NEEEOD-O-/ < L$ QR ESTIFE TTEE  -
2! i T L . T TP . P T, WL L . L. . P . P L P AT
g 1
3 Barra de
] ' Herramientas
I Reglas
1 Documento de
= Trabajo Barra de
Desplazamiento
3
&
= felem BAWR o[ v [l mi= T Barra de Estado
X-Pra- 1045 O e Y-Pra- K12 Ot

La barra de titulo nos muestra la version de Scribus instalada y el nombre del
documento con el que estamos a trabajar.

1.1 Menus
En la barra de menus encontraremos todas las herramientas necesarias para trabajar
con el programa, organizadas en los siguientes submenus: Archivo, Editar, Objeto, Insertar,
Pagina, Vista, Script, Ventana y Ayuda.
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Duplicar Cirl+Alt +Shift+D
Duplicado mittiple
Bormar Ciri+K +N
Agrupar Cir+a
Desagrupar Ctrl=Shift+3
Bloqueado Cir+L
Tamafio bloqueado Ctri+Shift+L

En el submenu Archivo encontraremos las

Imagen visible

opciones para crear, abrir, cerrar, guardar, importar, Actualizar imagen
] B ] ] Ajustar marco a imagen ift+5
exportar, imprimir archivos y las opciones de Propiedades de imagen adiciondles -
configuracion tanto del Scribus como del documento = 4
t- Mivel 3
clasiiies Enviar a capa 3

Enviar al album de recortes

Atributos...
Cpciones PDF 3
Forma 3
Convertir en 3
Afiadir texto a trazado
: Separar texto de trazado
Combinar poligonos
4 Deshacer Cii+Z e AP
“% Rehacer Ctrl+Shift+Z Saiir tlQ
Moda de accion de objeta
of, Cortar Ctrl+X
'J Copiar Cirl+C
[ Pegar Crl+V El submenud Editar contiene, al igual que en la
Contenidos ’ mayoria de los -programas, las opcion de seleccionar,
Seleccionar todo Cirl+A copiar, cortar, pegar, limpiar y editar (tanto textos como
Deseleccionartodo  Cirl=Shift+A imagenes)

Buscar/Reemplazar... Cid=F
Editar texto... Ctrl+Y

Editar imagen...

B2

Colores...

Estilos de pamafo...
Estilos de linea...
Paginas maestras. ..
JavaScrpt...

Estilo
Tipografia

tamafio, efecto, alineacién, color, saturacién y tabuladores. Tamario
Efectos

Alineacian
Caolar
Saturacian

En el submeni Estilo podremos configurar las
caracteristicas de un texto, como por ejemplo la tipografia,

L. . A .

Tabuladaores...

Tema 2: Presentacion del programa |
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El submenu Objetos nos permite la copia, borrado y manipulacién de objetos,

mientras que el submenu Insertar nos permite introducir en el documento los distintos objetos

con los que trabaja Scribus como pueden ser: Marco de texto, Marco de imagen, Tabla, Forma,

Poligono, Linea, Curva Bézier o Linea a mano alzada.

Con el subment pagina podremos crear, mover, borrar, organizar, aplicar y convertir

en paginas maestras las paginas de un documento creado con

Scribus.
Pagina
Ingertar...
Importar...
Barrar ...
Copiar...
Maver...
e El Submenu Vista nos permite variar el modo
Caonvertir a pdgina maestra... .,
Organizar guizs... presentacién en pantalla del
Organizar propiedades de pagina. .. documento activo. m
Ajustar a cuadricula ?;?tar a vertania Cui=0
Ajustar a guias 75,
100% Cti+1
200%
400%
Minigturas
v Mostrar margenes
v Mastrar marcos

Los submenus Extras y Script permiten el trabajo con
tareas avanzadas de Scribus.

Gestion de imagenes
Dividir testo por silabas
Deshacer la divisian por silabas

Generar tabla de contenido

Palabras cortas. ..

Vista previa de la tipografia. ..
Rueda de colar...

Generador de codigo de bamas. ..

Mostrar imégenes

Mostrar cuadricula

Mostrar guias

Mostrar columnas de marcos de texto

Mostrar cuadricula de linea de base

Mostrar encadenacidn de texto

Mostrar caracterss de control

Mostrar reglas Ctd+Shift+R
Reglas relativas a la pagina

de

- | Tema 2: Presentacion del programa
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Vertanas
Scripts de Scribus  » Cascada
. . Maosaico
Ejecutar script...
Scripts recientes  » Propiedades F2
Contoma
Mostrar consola Album de recortes
Acerca del script... Capas F&
Ordenar paginas
Marcadores

Mediciones

Historial de acciones

f Verficacion previa

Alinear y distribuir
v Hemamientas
Acerca de Scribus | ieual | q v Hemamientas PDF
Acerca de |as extensiones A Igual que el programa de .
Acerca de Qt retoque fotografico GIMP, Scribus | ¥ Documento-]
|v Sugerencias permite la utilizacion de ventanas o paletas flotantes que facilitan el

Manual de Scribus...  F1

trabajo con los objetos del documento, ademas del despliegue de
estas ventanas, el subment Ventanas nos permite seleccionar el modo de presentacién en
pantalla de los documentos abiertos, bien en cascada, bienen mosaico.

El submenu Ayuda permite el acceso a un manual en inglés de las herramientas del
programa.

1.2 Barra de herramientas
Las barras de herramientas, al igual que en cualquier programa informatico, son el
modo de acceso rapido a las tareas mas frecuentes. Scribus cuenta con las barras de Archivo,
Edicién, Herramientas y Herramientas PDF.

BARRA ARCHIVO.
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Cerrar Comprobacion

Nuevo Guardar Imprimir Crear ror

Las funciones de la barra de Archivo son:

Nuevo: muestra el cuadro de didlogo para crear un nuevo documento.

Abrir: Carga un documento ya existente.

Guardar: guarda el documento activo.

Cerrar: cierra el documento activo.

Imprimir: Muestra el cuadro de didlogo para la impresion del documento activo.
Comprobacion: verifica que el documento activo se adapta a la norma impuesta por el
formato seleccionado: PDF o PostScript.

@ S eeee

Crear PDF: exporta el documento activo a formato PDF.

BARRA DE EDICION

Rehacer Copiar

Deshacer Cortar Pegar

Son los elemento tipicos de cualquier programa y funcionan de igual forma.

BARRA DE HERRAMIENTAS.

l | Tema 2: Presentacion del programa
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Editar Texto Copiar
Insertar Forma Editor Interno Prop.
Objeto
Insertar Marco Insertar Linea - - J
de Imagen l

Insertar Curva Editar Contenido
Bézier de Texto

Insertar Marco — Rotar Objeto  pesenlazar Marcos

de texto CuentaGotas

De Texto

A través de esta barra podemos insertar todos los tipos de objetos en nuestros

documentos:

&

»$e® & @ @ & @

»S e @

&

Seleccionar objeto: estd seleccionado por defecto y permite marcar objetos para
poder editarlos.

Insertar Marco de Texto: permite incluir un marco de texto, este es editable
directamente o a través de un editor externo.

Insertar Marco de Imagen: permite insertar un marco para posteriormente cargarlo
con una imagen.

Insertar Tabla: inserta una tabla indicando numero de filas y columnas. Scribus trata
las tabalas.como un grupo de marcos de texto agrupados en un solo objeto. Si se
desagrupan se pueden-manipular las celdas independientemente.

Insertar Forma: permite insertar una forma entre las posibles, no obstante, todaslas
formas se pueden variar anuestro gusto a través de la herramienta “Editar forma”.
Insertar Poligono: permite crear un poligono, el poligono se puede modificar a través
de la ventana de “Propiedades”.

Insertar Linea: permite colocar una linea-en cualquier-punto del documento.

Insertar curva de Bezier: una curva Bezier es una linea curva que se puede modificar
mediante los puntos de anclaje de la misma. Para ello debemos trabajar con la
ventana emergente “Nodos”

Insertar Linea a Mano Alzada: permite trazar una linea que sigue el movimiento del
cursor del ratdon mientras tengamos pulsado el botén derecho del mismo.

Rotar objeto: permite girar el objeto seleccionado.

Zoom: permite acercar o alejar la vista del documento.

Editar contenido de Texto: permite editar el contenido de un cuadro de Texto.

Editar Texto Editor Interno: abre una ventana que contiene un editor de texto. Este
editor NO es WYSYWYG, es decir, no se veran los cambios introducidos en el texto
hasta que no lo cerremos.

Enlazar Marco de Texto: cuando un marco de texto no tiene espacio suficiente para
contener un texto se necesitardn dos o mas marcos, por lo tanto deberemos

Tema 2: Presentacion del programa |
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enlazarlos. Para ello debemos marcar el primer cuadro de texto, luego pulsamos en el
botdn y finalmente seleccionamos el marco a enlazar.
# Desenlazar marcos de Texto: es |a contraria a la anterior.

BARRA DE HERRAMIENTAS PDF

£ Botén
Campo de texto
W Casilla de marcado
& Casila combo
EJ Casila de lista

Con esta barra podemos manipular elementos utiles en un documento PDF. El primero
de los botones nos permite insertar campos mientras que el segundo nos permite afadir texto
o enlaces.

1.3, 'Paletas flotantes

Una ventana o paleta flotante es una barra de herramientas, en forma de mend, que
se superpone al entorno de trabajo, puede desplazarse libremente por el escritorio y funciona
como una caja de-herramientas-para ayudarnos con-el trabajo. Scribus dispone de varias de
estas paletas y las encontraremos en-el submeni Ventanas, alli podremos encontrar las
siguientes paletas flotantes: Propiedades; Contorno, Albun de recortes, Capas, Ordenar
paginas, Marcadores, Mediciones, Historial de acciones, Verificacién previa y ‘Alinear vy
distribuir.

1.4. Barras de estado.
En la parte inferior del escritorio se encuentran las dos barras de estado de que dispone
Scribus:

» Barra de Estado 1:
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B Barra de Estado 2: esta barra muestra la posicion del puntero del raton en las unidades

de medida seleccionadas

. ¥-Pos: 613.00 pt Y-Pos: 54600 pt

2. Configuracion y personalizacion.

Scribus nos permite establecer las caracteristicas generales de todos los documentos
con los que vallamos a trabajar e incluso, variar las caracteristicas con respecto a las generales

de uno de los documentos.

2.1. Preferencias
El mend Archivo -> Preferencias nos da acceso. a las opciones generales de

configuracion de Scribus

@ Preferencias (.2 [t
~| General
@ GU
General LT [=]
OJ | Tema Defaut [+]
|| Tamafio de tipografia (menis): 8ot 1Y
Documento
Tamafia de fipografia paletas): Bt 4
Desplazamierto de rueda 0 g
Guias Documentos recientes 5 &
Tioogatia Documertos C:/Users/delia
Q Perfiles ICC Cambiar
s
Heramiertas =R -
@ Plantilas de documento
Divisién por silabas
Tipografias
Ir=s =

La ventana se compone de una barra lateral donde podemos encontrar agrupadas las
distintas caracteristicas modificables 'y un _-cuerpo central donde encontraremos las
caracteristicas pertenecientes al grupo:

# General

Tema 2: Presentacion del programa | _
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@ Preferencias Iil-g_hj
— «| General
@ IGU
General Idioma: E‘
Tema: Default E
®| -
Tamario de tipografia {ments): gpt =
Documerto
Tamario de tipografia (paletas): Bpt 2
Desplazamiento de rueda: 40 =
Guias Documentos recientes: 5 -

Futas
Tipografia Documentos: C:/Users/delia
ﬁ Perfiles ICC: Cambiar. .
Scripts: Cambiar...

Cambiar...

I
i
d
3.
i1
=
B

Plantilas de documento:

Division por silabas

W

Tipografias
Iéﬁl

[ Aceptar l[ Cancelar l

Através de esta opcion podemos configurar aspectos generales que afectan
a la aplicacién en si mds que al propio documento.

Idioma: podemos elegir el idioma del interfaz del programa.

Tamaiio de tipografia (menus): el tamafio de la letra en los mendus vy las
ventanas.

Tamaiio de tipografia (paletas): el tamaiio de la letra. en las ventanas de
herramientas.

Desplazamiento de rueda: nimero de lineas que Scribus desplazard por
cada movimiento de'la rueda del ratdn.

Documentos recientes: numero de documentos. que mostrara Scribus
cuando accedemos al menu Archivo-=> Abrir reciente.

Scripts: directorio de Scripts de Scripter por defecto.

Plantillas de documentos: direccidon donde estanlas plantillas

# Documento

| Tema 2: Presentacion del programa
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@ Preferencias T
+| Documento
@ Disposicion del documento Tamario de pagina
General Tamario: Al
| Orientacion: Vertical E
g = Pagina simple -
Unidades: Puntos (pt)
Documerto
; Anchura: |595.28 pt = Attura: [241.89pt =
"""" Pagina doble
Guias Egg
Guias de margen
Pagina triple o . -
ftriptico) Disposiciones predefinidas: | Minguno
Tipografia A lzquierda: 40.00pt :
@ M Derecha: 40,00 pt s
Pagina cuaduple ] —
Hemamientas Superior: 40.00 pt 2
A8 Inferior: 40.00 pt &

W

Tipografias
I‘F“

Division por silabas

La primera pagina es;

Margenes de impresora...

[] Autoguardado Deshacer/Rehacer

. — Longitud del historial de acciones |20 =
Intervalo: 10 min

[ Aceptar l[ Cancelar

Disposicion del documento: si van a ser hojas simples, dobles,...
Tamaiio de la pagina:
P Tamafo: A4, A3, personalizado...
P _Orientacidn: vertical / horizontal
» Unidades: de medida, es conveniente cambiarlo a mm.
k_ Anchura y Altura: en caso de tamafno personalizado
Guias de Margen: a que distancia. de la esquina del documento estan
posicionadas las guias de margen.
Autoguardados: casilla de verificacion que hara que Scribus realice una
copia de seguridad cada xxx minutos.
Deshacer/Rehacer: nimero de acciones que podremos deshacer/Rehacer.

#® Guias

Tema 2: Presentacion del programa |
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& Preferencias lilﬁ
«| Guias
@ Corfiguraciones comunes
General Ubicar en los documentos Ajustar
@ Enelfondo Distancia de ajuste: 10.00 pt =
g 3 =) Enla superficie Radio de seleccidn: 4 poc =
Documento
Mostrar guias Mostrar margenes

Guias

Tipografia

L

Hemamiertas

T

”

Divisidn par silabas

.

Tipograf ias
|h

oo - o —-—

[7] Mostrar cuadricula de pagina

Cuadricula mayor Cuadricula menor
Espaciada: 100.00 pt . Espaciada: 20.00 pt
Color: Color:
[ Mostrar cuadricula de linea de base Configuraciones de linea de base
Cuadricula de linea de base: 14.40 pt =
Calor:
Desplazamiento de linea de base: |0.00 pt 2

’ Aceptar ” Cancelar ]

Con estas opciones podemos configurar todo lo referentes a los
diversos tipos de guias que nos proporciona Scribus.

En primer lugar tenemos un grupo de opciones generales a través
de las cueles. podemos Permite decidir si las guias y margenes definidos por
defecto estan activos o no, el color de. los mismos, si muestra o no la
cuadricula (lo cual nos ayuda a situar objetos)

# Tipografia

| Tema 2: Presentacion del programa
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@ Preferencias 1
| Tipografia
@ Subindice
General Desplazamiento: KX Escala: BEY 2
o |
Documento Superindice
Desplazamiento: 1L B Escala: B 2
Subrayar
Desplazamiento: Auto % Ancho de linea: Auto 2
Tachado
n Desplazamierto: Auto = Ancho de linea: Auto 2
Divisién por silabas
Versalitas Espaciado de linea automético
ﬁ Escalado: ThE B Espaciado de linea: 20% =
Tipografias
[r="] i
o [ G
. =
Subindice:

» Desplazamiento: porcentaje que se va a desplazar la linea
base cuando introducimos un subindice.
B Escala: tamafio relativoen relacion con el normal.
Superindice: mismas caracteristicas pero referidas al superindice.
Versaletas: % del tamafio de la letra en comparacién con el normal.

# Herramientas

@ Preferencias
E I - Herramientas
cai E Tipografia: T+ Times New Roman Regular z‘
eral
=] i =
3 | Tamario: 12pt 3 \ -
o 3 @ Color de texto: W cack [+] Saturacién: 100 %
Bocurants (O Tz deltexto: W Eack [+] saturcion: 100 % &
Color de relleno: Ningun E} Saturacién: 100 % & D
Guias @ Color del trazo: Ningdn E Saturacion: 100% 5 \ /
Tabulador de relleno de cardcter: | Ninguno [+] Ancho de tabulador: |36.00pt %
A —
3 Columnas: 1 G Espaciado: 14.40pt 12
npw?ha [ET veloz murciclago hindi comia feliz cardillo y Kiwi, La cigiicna focaba el saxol-
on detris del palenque de paja. 1234567890
 —
Hemamientas
>
Divisién por silabas /
L e
Tioografias —_—
L £

Nos permite la configuracién de las caracteristicas de las herramientas
(marco de texto, marco de imagen, dibujo de formas, dibujo de
poligonos, dibujo de lineas y zoom), para ello basta con seleccionar

Tema 2: Presentacion del programa |
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el icono correspondiente de los que aparecen en la columna situada

a la izquierda para visionar las distintas caracteristicas y poderlas

modificar.

4

v

# Hyphenation

Marco de Texto: permite configurar: tipo de letra, tamafio,
color,... Permite configurar las tabulaciones e indicar el
numero de columnas y su separacion dentro del marco de
texto.
Marco de imagen: tipo de escalado, color de fondo,
saturacion, resolucion.

Dibujo de formas: color de linea y relleno, saturacién de
ambos, estilo de linea y grosor de la misma.

Dibujo de poligonos: nimero de vértices, rotacién, convexidad
y concavidad.

Dibujo de lineas: color, saturacion, estilo, flechas y grosor.

Niveles de zoom: zoom minimo y maximo.

@ Preierencias

+| Dision por silabas
SugrRmnmns te distn per paltma
e alnnas '

o | idoma;
Pakabem msia corte:

Diviiorus o o dahias conmmc i premidles

Si. tenemos puesto “Dividir texto

“ u

por silabas” colocara un y continuara
en la siguiente linea. Esta opcidén esta

asociada al idioma

# Tipografias

- | Tipografias

Toogd i Sembies | Sastucones e pogafies | fltm sdcor

[rrm—

LY

# Verificacion Previa

st

T

f

Permite seleccionar las fuentes a utilizar,
indicar las sustitutivas y marcar rutas de busqueda de

LY

fuentes.

| Tema 2: Presentacion del programa



CFR

LUGO

& Preferencias

[ Hemamiertas |
emamientas s

N

Divigién por silabas

2

Tipografias

B

Verficacidn previa

b

Gestidn de color

N

8
=,
i
o
-
(=]
B

Mrbutos de objeto...

Tabla de contenid...

o

1)
1

Verificacion previa
PostScnpﬂ

[ Ignorar tados los emores

Comprobar automaticamente antes de imprimir o exportar

Comprobar caracteres no disponibles
Comprobar objetos fuera de la pagina

Comprobar desbordamiento en los marcos de texto

Comprobar utilizacién de transparencias

Comprobar imégenes no disponibles
Comprobar resolucién imagen

Menor resolucidn pemitida

Comprobar archivos PDF ubicados
[] Comprobar anctaciones y campos PDF

144 dpi :

Ariadir perfil

= d

Selecciona el tipo de documento de salida (PostCript o PDF) y fija los parametros a

comprobar.

# Gestion de color

@ Preferencias

Hemamiertas

-

N

Division por silabas

‘D

Tipografias

B

Werificacion previa

b

Gestion de color

Gestion de color

Activar gestion de :olar'_
Pedfiles del sistema

Imagenes RGE:
Imagenes CMYK:
Colores sélidos
Monitor:

Impresora:

Prueba de renderizado

@ Manitor: Colorimetria relativa
Exportar 2 PDF M Impresora: Perceptual
[ Simular impresora en |z pantalla
Atributos de objeto Indicar colores fuera de gama
Usar compensacion de punto negro
Tabla dz contenid...
i lqi 1 i
= l

Adobe AGE {1998)
Coated FOGRA27 (IS0 12647-2.2004)
Adobe RGE {1338)
Adobe RGE {1338)

Coated FOGRAZY (150 12647-2:2004)

IR EEEEE]

Da opcidn a realizar ajustes avanzados de gestidn de color del sistema.

Tema 2: Presentacion del programa |
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# Exportar a PDF
&) Preferencias |. ? -‘i__"h]
Hemamerias .| Exportar a PDF
@ General] | Segundad | Color | FDF/X2
Divisicn por silabas Exportar rango Opciones de archivo
ﬁ @ Todas las paginas Compatibilidad: PDF 1.4 [=]
(™) Eligir paginas Encuademacian: Margen izquierdo E|
Tipografias -
, [[] Generar miniaturas
j Rotacién: [[] Guardar marcos de texto enlazados como articulos PDF
Verficacidn previa 0* E [ Incluir mancadares
— -
\;J 1 [ [o] ] [ ] Incluir capas

Gestidn de color

A

Exportar a PDF

#

Atributos de objeto..

Tabla de contenid....

[T Ajustar a margenes de pagina

Método de compresidn de imagenes
Método de compresidn:
Calidad de compresidn:

[[] Remuestrear imagenes a:

Comprimir texto y gréficos vectoriales

Resolucidn de gréficos EPS: | 300 dpi

Automatico
Madmao

300 dpi

il

[ [«]

Aceptar ]l Cancelar

Permite ajustar las caracteristicas generales de exportacion de documentos a formato
PDF, definir parametros de encriptacion-para guardar documentos con contrasefia de acceso,
seleccionar el tipo de archivo de salido, color e imagenes.

P General: tenemos varios grupos de opciones:

= Rango de exportacion: rango-de paginas a exportar, la

rotacion de la pagina y siqueremos. voltear la pagina

horizontal o verticalmente.

= Opciones de archivo: compatibilidad (PDF 1.3, PDF 1.4,...), la
encuadernacion, incluir marcadores, resolucién de graficos...

B Seguridad: Si se marca la casilla “cifrado” podremos proteger el

documento con una contrasena, pudiendo personalizar el tipo de acceso

segun los permisos (impresion, cambios, copia de texto y graficos, afiadir

anotaciones o campos)

B Color: se pueden personalizar la configuracion del color segln sea para
ver en pantalla, impresion o escala de grises.
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B Prefamncia:
# Atributos de objetos del | .. - Auutosdoonetos e
e,) Hetutin 4 oot doamarts . =
documento Rk - = T
Permite incluir atributos a los objetos m;lm
del documento. =
Y-:;-kﬁ-
b
o =
& Prefarmnin l [ F— o S =
reteam e+ TabIA de conlenido e indices —~
?) ekt Plambre dal sisbuts, G it g 7]

:‘:}:"*Mr\b‘m : . , .
<y ——— | # Tabla de contenido e indices
e corsd Permite dar los atributos para la creacién de

& . Lo
s tablas de contenido e indices.
&
== P . Pretvwn 1 T
= '_| -..Tedaslﬂpidas
L —— Tonacne
"ﬂ' Yoy devde plortia Quing=h
| Ticios ke e 0
s . Corrar O
# Teclas rapidas e o
t::_'-, Gt com: parele Orlaas
Permite asignar y modificar las teclas % s -
rapidas para acceder a los distintos elementos. B e p— .
|m_u Skl Toclng rigmcls s g
Paisbrns cotan [es—— ?‘?‘ pr——
G e Carceler
@ Perlerencins 1 T =
B
kst = | Magtrer ol drea iz mpeesisle can o color sel marmen
! Im‘:?;m 7] Mostr mégenes Mostrer eriace de o @ Visor
- ) Pagins nistrens 4 a e
. Pv—
\fJ Supenor Mot : Irquerda: ‘I:‘m
Mii ﬁmm‘ o * Veficd st
EI L Ay —
B P PO Porten Bt} =
po| [ e —— s
Gt Rt Corcmiee
E W Preterencla [ ===
—: = Homamonlas extemas
I“‘:&—m .:H; e 10 awed Cartnar
4 Herramientas Externas i | 2 o
= g T2
A través de este panel podemos | & LliT =
cambiar los pardmetros para la localizacién de s
Ghostscript y el editor de imagen preferido. -,
foes]
l‘-:mnu
Guarde Aomtar Cancetar
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# Miscelaneas
A través de esta opcion (g R =)
podemos configurar una serie de +| Misceldnea
, . Tabla de contenid Pregurntar siempre antes de reemplazar tipografias al cargar un documento |
param etros d|versos de IOS cua | es g Vista previa del estlo de pémafo actual visble al edtar sstios
JLJTI Mostrar partalla de inicio
Lorem Ipsum es el texto que se usa T%‘ETH Lo
. D~ e _ - [T Usar siempre el Lorem Ipsum esténdar
habitualmente en disefio grafico en Vor S — .
demostraciones de tipografias o de || ...
borradores de disefio para probar el e
disefio visual antes de insertar el texto L
Bxtensiones | =
final. Este texto carece de significado. e
Esto se debe a que cuando el texto es Palres corzs |
3 . L -
legible, los usuarios suelen centrarse en
lo que dice el texto y no en el disefio, )
que es el objetivo en este caso.
8 Preferencias T
= e :
B S — ot # Extensiones
| [ Foctamipices Experter corm magen Fie Erpent Ao w'si
] i S R v
et o3 o oo acen e ¥ ¥ Este panel controla la carga y muestra
Q& woots SVG Corp O ot 51 . . . . .
ot | Mo dudirsts bk v los tipos de: plugins disponibes en Scribus.
. Phseda de coor Ece Accitn v . .
gl | o i PRI & Normalmente no se necesita modificar este
e Vistapreva delntpogralis Beas Acon s
Famacrn panel.
.m_ai
"U’:ﬁ“-"-” Hecestas rericier b aphcacdn par aohoar s cambios.

# Palabras cortas

Las palabras incluidas en este panel no se van
a separar de la siguiente palabra.con un espacio
normal, sino con-un-espacio de “no_rotura” (las
palabras anterior y -posterior al espacio siempre
estaran en la misma linea), tras aplicar el plugin a

través del menu Extras.

#  Scripter

o=
Gt ot [
-l
[
A [
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Scribus rﬁ

P2

Configuracion de documento.

Cuando se desea modificar Unicamente las caracteristicas de un solo documento

debemos ir al mend Archivo = Configuracion del documento...

@ Configuracién del documento I (B [
- | Documento
O——I Disposicion del documento Tamario de pagina
HrcIm ey - Tamafio: Ad Iz‘ Orientacidn: Vertical E‘
Anchura 59528 pt 4| Altura 84189 pt 2
Informacién el do Pégina simple Unidad: Furtos (pt) [=]
E [ Aplicar configuracisn de tamafio a todas las paginas
+ Pagina doble
Guias Eég L
lJ Gufias de margen
- n Paagina triple
Visor B friptico) Disposiciones predefinidas Minguno
B lzquierda AQ.00 pt &
A Derecha: 40.00 pt 2
Tipografi Pagina cuaduple
fpogratia 9 . Superior: AQ.00 pt &
SE . L Inferior: 40.00 pt 2
La primera pagina es
Hemamientas [ Aplicar corfiguraciones de margen a todas las paginas | Margenes de impresorz...
@ [[] Autoguardade
Divisidn por silabas
ﬁ’ Intervalo: 10 min
[ Por defecto ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

De las opciones de configuracién general dispone de las siguientes: Documento, Guias,
Visor, Tipografia, Herramientas, Division por silabas, Tipografias, Verificacion previa, Exportar a
PDF, Atributos de objeto, Tabla de contenidos, Secciones y Gestién'de Color.

Ademas dispone de la opcidn Informacion del documento:

@ Configuracién del documento I M
Oj | Informacién del documento
Documerto Mas informacian
Documenta
@ Titulo:
Autar:

Infi idn del do...
ermasien ° Palabras clave:

m

Tipografia Descripcion:

A

Hemamiertas

Division por silabas

Guardar... Par defecto H Aceptar H Cancelar

e

Esta ventana tiene dos pestaiias:
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P Documento: en ella se pueden incluir el titulo y autor del documento, las
palabras clave que facilitan su busqueda y una descripcion.

P Mas informacion: donde se puede incluir: Editor, contribuciones, Fecha, Tipo,
Formato, Identificacion, Fuente, Idioma, Relacién, Portada y Derechos.

3.Creacion de un nuevo documento.

Para crear un nuevo documento-debemos ir al ment Archivo 2 Nuevo o pulsando en

el botén “nuevo” de la barra de archivo, con ello se nos abre la ventana emergente
“Nuevo documento”

& Nuevo documento _ @|ﬂ_hi

g_l_*_l_!.le\fg_fl_?fym_errt_gj | Abrir documento existente | Abrir documento recierte |

Disposicidn del documento Tamafio de pagina Opciones
l%l - Tamario: Ad E Mimero de paginas: 1 o
Oriertacién: Vertical E Unidad por defecto: | Puntos (pt) E‘
Pégina simple < <
Anchura: |B85.28pt |5 Altura: 21.85pt 5

&«
11

i Guias de margen
Pagina doble

.

Disposiciones predefinidas: | Minguno

LT
AT

[] Marcos de texto automaticos

lzquierda: 40.00 pt =
Pagina triple | Derecha: 40.00 pt = Columnas: 1
triptico)
Superior: 40.00 pt s Espaciado: 11.00 pt
S il
Irferior: 40.00 pt =

La primera pagina es:

Margenes de impresora. ..

Lj Mo mostrar mas este didlogo [ Aceptar l [ Cancelar ]

En la parte izquierda “Disposicion del documento” podemos seleccionar el tipo de
documento, si es pagina simple; diptico, triptico,...

En tamafo de pdagina podemos definir e tamafio - con uno normalizado o con uno
propio marcando anchura y altura deseada.

En Guias de margen podemos definirlos margenes.

En opciones marcaremos el nimero de paginas y la unidad de medida (cm, mm,
puntos,...)

En Marcos de texto automaticos podemos definir la pagina como un marco de texto y
si este marco tiene una o varias columnas.
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