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FORMATO NUNHA GRÁFICA DE COLUMNAS
Para dar formato aos elementos da gráfica debemos seleccionar cada elemento e empregar despois 
as ferramentas axeitadas, que atoparemos no menú Formato ou no menú contextual.
Partimos da gráfica da práctica2 e pretendemos chegar a unha gráfica como a da figura:

Abrimos a gráfica da práctica 2:

Se as marcas que rodean a gráfica son as verdes da figura, a selección que necesitamos para dar 
formato non é posible. Debemos facer un dobre clic e observar que aparece rodeada por unha liña 
gris:
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1. Selección das etiquetas do eixo horizontal, categorías, para escribilas cun ángulo de 45º:
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 clic sobre o eixe horizontal. Aparecen 
marcas de selección verdes nos extremos

 premer botón dereito para 
abrir menú contextual seleccionar formato de eixes
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 elixir a orientación do texto

 na pestana etiqueta atopamos o formato buscado

 etiquetas con orientación a 45º
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2. Inserción de etiquetas de datos do eixe Y sobre as columnas

3. Quitar etiquetas de datos do eixo Y, porque acabamos de poñelas sobre as columnas
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 clic para seleccionar as columnas sobre as 
que imos poñer etiquetas de datos, as marcas 
verdes indican que a selección está feita

 clic co botón dereito para 
abrir menú contextual

 clic para inserir etiquetas

 clic sobre o eixo Y para seleccionalo
 clic no botón dereito do rato 
para abrir menú contextual

 clic para seleccionar formato de eixo
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4. Cambiar a cor das columnas do gráfico
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 clic para mostrar/ocultar etiqueta

 clic para seleccionar as 
columnas de datos

 clic no botón dereito para 
abrir menú contextual  clic para seleccionar formato
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5. Formato das etiquetas de datos
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 na pestana Área actuamos 
sobre cores das columnas

 clic para seleccionar etiquetas

 clic no botón dereito para abrir menú contextual e selección da opción de formato
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6. Liñas de grade verticais e horizontais
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 clic para que os valores aparezan visibles

 clic para que aparezan en forma de porcentaxes

 clic para que aparezan as categorías: 
neste exemplo xaneiro, marzo...

 seleccionar liñas horizontais do grade e premer botón dereito para abrir menú contextual
 seleccionar para eliminar liñas horizontais do grade
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7. Poñer cor de fondo á gráfica
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 seleccionar liñas horizontais do grade e premer 
botón dereito do rato para activar menú contextual

 seleccionar 
para eliminar 

 seleccionar  agráfica

 Seleccionar para dar formato 
á área que rodea á gráfica
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 seleccionar pestana área

 escoller cor

 escoller cor
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8. Poñer un título á gráfica

9. Poñer cor na área exterior da gráfica
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 seleccionar gráfica
 Premer botón dereito para 
abrir menú contextual

 clic para inserir títulos

 escribir texto do título

 Seleccionar  a área externa da gráfica  premer botón dereito para abrir menú contextual
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 seleccionar pestana Área

 escoller cor gris


