Aplicacions da folla de calculo no ensino. Edicion ABALAR 1

FORMATOS

Fai coa folla de calculo de Libre Office o seguinte calendario para anotares as datas dos exames de

novembro.
E15 =] 0 X = |
A
1
i LUNS MARTES |MERCORES| XOVES VENRES
3 1 2 3 4
4
5 7/ 8 9 10 11
6
7 14 15 16 17 18
8
9 21 22 23 24 25
10
1 28 29 30
12

1. Escribe o texto EXAMES DE NOVEMBRO na cela B1.

2. Escribe o texto LUNS na cela B2, MARTES na cela C2,..., e VENRES na cela F2.

3. Escribe os numeros do calendario: 1 na cela C3, 2 na cela B5, 3 na cela E3, 4 na cela F3,...,7 na
cela C5,..., 30 na cela E11. Ten en conta que hai que deixar en branco as filas 4,6,8,10.

4. Combina as celas B1, C1, D1, E1, F1 para conseguir unha soa no seu lugar.

5. Combina as celas B3 con B4, B5 con B6, B7 con B8, B9 con B10, B11 con B12, C3 con C4,..., C11
con C12,...

6. Elixe para o texto EXAMES DE NOVEMBRO fonte Arial, tamafio 14, negrifia e alifiaciéns horizontal e
vertical centradas. Pon cor vermella de fondo para esta cela. Aumenta o ancho da fila 1.

7. Selecciona todos os dias da semana xuntos para elixir letra de cor vermella, fonte Arial, tamafo 10 e
alifnacion horizontal esquerda e vertical abaixo. Aumenta un pouco o ancho da fila 2.

8. Secciona todo todas as datas do calendario xuntas para elixir alifiacién horizontal esquerda e vertical
arriba.

9. Selecciona todo o calendario para pofier bordes a toda a cuadricula e un borde mais groso no
contorno exterior

10. Selecciona a cela que contén o texto EXAMES DE NOVEMBRO para poiierlle un borde mais groso.
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INDICACIONS PARA DAR FORMATO

1. O menu Formato ofrece a opcion Celdas, onde atoparemos todas as ferramentas que necesitamos

para dar formato a texto, parrafo, celas...

|Z5 =0 Herramientas Datos  Ventana

Eormatec predeterminade  Ctrl+ M

2. A pestana Numeros ofrece a posibilidade de escoller entre: nimero, porcentaxe, moeda, data, hora,

notacion cientifica, fraccion, valor booleano ou texto.

3. Ademais, podemos escoller numero de decimais, cor vermella para numeros negativos, separador de

miles...
Formato de celdas
Nimeros |Fuente | Efectos de fuente |Alineacic'|-n |Bﬂrde |Fundo| Proteccién de celda |
Categoria Formato Lenguaje
Todo - m Predeterminado - Espaﬁ0|z|
Definido por el usuario [ || |-1234 | |
Nimeo ——— [ EPERE
~Porcentaje 3 -1.234
Maoneda -1.234.12
Fecha -1.23412
Tiempo
Cientifico - 1234 56789
Opcicnes
Decimales ] = [] Mimere negativos en rojo

4|k

Ceros principales 1 ["] Separador de miles

Formato de cadigo

Estandar

[ Aceptar ” Cancelar ” Ayuda ”Eﬁtablecer
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4. Exemplo de creacion dun formato de cédigo polo usuario: nimero con tres cifras decimais:

Todo | |Estandar Predeterminade - EspaﬁoE
Definido por el usuario | || |-1234
T 1212
~Porcentaje = -1.234
Moneda iijﬁ
Fech el
o EVETRVE]
iempo
Cientifico - 1234,568
Jpciones
Decimales 3 = [ Mimere negativos en rojo
Ceros principales 1 = ["] Separador de miles boton para borrar

~ormato de cédige

0,000 botdn para validar

tres cifras decimais para o novo formato creado

5. A pestana Fuente permite escoller entre a fonte, o tipo de letra, o tamafio e o dicionario escollido

para o corrector ortografico:

Formato de celdas
Mdmeros | Fuente | Efectos de fuente |Alineacion |Borde |Fondo|Protecci6n de celda |

Fuente Tipo de Letra Tamarfio
A riall Mormal 10
Aharoni - 7 -
Andalus = |Cursiva g =
Angsana Mew Megrita 9
AngsanallPC Megrita Cursiva
Aparajita 10,5
Arabic Typesetting 11
12 e

Idioma

|"$ Espariol (Espafia) IE“

5e usara la misma fuente en la impresora y en la pantalla.
Arial
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda ] [ Bestablecer
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6. A pestana Efectos de fuente permite sublifiar, escoller cor para as fontes...

Formato de celdas

Color de fuente

Relieve
6 &

[ Esquema
[] Sombra

|N|.imeros |Fuente|EfEd05dEfllEﬂtE |A|ineaci6n |Borde |Fondo| Proteccion de celda |

Sobrelineado Color de sobrelinea

(Sin) [=] [ Automatico |
Tachado

om B

Subrayando Color sobre Ia linea

||[5ir1] |E|| ||:| Automatico

Palabras individuales

7. A pestana Alineacion permite escoller alifiacién horizontal, vertical, orientar texto co angulo que

desexemos ou axustalo unha cela. O texto axustase a unha cela por dous procedementos: escribindoo

en duas ou mais lifias cando non caiba nunha ou reducindolle o tamario.

Formato de celdas

Miumeros |Fuer1te I Efectos de fuente |Alineaci6n |Eorde IFondoI Proteccion de celda |

Alineacion de texto

Horizontal

Predeterminado

Sangria Yertical

Opt = |Predeterminado

Orientacion del texto
Angule
L ="
& 4 0
- ABCD =
-~ .-

- S
flllll,"\

] oi sposicion vertical

-
-

Aristas de referencia

(=i f=j[u]

Propiedades

= Ajustar texto autormnaticamente
Division de palabras activa

[T] Reducir para ajustar al tamafic de celda
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8. A pestana Borde permitenos enmarcar cada cela cun bordo da cor e grosor que desexemos,

deixandoo a distancia do texto que elixamos.

Formato de celdas

|Nﬁmems|Fuente | Efectos de fuente Aiineaci:’:-nlﬂﬂrdf |Fundc-|Pmtecci:’:-n de celda |

==

Linea
Estilo

Disposicion de lineas

Predeterminado

Definido por el usuario

Distancia al texto

Izquierda 0.35mm
Derecha 0.35mm
Arriba 048mm
Abajo 0.48mm

Sincronizar

Sombra
Bosician Distancia Color
1 0 i ] | Gris -

9. A pestana Fondo permite escoller cor de fondo para cada cela

Formato de celdas

||
SEE | EEES
S|  ANEEEE
AEEEENEEEE
EEEEERN S8
SNEEEEEERE
BEER | [ (N
EEEEERERT
O 0 | EEmEN
SR RETEN

Sin relleno

|Nﬁmerus |Fuente | Efectos de fuente |Alineacion | Borde |Fﬂllllﬂ |Pmtecci6n de celda |
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10. A opcién Combinar celdas do menu Formato permite xuntar ou combinar celas, tantas como
tefiamos seleccionado previamente. Se seleccionamos unha cela que sexa a combinacion de varias

podemos dividilas para deixalas no seu estado orixinal

Eormateo predeterminado Ctrl+ M

Celdas... Ctrl+1

Fila v
Columna b
Hoja 3

D Combinar y centrar celdas

Combinar celdas b Combinar y centrar celdas

Unir celdas

E Dividir celdas

11. Na barra de ferramentas dispofiemos dunha opcién rapida para combinar celas:

HIH
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