
MATRICULAR AOS ALUMNOS NUN CURSO



A matrícula dos usuarios no EVA faise de maneira automatizada, a partir dos 
datos engadidos no Xade

Pero un docente pode crear as materias 
que desexe, e asignarlle os alumnos que 
considere 

 Materia: refozo Lingua

automático



A asignación dos alumnos lévase a cabo unha vez que temos o curso creado, e 
estamos dentro del.

EXISTEN DOUS PROCEDEMENTOS:

1. O docente é o que matricula ós alumnos de maneira manual

2. Son os propios alumnos os que se matriculan a si mesmos



Procedemento 1. O docente matricula aos 
alumnos

 Accedemos á zona de administración



Buscamos polo código do curso



1. Sinalamos nome e apelidos. 
Clic en Buscar

2. Aparece o resultado da búsqueda.
Clic en Matricularse



O profesor pode matricular no curso a outro docente, con permisos de edición. 

Iso faise modificando os roles



2º Procedemento. Os alumnos automatriculanse



Engadimos chave de matriculación, que é unha clave que debemos de facilitar 
aos alumnos para que se poidan matricular. Así evitamos que se matriculen 
alumnos doutros centros. O resto das opcións deixámolas por defecto.



Agora entra o alumno co seu usuario e contrasinal



Clic en “Todos os cursos”



O alumno busca o seu centro, e dentro del o curso no cal se quere matricular.

Clic na materia na que 
quere matricularse
 



chave
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