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FICHEIROS PRIVADOS 

 

 

 

 

 

 

Os ficheiros privados só pode velos o 

usuario que accedese coa súa clave e 

contrasinal. Podemos gardar calquera 

tipos de ficheiro, por exemplo, 

exames. Hai varias opcións para subir 

ficheiros: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Clic en “Ficheiros 

privados” 

 

2) Facendo clic nesta 

icona podemos crear 

cartafoles 

3) Clic nesta icona para 

buscar un ficheiro no 

noso ordenador 

 

4) Clic en “Enviar un 

ficheiro” 
5) Clic en “Examinar” 
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6) Buscamos o documento e facemos 

clic sobre el para seleccionalo 
7) Clic en “Abrir” 

8) Xa temos o ficheiro na 

nosa área privada 

9) Clic “Gardar 

modificacións” 

10) Outro método máis doado: buscamos 

o documento no noso ordenador, 

facemos clic sobre el e arrastramos 


