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I. INTRODUCCION

El derecho a la igualdad en el acceso a la informacion y la responsabilidad de preservar el
legado cultural e intelectual de la humanidad (CGAPM, 1995), en el marco de una sociedad
dominada por la creciente tecnificacion de la vida y las relaciones de los ciudadanos, por las
nuevas demandas laborales, y por la diversidad de servicios y materiales informativos, han
convertido la instruccion en el acceso a la informacion, en un tema educativo prioritario, que
enfatiza la necesidad de aprender a conocer (UNESCO, 1996), es decir, de adquirir los
instrumentos para la comprension del mundo que nos rodea, para el dominio de los recursos que

permiten aprender a aprender, ejercitando la atencion, el razonamiento y la creatividad.

Son muchos los testimonios que subrayan la importancia de este nuevo proceso
alfabetizador, basado en la comprension y tratamiento de informacion en diversos soportes, en la
capacidad de interpretar sistemas complejos de comunicacidon, potenciando el uso de las
tecnologias de la informacion y la comunicacion, para personalizar y flexibilizar el aprendizaje,
de modo que cualquier estudiante tenga acceso a recursos multimedia en su escolaridad, sin

olvidar que el libro sigue siendo un instrumento basico de formacion intelectual.

A nivel europeo, sobresalen las actuaciones llevadas a cabo por la Comision Europea, que en
marzo de 1995, puso en marcha un grupo de trabajo conjunto entre la investigacion y la industria,
para ocuparse de lo que se denomina el campo "Multimedia Educativo", es decir, de los
productos y servicios educativos y culturales accesibles mediante aparatos de television u
ordenadores, conectados o no a redes telematicas, que se utilizan en el hogar, en los centros
educativos y de formacion o en el lugar de trabajo, y que ofrecen un alto grado de interactividad.
Actualmente apoya su labor en la resolucion del Consejo de Ministros de Educacion, de 6 de
mayo de 1996, sobre software educativo multimedia, y en el marco del plan de accion "Aprender
en la sociedad de la informacion". En diciembre de 1995 se presento el libro blanco "Ensefianza y
aprendizaje. Hacia la sociedad del conocimiento", y 1996 fue declarado el Afio europeo de la
educacion y formacidon permanentes. Y a finales de ese mismo afio, las Direcciones Generales III,
XII, XTIl y XXII, de 1a Comision Europea, realizaron una convocatoria conjunta de propuestas, de
los programas de investigacion, desarrollo tecnolégico y demostracion (Aplicaciones
Telematicas, Tecnologias de la Informacion, etc.); de educacion y formacion profesional
(Socrates y Leonardo Da Vinci), y de desarrollo de contenidos multimedia (media II, Info 2000 y

Raphael). Sus objetivos principales eran:

* Animar laimplementacion y el desarrollo de redes electronicas en las escuelas en Europa.
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e Estimular el desarrollo de recursos multimedia de ensefanza y aprendizaje de interés

europeo.

¢ Promover la formacion de profesores para integrar el uso de las nuevas tecnologias en el

aula.

A nivel estatal, destaca el I Encuentro Nacional sobre Bibliotecas Escolares, celebrado a

mediados de marzo de 1997, organizado por el Ministerio de Educacion y Cultura y la Fundacion

German Sanchez Ruipérez, con la asistencia de mas de cien expertos nacionales, del mundo de la

educacion y de las bibliotecas. La principal finalidad fue sentar las bases para el posterior disefio

de un plan de implantacién de las bibliotecas escolares, con un desarrollo gradual, y unos

objetivos a corto, medio y largo plazo, estableciendo la periodicidad de diez afios para que todos

los centros educativos no universitarios cuenten con el modelo de biblioteca escolar defendido.

Las sesiones de trabajo se desarrollaron en torno a los siguientes temas:

Concepto, modelo y funciones de la biblioteca escolar.

Perfil y formacion del bibliotecario escolar.

Las redes de bibliotecas escolares y su funcionamiento.

Las relaciones entre la biblioteca escolar y la biblioteca publica. Y

Estrategias de sensibilizacion social sobre la biblioteca escolar.

Anteriormente, en la zona de influencia del MEC, se habia estado llevando a cabo un

ambicioso plan de desarrollo de las bibliotecas escolares, con las siguientes actuaciones:

Publicacion del documento marco, con el modelo fijado y sus fases.

Realizacion de una investigacion para conocer la situacion real de las bibliotecas
escolares.

Puesta en marcha de un programa piloto en cinco provincias, en los que participaron
centros de profesores y de recursos, centro Publicos de primaria y de secundaria, y las
bibliotecas publicas de cada provincia.

Estudio de las caracteristicas que debe tener un programa informatico para la
automatizacion de las bibliotecas escolares.

Lanzamiento de una linea de publicaciones englobadas bajo el titulo "educar en la
sociedad de la informacion".

Actividades de formacion del profesorado.

Consideracion entre los temas prioritarios de las convocatorias de proyectos de

innovacion educativa, en los afios 1994, 1995 y 1996, la realizacion de experiencias



en el ambito de la organizacion y funcionamiento de la biblioteca escolar.

Destaca, a nivel autondmico, el plan de desarrollo de la lectura y las bibliotecas de Canarias,
basado en una declaracion institucional de las administraciones publicas e instituciones privadas,
que se comprometen a coordinar y financiar la adquisicion y organizacion 6ptima de recursos e

informatizacion, estableciendo una politica de personal y de formacion.

Y en el Pais Vasco, resaltan las convocatorias anuales para el desarrollo de proyectos de
actividades complementarias y extraescolares, muchos de ellos dirigidos a la potenciacion de la
biblioteca escolar; las actividades de formacion de usuarios infantiles llevadas a cabo por
numerosas bibliotecas publicas y municipales; la experiencia innovadora del centro educativo
Amara Berri de San Sebastidn; los planes para promocionar la colaboracion entre las escuelas y
las bibliotecas y para animar la lectura del colectivo Haur Liburu Mintengia, de la Escuela del
Profesorado Irakasle Eskola de Eskoriatza; los proyectos emprendidos por el grupo educativo
Hezibide en el ambito de las mediatecas; y la produccion de material informético del grupo

Orixe.

Los fundamentos y contenidos de esta nueva materia optativa, Informacion Documental y
Aprendizaje, son innovadores y abren nuevas perspectivas en el marco de la reforma educativa.
Con ella, el CEI-IDC pretende adecuar la formacion obligatoria de los jovenes vascos, a las
expectativas y retos de su tiempo, con la ilusion de que en su futuro académico y profesional,
sean capaces resolver problemas y tomar decisiones, tanto de forma autbnoma como cooperativa,
en aquellas tareas que requieran la localizacion, seleccion, organizacion y produccion de

informacién.

El trabajo que presentamos esta dividido en cinco capitulos, que recogen desde el estudio de
los principios teoricos que justifican y fundamentan la materia, hasta las orientaciones didécticas

y propuestas de actuacion que facilitan al docente su desarrollo.

El primer -capitulo, titulado "ASPECTOS GENERALES", esta eclaborado para
fundamentar, desde una perspectiva sociocultural, la actualidad y relevancia de la materia.
Presenta un analisis exhaustivo del protagonismo que la gestion de informacion tiene en la actual
transformacion social, y por tanto, en los modos de ser y de actuar de los ciudadanos. Se subraya
la necesidad de modificar conceptos pedagogicos tradicionales como el de alfabetizacion, que ya
no debe limitarse al dominio de destrezas basicas, sino que ademas debe extenderse al desarrollo

de aquellas habilidades que permiten acceder y comprender la informacion, de forma autonoma
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en cualquier soporte textual.

El segundo capitulo, recoge el DISENO CURRICULAR completo de la materia,
estructurado, de acuerdo a las propuestas del disefio curricular base, en objetivos, bloques de
contenido (concretando en cada uno los conceptuales, procedimentales y actitudinales), y

criterios de evaluacion.

El tercer capitulo, llamado "PAUTAS PARA LA INTERVENCION EDUCATIVA",
describe cinco aspectos basicos para comprender y desarrollar la materia, los cuales profundizan
en sus fundamentos psicopedagogicos y permiten al docente reflexionar sobre como enfocar su

actuacion profesional.

El cuarto capitulo, "CARPETAS DE CONTENIDO, TEMAS DE APRENDIZAJE Y
PROPUESTAS DIDACTICAS POR CURSOS", contiene una estructuraciéon de todos de los
contenidos sefialados en el disefio curricular de la materia, por carpetas o conjuntos de temas
especificos para su desarrollo, cada trimestre, en las distintas fases del aprendizaje, siguiendo las
pautas de intervencion sefialadas anteriormente, con la finalidad de producir un aprendizaje
significativo, de modo que interactiien los diferentes tipos de conocimientos: conceptual,
procedimental y actitudinal (Beltran, 1993, 1995).

Y el quinto capitulo "PLANIFICACION DE UN MODULO TRIMESTRAL DE
APRENDIZAJE", propone un modelo de disefio instruccional, para el primer trimestre de 3° de
E.S.O. en el que se describe cada uno de los pasos didacticos que requieren las fases del

aprendizaje, seialando los recursos y la temporalizacion de las actividades.

La BIBLIOGRAFIA se presenta en dos apartados: una basica, con las referencias mas
significativas, y otra mas general. Y finalmente se afiaden dos anexos: uno con un glosario de
conceptos basicos de la materia, que puede el docente utilizar para determinar el vocabulario
especifico de cada carpeta de contenido; y otro con una prueba objetiva de evaluacion, disefiada

para realizar un primer diagnostico sobre los conocimientos que el alumno tiene de la materia.

Nuestro unico deseo, es que este material curricular resulte de interés y oriente

eficazmente a todos los docentes que decidan llevar a la practica sus contenidos.

Félix Benito Morales



CAPITULO 1: ASPECTOS GENERALES

SUMARIO:

1.1. A las puertas del afio 2000.

1.2. Instruir en y para la sociedad de la informacion
1.3. La documentacion en la educacion obligatoria.
1.4. Trascendencia de la materia.

1.5. Mapa de conceptos.

1.1. A LAS PUERTAS DEL ANO 2000.

Si bien el futuro no esté escrito, ya hay algunos rasgos centrales que preconfiguran la
sociedad del futuro y que constituyen las bases sobre las cuales es posible construir tanto la

reflexion como las posibles estrategias de accion educativa.

La informacion documental es definida (Martinez Comeche, 1995) como los documentos
-0 sus referencias- considerados novedosos -o relevantes- y pertinentes, en un momento dado y
por un receptor concreto, a fin de paliar su ignorancia o reducir su incertidumbre sobre una
materia, originando un nuevo estado de conocimiento cuya estructura no es modificado por

aquella.

Sin duda, la informacion, técnica y/o cientifica, ya no solo es una necesidad
profesional, sino que se usa también en una gran variedad de necesidades cotidianas que se nos
presentan diariamente. Se ha convertido en un elemento que se puede comprar y vender, de la
misma forma que los bienes materiales y los servicios, en un arma estratégica en todos los
sectores de la produccion, del consumo y de la vida politica y social, reconociéndose como un
importante factor para la competitividad de cualquier empresa o nacion. Una informacion que por
estar mediatizada por una diversidad de medios e instrumentos tecnologicos requiere, no solo de
profesionales preparados para su tratamiento, los cuales estan configurando un nuevo sector
economico, denominado cuaternario o informacionico, sino ademas que las instituciones
educativas, principalmente los centros educativos de Primaria y E.S.O., sean conscientes de la
importancia de la informacion y los documentos, de la tecnologia y las estrategias que hacen
posible su recuperacion y utilizacion, para que el trabajador del futuro posea una elevada

capacidad de iniciativa y planificacion para tomar las mejores decisiones; demuestre una alta
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flexibilidad de pensamiento para adaptarse a las nuevas demandas del mercado y a los
consiguientes cambios tecnologicos. Y sobre todo, sea autobnomo en su aprendizaje, usando de
forma sistemdtica, métodos de trabajo y estudio que garanticen la asimilacion de los

conocimientos adquiridos y le permitan autoevaluar sus propios progresos.

Cada vez son mas las asociaciones, las sociedades y las publicaciones de caracter cultural,
cientifico o profesional dedicadas a las bibliotecas, la documentacion y las nuevas tecnologias de
la informacion y la comunicacion, con aplicaciones educativas, asi como los congresos y jornadas
centradas en dichos temas. En el mercado editorial espafiol asistimos a un auge del libro
informativo-documental y poco a poco se van haciendo mas populares el uso de discos Opticos y
la consulta online a bases de datos. Observamos como las grandes empresas dependen cada vez
mas de una gestion eficaz de sus documentos para mejorar su rentabilidad, generando una
demanda de asesores y de centros de documentacion especificos. Se nos habla ademas de
bibliotecas electronicas, también llamadas inteligentes, las cuales facilitaran a cualquier usuario
la tarea de recuperacion mediante un proceso de busqueda interactiva (Amat, 1990). Y en el
Congreso de IFLA (International Federation of Library Association) celebrado en Barcelona
(1992), las ponencias giraron en torno a un suefio que puede hacerse realidad gracias a las nuevas
tecnologias, "La Biblioteca Universal", lo que hara posible la intercomunicacion de todas las

bibliotecas del mundo y nos permitird acceder a la informacion desde cualquier punto del planeta.

1.2. INSTRUIR EN Y PARA LA SOCIEDAD DE LA INFORMACION

Teletrabajo, correo electronico, videoconferencia, foro telemético, o biblioteca virtual,
son algunos de los aspectos de esta nueva era de multitudes hipercomunicadas, denominada
sociedad de la informacion, que tras su infraestructura tecnoldgica, conlleva un gran desafio
cultural y social. La rapida explosion de recursos de informacion y el desarrollo de tecnologia
para el almacenaje y la recuperacion de datos, sefiala, por tanto, la necesidad de convertir a los
estudiantes en usuarios independientes de informacion, aprendiendo qué recursos elegir, como

encontrar y seleccionar informacion, y coémo hacer el mejor uso de ella.

En un mundo cada vez mas global y cambiante, en el que el saber
tendra un sentido funcional y operativo, sera esencial el dominio de multiples
lenguajes culturales y tecnoldgicos, el aprendizaje de estrategias para resolver
problemas y tomar decisiones, y el desarrollo de habilidades de informacion,

para adaptarse a las nuevas demandas laborales y tecnologicas.
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Avanzamos, sin duda, hacia la ciberescuela. Muchos centro educativos no universitarios
del estado, tienen acceso a servicios de correo e informacion electronicos, disponen de su propia
pagina WEB, y participan en experiencias telematicas internacionales, a través Internet, como la
red I*EARN (International Education and Resource Network), el llamado "Global Thinking
Proyect", y el proyecto Multi Site Classroom (AA.VV., 1997). Ya se habla de las posibilidades
educativas del hipertexto, de proyectos para desarrollar paquetes de "aprendizaje inteligente"
mediante la combinacion de software multimedia y de sistemas expertos, y de la posibilidad de
establecer redes escolares de area local que enlacen la biblioteca escolar con cada una de las
aulas, lo que facilitara una personalizacion de los materiales de aprendizaje a las capacidades,

ritmo de trabajo y estilo de aprendizaje de cada escolar (Herring, 1992).

Las ventajas educativas del empleo de Internet en la ensefianza primaria han sido destacadas por

el Consejo Nacional de Investigacion Americano (Terceiro, 1996):

1) Acceso a informacion mas actual, 1o que incrementa la motivacion de estudiantes y profesores;
2) Acceso a informacion factual mas precisa, tanto en ciencias naturales, sociales o fisicas;

3) Familiarizacion de los profesores, administradores y estudiantes con las tecnologias
informaticas y de comunicacion, con ventajas educacionales y de preparacion para el mundo
laboral,;

4) Desarrollo de colaboraciones entre estudiantes, profesores y administradores que tienen
intereses y experiencias comunes con independencia del lugar, fortaleciendo el sentido de
pertenencia a una o mas comunidades;

5) Capacitacion para una mas activa adquisicion de informacidén y conocimiento, con un
incremento de la interaccion en el proceso educativo y mayor facilidad en el acceso a fuentes
primarias de informacion;

6) Refuerzo de la capacidad de lectura, escritura, localizacion de informacion, y planteamiento y
solucion de problemas; y

7) Posibilidad de establecer un puente entre el hogar y la escuela, a través de Internet, con los
padres y tutores, que estaran informados de la marcha del alumno, sus tareas, actividades

escolares, contenido y estructura de los programas, etc.

Sin duda, en la era digital se consideran analfabetos a los que no comprenden la
informacion, cualquiera que sea la forma en que se presente (Fajardo, 1995). De este modo,
aprender a aprender, como aprendizaje de habilidades con las cuales aprender contenidos,
asumiendo el estudiante la responsabilidad de su propio trabajo intelectual, se ha convertido en el

reto de la sociedad informacional, a pesar de que es una idea surgida a principios de siglo en el
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seno del movimiento pedagdgico de la Escuela Nueva. Se basa en la consideracion de los
procesos de pensamiento y no del conocimiento declarativo, como hacia la ensefianza tradicional,
como verdadero nucleo del aprendizaje, y tiene como principios bésicos la modificabilidad de la
inteligencia y la consideracion del escolar como constructor de significado, con sus experiencias

previas y su propio estilo de aprendizaje.

Siguiendo a Tedesco (1995), podemos afirmar que las empresas modernas aparecen como
un paradigma de funcionamiento basado en el desarrollo pleno de las mejores capacidades del ser
humano. Estariamos ante una circunstancia historica inédita, donde las capacidades para el
desempefio en el proceso productivo serian las mismas que se requieren para el papel de
ciudadano y para el desarrollo personal. En el sistema capitalista tradicional de produccion
masiva, al contrario, se generaba un funcionamiento paralelo, a veces contradictorio, entre los
requerimientos de la formacion del ciudadano y del desarrollo personal por un lado -donde las
cualidades postuladas eran la solidaridad, la participacion, la creatividad, el pensamiento critico-,
y los requerimientos de la formacion para el mercado de trabajo por otro -la disciplina, la
obediencia, la pasividad, el individualismo-. En los nuevos modelos de produccion, en cambio,
existe la posibilidad y la necesidad de poner en juego las mismas capacidades que se requieren en
los niveles personal y social. Estariamos, en consecuencia, ante la posibilidad de superar la
dicotomia tradicional que existia entre los ideales educativos y las exigencias reales para la
produccion. Los ideales educativos perderian, de esta manera, su caracter abstracto y el trabajo
productivo asumiria caracteristicas plenamente humanas. Formar para el trabajo, formar para la
ciudadania, reclaman, en un principio, las mismas actividades, para formar individuos completos,
dotados de conocimientos y de competencias mas amplias que profundas, capaces de aprender a
aprender y convencidos de la necesidad de incrementar continuamente el nivel de sus

conocimientos.

1.3. LA DOCUMENTACION EN LA EDUCACION OBLIGATORIA

Entre los diversos contenidos y criterios de evaluacion de la Educacion Secundaria
Obligatoria, destacan aquellos referidos a la necesidad de que los alumnos adquieran no sélo el
conjunto de conocimientos ya elaborados que constituye la cultura y la ciencia de nuestra
sociedad, sino también, y de modo muy especial, que adquieran habilidades y estrategias que les
permitan aprender por si mismos nuevos conocimientos. En la perspectiva de una sociedad muy
flexible en las demandas laborales y culturales a sus ciudadanos, al tiempo que muy competitiva,
no basta con proporcionar saberes empaquetados, cerrados en si mismos, sino que hay que hacer

de los alumnos personas capaces de enfrentarse a situaciones y contextos cambiantes, que
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requieran de ellos aprender conocimientos y habilidades nuevas. Por ello, los alumnos que hoy
aprendan a aprender estaran previsiblemente en mejores condiciones de adaptarse a los cambios

culturales, tecnologicos y laborales que nos esperan a la vuelta del milenio (Pozo, 1994).

Sin embargo, los datos procedentes de investigaciones, informes y conversaciones con
padres y profesores, avalan la falta de recursos mentales que muestran, hoy en dia, los alumnos
cuando se enfrentan con la abundante informacion y las innovaciones producto de la nueva etapa
tecnologica, constatando serias deficiencias en el modo de hacer de la escuela tradicional (Prieto,
1995). La mayoria de los escolares terminan su formacion bésica sin haber manejado un fichero
bibliografico, sin consultar una hemeroteca, sin adquirir conceptos y habilidades para la
busqueda, organizacion y razonamiento de textos expositivos, como instrucciones, informes o
relatos cientificos. No son conscientes de la importancia de la informacion, como herramienta de
intelectualidad y solidaridad, ni valoran ni aprecian las personas, los espacios y servicios
dedicados a la informacion. Sin duda, el escaso y a veces mal uso que se hace de las bibliotecas
publicas (utilizadas para hacer los deberes, leer apuntes, encontrarse con los amigos, flirtear,
etc.), responde a una falta de habitos culturales, a un escaso interés por la formacion permanente,
y a un desconocimiento de lo que supone el acceso a la informacion para ser autonomo en el
aprendizaje, en un mundo en el que estan adquiriendo mas importancia los datos que las

personas.

Teniendo en cuenta las caracteristicas socioculturales de la sociedad actual y las previsiones a
corto plazo, los docentes, apoyados por los bibliotecarios, debemos replantearnos, entre otros, los

conceptos de alfabetizacion, instruccion formal y acceso a la informacion.

v" El primero, porque hoy en dia, en un mundo de multiples lenguajes y valores, el dominio
del cédigo escrito no asegura que un ciudadano pueda comprender textos figurativos o
esquematicos, los usos iconoverbales de discursos como el publicitario o el televisivo, asi
como otros mensajes de la vida diaria, como instrucciones, formularios, recibos, etc.

v" Elsegundo porque los centros educativos no universitarios, como instituciones cerradas,
no tienen sentido, ya que a los estudiantes se les niega que adquieran experiencias
significativas en otros contextos culturales o productivos de su entorno. Creemos que en
estas ocasiones se ofrece una educacion para el fracaso porque no se considera los
multiples escenarios instructivos de nuestras ciudades y pueblos, olvidando las
perspectivas socioculturales de su tiempo y la diversidad de gentes, oficios e ideas,
dejando a un lado la cultura informal y urbana, para ofrecer unos contenidos racionales y

simbolicos, que ademas no recogen la construccion emocional del individuo ni el
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desarrollo de habilidades sociales.

v Y el tercero porque sin una adecuada preparacion de los escolares para aprovechar los
instrumentos que la sociedad actual les ofrece para obtener informacion, desarrollando
ademas capacidades para seleccionarla y organizarla, les obstaculizamos su adaptacion a

las nuevas demandas del mercado laboral y a los constantes cambios tecnoldgicos.

Sin duda, una de las finalidades esenciales de esta materia optativa es que los estudiantes
aprendan a utilizar materiales informativos en diferentes soportes y utilicen dichos materiales
informativos para aprender. Y de este modo, convertir las bibliotecas en espacios instructivos
donde los alumnos se sientan motivados para aceptar el desafio del conocimiento y se preparen
para viajar por el mundo de la informacidn, constituye uno de los grandes retos que compromete

a docentes y bibliotecarios, e implica su colaboracion y actualizacién permanente.

1.4. TRANSCENDENCIA DE LA MATERIA

La materia curricular Informacion Documental y Aprendizaje, como se deduce de los

argumentos anteriores, se fundamenta en una profunda reflexion sobre nuestro tiempo.

En la sociedad de la informacion, también llamada sociedad postindustrial o sociedad
digital, se estdn desarrollando nuevos modos de produccidn, asi como nuevas formas de trabajo,
mas flexibles, creativas y participativas, en los que la inteligencia y la informacion de las
personas tienen un papel protagonista. Las tecnologias de la comunicacion estan modificando las
relaciones sociales en dos aspectos basicos, el tiempo y el espacio, y la economia mundial, en su
proceso de globalizacion, esta desarrollando dos tendencias distintas, pero complementarias. Por
un lado, una tendencia hacia la unificacion, hacia la aproximacion de lugares y culturas distintas,
hacia la competitividad econdmica entre naciones interdependientes. Por otro lado, una tendencia
hacia la diversidad, hacia el consumo personalizado, hacia la creatividad y flexibilidad de una
produccion dirigida a multiples lugares del mundo. Esta doble tendencia, globalidad y diversidad,

exige una preparacion muy especial para las nuevas ocupaciones y estilos de vida.

Las constantes innovaciones tecnologicas y cientificas producen, durante una generacion,
dos o tres replanteamientos de los conocimientos para funcionar y ser utiles a la sociedad, lo que
evidencia la necesidad de los individuos de renovar permanentemente sus conocimientos y
competencias. Nuestra sociedad, por tanto, es cada vez mas cognitiva, concede mas importancia
al conocimiento, convirtiendo el aprendizaje en la mas importante fuente de riqueza y bienestar,

de capacidad de competir y de cooperar, adquiriendo una clara connotacion econdmica.
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Esta materia optativa, que pretende instruir a los jovenes en el acceso
fisico e intelectual a la informacion, potenciar un pensamiento critico y
creativo ante los problemas de la sociedad actual, y promover habitos y
actitudes hacia la formacion permanente, favorece que las bibliotecas
escolares, en muchas ocasiones convertidas en almacenes, adquieran un papel
protagonista en el proceso de aprendizaje, convirtiéndose en centros de
recursos multimedia, integrados en los proyectos curriculares de los institutos
de E.S.O. del Pais Vasco.

Como podremos darnos cuenta tras la lectura de sus objetivos, no se limita a una
tradicional formacion de usuarios de las bibliotecas y centros de documentacién, sino que
pretende hacer frente a aquellas deficiencias que las actuales investigaciones en el campo de la
psicologia de la instruccion, sefialan respecto al desaprovechamiento que en gran medida se hace
de los recursos mentales de los escolares, es decir, al escaso desarrollo de sus habilidades y
disposiciones intelectuales para mejorar su capacidad de aprendizaje. Muchos centros educativos
se han encerrado demasiado en un modelo instructivo, que alejado de las actuales propuestas
renovadoras de la investigacion educativa, considera que la capacidad de comprender, de asimilar
los nuevos contenidos de forma significativa, es responsabilidad del alumno, y su buen o mal
procesamiento no puede modificarse. Muchos docentes, sumidos en la monotonia de los libros de
texto y en los examenes de conocimientos, reducen la vida real a problemas técnicos, olvidan
relacionar los contenidos curriculares con la cultura extraescolar, y no son conscientes de la
importancia de que los estudiantes se conozcan mejor a si mismos, como aprendices y como

personas.

La educacion obligatoria tiene que sentar las bases de una autonomia futura, dotando al
escolar de una base cultural general y de los recursos intelectuales que le hagan posible cualquier
instruccion posterior. De este modo, el concepto de alfabetizacion, limitado tradicionalmente al
dominio de las técnicas instrumentales mas elementales, requiere un replanteamiento dada la
diversidad de textos y cddigos de la vida diaria que un ciudadano debe comprender para

desenvolverse en el nuevo entorno sociotecnoldgico que domina las relaciones humanas.

En la perspectiva de una sociedad muy flexible en las demandas laborales y culturales a
sus ciudadanos, al tiempo que muy competitiva, hay que hacer de los alumnos personas capaces

de enfrentarse a situaciones y contextos cambiantes, que sepan actuar de forma auténoma y
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estratégica, ante la adquisicion de nuevos aprendizajes, preparados adecuadamente para
aprovechar tanto los herramientas tecnoldgicas que facilitan la localizacion y procesamiento de
informacion, asi como los propios recursos mentales para utilizar estrategias que permitan su

seleccion, organizacion y comprension.

1.5. MAPA DE CONCEPTOS

En el cuadro que ofrecemos a continuacion, se muestra, por un lado, los aspectos
epistemologicos de la materia, referidos a la Informacion Documental;y por otro, los aspectos
instructivos, los cuales caracterizan al Aprendizaje. De la fusion de los dos, surgen los Bloques
de Contenido, cuya finalidad esencial es que los alumnos Aprendan a Aprender, desde una triple
perspectiva: aprender a pensar, aprender a informarse y aprender a vivir, lo que denominaremos

mas adelante, ejes para el disefio de los médulos de aprendizaje.
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BLOQUES DE CONTENIDO

4

INFORMACION DOCUMENTAL

conceptos y terminologia basica

Evolucién y relevancia social, cultural y
tecnologica

ORGANIZACION, ALMACENAMIENTO Y
RECUPERACION DE LA INFORMACION

Adquirir conceptos y terminologia informativo-
documental basica

Entornos profesionales

Tipologia y servicios de las bibliotecas y los
centros de documentacion

SELECCION, COMPRENSION Y
TRATAMIENTO DE LA INFORMACION

Reflexionar sobre la sociedad de la informacion
y sobre las propias capacidades para el acceso
fisico e intelectual a la informacion

Orientarse en los servicios de informacion,
comprendiendo sus sistemas organizativos, y
conociendo los entornos socioprofesionales en
los que se trabaja con informacion documental

Materiales y soportes informativos

PRESENTACION, COMUNICACION Y
TRANSFERENCIA DE LA INFORMACION

Seleccionar, comprender y organizar textos
expositivos

Reconocer y utilizar fuentes de informaciéon en
diferentes soportes

Analisis documental (descripcion bibliografica,
catalogacion, indizacidn y resumen)

Sistemas de recuperacion de informacion (bases
de datos)

APRENDER A PENSAR
Desarrollar la autonomia en los procesos de
planificacion, control y evaluacion para la
resolucion de tareas que precisan la utilizacion
y tratamiento de informacién documental

Reconocer, utilizar y elaborar herramientas
documentales

Gestion y dinamizacion de la biblioteca escolar

Difusion selectiva de materiales (repertorios
bibliograficos, boletin de sumarios, dossieres)

APRENDER A INFORMARSE
Desarrollar habilidades para localizar,
organizar, comprender, producir, presentar y
comunicar informacion

Comportarse de forma estratégica en la
busqueda de informacion

Comprender y participar en la organizacion y
funcionamiento de la biblioteca escolar

Comunicacion y transferencia de informacion

APRENDER A VIVIR
Desarrollar disposiciones o tendencias
intelectuales que promuevan la formacion
permanente y la cooperacién con el grupo en
el acceso a la informacion

Planificar, realizar y presentar trabajos de
investigacion, autbnomos y cooperativos

Desarrollar habitos y actitudes positivas
respecto a los materiales y los espacios de
informacion

AHCVZIANTAdV

APRENDER A APRENDER




CAPITULO 2: DISENO CURRICULAR

SUMARIO:

2.1. Sentido y enfoque de la materia

2.2. Objetivos.

2.3. Contenidos.

2.3.1. Bloque 1.0rganizacion, almacenamiento y recuperacion de la informacion.
2.3.2. Bloque 2. Seleccion, comprension y tratamiento de la informacion.

2.3.3. Bloque 3. Presentacion, comunicacion y transferencia de la informacion.

2.4. Criterios de evaluacion.

2.1.- SENTIDO Y ENFOQUE DE LA MATERIA.

En todos los sistemas educativos se plantea la necesidad de adecuar el curriculo a las
necesidades personales y sociales de los ciudadanos y sobre todo en una sociedad desarrollada, con
una cultura rica y diversa, en la que el alumnado habra de incorporar en poco tiempo una gran
cantidad de conocimientos. Este reto exige que hoy no sea suficiente la mera transmision de una
serie de saberes més o menos sistematizados y estructurados o solo ensefiar habilidades para la
retencion, la comprension y el uso activo del conocimiento, sino que sea preciso incorporar y
potenciar otros procesos € instrumentos de caracter cognitivo que les permita a los alumnos y
alumnas desenvolverse de forma autonoma en las distintas y complejas situaciones que se les

presenten .

Por otro lado, nos encontramos en una etapa que, teniendo un cardcter terminal y de
preparacion basica y general, debe, al mismo tiempo, preparar y desarrollar en los alumnos y
alumnas sus capacidades para seguir aprendiendo e investigando, asi como para saber procesar toda
la informacion que se les presente, formandoles como individuos criticos y receptores activos que

sepan seleccionar y usar esa informacion, adecudndola a diferentes objetivos e intereses.

Con esta materia se pretende conseguir que los alumnos y alumnas, inmersos en una
atmosfera cultural sobrecargada y sujetos a una indiscriminada oferta informativa como la actual,

sean capaces de utilizar los instrumentos y procesos basicos que les permita un adecuado

18




aprendizaje del tratamiento de la informacion, su localizacion, seleccidn y transmision,
posibilitando que este tipo de aprendizaje les sea 1til en sus actividades personales, académicas y

profesionales presentes y futuras.

Esta materia se basa principalmente en el analisis y estudio de las operaciones documentales desde
la perspectiva del procesamiento y comunicacion de la informacion. En su desarrollo se pretende,

en definitiva, recoger y aglutinar dos prioridades:

a) enseiar a documentarse, convirtiendo a los estudiantes en usuarios independientes de
informacion, aprendiendo qué recursos elegir, como encontrar y seleccionar informacion y
como hacer el mejor uso de ella, adecuandola a los objetivos que se persiguen.

b) aprender a trabajar de forma auténoma en la resolucion de problemas que precisen la

utilizacion y tratamiento de informacion y documentacion.

Se pretenden trabajar todas aquellas destrezas, conocimientos y actitudes relacionadas con la
resolucion de situaciones de aprendizaje e investigacion que precisen tratamiento y procesamiento
vy uso de informacion, y que habran de desarrollarse a través de distintas actividades para que la
actividad de estudio y aprendizaje del alumno sea efectiva, cada vez mas autdbnoma y vaya mas lejos

de una mera memorizacion.

Con esta materia también se intenta, en ultima instancia, que los alumnos y alumnas
adquieran actitudes positivas y abiertas ante el mundo de la informacion y de la documentacion 'y
de todo lo que le rodea, convirtiéndose en un espacio de reflexion y conocimiento sobre posibles
salidas socioprofesionales relacionadas con este campo (bibliotecarios, libreros, editores,

documentalistas, archiveros...), que le permita ampliar el campo de sus intereses y opciones futuras.

Son muchas en estos momentos las Instituciones, publicas y privadas, del Pais Vasco, que
estan reorganizando sus sistemas de informacion y documentacion, ampliando sus redes y canales
de acceso y aprovechando, de forma cada vez mas amplia y efectiva, nuevos procedimientos
tecnologicos para hacer llegar la informacion a los usuarios o para organizar esta informacion de

forma clara y sugerente.

Serd conveniente, por lo tanto, dar a conocer esta diversidad de ofertas informativas y
documentales existentes en el Pais Vasco, potenciando actividades que favorezcan un acercamiento
a las mismas, asi como, dentro de lo posible, aprovechando estas posibilidades para valorar mas

profundamente estos ambitos laborales y enriquecer su imagen del Pais Vasco en este ambito.

19



Los objetivos y contenidos de esta materia vendran, posiblemente, trabajandose desde la
Educacion Primaria y deberd llegar hasta estudios especializados; pero sera en esta etapa y a través
de esta materia del espacio de opcionalidad cuando se podré llegar a una progresiva profundizacion
en el uso y tratamiento de la informacion y la documentacion, aunque todavia en la complejidad y

con los procedimientos apropiados a una etapa de formacion general y basica.

Se propone plantear la materia como un proceso de resolucion de problemas, utilizando el
trabajo por proyectos como método didactico, en el que se pueden utilizar criterios y propuestas de
caracter interdisciplinar. Esto ha de ser asi ya que las actividades que se pueden poner en practica en
esta materia opcional son propias también de todas las dreas que requieren informacion en

diferentes formas y soportes.

En este sentido, se debe plantear una utilizacion de la biblioteca de centro (o en su caso del
centro de recursos y documentacion) como un espacio de instruccion y animacion sociocultural, un
taller en el que, de manera practica y a través de actividades propias y diversificadas en sus
objetivos, se desarrollen especificamente planteamientos relacionados con la investigacion y el

desarrollo de habilidades de aprendizaje.

Seria preciso que en esta materia, ademas de los aspectos citados y relacionados con el uso y
tratamiento de la informacion en sus diferentes fases y aspectos, no se olvidara la inclusion de
actividades relacionadas con la utilizacion de diccionarios, con la confeccion de resumenes y
esquemas, con la realizacion de trabajos escritos utilizando estrategias de planificacion, generacion
y evaluacion de textos con unos minimos de correccion, con la lectura en sus diferentes formas y

funciones, con la mejora en la comprension de textos expositivos variados...

2.2.- OBJETIVOS

Esta materia del espacio de opcionalidad tendra como objetivo contribuird a desarrollar en

los alumnos y alumnas las siguientes capacidades:

1. Sistematizar y enriquecer el propio aprendizaje a través del conocimiento y uso habitual de las

técnicas apropiadas de tratamiento de informacion y documentacion.

2. Reconocer y usar los medios, técnicas y procesos de que se sirve el conocimiento cientifico para

su conservacion, recuperacion y transmision.
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. Conocer, en sus aspectos basicos y en sus lugares mas habituales, la organizacion, formas de
acceso y tratamiento de la informacion, siendo consciente y respetando su metodologia de uso y

funcionamiento, especialmente las existentes en el Pais Vasco.

. Valorar el trabajo propio y la implicacion personal en la realizacion de trabajos de grupos en el
proceso de recogida, seleccion, tratamiento y comunicacion de informaciones, adoptando

actitudes activas y participativas en la tarea comun.

. Desarrollar habilidades y estrategias para mejorar la comprension lectora de diferentes tipos de

textos, afianzando su habito lector.

. Desarrollar actitudes criticas ante las diferentes formas y fuentes de informacion, acrecentando
su autonomia para obtener, tratar y comunicar apropiadamente la informacion documental,

adecuandola a la finalidad del trabajo y a las condiciones y caracteristicas del mismo.

. Conocer y usar adecuadamente el espacio de un centro de documentacion, diferenciar y manejar
con soltura los distintos catalogos, distinguiendo la informacion que contiene cada tipo de
documento y utilizar todo tipo de repertorios, tanto en soportes tradicionales como magnéticos,
adoptando actitudes positivas, de cuidado y respeto, hacia los materiales y objetos que se

manejan.

. Transferir a otros ambitos y areas curriculares las habilidades y conocimientos adquiridos en esta

materia, desarrollando actitudes relacionadas con el pensamiento critico y la investigacion.

. Participar en la gestion y mejora de los espacios de informacién y documentacion en su centro

escolar, asi como en los de su entorno.

10. Conocer los entornos socioprofesionales en los que se trabaja con documentacion e

informacion, especialmente los existentes en el Pais Vasco, como forma de ampliar sus

expectativas e intereses futuros.

2.3.- CONTENIDOS

2.3.1. BLOQUE 1: ORGANIZACION, ALMACENAMIENTO Y RECUPERACION DE
LA INFORMACION.
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En este bloque se trabajaran las principales formas y lugares en que se encuentra y almacena
de forma organizada la informacion y la documentacion, asi como los diferentes procedimientos
que de forma habitual se utilizan para registrar la descripcion de documentos y las diferentes fuentes

de informacion.

El estudiante debera ser capaz de percibir el sentido de los procesos de almacenamiento
organizado de la informacion y de los diferentes tipos de documentos de uso mas habitual, asi como
poder llegar a archivar, ordenar y clasificar todo el material procesado, para su posterior uso,
mediante la confeccion de fichas de contenido, disefio de bases de datos, creacion de archivos... El
alumnado se habra de familiarizar con las bibliotecas y/o centros de documentacion, aprendiendo a
desentrafiar sus convenciones informativas, su organizacion y sus pautas y normas de

funcionamiento y uso.

A) CONCEPTOS:

1. Tipos de documentos y niveles de informacion y especializacion. Lenguajes documentales
basicos.

2. Tipos de catdlogos e indices (de materias, de autores, por titulo...): composicion y ordenacion.

3. Bases de datos: archivos y campos.

4. Labibliotecay su estructura. Otros centros de documentacion: normas de funcionamiento y uso.
Estructura y organizacion de Bibliotecas y centros de documentacion del Pais Vasco.

5. El libro: estructura del libro como soporte de informacion. Descripcion externa e interna.
Convenciones graficas y abreviaturas.

6. Profesiones en las que se trabaja con documentacion e informacion, especialmente en el Pais

Vasco.

B) PROCEDIMIENTOS:

1. Reconocimiento de diferentes tipos de documentos y distincion y seleccion de los mismos segiin
el tipo de informacion y el nivel de especializacion que ofrecen.

2. Comprension y uso de diferentes sistemas de clasificacion e indizacion.

3. Identificacion, descripcion y utilizacion de diferentes soportes de informacion.

4. Elaboracion, a partir de bases de datos, informatizadas y manuales, de indices alfabéticos, de
materias, cronoldgicos, de autores...

5. Recopilacion de informacion de forma légica y ordenada: esquemas, cuadros, resumenes,
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guiones...

6. Utilizacion de la biblioteca y conocimiento somero de los tipos de documentos que se pueden
encontrar en la misma.

7. Uso de los codigos utilizados en los diferentes documentos para conseguir un manejo eficaz de
los libros y especialmente de las obras de referencia.

8. Uso de redes de informacién y documentacion existentes en el Pais Vasco.
C) ACTITUDES:

1. Respeto de las normas de funcionamiento de la biblioteca y cuidado de los materiales.
2. Actitud critica antes las diferentes formas y fuentes de informacion.
3. Actitud abierta hacia la utilizacion de la biblioteca y de las fuentes de informacion, valorandolas

como medios enriquecedores de su aprendizaje.

2.3.2. BLOQUE 2: SELECCION, COMPRENSION Y TRATAMIENTO DE LA
INFORMACION.

Se trataria de diferenciar, en primer lugar, los procedimientos dedicados a la adquisicion de
informacion documental, es decir, a incorporar informacién nueva o afiadir conocimientos a los ya
existentes. Se trataria de todos aquellos procedimientos relacionados con la busqueda, recogida,
seleccion y uso de informacion documental en primer lugar para definir y plantear un problemay,

mas adelante, para resolverlo.

La investigacion sobre comprension ha destacado en los ultimos afios como el
entrenamiento en determinados procedimientos o estrategias puede facilitar la comprension de
textos de diversa naturaleza, o como el entrenamiento en técnicas de organizacién conceptual de la
informacion ayuda a la comprension: identificacion de las caracteristicas y estructura de cada tipo
de texto, diferenciacion de ideas principales y secundarias, integracion y contraste de informaciones
de diversos textos o fuentes... Se trata de aprender a buscar y seleccionar la informacion para su
posterior uso personal, con el fin de poder recuperarla con rapidez y eficacia. Asi mismo, se
pretende conocer las publicaciones periddicas, su estructura, asi como diversas posibilidades de

explotacion de las mismas.
A) CONCEPTOS:

1. Fichas de contenido: textuales, esquemas, de lectura, de resultados de encuestas, de graficos...
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Otros materiales de trabajo: recortes de prensa y articulos de revista.

2. Las fichas bibliograficas: tipos.

3. Publicaciones periodicas: tipos (segun periodicidad, soporte y tematica) y estructura (secciones).

4. Tipos de lectura: rapida y analitica.

B) PROCEDIMIENTOS:

1. Elaboracion de diferentes tipos de fichas de contenido.

. Elaboracién de bibliografias y redaccion de fichas bibliograficas, tanto manuales como
informatizadas.

. Seleccidn, organizacion y representacion de las ideas principales de textos informativos.

4. Conocimiento y uso de las técnicas mas usuales de vaciado de la informacién de las

publicaciones periodicas: fichas analiticas, restimenes, indizacion, uso de descriptores;
elaboracion de "dossieres" abiertos; creacion de bases de datos a partir de la informacion
vaciada.

. Utilizacion de distintos tipos de lectura y de las anotaciones pertinentes segun el tipo de lectura

que se utilice.

C) ACTITUDES:

. Valoraciodn critica del contenido de los documentos que se manejan en cuanto a su actualidad,
adecuacion y objetividad de los datos.

. Gusto por la bisqueda y exploracion de informacion.

3. Gusto por la precision y el orden en la recogida de informacion.

4. Interés por mejorar los propios recursos y estrategias para obtener informacion.

2.3.3. BLOQUE 3: PRESENTACION, COMUNICACION Y TRANSFERENCIA DE LA
INFORMACION.

Se trata de recuperar la informacion para, posteriormente, darle forma mediante muy

diversas formulas posibles. También se incluyen los contenidos que se refieren a la expresion de la

informacion previamente elaborada.

Se pretende desarrollar habilidades de presentacion y produccion a través de las que los

alumnos y alumnas sepan presentar a los compafieros las conclusiones o las soluciones de un

problema de investigacion o de un trabajo de forma clara, ordenada y precisa, utilizando para ello
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recursos orales y graficos y tomando conciencia de la adecuacion entre lo que quieren expresary lo

que llegan verdaderamente a expresar.

A) CONCEPTOS:

1. Estrategias personales para exponer puntos de vista y conclusiones de trabajos e investigaciones.
2. Formas de expresar la informacion: verbal, grafica, numérica...

3. Proceso de planificacion, elaboracion y evaluacion de trabajos de investigacion.

B) PROCEDIMIENTOS:

1. Aprovechamiento de documentos, de forma individual o en grupo: mesas redondas,

disertaciones, exposiciones orales, murales, breves monografias, memorias de investigacion,

publicaciones periodicas.

. Exposicion de la informacion de forma comprensible, 16gica y razonada.

3. Utilizacion de recursos graficos, verbales y numéricos para expresar y comunicar la informacion.

4. Elaboracion de procedimientos personales que potencien las propias posibilidades para exponer

informacion: guiones, cuadros, mapas conceptuales, listados...

. Elaboracion de trabajos de investigacion, tanto individuales como en grupo, adecuando la

informacion que es necesario recoger a la finalidad y condiciones de la tarea.

. Utilizar diferentes alternativas informativo-documentales para resolver tareas de aprendizaje.

C) ACTITUDES:

=

Gusto por la precision en la expresion de informacion y por expresarla de forma personal.
Orden y limpieza en los trabajos realizados.

Confianza a la hora de expresar los resultados y conclusiones de un trabajo.

Actitudes participativas y activas en la realizacion de trabajos grupales, valorando el propio

trabajo y aceptando las aportaciones de los compaiieros y compaiieras.

2.4.- CRITERIOS DE EVALUACION.

1.

Analizar y comparar criticamente diferentes tipos de informaciones, sefialando lagunas,
errores y contradicciones que se aprenden en las mismas, distinguiendo entre los datos

objetivos y los juicios de opinion.
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Con este criterio se trata de valorar la capacidad critica y de comprension lectora que tiene
el alumno o la alumna en un proceso de comparacion y contraste de informaciones diversas
sobre un mismo tema o cuestion, logrando identificar las contradicciones basicas entre ellas, asi
como si es capaz de distinguir entre los datos que se pueden considerar objetivos de aquellos

otros que expresan juicios de opinion sobre el tema en cuestion.

Realizar trabajos en los que se integren informaciones procedentes de fuentes de
informacion de distinto tipo, elaborando una sintesis integradora de las diversas

informaciones, especialmente sobre aspectos y temas del Pais Vasco.

Con este criterio se trata de valorar si el alumno o alumna es capaz de elaborar resumenes y
sintesis de informaciones diversas sobre temas de su interés relacionados con el Pais Vasco,
recogiendo en las mismas todas las ideas y aspectos fundamentales, asi como si es capaz de
hacerlo sobre informaciones procedentes de diferentes fuentes y con diferentes soportes

(escritos, graficos, magnéticos e informaticos, audiovisuales...)

Realizar, de forma individual y en grupo, estudios e investigaciones sobre diferentes temas
de interés, utilizando un nimero suficiente de fuentes de informacion en distintos soportes,
adecuando la informacion seleccionada a la tarea propuesta y comunicando las

conclusiones de forma organizada, comprensible y atractiva.

Con este criterio se trata de valorar si el alumno o la alumna, en la elaboracion de estudios e
investigaciones sobre temas de su interés, especialmente aquellos que le puedan ayudar a
enriquecer su vision sobre el Pais Vasco, tiene una percepcion global del proceso y fases
necesarias de un trabajo de investigacion en el que se tengan que utilizar diferentes fuentes de
informacion; asi se valorara si reconocer donde se encuentra la informacion que necesita, si sabe
seleccionar aquella que sea adecuada a la tarea propuesta y si, finalmente, organiza un proceso
de presentacion y comunicacion de resultados de forma comprensible y en cierta forma atrayente

y adecuada a los oyentes.

Participar en el funcionamiento de la biblioteca de centro, asi como en la clasificacion y
organizacion de sus documentos y recursos, con respeto a los materiales y espacios e

implicandose activamente en su mejora y difusion.

Con este criterio se trata de comprobar si el alumno o la alumna conoce y respeta las normas

de funcionamiento de la biblioteca, asi como si participa de forma activa tanto en aquellas

26



actividades que supongan un mejoramiento de la organizacion y funcionamiento de la biblioteca,
como en otro tipo de actividades de difusion que se organicen (campanas de lectura, actividades
de conocimiento y utilizacion de los fondos...), utilizando sus conocimientos para ponerse en

contacto y utilizar redes de informacién y documentacion existentes en el Pais Vasco.

Utilizar en sus trabajos académicos los conocimientos y habilidades adquiridos en esta
materia, como forma de enriquecer y mejorar su aprendizaje, valorando la utilidad y

validez del uso de los procedimientos documentales.

Con este criterio se tratara de comprobar si el alumno o la alumna, en sus trabajos
personales, especialmente en aquellos relacionados con actividades académicas y curriculares,
utiliza de forma habitual las técnicas y procedimientos de documentacion trabajados y si ademas
llega a entender y valorar estos procedimientos como un medio de ayuda para enriquecer y

mejorar su aprendizaje.

Elaborar y utilizar productos documentales basicos (fichas de diferente tipo, dossieres
abiertos y bases de datos) para gestionar informacion, tanto en soportes impresos como

electronicos, valorando el contenido de los documentos manejados.

Con este criterio se trata de valorar si el alumno o la alumna es capaz de trabajar con
diferentes recursos e instrumentos documentales, en soporte impreso o electronico (fichas,
dossieres, bases de datos manuales e informaticas, bibliografias, boletin de resimenes,...), tanto
en su elaboracién como, de forma especial, en la utilizacion de los mismos valorando, antes y
durante el proceso de recogida de informacion, la adecuacion, sentido e interés del contenido de

los documentos con los que se esta trabajando.

Reconocer y valorar las tareas profesionales necesarias para la gestion de informacion
documental en la actualidad y especialmente en el Pais Vasco, como forma de obtener

criterios para una posterior eleccion académico o profesional.

Con este criterio se trata de valorar si el alumno o la alumna es capaz, a través de un proceso
de recogida de informacion sobre los diversos &mbitos académicos y productivos relacionados
con la informaciéon documental, de reconocer las caracteristicas propias de este tipo de tareas y

valorar su interés como una forma de obtener criterios para una posterior eleccion formativa.
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CAPITULO 3: PAUTAS PARA LA INTERVENCION EDUCATIVA.

SUMARIO:

3.1. Posibilidades instructivas de las bibliotecas.

3.2. Variables para un eficaz acceso a la informacion.

3.3. Ejes para el disefio de mddulos de aprendizaje.

3.3.1. El pensamiento.

3.3.2. La informacion.

3.3.3. Los valores.

3.4. La necesaria colaboracion de docentes y bibliotecarios.
3.5. La comprension de textos expositivos.

3.5.1. Dificultades en la comprension.

3.5.2. Leer para aprender.

3.5.3. Instruccion en la comprension de textos.

3.1. POSIBILIDADES INSTRUCTIVAS DE LAS BIBLIOTECAS.

Las bibliotecas y los centros de documentacién tienen que concebirse como espacios de
instruccion donde los escolares, no s6lo pueden madurar sus destrezas lectoras y enriquecer su
aprendizaje, sino ademas, desarrollar procesos basicos de pensamiento, y cultivar la disposicion a

explorar, investigar, ser criticos y reflexivos.

Por ello, la documentacién en la escuela debe contemplarse, no como un conjunto de técnicas
mecanicas, sino que implica ante todo, investigacion y descubrimiento, cooperacién y
aprendizaje, ilusion e interés por la formacién permanente, comprension de su entorno, y

creacion de productos informativos. De este modo, la biblioteca:

a) Puede ser un espacio en el que es posible mejorar el rendimiento en matematicas sin hablar
una palabra de matematicas, dado que, indudablemente, ordenar, comparar, clasificar, o inferir
son habilidades matematicas imprescindibles para un bibliotecario en su trabajo diario. Las
técnicas basicas del andlisis documental (descripcion bibliografica, catalogacion, indizacion y
resumen), conllevan en su ejecucion técnicas de aprendizaje, lo que nos permite, mediante una
adecuada planificacion instructiva, que los escolares aprendan a pensar, formédndose como

usuarios de la biblioteca, dado que:
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la descripcion bibliografica, que es definida como una actividad descriptiva y
normalizada de las caracteristicas fisicas de un documento, para un escolar, adaptada a su
nivel, puede ser un medio para desarrollar su atencion, asi como un control reflexivo y
sistematico de la observacion, empleando técnicas como la exploracion, el subrayado o la

toma de notas.

la catalogacion, que supone la transferencia, de ciertos datos técnicos de un documento a
un soporte documental para posteriormente permitir su identificacion y localizacion,
responde a un ordenamiento multivariable que puede promover en el escolar la
realizacion de inferencias para extraer las reglas con las que se han elaborado diferentes
ordenamientos, la seleccion de una opcidn entre diferentes alternativas de busqueda, o la

elaboracion de listados respecto a uno o diversas variables.

la indizacion, que consiste en enumerar los conceptos o descriptores sobre los que trata
un documento, seleccionados generalmente de un Tesauro, implica desarrollar la
percepcion analitica (es decir, reconocer y relacionar las ideas principales, para obtener
palabras-clave o descriptores) y estrategias de organizacion de la informacion. Conseguir
que un escolar indice, a unos niveles basicos, por supuesto, lo podemos conseguir
mediante su entrenamiento en técnicas de aprendizaje como la red semantica, el analisis

estructural de contenido, la clasificacién o el mapa conceptual.

Y el resumen, que al igual que la indizacion conlleva el desarrollo de los procesos de
adquisicion de conocimiento, hace que un escolar utilice estrategias de seleccion de
informacion, con el fin de identificar y separar los elementos informativos relevantes de

los no relevantes.

b) Puede ser un espacio en el que es posible mejorar la categorizacion de su entorno y el
descubrimiento de los patrones que ordenan los diferentes aspectos de la realidad, mediante la
comprension, tanto de su sistema organizativo, la C.D.U., o clasificacion decimal universal, que
contiene organizados todos los saberes humanos, asi como de sus productos documentales, los

indices tematicos o tesauro. Y

c) Puede ser un espacio en el que es posible mejorar el conocimiento de su propio
funcionamiento cognitivo a través de las diferentes actividades de procesamiento realizadas en

una unidad de informacion, dado su paralelismo conceptual con las actividades de procesamiento
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realizadas por el sistema cognitivo. Estas actividades son las siguientes:

¢ la seleccion, que consiste en separar la informacion relevante de la informacion poco
relevante, y es el primer paso para la comprension de su significado o para su

almacenamiento;

¢ la organizacion, que permite estructurar los contenidos informativos estableciendo

conexiones internas entre ellos y haciéndolos coherentes;

¢ Jlaretencion, que facilita la disponibilidad de informacion en la memoria o en una unidad

de informacion;

¢ larecuperacion, por la cual el material almacenado se vuelve accesible, utilizando claves

o descriptores relacionados con dicho material informativo,

e Y la transferencia o proyeccion de la informacion adquirida a otros contextos o
situaciones, con lo que se produce una generalizacion, lo que es muy util para la

economia, ya sea del aprendizaje o de las unidades de informacion.

3.2. VARIABLES PARA UN EFICAZ ACCESO A LA INFORMACION

Hacer una efectiva educacion de la mente, y no un entrenamiento de la memoria, exige de
los docentes, para que los estudiantes aprendan a aprender, no solo desarrollar habilidades para la
retencion, la comprension y el uso activo del conocimiento, sino ademas desarrollar habilidades
para localizar, seleccionar, organizar y compartir informacién cientifica. Es decir, un
conocimiento como construccion cognitiva, para obtener un pensamiento critico y creativo, y un
conocimiento como informacidon documental, para recuperar, gestionar y transferir datos y textos,
en cualquier formato o lenguaje. Por tanto, el acceso a la informacion es la sintesis de dos
procesos con multiples paralelismos: el acceso a la informacion que esta dentro de nuestra mente
y el acceso a la informacion que esta fuera de nuestra mente, dado que ambos procesos, como
hemos sefialado en el apartado anterior, implican actividades de seleccion, organizacion,

retencion, recuperacion y transferencia.

El grado de consecucion de los objetivos de la materia, dependera por tanto, del desarrollo

que en cada estudiante se haga de las siguientes variables:
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Operatividad cognitiva, entendida como ejecucion eficaz de habilidades de procesamiento,
las cuales permiten a un sujeto seleccionar, organizar, elaborar y producir informacion,
mediante el desarrollo de acciones interiorizadas, que activan numerosas funciones mentales.
Ademas, es fundamental para que el escolar asuma la responsabilidad de su propio
aprendizaje, la reflexiéon sobre lo aprendido, el control y la evaluacién del propio
pensamiento, y la aplicacion de lo aprendido a otros contextos o areas de conocimiento

(transferencia).

Comportamiento estratégico, concebido como la combinacion de tres elementos: el control
reflexivo y metodico de los procedimientos de aprendizaje utilizados para resolver una tarea,
el trabajo cooperativo y de interaccion entre compaiieros, y la disposicion a explorar, estar
abierto y ser receptivo a cualquier sugerencia, a planificar y ser preciso en sus actividades, a

cuestionar y justificar sus argumentos, a controlar y evaluar su propio pensamiento.

Comprension y expresion textual expositiva, procesos que recogen desde su interpretacion
a su produccion, desde la capacidad de aprender de la lectura a la de expresar nuestros
pensamientos de forma oral o escrita, llegando a ser el escolar autonomo, en el manejo de las

estrategias que implican dichas tareas.

Manejo eficaz de diferentes contextos de aprendizaje, dentro y fuera del centro escolar, asi
como de una diversidad de medios instruccionales, especialmente los recursos multimedia,
utilizando fundamentos y procedimientos basicos de la ciencia documental en la realizacién

de tareas de aprendizaje e investigacion.

Motivacion intrinseca y sentimientos de autoeficacia en el escolar, como factores que

estimulan la curiosidad intelectual, el control de la tarea, la confianza y el desafio.

Interrelacion global de contenidos culturales relevantes, disciplinares y transversales,
posibilitando en el escolar una perspectiva global mas acorde con las caracteristicas en que se
producen actualmente los acontecimientos socio-naturales a escala planetaria, en la que debe

prevalecer el diadlogo, la tolerancia y la solidaridad.

3.3. EJES PARA EL DISENO DE MODULOS DE APRENDIZAJE

Los contenidos curriculares de la materia deben articularse en torno a los conceptos de

Pensamiento, Informacion y Valores, con la finalidad de hacer de los ciudadanos personas que
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sepan actuar de forma autonoma y estratégica, capaces de enfrentarse a situaciones y contextos
cambiantes, preparados para aprovechar, tanto los propios recursos mentales para auto-regular el
aprendizaje, actuando de forma participativa y solidaria, asi como las herramientas tecnoldgicas
que facilitan la busqueda, relacion y procesamiento de informacion. Por tanto, aprender a
pensar, aprender a informarse y aprender a vivir, constituyen los aspectos basicos de esta

materia optativa.

Se pretende, por tanto, ensefiar a los estudiantes habilidades para adaptarse a la sociedad
de la informacion, y mas atn, para realizarse en ambientes académicos y profesionales. Los tres
ejes tienen como finalidades, el conocimiento y manejo de si mismo, el conocimiento y manejo
de tareas de acceso a la informacion, y el conocimiento y la relacion cooperativa con los demas.
Son los supuestos de lo que Sternberg (1991) denomina como inteligencia préctica, basdndose en

sus estudios e investigaciones sobre el pensamiento tacito. Sin duda, existen diferencias entre la
inteligencia formal o académica y la inteligencia practica o diaria. Los problemas académicos,
normalmente estan formulados por otros, solo tienen una respuesta correcta y un camino para
encontrarla, estan desconectados de la experiencia y tienen poco interés. En cambio, los
problemas practicos tienen que ser definidos previamente, ofrecen una informacion incompleta o
parcial, admiten multiples soluciones y diferentes caminos para encontrarlas, exigen experiencia
previa y son de gran interés. Por eso no es extrafio que las personas que son buenas en resolver
problemas académicos no lo sean tanto en la solucion de problemas practicos (Beltran y Pérez,
1996).

A continuacion sefialamos, en cada uno de los ejes, las deficiencias mas usuales de los
estudiantes, para proponer posteriormente, los contenidos que consideramos mas relevantes para
la materia, los cuales suponen un desarrollo de los contenidos establecidos en el disefio

curricular.
3.3.1. EL PENSAMIENTO

Se entiende como un conjunto de habilidades, modificables y mejorables, para pensar,
aprender y actuar, con un alto componente motivacional, que requiere y depende del
conocimiento, (conceptual, procedimental, y actitudinal).

Las principales deficiencias en este eje son:

- No tienen una autoimagen realista y positiva de sus posibilidades en el proceso de
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aprendizaje.

- Impulsividad y falta de planificacion en la resolucion de tareas.

- Percepcion superficial y a veces confusa de situaciones o problemas.

- Organizacion espacio-temporal insuficiente.

- Carencia de conceptos verbales para comprender y expresarse.

- Dificultad para realizar una representacion de los pasos que requiere la tarea.

- Ausencia de una conducta comparativa eficaz.

- Imprecision al reunir datos.

- Dificultad para considerar dos o mas fuentes de informacion.

- Dificultad para seleccionar y organizar datos relevantes.

- Carencia de razonamiento logico.

- Dificultad para la realizacion de inferencias y categorias.

- Dificultad para contrastar la informacion obtenida en diversas fuentes.

- Bloqueo e imprecision en la comunicacidén con sus compaiieros.

- Tienen una vision fragmentada y lineal, ya que no se relacionan ni disciplinas, tiempos
historicos o espacios geograficos, y tampoco se consideran los multiples efectos que surgen
de un hecho o de una toma de decisiones.

- Utilizacion de estrategias de ensayo y error.

De aqui que sean contenidos relevantes en la materia:

- El andlisis del propio estilo de aprendizaje, siendo conscientes de sus posibilidades y de su
capacidad para mejorar su trabajo intelectual.

- Laseleccion, organizacion y representacion de las ideas principales en textos expositivos.

- Larelacion de conceptos.

- La distincion entre hecho, opinion e hipotesis.

- El andlisis y contraste de ideas e informaciones.

- La comprension y uso de informacién grafica y numérica.

- La autonomia en la planificacion y desarrollo de trabajos de investigacion.

- La comunicacion del trabajo realizado.

- El desarrollo de un pensamiento critico y creativo.

- La transferencia de las técnicas documentales para mejorar el rendimiento académico y

actividades de la vida diaria.

3.3.2. LA INFORMACION
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Hace referencia, no sélo a datos o noticias de contenido cientifico, sino también a los

procesos técnicos y medios tecnoldgicos que permiten desarrollar actividades documentales,

investigadoras y comunicativas, que permiten una mayor eficacia de la ciencia y de la industria.

Las principales deficiencias de los estudiantes en este eje son:

Imprecision a la hora de situarse ante la tematica de sus trabajos.

Dificultad para comprender las demandas documentales de sus tareas.

Imprecision al delimitar los temas de busqueda.

Carencia de procedimientos para plantear la blisqueda documental.

Desconocimiento de los servicios de informacion que existen en su entorno o comunidad.
Dificultad para orientares en servicios de informacion (biblioteca, hemeroteca, mediateca,
archivo, etc.).

Dificultad para interpretar el sistema de referencia.

Desconocimiento de los recursos de localizacion de los documentos.

Desconocimiento de los patrones de clasificacion de los documentos.

Dificultad para manejar el orden alfabético.

Desconocimiento de instrumentos que facilitan la busqueda como indices o sumarios.
Dificultad para localizar los documentos a partir de los catdlogos, manuales y automatizados.
Utilizacion deficiente de las fuentes de informacion electronica, off-line y on-line.
Imprecision en la referencia de las fuentes de informacion utilizadas.

Carencia de procedimientos para mostrar la investigacion realizada.

De aqui que sean contenidos relevantes en la materia:

La adquisicion y uso de una terminologia basica informativo-documental.

La utilizacion de diferentes soportes de informacion, localizando e interpretando
correctamente las resefias informativas.

La utilizacioén de diferentes servicios de informacion y documentacion de su entorno o
comunidad.

La comprension y uso de catdlogos, manuales y automatizados.

La comprension y uso de diferentes sistemas de clasificacion e indizacion.

-La elaboracion de productos de informacién documental: fichas de referencia, catdlogos,
dossieres, bibliografias, bases de datos, etc..

El acercamiento humano y cultural al mundo de la informacion: desarrollo historico y

tecnolodgico, contextos de conservacion y difusion, influencia en la vida sociocultural y
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profesiones relacionadas con la informacion, en Euskadi.

- Laparticipacion en la gestion y dinamizacion de la biblioteca escolar.

- La participacién en la gestion y mejora de espacios y servicios de informacion y
documentacion de su localidad.

- Lautilizacién de servicios telematicos de informacion.

- Lapresentacion adecuada de los trabajos de investigacion.

- El disefo y la elaboracion de paginas Web.

3.3.3. LOS VALORES

Responden a la diversidad de compromisos, habitos y actitudes que sustentan los
comportamientos personales, sociales y medioambientales de cada persona. Hoy en dia, es
necesario comprender y evaluar las propias ideas y razonamientos, asi como de otras situaciones
personales y socioculturales de diferentes &mbitos geograficos, mediante la reflexion y el debate,
y el intercambio de informacion y de recursos entre docentes y escolares de centros educativos
diferentes. Todo ello requiere fomentar una educacion intercultural, es decir, de respeto a otros
valores, actitudes y disposiciones, mediante la practica de habilidades de interaccion social,
aprendiendo a vivir juntos, adquiriendo las bases para una participacion democratica y tolerante.
Sin duda, las nuevas tecnologias, pueden apoyar esta labor, mediante el desarrollo de redes

telematicas interescolares, y el desarrollo de programas multimedia.

Las principales deficiencias en este eje son:

- Falta de curiosidad por las tareas de acceso a la informacion.

- Estudian para aprobar, no para aprender.

- No reflexionan sobre la importancia actual de organizar y acceder a la informacion.

- No valoran la importancia de comprender y manejar el lenguaje con rigurosidad.

- No tienen habitos de comportamiento adecuados en los servicios de informacion.

- No tienen habitos adecuados de utilizacion de los documentos.

- No aprecian la importancia de conocer y manejar fondos documentales.

- No sienten la necesidad de la actualizacién permanente.

- No estdn motivados para ampliar informacion o buscar datos complementarios.

- Noreflexionan sobre la importancia de desarrollar un comportamiento estratégico y creativo.
- No aprecian la organizacidn personal como requisito basico para vivir en sociedad.

- No valoran la importancia de intercambiar informacién y de contrastar sus ideas y

razonamientos.
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Tienen una escasa conciencia y comprension de los desarrollos y tendencias globales en el
mundo, las cuales implican una interdependencia y una necesaria comunalidad.

Les resulta dificil realizar un aprendizaje cooperativo:

no respetan el punto de vista de los otros;

se evaden de sus reponsabilidades y tareas;

les cuesta aceptar las correcciones de los compaifieros:

aceptan las afirmaciones de los demas, sin pedir razones y justificaciones; y

tienen miedo a que sus compaiieros rechacen sus ideas.

Dan excesiva importancia al conocimiento cientifico respecto a otros aspectos de la vida real.
No potencian los sentimientos de autoeficacia.

No son receptivos hacia otras perspectivas sociales y culturales.

De aqui que sean contenidos relevantes para la materia:

La reflexion sobre los nuevos modos de ser y de actuar en la sociedad de la informacion.
La motivacion por la lectura como herramienta de informacion, fomentando la utilizacion de
diferentes soportes.

El interés por las tareas de aprendizaje y de formacion permanente.

La curiosidad por las tareas que impliquen localizacion, seleccidn y organizacion de
informacion.

El respeto por los servicios de informacion y sus recursos documentales.

El interés por la mejora de la organizacion personal.

La colaboracion con el grupo en tareas de acceso a la informacion, desarrollando un talante

democratico.

3.4. LA NECESARIA COLABORACION DE DOCENTES Y BIBLIOTECARIOS

Para un eficaz desarrollo del proceso de ensefianza-aprendizaje en la materia Informacion

Documental y Aprendizaje, es conveniente que el docente responsable, junto con profesores/as de

otras dareas, forme un equipo multidisciplinar de investigaciéon educativo-documental

(E.M.LE.D), con profesionales del mundo de la informacioén (bibliotecarios y/o documentalistas).

Su trabajo consistird en apoyar y asesorar la planificacion, el desarrollo y la evaluacion, de los

modulos trimestrales de aprendizaje, orientados hacia el desarrollo de habilidades de

informacion, con la finalidad de que los escolares mejoren la ejecucion de tareas intelectuales,

adquieran las bases de una formacidon humanistica y cientifica centrada en el mundo de la

informacion, e incrementen sus habitos y estrategias para una eficaz formacion permanente.
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Asimismo, trataran de fomentar la igualdad de oportunidades en el acceso al saber, y la apertura
del centro educativo, no sélo a la comunidad, sino también a los desafios de la sociedad de la

informacion.

Dada su amplitud conceptual, podemos delimitar tres grandes areas de habilidades de
informacion (Bandy Smith, 1989):

a) Para encontrar informacion: habilidades de localizacién y recuperacion documental, y
habilidades de manejo de equipos tecnoldgicos;
b) Para usar informacion: habilidades de pensamiento y habilidades de estudio e investigacion;

c) Para compartir informacion: habilidades de presentacion y habilidades de produccion.

De aqui que las habilidades de informacion se definan como la aplicacion autonoma de
estrategias que permiten el acceso documental y cognitivo a la informacion, respondiendo a los

siguientes pasos:

o Laformulacion y anélisis de las demandas informativo-documentales del proyecto. (Disefo
de un mapa de conceptos).

o La reflexion sobre los lugares a donde acudir y sobre los recursos necesarios para obtener

informacion. (Planificacion de la busqueda y los pasos a realizar).

La organizacion y estructuracion de informacion localizada.

La seleccion de la informacion relevante y de las ideas principales.

La sintesis de informacion.

La confirmacion de hipdétesis y/o la elaboracion de conclusiones; y

0O O O O O

la presentacion y comunicacion de la informacion.

Si queremos que los estudiantes, como protagonista de la instruccion, formulen metas,
organicen el conocimiento, utilicen estrategias y comprendan de forma significativa, debemos

procurar que:

v' Se interesen por adquirir nuevas habilidades y mejorar sus conocimientos.

v Consideren el comportamiento inteligente como algo modificable, que se puede mejorar
mediante la adquisicion de estrategias y habitos intelectuales.

v Pongan su atencion en el proceso mediante el cual realizan la tarea, por encima de los
resultados.

v Consideren los errores como algo natural y de lo que se pueden extraer consecuencias
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para mejorar su aprendizaje. El fracaso es un estimulo para buscar estrategias mas
eficaces y adquirir nuevos aprendizajes.

Perciban la incertidumbre de los resultados como un reto.

Prefieran aquellas tareas en las que puedan aprender y colaborar.

Busquen informacion precisa sobre lo que conocen y desconocen.

Evaltian la propia actuacién, considerando su consecucion a largo plazo.

Se impliquen activamente en el proceso de aprendizaje, confiando en las propias
capacidades, y manteniendo expectativas de autoeficacia.

Consideren al profesor como fuente de informacion y apoyo.

Para ello, los docentes tienen que:

v

Establecer metas, seleccionar objetivos y facilitar experiencias de aprendizaje, que
impliquen activamente al escolar en el proceso instruccional. Para ello diagnostica y
comprende las necesidades, intereses y objetivos particulares de sus estudiantes.
Ensenar una conducta de planificacion para utilizar los conocimientos adquiridos y
proyectarlos en aprendizajes futuros.

Presentar las actividades con cierto desafio, favoreciendo la curiosidad intelectual y el
pensamiento divergente.

Potenciar el sentimiento de ser capaz, favoreciendo una autoimagen realista y positiva, y
genera una dindmica de interés para alcanzar nuevas metas educativas.

Ayudar al escolar a desarrollar procesos de control y de autorregulacion con el fin de
favorecer el aprendizaje reflexivo.

Compartir las experiencias de aprendizaje con los escolares, tratando de situarse en su
lugar. Esto significa que el profesor y el escolar pueden pensar juntos acerca de como
resolver las tareas, fomentando la empatia en el grupo.

Enfrentar a los estudiantes con contenidos culturales relevantes, favoreciendo una
educacion global.

Aplicar diferentes modelos de instruccion en funcion de la diversidad y estilos de
aprendizaje de los estudiantes, disefiando criterios y procedimientos que desarrollen la
apreciacion de los valores individuales sin olvidarse de los otros.

Hacer conscientes a los escolares de su capacidad para cambiar y mejorar sus
competencias cognitivas.

Potenciar la instruccion de actitudes positivas de respeto, tolerancia, comprension, en el

trato con las personas de su entorno y otras zonas geograficas.
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3.5. LA COMPRENSION DE TEXTOS EXPOSITIVOS (Sanchez Miguel, 1993 y 1996)

En muchas ocasiones, el fracaso escolar se debe al fracaso de una habilidad instrumental
esencial como es la lectura. Y dificilmente un alumno que muestra dificultades para comprender

textos narrativos puede implicarse en otro tipo de lectura.

Comprender un relato implica penetrar en la cadena causal que organiza los
acontecimientos y acciones que los constituyen. Esa cadena causal supone comprender que las
acciones de los personajes se dirigen a la consecucion de una meta y estan motivados por ciertos

sentimientos y pensamientos especificos.

Habitualmente, los relatos que apreciamos nos proporcionan la oportunidad de conectar
con mundos y situaciones excepcionales, bien porque los sucesos iniciales nos resultan
sorprendentes, bien porque las respuestas a ellos nos parecen insolitas, bien porque los
comportamientos de los protagonistas muestren ingenio o pongan de relieve cualquier otro valor
humano. De esta manera, al hacernos participes de las vivencias de los personajes, podemos
llegar a entender nuestra propia experiencia y construir nuestra identidad. Comprender, por tanto,
implica sentirnos participes de esa cadena de causas y motivos a través de la cual ciertos

personajes se enfrentan a situaciones problematicas que nos resultan relevantes.
3.5.1. DIFICULTADES EN LA COMPRENSION

Las dificultades de comprension son tanto causa de los problemas de aprendizaje escolar
como efecto de esos mismos problemas. Por ello tenemos que pensar que el desarrollo de la
capacidad de comprension depende también de como se planteen las tareas escolares y hasta qué
punto se ven o no los alumnos impulsados a "tratar de entender lo que hacen". Ahora bien, se
trata de que entiendan todo lo que hacen, no s6lo los textos escritos. Mejor dicho, probablemente,
para poder entender los textos escritos, han de entender el conjunto de las condiciones en las que
tiene lugar la lectura de textos. Reducir el problema de la comprension a si los alumnos poseen o

no ciertas estrategias simplifica las cosas hasta hacerlas casi irreconocibles.
Podemos senalar la existencia, o mejor, la coexistencia de tres tipos de problemas:

= Unos tienen que ver con las dificultades para operar con la informacion del texto. Los
lectores inmaduros procesan linealmente (palabra por palabra; oracién a oracion) la

informacion del texto y muestran dificultades para identificar los aspectos globales que
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encierran: macroestructura y superestructura.

= Un segundo tipo de problemas tiene que ver con los conocimientos previos. También aqui
hay evidencias que indican que los lectores con dificultades no apelan a sus conocimientos
previos de manera rapida y flexible. Y como consecuencia de su escasa experiencia con lo
impreso su volumen de conocimientos sera reducido.

= Finalmente, otro conjunto diferente de dificultades tiene que ver con la capacidad para
autorregular el proceso de comprension. Los lectores menos competentes tienen dificultades
para planificar su contacto con el texto, para detectar e identificar sus propias dificultades,

para buscar medidas correctivas, para evaluar el nivel de comprension que han alcanzado.

Estas dificultades se relacionan reciprocamente entre si, hasta el punto de que podriamos
hablar de un modo de operar cuyos diferentes componentes coexisten y se alimentan
mutuamente: si un lector fragmenta la informacion que obtiene de la lectura, dificilmente podra
seleccionar de entre el conjunto de sus conocimientos previos aquellos especialmente relevantes
para asimilar la informacion del texto (déficit en el sistema de acceso), y a la larga sera imposible
localizar la naturaleza de las dificultades (déficit de autorregulacion). También podriamos verlo
desde otro punto de vista: el lector es poco sensible a las sefiales de no comprension (déficit de
autorregulacion), y como consecuencia no obra con todos los recursos que podria llegar a poner

en juego para analizar la informacion del texto y activar conocimientos relevantes.

3.5.2. LEER PARA APRENDER

Los textos expositivos se caracterizan por haber sido escritos con la intencion de que el
receptor adquiera informacion nueva. En este nivel, los procesos de comprension requieren
operar de un modo estratégico y autdbnomo, y por otro, operar explicitamente con relaciones

logicas que permitan articular la informacion.

Con respecto a la primera cuestion, la lectura dependerd no sélo de las palabras que
constituyen el texto y las actividades y conocimientos que el lector pone en juego, sino también,
de la actividad desplegada por el profesor, que puede animar a los alumnos a considerar qué
pretenden antes de iniciar la interpretacion (planificacion), a expresar con sus palabras qué es lo
que el texto les propone (macroestructura), corregir el modo de proceder ante el texto
(supervision) o evaluar si han alcanzado el nivel de comprension esperado. Podriamos concluir
que los alumnos necesitan ser ayudados, y participar en una conversacion abierta, en sus primeras

experiencias con los textos.
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Esta colaboracion puede ser con el tiempo interiorizada por el alumno, de tal manera que
acabe siendo ¢l mismo quien pueda crear metas, planificar su trabajo, supervisarlo y evaluarlo.
Desde este punto de vista, uno puede llegar a regularse a si mismo, si antes fue regulado por
algln otro y, mejor aun, si antes pudo participar con algun otro en el proceso de regulacion (por
ejemplo tuvo algin papel o responsabilidad en crear las metas de lectura, en elaborar el sistema
para evaluar si habia o no comprendido el texto, en buscar estrategias para comprender y

supervisar su aplicacion).

Por lo que se refiere al uso de esquemas especificos, cabe decir que de la misma manera
que los relatos siguen unas pautas estrictas que marcan las relaciones entre las ideas, también en
los textos expositivos podemos reconocer ciertos esquemas logicos o convencionales que dan
orden y organizacion a lo escrito. Algunas de las superestructuras con mayor capacidad para

organizar la actividad de los alumnos son las siguientes:

a) Estructura problema/solucién: alude a la forma organizativa mediante la que el contenido de
un texto se articula en torno a la descripcion de un problema y a la solucion para resolverlo, y
permite a su vez ciertas variantes: un problema y varias soluciones, una solucion para varios
problemas, etc.. Este tipo de organizacion es frecuente en textos en los que se describe la
actividad humana, como ocurre en los de historia. Por oro lado, este tipo de organizacion viene

marcada en los textos a través de expresiones como "para obtener...", "una dificultad...", "una

medida o solucion...".

b) Estructura causal: organiza los contenidos en torno a una trama causal cuyas categorias
basicas son antecedente y consecuente. Este tipo de organizacion se utiliza preferentemente para
exponer acontecimientos naturales, y suele marcarse en los textos mediante sefiales como "por

nn

esta razon...", "como consecuencia...".

c) Estructura descriptiva: articula los contenidos como rasgos, propiedades o caracteristicas de
un determinado tema. Por ello, utilizan palabras y expresiones que situan en el espacio distintos

elementos, como por ejemplo "encima, detras, en el centro, en la parte inferior...".

d) Estructura comparativa: organiza los contenidos a través de las diferencias y semejanzas
entre manifestaciones de dos entidades o fendmenos, y se hace notar con expresiones como "a

diferencia de...", "desde un punto de vista...", "desde el otro...".

e) Estructura secuencial: las ideas son organizadas a través de un ordenamiento temporal.
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3.5.3. INSTRUCCION EN LA COMPRENSION DE TEXTOS

Los textos expositivos se caracterizan, por tanto, por describir relaciones de dependencia
logica o funcional entre las proposiciones de acuerdo con un modelo implicito de razonamiento
expresado bajo la forma de esquema. Para Sdnchez Miguel, autor de las ideas que estamos
citando dentro del apartado 3.5., su comprension requiere al mismo tiempo, construir una
representacion textual en tres niveles (microestructura, macroestructura y superestructura), y
construir un modelo sobre el mundo o situacion que el texto describe.

Comprender textos expositivos, implica de este modo, ensefar cuatro actividades:

A. Detectar la progresion temadtica de los textos. Se pretende que los alumnos, tras la lectura
global, sean sensibles a los cambios tematicos que articulan cualquier texto, planteandose
estas preguntas:

e ;Sigue el texto hablando de lo mismo?

e ;De qué trata ahora -en cada momento-, el texto?

® Quédice el texto de este tema?

Los alumnos deben aprender no s6lo a hacerse estas preguntas, sino también cuando y porqué
deben hacérselas. Asimismo deben desarrollar un procedimiento que les permita valorar si han

aplicado bien esta estrategia.

B. Extraer el significado global de lo que se lee. Este componente pretende ensefiar a los

alumnos a construir el significado global del texto, lo que equivale, en términos formales, a

operar con las macrorreglas, y, en palabras mas sencillas, a que los alumnos se hagan a si mismos

estas preguntas:

e Podemos quitar algo del texto porque ya lo sabemos o porque se dice lo mismo de varias
maneras?

e ;Hay algo en el texto que se pueda considerar como un ejemplo de algo que ya sabemos?

e ;Podemos sustituir todo esto por alguna palabra nuestra que diga lo mismo?

C. Reconocer la organizacion interna del texto. Consiste en ensefiar al estudiante a clasificar los
textos en torno a estas cinco organizaciones basicas: causa, problema-solucion, comparacion,
descripcion y secuencia. Ademas, los alumnos deben aprender a localizar en el texto los
contenidos que corresponden a cada componente de las organizaciones mencionadas.

Por ltimo, y en funcion del andlisis anterior, los alumnos deben aprender a construir un esquema
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de acuerdo con el tipo de organizacion textual y el nimero de sus componentes. Ese esquema,
una vez construido, debe ser completado con los contenidos del texto. En términos mas
operativos, se pretende que los alumnos se planteen este tipo de interrogantes:

® ;Qué organizacion de las que conocemos podria corresponder a este texto?

e ;Cual de entre todas podria descartarse?

e ;Donde estan en el texto -seglin los casos- las causas, las consecuencias, los problemas, las

soluciones, las fases, las caracteristicas...?

D. Autopreguntas. Esta ultima actividad consiste en ensefiar al alumno a distanciarse del texto y
evaluar por si mismo su comprension, haciéndose preguntas sobre el contenido del texto. En
términos mas concretos, esperamos que los alumnos aprendan a formularse preguntas del tipo:

® ;Qué preguntas podriamos hacer de este texto?
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CAPITULO 4°. CARPETAS DE CONTENIDO, TEMAS DE APRENDIZAJE, Y
PROPUESTAS DIDACTICAS POR CURSOS.

SUMARIO:

4.1. Sentido y finalidad de las carpetas de contenido.

4.2. Carpeta de contenido: Ambitos de conocimiento y experiencia.

4.2.1. Tema de aprendizaje: Reflexionemos sobre nuestro tiempo.

4.2.2. Tema de aprendizaje: Exploremos el mundo de la informacién y la documentacion.
4.2.3. Carpeta de contenido: Mejoremos nuestras habilidades.

4.3. Tema de aprendizaje: Fundamentos y procedimientos basicos.

4.3.1. Tema de aprendizaje: Los materiales informativos.

4.3.2. Tema de aprendizaje: Los servicios de informacién y documentacion.

4.3.3. Tema de aprendizaje: La informacion documental en diferentes campos del conocimiento.
4.4. Carpeta de contenido: Trabajos de investigacion.

4.4.1. Tema de aprendizaje: Seamos detectives.

4.4.2. Tema de aprendizaje: Seamos historiadores.

4.4.3. Tema de aprendizaje: Seamos cientificos.

4.5. Carpetas de contenido: Talleres.

4.5.1. Tema de aprendizaje: Ayudantes bibliotecarios.

4.5.2. Tema de aprendizaje: La agencia de noticias.

4.5.3. Tema de aprendizaje: Docunautas.

4.1. SENTIDO Y FINALIDAD DE LAS CARPETAS DE CONTENIDO

Sin duda, la mayor dificultad que entraia esta materia optativa para el docente, es la
planificacion instructiva de sus contenidos. Por este motivo, hemos desarrollado una gran
variedad de propuestas didécticas, agrupadas por temas de aprendizaje, y estos a su vez en
carpetas de contenido, que podemos definir como conjuntos de tareas con unas caracteristicas
instruccionales especificas, de modo que cada una de las carpetas constituye una fase esencial

para que los alumnos adquieran aprendizajes significativos.

La primera, denominada "Ambitos de conocimiento y experiencia", pretende la
sensibilizar a los alumnos sobre la importancia de ser autdbnomos en el acceso fisico e intelectual

a la informacion, promover el acercamiento humano y cultural al mundo de la informacion, y

44




potenciar la mejora de sus capacidades intelectuales. En ella trataremos de analizar, a través del
didlogo y la reflexion critica, tres perspectivas interdependientes de la sociedad de la
informacion: ocupacién-produccion, comportamiento-comunicacion y conocimiento-aprendizaje.
Ademas, cada tema de aprendizaje, concluye con una propuesta didactica de caracter practico,

basada en la realizacidon de entrevistas o cuestionarios.

La segunda carpeta, llamada "Fundamentos y procedimientos basicos", persigue la
familiarizacion de los alumnos, con una gran diversidad de materiales informativos en diferentes
soportes, asi como con la utilizacion de servicios y herramientas de informacion, optimizando a
su vez habilidades basicas de procesamiento de la informacién (observacidon, comparacion y
analisis de datos, ordenacion de hechos, clasificacion y sintesis de datos, representacion de

fenomenos, demostracion y valoracion de aprendizajes, etc.).

La tercera carpeta, "Trabajos de investigacion", tiene como finalidad que los alumnos
desarrollen actividades de busqueda y tratamiento de la informacion, tomando decisiones y
resolviendo problemas, usando de forma estratégica los procedimientos, modelados y practicados

en la carpeta anterior. Dos aspectos son esenciales en esta carpeta de contenido:

A. El aprendizaje cooperativo, por lo que el docente tratard de fomentar entre los
componentes de los grupos de trabajo formados, una participacion activa y democratica en la
planificacion y realizacion de tareas; promovera discusiones para ayudarles a tomas decisiones;
eliminara el yo no puedo y potenciara el sentimiento de ser capaz; parafraseara las ideas de los
alumnos para que sean conscientes de sus propios pensamientos; pondrd nombre a sus conductas

cognitivas; y favorecera un uso preciso de conceptos y vocabulario. El docente, en definitiva,
perseguira que los alumnos alcancen un aprendizaje autorregulado, es decir, que sean autdbnomos

en el proceso de aprendizaje, desde tres perspectivas:

e Metacognitiva: los alumnos se planifican, organizan, controlan y evaltian a si mismos,
haciendo un uso selectivo de estrategias de aprendizaje.

e Motivacional: tienen sentimientos de autoeficacia y un interés intrinseco en la tarea.

¢ Conductual: seleccionan, estructuran y crean entornos favorables para optimizar el
aprendizaje; buscan orientacion, informacion y lugares donde es mas probable aprender,

se autoinstruyen durante la adquisicion y se autorrefuerzan durante la actuacion.

B. El aprendizaje global, dado que la transferencia de los aprendizajes de esta materia

optativa a otras areas de conocimiento de la E.S.O., puede favorecer una mejora del rendimiento
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académica en dichas areas. Por ello, el docente responsable de la materia, puede planificar,
controlar y evaluar, con docentes de otras areas, los trabajos de investigacion propuestos,

estableciendo actividades desde diversos enfoques disciplinares y transversales.

Y la cuarta carpeta, "Talleres", contempla la realizaciéon auténoma de actividades
documentales, utilizando los aprendizajes anteriores, en contextos especificos de trabajo: la

biblioteca, el aula-taller de documentacion, o el aula de informatica.

A continuaciéon mostramos un cuadro resumen con la distribucion de cada uno de los
temas de aprendizaje, correspondientes a cada carpeta de contenido, por trimestres, para 3°y 4°
de E.S.O..
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4.2. Carpeta de Contenido: AMBITOS DE CONOCIMIENTO Y EXPERIENCIA

AMBITOS DE CONOCIMIENTO Y EXPERIENCIA

TRIMESTRES
TEMAS DE 1 2o 30
APRENDIZAJE
EXPLOREMOS EL MUNDO DE LA
o REFLEXIONEMOS SOBRE . MEJOREMOS NUESTRAS
3 INFORMACION Y LA
NUESTRO TIEMPO , HABILIDADES
DOCUMENTACION
7]
o
wn
&
3
EXPLOREMOS EL MUNDO DE LA
o REFLEXIONEMOS SOBRE . MEJOREMOS NUESTRAS
4 INFORMACION Y LA
NUESTRO TIEMPO , HABILIDADES
DOCUMENTACION

4.2.1. Tema de Aprendizaje: REFLEXIONEMOS SOBRE NUESTRO TIEMPO.

Propuestas Didacticas para 3° de E.S.O., ler. Trimestre.

Reflexionar sobre las posibilidades de las nuevas tecnologias de la informacion y la
comunicacion, y su repercusion en el mundo laboral, centrandose en el &mbito del Pais
Vasco.

Reflexionar sobre la importancia de la colaboracion entre profesionales de distintas
disciplinas para la resolucion de tareas.

Reflexionar sobre la importancia del almacenamiento y la recuperacion de informacion en la
actualidad.

Reflexionar sobre la importancia que tiene la organizacion para la vida en grupo.

Valorar la importancia de marcarse objetivos, y de planificar las tareas académicas y
habituales.

Entrevistar a profesionales que trabajen en establecimientos, publicos o privados, de la
localidad (ayuntamiento, farmacia, caja de ahorros, ferreteria, oficina postal, etc.), para

conocer su sistema organizativo.

Propuestas Didacticas para 4° de E.S.O., ler. Trimestre.

Reflexionar sobre la diversidad de saberes en la actualidad, subrayando las constantes

innovaciones tecnoldgicas y cientificas.
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- Reflexionar sobre la diversidad de medios de comunicacion y fuentes de informacion,
conciencidndose de la importancia de utilizarlos eficazmente y de ser criticos y selectivos
ante ellos.

- Reflexionar sobre la importancia de la colaboracion entre personas e instituciones de distintas
zonas geograficas para afrontar los problemas y desafios, dado el caracter global de los
cambios sociales, econdmicos y medioambientales.

- Debatir y valorar la importancia de aprender a aprender en la sociedad de la informacion,
estimulando la curiosidad por las tareas de acceso a la informacion.

- Valorar la importancia de elaborar recursos de aprendizaje que selecccionen y organicen la
informacion, para facilitar su comprension y retencion.

- Entrevistar a profesores para conocer las diferentes posibilidades que tiene una persona para

aprender hoy en dia.

4.2.2. Tema de Aprendizaje: EXPLOREMOS EL MUNDO DE LA INFORMACION Y LA
DOCUMENTACION.

Propuestas Didécticas para 3° de E.S.O., 2° Trimestre.

- Conocer mitos y leyendas relacionadas con las bibliotecas.

- Conocer y valorar los lugares, las personas y los instrumentos, que a lo largo de la historia
han servido para la conservacion, la difusion y el intercambio de informacion, principalmente
en el Pais Vasco.

- Conocer las posibilidades que ofrece Internet para la formacién permanente (periddicos y
revistas electronicas, tutoriales on-line, paginas WEB de recursos, etc.).

- Entrevistar a profesionales relacionados con el mundo del libro, impreso y electronico
(autores, ilustradores, editores, etc.), para conocer los aspectos mas destacados de sus

trabajos.
Propuestas Didacticas, para 4° de E.S.O., 2° Trimestre.

- Conocer, comentar y valorar experiencias instructivas llevadas a cabo por escolares, en
bibliotecas, hemerotecas y redes telematicas.

- Conocer, comentar y valorar, guias o directorios, de oficinas de informacion juvenil,
bibliotecas, hemerotecas, archivos, centros de documentacion, y servicios de informacién
electronica, que existen actualmente en el Pais Vasco.

- Reflexionar sobre el futuro de los servicios que ofrecen informacion documental.
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- Entrevistar a profesionales de organismos, publicos y privados, o de asociaciones del Pais
Vasco, relacionados con el mundo de la informacion (bibliotecarios, documentalistas,
archiveros, expertos en redes telematicas, etc.), para conocer los aspectos mas destacados de

sus trabajos.
4.2.3. Tema de Aprendizaje: MEJOREMOS NUESTRAS HABILIDADES.
Propuestas Didacticas para 3° de E.S.O., 3er. Trimestre.

- Reflexionar sobre la repercusion de las nuevas tecnologias en los modos de ser y de actuar de
las personas.

- Comprender y valorar la importancia de desarrollar diferentes aspectos de la inteligencia.

- Reconocer y manejar distintos tipos de conocimientos.

- Reconocer y describir diferentes clases de estrategias y técnicas de aprendizaje.

- Reconocer y describir diferentes habilidades de informacion.

- Elaborar, a partir de un cuestionario, el propio perfil de habilidades e intereses en el contexto

de la sociedad de la informacion.
Propuestas Didacticas, para 4° de E.S.O., 3er. Trimestre.

- Valorar y apreciar los argumentos basados en un juicio razonado, distinguiendo entre hecho,
opinion e hipotesis.

- Valorar y apreciar el didlogo socratico como medio para desarrollar y justificar las ideas.

- Valorar y apreciar el analisis critico de la propia experiencia como parte del aprendizaje.

- Reflexionar sobre la importancia de adoptar un comportamiento estratégico para resolver
tareas de acceso a la informacion.

- Reflexionar sobre la importancia de ser reflexivos y criticos en sus tomas de decisiones, de
dialogar internamente, y de actuar de un modo cientifico.

- Valorar, a partir de un cuestionario, la propia capacidad de razonamiento.

4.3. Carpeta de Contenido: FUNDAMENTOS Y PROCEDIMIENTOS BASICOS.

FUNDAMENTOS Y PROCEDIMIENTOS BASICOS

TRIMESTRES

TEMAS DE 1° Do 30
APRENDIZAJE
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LOS SERVICIOS DE

3° LOS MATERIALES INFORMATIVOS INFORMACION Y
. DOCUMENTACION
o)
wn
=
@) LOS SEVICIOS DE .

) LA INFORMACION DOCUMENTAL EN DIFERENTES
4° INFORMACION Y
. CAMPOS DEL CONOCIMIENTO
DOCUMENTACION

4.3.1. Tema de Aprendizaje: LOS MATERIALES INFORMATIVOS.

Propuestas Didacticas para 3° de E.S.O., ler. Trimestre.

- Distinguir la lectura rapida (extensiva) de la analitica (intensiva).

- Reconocer, describir y comparar diferentes soportes de informacion.

- Localizary describir cada uno de los elementos basicos de diversas publicaciones periddicas,
utilizando correctamente un vocabulario basico sobre los géneros periodisticos (noticia,
entrevista, editorial,...), sobre las partes que componen un periddico (cabecera, formato,
portada,...), y sobre sus fuentes de informacion (redactores, corresponsales, colaboradores,
documentalistas,...).

- Visitar la redaccion y el archivo de un periddico (o invitar al aula a un periodista para que
hable de como almacenan la informacion), y realizar un informe que describa los aspectos
mas interesantes.

- Localizar y describir correctamente cada una de las partes y datos bibliograficos que
componen un documento impreso de caracter informativo-documental (autoria, editorial,
lugar y afio de edicion, ISBN o ISSN, presentacion, introduccion, indice, titulo general, titulo
de los capitulos y subcapitulos, abreviaturas, notas al pie y al final, numeracion, letra negrita,

letra cursiva, bibliografia, apéndices, etc.).

Propuestas Didacticas, para 3° de E.S.O., 2° Trimestre.

- Reconocer y consultar obras de referencia, en diversos formatos: diccionarios (académico,
basico, bilingiie, de autoridades, de sinonimos y antonimos, enciclopédico, especializado,
etimoldgico, geografico, ideologico, multilingiie, ortografico, de uso, etc.); enciclopédicas
(general, especializada, alfabética, sistematica); cronologias, anuarios, directorios, biografias,
guias, atlas y mapas, boletines oficiales, compendios y manuales.

- Comparar informaciones sobre un mismo tema, en diferentes obras de referencia.
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- Identificar colecciones y su criterio.

43.2. Tema de Aprendizajee LOS SERVICIOS DE INFORMACION Y
DOCUMENTACION.

Propuestas Didacticas para 3° de E.S.O., 3er. Trimestre.

- Reconocer y describir diferentes servicios de informacion y documentacion: bibliotecas
publicas o municipales, archivos, hemerotecas, videotecas, oficinas de informacion juvenil,
centros de documentacion especializada, etc.).

- Reconocer e interpretar clasificaciones diversas: taxonomias, tipologias y clasificaciones
pluridimensionales: causa-efecto, semejanza-diferencia, forma-funcion, ventaja-desventaja,
etc..

- Comprender y utilizar la CDU (Clasificacion Decimal Universal).

- Reconocer e interpretar correctamente cada uno de los datos que componen una ficha o
registro bibliografico.

- Comprender y utilizar indices alfabéticos, de materias, cronoldgicos, de autor, etc..

- Comprender y utilizar catalogos, manuales y automatizados (OPAC).
Propuestas Didacticas para 4° de E.S.O., ler. Trimestre.

- Comprender y manejar productos documentales elaborados por servicios de informacion:
dossieres, catalogos, guias de lectura, repertorios bibliograficos, boletines de adquisiciones,
boletines de sumarios, etc.

- Reconocer y describir Tesauro.

- Reconocer, comprender y distinguir bases de datos relacionales (cuya informacion se presenta
en forma de datos estructurados, de longitud fija) y documentales (que permiten la
recuperacion de texto libre y el tratamiento de informaciones poco estructuradas, complejas y
de longitud variable).

- Reconocer ¢ interpretar bases de datos bibliograficas, usando operadores l6gicos (O, Y, NO),

para ser mas precisos en la busqueda.

4.3.3. Tema de Aprendizaje: LA INFORMACION DOCUMENTAL EN DIFERENTES
CAMPOS DEL CONOCIMIENTO.

Propuestas Didacticas para 4° de E.S.O., 2° Trimestre.
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- Reconocer y describir las fases que requiere una investigacion en diversas disciplinas

cientificas.

- Conocer, revisar y valorar el panorama editorial en el campo de la divulgacion cientifica

(colecciones, revistas, suplementos, videos y software).

- Visitar y describir algiin centro o museo de divulgacion cientifica.

Propuestas Didacticas para 4° de E.S.O., 3er. Trimestre.

- Reconocer y describir las fases que requiere una investigacion en diversas areas humanisticas.

- Conocer, revisar y valorar el panorama editorial, en el campo de la divulgacion cultural

(colecciones, revistas, suplementos, videos y software).

- Visitar y describir algin centro u oficina de informacion cultural.

4.4. Carpeta de Contenido: TRABAJOS DE INVESTIGACION.

TRABAJOS DE INVESTIGACION

TRIMESTRES
TEMAS DE 10 20 30
APRENDIZAJE
3° SEAMOS DETECTIVES SEAMOS HISTORIADORES
7]
)
wnn
[
)
O
4° SEAMOS CIENTI{FICOS

4.4.1. Tema de Aprendizaje: SEAMOS DETECTIVES.

Propuestas didacticas para 3° de E.S.O, ler. Trimestre.

- Reconocer, comprender y manejar diferentes fuentes de informacion practica, realizando

actividades ludicas de busqueda de datos en guias diversas (viajes, ocio, teléfono), planos,

horarios, anuncios breves o clasificados, cartelera, tiempo meteoroldgico, folletos, etc..
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Realizar una exposicion con los materiales informativos de caracter practico mas

representativos referidos a la localidad o al Pais Vasco.

4.4.2. Tema de Aprendizaje: SEAMOS HISTORIADORES.

Propuestas Didacticas para 3° de E.S.O., 2° Trimestre.
Elaborar un estudio sobre la finalidad, caligrafia e ilustraciones, de documentos impresos de
diversas épocas histdricas, tras realizar diversas visitas al archivo o la biblioteca de la
localidad.

Propuestas Didacticas para 3° de E.S.O., 3er. Trimestre.

Realizar un estudio, y exponerlo en el aula, usando recursos graficos y numéricos, referidos a

un tema o personaje local, utilizando diversas fuentes de informacion.

4.4.3. Tema de Aprendizaje: SEAMOS CIENTIFICOS.

Propuestas Didacticas para 4° de E.S.O., ler. Trimestre

Elaborar y debatir posteriormente en una mesa redonda, un trabajo referido a problemas y
preocupaciones socioculturales de los jovenes en el Pais Vasco.
Elaborar y debatir posteriormente en una mesa redonda, un estudio sobre los problemas y

necesidades de su barrio, localidad, provincia o comunidad.

Propuesta Didactica para 4° de E.S.O., 2° Trimestre.

Elaborar y presentar en el aula, utilizando un guién para la disertacion y mapas semanticos
para la exposicidn, una investigacion sobre su entorno natural, combinando la busqueda de
informacion documental con la visita a parajes naturales, donde observen y recojan

materiales.

Propuesta Didéctica para 4° de E.S.O., 3er. Trimestre.

Elaborar y presentar en el aula, utilizando un guidn para la disertacién y mapas semanticos

para la exposicion, una investigacion sobre temas cientificos, combinando la busqueda de
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informacion documental con la experimentacion.

4.5. Carpeta de contenido: TALLERES

No se indica un trimestre especifico, dado que los grupos de trabajo, de forma rotativa,
pasaran por cada uno de ellos, continuando la labor realizada por los compatfieros que estuvieron

anteriormente.

4.5.1. Tema de Aprendizaje: AYUDANTES BIBLIOTECARIOS.

Propuestas Didacticas para 3° de E.S.O.

- Participar en la gestion de la biblioteca escolar, tanto en la adquisicion de nuevos fondos,
como en su organizacion, de modo que los alumnos:

¢ Comprendan y manejen un programa informatico de gestion de bibliotecas con las funciones
basicas para catalogar, controlar y localizar materiales documentales.

¢ Se habitten al préstamo individual.

e Forren libros, peguen tejuelos y coloquen fichas de préstamo.

e Arreglen los libros estropeados.

e (reen senalizaciones graficas para mejorar la localizacion de los fondos en la biblioteca

escolar.

Propuestas Didéacticas para 4° de E.S.O.

- Desarrollar actividades de dinamizacion para escolares de educacion infantil y primaria

(exposiciones de recursos multimedia, homenajes a escritores, campaiias de lectura, etc.).

4.5.2. Tema de Aprendizaje: LA AGENCIA DE NOTICIAS.

Propuestas Didacticas para 3° de E.S.O.

- Construir un archivo escolar de prensa, sobre temas de interés sociocultural, para revisar,
extraer, clasificar y archivar materiales con fines didacticos, utilizando técnicas de vaciado de
informacion, con publicaciones periddicas locales y estatales.

- Editar un dossier de prensa a final de curso, con las noticias de mayor interés para los

alumnos.
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Propuestas Didacticas para 4° de E.S.O.

e Disefiar y preparar una revista o boletin escolar, para editar a final de curso, referido a temas
informativo-documentales, utilizando el ordenador como herramienta para la edicion y la
presentacion de documentos, con secciones como las siguientes:

® Novedades bibliograficas y electrénicas documentales, de interés para los alumnos.

® Aspectos destacados de los servicios de informacion y documentacion de la localidad.

¢ Entrevistas a personas relacionadas con el mundo de la informacion.

e Estudios sobre los intereses y habitos de los alumnos respecto a la informacion documental.

e Resumen de los trabajos de investigacion llevados a cabo.

e Relato de las experiencias mas relevantes desarrolladas en la materia optativa.

4.5.3. Tema de Aprendizaje: DOCUNAUTAS.
Propuestas Didacticas para 3° de E.S.O.

- Elaborar bibliografias teméaticas basadas en contenidos curriculares.

- Elaborar catalogos literarios y/o historicos.

- Diseiiar y realizar, utilizando una aplicacion informatica (knosys, por ejemplo), una sencilla

base de datos documental sobre temas de interés juvenil: musica, cine, deportes, etc.

Propuestas Didéacticas para 4° de E.S.O.

- Comprender y manejar documentos hipertextuales.

- Crear y dinamizar la WEB del instituto, mediante la edicion de textos en formato HTML, que

ofrezcan informacion general sobre el instituto y especifica de cada area curricular, asi como

sobre temas socioculturales de interés para los alumnos.
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CAPITULO 5°: PLANIFICACION DE UN MODULO TRIMESTRAL DE
APRENDIZAJE

SUMARIO:

5.1. Comienzo del curso.

5.2. Fases didacticas.

5.2.1. Arranque instructivo.

5.2.2. Lectura y comprension de textos expositivos.
5.2.3. Aprendizaje de contenidos basicos de la materia.
5.2.4. Realizacion de trabajos de investigacion.

5.2.5. Participacion en los talleres.

5.2.6. Autoevaluacion del alumno.

5.2.7. Evaluacién docente.

5.1. COMIENZO DEL CURSO.

Sin duda, para que el proceso de ensenanza-aprendizaje sea eficaz, debemos realizar una
adecuada planificacion y control (Hernandez, 1996), teniendo en cuenta, no solo las demandas
curriculares de la materia optativa, sino también aquellas que surgen de las caracteristicas
personales y ambientales de los alumnos. Las primeras clases nos serviran para conocer sus
intereses y expectativas, los conocimientos previos que poseen sobre la materia, el grado de

empatia entre ellos, y su disposicion a colaborar, ser criticos y reflexivos.

Dado que la materia tiene una duracion estimada de 70 horas en un curso, lo que supone
dos horas a la semana, estableceremos una sesion, es decir una hora de clase, como tiempo basico

para el desarrollo de las actividades propuestas.

Al comienzo del curso, dedicaremos la primera semana, es decir, las dos primeras sesiones, a

los siguientes aspectos:

- Motivar a los alumnos, convenciéndoles de que los aprendizajes que van a adquirir con esta
materia optativa, les van a resultar tutiles para mejorar su trabajo intelectual, y para
comprender mejor a sociedad en la que viven. Desde este momento es conveniente subrayar
que deben estudiar para aprender, no para aprobar.

- Explicarles la metodologia de trabajo en la materia optativa, indicandoles cudles son los
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aspectos principales para su desarrollo instructivo.

- Realizar un diagnéstico inicial de los alumnos, respecto de los conceptos basicos de la
materia. Para ello podemos utilizar la prueba objetiva que aparece en el anexo II.

- Acondicionar los espacios dedicados a la materia: el rincon informativo-documental en el
aula (para los materiales de consulta y apoyo, la planificacion de tareas y los trabajos de los
alumnos; la biblioteca escolar, y el aula-taller de documentacion (si es posible), en el cual se
disponga de una amplia zona de trabajo con mesas grandes para actividades en grupo, con
ordenadores, obras de referencia, publicaciones periddicas y productos documentales
especificos.

- Organizar los grupos de trabajo, explicandoles la finalidad de cada uno de los talleres.

- Proponer a los alumnos que utilicen un diario-agenda para anotar los comentarios y

valoraciones que hagan de su propio aprendizaje, asi como del proceso instructivo en general.

5.2. FASES DIDACTICAS

Los diferentes pasos que presentamos a continuacion, pueden constituir la estructura
basica para el disefio y desarrollo de mddulos trimestrales de aprendizaje, que el docente podra
personalizar para adaptarlos a sus teorias y experiencias educativas. A la vez que describimos
cada una de las fases didacticas, vamos a ejemplificar la planificacion del primer moédulo
trimestral de aprendizaje, que tras realizar las actividades sefialadas para el comienzo del curso,
puede tener una duracioén aproximada de veinte sesiones. En la tabla que vemos a continuacion,
realizamos una sintesis de como distribuiriamos las actividades de cada uno de los contenidos

seleccionados para este primer trimestre.
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FASES DIDACTICAS

SESIONES

ACTIVIDADES

Presentacion del tema y preparacion de la

: entrevistas.
22 Elaboracion de fichas de contenido.
ARRANQUE
INSTRUCTIVO 3? Lectura y comentario de las entrevistas.
Puesta en comtn de los contenidos del modulo
42 trimestral de aprendizaje, y distribucion de los
grupos de trabajo por talleres.
Lectura del texto, reconocimiento de sefiales
, textuales y comprension de vocabulario.
COMPRENSION DE . L -
TEXTOS EXPOSITIVOS 5*y 6* |Seleccion, organizacion y representacion de la
informacion relevante.
Valoracion/critica de las ideas del texto.
7 Distincion entre lectura rapida y analitica
g Descripcion 'y comparacion de soportes de
informacion.
. Localizacion y descripcion de los elementos basicos
APRENDIZAH? DE ? en publicaciones periddicas.
CONTENIDOS BASICOS . Visita al periddico o charla de un periodista en el
10 aula.
1oy 12° Localizacion y descripceion de las partes y los datos
bibliograficos de un documento impreso.
’ 130y 14° Comprension y manejo de fuentes de informacion
REALIZACION DE practica
TRABAJOS DE Realizacion de una exposicidon con materiales
IVESTIGACION 15* informativos de carécter practico referidos al Pais
Vasco.
PARTICIPACION EN 3 sesiones Realizacion de las actividades planificadas, en el
TALLERES Sjer:)l al taller que les corresponda trabajar este trimestre.
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Valoracion personal de cada uno de los aspectos
, , basicos del aprendizaje durante el trimestre,
AUTOEVALUACION 19* .
completando una tabla de autoevaluacion en la que

valoren el propio progreso.

Entrevista con cada uno de los alumnos, analizando
EVALUACION DOCENTE 20* sus trabajos y su tabla de autoevaluacion, valorando

sus nuevos aprendizajes.

5.2.1. ARRANQUE INSTRUCTIVO.

En esta primera fase de trabajo en el aula, desarrollaremos las propuestas de trabajo

sefialadas en el &mbito de conocimiento y experiencia "Reflexionemos sobre nuestro tiempo", en

el que confluyen, al igual que en los demas ambitos de conocimiento y experiencia, contenidos

disciplinares y transversales.

AMBITO DE CONOCIMIENTO Y EXPERIENCIA

REFLEXIONEMOS SOBRE NUESTRO TIEMPO:

Reflexionar sobre las posibilidades de las nuevas tecnologias de la informacion y la
comunicacion, y su repercusion en el mundo laboral, centrandose en el &mbito del Pais
Vasco.

Reflexionar sobre la importancia de la colaboracion entre profesionales de distintas
disciplinas para la resolucion de tareas.

Reflexionar sobre la importancia del almacenamiento y la recuperacion de informacion en la
actualidad.

Reflexionar sobre la importancia que tiene la organizacion para la vida en grupo.

Valorar la importancia de marcarse objetivos, y de planificar las tareas académicas y
habituales.

Entrevistar a profesionales que trabajen en establecimientos, publicos o privados, de la
localidad (ayuntamiento, farmacia, caja de ahorros, ferreteria, oficina postal, etc.), para

conocer su sistema organizativo.

A través de las actividades que sefialamos a continuacion, trataremos de motivar a los

alumnos, despertar su curiosidad, conectar con sus experiencias previas y potenciar la adquisicion
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de un vocabulario basico relacionado con el &mbito de conocimiento y experiencia.

Iniciaremos el arranque instructivo con la presentacion del tema mediante el planteamiento de

interrogantes que susciten el didlogo y el debate.

e Es posible trabajar desde casa?

® Qué pasaria si se borrara la memoria de los ordenadores de las empresas?

e ;Por qué es necesaria la colaboracion de personas formadas en distintos estudios para formar
equipos de trabajo?

e ;Cbémo organiza el farmacéutico los medicamentos para encontrar rapidamente los que le
solicitan?

e Es necesario planificar nuestras tareas y obligaciones?

A continuacion, se comenzara a preparar por grupos las entrevistas, que tras su realizacion,

seran leidas y comentadas en una sesion posterior.

La lectura de textos narrativos o la proyeccion de peliculas, relacionadas con el tema de
aprendizaje, nos servira como un primer paso vivencial para adentrarnos en los principales
aspectos y contextos de la informacion. Los textos deben proponerse a los alumnos a comienzos
de curso, para que tengan tiempo de leerlos por completo y de forma reflexiva. Asimismo, las
peliculas, conocidas por la mayoria de los jovenes, pueden verse en el instituto o en la propia
casa. No creemos conveniente que se realice dentro de las sesiones establecidas para el desarrollo
del programa, dado que impediria llevar a cabo otras actividades importantes que si requieren la

mediacion del docente.

Tras un breve didlogo sobre su valoracion del texto o de la pelicula, se elaboraran las fichas
de contenido. En ellas se anotaran los datos mas relevantes de su edicion, la descripcion de
personajes y ambientes, y un esquema que represente la cadena causal de los acontecimientos, un
resumen, y los descriptores que caracterizan el contenido (como por ejemplo: almacenamiento de
informacion, banco de datos, bases de datos, bisqueda en linea, ciberespacio, correo electronico,
disco duro, disco Optico, fuente de informacion, hipermedia, hipertexto, informacion electronica,

Internet, pagina web, sociedad de la informacion, teletrabajo, videoconferencia).

Como lecturas narrativas consideramos apropiadas para los alumnos de 15 y 16 afos, las

siguientes:
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¢ Un mundo feliz, de Aldoux Huxley (Plaza & Janés, 1992).
¢ Bajo un cielo anaranjado, de Manuel Alfonseca (SM, 1993).
e Las montafas blancas, de John Christopher (Alfaguara, 1989).

Y como peliculas destacamos las siguientes:

e LaRed.
e  Misién imposible.

¢ Johnny Mnemonic.

Para cerrar esta primera fase, denominada arranque instructivo, se leeran y pondran en comun
los contenidos del médulo de aprendizaje, sefialando a los alumnos qué van a aprender, y para
qué son utiles los nuevos aprendizajes, estableciendo objetivos en términos operativos, para que
los alumnos realicen su propio seguimiento, proponiendoles un cuestionario de autoevaluacion
que podran cumplimentar al acabar el trimestre. Posteriormente, se indicard a cada grupo de

trabajo, el taller al que le corresponde acudir durante el trimestre.

5.2.2. LECTURA Y COMPRENSION DE TEXTOS EXPOSITIVOS.

El docente seleccionard un texto breve, relacionado con los trabajos de investigacion del

trimestre (seamos detectives), para realizar las siguientes actividades:

- Lectura en voz alta.

- Reconocimiento de las sefales textuales (titulo general, sumario, titulos de apartados,
parrafos, letras negrita y cursiva, etc.).

- Comprension de vocabulario y relacion de conceptos (mapas conceptuales).

- Subrayado de la informacion relevante.

- Identificacion del tema y de las ideas principales y secundarias (mapa semantico).

- Representacion de la estructura organizativa del texto.

- Interpretacion de la informacion grafica.

- Interpretacion de esquemas que sintetizan informacion.

- Elaboracion de un resumen.

- Valoracion y critica personal/debate en grupo.

Los libros informativos que podemos recomendar a los docentes para seleccionar los textos,

son los siguientes:
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Excursiones por la peninsula ibérica, Baleares y Canarias (Integral, 1991).
Guia de lugares imaginarios (Alianza, 1992).

La vuelta al mundo en bicicleta (Anaya Touring Club, 1994).

Londres (Anaya Touring Club, 1996).

5.2.3. APRENDIZAJE DE CONTENIDOS BASICOS DE LA MATERIA.

FUNDAMENTOS Y PROCEDIMIENTOS BASICOS

LOS MATERIALES INFORMATIVOS:

Distinguir la lectura rapida (extensiva) de la analitica (intensiva).

Reconocer, describir y comparar diferentes soportes de informacion.

Localizar y describir cada uno de los elementos basicos de diversas publicaciones periodicas,
utilizando correctamente un vocabulario basico sobre los géneros periodisticos (noticia,
entrevista, editorial,...), sobre las partes que componen un periddico (cabecera, formato,
portada,...), y sobre sus fuentes de informacion (redactores, corresponsales, colaboradores,
documentalistas,...).

Visitar la redaccion y el archivo de un periodico (o invitar al aula a un periodista para que
hable de como almacenan la informacidn), y realizar un informe que describa los aspectos
mas interesantes.

Localizar y describir correctamente cada una de las partes y datos bibliograficos que
componen un documento impreso de caracter informativo-documental (autoria, editorial,
lugar y afio de edicion, ISBN o ISSN, presentacion, introduccion, indice, titulo general, titulo
de los capitulos y subcapitulos, abreviaturas, notas al pie y al final, numeracion, letra negrita,

letra cursiva, bibliografia, apéndices, etc.).

Comenzaremos esta carpeta de contenido, explicando la distincion entre lectura rapida u

orientativa (la cual describe un trazado visual en zigzag, buscando las palabras claves en los

distintos parrafos) y analitica (la cual sirve para llevar a cabo un andlisis pormenorizado de todo

el texto), sefialando cuando una u otra estan indicadas.

Para el reconocimiento, descripcion y comparacion de diversos soportes de informacion,

podemos utilizar la técnica de aprendizaje llamada conocimiento como disefio (Perkins, 1995),

63




que trata de conectar el conocimiento con los propositos, imagenes y argumentos que lo hacen
significativo. Consta de cuatro pasos: proposito, estructura, casos y argumento. Y consiste en

contestar adecuadamente a cuatro preguntas:

(Cudl es el proposito (finalidad) o propdsitos del objeto?
- (Cual es su estructura?
- ¢Cudles son los casos o ejemplos?

- (Qué argumentos explican o evalian ese objeto?

Asimismo, puede sernos ttil en el segundo trimestre del curso, para reconocer y consultar
diferentes obras de referencia, pudiendo utilizar ademas las siguientes técnicas basicas para la

ensefanza de estrategias:

- Modelado: el docente muestra a los escolares el procedimiento a seguir verbalizando cada
uno de los pasos que mentalmente esté realizando.

- Ensefanza reciproca: el docente hace que el alumno describa el procedimiento observado
pensando en voz alta, para que pueda ser guiado y corregido.

- Practica guiada: los estudiantes practican, con la supervision del docente el procedimiento.

- Resumen: el docente pide a los escolares que expliquen lo que han aprendido, y como y
cuando pueden utilizarlo. Y

- Practica independiente: los estudiantes realizan el procedimiento sin la intervencion del

docente.

Para la localizacion y descripcion, tanto de elementos basicos en publicaciones periddicas
como de las partes y datos bibliograficos en documentos impresos, elaboraremos previamente
una ficha de actividades, para que los alumnos, individualmente o por parejas, realicen,
utilizando los materiales informativos necesarios. El docente los pondra a su disposicion en
cantidad suficiente para que cada alumno trabaje a su ritmo personal, y pueda disponer de los

materiales el tiempo que necesite.

Todas las actividades referidas al aprendizaje de fundamentos y procedimientos basicos,
pueden llevarse a cabo en la biblioteca escolar, dado que alli encontraremos todos los materiales

necesarios para su desarrollo.

Consideramos muy motivadora e instructiva la visita a la redaccion y el archivo de un

periodico, que tendremos que planificar con antelacion, y a la cual acudiran los alumnos con una
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serie de actividades previamente preparadas en el aula. Si no nos fuera posible ir o no
consideraramos oportuna la visita, podemos contemplar la posibilidad de invitar a un periodista

para que hable a los alumnos de como organizan los documentos para su posterior recuperacion.

5.2.4. REALIZACION DE TRABAJOS DE INVESTIGACION.

TRABAJOS DE INVESTIGACION

SEAMOS DETECTIVES:

- Reconocer, comprender y manejar diferentes fuentes de informacion practica, realizando
actividades ludicas de busqueda de datos en guias diversas (viajes, ocio, teléfono), planos,
horarios, anuncios breves o clasificados, cartelera, tiempo meteorologico, folletos, etc..

- Realizar una exposicion con los materiales informativos de cardcter practico mas

representativos referidos a la localidad o al Pais Vasco.

En este primer trimestre, se trabajara la informacion préctica, es decir, aquella que se utiliza
en tareas habituales y diarias. Aunque no es estrictamente informacion documental, consideramos
que requiere su tratamiento didactico dentro del programa, dada su utilidad para la organizacion
de actividades de ocio y comunicacion interpersonal. Es necesario que los alumnos se enfrenten a
problemas de la vida diaria, dedicando su atencion al conocimiento informal o tacito. El docente
debe favorecer el sentido critico, ofreciendo puntos de vista diferentes sobre un mismo problema

y solicitar el juicio y la critica de los alumnos respecto de los contenidos expuestos.

Para la presentacion de los posteriores trabajos de investigacion propuestos (seamos
historiadores y seamos cientificos), ejemplificaremos en su momento, un modelo que puede
adecuarse a los pasos siguientes, promoviendo la utilizacion del ordenador como herramienta

para la presentacion de sus trabajos.

¢ Titulo en mayutsculas, curso y centro.

e Indice con los capitulos, subcapitulos, apartados y anexos.

¢ [ntroduccion, desarrollo y conclusion.

¢ (itas de otros autores y notas a pie de pagina, al final del capitulo o al final del trabajo
® Anexos (tablas, graficos, etc.).

¢ Bibliografia final (titulo, autor, lugar de edicion, editorial y afo).
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Posteriormente, les explicaremos la importancia de elaborar esquemas para exponer el trabajo

realizado.

En la realizacion de los trabajos, los estudiantes deben tener en cuenta, el uso estratégico de
procedimientos muy diversos para responder a los siguientes pasos que conlleva un aprendizaje
autdbnomo:

- ¢Qué necesito hacer?

- (Comprendo lo que tengo que hacer?

- ¢ Sé donde encontrar informacion?

- (Qué procedimientos me ayudaran a encontrar lo que realmente necesito?
- (Qué recursos usaré¢?

- (Cbémo puedo dar sentido a lo que he encontrado?

- ¢ Qué deberia guardar?

- (Coémo s¢é lo que tengo que quitar?

- Tengo toda la informacién que necesito?

- (Comprendo la informacion que he decidido usar?

- (Coémo deberia presentarla?

- (Coémo puedo mostrar cudnta investigacion he realizado?

- ¢ Qué he conseguido?

5.2.5. PARTICIPACION EN LOS TALLERES.

Desde el inicio del curso, se formaran los grupos de trabajo que, de forma rotativa, cada
trimestre, y coordinados por el docente, desarrollaran las actividades de los talleres en los lugares
establecidos para ello. Consideramos que, dado su caracter practico, y si el docente lo considera
conveniente, ademas de las sesiones establecidas para la "participacion en talleres", dentro de la
planificacion del modulo trimestral de aprendizaje, los alumnos pueden continuar las actividades

de los talleres fuera del horario lectivo, de forma auténoma y sin la mediacion del docente.

TALLERES

AYUDANTES BIBLIOTECARIOS:

- Participar en la gestion de la biblioteca escolar, tanto en la adquisicién de nuevos fondos,
como en su organizacion, de modo que los alumnos:

e (Comprendan y manejen un programa informatico de gestion de bibliotecas con las funciones
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basicas para catalogar, controlar y localizar materiales documentales.

Se habitten al préstamo individual.

Forren libros, peguen tejuelos y coloquen fichas de préstamo.

Arreglen los libros estropeados.

Creen sefializaciones graficas para mejorar la localizacion de los fondos en la biblioteca

escolar.

LA AGENCIA DE NOTICIAS:

Construir un archivo escolar de prensa, sobre temas de interés sociocultural, para revisar,
extraer, clasificar y archivar materiales con fines didacticos, utilizando técnicas de vaciado de
informacion, con publicaciones periddicas locales y estatales.

Editar un dossier de prensa a final de curso, con las noticias de mayor interés para los

alumnos.

DOCUNAUTAS:

Elaborar bibliografias tematicas basadas en contenidos curriculares.
Elaborar catalogos literarios y/o histdricos.
Disefiar y realizar, utilizando una aplicacion informatica (knosys, por ejemplo), una sencilla

base de datos documental sobre temas de interés juvenil: musica, cine, deportes, etc.

5.2.6. AUTOEVALUACION DEL ALUMNO.

No cabe duda, que la autorregulacion del aprendizaje en esta materia, es decir, el

conocimiento que tiene el alumno de su propio comportamiento en las tareas de acceso a la

informacion, y de su capacidad para hacer mas eficiente su trabajo intelectual, es un aspecto

esencial para que sea autdbnomo en sus futuras tareas académicas y profesionales.

La autoevaluacion debe servir para que el alumno valore su progreso y compruebe si ha

alcanzado los objetivos propuestos, detectando los fallos que debe corregir. Para ello, hemos

elaborado la siguiente tabla modelo, en la que figuran cuatro dimensiones basicas en el proceso

de autorregulacion, con diversos apartados que el docente puede cambiar o ampliar como quiera.
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TABLA DE AUTOEVALUACION

DIMENSIONES DEL
APRENDIZAIJE

CRITERIOS DE EVALUACION

PROGRESO

1

2

3

4

5

OBSERVACIONES

COMPRENSION
TEXTUAL
EXPOSITIVA

Utilizo de forma precisa los conceptos y

vocabulario.

Reconozco las ideas principales, la tematica y la

organizacion interna del texto

Resumo y represento con un esquema la

informacion del texto.

Valoro y critico razonadamente las ideas del texto

Soy auténomo en el proceso de comprension y

resuelvo los problemas que me surgen.

ACCESO A LA
INFORMACION

Me comporto de forma estratégica en la biisqueda

de la informacion.

Manejo eficazmente diferentes soportes de

informacion.

Comprendo y utilizo correctamente la terminologia

documental.

Participo de forma responsable en el grupo de

trabajo, respetando las opiniones de los demas.

Presento mis trabajos, cuidando cada uno de los
aspectos que les dan calidad (orden, organizacion,

conclusiones, fuentes, etc.).

GESTION
DOCUMENTAL

Participo activamente en los talleres.

Elaboro recursos documentales para mejorar mi

aprendizaje.

Elaboro materiales informativos, impresos y

electronicos.

PROCESO EDUCATIVO

Pongo atencion y tengo un comportamiento

adecuado en los espacios instructivos.

Me motivan las actividades que realizo.

Creo que los nuevos aprendizajes son importantes

para mi futuro como estudiante y como trabajador.

El profesor me orienta y apoya cuando le necesito.
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5.2.7. EVALUACION DOCENTE.

Tiene que considerarse como una parte mas del proceso de ensefianza y aprendizaje, que sirve
al docente, a corto y medio plazo, para valorar los conocimientos (conceptuales, procedimentales,
y actitudinales) adquiridos por los estudiantes; y a largo plazo, para determinar la incidencia de
los nuevos aprendizajes en su conducta y rendimiento académico, dado que los contenidos de la
materia optativa, pretenden una actitud positiva hacia el aprendizaje, y por tanto, potenciar una
mejora del rendimiento académico en las demas materias (aspecto que podra analizarse al acabar
el segundo ciclo de la E.S.O.). Para realizar una evaluacion eficaz, podemos utilizar los
siguientes recursos, basados en la observacion y el analisis, desde multiples perspectivas, del

proceso de aprendizaje:

- Agenda docente. Sirve para registrar los comportamientos y logros relevantes de cada
alumno, respecto a los objetivos y criterios de evaluacion de la materia; ademas podemos
incluir notas de las entrevistas con los padres, datos sobre su situacion familiar y personal, los
resultados sobre pruebas psicopedagogicas, y todos aquellos datos que consideremos

relevantes para realizar una evaluacion global.

- El portafolio. Nos suministra evidencia de las habilidades, ideas, intereses y logros de un
alumno a largo plazo, por lo que permite determinar el progreso del estudiante. Su contenido
es muy diverso. Puede ser una carpeta llena de trabajos, un cuaderno con los apuntes y

guiones, o notas de reflexion sobre el propio trabajo.

Para la evaluacion trimestral del aprendizaje, es conveniente dedicar una sesion para tener
una entrevista personal con cada uno de los alumnos, revisando los trabajos realizados durante el
trimestre, comentando su tabla de autoevaluacion, y valorando los nuevos aprendizajes realizados
durante el trimestre. Dado que con esta materia pretendemos que el alumno sea consciente de la
importancia de desarrollar habilidades de informacion, de crear habitos de formacion permanente
y de potenciar el didlogo y la cooperacion en sus proyectos, no estimamos apropiado evaluar a los
alumnos a través de examenes de conocimientos, los cuales, como sabemos, estimulan el uso de

la memoria, pero no un aprendizaje significativo.

A continuacion ofrecemos una tabla para la evaluacion de los diferentes contenidos
desarrollados para el primer trimestre de 3° de E.S.O.. De igual modo, podemos disefiar una tabla
de evaluacion anual, basada en cada uno de los criterios de evaluacion senalados en el disefio

curricular de la materia optativa, o en los contenidos establecidos dentro de cada uno de los ejes
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basicos para el disefio de modulos de aprendizaje, descritos en el punto 3.3..
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FASES
DIDACTICAS

CRITERIOS DE EVALUACION

PROGRESO

OBSERVACIONES

AMBITO DE
CONOCIMIENTO Y
EXPERIENCIA

Pone atencion y tiene curiosidad intelectual.

Participa en el didlogo.

Justifica y razona sus ideas.

Elabora correctamente las fichas de contenido.

Prepara, realiza y valora la entrevista
adecuadamente.

Valora y critica el tema de forma constructiva

FUNDAMENTOS Y
PROCEDIMIENTOS
BASICOS

Distingue la lectura rapida de la analitica.

Reconoce y describe diferentes soportes de
informacion.

Localiza y describe los elementos basicos de las
publicaciones periodicas.

Conoce como se organiza un archivo de prensa.

Localiza y describe las partes y datos bibliograficos
de documentos impresos.

Comprende y utiliza correctamente la terminologia
referida a los materiales informativos

TRABAJOS DE
INVESTIGACION

Reconoce y describe diferentes fuentes de
informacion practica

Maneja eficazmente diferentes fuentes de
informacion practica

Colabora en la exposicion de informacion practica

TALLERES

Participa y es responsable

Domina conceptos y procedimientos

Elabora materiales creativos
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ANEXO 1

GLOSARIO DE TERMINOLOGIA BASICA

Los términos que a continuacion se indican, son el resultado de un exhaustivo analisis de
los objetivos y bloques de contenido de la materia, y lo consideramos de gran utilidad para el
desarrollo instructivo de cada una de las carpetas de contenido. No es un glosario cerrado, sino

meramente indicativo, y el docente podra quitar o afiadir aquellos términos que considere

oportunos.
B

A Banco de datos
Abreviatura Banda ancha
Abstract Bases de datos
Acceso al conocimiento Base de datos bibliografica (referencial o textual)
Acepcidn Base de datos documental
Actualizacion gaSTi Fie datos relacional
Acumulacion audio '
Aforismo BBS (Bulletin Board System)

Almacenamiento de la informacion

Ambigiiedad B%E?éﬁlof
Analisis de contenido B}blfoi%rarla
Andlisis documental B}blf?logla
Analisis estructural de textos g}blfo 0go
Analogia B¥bl¥oteca o
Analogico ¥bl¥oteca ertua
Ancho de banda g}bl}Otecarlo ’
Anexo B¥t ioteconomia
Anonimo 1
Antitesis Boletin (diario oficial)
Afio de publicacion BI?S (bits por s§gur}d0)
Apéndice Busqueda bibliografica
Aplicacion glilsquega doclymental
Apostilla usqueda en linea
Aprender a aprender
i C

Archivar c
Archivero Camliczi o
Archivistica Cana} 1e comunicacion
Archivo Caplltu 0 5
Argumentacion Cata}logacmn
Arroba @ Cata 0go
Argumento Categor}a 5
Asiento bibliografico C]Egefg{(gll\j[amon
Autoevaluacion c - p s de it N
Automatizaciéon entro de analisis de 1n ormacion
A i Centro de documentacion

utonomia e
Autopistas de la informacion ! arla (Chat)
A Cibernauta

utor ! '

Ciberespacio

Autoria
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Ciencias de la Informacion
Cientifico

CDU (Clasificacion Decimal Universal)
Clasificacion

Clasificar

Codice

Codigo

Coherencia

Cohesion

Coleccion

Comparacion

Compendio

Competencia
Comprension lectora
Comprension verbal
Computacion

Concepto
Conceptualizacion
Condensacion

Conjetura

Connotacion
Conocimiento

Compendio

Contexto

Control Bibliografico Universal
Copyright

Correo electronico (e.mail)
Cuadro cronologico
Cuadro evolutivo

Cuadro sindptico
Cuestionario

D
Deducir
Deduccion
Definicion
Denotacion
Densidad informativa
Deposito legal
Derechos de autor
Derivacion
Descripcion bibliografica
Descriptor
Destreza
Diagrama
Diccionario
- académico
- basico
- bilingiie
- de sin6nimos y antéonimos
- de autoridades
- de uso
- enciclopédico
- especializado
- etimologico

- geografico

- ideologico

- multilingiie

- ortografico

Difusion selectiva de informacion (DSI)
Disco duro

Disco optico
Discriminar

Discurso

Disefio
Documentacion
Documentalista
Documentar
Documento
Documento primario
Documento secundario
Documento terciario
Dossier documental

E
Ecuacion de busqueda
Edicion
Editor
Editorial
Elaboracion
Encabezamiento
Enciclopedia
- alfabética
- especializada
- general
- tematica
Encuadernacion
Encuesta
Entorno
Entrevista
Enunciado
Epigrafe
Epilogo
Errata
Erudito
Esquema
Estrategia
Estrategia de aprendizaje
Estructura argumental/tematica
Estructura de la palabra
Estructura del texto expositivo
Etimo
Etimologia
Evidencia logica
Exhaustividad
Expresion
Expurgar
Expurgo

F



Facsimil

Familia de palabras
Fasciculo

Fax

Feria del libro

Ficha bibliografica

Ficha de contenido
Fichero

Fluidez verbal

Fondo bibliografico
Fonoteca

Formacion permanente
Formato

Formulacion de hipotesis
Foro telematico
Freeware

FTP (Protocolo para la transferencia de ficheros)
Fuente bibliografica
Fuente de informacion
Fuente de referencia/consulta
Fundamento

G
Generalizacion
Glosario
Gopher
Gupos de noticias (newsgroups)
Guia
Guia de lectura
Guion

H
Habilidad
Habilidades de estudio
Habilidades de informacion
Habilidades de presentacion
Habilidades de pensamiento
Habilidades de produccion
Habilidades de manejo de equipos
Habito
Hardware
Hemeroteca
Hipermedia
Hipertexto
Homonimia
Host
HTML (Lenguaje de composicion de las paginas
web)
HTTP (Protocolo para la transferencia de hipertexto)

I
Iconos
Idea
Ideografia
Tlustracion

ITlustrador
Impresora
Impulsividad
Incunable

Indice

Indizacién
Inducir

Industria del libro
Inédito

Inferencia
Informacioén bibliografica
Informacion electronica
Informatica
Informe

Infovia
Inteligencia
Interfaz
Interiorizacién
Internet

Intranet
Interpretacion
Introduccion
Inventario
Investigacion
ISBN

ISSN

L
Lectura lenta (analitica o intensiva)
Lectura rapida (orientativa o extensiva)
Lector optico
Lenguaje codificado
Lenguaje controlado
Lenguaje documental
Lenguaje jerarquico
Lenguaje libre
Lexema
Leéxico
Libro de consulta
Libro de divulgacion
Libro de registro
Libro documental
Literatura gris
Logotipo

M
Macroestructura del texto
Mailing list
Manuscrito
Mapa
Mapa conceptual
Mapa semantico
Margen
Mediateca
Memoria



Mensaje Propiedad intelectual

Microestructura del texto Publicacion periddica
Microficha
Modelo R
Modem RAM
Monografia Raton de biblioteca
Morfema Razonamiento
MS-DOS Razonamiento hipotético
Multimedia Razonamiento deductivo
Multitarea Razonamiento inductivo
Recension
N Recuperacion documental
Navegador (Browser) Red
Nota a pie de pagina Redes semanticas
Notacion Redundancia
Numero de acceso Referencia
Reflexion
o Registro
Objetividad Registro de entrada
Obra colectiva Relacion de conceptos de
Obra de referencia - analogia y metafora
Observacion - antonimia
Observar - causa/efecto
Omision - coordinacion
OPAC (Catalogo de acceso publico en linea) - equivalencia
Operadores  booleanos  (union,interseccion y - proximidad o lejania
negacion) - semejanza
Operadores de proximidad - sinonimia
Ordenacion - subordinacion
Ordenador - supraordinacion
Organizacion espacio-temporal - todo/parte
Originalidad Rendimiento
Repertorio
P Representacion de conceptos
Pagina WEB Resefla
Palabra clave Resumen
Palabra vacia Revisar
Paradoja Revista de restimenes
Parafrasis
Parrafo S
Password Secuencia
Pensamiento Sentencia
Pensamiento hipotético Seriacion
Pensamiento logico Servicio de actualizacion
Periodico mural Servicios de informacion en linea
Plan Servidor
Planificacion Seudonimo
Procedimiento Sigla
Polisemia Signatura
Portada Significado
Premisa Silogismo
Préstamo Simbolismo
Proceso documental Simbolo
Produccion de textos Sinonimia
Prélogo Sinopsis

89



Sintesis

Sintetizar

Sistema

Sistema de recuperacion de informacion (SRI)
Sistema operativo

Sistema organizativo
Sociedad de la informacion
Sociedad digital

Software

Solucion de problemas
Soporte documental
Subjetividad

Subrayado

Subtitulo

Sumario

T
Tarea
Taxonomia
Tecnologia de la informacion
Tejuelo
Teledocumentacion
Teletexto
Teletrabajo
Tema
Terminologia
Tesauro
Texto
Texto cientifico
Texto expositivo
Texto narrativo
Titulo
Toma de apuntes
Toma de decisiones
Tomo
Topico
Transferencia de informacion
Transformacion
Tratamiento de la informacion

A%
Vademécum
Version
Videoconferencia
Videotex
Virtual
VRML (virtual reality Markup language)

Y

Windows
WWW (World Wide Web)
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ANEXO IT

PRUEBA DE _EVALUACION DE_FUNDAMENTOS Y PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTALES

INSTRUCCIONES

A continuacion vas a encontrar una serie de términos muy usados en el mundo de la
informacion, para los que se presentan tres posibles definiciones, de las que s6lo una es la
correcta. Es importante que pongas mucha atencion y pienses la respuesta antes de marcar la

opcion que te parezca mas adecuada.

1. APENDICE:
A. Se refiere a la ordenacion de libros por orden alfabético.
B. Parte final de un libro en la que se incluye informacion adicional sobre algin tema.

C. Colecciodn de libros de una editorial.

2. ARCHIVO:
A. Caja que contiene ordenadas las fichas de los libros.
B. Ficha que se adjunta en cada libro para apuntar quién y cuando se lo lleva.

C. Lugar donde se guardan documentos.

3. BASE DE DATOS:

A. Sistema informatico que sirve para almacenar informacion sobre cualquier tema.

B. Lugar que contiene los datos de todas las personas que son usuarias de la biblioteca.

C. Habitacion donde se clasifican los libros nuevos para posteriormente colocarlos en la

biblioteca.

4. BIBLIOGRAFIA:
A. Ciencia que estudia los libros.
B. Espacio dedicado a los libros que tratan sobre la Biblia.

C. Conjunto de documentos relacionados con un tema.
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5. BUSQUEDA EN LINEA:

A. Blisqueda de un documento en orden alfabético.

B. Busqueda de un documento mirando cada una de las estanterias.

C. Busqueda de un documento, a través de un ordenador, que estd conectado a una red de

comunicacion.

6. CATALOGO:
A. Registro ordenado de documentos.
B. Conjunto de documentos ordenados en una estanteria.

C. Revista que muestra cosas para comprar.

7. CLASIFICACION DECIMAL UNIVERSAL (CDU):
A. Conjunto de normas que sirven para clasificar los libros por su tamafio.
B. Relacion numérica de temas que sirve para clasificar un libro.

C. Sistema de clasificacion utilizado para ordenar los periddicos y las revistas.

8. COPYRIGHT:
A. Persona o personas que son autores de un libro.
B. Programa informatico que se utiliza en la biblioteca para la ordenacion de los libros.

C. Copia que se realiza de los libros antiguos, para que pueda se utilizada por los lectores.

9. DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA:
A. Consiste en sefialar los datos principales de un documento para clasificacion.
B. Consiste en indicar los capitulos y apartados que contiene un libro.

C. Consiste en hacer un resumen de un libro, tras su lectura.

10. DISCO OPTICO:

A. Disco fijo dentro del ordenador con capacidad para almacenar gran numero de datos.

B. Pantalla de cristal que se utiliza en las bibliotecas para proteger de los robos los libros mas
valiosos.

C. Disco que contiene informacion, la cual puede reproducirse en un ordenador.

11. DOSSIER DOCUMENTAL:

A. Estudios relacionados con la ciencia documental.
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B. estudio en el que se recogen todos los documentos referentes a un asunto.

C. Paginas, incluidas en algunos periddicos o revistas, que tratan temas en profundidad.

12. EDICION:
A. Conjunto de ejemplares de una obra que se hacen de una vez.
B. Conjunto de libros que se publican en un mismo afo.

C. Conjunto de libros prestados por una biblioteca en un tiempo determinado.

13. EXPURGO:

A. Limpieza que se hace de la biblioteca para eliminar todo tipo de insectos y ratas.

B. Eliminacion de aquellos libros que no tienen uso en la biblioteca.

C. Denominacion técnica que recibe la expulsion de un usuario cuando no se comporta

correctamente en las salas de la biblioteca.

14. FICHA BIBLIOGRAFICA:
A. Ficha que recoge los aspectos principales de la Biblia.
B. Ficha que contiene una seleccion de libros.

C. Ficha que recoge los datos mas caracteristicos de un libro.

15. HEMEROTECA:
A. Espacio de la biblioteca donde se pueden consultar textos historicos.
B. Espacio de la biblioteca donde se pueden consultar publicaciones periddicas.

C. Espacio de la biblioteca donde se pueden consultar libros de autores eméritos.

16. INDICE:

A. Relacion de temas que trata un documento.

B. Parte inicial de un libro en la que el autor se presenta a los lectores y agradece las ayudas que
ha recibido.

C. Conjunto de indicaciones que aparecen en las bibliotecas para que cualquier usuario encuentre

lo que estéd buscando.

17. INTERNET:

A. Programa de ordenador para conocer los espacios y los fondos documentales de una
biblioteca.

B. Servicio de informacion general sobre los recursos que ofrece un centro de documentacion

informatizado.
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C. Red de comunicaciones a la que se accede a través del ordenador conectado al teléfono.

18. ISBN
A. Numero distintivo de cada libro.
B. Organismo internacional para el control de la publicacion mundial de libros.

C. Sistema de seguridad para evitar los robos en las bibliotecas.

19. MONOGRAFIA
A. Coleccion de libros pequefios que se suelen regalar con algunas revistas.
B. Coleccion de libros que tratan sobre un mismo tema.

C. Coleccion de libros que estudian la vida y habitos de los monos.

20. PALABRA CLAVE
A. Palabra secreta que hay que adivinar para resolver juegos de ordenador.
B. Palabras que estan resaltadas en los textos, para indicar su importancia.

C. Palabras que sintetizan las ideas principales de un texto.

21. PUBLICACION PERIODICA:
A. Publicacion que contiene noticias muy diversas.
B. Fasciculos que se compran semanalmente y que juntos componen una enciclopedia.

C. Publicacion que se edita con regularidad.

22. REGISTRO:
A. Hoja en la que se anotan el nimero de personas que visitan la biblioteca.
B. Libro en el que figuran todas las personas que tienen la tarjeta de lector de la biblioteca.

C. Libro en el que figuran todos los documentos que posee la biblioteca.

23. RESENA:

A. Indicacion que aclara una idea o aporta mas informacion.

B. Conjunto de indicaciones que figuran en la parte mas alta de las estanterias, y que indica el
campo cientifico de los libros expuestos.

C. Técnica documental que consiste en mostrar los libros mas novedosos en un lugar mas

destacado, para que el lector pueda conocerlos al entrar en la sala de lectura.

24. RESUMEN:

A. Conjunto de las frases mas importantes de un texto
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B. Sintesis de las ideas principales de un texto.

C. Texto breve que cuenta cosas parecidas de otro mas extenso.

25. SIGNATURA:
A. Codigo de nimeros y letras que indica la clasificacion de un libro.
B. Libro de visitas de la biblioteca, donde firman las personas famosas que la visitan.

C. Lugar de la biblioteca donde se guardan los libros antiguos para que no se estropeen.

26. SOCIEDAD DE LA INFORMACION:

A. Denominacion que sefiala la importancia de los datos y las ideas en la sociedad actual.

B. Denominacion que indica que cada vez es mayor la importancia de la lectura.

C. Denominacion que surge del inmenso numero de periddicos y enciclopedias que se publican

hoy en dia.

27. SUMARIO:

A. Operaciones que realizan los bibliotecarios para controlar el nimero de libros de sus
bibliotecas.

B. Relacion de apartados que componen un documento.

C. Coleccion de libros pedagogicos que utilizan los maestros para ensefiar a sumar.

28. TECNOLOGIA DE LA INFORMACION:
A. Conjunto de maquinas para producir periddicos.
B. Conjunto de procesos industriales necesarios para fabricar ordenadores.

C. Conjunto de instrumentos que facilitan la produccidén y comunicacion de informacion.

29. TEJUELO:

A. Juego para conocer el funcionamiento de una biblioteca.

B. Cartulina o papel pegado en el canto de cada libro, que lleva escrito unos nimeros y letras
para su colocacion.

C. Parte mas alta de las estanterias antiguas que eran realizadas por expertos ebanistas.

30. TESAURO:
A. Indice terminolégico que sirve para clasificar los textos de un determinado campo.
B. Personaje mitologico protector de las bibliotecas.

C. Libros mas valiosos de una biblioteca.
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