Administracion do contido

Taxonomizar os contidos: Categorias e termos.

Drupal ofrécenos un sistema de clasificacion dos contidos publicados na nosa web, baseado en taxonomias, que nos permite, ademais de organizar o contido da web, definir
os permisos de acceso a eses contidos por parte dos usuarios da web, tanto usuarios rexistrados como o publico en xeral.

As taxonomias estan formadas por categorias, termos e subtermos organizados de xeito xerarquico. Esta xerarquizacion serd a que nos permita realizar a clasificacién dos
contidos e, despois, a organizacion fisica da nosa web. Como veremos maéis adiante, a partir desta clasificacion inicial constriense os menUs que aparecen na paxina.

O primeiro paso para a creaciéon dunha web sera a definicion das taxonomias que se precisan para organizar os contidos que se pensa publicar. E moi importante que, antes
de empezar a crear contidos e antes de pensar no desefio e aparencia que vai ter a paxina, teflamos pensada unha categorizaciéon de onde se van aloxar os contidos que
publiquemos. Habera que desefiar, polo tanto, a estrutura ou mapa do noso sitio.

Para aclarar conceptos podemos decir que unha taxonomia é unha estrutura xerarquica cunha categoria (tamén chamada vocabulario) como nodo principal ou raiz, e un
conxunto de termos fillos da categoria, dos que poden a stia vez sair novos termos que chamaremos subtermos, e asi sucesivamente ata un maximo de nove niveis.

Na ruta Inicio >> Administrar >> Administracién do contido >> Taxonomia, accédese as distintas opciéns para a administracién das taxonomias. Como administradores,
a nosa funcién sera a de crear as categorias ou vocabularios e o seus termos e subtermos que formaran o esqueleto do portal web, fundamental para poder aloxar os
contidos que se vaian crear e para a construcion dos menus de acceso a estes contidos.

Cando se fala de taxonomia normalmente englébase todo, tanto a categoria principal (ou vocabulario) como as subcategorias (ou termos). Ainda que &s veces, por
comodidade, tamén poderemos ver que se emprega o termo taxonomia para referirse s6 & principal, procuraremos non caer neste erro no curso actual e trataremos de seguir
0 seguinte esquema de terminoloxia:

Taxonomia

Vocabulario (categoria principal)
Termo_1 (subcategoria de 1° nivel)
Termo_2 (subcategoria de 1° nivel)
Termo_2.1 (subcategoria de 2° nivel)
Termo_2.2 (subcategoria de 2° nivel)
Termo_3 (subcategoria de 1° nivel)

En resumo: para realizar unha categorizacion dos contidos dentro da web deberemos crear diferentes taxonomias que constaran dun vocabulario subdividido en varios
termos.

Exemplo: no modelo que se preinstala aos centros educativos cando deciden participar no proxecto Webs Dinamicas, unha taxonomia que vai creada é a de "O centro". Esta
taxonomia esta formada por un Vocabulario: "O centro” no que se agregaron 4 termos: Localizacién, Dependencias, Organigrama e Secretaria. A sta vez, o termo
Organigrama subdividese en outros dous subtermos: Consello escolar e Profesorado.
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Termos en O centro 4® Vocabulario
Lista Engadir termo

O centro € un vocabulario plano. Vostede pode organizar os termos no
taboa. Para cambiar 0 nome ou a descricion dun termo, prema na lig:

Nome Operacions
Dependencias editar
Locallzacion editar

termos (nivel 1)
Organigrama editar | == subtermos (nivel2)

Consello escolar ggitar
Profesorado editar

N Secretaria editar

Gardar || Restaurar a alfabético

Con esta categorizacion estaremos creando os compartimentos onde posteriormente aloxaremos os contidos que creemos. Cada contido debera de ter polo menos un termo



onde ser aloxado. Tamén veremos neste curso que un mesmo contido poderia aloxarse en varios termos que poden ser da mesma taxonomia ou de taxonomias diferentes.

A importancia de categorizar os contidos e de establecer unha clara estrutura de vocabularios e termos na paxina débese a dous motivos:

- De organizacion: permitenos, por un lado, garantir a integridade dos mesmos de cara a futuras actualizaciéns da plataforma e, por outro, xestionar de forma eficiente o
traballo colaborativo dos distintos usuarios.

- De permisos: establecer os diferentes permisos que os usuarios da paxina tefien sobre os contidos. Segundo o termo no que estea asociado un contido, o usuario podera
ou non podera: velo, editalo ou borralo. Este apartado dos permisos verémolo tamén mais adiante.

Cando un centro decide formar parte do proxecto Webs Dinamicas recibe a péxina cun conxunto estandar de taxonomias (as mesmas para todos os centros). E dicir, cunha
estrutura basica e cunha configuracién de roles, usuarios e permisos preestablecidos.

Relacién entre taxonomias, menus, bloques e plantillas.

Para comprender mellor como se relaciona o sistema de taxonomias coa estructura fisica da nosa web en Drupal vexamos o seguinte esquema.

Taxonomia Menu
Categoria Categoria (opcional)
Termol i Termol
Termo? Enlace por modulo Termo?
Subtermol taxonomy_menu Subtermol

Relacion entre taxonomias, Implica

menus, bloques e plantillas Bloque de

menu Y
Elementos activos
Rexién do menu.
Tema ou plantilla _
Bloque personalizado
Rexién

Cddigo HTML

Donde:

1. Na parte superior deste esquema vemos que unha taxonomia (categoria, termos e subtermos), por medio do médulo taxonomy_menu pode convertirse nun menu de
Drupal coa mesma estrutura xerarquica que a taxonomia, donde a categoria (opcionalmente) e os termos e subtermos se convirten nos elementos do menu.
Poderemos activar ou desactivar estes elementos para facelos visibles ou non.

2. En drupal, a creaciéon dun men( implica automaticamente a creaciéon dun bloque de ment co mesmo nome. O blogue conter os enlaces correspondentes aos
elementos do menu correspondente que estean activos.

3. Cando coloquemos o bloque de menu nunha rexién dunha plantilla ou tema, ese bloque sera visible no momento en que a web se visualize con esa plantilla.



Agregador de novas

Ruta: Administracién > Administraciéon do contido > Agregador de novas
Se non aparece Agregador de novas € que o médulo correspondente esta deshabilitado.
Para activalo temos que ir Administracién > Construcién do sitio > Médulos

Buscar o médulo Aggregator e marcalo

v Nucleo - opcional

Activado Nome Version Descricion
O Aggregator 6.28 Agrega o contido distribuido (orixes RSS, RDF e Atom).
f & Blog 6.28 Permite un mantenemento e unha actualizacion sinxela das paxinas web ou
O Blog APl 6.28 Permite que os/as usuarios/as envien contido usando aplicativos que admitan
& Book 6.28 Permite 6s usuarios estructurar as paxinas do sitio en xerarquia ou resumo.

Color Permite que os/as usuarios/as cambien o esquema da cor de certos temas.

Deste xeito xa aparecera na ruta seguinte:

Inicio » Administrar » Administracién do contido
Agregador de novas
Lista Engadir categoria Engadir orixe Opciéns
Milleiros de sitios (en particular os sitios de noticias e blogs) publican os seus Ultimos titulares e as entradas de novas, utilizando

una serie de formatos estandarizados baseados en XML. Os formatos que admite o agregador de novas inclien RSS, RDF, e
Atom.

De seguido mostranse as fontes actuais, e poden engadirse novas fontes. Para cada fonte ou categoria de fonte, os ultimos
artigos poden activarse no bloque na paxina de administracion de bloques.

[maéis axuda...]

Resumo da orixe

Titulo Elementos Ultima actualizacién Préxima actualizacion Operaciéns

Resumo da categoria

Titulo Elementos Operacions

O agregador de novas emprégase para que 0s usuarios poidan crear un blogue no que aparezan listadas diferentes noticias ou novas.

Un blogque pode conter as noticias ofrecidas por algunha fonte de RSS externa (pero sempre dun dominio de edu.xunta.es) ou conter os Ultimos contidos ou novidades
destacables da paxina do centro. Neste caso os contidos que aparecen no bloque estan asociados ou categorizados nunha categoria que se tera que crear
previamente (ruta: Administrar > Administraciéon do contido > Categorias) . E a sUia vez esta categoria debe estar incluida no Mapa do sitio (ruta: Administrar >
Configuracion da paxina > Mapa do sitio).

= NOVAS DA XUNTA

Relaciéns definitivas do o
—— alumnado admitido ou excluido
e NOVAS DO CENTRO para participar nos premios de
ESO ao esforzo e & superacion
e Saidas previstas neste curso @ persoal correspondentes ao

e Horario do centro o curso 2012/2013

Relaciéns definitivas do o

() mais alumnado admitido ou excluido
para participar nos premios

Para engadir unha nova orixe de novas hai que ir sobre a pestana Engadir orixe:
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Agregador de novas
Lista Engadir categoria Engadir orixe Opcidéns
Engade unha orixe en formato RSS, RDF ou Atom. Unha orixe so pode ter unha entrada.

[méis axuda...]

Titulo: *

O nome da orixe (ou o nome do sitio web que distribGe o contido).

URL: *

A URL completa da orixe.

Intervalo de actualizacion:

| 15 min A
O periodo de tempo entre as actualizacions da orixe. (Precisa dunha tarefa de mar ) cron corr configurada.)
| Gardar

@ Titulo:pofieremos o nome para esta nova. Por exemplo, se imos agregar a paxina da Xunta de Galicia como orixe de novas, o nome poderia ser Xunta.

B URL: aqui especificaremos a URL de orixe que permite a sindicacion RSS. Normalmente os sitios web que ofrece os seus contidos distribuidos mediante RSS
xa tefien nas sUas paxinas un enlace que o indica. Desde ai obteremos as URL's de orixe. Tamén podemos empregar unha ruta do noso propio portal. Neste
caso o enlace obtense indo a Mapa do sitio (m6dulo do que falaremos neste curso) e co botén dereito do rato enriba do simbolo RSS que hai a dereita de cada
categoria premeremos en “Copiar ruta do enlace" para despois pegala neste campo URL da nova.

& Intervalo de actuacion: por defecto aparece unha hora, ainda que o podemos regular ata os 15 minutos (en calquera caso, este refresco esta condicionado
polo lanzamento do cron).

Una vez que xa tefiamos a nova orixe metida, poderemos vela desde a pestana Lista. Neste momento ainda non teremos ningln elemento nas orixes, xa que a
pesar de telos configurados, ainda non se actualizaron os elementos. Para poder ver os primeiros elementos teremos que premer sobre a opcién "actualizar
elementos".

Resumo da orixe
Titulo Elementos Ultima actualizacion Préxima actualizacion Operacions

Novas 0 elementos nunca nunca editar eliminar elementos actualizar elementos

Resumo da categoria

Titulo Elementos Operacions

Agora xa podemos ver que existen elementos nas nosas orixes. Premendo sobre o Titulo da orixe xa podemos acceder as noticias agregadas ao noso portal
web desde as orixes seleccionadas

Resumo da orixe

Titulo lementos %Ulﬂma actualizacion Préxima actualizacién Operaciéns
Novas da Xunt=§10 elementosj fai 0 seg 15 min restante editar quitar elementos actualizar elementos
" Ly

Resumo da categoria

Titulo Elementos Operacions




Novas da Xunta

Ver Categorizar Configurar

URL: http://www.edu.xunta.es/web/rss B
Actualizado: hace 1 hora 2 min

Relacions definitivas do alumnado admitido ou
excluido para participar nos premios de ESO ao
esforzo e a sugeracnon persoal correspondentes ao
curso 2012/2013

fai 1 hora 45 min

Xdantanse as relacions definitivas do alumnado admitido ou excluido para
participar nos premios de ESO ao esforzo e & superacion persoal
correspondentes ao curso 2012/2013.

Anuncio principal: Orde do 22 de xullo de 2013 pola que se convocan os
premios de educacion secundaria obrigatoria ao esforzo e a superacion
persoal correspondentes ao curso 2012/13

Relacions definitivas do alumnado admitido ou
excluido para participar nos premios extraordinarios
de ESO ao rendemento académico correspondentes
ao curso 2012/2013

fai 1 hora 51 min

Xantanse as relacions definitivas do alumnado admitido ou excluido para
articipar nos premios extraordinarios de ESO ao rendemento académico

De momento a actualizacién de elementos hai que realizala de forma manual, ben premendo sobre o enlace "actualizar elementos” ou ben lanzando o cron
(opcién Lanzar cron do menu Cron).En futuras actualizacién do proxecto Webs dindmicas trataremos de que esta actualizacion de elementos se realice de xeito
automatico e desatendido.

Finalmente, desde a pestana de Opciéns temos a posibilidade de facer desaparecer das orixes de novas os contidos pola sta data de publicacion.
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Agregador de novas
Lista orixe

g ) g P

Etiquetas HTML permitidas:
<a> <b> <br> <dd> <dl> <dt> <em> <i> <li> <ol> <p> <strong> <u> <ul>
Unha lista separada por espazos de marcas HTML permitidas no contido dos elementos das ofixes. (As marcas nesta lista non son eliminadas por Drupal.)

El que se nas p de fontes e de categorias:

3 elementos =

Namero de elementos da ofnixe amosados Nas Paxinas de resumo de orixe e categoria.

D | a

16 semanas : |

O periodo de tempo que se retefien elementos da fonte antes de ser desbotados. (Require unha tarefa de de cron
Tipo de seleccién de categoria:

@ casillas de comprobacion
selector maltipie

O tipo de control de seleccion de categoria amosado nas paxinas de categorizacion. (Para un nimero pequeno de categorias, 0s recadros de verificacion son mais doados
de usar, mentres que un selector multiple funcionard mellor cun nimero grande de categorias.)

Garda-la configuraciéon | Restaurar cos valores predeterminados




Comentarios

Comentarios

O sistema de comentarios en Drupal, implementado polo médulo opcional do nicleo comment, permite que os usuarios da web, tanto usuarios rexistrados como anénimos,
podan engadir comentarios aos contidos publicados na web. Esto proporciona unha ferramen Util para a interaccién entre os membros da comunidade educativa dun centro.

Pero esta posibilidade de que os usuarios da web introduzan comentarios aos contidos, especialmente os usuarios anénimos, que ao mellor non nos damos conta pero son
todas as persoas do mundo que tefian acceso a Internet, fai necesario que se tomen en consideracion certas medidas de prevencion ante o risco real de que usuarios
malintencionados introduzan comentarios non desexados. Especialmente pensado en procesos automaticos, SPAMERS, que poden chegar a introducir en pouco tempo miles
de comentarios con SPAM na nosa web.

O médulo comment define un conxunto de permisos asignables a roles de usuarios que nos permitiran definir quen pode facer que, respecto dos comentarios. O administrador
da web pode configurar estes permisos na ruta Administracién > Mantemento de Usuarios > Permisos, na seccion médulo comment, como vemos nesta imaxe:

Permiso ::;:'n'::)'; au‘:::'?;:do administrador profesorado
madulo comment
acceder aos comentarios ¥ ¥4 O O
administrar comentarios O O 4 O
publicar comentarios ¥4 4] O O
publicar comentarios sen aprobacion O O W ¥}

Figura 1: Configuracién de permisos do médulo comment.

Cola de aprobacién. O médulo comment xestiona os comentarios en duas listas:

B Cola de aprobacién. Os comentarios que estean nesta lista non son visibles, s6 os usuarios con permiso de administrar comentarios poderan velos nesta cola de
aprobacién. Desde aqui, os comentarios poden ser eliminados ou poden ser "aprobados" pasando 4 lista de comentarios publicados.

B Comentarios publicados. Os comentarios que estean nesta lista son visibles para os usuarios que tefian o permiso acceder aos comentarios. Desde aqui poden ser
eliminador ou poder ser retirados volvendo asi & cola de aprobacion.

Expliguemos os catro permisos do médulo:

B acceder aos comentarios. Permite ver os comentarios que xa estan publicados.
B administrar comentarios.
B Permite que & hora de crear ou editar un contido, poda cambiarse a opcién de configuraciéon de comentarios para o contido.
B Permite as seguintes acciéns sobre os comentarios existentes (na ruta admin/content/comment):
| Eliminar comentarios que estan na cola de aprobacion para que non cheguen a ser publicados.
B Publicar comentarios que estan na cola de aprobacion. Esto fai que estes comentarios sexan accesibles.
| Eliminar comentarios que estan publicados. Estes comentarios desapareceran e deixaran de ser accesibles.
B Retirar comentarios publicados para a cola de aprobacion. Estes comentarios deixaran de ser accesibles pero poderan ser publicados de novo.
B publicar comentarios. Permite o envio de comentarios. Estes comentarios iran & cola de aprobacion.
B publicar comentarios sen aprobacion. Os comentarios dos usuarios que ademais do permiso publicar comentarios, tefian este outro, seran publicados directamente
sen pasar pola cola de aprobacion.

Qué permiten entdn os permisos establecidos na imaxe da figura 1?

B Todo o mundo pode ver os comentarios, tanto usuarios anénimos como usuarios que iniciaron sesion.
B Solamente os usuarios con rol de administrador poden administrar os comentarios e modificar a configuracién de comentarios dos contidos.

B Todo o mundo pode enviar comentarios (tando administradores como profesorado son tamén usuarios autenticados, polo tanto tefien o permiso):
B Os comentarios dos usuarios anénimos irdn & cola de aprobacion.

B Os comentarios dos administradores e do profesorado seran publicados directamente.

Comentarios nos tipos de contido:

Coma diciamos ao principio, 0s comentarios van asociados aos contidos, e os usuarios poderan introducir comentarios a un contido concreto sempre que este estea
configurado para permitilo e, por suposto, os permisos do médulo comment que acabamos de ver tamén o permitan.

Na seguinte imaxe vemos a seccién de Configuracién de comentarios do formulario de edicién ou creacién dun contido. Temos tres opciéns:

B Desactivado. O contido non permitird que ninguén introduza comentarios a este contido.
B S6 lectura. Os contidos que xa tefian sido introducidos quedaran visibles pero non se poderan introducir novos comentarios.
B Lectura/Escritura. O contido permite que se introduzan novos contidos e tamén se poden ver os que xa foron introducidos anteriormente.



» Axustes de ruta URL

v Configuracion dos comentarios:

Desactivado

O 6 lectura

O Lectura/Escritura

Figura 2: Configuracion de comentarios nun novo contido.

Desde o Proxecto Webs Dinamicas recoméndase que s6 se permita a introducién de comentarios naqueles contidos para os que realmente se desexa a interaccién dos
usuarios, pero que pasado o tempo de actualidade, vixencia ou interese do contido, se cambie esta configuracién para que non se podan introducir mais comentarios.

Cando creamos un novo contido dun tipo de contido concreto, p. e. Paxina, moitas das opciéns de configuracién do novo contido céllense dos valores por defecto que estean

configurados nese tipo de contido. Aproveitando esta caracteristica de Drupal, recoméndase que na configuracién de comentarios de tédolos tipos de contidos se desactive

esta opcion para que asi & hora de crear novos contidos non quede activada a introducién de comentarios. Se o autor do contido quere permitir os comentarios tera que

cambiar esta opcion pero debera ter o permiso de administrar comentarios para poder facelo, de non ter este permiso debera perdille a un administrador que o faga.

» Opcions de fluxo

v Configuracion dos comentarios
Configuracion predeterminada de comentario:

® Desactivado

O sé lectura

O Lectura/Escritura

Os usuarios con p iso para admini: ios poden eludir esta opcion.

Figura 3: Configuraciéon de comentarios nun tipo de contido.

Administracién dos comentarios

Agora que xa entendemos ben como funciona o sistema de comentarios en Drupal, vexamos como se utiliza o formulario de administracién dos mesmos. Poderan utilizar este
formulario os usuarios que pertenzan a un rol que tefia concedido o permiso administrar comentarios do médulo comment. Os administradore poderan acceder facilmente a
este formulario por Administracién > Administracién do contido > Comentarios. Os usuarios que non son administradores pero si poden administrar comentarios poden acceder
engadindo a cadea admin/content/comment & URL da paxina principal da web, se non poden acceder as paxinas de administracion. E posible conceder o permiso para
acceder &s paxinas de administracion, pero dentro delas s6 apareceran aqueles enlaces para os que se tefia permiso, concedendo o permiso acceder &s paxinas de
administracién do médulo system ao rol de usuarios que tamén lle temos concedido o permiso para administrar os comentarios.

Ruta: Administrar > Administrar o contido > Comentarios

Inicio » Administrar » Administracion do contido

Comentarios
Comentarios publicados Cola de aprobacién

Abaixo hai unha lista cos ultimos comentarios publicados no sitio. Faga clic no asunto para ver o comentario, no nome do autor para
editar a informacion de usuario do autor, en "editar’ para modificar o texto e en "eliminar” para eliminar o envio.

[méis axuda...]
Opcions de actualizacion

| Retirar os comentarios seleccionados 2 || Actualizar

Asunto Autor Enviado en Hora Operacions

comentario webmaster proba 10/22/2013 - 11:17 editar

Figura 4: Formulario de administraciéon de comentarios. Lista de Comentarios publicados.
Esta pantalla ten dias pestanas: Comentarios publicados e Cola de aprobacién nas que xestionaremos as duas listas de comentarios, que describimos anteriormente.
Neste formulario, tanto nunha lapela como na outra, temos unha lista de comentarios coas seguintes catro columnas:

B Asunto. Asunto do comentario. Premendo nel veremos o texto completo do comentario.



B Autor. Usuario que enviou o comentario. Pode ser un usuario rexistrado ou pode ser Anénimo.

B Enviado en. Titulo do contido ao que se enviou este comentario. Premendo nel accedemos ao contido.
B Hora. Data e hora na que foi enviado o comentario.

B Operacions. Editar. Permitenos editar o texto do comentario.

Para aplicar unha accién sobre un conxunto de comentarios, marcaremos o "check" & esquerda dos comentarios sobre os que queremos aplicar a mesma accion,
seleccionaremos logo a accién e premeremos no botén actualizar para executar a accion.

As opcidns de actualizacién para os Comentarios publicados son:

B Retirar os comentarios seleccionados: con esta posibilidade enviamos os comentarios & cola de aprobacién ou moderacion.
@ Borrar os comentarios seleccionados: eliminanse definitivamente os comentarios (sen posibilidade de recuperacion).
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Comentarios
Comentarios publicados Cola de aprobacion

Abaixo hai unha lista cos ultimos comentarios publicados no sitio. Faga clic no as
autor para editar a informacidn de usuario do autor, en "editar” para modificar ¢

Opcidéns de actualizacion

Actualizar
«<ifmm

en Hora Operacions

Retirar os comentarios seleccionados | v |
Retirar os comentarios seleccionados

Borrar 0s comentarios seleccionados

comentario webmaster proba

10/22/2013 - 11:17 editar

Figura 5: Accién sobre os comentarios publicados.

As opcidéns de actualizacién para os comentarios que estan na Cola de aprobacion:

B Publicar os comentarios seleccionados: o administrador valida o comentario pasando o mesmo & lista de comentarios publicados.
B Borrar os comentarios seleccionados: eliminanse definitivamente os comentarios.
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Comentarios
Comentarios publicados Cola de aprobacion

Abaixo hay unha lista cos comentarios enviados 6 sitio que precisan aprobacio
"editar” e logo cambie o seu "estado de moderacion” a "Aprobado”. Faga clicr
autor para editar a informacion de usuario do autor, en "editar”" para modificar

Opciéns de actualizacion

Actualizar
il

ora Operacions

Publicar os comentarios seleccionados | |
Publicar os comentarios seleccionados

Borrar 0s comentarios seleccionados

comentario 1 profe proba

10/22/2013 - 12:32 editar

Figura 6: Acciéns sobre os comentarios da cola de aprobacion.

Opciéns de comentarios nos tipos de contidos.

A parte da opcion predeterminada para a configuracién de comentarios na creacién dun contido relativa & activacion dos comentarios para o contido, vemos aqui outras
opcidns que afectan ao funcionamento do sistema de comentarios.

Asi no formulario de edicién de cada tipo de contido podemos atopar a seguintes opciéns na seccién de Configuraciéon dos comentarios:

B Opcidns predeterminadas para comentarios. Xa vista anteriormente, determina o modo por defecto do sistema de comentarios para o contido.
¥ Opcions de comentarios

Opcions predeterminadas para comentarios:

@ Desactivado

S0 lectura



Lectura/Escritura

Os usuarios con permiso para administrar comentarios poden eludir esta opcion.

Figura 7: Configuracién de comentarios nun tipo de contido.

B Modo predeterminado de visualizacion: selecciénase a forma de aparecer os comentarios na pantalla. Comentarios colapsados: inicialmente s6 e visible o titulo do
comentario e hai que pinchar nel para poder ver todo o comentario. Comentarios expandidos: visualizase inicialmente todo o comentario. Lista plana: tédolos
comentarios aparecen o mesmo nivel. Lista de fios: pédese ver como uns comentarios son resposta doutros comentarios.

Modo predeterminado de visualizacion:
Lista plana - colapsada
Lista plana - expandida
Lista de fios - colapsada
@ Lista de fios - expandida

A vista por defecto para os comentarios. As vistas expandidas amosan o corpo do comentario. As vistas por fios xuntan as respostas.

Figura 8: Modo de visualizacién dos comentarios.

B Ordenacion por defecto da pantalla: elixese a ordenacién dos comentarios por data de creacion, do mais recente ao mais antigo ou viceversa.

Ordenacion por defecto da pantalla:

@ Data - a mais nova primeiro

Data - a mais antiga primeiro

A ordenacion por defecto de visualizacion dos comentarios para 0s usuarios novos e anonimos. Estes usuarios poden cambiar a sGa maneira de ver os
comentarios usando o panel de control dos comentarios. Para os usuarios rexistrados, o cambios almacénase nas preferencias do usuario.

Figura 9: Ordenacién dos comentarios.

B Comentarios por defecto por paxinas: nimero maximo de comentarios que se amosan nunha paxina.
B Controis de comentarios: escéllese se se amosan os controis e a sta colocacion.

Comentarios por defecto por paxina:
|50 2|

Numero predeterminado de comentarios en cada paxina. Os demais comentarios distriblense nas paxinas seguintes.
Controles de comentarios:

Amosar enriba dos comentarios

Amosar debaixo dos comentarios

Amosar enriba e debaixo dos comentarios

@ Non amosar

Posicion da caixa de controles de comentarios. Os controis de comentarios permiten 6 usuario cambiar o0 modo e a orden de visualizacion predefinidos.

Figura 10: Comentarios por paxina; Controis de comentarios.

B Comentario anénimo (soamente activado o rol de usuarios anénimos ten permisos para enviar comentarios). Aqui pédese seleccionar a obrigatoriedade ou non de
que o usuario anénimo deixe os seus datos de contacto. De tédolos xeitos o sistema non pode comprobar a veracidade dos datos.

Comentario anénimo:

Os remitentes anonimos poden non deixar a sua informacion de contacto
Os remitentes anonimos poden deixar a sua informacion de contacto
Os remitentes anonimos deben deixar a sua informacion de contacto

Esta opcion esta activada cando un usuario anénimo ten permisos para enviar comentarios na paxina de permisos.



Figura 11: Comentario anénimo.

B Campo de asunto do comentario: contrélase a obriga de que os comentarios leven ou non leven titulo.

Campo de asunto do comentario:

Desactivado
@ Activado

Tefen que suministrar os usuarios un asunto Gnico para os seus comentarios?

Figura 12: Campo de asunto do comentario.

| Vista previa do comentario: Obrigase ao usuario a facer unha vista preliminar do seu comentario, facendo clic no botén "Vista preliminar" antes de que poida engadir
efectivamente o comentario.

Vista previa do comentario:
) Opcional
@ Obrigatorio

Forza ao usuario a revisar o seu comentario facendo click no botén Vista previa' antes de que poda engadir o0 comentario

Figura 13: Vista previa do comentario.

B Ubicacion do formulario de envio de comentarios: selecciénase dende donde o usuario pode enviar o comentario; dende a paxina onde esté o contido ou dende
outra pantalla.

Ubicacién do formulario de envio de comentarios:

@ Amosar nunha paxina separada

Amosar debaixo do envio ou dos comentarios

Figura 14: Ubicacion do formulario de enviar comentario.



Configuracion do artigo

Ruta: Administrar > Administracién do contido > Configuracién do artigo

Inicio » Administrar » Administracion do contido

Configuracién do artigo
Estado do nodo de acceso

Se o sitio ten problemas cos permisos do contido, pode querer reconstruir a caché de permisos. As posibles causas para 0s
problemas de permisos son a desactivacion dos modulos ou os cambios na configuracion dos permisos. Reconstruir implica
eliminar todolos privilexios do envio e reemplazalos polos permisos en base 6s modulos e opcions actuais.

A reconstruccion pode levar algo de tempo se hay moito contido ou se as opcions dos permisos son complexas. O acabar a
reconstruccion, todolos envios empregaran automaticamente 0s permisos novos.

| Reconstruindo permisos |

Nuamero de envios na paxina principal:
(10 2|

O numero de envios maximo por defecto que se amosaran nunha paxina de resumo, coa paxina principal.

Lonxitude dos envios recortados:

| 600 caracteres |

O namero méaximo de caracteres que se deben empregar na version recortada dun envio. Drupal emprega esta opcion para determinar en qué punto se
deben cortar os envios excesivamente longos. A version recortada dun envio soe ser o avance do envio que se mostra na paxina principal, nos orixes XML,
etc. Para desactivar as ligazoéns, definao como "llimitado™. Tefia en conta que esta definicion s6 afecta 6 contido novo ou actualizado e os avances
existentes non se van a ver afectados.

Vista previa do envio:
@ opcional
) Obrigatorio

Deben os usuarios facer unha vista previa do contido antes de o enviar?

| Garda-la configuracién || Restaurar cos valores predeterminados |

Nesta seccion atépanse as distintas opciéns para modificar aspectos relacionados cos contidos publicados.

As opcidns que podemos configurar ou sobre as que podemos incidir son as seguintes:

B Reconstruir a caché dos permisos. Se o sitio ten problemas cos permisos do contido, pode querer reconstruir a caché de permisos. As posibles causas para os
problemas de permisos son a desactivacion dos médulos ou os cambios na configuracién dos permisos. Reconstruir implica eliminar tédolos privilexios do envio e
reemprazalos polos permisos en base aos médulos e opcions actuais. A reconstrucion pode levar algo de tempo se hai moito contido ou se as opciéns dos permisos
son complexas. Ao acabar a reconstrucion, tédolos envios empregaran automaticamente os permisos novos.

Configuracién do artigo
Estado do nodo de acceso

Se o sitio ten problemas cos permisos do c(
problemas de permisos son a desactivacion
eliminar todolos privilexios do envio e reemf

A reconstruccion pode levar algo de tempo ¢
reconstruccion, todolos envios empregaran i

Reconstruindo permisos

B Numero de envios na paxina principal. Aqui indicaremos o nimero de elementos (nodos) que apareceran en cada paxina. A opcién que aparece por defecto é 10.
Unha vez que se supere este nimero automaticamente aparecera un paxinador que nos permitird acceder as 10 seguintes, anteriores...

B Lonxitude dos envios. Aqui podemos establecer o nimero maximo de caracteres que se deben empregar na version recortada dun contido. E dicir, se nunha paxina
poden aparecer 10 envios, como vimos no punto anterior, estes deberan de aparecer recortados xa que se algun deles € moi extenso implicaria que para poder
acceder ao seguinte da lista teriamos que desprazar moito a barra de desprazamento vertical. Entén Drupal o que fai € que nos permite establecer a lonxitude a partir
da cal os contidos quedaran recortados nesta primeira vista. Logo, ao premer sobre o titulo, xa podemos acceder ao contido completo para poder lelo na sta

totalidade.



Neste campo de Lonxitude dos envios as posibilidades que se nos presentan son desde 200 caracteres ata ilimitado. A opcién establecida por defecto é de 600
caracteres.

Lonxitude dos envios recortados:
600 caracteres
limitado

200 caracteres
400 caracteres

aracteres que se deben)
o se deben cortar os e
paxina principal, nos o
in s6 afecta 6 contido n

800 caracteres 10
1000 caracteres
1200 caracteres
1400 caracteres
1600 caracteres
1800 caracteres
2000 caracteres

unha vista previa do

Restaurar

@ Vista previa do envio. Podemos seleccionar entre Opcional e Obrigatorio. Por defecto estd marcada a opcién de Opcional. Refirese a cando un usuario con
permisos esta escribindo calquera tipo de contido na paxina podemos ben forzar a que cando lle dea a "Enviar" tefia que "ver" o envio na vista previa e dende ai
envialo ou non. Se o deixamos en opcional serd o usuario quen poda elixir ver como queda ou darlle ao botdn "Enviar" para publicalo directamente.

Tédolos cambios que poden facerse nestas opciéns de configuracion son efectivos unicamente se lle damos ao botén "Garda-la configuracién”.



Contido

Ruta: Administrar > Administracién do contido > Contido

Inicio » Administrar » Administracion do contido
Contido
Lista Scheduled

[mais axuda...]
Amosar s6 os elementos nos que

@ estado é | publicado :) | Filtro |
) tipo | Artigo do blogue =
: categoria | Escolares =
) idioma | 1dioma neutral =

Opcions de actualizacion

| Publicar 2| | Actualizar |
[ Titulo Tipo  Autor Estado Linguaxe Operaciéns
[ proba Paxina webmaster publicado Idioma neutral editar

Saidas previstas neste curso Paxina webmaster publicado Idioma neutral editar

Horario do centro Paxina webmaster publicado Idioma neutral editar

Benvida Paxina webmaster publicado Idioma neutral editar

Dende esta paxina pédese acceder a tédolos contidos da web do centro, independentemente do seu estado de publicacion e do tipo de contido (péaxina, historia, evento...)

Na parte inferior da pantalla aparece unha lista dos contidos creados ordenados por data de creacién (ao principio da lista visualizanse os contidos mais recentes e no remate
da lista 0 mais antigos). Na lista ademais de aparecer o titulo do contido aparece o usuario que o creou, o tipo de contido, o estado (publicado ou non publicado), a linguaxe e
a posibilidade de editar o contido para realizar sobre el as opcidéns que a edicion permite.

@ Filtrado de contidos
Pd6dese empregar o cadro "Amosar sé elementos nos que" para filtrar a lista de contidos que aparece na paxina.

Existen 4 filtros posibles: por tipo, estado, categoria e idioma. Estes filtros pédense empregar individualmente ou combinar entre eles para localizar un contido ou uns
contidos especificos.

O primeiro paso a realizar no proceso de filtrado de contidos e seleccionar o filtro a usar e logo pulsar no botén Filtro. Por exemplo, se desexamos buscar contidos de
tipo paxina, faremos o que se indica na seguinte imaxe:

Contido
Lista Scheduled

Amosar so os elementos nos que

estado 1 € | publicado | Filtro |
@/ tipo | Paxina &)
) categoria 2 | Escolares 3

idioma | Idioma neutral &

No caso de querer combinar outro filtro co anterior, cando lle damos ao botén Filtro amésanse as opcidns da seguinte imaxe; hai que seleccionar o segundo filtro e

premer sobre o botdn Refinar, e asi sucesivamente. Cada vez que se preme no botén Filtro ou no botén Refinar na pantalla listanse os contidos que cumpren as
condiciéns especificadas.



Amosar so os elementos nos que

tipo ¢ Paxina
eonde @ estado ¢ | publicado < | Refinar || Desfacer || Reiniciar |
L) categoria | Escolares =
O idioma | 1dioma neutral |

ions de actualizacion

No botén Desfacer eliminase o dltimo filtro cargado e no botén Reinicia eliminanse tédolos filtros engadidos.
B Opcidns de actualizacion

Desde aqui poderemos realizar diversas acciéns sobre os contidos sinalados.

Opcidns de actualizacién

Publicar ﬂ

| Publicar
i Non pub_llcada§ . o Tipo Autor Estado Linguaxe Operacions
Promocionar a paxina principal
| Quitar da paxina principal Paxina webmaster publicado Idioma neutral editar

Marcar como afieto . ) ) i
peg b Paxina webmaster publicado Idioma neutral editar

\Borrar Pixina webmaster publicado Idioma neutral editar
Rebuild derivative images
7] Benvida Paxina webmaster publicado Idioma neutral editar

Lembramos que primeiro debemos de seleccionar os contidos desexados marcando o check de verificacién que aparece no lado esquerdo. Unha vez seleccionados os
contidos desexados e seleccionada a opcidn a realizar, sé queda premer sobre o botén Actualizar.



Libros

O médulo Libro ofrece un medio para organizar unha coleccién de artigos relacionados entre si, cofiecidos colectivamente como un libro. Cando se ven estes artigos, de xeito
automatico, mostran ligazéns as paxinas adxacentes do libro, fornecendo un sistema de navegacion simple para crear e revisar o contido estruturado.

Os libros organizan os contidos nunha estrutura xerarquica anidada. Son Utiles para os manuais, Preguntas frecuentes (FAQ), entre outros, permitindo engadir capitulos,
seccions, etc. e facilitando un traballo colaborativo.

Por defecto un usuario non administrador non pode crear libros nin engadir contidos a libros xa creados. Para asignarlle os permisos correspondentes teriamos que ir & ruta:
Administrar > Mantemento de usuarios > Permisos e marcar no book médulo as opciéns que vexamos necesarias para os distintos roles como podemos ver na seguinte

imaxe:
usuariola usuario
Permiso anénimola autenticado administrador profesorado
book médulo
aceder a versions para imprimir a o &
. . &

engadir contido aos libros

administrar os indices dos libros

)
)
Q@ @ @ @

crear libros novos

Asi como permisos para crear contido tipo libro no node médulo:

Permiso a‘;s‘;":":‘%‘; m:t’:::::do administrador profesorado
node médulo
acceder 6 contido & & & &
administrar tipos de contido B B & .
administrar nodos (] (] & ]
create book content a -~ & &

Unha vez feito esto, un usuario co rol profesorado xa poderia crear un contido tipo paxina de libro, ainda que non poderia crear un libro novo.
Para xestionar os libros e as paxinas que os compofien teremos que ir & seguinte ruta:

Ruta: Administracion > Administracion do contido > Libros

Inicio » Administrar » Administracion do contido

Libros
Lista Opcidéns

O médulo Libro ofrece un medio para organizar unha coleccion de
libro. Cando se ven estes artigos, de xeito automatico, mostran li
navegacion simple para crear e revisar o contido estruturado.

Libro Operacions

Caderno de pinturas editar orde e titulos

Recetas de cocina editar orde e titulos

B Na columna Lista aparece unha relacion dos titulos (primeira paxina ou portada) dos libros existentes na nosa web.
Premendo sobre un titulo pode editarse o contido desta primeira paxina do libro.
Os libros estan ordenados por orde alfabética.

Na columna Operaciéns aparece un enlace sobre a palabra editar orde e titulos. Ao premer sobre el visualizase a estrutura do libro e das paxinas que o compofien,
sendo posible dende esta pantalla editar, borrar ou visualizar o contido de cada unha das paxinas. Tamén se ofrece a posibilidade de ordenalas doutro xeito premendo
nas flechas que aparecen na esquerda e arrastrando ata o lugar onde queremos movela. Para gardar os cambios temos que premer no botén Gardar paxinas de libro



Recetas de cocina

Titulo Operaci6ns
% |Primeiros platos ver editar borrar
#+ |Caldo galego \ ver editar borrar
#+  |Polvo & feira ‘ ver editar borrar
4 |Sopa de galifa ‘ ver editar borrar
# |Tortilla con chourizo \ ver editar borrar
#  |Segundos platos ver editar borrar
%+ |Bacallau 4 galega \ ver editar borrar
4 |Sobremesa ver editar borrar
4 |Castanas con leite \ ver editar borrar
% Compota de mazd | ver editar borrar
#+  Macedonia \ ver editar borrar

| Gardar paxinas de libro |

B Na pestana de Opcidns aparecen os Tipos de indices de libros permitidos e o Tipo de paxina filla predefinido:
| Tipos de indices de libros permitidos:

Aqui temos que elexir os tipos de contido que os usuarios co permiso engadir contido aos libros poderan engadir & xerarquia do libro. Os usuarios co permiso
administrar os indices dos libros poden engadir todos os tipos de contido.

Libros
Lista Opciéns

Tipos de indices de libros permitidos: *

) Artigo do blogue
) Audio

& Book page

[ Evento

[ Historia

1 1maxe

[ paxina

] webform

| Tipo de paxina filla predefinido:

O tipo de contido para a ligazén Engadir paxina filla debe ser un dos seleccionados como un tipo permitido de esquema de libro.



Tipo de paxina filla predefinido.: *
O Artigo do blogue
O Audio
@ Book page
) Evento
) Historia
O Imaxe

O paxina

) webform

Prememos en Garda-la configuracién para conservar os cambios.



Publicacion RSS

Ruta: Administrar > Administracién do contido > Publicacién RSS

Configura o envio dos contidos da nosa web aos usuarios que a queiran agregar como fonte RSS, xa que tanto a paxina principal como cada termo das categorias é unha
fonte RSS.

Inicio » Administrar » Administracion do contido

Publicacion RSS

Namero de elementos por orixe:

10 ~

O nimero predeterminado de elementos a incluir nunha orixe.

Contido da orixe:
S6 titulos

leterminada de elementos de contido mostrados en cada fonte.

Titulos e avances

Texto completo m [ Restaurar cos valores predeterminados

O que podemos especificar € o Nimero de elementos por orixe: o nimero predeterminado de elementos que vai cargar cada orixe, independentemente do nimero de

elementos que existan na fonte orixinal.

Tamén podemos determinar cales seran os elementos que queremos amosar. Podemos elixir entre as seguintes opciéns a amosar:
@ S titulos
B Titulos e avances (opcién predeterminada)

B Texto completo



Tipos de contidos

Ruta: Administrar > Administracién do Contido > Tipos de Contido

Tipos de contido
Lista Engadir tipo de contido Campos Exportar Importar

Debaixo hai unha lista con todolos tipos de contido do seu sitio. Todolos envios que existen no seu sitio son exemplos de un de
estos tipos de contido.

Nome Tipo Descricion Operacions
Un blogue € unha especie de diario actualizado regularmente e composto de

Artigo do bl envios individuais que se mostran en orde cronoléxico inverso. Un blogue e administrar

blogue °9 esta estreitamente ligado 6 seu autor, polo que cada usuario ten 0 seu propio campos
blogue.

Audio T An gudu_) file. The aqdlo file could be used for adding music, podcasts, or editar administrar
audio clips to your site. campos

A book page is a page of content, organized into a collection of related entries
collectively known as a book. A book page automatically displays links to administrar

Book page ook yacent pages, providing a simple navigation system for organizing and editar - mpos DO
reviewing structured content.
Evento T Events have a start date and an optional end date as well as a teaser and a e administrar o
body. They can be extended by other modules, too. campos
As historias son artigos na sta forma mais sinxela: tefien un titulo, un
Histoia st subtitulo e un corpo, ainda que outros médulos poden extendelo. O subtitulo editay 2dMinistrar
O tamen é parte do corpo. As historias podense empregar como bitacora campos
persoal ou para artigos de noticias.
- Unha imaxe (con miniatura). Este contido € ideal para publicar fotografias ou ; administrar
L) image capturas de pantalla. =i campos
; Se desexa engadir unha paxina estatica, como unha paxina de informacion .. administrar
T pag de contacto ou con informacion sobre os autores, empregue unha Paxina. I campos LI

Crea un novo formulario ou cuestionario accesible para os usuarios. Os T
Webform  webform resultados do envio e as estatisticas quedan recollidas e acesibles segundo  editar ——— borrar
os privilexios dos usuarios. P

» Engadir un novo tipo de contido

En Drupal contamos cunha serie de tipos de contidos diferentes para a creacién das nosas publicaciéns (contidos). Asi podemos ter contidos de tipo Paxina, ou de tipo
Historias, ou de tipo Evento... Tamén podemos incluso crear os nosos tipos de contido propios.

Seguindo a ruta indicada arriba, accedemos as opcidns de configuracién e aos valores por defecto dos diferentes tipos de contido dispofiibles, e que seran as posibilidades
que lle aparecen aos usuarios autenticados cando preman en "Crear contido" do seu menu de usuario. Estas posibilidades de escoller un ou outro tipo de contido por parte dos
usuarios esta & sta vez determinada polo rol ao que o usuario pertence xa que os administradores poden determinar os permisos dos usuarios sobre estes tipos de contidos.

Accedendo & ruta indicada, aparécenos a lista de todos os tipos de contido posibles: Artigo do blogue, Audio, Evento, Historias, Imaxe, Paxina, Paxina de libro e Webform.
Normalmente todas estas opciéns sé estan dispofiibles para os administradores, tendo os outros usuarios as posibilidades mais limitadas. No caso mais extremo pero tamén
efectivo bastaria deixar o contido tipo paxina como o Unico dispofiible.

O tipo de contido Audio esta instalado por compatibilidade co drupal 5 pero non ten continuidade nas seguintes versiéns de drupal, polo que se aconsella non usalo. Para
subir un contido deste tipo débese consultar a documentacion do tema 5: Contidos Flash (SWF Tools).

Premendo na opcion Editar accedemos as distintas configuracions de cada un deles e que comentaremos a continuacion.
Opciéns dos tipos de contido
@ Identificacion
Nesta configuracién podemos variar o Nome do tipo de contido e a stia Descricién. E recomendable deixar o que ven por defecto na configuracién de Webs Dinamicas.

Tamén permite variar a opcion Tipo (que é o médulo ao que esté referido o tipo de contido) agas nos contidos Artigo do blogue, audio e imaxe.Tampouco se recomenda facer
cambios nesta opcién.



Paxina
Editar Administrar campos Amosar campos
Identificacion

Nome: *

|Paxina

The human-readable name of this content type. This text will be displayed as part of the list on the create content page. It is recommended that this name
begin with a capital letter and contain only letters, numbers, and spaces. This name must be unique.

Tipo: *
\page

The machine-readable name of this content type. This text will be used for constructing the URL of the create content page for this content type. This
name must contain only lowercase letters, numbers, and underscores. Underscores will be converted into hyphens when constructing the URL of the
create content page. This name must be unique.

Descricion:

Se desexa engadir unha paxina estdtica, como unha paxina de informacién de contacto ou
con informacién sobre os autores, empregue unha Paxina.

Unha breve descripcion deste tipo de contido. Este texto méstrase como parte da lista da paxina crear contido.

*a

@ Axustes do formulario de envio

As duas primeiras opciéns deste apartado, Etiqueta do campo de titulo e Etiqueta do campo de corpo, permiten variar as etiquetas dos campos onde os usuarios escriben
o titulo e o corpo dos seus envios (por defecto recoméndase deixar os nomes Titulo e Corpo).

A opcién Numero minimo de palabras permite, se escollemos un nimero superior a cero, obrigar a escribir un nimero minimo de palabras para que o envio sexa vélido (é
recomendable deixalo en cero).

Por ultimo temos a posibilidade na caixa de texto Explicacién ou directrices de publicacién de ofrecer unhas recomendaciéns ou consellos ao usuario. Estas
recomendacions serian visibles polos usuarios na cabeceira do formulario dos envios.

v Axustes do formulario de envio

Etiqueta do campo de titulo: *
Titulo \

Etiqueta do campo de corpo:
|Corpo \

Para omitir o campo do corpo para este tipo de contido, elimine calquera texto e deixe o campo en blanco.

Namero minimo de palabras:

0 3

O namero minimo de palabras que un artigo debe conter para ser considerado valido. Pode ser (til para descartar envios que non cumplan cos
estandares do sitio, como envios curtos correspondentes a probas.

Explicacién ou directrices de publicacion:

I

Este texto mostrarase na parte superior do formulario de entrada deste tipo de contido. E (til para axudar ou dar instrucions aos/as seus/suas
usuarios/as.

-

@ Opciodns de fluxo



Temos aqui as opcidns mais interesantes para facer a nosa configuracién por defecto dos envios dos usuarios. Lembremos que son opciéns xenéricas e que os valores
elixidos aqui determinan o comportamento por defecto dos envios do tipo que se estea a configurar. E especialmente importante para os usuarios que non tefien permisos de
administracion, eles non poderan elixir as opciéns senén que os seus envios axustaranse ao determinado aqui.

a. Opcions predeterminadas:

B Publicado: marcando esta opcién o contido faise publico, pode ser visto polos visitantes (dependendo dos permisos otorgados aos diferentes roles, como
veremos). Se o cadro Publicado non esta marcado o envio ira & cola de moderacién onde sera un usuario con permisos, normalmente un administrador, o que
o publicara. Esta posibilidade de facer “"contidos moderados" soe ser utilizada cando o usuario que publica é un alumno.

B Promocionado a paxina principal: o contido aparecera en portada do noso sitio web.

B Pegaiioso no comezo das listas: os contidos publicados ordénanse por temporalizacién inversa (o contidos mais recentes aparecen sobre os contidos mais
antigos). Marcando esta opcion podemos pofier un contido sempre no comezo da lista, sempre estara arriba.
(Truco: esta opcién vén asociada en moitos temas cunha decoracion diferente do contido -cor de fondo, por exemplo-. Un truco que se pode empregar para
conseguir que un contido sempre estea sobre 0s outros nas listas é o de variar a data de publicacién, pofiéndolle, por exemplo, unha data moi futura:
31/01/2050. Asi sempre estard arriba pero co mesmo formato de estilo que o resto das publicacions).

| Crear nova revision: esta opcién permitirianos ir gardando as diferentes actualizacién dun mesmo contido e poder asi recuperar algunha versién anterior do
mesmo.

Recomendacidn: a configuracion orixinal e a que nés recomendamos € a que aparece na seguinte imaxe: s6 marcada a opcion de Publicado, e as outras deixalas
desactivadas. Os administradores sempre teran a posibilidade de seleccionalas para un determinado envio se fora necesario.

¥ Opcions de fluxo
Opciéns predeterminadas:

& publicado
Promocionado a paxina principal
Peganoso no comezo das listas

Crear nova revision

O usuarios con permiso de administrar nodos poderan modificar estas opcions en cada caso.

b. Soporte para multiples idiomas:

Podemos activar a compatibilidade multilinglie para este tipo de contido. Se esta activado, engadirase ao formulario de edicién un campo de seleccién de idioma, o que
lle permitira seleccionar un entre os idiomas que teflamos activados. Tamén se pode activar a traducién para este tipo de contido, para permitirlle dispor do contido
traducido a calquera dos idiomas activados. Si esta desactivado, as novas entradas gardaranse co idioma predeterminado. O contido xa existente non se vera
afectado por cambiar esta opcion.

Soporte para multiples idiomas:

@ Desactivado
Activado
Activado, con traduccion
Activar a compatibilidade multilinglie para este tipo de contido. Se esta activado, engadirase ao formulario de edicion un campo de seleccion de idioma,
o que lle permitira seleccionar un entre os idiomas activados. Tamén pode activar a traducion para este tipo de contido, para permitirlle dispor do

contido traducido a calquera dos idiomas activados. Si esta desactivado, as novas entradas gardaranse co idioma predeterminado. O contido xa
existente non se vera afectado por cambiar esta opcion.

c. Adxuntos:

Permite ou non que o tipo de envio admita adxuntos (documentos en pdf, odt, 7z, etc.) segundo estea Activado ou Desactivado.

Adxuntos:

Desactivado

@ Activado

@ Opciéns de comentarios

Neste apartado podemos configurar as opcions predeterminadas dos comentarios para cada tipo de contido como ven explicado na seccién de
Comentarios

@ Event calendar

Aqui podemos decidir asociar o contido co calendario de eventos.



| All views: o contido sempre aparecera marcado no calendario de eventos
& Only in views for this type: no calendario poderanse filtrar os eventos marcados segundo o tipo de contido: paxinas, historias...

B Nunca: non teremos opcién de asociar este tipo de contido co calendario de eventos.

Nota: normalmente s6 debe asociarse co calendario de eventos (opcion All views) o tipo de contido Evento. Este tipo de contido, ademais, resérvase para os administradores

da paxina, xa que se todo mundo publicase os seus eventos, o calendario perderia eficacia.

~ Event calendar
Show in event calendar:

All views
Only in views for this type

@ Nunca

All views: This content type will be available for display on all calendar views, including with other events.
Only in views for this type: This content type will only appear in calendar views specific to this type and never with other events.

Never: This content type will not be associated with the events calendar.

@ Versién para imprimir, correo-e e pdf

pPrinter, email and PDF versions;

Version para impresora
& show link

] show link in individual comments
& show Printer-friendly URLS list
Send by email

& show link

() Show link in individual comments

& show Printer-friendly URLS list
Version PDF

& show link

] show link in individual comments

& show Printer-friendly URLS list

Ter marcadas esas opcions permite que ao final do contido publicado aparezan uns enlaces coas opciéns de "Versién para impesora", "Enviar por email" e "Versioén

PDF".

= Version para impresora | 5] Send by email | |3} Version PDF '

B Publicacién programada (Scheduler settings)
Permite activar a publicacién programada. Deste xeito podemos crear un contido e indicarlle cal seré a data na que debera de sair publicado e, tamén, podemos

indicarlle a data a partires da cal xa non debe estar publicado. Estas duas opciéns, data inicial e data final de publicacién, poden empregarse tanto en conxunto como

de forma independente.
@ Publishing settings



MPublishing settings;

('] Enable scheduled publishing

Check this box to enable scheduled publishing for this node type.
("1 Alter published on time

Check this box to alter the published on time to match the scheduled time (“touch feature™).
() publishing date/time is required.

Check this box to if scheduled publishing is required (e.g. the user must enter a date/time).

Create a new revision on publishing
Check this box if you want a new revision created when publishing.

| A opcién Enable sheduled publishing activa a publicacién programada para este tipo de contido.

B A opcién Alter published on time Usase para programar publicacién axustada a horas.

B A opcién Publishing dateltime is required pide ao usuario que introduza a data e hora de publicacién do contido.
| A opcién Create a new revision on publishing crea unha nova revisién cando se publica o contido.

B Unpublishing settings

¥ Unpublishing settings

[} Enable scheduled unpublishing
Check this box to enable scheduled unpublishing for this node type.

() Unpublishing date/time is required.
Check this box to if scheduled unpublishing is required (e.g. the user must enter a date/time).

(] Create a new revision on unpublishing
Check this box if you want a new revision created when unpublishing.

B A opcién Enable scheduled unpublishing permite activar a despublicacién programada para este tipo de contido.
B A opcién Unpublishing date/time is required pide ao usuario que introduza a data e hora de despublicacién do contido.
B A opcién Create a new revision on unpublishing crea unha nova revisién cando se despublica o contido.

Nota: estas accions de publicacion programada estan condicionadas pola execucion do cron (Lanzar cron).



Taxonomias

Ruta: Administracién > Administracion do contido > Taxonomia

Nesta ruta accedemos aos formularios que nos permiten administrar as taxonomias do sitio web, e dicir, a estructura de vocabularios e termos nos que queremos clasificar os
contidos.

Inicio » Administrar » Administraciéon do contido

Taxonomia
Engadir vocabulario

O modulo Taxoromy pennitelle casifcar v seu cunlivy empeganuo eliquetas e lennos delnidus polo administiador. € unha
feramentz flexible para clasificar contico con moiias caracteristcas avanzadas. Para empezar, cree un 'Vocabularic' paa conter un
grapo de termos ou etiquetas. Pode crear un vozabulario de etiquetadc liore para tedo, ou vocabuarnios controlados separades para
definir as diversas propiedades do sea contdo, pur exeniplo, "Peaises’ vu'Cues’.

Utilice a lista a segur para configurar e revisar os vocabularos definidos do seu sitio. ou parz listar e xestionar os termos ‘etiquetas)
que conten. Un vozabulario pode (cpcicnalments) estar vinculadd a tipos de contido esoecificos como se mostra no Tipo, o, de se°
asi, mustiarase a hoa de crea ou edilar 2nbiadas dese lipo. De haber malliples vocabulanios ligadus au mesnmu ipu de contidy
mostraranse na orde que s2 indica a seguir. Para cambiar a orde dun vocabuario. tome un co punteiro na cdlumna Nome, e arrastre
o oloque a sia nova localizacion na lista. (Amastre un elemento oremendo @ mantendo pramido o botén raio mentras retéen un
idertifcador de icuna.) Lembre gue os seus cambios no se gardaran ala gue premna no bolon Gardar na paule inferion Jda paxing.

Mais axude...|

Nome
4. Actividades Artign do nlog e, Rnok page, PAcina, Historia, editar lista de engadir
) Webform vocabulario termos termos
4. Aumnado Artigo do dlogue, Book page, Paxina, Historia, editar lista de engadir
Webform vocabulario termos termos
4. Bbiotcca Artigo do ologue, Book page, Paxina, Historia, editar lista de engadir
) Webform vocabulario termos termoes
4 Depanamentos Artigo do ologuc, Book page, Paxina, Historia, cditar lista de engadir
) Wwebform vocabulario termos termos
4 Image Ty ednar lista ce engaair
Galleries vocahulario termos termos

Na pestana Engadir vocabulario pédese crear unha nova categoria. No momento de facelo hai que ter en conta o seguinte:

B Nome do vocabulario: (* obrigatorio) debera ser un nome significativo, claro e non moi longo, xa que despois tamén o empregaremos para a creacion dos menus
visibles na nosa paxina.

| Tipos: aqui debemos marcar os posibles tipos de contidos que van poder ir publicados na categoria que se esta a crear. Como os tipos de contidos ainda non os
vimos neste curso, deberemos de marcar todos eles: Paxina, Historias, Imaxe, Evento...Posteriormente, cando o administrador xa tefia maior dominio e cofiecemento,
xa poderemos determinar se algun tipo de contido o queremos ou non asociar a determinada categoria.

B Opcidns: deixamos en principio as opciéns como vefien por defecto, sen marcar. O resto das opci6éns ignorarémolas de momento. Indicar sé que no caso de marcar
Obrigatorio, obrigase a que tédolos contidos que se creen tefian que estar clasificados ou categorizados por un termo desta categoria, o cal, a priori, non € interesante
que se faga. Un exemplo onde é empregada esta caracteristica e nos blogs de aula feitos en Drupal, neses casos os contidos en lugar de categorizarse do xeito
habitual empregan etiquetas ou tags libres a través dunha categoria obrigatoria de etiquetado libre chamada "Etiquetas dos blogs"

B Taxonomy menu: en Menu location blscase o nome do menu asociado a esta categoria que teriamos que ter creado xa dende a ruta Administrar > Construccién da
paxina > Menus dandolle & pestana Engadir meny; os termos asociados & categoria xa aparecen como elementos de menu dun xeito automatico. Nas opciéns deste
apartado desmarcamos o item Add item for vocabulary e o resto deixdmolo como esta.

[Nota: Cada vez que se engade unha categoria hai que ir a Taxonomia access permissions (ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Taxonomia access permissions) e
establecer os permisos por defecto que tomaran os termos que se creen posteriormente baixo esa categoria. Explicaremos este apartado na seccion de permisos.]

Unha vez que tefiamos creadas as categorias, desde a lista de Categorias, podemos ver na columna de Operaciéns as seguintes posibilidades:

@ Editar vocabulario: pédese variar o nome do vocabulario e as stas opcions (tipos de contido asociado, xerarquia...)

@ Lista de termos: accédese aos termos da categoria, podendo modificar a stia posicién na paxina, o seu nome...

B Engadir termos: crear novos termos dependentes dun determinado vocabulario. Os termos creados poden adoptar unha estrutura en arbore colgando uns doutros,
basta con elixir como pai en lugar de root (seleccion que aparece por defecto) outro termo creado dentro da categoria ou vocabulario.

Exemplo: o vocabulario Profesorado ten dous termos asociados: Profesional e Reunions que estan ao mesmo nivel (nivel 1). Para colgar un novo termo que se
chame Documentos, do termo Profesorado, os pasos a seguir son os que aparecen ilustrados a continuacioén. Esta € a maneira mais sinxela de modificar a
estrutura da paxina tomando como base a estrutura inicial comun a tédolos centros. Os termos asi creados mantefien os mesmos permisos que a categoria.



Profesorado Engadir termo a Profesorado

o Profesional Lista Engadir termo
© Reuniéns

v Identificacion

Nome do termo: *
Documentos|

L O nome de este término.
Paso 1: Estrutura inicial do bloque Profesorado

Descricion:

Paso 2: Engadir termo e escribir o nome do termo

v Opcions avanzadas

. Profesorado
Pais:
<root> ¥ Profesional
Profesiona © Documentos
Reunidns o Reuniéns
Termos pais.

Termos relacionados:

<ningun> Paso 4: Estrutura final do menu profesorado
Profesional

Reunidns

Paso 3: introducir o pai en Opciéns avanzadas

[Nota: no caso que non interese que o novo termo creado tome os permisos por defecto do vocabulario do que depende hai que ir Taxonomia access permissions (ruta:
Administrar > Mantemento de usuarios > Taxonomia access permissions) e revisar os permisos para os diferentes roles sobre o termo engadido.]

Cando se edita ou crea un novo termo ou vocabulario aparece este
cadro para indicar o peso. Co peso indicase a posicion relativa que
vai ter con respecto ao resto dos vocabularios ou termos, segundo

peso sexa 0 caso, que estean no mesmo nivel. Sendo ordenados de
menor a maior peso, aparecendo na parte superior os de menos
peso. No caso de ter o mesmo peso ordéase alfabeticamente.

Lembra que:

B Para que sexa efectiva calquera modificacion realizada e poida ser recollida na paxina web, hai que premer sobre o botén Enviar situado na parte inferior esquerda de
cada unha das pantallas.

B Soamente os campos gque aparecen con asterisco de cor vermella son de obrigatorio cumprimento para poder enviar os datos.
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B Este contido esta elaborado coa ferramenta de software libre eXeLearning que pode descargar da paxina eXelLearning.net.

B Pertence aos materiais dos cursos imparticos no marco dos Plans de Formacion do Profesorado. Pode acceder a estes materiais na Aula Virtual Aberta do Proxecto
Webs Dinamicas.

B Neste enlace pode acceder ao ficheiro fonte deste contido.
B Pode comunicar os erros atopados neste contido no seguinte formulario.

Vostede é libre de compartir, copiar, distribuir, comunicar a obra, facer obras derivadas e facer un uso comercial desta obra baixo as condicions de atribucion (Licenza:
CC-BY-SA)



