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1. Introdución 

Na presente guía detállanse os pasos que cada docente ten que seguir para que os alumnos se auto-

matriculen na súa materia mediante un contrasinal de acceso. 

 

CONSIDERACIÓNS PARA O DOCENTE 

O docente debe facer este proceso unha soa vez ao inicio de cada curso escolar en cada unha das 

materias que titoriza, ou cada vez que cree un curso e desexe que os alumnos poidan auto-matricularse. 

Este proceso hai que realizalo cando xa publicamos os contidos da materia, como vimos na guía anterior 

Cando este activada a opción auto-matrícula, deberemos proporcionar a clave de auto-matriculación aos 

alumnos. 

 

CONSIDERACIÓNS PARA O ALUMNADO 

O alumno, a primeira vez que acceda ao curso, deberá introducir a clave proporcionada polo profesor 

desa materia. 

É importante realizar correctamente este proceso para que se realice axeitadamente a asignación dos 

alumnos ás Materias. 
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2. Proceso 

Para activala auto-matriculación en cada unha das asignaturas realizamos os seguintes pasos 

 

1. Fai clic no Título da Asignatura 

 

 

2. Facemos clic no botón “Activar edición”  
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3. Acceder á opción de Menú na barra lateral dereita “Administración de curso/Usuarios/Métodos de 
matriculación” 
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4. O sistema móstranos os métodos de matriculación dispoñibles, e habilitamos o método de 
matriculación "Matriculación por se mesmo Alumno" facendo clic sobre a icona do ollo. 

 
 
 

5. A continuación accedemos á pantalla de edición de método de matriculación facendo clic sobre a 
icona do lapis 
 

 
 
 
6. Nesta pantalla introducir no campo "Chave para matriculación" o contrasinal que desexa que 

utilicen os alumnos para matricularse na asignatura, e finalizamos o proceso premendo en 
"Gardar modificacións" 
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Facilitar o contrasinal aos alumnos para que a introduzan a primeira vez que intenten acceder ao curso. 

 

SEGUIMOS!!!! 


