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Punto 1: Configuracion previa
Caracteristicas generales de la contabilidad en OpenERP

Contabilidad general, analitica y presupuestaria.

Adaptado 100x100 a la contabilidad espanola.

Definicion de centros de coste para una contabilidad analitica de su organizacion
Contabilidad de doble entrada (Activo = Pasivo + Patrimonio Neto).

Gran cantidad de informes para analisis.

Posibilidad de llevar multiples planes de cuentas de manera simultanea.

Gestidon de tesoreria , gestion de caja y el efectivo con alto nivel de trazabilidad.

Automatizacion de procesos contables.



Punto 1: Configuracion previa
Funciones basicas

Asientos contables automatizados.

Multiples planes de cuentas analiticos y auxiliares.

Puede trabajar simultaneamente en varios ejercicios fiscales.
Contabilidad presupuestaria de productos, gastos o existencias.

Diferentes modos de anotacion de asientos: anotacion rapida , por documentos,

modelos de asientos y abonos , por punto de venta, subscripcion.

Calculo de IVA y modelos oficiales espanoles, calculo automatico de fechas de

vencimiento ( gestion de efectos)...



Punto 1: Configuracion previa
Plan General Contable para PYMES-Espana ()

Lo primero que tenemos que hacer es instalar el modulo '/10n_es' .

Desde el proceso de instalacion del modulo, se lanzara el siguiente asistente:

Establezca las opciones de contabilidad

Plantilla plan contable Plantilla PGCE PYMES 20082
Compariia Your Company
Divisa ELR

Impuesto de venta por defecto [V 21%

Impuesto de compra por defecto | 219 |vA Soportado (operaciones corrientes)

m or Cancelar




Punto 1: Configuracion previa
Plan General Contable para PYMES-Espana (y Il)

A continuacion revisaremos las opciones de configuracion generales desde

'‘Configuracion->Configuracion->Contabilidad' y luego desde 'Contabilidad-

>Configuracion'.

Al haber seleccionado periodos trimestrales los asientos, facturas, impuestos, etc...

iran referidos a los mismos.

Para grandes empresas lo conveniente es usar periodos mensuales para mejor control

y organizacion.

Periodos
Crear

Nombre del periodo Cadigo

Periodo de apertura 2013 00/2013

012013 012013
042013 042013
072013 072013

1072013 1072013

Inicio del periodo
01/01/2013
0170152013
01042013
01707 2013

0171072013

Fin de periodo
01/01/2013
310372013
300062013
30/0972013

311242013




Punto 1: Configuracion previa
Opciones de contabilidad (1)

Impuestos de compra y venta por defecto. En este caso IVA al 21% por operaciones

interiores corrientes. Menu 'Configuracion->Configuracion->Contabilidad":

0 Cancelar

Plan contable

Plan contable Plantilla = Plantila PGCE PYMES 2008 ¥ | B Instalar mas plantillas de cuentas

Mam. de digitos | 8
Impuesto de venta por defecto v =

Impuesto de compra por defecto | 21% VA Soportado (operacic Ladg

Contabilidad y finanzas

Opciones Moneda por defecto de la compania | EUR

FPrecision decimal en movimientos contables | 2

Meétodo de redondeo del calculo de impuestos Redondear por linea ¥

Caracteristicas Fermitir multi divisa

¥| Funcionalidad completa de contabilidad: Diarios, informes legales, arbol de cuentas, etc.
Contabilidad analitica
Gestion de activos

Gestion de presupuestos




Punto 1: Configuracion previa
Opciones de contabilidad (y 1)

Secuencia de facturas de compra y venta. Menu 'Configuracion->Configuracion-

>Contabilidad':

Facturacidn electronica y pagos

Cliente Proximo namero de factura | FV-6(year)-

Mamero siguiente de factura rectificativa

Permitir facturas pro-forma
| Gestionar pagos de cliente

Gestionar seguimientos de pagos de clientes

Proveedor Siguiente numero de factura de proveedor | FC-%4(year)-

Préximo namero de factura rectificativa del proveedor

Gestionar ordenes de pago
Pagar a proveedores mediante cheque

Compruebe el total de las facturas de proveedores

Banco y efectivo

Configuracion Vista previa numeros de cuenta en pie de pagina — B Configure los numeros de cuenta bancaria de su compaiiia

Cuenta de Paypal




Punto 1: Configuracion previa
Cuentas bancarias

Desde la ficha de la empresa podremos configurar las cuentas bancarias:

Abrir: Cuentas bancarias

Tipo de cuenta bancaria = | cyenta IBAN Numero de cuenta ES87 0182 7647 4802 0151 4856

Mostrar en Informes #

Titular de la cuenta bancaria Informacion del banco

Propietario cuenta Banco BEEVAESMM - BBVA ¥ [

Direccidn Nombre del banco BEVA

Codigo de identificacion bancaria | ppyaESMM

Informacion contable

Diario de contabilidad




Punto 1: Configuracion previa
Libros diario

OpenERP usa distintos libros segun tipo de operaciones.

Como consecuencia los asientos estan muy ordenados y se facilitan mucho las

busquedas.

Menu 'Contabilidad->Configuracion->Diarios":

Diarios

Cadigo Mombre del diario Tipo

ACOMP Diario de abono de compras Factura rectificativa de proveedor
AVENT Diario de abono de ventas Abono ventas

BAMN1 Efectivo Efectivo

BAMNZ Banco Banco y cheques

COMPR Diario de compras Compra

OPEJ Diario asientos de apertura Situacion apertura/cierre

Vario Diario varios General

VEMN Diario de ventas Venta




Punto 1: Configuracion previa
Apuntes contables

Asientos realizados “a mano”. La busqueda de cuentas y la navegacion es muy

intuitiva. El valor de la contrapartida se introduce automaticamente. Es productivo.

Apuntes contables

Crear

Periodo : Diario:

01/2013 ¥ Diario varios (EUR)

Fecha vigencia Empresa

Nombre Referencia

31/03/2013 Autonomo

31/03/2013 Autdnomo

310312013 Sequridad Social

31/03/2013 Sequridad Social

31/03/2013 Nominas 1er trim

31/03/2013 Nominas Ler trim Retenciones IRPF

2%

31/03/2013 MNominas Ler trim

Cuenta

47600000 Organismos de la Seguridad Social, acreedores
64900000 Otros gastos sociales

47600000 Organismos de la Seguridad Social, acreedores

64200000 Sequridad Social a cargo de la empresa

46500000 Remuneraciones pendientes de pago

47510200 Hacienda Pblica. Retenciones act. agricolas, ganaderas, forestales

P
64000000 Sueldos y salarios

15de5 ED

Asiento contable Debe  Haber  Referencia de conciliacidn

Impuesto

21 0.00 760,08
21 0.00

*26 0,00 157755

*26 157755 0,00
2015,46
000 4113

Retenciones IRPF 2056,59 0,00

2%
439422




Punto 1: Configuracion previa
Revision/consulta de asientos

Diario Diario varios (EUR) Referencia
Periodo 012013 Fecha 310372013

A revisar

Apuntes contables

Fecha Importe Cuenta Importe Conciliacion
Factura Nombre Cuenta o Debe Haber p ) ) P Estado Conciliar _
vencimiento divisa impuesto impuestos/base parcial
Mominas 46500000 0,00 2015.46 0.00 0,00 Cuadrado
ler trim Remuneraciones

pendientes de
pago
Mominas 47510200 ] ] IRPF2 - Cuadrado
ler trim Hacienda IRPF
Retencicnes Puablica. Retencicnes
IRPF 2% Retenciones practicadas
act. agricolas, Cuota 2%
ganaderas,
forestales 2%

Mominas 64000000 2056,59 ] ] B.IRPF2 - 2056,59 Cuadrado
ler trim Sueldos v IRPF
salarios Retencicnes
practicadas
Base
Impaonible
2%




;_.&f._. .'

Punto 1: Configuracion previa
Informe de impuestos

Con formato lista y con la numeracion correspondiente a las casillas del

modelo 303 de la Agencia Tributaria ('Contabilidad->Informes->Informes leg."):

<~ VA Devengado Base Imponible - 0,00 10315,08
Régimen general IVA Devengado. Base Imponible 4% ] 0.00 0.00
Regimen general IVA Devengado. Base Imponible 8% ] 0.00 0.00
Régimen general IVA Devengado. Base Imponible 10% ] 0,00 823340
Regimen general WA Devengado. Base Imponible 7% ] 0,00 0,00
Regimen general IVA Devengado. Base Imponible 18% ] 0,00 0,00
Régimen general IVA Devengado. Base Imponible 21% 07] 0,00 208168
Regimen general IVA Devengado. Base Imponible 16% 0] 0.00 0.00
Recargo Equivalencia Base Imponible 0.5% ] 0,00 0.00
Recargo Equivalencia Base Imponible 1% 3] 0,00 0,00
Recargo Equivalencia Base Imponible 1.4% 3] 0,00 0,00
Recargo Equivalencia Base Imponible 4% ] 0,00 0,00

Recargo Equivalencia Base Imponible 5.2% ] 0,00 0,00

Adquisiciones intracomunitarias. Base Imponible ] 0,00 0,00

Base adquisiciones exentas - 0,00 0,00

Base ventas exentas - (.00 (.00




Punto 2: Facturacion
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Punto 2: Facturacion
Introduccion

Las facturas se crean desde:
'Contabilidad-> Clientes->Facturas de clientes'.

'‘Contabilidad->Proveedores->Facturas de proveedores'

Requiere que esteé creado el arbol de cuentas y configurado -al menos- un

diario de ventas.

) (11

Tienen distintos estados por los que transicionaran: “borrador”, “aprobada”,

7 (13

“pagada’”, “cancelada’ etc.



Punto 2: Facturacion
Facturas de compra distintos IVA (1)

Factura borrador

Proveedor Alcampo SA| Fecha factura 31/03/2013 [

Posicion fiscal Fecha vencimiento 31/03/2013 _ﬁ'l

Documento origen Cuenta 41000000 Acreedores por prestaciony [

N® de factura del proveedor Diario Diario de compras (EUR) -

Referencia del pago Referencia libre / N° Fact. Proveedo ¥

ler trimestre

Factura Otra informacian Pagos

Precio
Producto Descripcion Cuenta Cantidad ] Impuestos
unidad

Producto  Producto 60000000 Compras de 1,000 206,49 4% IVA Soportado (operaciones
mercaderias corrientes)

Producto  Producto GO000000 Compras de 1,000 459,78 10% IVA Soportado (operaciones
mercaderias corrientes)

Producto = Producto 60000000 Compras de / 73,63 21% IVA Soportado (operaciones
mercaderias corrientes)

Anadir un elemento




Punto 2: Facturacion

Facturas de compra distintos IVA (y Il)

Pie de factura con distintos tipos de IVA y sus calculos correspondientes.

En todo momento se nos indican las cuentas contables que se van a usar.

Descripcion impuesto

21% IVA Soportado
(operaciones corrientes)

4% IVA Soportado
(Operaciones corientes)

10% IVA Soportado
(operaciones corrientes)

Anadir un elemento

Cuenta impuesto  Base

47200021 IVA 73,63
soportado 21%
47200004 IVA 206,49
Soportado 4%

47200010 IVA 459,78
Soportado 10%

Importe

15.46

8,26

45,98

Subtotal : 73990 €
Impuesto : (actualizar) 69,70 €

Total : 809,60 €

Saldo pendiente 0,00 €




Punto 2: Facturacion
Facturas de alquiler

Una misma linea de factura afectada por dos impuestos de sentido contrario. El IVA
que aumenta el importe a pagar y la retencion por IRPF que lo disminuye.

Precio
Producto Descripcion Cuenta Cantidad unidad Impuestos Importe

Alguiler Alguiler 62100000 Arrendamientos 1,000 3780,00 21% IVA Soportado (operaciones corrientes), 3780,00 [
y canones Retenciones IRPF 21%

Anadir un elemento

Descripcidn . Subtotal : 378000 £
. Cuenta impuesto Base Importe ,
impuesto Impuesto : (actualizar) 0,00 €

21% IVA 47200021 IVA soportado 3780,00 793,80 Total : 373[]‘[_‘][] €
Soportado 21%
(operaciones
cormentes)

Saldo pendiente : 0,00 €

Retenciones 47512100 Hacienda 3780,00
IRPF 21% Publica. Retenciones

arrendamientos, cap.

mobiliario 21%

Anadir un elemento




Punto 3: Pagos, cobros y

reembolsos
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Punto 3: Pagos, cobros y reembolsos
Modos y plazos de pago

Los modos de pago en OpenERP se e configuran desde 'Contabilidad->Configuracion-
>\Varios->Plazos de pago' y se asocian a diarios ('Contabilidad->Configuracion->Diarios') de

tipo 'Efectivo’ o 'Banco y cheques'.

Podriamos también asociarle una divisa a cada uno de estos diarios (por ejemplo,
“Pagos VISA ddlares”, “Pagos VISA euros”...) desde la opcion de “Permitir multi divisa”

en el menu 'Configuracion->Contabilidad->Contabilidad'.

Los plazos de pago se configuran desde 'Contabilidad->Configuracion->Varios->Plazos de

pago' y permiten definir los periodos en los que se cobrara una factura/orden de cobro, etc.



Punto 3: Pagos, cobros y reembolsos
Gestion de cobros y pagos en OpenERP (l)

En OpenERRP, la gestion de los cobros y pagos esta basada en los EFECTOS de un factura.
Cada vez que confirmamos una factura, se crean los vencimientos de cobro/pago de dicha

factura, a lo que llamamos EFECTOS.

Un “efecto” es un movimiento contable a una cuenta “conciliable” (condicion que se define en
el mantenimiento de cuentas, y que normalmente se activara para las cuentas de clientes y

proveedores) cuyo asiento esta asociado a una factura.

Un Efecto contiene el numero y fecha de emision de la factura, empresa y cuenta contable
del cliente-proveedor, tipo de pago (recibo, cheque, pagare, etc.), fecha de vencimiento,
importe del efecto, importe a pagar (refleja el resto pendiente cuando hay cancelaciones

parciales) y otros datos adicionales.



Punto 3: Pagos, cobros y reembolsos
Gestion de cobros y pagos en OpenERP (y 1)

En funcién de la forma de pago elegida para la factura (vencimientos y plazos) se crearan
uno o mas efectos. También podemos dejar la forma de pago de la factura vacia y
especificar una fecha de vencimiento fija en la casilla Fecha vencimiento, en cuyo caso se

genera un unico efecto por el total de la factura y con la fecha de vencimiento especificada.

En cualquier caso, los efectos generados, sea cual sea el estado en el que estén, se
pueden consultar, modificar (algunos datos) o imprimir desde el mantenimiento de
EFECTOS (menu Contabilidad -> Pageo -> Efectos). Hay otros muchos
informes relacionados con efectos, pero este formulario digamos que es el Maestro

donde podemos consultarlos TODOS.



Punto 3: Pagos, cobros y reembolsos
Estados por los que pueden pasar los efectos de cobro/pago

Nada mas crear la factura, estan en estado PENDIENTE, es decir, el importe a pagar es la

totalidad del importe del efecto.

Cuando se produce el cobro o pago de un efecto, éste se CONCILIA, pasando a estar
cancelado. La conciliacion puede ser TOTAL (cuando se paga la totalidad del importe) o

PARCIAL cuando se paga solamente parte.

Cuando un efecto se incluye en una orden de cobro o pago (remesa) pero el asiento
contable se deja pendiente para hacerse por el extracto bancario a su fecha de vencimiento,

entonces el EFECTO esta en un estado intermedio, digamos “REMESADQO”,

Es decir, esta pendiente y su factura no se queda como pagada, pero el importe a

cobrar/pagar del efecto es cero.

Una factura se marca como pagada cuando todos sus efectos estan conciliados totalmente.



Punto 3: Pagos, cobros y reembolsos
Conciliacion de cobros y pagos (1)

Para dar los EFECTOS por pagados (conciliados) tiene que haber un asiento contable a la
cuenta del cliente/proveedor con el pago realizado y conciliarse el apunte de la factura con el
del pago. “Conciliarlos” significa asociarlos con un mismo codigo de conciliacion, momento

en que se cancela el efecto y se da la factura por pagada.

Para hacer dichos asientos de pago hay varios métedes, algunos automaticos que concilian

el efecto y hacen el asiento a la vez, y también estan los métodos manuales.

Ademas, depende de como se materializan los pagos, si es un pago suelto de una factura, si

se hace una orden de pago con muchos cobros-pagos, etc.



Punto 3: Pagos, cobros y reembolsos
Conciliacion de cobros y pagos (1)

Por “Pago de clientes”:

Con este método se pagan las facturas de manera individual, pudiendo registrar pagos
totales o parciales. Es decir, se recomienda usar este formulario cuando queremos registrar

los pagos de facturas una por una.

Con este método, se hace el asiento y se concilia el pago a la vez.

Se puede acceder a este formulario desde la factura que quiero dar por pagada, presionando
el boton “Pagar factura”, o bien desde el menu Contabilidad -> Pago de clientes --> Pago de

proveedores.



Punto 3: Pagos, cobros y reembolsos
Conciliacion de cobros y pagos (ll)

Por “Extractos Bancarios’:;

El extracto bancario esta pensado para meter de manera masiva todos los apuntes de un

banco en un periodo, pero también nos puede servir para dar por pagadas varias facturas de

golpe.

Es decir, en un extracto bancario el usuario introduce todos los apuntes que nos vienen en el
extracto del banco (cobros, pagos, reintegros, ingresos, comisiones, etc.), pero cuando se
trata de registrar el cobro o pago de una factura, lo que se hace es SELECCIONAR EL
EFECTO DE LA FACTURA EN CUESTION para incluirlo en el extracto, de manera que
cuando validemos el extracto, se hara el asiento del cobro-pago y se conciliara

automaticamente.



Punto 3: Pagos, cobros y reembolsos
Conciliacion de cobros y pagos (y 1V)

Por “Ordenes de cobro-pago (REMESAS)”:

Se puede hacer una o varias remesas de pago en las que se incluyan los efectos pagados.
A partir de las 6rdenes de pago y cobro, podemos generar ficheros Norma 19, 58, 32 de

cobros y Norma 34 para pagos, para su presentacion en el banco.

No obstante, el hecho de generar una orden de pago nos puede servir también solo para
hacer un asiento de pago masivo de varios efectos y conciliarlos, no tenemos por quée

generar fichero si no queremos.

Para crear una orden de pago, el procedimiento es incluir los efectos que queramos dar por

pagados en la remesa con el botdn “Seleccionar facturas a cobrar/pagar’.



Punto 3: Pagos, cobros y reembolsos
Conciliacion manual/automatica (1)

Consiste en conciliar manualmente un apunte de factura con un apunte de pago. Por tanto,
esta opcion implica que el asiento del pago se ha hecho previamente de manera manual por
el formulario de “Asientos contables”. Menu 'Contabilidad -> Procesamiento periodico ->

Conciliacion'.

MANUAL: Se accede al extracto de la cuenta contable del proveedor, se marcan los 2
apuntes de factura y pago (o mas apuntes si son varios pagos) a conciliar y con el boton

“Accion” elegir “conciliar los apuntes”.

AUTOMATICA: Es un proceso mediante el cual el programa busca de manera automatica
apuntes que coincidan en importe de todas las cuentas conciliables (clientes, proveedores) y

los que coinciden en importe los concilia de manera automatica y sin pedir validacion previa.



Punto 3: Pagos, cobros y reembolsos
Conciliacion manual/automatica (y 1)

Contabilidad. Conciliacion automatica

Conciliacion
Fara que una factura se considere pagada, los apuntes contables de la mismas deben estar conciliados con sus contrapartidas, normalmente pagos

Con la funcionalidad de conciliacion automatica, OpenERP realiza su propia blsqueda de apuntes a conciliar en una serie de cuentas. Encuentra los
apuntes, para cada empresa, cuando las cantidades se corresponden

Codigo Nombre Debe Haber Saldo pendiente Tipo interno Compaiiia Divisa de la compaiiia

Fuerza » Permitir desfase

Movimiento de desajuste

Importe maximo de desajuste | qp Cuenta

Diario ¥y Periodo

(oI T 0 Cancelar




Punto 3: Pagos, cobros y reembolsos
Romper conciliacion

Si queremos modificar cualquier factura o asiento “conciliado”, primero tenemos

que romper la conciliacion, sino no es posible.

OpenERP no deja modificar asientos conciliados.

Para romper una conciliacion hay que entrar a los apuntes contables de la cuenta,
seleccionar los apuntes cuya conciliacion queramos romper (todos tendran el
mismo codigo de conciliacion), pinchar sobre el boton “Accion” que aparece en la
cabecera y elegir “romper conciliacion”. Esta accion deja los apuntes otra vez libres

de conciliacion y, por tanto, la factura otra vez pendiente de pago.






Fin del tema J.
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