IMOS VER: ELABORACION DUN BANCO RECURSOS MULTIMEDIA. IES CASTRO DA UZ

Unha das primeiras tarefas que imos facer é renomear os ficheiros de imaxes que temos
ou BEN axustar os nomes a un determinado patréon para facilitar a clasificacion e manexo
do material fotografico que queremos compartir. Para levar a cabo esta tarefa deixamonos
aconsellar por Lara Lopez, a nosa experta informatica, e Lupas Rename é a aplicacion
perfecta, facer este traballo co Explorador de Windows serfa moi tedioso xa que sé permite
cambiar os ficheiros de un en un.

Lupas Rename, é un programa gratuito e facil de usar. Intégrase nos menus contextuais
para renomear desde calquera lugar, e inclie moitas férmulas de renomeado secuencial,
aleatorio, insercion de cadeas de texto dentro do nome, etc. Ademais converte maidsculas

en mindsculas, edita as extensions, engade a data do dia ao nome e outras moitas
posibilidades.

» Instalacidon

Descargase a aplicacion dende a web oficial na direcciéon rename.lupasfreeware.org. Unha
vez efectuada a descarga executase 0 arquivo setupES.exe para iniciar o proceso de
instalacion, el cal es moi doado, xa que s hai que seguir 0s pasos que indica o asistente
de instalacion e deixar os valores por defecto que o mesmo da.

» Funcionamiento de Lupas Rename

Lupas Rename utiliza un sistema de solapas situadas na parte inferior da xanela principal,
para operar Cos arquivos seleccionados. Estes se amosan na xanela central.
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http://rename.lupasfreeware.org/download.php

No recadro da dereita ofrece unha previsualizacién, para comprobar como quedaran os
arquivos despois do renomeamento.

Por Ultimo, as opcidons principais sitlanse en forma de iconas, na barra
superior da xanela. Comezamos pulsando no botén Opciones xerais, e |E‘.= HE'
podemos observar que todas as opcidéns son autoexplicativas. asm
Aseguramonos de que estan marcadas as opcions Pedir confirmacion antes de renomear
0S arquivos e Recargar as opcions ao iniciar.

¥ Dpciones generales : 5'

Recordad el Glimo directorio

Recordar el tamafio y la pogician

Recargar las opciones al iniciar

Desmarcar las opoiones del nombre v la extenzion después de renambrar
Pedir confirmacicn antes de renombrar los archivos

[ Ordenar la columna del nombre coma ndmero

Empezar a filtrar 200 cuando ze pulze la tecla RETURM

Uzar el formato GMT +0 [UTC] cuanda ze inzerte |a fecha actual
oy
Afiadir "Lupas Bename desde aqui' al explorador de Windows

Se queremos que a aplicacién sexa accesible dende calquera menU contextual, marcamos

a opcion Afladir Lupas Rename desde aqui.

LR S BTGNS Fn primeiro lugar, hai que buscar a carpeta cuxos ficheiros se
-] g IEE queren renomear. Obviamente, tamén es posible renomear

mcarpetas. Pulsamos a icona Selecciona un disco e eliximos a
unidade.

Despois pulsamos na icona de carpeta, no recadro Directorio, para entrar na carpeta onde

estan os ficheiros. Pulsamos a tecla Ctrl e pulsamos nos arquivos elixidos. Podemos utilizar

distintos métodos.

Entramos na solapa Nombre, para cambiar o nome dos ficheiros, é dicir, o que esta antes

do punto. Observamos cada unha das opciéns e marcamos a que necesitemos: reemplazar

el texto,cortar insertar, etc. Nalglns casos, teremos que teclear o novo texto. A

continuacion pulsamos en Extension.

de progra Selecciona un disco
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Se é necesario, repetimos o proceso anterior, pero co texto que hai despois do punto.

O ultimo paso consiste en engadir un ndmero, si estamos renomeando varios ficheiros ao
mesmo tempo. Entramos en Autonumeraciéon e eliximos o formato. Podemos incrementar
por calquera cantidade e colocar o nimero ao principio ou final del arquivo. Una vez que
terminemos pulsamos o botén Renombrar.

0 Mombue | [ Extersian  EZ0 Autonumeracidn |

(&) Sin cambins Emmh @ Dez € Bin

O Arvas del rombie Incrarmantar con |'I O Hex ) Excel

10 Despus del nombes Relenar can celos |1 O Oct O Marual
[ Empezai aulanumeracitn para cada dreclom Maned [ABCOEFGHUELMHOPORST VW =)

E xa para rematar, comentar que si n0s equivocamos ao cambiar de nome a
un grupo de centos de arquivos, non rabiedes xa que podemos volver atras

as veces que queiramos con tan s6 pulsar o boton Deshacer.
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