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Formacién de profesorado

Usuario/a: Sen identificar
1. Inicio

. I XUNTA DE GALICIA
Clicar en Entrar R ¢

jo 44 CONSELLERIA DE EDUCACION
E ORDENACION UNIVERSITARIA

Sistema de xestion da formacion do profesorado

Actividades con prazas libres

Usuario/a: Sen identificar

Conta de usuario/a @ Certificado dixital

Estase a identificar para acceder a un servizo web da Conselleria de * Por DNI Electrénico

Educacién e Ordenacién Universitaria. o, . - .
Se dispén de DNI electrénico e quere utilizalo para acceder &

Por favor teclee o nome de usuario/a e o contrasinal da sta conta de aplicacion insira primeiro o DNI no lector de tarxetas e despois
correo de edu.xunta.es. prema no botén ENTRAR.
Lembre: Para obter mais informacién sobre os requisitos e a utilizacién do

DNI electrénico visite a pdxina do Corpo Nacional de Policia &.
* Preste especial atencién a se estd usando maiudsculas ou
Por Certificado Dixital FNMT

minusculas. .

* Se erra varias veces no seu contrasinal, o seu usuario/a e o 5 o P .
contrasinal bloquearanse e non poderd acceder a ningtin servizo 2 ClEpEn &6 SRiiERis dhaEl] da e e O s @
web incluindo o correo. Neste caso terd que desbloquealo Timbre instalado no seu navegador e desexa acceder & aplicacion
accedendo ao seguinte enderezo desbloguear usuario, ou con el, prema no botsn ENTRAR.

contactando coa Unidade de Atencién a Centros (vexa a

informacién de Contacto no pé de péxina). Consulte a paxina do CERES ¥ para obter informacion sobre este

certificado.
Nome de usuariola Introducir o nome de usuario e o contrasinal
- | @edu.xunta, Igual que o do correo
Contrasinal , . neda
\ \ electronico -

ENTRAR ] |LIMPAR ) ENTRAR)




ENTRAR EN XESTION DE ACTIVIDADES

Busca de actividades

Datos da actividade

Para acceder a xestidn das actividades introduza a clave da actividade e a continuacién pulse
o botdn comprobar ou ben co botédn buscar abrirdselle unha nova xanela para a busca de
actividades.

N° de actividade

L 1

Buscar

Ao clicar en Xestion de actividades deberedes de introducir

osa actividade.

fprofe W XUNTA DE GALICIA

; I3 CONSELLERIA DE EDUCACION
Farmacién de profesorado 'i' E ORDENACION UNIVERSITARIA

Usua :
1. Inicio ¢ Rexistro actividades » 3. Plan de Formacion » 4. GFR » 3. Cpinidn profesorada »
6. Datos persoais p 7. Consultaiing on » & Opine » 8 ion actividades »

12 Xestion enquisas  » 12 Eng ] 14 GTSEPFAC,PFFP 15, Buzon de informes

16. Calendarno

Inicio testion diaria j Documentacion

Comprobar datos de GT, PFAC, SP...

Estade actividade

- Margue o check de bloqueg de actividade cande considere que esta esta finalizada. Cando esta bloqueada podera ver todos os datos da
actividade pero non terd opcién a modificalos, Tamén poderd emitir a5 listaxes scondmicas, actas & certificaciéns.,

- 52 a actividade non s2 vai realizar pode anulala marcando "ANULADA", As actividades anuladas blequearanse automaticamente,

- O campo "Visihle para o profesorade” significa gue a inscricion na actividade a poden facer os profesores a traves da weh, Se este
campeo non esta marcado ou ten valor "NOM" enton a inscrician dos alumnos debe facela o ase=ar.

Tipo actividade Referencia completa
Area Letra CFR Tipo CFR Modalidade drea Afio Ne orde. e resistro
[Educacién Primaria =1
Lugar e temporalizacion
Data inicio @ oata fin @
[02/11/2011 -] [01/08/2012 1
Gentificacion () Rendicién de contas (@) Fondo social europes
Lugar de celebracion (Ustiar nes carcsces [ Prazas Horas
CPIA 12 50

Concello (Diploma}

Observaciéns

Estas observaciéns son visibles para o profesorado

Asesor

Correo electrénico

GRAVAR




XESTION DIARIA:
Inici II Documentacion
Calendario Iaﬁa

Ssi110 A organizacion

Acta final de rexistro das horas totais de cada sHcinant - -
Crear as sesions prev1stas segun O pI‘OXGCtO

XERAR ACTAFINAL ) , co dia e nimero de horas de traballo

Nova xornada

Data @ Hora inicio Hora fin Duracion

| - I | | e o 0 horas

Observacions

(_Engadir datos para a acta de reunién )

Ao clicar no boton de Engadir datos
vraen ao aa —— |para acta de reunion, desprégase a acta da
‘ sesion para cubrir

Temas tratados

Acordos e compromisos

Apartados despregados
da acta para cubrir

Propostas para a préxima xuntanza

GRAVAR



IMPORTATISIMO, GRAVAR SEMPRE CADA DATO QUE SE INTRODUZA
Cada sesion que se cubra, iran aparecendo deste xeito.

‘ GRAVAR
Xornadas
‘ Data H Horas H Duracién Observacions H e H Accion ‘
correo

Observacions:
Ol’deﬂ do d"a: I'_L-..--.. AN mmmbnvinl mnm b menmban e meimn Camcmenbhaailn da Adeban mmemamia Diabkaba
Temas tratados: Coluloce vt cn Tpaniiiasiiny ;e com it de e e i o et pramae

. B Xerar acta

ooja1/201r 1920 2 horas N Modificar
. Eliminar

Acordos e compromisos: EILL_. . oo TNl o Ll s e e
Propostas para a proxima xuntanza: prnans s fammn individinl cnman adamns alabosas o ds
Observacions:
Orden do dia: ™ ' v oan e 2
| -

20 - e Pimmeendn An LEdiamenEin A e bonn ememmbnn mmlin m EmenLbian dn lnmmiin Flalmon i de Xerar acta

we/11/2010 1930 2 horas | [Lemasitiatados: P . S } - N Modificar
: Eliminar

Acurdus e COmDrUmiSOS: ]m,—li..iA..nImnn#n Alivirarmann an mankarinia Fanka hiklinacdfican cnman an
i —_________
Propostas para a proxima xuntanza:

TN | Xestion diaria | EslAEEN )

0= C\EICN| Faltas

$1105(

Ao introducir anteriormente en xestion diaria as sesions de cada dia e clicar na pestana
Faltas, podedes xerar un listado para controlar as asistencias.

Xornadas

Lembre que as persoas que estan pendentes de confirmar tamén aparecen na folla de asistencia. Se quere que estas persoas non saian na folla, debe
marcar na pestana de matricula que renuncian, abandonan ou non se presentaron, segun proceda en cada caso.

Seleccionar a data sa sesion correspondente e clicar en folla
de asistencia. O documento xérase no Buzon de Informes.

Folla de asistencia

-- Seleccione un elemel
09/11/2011 16:30:00

16/11/2011 16:30:00 Alumnos
23/11/2011 16:30:00 _
[ 30/11/2011 16:30:00 _| Apelidos e nome | Estado | Faita |
01/12/2011 16:45:00 | FERNANDEZ ~"~"~" R Confirmado
2 TR V. FERNANDEZ '~ = Confirmado

3 SITIIIITZ LUSTRES - Confirmado



Obsérvase unha mensaxe onde indica que hai que ir ao buzon de informes

1. Inicio 2. Rexistro actividades » 3. Plan de Formacién » 4. CFR » 5. Opinién profesoradoy
6. Datos persoais » 7. Consulta/Inscricion » 8. Opine » 9. Xestion actividades »

13. Enquisas 14. GT,SP,PFAC,PFF 2 NE:ME=1Trdes) de informes

16. Calendario

A sua peticidén de informe estd sendo procesada. Para ver o informe debe ir ao buzén de informes. Pode acceder ao buzén
empregando o enlace do mendu.

Inicio JRGEETIIEUENRE Documentacién

Programacion

(o= EN[M | Faltas

Estase a identificar para acceder a un servizo web da Conselleria de Educacién e Ordenacién Universitaria.
Por favor teclee o nome de usuario/a e o contrasinal da sta conta de correo de edu.xunta.es.

Lembre:

* Preste especial atencién a se esta
* Se erra varias veces no seu contra
incluindo o correo. Neste caso terd
de Atencién a Centros (vexa a info

r a ningln servizo web

Para acceder ao buzodn teredes que introducir [ :
io, ou contactando coa Unidade
as claves do correo persoal.

Identificacién de usuariola (3)
Nome de usuario/a

| | @
Contrasinal

| |
ENTRAR LIMPARl

Informacién de contacto: Para calquera aclaracién ou dubida pode pofierse en contacto coa Unidade de Atencién a Centros chamando ao numerc

QN2 QN B4 AE A1 madianta ~Aarran alartrAnira na andaraza nisriadn viinta ac

1. Buzén

Informes do usuario

Criterios de busca
Orixe dos informes * Descricion do informe (3

fprofe - Formacién de profesorado [ | .

Seleccionades a que se corresponda coa vosa
BUSCARINFORMES' o o . .,
solicitude feita e escolledes a opcion que desexedes
(ver, descargar ou eliminar)

4 elementos atopados, amosando todos os ele

Seleccionar| Descricién Tipo Tamaﬁo‘ Dat__a_qe \\ Opcions
peticién
Folla de asistencia da xornada 09/11/2011 16:30:00 07/12/2011 L er, Descargar,
O (s110508) B 5k (355 v Dispofible Eliminar
J Folla de asistencia da xornada 02/12/2011 16:00:00 02/12/2011 v Dispofiible Ver, Descargar,
B 25ks escargar
(51106012) 21:24:15 Eliminar

Il Folla de asistencia da xornada 24/10/2011 18:00:00 = S 01/12/2011 v Dispofiible Ver . Descaraar .



Inicio JERGCIKEWENN Documentacion | Xestion econdmica J Avaliacion || Actas/Diplomas J§ Enquisas | Sinatura dixital | Programacion

[OEIELCET ] | Faltas

siio5¢~" % oot

Xornadas
Co listado de faltas, seleccionar

Lembre que as persoas que estdn pendentes de confirmar tamén aparecen na folla de ag s ~
marcar na pestana de matricula que renuncian, abandonan ou non se presentaron, segu a sesion COITeSpOHante € poner as
faltas de ser o caso.

Fola de ssitenci

Alumnos
Neo H DNI/NIE || Apelidos e nome H Estado \, H Fal
1 . FERNANDEZ Confirmado
2 FERNANDEZ Confirmado
3 LUSTRES Confirmado
4  TTTTTTTet MANSO Confirmado

PARA ELABORAR A MEMORIA FINAL DEBERASE CUBRIR OS DIFERENTES
APARTADOS

ESETIETEIEY [ Documentacion ||

Memoria final

S$1105028 A organizacion do traballo por proxectos na educaciéon primaria

Caracteristicas do contexto no que se desenvolveu o proxecto

Xustificacion das variacions introducidas con respecto ao proxecto inicial

AO REMATE XERAR ACTA FINAL
Inicio Documentacion _

Calendario laﬁa

siio A organizacién

Acta final de rexistro das horas totais de cada un dos participantes

| Cando se remate a formacion, deberase xerar a acta final, sera onde
XERAR ACTA FINAL ' . , . . ,

< se reflictan o numero de horas totais que certificara

cada participante, e que se deberd firmar

Nova xornada
Data ® Hora inicio Hora fin Duracién

N | | :

0 horas

Observacions

((Engadir datos para a acta de reunién )




