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1.- Creando unha categoria

Como xa se indicou en apartados anteriores, normalmente en Moodle 6 crear un curso
farase dentro dunha categoria. Isto permite ter os cursos mais ordenados e facilita a consulta dos
cursos dispoiiibles por parte dos usuarios.

O primeiro que faremos enton antes de crear un curso sera decidir si o introducimos
nalgunha das categorias que xa existan na nosa plataforma ou creamos unha categoria nova. Para o
exemplo que imos a seguir crearemos unha nova categoria. Vexamos 0s pasos.

No bloque de Administracion do sitio escollemos o cartafol Cursos e, dentro del, o de

Engadir/Editar cursos:

® potificacions

B Usuarios
=

Administracion do sitio

NSCRCIONS
" Pedido de curso

® Engadir/Editar cursos,

B Tnniac Ao connranTa

Apareceranos a seguinte pantalla:

AV » Administracién » Cursos

Administracion do sitio =
= Notificacions
O Usuarios
= Cursos
= Engadir/Editar cursos
" |nscricions
= Pedido de curso
® Copias de seguranza
O Localizacion
O |dioma
O Madulos
O Seguranza
O Presentacion
O Paxina principal
O Servidor
O Rede

Engadir/Editar cursos

| Activar edicion de blogues

Categorias de curso

Categorias de curso Cursos
Miscelanea 0
Sistemas microinformaticos e 10
Tecnoloxia 2
Ciencias Sociais 5
Matematicas 7

| Engadir nova categoria |

Editar
X & 3
x & 1
4
b
4
X = 1
4
X = 1

Mover categoria a:

Parte superior -
Parte superior -

Pare superior -
Parte superior -

Pare csunarinr hd

Vemos as categorias existentes no sitio. Podemos facer click en calquera delas e crear un
novo curso dentro ou crear unha nova categoria. Para facer iso vemos na parte superior unha caixa
de texto para poner o nome da categoria e un boton que pon Engadir nova categoria.
Introduciremos o nome da nosa categoria (neste exemplo Categoria de proba) e premeremos nese

boton:
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Categorias de curso

Categoria de proba| | Engadir nova categoria

Veremos que aparecera creada esa nova categoria:

Ciencias da Natureza 3 T ® T Parte superior -
Grupos de Traballo 1 T ® T Parte superior -
Categoria de proba 0 %=1 Parte superior -

| Desactivar edicién |

Agora faremos click nesa categoria para entrar nela e proceder 4 creacion do curso.

2.- Creando o novo curso

Unha vez dentro da categoria seleccionada veremos a seguinte pantalla:

i6n - Cursos » Engadir/Editar cursos | Activar edicion de blogues

itio = | Desactivar edicién

Asignar papeis

Categorias de curso. Categoria de proba -
Zursos

| Engadir unha sub-categoria |

rana

Non hai cursos nesta categoria

| Engadir novo curso |

( Categoria de proba ) Renomear

Buscar en cursos: Ir

dscar

Nela podemos ver que podemos engadir unha nova sub-categoria dentro da que temos
creada (si nos € necesario para a mellor organizacion dos cursos) ou crear un curso. Imos a facer
isto ultimo (neste exemplo chamarémoslle Curso de proba 6 curso que imos crear) Para comezar
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premeremos no botén que pon Engadir novo curso:

Non hai cursos nesta categoria

| Engadir novo curso “/
Renomear
(v]

Categoria de proba

Buscar en cursos:

Unha vez pulsado ese boton aparecerd a seguinte pantalla (so aparece unha parte na
captura, Xa que no navegador ¢ mais larga):

Categorias de curso » Engadir novo curso

AV » Administracién

Editar configuracion da disciplina

Xeral
Categoria (3  Categoria de proba -
Nome completo® (3  Nome completo do curso 101
MNome abreviado® (&  NCC101
Numero de identificacion do
Curso (3
Resumo* @
Trebuchet - 1{8ph ~ v Idoma ~ B I U & | % < |@]| v o
EEEsSINN|CEEE T —Dbesew QO@GR| <

Escriba un pequeno paragrafo que explique en que consiste o curso de forma
concisa e atraente.

Caminio:

Formato (3@

Numero de semanas ou
temas

Data de inicio do curso (3
Seccions ocultas 3
Noticias para visualizar 3)

Formato semanal

0 -

202

14 ~ Febreiro -

As seccions ocultas mastranse de forma contraida -

5

-
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Igual que no exemplo de creacion de usuarios, os campos en vermello cun * son
obrigatorios. Neste caso 0s campos que nos van a interesar son os seguintes:

*  Nome completo: ¢ 0 nome que vai a ter 0 curso € van ver os usuarios na paxina
principal (neste exemplo usaremos o de Curso de proba).

*  Nome abreviado: ¢ un nome curto para o curso. Nalglins casos usaremos unha
abreviatura para o curso para tarefas administrativas e, nese caso, podemos pofiela
aqui. En outro caso poremos o que queiramos (normalmente 5 ou 6 dixitos entre
letras e nimeros). Este nome aparecerd na barra de navegacion superior e na firma
das mensaxes de correo, por exemplo.

*  Resumo: Unha pequena introducion 6s contidos do curso e os seus obxectivos, por
exemplo. Serve para que os alumnos que se queiran matricular nel tefian unha
pequena idea sobre o mesmo.

*  Formato: indicaremos si 0 curso se vai estructurar en semanas, temas, ... . Moodle
ofrece uns cantos formatos para escoller.

Os campos anteriores son os principais. Cubrindo eses campos xa poderemos empezar a
traballar no curso. De todos xeitos, na parte inferior da mesma paxina apareceran un par de seccions
que tamén son interesantes de ver:

Grupos
Modo de grupo (3  Sen grupos -
Forzar 3@ MNon ~
Dispoiiibilidade
Dispofiibilidade (3 Este curso esta dispofiible para estudantes -

Chave de inscricion 3
Acceso como convidado @  Non aceptar convidados en v

A seccion de Grupos serve para indicar si este curso o van a seguir alumnos que estén en
agrupamentos distintos (por exemplo 5°A e 5°B). Podemos escoller as opcions de Sen grupos,
Grupos separados ou Grupos visibles. No primeiro caso non habera grupos, no segundo habera
grupos e entre os mesmos non compartiran certos contidos (mensaxes do foro, certas
actividades, ...) e no terceiro caso habera grupos pero compartiran eses datos ou contidos. Xa
traballaremos cos grupos mais adiante para ver o seu funcionamento. Neste caso vamos a deixalo tal
e como esta. Unicamente indicar que si pofiemos Si en Forzar despois non poderemos seleccionar
esta opcion dentro do curso, obrigando o uso da opcidn elixida en todo o curso. Si a deixamos en
Non poderemos seleccionar o estilo de agrupamento en cada actividade de xeito individual mais
tarde dentro do curso.

A seccion Dispoitibilidade permite indicar si o curso esta dispofiible para estudantes ou
non (mentres que estou a preparalo 6 mellor non quero que se matricule ninguén) e se voa a aceptar
convidados (usuarios que poden entrar no meu curso sen estar matriculados no mesmo). Polo de
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agora vamos a deixalo asi.

Cubriremos a pantalla deste xeito e gardaremos os cambios:

Editar configuracion da disciplina

Xeral
Categoria (33  Categoria de proba -
Nome completo* @  Curso de Proba
Nome abreviado® (33 CPROBA
MNumero de identificacion do
curso (@
Resumo* 3
Trebuchet + 1(8pt) = v Idoma - B I U & | % < |#]| ) Cu
=SE=EE=ES (N EICEE TE —bheodge QOM@G R ©

Este & un curso de proba para o tutorial de Moodle.|

Camifio: body

Aparecera enton a seguinte pantalla:

WV » CPROBA » Asignar papeis

Papeis

Asignar papeis Anular papeis

Asignar papeis®
Papeis Descricion Usuarios

Administrator administraters can usualty do anything on the site, in all courses. 0
Course creator Course creators can create new courses and teach in them. 0
Teacher Teachers can do anything within a course, including changing 0

the activities and grading students.
Non-editing teacher WNon-sditing teachers can teach in courses and grade students, 0

but may not alter activities.

Student students generally have less privieges within a course. 0
Guest Guests have minimal privileges and usually can not enter text 0

anywhere.

{iy Documentos de Moodle para esta paxina

Observar que na barra de navegacion superior aparece o nome corto do curso que
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puxemos. E un dos sitios onde vai a aparecer, polo que o nome curto debe dar unha pista de en que
curso estamos. O resto da pantalla permite asignar papeis 0s usuarios que tefiamos no sistema para
este curso. Vexamos como se fai.

2.1.- Asignando os roles

En Moodle os usuarios que damos de alta non os damos para un curso en particular, senon
para todo o sistema. Cando creamos un curso o que temos que facer €, entre todos os usuarios,
seleccionar cales van a formar parte do meu curso e en que rol o van a facer. Necesitarei polo
menos un profesor para o curso (usaremos o usuario chamado Usuario de proba creado na parte 2
deste tutorial para ese rol). Ademais creei no sistema uns cantos usuarios (chamados Alumnol de
Proba, Alumno2 de Proba, Alumno3 de Proba, ...) para matriculalos coma alumnos (seguindo os
mesmos pasos que xa vimos na parte 2). Vexamos como asignar eses roles.

2.1.1.- Asignando o rol de profesor

Lembremos que en Moodle tinamos dous tipos de profesores: os profesores normales e os
profesores non editores. A diferencia entre eles estd en que o profesor non editor non podera crear
nin modificar recursos e actividades do curso, unicamente podera usar os xa existentes para avaliar
0s alumnos. Como o noso curso esta baleiro e a idea ¢ que o profesor vaia creando os recursos € as
actividades asignamremos un usuario co rol de profesor normal.

WV » CPROBA » Asignar papeis
Papeis

Asignar papeis Anular papeis

Asignar papeis®

Papeis Descricion Usuarios
Administrator administraters can usually do anything on the site, in all courses. 0
1= ~3a | L] ourse creators can create new courses and teach in them. 0
Teacher Tteglhers can do anything within a course, including changing 0
c activities and grading students.

Non-editing teacher wNon-sditing teachers can teach in courses and grade students, 0

but may not akter activities.
Student students gensrally have less privieges within a course. 0
(Guest Guests have minimal privieges and usually can net enter text 0

anywhere.

(i) Documentos de Moodle para esta paxina

Para iso, na pantalla anterior, seleccionamos o rol de Teacher ¢ buscamos o usuario que
queremos engadir.

O pulsar nese enlace aparecera a seguinte pantalla:
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AV » CPROBA » Asignar papeis
Papeis

Asignar papeis Anular papeis

Asignar papeis @
Contexto actual: Curso: Curso de Proba
Papeis para asignar Teacher -
Hai 0 usuarios 4 usuarios potenciais
3 [ = (3 |Resulfados da busca (4) -

Alumnol de Proba, nonresponder@eadu xunta.es
Alumno2 de Proba, nonresponder@eadu xunta.es
Alumno3 de Proba, nonresponder@edu xunta.es
Usuario de Proba, nonresponder@eduxunta.es

Buscar ” Mostrar todos

Nela seleccionamos na esquerda os usuarios que queiramos asignar coma profesores do
curso (podemos seleccionar mais de un si mantemos pulsada a tecla C#rl mentres os seleccionamos)
e pulsamos na frecha que indica cara a esquerda para movelos a ese rol:

Asignar papeis @

Contexto actual: Curso: Curso de Proba

Papeis para asignar Teacher -
Hai 0 usuarios 4 usuarios potenciais
- [l = 3 |Resuftados da busca (4) -

Alumno1 de Proba, nonresponderi@edu xunta es
Alumno?2 de Proba, nonresponderi@edu xunta es
Alumno3 de Proba, nonresponderi@edu xunta es

Usuario de Proba, nonresponderi@eduxunta.es

Aparecera o seguinte:
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AV » CPROBA i+ Asignar papeis
Papeis

Asignar papeis Anular papeis

Asignar papeis @

Contexto actual: Curso: Curso de Proba

Papeis para asignar Teacher -
Hai 1 usuarios J usuarios potenciais
Usuario de Proba, nonresponder@eduxuntaes »| [] & (3 |Resultados da busca (3) -

Alumnol de Proba, nonresponderi@edu xunta.es
Alumno2 de Proba, nonresponder@edu xunta.es
Alumno3 de Proba, nonresponder@edu xunta es

Onde vemos que o usuario Ususario de Proba esta asignado coma Teacher no curso. Para
asignar os alumnos seguimos 0s mesmos pasos:

2.1.1.- Asignando os roles dos alumnos

Os pasos son similares 6 caso anterior. Unicamente debemos seleccionar o rol de Student e
asignar os alumnos que desexemos. Este paso podeo facer o administrador ou o profesor do curso
(sempre que non sexa un profesor non editor). Moodle tamén permite configurar o curso para que
os alumnos se poidan automatricular no curso, de xeito que lle quitariamos algo de traballo 6
profesor ou 6 administrador, pero seria mais dificil controlar que accede 6 curso en calidade de
alumno.

Para este paso entén seleccionaremos o rol de Student e marcaremos os usuarios do
sistema que desexamos incluir coma alumnos neste curso. Lembremos que podemos marcar mais
dun usuario 6 mesmo tempo e, unha vez marcados, pulsamos na frecha que apunta cara a esquerda.

Para borrar algin alumno do curso unicamente seleccionaridmolo na columna da esquerda
e pulsariamos na frecha cara a dereita.

apels

Asignar papeis Anular papeis

Asignar papeis ®

Contexto actual: Curso: Curso de Proba

Papeis para asignar Student -
Hai 0 usuarios 4 usuarios potenciais
- [ ® (3 |[Resultados da busca (4,

Alumno1 de Proba, nonresponder@eduxunta.

Alumno3 de Proba, nonresponderi@edu xunta.
Usuario de Proba, nonresponder@eduxunta.es

Unha vez engadidos os alumnos:
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AV » CPROBA » Asignar papeis

Papeis
Asignar papeis Anular papeis

Asignar papeis@
Contexto actual: Curso: Curso de Proba
Papeis para asignar Student -
Hai 3 usuarios 1 usuarios potenciais
Alumno1 de Proba, nonresponder@eduxunta.es - #® (3) |Resultados da busca (1)
Alumno3 de Proba, nonresponder@edu. xunta.es Usuario de Proba. nonresponder@eduxunta.es

Alumno2 de Proba, nonresponder@edu xunta.es

Resumo dos roles asignados:

AV » CPROBA » Asignar papeis

Papeis

Asignar papeis  Anular papeis

Asignar papeis @

Papeis Descricién Usuarios
Administrator administrators can usually do anything on the site, in all courses. 0
Course creator course creators can create new courses and teach in them. 0
Teacher Teachers can do anything within a course, including changing 1
the activities and grading students.
Non—editing teacher Non-editing teachers can teach in courses and grade students, 0
but may not alter activities.
Student students generally have less privieges within a course. 3
Guest Guests have minimal privileges and usually can not enter text 0
anywhere.

(i3 Documentos de Moodle para esta paxina

Vemos que temos un usuario co rol de profesor e tres usuarios co rol de alumnos.

3.- Configurando un pouco o curso

Os pasos para configurar o curso irémolos vendo segundo nos vaian facendo falta nas
seguintes entregas, pero falaremos aqui da configuracion basica. Unha vez feitos todos os pasos
anteriores, si entramos coma usuario profesor no curso aparecera a seguinte pantalla:
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AV - CPROBA

Persoas

43 Participantes

Actividades
28 Foros

Busca nos foros

Busca avanzada @

Administracion

& Activar edicion

Configuracion

48 Asignar papeis

#j Grupos

@ Copia de seguranza

& Restaurar

& Importar

.« Restablecer

2 Informes

&% Preguntas

4l Escalas

— Ficheiros

B Cualificacions

4 Déame de baixa de
CPROBA

{3 Mudar o papel para.. ~

Ultimas noticias

Esquema semanal
Engadir un tema novo...
(Ainda non foron

%l Foro de novas publicadas noficias)

14 de Febreiro - 20 de Febreiro

Proximos eventos

21 de Febreiro - 27 de Febreiro No hai eventos proximos
Ir ao calendario...

Movo evento. .

28 de Febreiro - 5 de Marzo

6 de Marzo - 12 de Marzo
Actividade recente

Actividade desde Sabado, 11
de Febreiro de 2012, 20:54
Informe completo de
actividade recente...

13 de Marzo - 19 de Marzo
20 de Marzo - 26 de Marzo
27 de Marzo - 2 de Abril

Sen novidades desde o seu

3 de Abril - 9 de Abri (iltimo acceso

10 de Abril - 16 de Abril

O 0000O0CD0OO0gaoao

17 de Abril - 23 de Abril

Na parte esquerda arriba de todo vemos un enlace que pon Participantes. Si prememos nel

aparecera unha pantalla onde podemos ver os usuarios que participan neste curso:

% (% (% (i

Imaxe de usuario Nome / Apelido

e - e oo e ST

Papel actual: Todos

-

Todos os participantes: 4

Cidade/Vila Pais Ultimo acceso t+  Seleccionar

Usuario de Proba Baio Espafia Nunca [
Alumno2 de Proba baio Espafia Nunca o
Alumno1 de Proba baio Espafia Nunca [
Alumno3 de Proba baio Espafia Nunca o

’ Seleccionartodo ” Desmarcar todo ] {3 cos usuarios seleccionados...

- [hosptar

Na parte de arriba desta pantalla podemos seleccionar o rol polo que queremos filtrar para
ver os usuarios dun rol especifico en lugar de velos todos.

Na paxina principal do curso, na parte central, vemos a configuracion do curso:
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AV - CPROBA

Persoas

43 Participantes

Actividades =
28 Foros

Busca nos foros -

o)

Busca avanzada @

Administracion -

& Activar edicion

Configuracion

48 Asignar papeis

#j Grupos

@ Copia de seguranza

& Restaurar

& Importar

.« Restablecer

2 Informes

&% Preguntas

4l Escalas

— Ficheiros

B Cualificacions

4 Déame de baixa de
CPROBA

Esquema semanal

g Foro de novas
14 de Febreiro -
21 de Febreiro -
28 de Febreiro -
6 de Marzo - 12 de Marzo

13 de Marzo - 19 de Marzo
20 de Marzo - 26 de Marzo
27 de Marzo - 2 de Abril

3 de Abril - 9 de Abri

10 de Abril - 16 de Abril

17 de Abril - 23 de Abril

20 de Febreiro

27 de Febreiro

5 de Marzo

(3 Mudar o papel para.. | Activar edicion

Ultimas noticias S

Engadir un tema novo...
(Ainda non foron
publicadas noticias)

Proximos eventos =
No hai eventos pr(}ximos

Ir ao calendario...
Movo evento. .

Actividade recente -

Actividade desde Sabado, 11
de Febreiro de 2012, 20:54
Informe completo de
actividade recente...

Sen novidades desde o seu
ltimo acceso

O 0000O0CD0OO0gaoao

Vemos que este curso estd organizado en semanas e ten unha duracion de 10. Esa ¢ a
configuracion que tifia posta Moodle cando creamos o curso. No momento de crealo deixamola asi
Xa que nos parecia correcta, pero supofiamos que agora prefiro organizar o curso por temas e pofier
unicamente cinco. Para iso tefio que reconfiguar o curso cos novos parametros.

Na parte esquerda da pantalla, no bloque de Administracion, vemos un enlace que pon
Configuracion. Si prememos ne iremos a seguinte pantalla:

AV » CPROBA

Xeral

Nome completo® @)
Nome abreviado® @

Editar configuracién da disciplina

Editar configuracion da disciplina

Numero de identificacion do

Trebuchet -

Curso @
Resumo* 3

1@Bpt) -
M T4

iz I =
i—i=t

CPROBA

Curso de Proba

u &

2 | By
v Idoma -~ B £ U * ox | W] | o

T —bede QOMSER ©

Este € un curso de proba para o tutorial de Moodle.
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Esta pantalla xa nos ¢ cofiecida: ¢ a mesma que nos aparecia no momento de crear o curso.

Pois ben, agora podemos modificar calquera dos campos que introducimos naquel momento para
axustar o curso 4s nosas necesidades. Neste caso, o unico que imos a modificar ¢ o formato e a
duracion do curso. Para iso, un pouco mais abaixo na mesma paxina vemos isto:

= = er

M SiEEE Tdw| —Dbesge DOMSR| ©

F— n—

Este e un curso de proba para o tutorial de Moodle.

Camirio:

(Fﬁrmato (3  Formato semanal v )

Umero de semanas ou 10 -
temas

Data de inicio do curso (33 14 ~ Febreiro ~ 2012 »
Seccidns ocultas (3 As seccidns ocultas méstranse de forma contraida -

cinco temas, quedando asi:

Na opcion Formato escolleremos Formato de temas e indicaremos que vai a ter un total de

=7 =]

) £ -~

« ldioma S

=S Tad — Db DOMGER| | E

Irebuchet - 1l@pt -

1— = — -
Ml 4| iz 1= 48

(k]

Este e un curso de proba para o tutorial de Moodle.

Camifio:
? it
Formato (3 Formato de temas -
Mumero de semanasou 5 -
temas

Data de inicio do curso (3 14 ~ Febreio ~ 2012 -

Pulsamos no boton Gardar modificacions na parte de abaixo da péaxina:
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ForZar 1aioma  MNonforzar -

I Gardar modificacidns H Cancelar

o [ i '

e 6 volver 4 paxina do curso veremos o seguinte:

AV - CPROBA (3 Mudar o papel para..
Persoas = Esquema de tema Ultimas
articipantes nga
[ Participant Eng
[ Foro de novas (Ainda
Actividades = publica
& (M
¥ Foros 1 Proxim
Busca nos foros = 2 1  Nohai
‘LJ 3 | Ir
Busca avanzada (3)
4 1
Administracion - Activid
£ Activar edicion 5 L1 Actividg
Configuracion de Fel
4@ asignar papeis Infg
i Grupos act
i Copia de seguranza Sem o
W Restaurar o
dltimo g

& Importar

A partires deste momento o que resta € que o profesor vai engadindo recursos e actividades
para o traballo dos alumnos. Is verémolo nas seguintes seccions do manual.
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