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MENSAXERÍA 

MENSAXES PRIVADOS 

Salvo que sexa desactivado pola persoa administradora da Aula Virtual, o profesorado e alumnado 

poden enviar e recibir mensaxes privados mediante Moodle. 

CONTESTAR A UNHA MENSAXE  

1. Acceder ao servizo de Mensaxería premendo na icona situada na parte superior 

dereita, ao lado do seu nome de usuario.  

 

 
2. Aparecerá a seguinte xanela, na que poderá ver os mensaxes recibidos. Premer Velo 

todo 
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3. Premer a opción Mensaxes. 
4. Buscar a mensaxe polo texto ou contacto que o escribiu. 
5. Unha vez seleccionado aparecerá en azul. 
6. Escribir a resposta no cadro Enviar unha mensaxe. 
7. Enviar a mensaxe premendo Enviar. 
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ENVIAR UNHA MENSAXE NOVA 

1. Acceder ao servizo de mensaxería como se indicou anteriormente. 

2. Premer a opción Contactos. 
3. Buscar ao contacto empregando o nome de usuario que ten no curso. 
4. Escribir no cadro Enviar unha mensaxe. 
5. Enviar a mensaxe premendo Enviar. 

 

 


