1.1. Aspectos xerais do proxecto EDIXGAL
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Co obxectivo de pofier en marcha un proxecto de educacion dixital nos centros
educativos galegos, o proxecto E-Dixgal arrancou no curso 2014/2015 co primeiro
grupo de centros educativos que decidiron entrar no proxecto.

Profesorado e alumnado dos centros implicados desenvolven desde enton a sua
actividade educativa diaria nun entorno virtual de aprendizaxe que lles permite
utilizar contidos e recursos dixitais para 5° e 6° de Primaria e 1° e 2° de ESO
procedentes de varios proveedores de contidos dixitais, asi como tamén ofrece a
posibilidade de creacion de recursos propios de xeito individual ou participando en
proxectos colectivos de creacidn de contidos dixitais.
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Os docentes poden elaborar a sua propia “mochila dixital” seleccionando a través da
plataforma dixital os contidos formativos e podendo incorporar 0os materiais
complementarios que desexen, asi como contidos de elaboracién propia. Ademais estes


https://eva.edu.xunta.es/login/index.php

centros tamén tefien a sta disposicién o repositorio espazoAbalar con mais de 4.000
recursos educativos dixitais complementarios en sete idiomas.

O alumnado pode acceder ao material seleccionado polo profesorado tanto a través
dunha conexion a internet (modo online) como desde o seu netbook (modo offline).
Deste xeito, garantese que os alumnos e as alumnas que non dispofian de conexion a
Internet nas suas casas, poidan seguir o curso sen dificultade. De feito, todo o avance
que realicen sen conexion sera sincronizado de maneira automatica na plataforma online
en canto o equipo do alumno volva ter conexién de rede.

O desenvolvemento desta iniciativa implica, asi mesmo, a formacién do profesorado e
do alumnado. Neste sentido, a formacion do profesorado é continua tanto de forma
presencial como na modalidade de teleformacion, con cursos orientados a cada un dos
perfis sobre 0 uso e vantaxes da plataforma.

O acceso a plataforma virtual de aprendizaxe é posible a traves de calquera equipo con
conexion a internet sempre que se faga uso das claves de acceso que lle seran
entregadas ao alumnado no centro. Porén o alumno que asi o desexe, ten a posibilidade
de utilizar tamén na sGa casa 0 seu equipo persoal (ordenador portéatil) que emprega na
clase, para o que deberé solicitar no seu centro un formulario de cesién do mesmo, que
devolvera asinado no prazo méis breve posible.

A utilizacion do ordenador portéatil e das ferramentas e contidos dixitais instalados no
mesmo € gratuita para o alumno. As familias comprométense a que o alumnado realice
un uso axeitado do equipamento informatico, ao seu coidado e a unha utilizacion do
mesmo vinculada & actividade educativa para a que se lle proporciona.

Estrutura tecnoldxica
O proxecto EDIXGAL esta composto por multiples plataformas interconectadas entre

si, de maneira que cada unha delas convirtese nunha peza da estrutura do proxecto
aportando as stas propias caracteristicas e funcionalidades.
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Alumnado do proxecto EDIXGAL

O proxecto EDIXGAL comenzou inicialmente cun pequeno grupo de centros nos que se
puxo en marcha o proxecto nas aulas de 5° de Educacion Primaria. Non foi ata o
segundo ano do proxecto cando se incorporaron NOVOS Centros e Novos niveis
educativos.

Curso académico Niveis educativos

2014/15 509 de Primaria

2015/16 5% e 6°de Primaria e 1° de ESO
2016/17 50 e 6° de Primaria, 1° e 2° de ESO
2017/18 5% e 6°de Primaria, 1° e 2° de ESO
2018/19 5% e 6° de Primaria, 1° e 2° de ESO
2019/20 5% e 6° de Primaria, 1°e 2° de ESO



Cada ano, desde 0 ano 2014 (ano da posta en marcha do proxecto), incorporanse novos
centros educativos ao proxecto, de maneira que no curso 2019/20 xa participan no
proxecto EDIXGAL un total de 347 centros educativos.



1.2. Acceso & plataforma e menus principais
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Para acceder a plataforma EVVA Abalar online, debemos ir ao seguinte enderezo web
(URL) da aplicacion:

http://eva.edu.xunta.es

Unha vez accedemos a través do noso navegador de internet, atopamonos coa pantalla
de login ou identificacion de usuarios, na que tamén podemos distinguir os seguintes
elementos:

e Login (Acceso) (1)
e Selector de idioma (2)
e Carrusel de novas (3)

Para entrar, introducimos as nosas credenciais de acceso ("nome de usuario™ e

"contrasinal™) no recadro correspondente e pulsamos o boton "Acceso”. Esta pantalla de
acceso é a mesma para todos 0s usuarios.
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O selector de idioma permite elixir o idioma desta pantalla de acceso. Podemos elixir
entre:



e Galego (gl)
e Espaiiol (es)
e English (en)

Por defecto a plataforma mostrase sempre en idioma “Galego”, pero o usuario pode
cambiar o idioma en calquera momento.

Nesta pantalla de acceso podemos atopar tameén un carrusel con noticias ou novidades

de interese para a comunidade
educativa.

Menus principais

Despois de identificarnos como usuarios accedemos & pantalla principal da aplicacion,
onde se distinguen as seguintes areas:

e Barra de menus (4)

e Bloques funcionais (5)
e Espazo de materias (6)
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Na barra de menus (4) atoparemos 0s seguintes menus despregables:
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Neste men( despregable (7) hai opcidns que soamente estan dispofiibles en funcion do
perfil do profesor:

e Espazo titorias - Profesor/a (dispofiible para todos os profesores/as)

e Espazo titorias - Titor/a (dispofiible Unicamente para os profesores/as con perfil de
titor)

e Xestion de credenciais (dispofiible para os profesores/as)

Ao longo deste curso abordaremos en profundidade cada un dos apartados deste mend,
para probar e ver as funcionalidades de cada un deles.
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O entorno de Xeracién de Contidos (FERRAMENTA DE AUTOR) é a plataforma
desefiada para crear contidos educativos integrada no proxecto E-Dixgal. Permite ao
profesorado xerar recursos educativos de gran riqueza e a creacion de unidades
didacticas complementarias 6 temario oficial.

A Ferramenta de Autor dota ao profesor de recursos para a creacion de unidades
didacticas complementarias ao temario oficial que favorezan o traballo diario tanto na
aula, como fora dela. Tratase dun area personalizada, adaptada aos perfis de “profesor”,
que contempla o desenvolvemento das principais funcionalidades de xestion de
proxectos nos que se inclien unha secuencia organizada de contidos e exercicios que
poderan ser publicados en entorno virtuais.

Esta ferramenta de Autor integra as seguintes funcionalidades, as que se pode acceder
desde o0 menu especifico:

1. Xeracidn de exercicios de distinto tipo que poden ser utilizados como recurso
complementario no Entorno Virtual de Aprendizaxe.

2. Xeracidn de contidos que poden ser enriquecidos con arquivos multimedia (imaxes,
videos, audios, etc.). O profesor podera achegar todo o contido estatico que necesite
para completar a informacién que necesita expofier.

3. Creacion de proxectos que se poderan configurar como unidades didacticas
complementarias utilizando os exercicios e contidos creados previamente,
conformando a ferramenta de interaccién co estudante e co resto da comunidade.

4. Posibilidade de publicar os proxectos en formato SCORM directamente na plataforma
e-Dixgal.

5. Capacidade para compartir proxectos e xerar un espazo comun de traballo entre os
profesores.


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=89&eid=97&displayformat=dictionary

1.3. Como moverse nunha materia EDIXGAL

&) EDIXGAL (1) Nome Apsido Apeido

GALEGD [GL) ~ O MEY ESCRITORIO ~ B3 AS MIRAS MATERLAS ~ # FERRAMENTA AUTOR ~ i AXLIDA ~

B— e e
f \ MNawegacion =

- e . B A mifia froa paraoal
Xeografia e Historia ) Piines do sitio
¥ b pasrfil
Jlui-: R T— ¥ hiateria achml
T Xecgrafia o hiatoria
¥ Partcpantes
P Dstinciins
¥ Xors
Tema 1 b Toma 1
¥ Tama 2
B At ¥ Tema 3
3_ e b Terrs F Tomad
b Temas
b oAsm
¥ Faraments mior
Tema 2
= A
AlOpar recursos o
e J

a
Tema 3 ) Fusca svanzada g

1. Cabeceira

A cabeceira esta formada polos seguintes elementos:

e Logotipo EDIXGAL: Ao facer clic sobre este logotipo volvemos & pantalla principal da
plataforma EVA

e Identificacion do usuario: Na parte superior dereita da pantalla méstrase o nome do
usuario e ao facer clic sobre él podemos ver a informacién do perfil



e Mendus principais da plataforma EVA: Idioma, O meu escritorio, As mifias materias,
Ferramenta de Autor, Axuda

2. Barra de ment "destacados"”

A barra de menu "destacados" contén os seguintes elementos:

e Selector de "Ocultar / mostrar" barra de menu
e 0O meu perfil, Mensaxes, Materias, Cualificacions, Axenda, A mina clase

3. Esquema da materia

O esquema da materia, situado no centro da pantalla esté dividido en seccions ou temas,
que estan destinados a conter os distintos recursos e actividades asignados a cada tema.
Sempre hai un tema 0 ou tema inicial, onde esta situado normalmente o "Foro de
novas".

Desde o menu de administracion da materia poderia seleccionarse a opcion de mostrar
unha péxina por cada tema, co fin de non ter un esquema do curso demasiado longo.

Dentro dos temas, cada recurso ou actividade contén unha icona identificativa do tipo de
elemento e un nome e un nome que lle serve de enlace ao propio recurso ou actividade.
Poden aparecer etiquetas, que son un tipo de recurso que permiten amosar texto e
cualquera outro tipo de contido directamente no esquema da materia (temas).

No lado dereito do esquema da materia (temas) aparecen os bloques. Os bloques
contefien ferramentas que apoian e facilitan o desenvolvemento da materia, asi como
ferramentas de xestion e configuracion. Os bloques pueden moverse e eliminarse para
adaptalos as necesidades do curso e da materia. Ademais, hai numerosos bloques
dispofiibles que poden engadirse facilmente ao activar o Modo Edicion.

5. Boton edicion

O botdn edicion, situado na parte superior dereita da pantalla (encima da columna de
bloques) permite activar/desactivar o modo edicion.

Este "modo edicion" activa e mostra diversas ferramentas de configuracion da materia.



1.4. Como engadir recursos editoriais na materia

IMPORTANTE: Este sera o procedemento no caso dos recursos das editoriais
Edebé, Pearson e tamén para unha parte dos recursos editoriais de Netex. O
procedemento a seguir no caso dos recursos de "AulaPlaneta"” e mais "Smart
ClassRoom" (Netex) describese noutro apartado deste mesmo curso.

Neste apartado revisaremos como publicar un determinado tema ou actividade,
procedente dun proveedor editorial, dentro dunha materia do curso, para que estas sexan
accesibles polo alumnado.

Unha vez que accedemos ao EVA Abalar seleccionamos a materia do grupo e centro
educativo na que imos publicar o contido. A continuacion pulsamos sobre o enlace
"Busca avanzada" que atoparemos na parte superior dereita da pantalla.

Feito isto, aparecera un cadro de dialogo onde se podera buscar filtrando mediante as
opcidns: Nivel educativo, materia, nivel de agregacion, editorial, formato e offline.
Ademais poderase seleccionar a forma de visualizar os resultados.
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Feito isto, aparecera un cadro de dialogo onde se podera buscar filtrando mediante as
opcidns: Nivel educativo, materia, nivel de agregacion, editorial, formato e offline.
Ademais poderase seleccionar a forma de visualizar os resultados.



Engadir recurso

Texto libre
Nivel educativo - Seleccione onivel de - v
Materia - Seleccionar materia- v
Nivel de agregacion - Seleccionar nivel de agregacion - ¥
Editorial - Seleccionar editorial - ¥
Formato - Seleccionar formato- ¥
Offline - Seleccione offline - ¥
Ordenar por - Seleccionarcampo - ¥  Ascendente ¥

=3

Os niveis de agregacion

Para engadir recursos as materias, é importante cofiecer os chamados "niveis de
agregacion". A plataforma permite diferentes formas de agregacion de contido que
distingue en varios niveis.

Nivel de agregacion ""Unidade""
Permite engadir un Gnico tema ou unha Unica unidade de contido.



Engadir recurso

Texto libre
Nivel educativo 6% PRIMARIA e
Materia (6" Primaria) Lingua Galega e Literatura w
Mivel de agregacion Unidad e
Editorial Metex Elearning e
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Offline - Seleccione offline - |~
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Unha vez que seleccionemos a unidade pulsaremos unha das 3 opciéns:

e Engadir e continuar a investigacion: Engadiria o contido ao curso e continuariase coa
investigacion de contidos a incorporar @ materia.

e Engadir e volver a materia: Engadiria o contido ao curso e volveria 4 materia dando
por finalizada a busqueda de contidos.

e Volver 4 materia: Volve 4 materia sen engadir ningln contido.



No caso de seleccionar as duas primeiras opcions aparecera a seguinte mensaxe, na que
nos pregunta se estamos seguros de incorporar o contido a materia.

Engadir recurso

Seguro que quere incorporar o contido da materia selecciorado?

Despois de aceptar a confirmacion anterior, e unha vez seleccionada a unidade, hai que
seleccionar o tema da nosa materia onde queremos engadir este contido.

Engadir recurso

Materia cke Formacionen gue quere engadir o recurse: | - Prema fema - "
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Unha vez seleccionado o tema en que se quere mostrar o contido, aparece unha pantalla
na que se indica que o proceso pode durar uns minutos, por favor agardar ata que se
peche esta mensaxe.

Engadir recurso

Materia cke Formacionen gue quere engadir o recurse: | - Prema fema - j

Engadir Cancelar

Este proceso poce tardar varios minutos, por favor agarde ata que pecha esta
MEensaxe.

Despois de pecharse a mensaxe aparece a seguinte pantalla que indica que o recurso foi
engadido correctamente.



(O] 2. A ponte dos Unidade Galego Metex Elearning SCORM
suspiros- Profesor ]

. Engadir recurso

Paxina: 1 2 3 (Seguinte) Chamamento ao curso engadido correctamente.

Engadir e continuar investi

Ao regresar & materia, verase que o0 contido se ha inserido no tema desexado.

Neste caso seleccionamos 2. A ponte dos suspiros- Profesor. E vese na imaxe que no
titulo da seccidn pon ese titulo. Sempre que se engada un tema a unha seccion queda no
titulo o ultimo recurso engadido.

Desta maneira, se queremos cambiar o titulo haberia que pulsar Activar Edicion
(situado na parte superior dereita da pantalla), e cambiar o titulo polo nome desexado,
pulsando na icona marcada na figura que se mostra.
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Finalmente 0 nome e o titulo deste tema en concreto quedaria da seguinte maneira:



P

Unidade 2
&
+ i 2 A ponte dos suspiros- Profesor & Editar~
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Nivel de agregacion ""Actividade™

Por ultimo, tamén podemos seleccionar as actividades que podemos engadir & nosa
materia.

Engadir recurso

Texto libre
Mivel educativo - Seleccione o nivel de - |~
Materia - Seleccionar materia - |

Nivel de agregacion Actividad

Editorial - Seleccionar editorial - |~
Formato - Seleccionar formato - |«
Offline - Seleccione offline - |~
Ordenar por - Seleccionar campo - |~ | Ascendente |v~

Despois de realizar a seleccion da actividade desexada, o procedemento para engadila &
nosa materia é exactamente 0 mesmo que no caso anterior.



1.5. Engadir recursos aulaPlaneta e Smart Classroom
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"AulaPlaneta" e mais "Smart Classroom" (Netex). Para os recursos de outras

o IMPORTANTE: Este é o procedemento a seguir para engadir recursos de
editoriais, describimos o procedemento noutro apartado deste mesmo curso.

Unha vez que accedemos ao EVA Abalar, seleccionamos a materia na que imos
publicar o contido. A continuacion pulsamos sobre o boton "Activar edicién™ que

atoparemos na parte superior dereita da pantalla.
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A continuacion, pulsamos sobre a opcion "Engadir unha actividade ou un recurso"
no tema da nosa materia onde queiramos insertar o recurso.

Tema 3 ®

0 Engadir unha actividade ou un recurso

Feito isto, aparecera un cadro de dialogo onde poderemos seleccionar diversos recursos
e actividades, entre os que atoparemos os recursos de "AulaPlaneta™ e mais os de
"Smart ClassRoom™.



Engadir unha actividade ou un recurso *

ACTIVIDADES Seleccione un modulo para ver sia axuda

O 9J aulaPlaneta

O gﬂ aulaPlaneta Caderno de
Estudo

O @j aulaPlaneta Caderno do
profesor

@]
@)
O
@) Smart ClassRoom
@]
@]

Engadir Cancelar

Engadir un recurso aulaPlaneta
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Cando seleccionamos a opcion "Recurso aulaPlaneta™ =—ar mostrase o seguinte cadro
de didlogo onde poderemos realizar unha busca selectiva do tipo de recurso que
necesitamos.




©/Engadindo un novo aulaPlaneta @

* Contraer todo

« Xeral
Mome da Actividade *

Titulo en aulaPlaneta

aulaPlaneta®

Resultados de procura

Recursos Buscar tamas E

Competencia
todas

Avlso Legal Contacta connosco

Amosar mais

* Configuracion comdn do médulo

Vigible Mostrar 5

Amosar mais

Gardar e volver a materia Gardar e mostrar Cancelar

Meste formulario hai campos obrigatorios marcados con ®

Engadir un caderno de estudo aulaPlaneta
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Cando seleccionamos a opcién "Caderno de estudo aulaPlaneta™ —ap 0 cadro de
didlogo que se nos presenta € o seguinte.



- Engadindo un novo aulaPlaneta Caderno de Estudo @
* Contraer todo

- Xeral

Mome da Actividade *

Curso# Escolleun 2
Materia Escolle un C
Tema Escolle un [

Vista previa

Amriosar mais

* Configuracion comun do médulo

Vigible Maostrar 5

Gardar & volver 4 materia Gardar & mostrar Cancelar

Meste formulario hai campos obrigatorics marcados con %

Engadir un caderno do profesor aulaPlaneta
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Cando seleccionamos a opcion "Caderno do profesor aulaPlaneta™ = mdstrase un
cadro de dialogo que nos permite seleccionar o caderno de estudio que queiramos entre
as maltiples opcidns que se nos presentan.
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Materia Escolle un 4
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Vista previa

Amosar mais

* Configuracion comudn do médulo

Vizible Mostrar =

Amosar mais

Gardar e volver & materia Gardar & mostrar Cancelar

Meste formulario hai campos obrigatorios marcados con %

Engadir un recurso Smart ClassRoom

. ., 5C .
Cando seleccionamos a opcion Smart ClassRoom mastrasenos un cadro de
dialogo onde poderemos seleccionar diversas criterios de busca que nos levaran a atopar
0 recurso en concreto que estamos buscando.



Engadindo un novo Smart ClassRoom @

F Expandir todos
~ Xeral

* Tipo de Unidad

Seleccione Asignatura Saleccione Asignatura §

Seleccione Nivel educativo Saleccione Mivel educative 3

Buscar libros

» Cualificacion
» Modo Mativo

» Configuracion comdn do modulo



1.6. Formato da materia: Vista grella
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Na plataforma online de EVA, o contido dos cursos visualizanse co formato “Vista
grella”, por defecto, pero podese cambiar a visualizacion do contido do curso,
accedendo a “Administracion da materia”.

Esta visualizacion permite ver cada seccion do curso, cunha imaxe identificativa
diferente e ao premer enriba dela desprégase inmediatamente abaixo o contido da
seccion do curso.

Esta visualizacion ten configuracion por defecto, totalmente modificable.

Administracion

¥ administracion da materia
# Activar edicién

## Editar a configuracion F

Usuarios

T Filtros
Informes
Cualificacions
Distincions

Copia de seguranza

Restaurar

= |mportar

D Restablecer
Bancoda pregunta

Mudar o papel para...
Configuracion do meu perfil

Administracién do sitio

Modificar a visualizacion da materia

Para cambiar o formato de visualizacién do curso, accederemos ao bloque de mend
"Administracion” (na parte inferior dereita da pantalla) e aqui seleccionaremos a
opcion “Editar a configuracion”

dentro do menu de “Administracion da materia”.



A continuacion accederemos ao apartado de “Formato da materia” e no despregable
denominado “Formato” seleccionamos o formato de “Vista grella”.

Ao seleccionar ese formato despregase un mena de configuracion para este formato.
Nese menu de configuraciéns que se desprega, aparecera por defecto, a configuracién
para a materia actual, cada tema tera un fondo do titulo segin a materia do curso, sendo
este aspecto totalmente configurable.

A continuacion explicamos brevemente os campos configurables mais importantes:

o NuUmero de seccidns: seleccionamos o nimero de seccions a mostrar no curso.

« Fixar a cor do fondo do titulo do curso: indicamos a cor do fondo do titulo do
curso, por defecto é a cor da materia.

« Fixar a cor do titulo da seccidn: indicamos a cor da letra do titulo da seccidn,
por defecto € de cor branca.

« Fixar a cor do titulo do curso: indicamos a cor da letra do titulo do curso, por
defecto é de cor branca.

« Fixar a cor do foco ao seleccionar o titulo do curso: indicamos a cor da letra
do titulo do curso, cando pofiemos o cursor enriba do titulo, por defecto é de cor
branca.

o Fixar a cor da seccion actual seleccionada: indicamos a cor do borde que
rodea a seccion do curso seleccionada nese momento.

o Mostrar nova actividade de notificacion de imaxe: indicamos se queremos
que se mostre ou non a etiqueta “Novo Recurso”, no caso de que se engada mais
contido a seccion.
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Edicion do curso en formato grella

Para acceder a edicion do formato da “Vista grella” prememos o boton “Activar
Edicion”, configuramos 0 contido das seccions do curso e indicamos as imaxes a
visualizar en cada seccion.



A continuacion explicamos os apartados mais importantes da edicion do formato “Vista
grella”:

1. Incluir a introducion do curso no formato vista grella: Por defecto, a
introducion do curso non esta introducida no formato “Vista grella”, para poder
introducir esta seccion no formato grella hai que premer na opcion “Meter esta
seccion na grella”.

Xeral
4

P B Novedades & Editar> &
€ Engadir unha actividade ou un recurso

I o Meter esta seccion na grella I

2. Elixir ou cambiar a imaxe dunha seccion: Premeremos na ligazon “Elixir ou
cambiala imaxe” aparecera unha nova xanela onde temos que buscar a imaxe
que escollamos para representar esta seccion.

O formato adecuado para visualizar as imaxes correctamente é 1024 de
lonxitude por 171 de alto.

DEMO FORMATO PARRILLA - Galego

3. Cambiar o titulo da seccion. Para iso accedemos a edicion da seccion, onde
aparece o contido de dita seccién, e debaixo do titulo premes na icona do lapis
para acceder ao formulario de edicion do titulo da seccion “Nome da seccion”.

Resumo de Seccion 1
v Xeral

Nome da seccion Seccion 1

Listaxe de imaxes e cores predefinidas segun a materia



Existen unhas imaxes por defecto para cada materia, que poden descargarse na seguinte
ligazon:
=> Imaxes por defecto para o formato grella

NOTA: Esta ligazn s6 esta dispofiible para usuarios autenticados na plataforma EVA

Composicion da imaxe

Titulo do curso

ICor por defecto

171 px Imaxe

Titulo da seccion

O titulo da materia ¢ por defecto, o nome que aparece no campo “Nome completo”, no
apartado de “Editar a configuracion da materia” que esta en “Administracion da materia
> Editar a configuracioén”

Editar a configuracion da materia

~ Xeral

Nome completox @@ | Lingua Galega e Literatura

Por defecto aparece de cor branca, pero podese configurar a cor no campo “Fixar a cor
do titulo do curso” no apartado “Formato da materia” en “Administracion da materia >
Editar a configuracién”.

Fixar a cor do titulo do curso €  FFFFFF ]

A cor que aparece ao pofier o cursor enriba do titulo do curso, por defecto é de cor
branca, pero podese configurar no campo “Fixar a cor do foco 6 seleccionar o titulo do
curso” no apartado “Formato da materia” en “Administracion da materia > Editar a
configuracion”.


https://eva.edu.xunta.es/mod/resource/view.php?id=458999

Fijar a cor do foco 6 seleccionar o FFFFFF |:|
titulo do curso

O titulo da seccion ¢ por defecto, o nome que aparece no campo “Nome da seccion” do
formulario de edicion do nome da materia que aparece ao premer a icona do lapis,
dentro da edicion do curso que aparece ao pulsar o boton “Activar Edicion”.

+ g
Seccion 1

Resumo de Seccion 1
v Xeral

Nome da seccion Seccion 1

Por defecto aparece de cor branca, pero poédese configurar a cor no campo “Fixar a cor
do titulo da seccion” no apartado “Formato da materia” en “Administracion da materia
> Editar a configuracion”.

Fixar a color do titulo da seccién @@ FFFFFF ]

A imaxe que aparece pddese cambiar accedendo ao formulario de edicion do curso na
ligazon “Elixir ou cambiar a imaxe” aparecera unha nova xanela onde temos que
buscar a imaxe que escollamos para representar esta seccion.

DEMO FORMATO PARRILLA - Galego

i -
S | |

R —
' —— \ -—t
< o=

“ ’ ’

4/ Elixir ou cambiala imaxe

A cor do fondo do titulo ¢ a que aparece no campo “Fixar a cor do fondo do titulo do
curso” no apartado “Formato da materia” en “Administracion da materia > Editar a
configuracion”.

Fixar a cor do fondo do titulo do curso a>000e -

2



Exemplo de formato da materia con "'vista grella™
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IMAXES EXEMPLO "VISTA GRELLA"

Imaxes de exemplo para utilizar no formato "vista grella"

=

- bioxeo.png

- ciencias naturais.png

e . . . .
- ciencias socials.png

- educacion_artistica.png

- educacion fisica.png

Camim . . . .
- fisicaquimica.png

T

- frances.png
E——

- galego.png
-5

- ingles.png

- lengua.png

- matematicas.png

Ui .

- musica.png

- relixion.png
[~ .

- tecnoloxia.png

- valores sociais.png

- Xeo.png
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2.1. O meu perfil: o usuario en EDIXGAL

O meu perfil

Cada usuario no EVA dispo6n de dous mends, "O meu perfil**, para ver os seus datos
persoais e mensaxes publicadas, e "Configuracion do meu perfil™, para editar os seus
datos e realizar outros axustes.

Pddese acceder ao perfil persoal (Ver perfil), tanto desde el bloque Navegacién como
desde el menua de usuario da parte superior da pantalla.
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Esta opcion permite ao usuario revisar os seus datos, mensaxes, ficheiros privados e
distincions a través das seguintes opcions:



Dende a opcion “Ver perfil” o usuario pode revisar a informacion visible por
outros usuarios cos gue comparte cursos.

“Comentarios do foro” facilita un acceso rapido a todas as mensaxes
publicadas polo usuario nos foros dos seus cursos.
Esta opcion permite amosar:
o Todos os comentarios (mensaxes) publicados polo usuario (0s mais
recentes primeiro).
o As discusions (debates) ou temas iniciados polo usuario.

A opcion “Mensaxes” permite amosar e xestionar 0S contactos, ben sexa o
listado persoal ou o de participantes comuns nun dos cursos (a escoller) aos que
acceda o usuario.

Ao pulsar sobre cada contacto, pddese ver o historial de mensaxes
intercambiados con €l. Esta opcion permite ver tamén os comentarios e
notificacions recentes.

A opcion “Os meus ficheiros privados” permite ao usuario subir ficheiros a un
cartafol privado.

Desde aqui podemos realizar as seguintes accions:
-> crear un novo cartafol [ =] para poder ter organizados os nosos ficheiros

-> subir ou engadir un novo ficheiro [ | +] (sen exceder o limite de tamafio
maximo por ficheiro)

-> descargar todo [ «=1] o contido do cartafol nun ficheiro comprimido .ZIP



€)] EDIXGAL

GALEGD pGL) = i O MEU ESCRITORID ~ B AS MIRAS MATERLAS ~ # FERRAMENTA AUTOR - i AU,

¥ Piina g Orultsr solsrra

Fichains e a “crry felw oot midal 1 DIME S

) b Piminas do sitio
¥ Mau parSl
B or per

Cormaniancs oo o

Meus ficheros privados

-

Faramenia stor

el o
AdmInISIracion

¥ Configurncidén do meu perfil
] 188 0 o
.
- M

F DeSncions

P ASTEEIrSSOOn o6 880

Como norma xeral, os ficheiros gardanse e xestidnanse en cada recurso ou actividade da
materia. Por exemplo, un ficheiro subido por un profesor nunha determinada tarefa, s6
estara accesible para 0s usuarios que tefian os permisos adecuados para acceder a esa
tarefa.

Ademais, todos os usuarios dispofien dunha carpeta de ficheiros privada co nome de
“Ficheiros privados” a que poden acceder dende o menu " O meu perfil".

Contamos tamén cos Portafolios e os Repositorios. Os Repositorios permiten incorporar
ficheiros dende o ordenador ou dende outro lugar da propia cmateria, mentres que 0s
Portafolios permiten exportalos desde o EVA a outros lugares externos ou aplicacions
web externas.

— Tamafio maximao dos novos ficheiros: 100MEB, limite xeral: 100MB

I'a! oo
\ @

» (@l Ficheiros (botﬁn "Engadir...”)

-

Arrastre @ solte aqui os ficheiros para enviar,




Gardar modificacions

A xestion de ficheiros faise dende cada recurso ou actividade e engadense neles
utilizando o selector de ficheiros, unha sinxela venta que aparecera sempre que se
desexe incluir un ficheiro despois de pulsar o boton “Engadir...” [ Ei'-].

Tamén ¢ posible engadir ficheiros no EVA coa utilidade “Arrastrar e soltar”.




2.2. Mensaxes: Mensaxeria interna do EVA

)

Para que serve a mensaxeria interna do EVA

A mensaxeria interna do EVA permite manter unha comunicacion escrita entre todos 0s
usuarios (profesores e alumnos), de maneira que todas as mensaxes quedan rexistradas e
poden ser consultadas e revisadas en calquera momento.

Uns posibles exemplos de uso serian unha conversa privada (p or escrito) entre
profesor e alumno, envios de mensaxes instantaneas a outro usuario que se atope
conectado nese momento, enviar unha mesma mensaxe a un grupo de usuarios (s6
dispofiible para profesores, ... etc).

I E X i

- 4 .
O meeu perfi Mensanes M aterias Cualificacidng Axeras A mifia clase

Como funciona

Cando se recibe unha mensaxe, a plataforma EVA mostra ao usuario un aviso ao pé de
paxina cando éste accede a plataforma.
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Se pulsas no enlace "lr &s mensaxes'que aparece no aviso, entras directamente a
pantalla de xestion da mensaxeria da plataforma, desde onde poderas ler as mensaxes
recibidas asi como tamén poderas xestionar os teus contactos engadindo aos remitentes
(se o desexas) a tua lista de contactos.
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Mensaxes/conversas recentes

Cando despregamos 0 menu "Navegacion entre mensaxes" (na parte superior

esquerda da pantalla), o sistema de mensaxeria permitenos acceder aos seguintes
apartados:

o Contactos
A tla axenda de contactos
» Conversas recentes
Listado de mensaxes enviadas e recibidas, mostradas en formato de "conversa"
« Notificacions recentes
Mensaxes automaticas (notificacions) remitidas pola propia plataforma EVA.
o Materias
Materias nas que estas matriculado. Esta lista de materias funciona como
"filtro", de maneira que podemos ver Unicamente as mensaxes
enviadas/recibidas polos usuarios matriculados nunha mesma materia.
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Ao seleccionar a opcién "Conversas recentes", accedemos ao listado de mensaxes
recibidas e enviadas, organizadas por conversas. E dicir, todas as mensaxes preséntanse
organizadas en formato de conversa con respecto aos usuarios destinatarios/remitentes

de cada mensaxe.
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Desde esta pantalla de "conversas recentes"” podemos pulsar sobre 0 nome do usuario
para acceder &s funcionalidades de xestion de contactos:

« Engadir un novo contacto
« Bloquear o contacto
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2.3. Materias: Materias de alumno e profesor

Materias: Materias de alumno e profesor

Para que serve o boton ""Materias"

O boton "Materias" dalle acceso ao usuario (profesor ou alumno) as materias nas que
esta matriculado.

O profesor pode pulsar este botdn para cambiar rapidamente entre unha ou outra das

materias que imparte en algin dos cursos EDIXGAL, de maneira que cun s6 clic pode
cambiar rapidamente de materia, curso e/ou grupo.
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No caso dos alumnos, cando pulsan sobre este boton, mostraselles un listado das
materias nas que estan matriculados no que poden ver ademais os avisos ou alertas de
cada materia.

Na imaxe inferior podemos apreciar que nas materias de "Ciencias sociais" e
Matematicas" aparecen varios avisos que informan ao alumno de que ten tarefas
pendentes, a punto de caducar ou gque existen novos contidos (recursos) nunha
determinada materia.
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2.4. Cualificacions: avaliaciéons e notas
" E I

Para que se mostren correctamente as avaliaciéns e os contidos
correspondentes a cada avaliacidn, é necesario configurar previamente as

avaliaciéns e os criterios de avaliacidon correspondentes a cada unha delas. Esta
configuracién explicase noutro apartado deste mesmo curso.

As cualificacions

Neste apartado, tanto alumnos como profesores poden acceder as cualificacions e notas
que corresponden as materias nas que estdn matriculados, como profesores ou como
alumnos.

As pantallas de datos que mostra este botdn son diferentes dependendo de se accede un
profesor ou accede un alumno.

1. Visualizacion para o profesor

O profesor ten acceso a distintas vistas (pulsando nas solapas que se mostran) das
avaliacions dos seus alumnos. Hai que recordar que ao pulsar sobre o boton
"Cualificacions™, sempre se mostran as cualificacions correspondentes a materia na que
entramos neste momento.

Se somos profesores de ddas ou mais materias, temos que cambiar de materia e volver a
pulsar o boton "Cualificacions” para visualizar as notas dos alumnos nesas outras
materias.

Cualificacions por alumno/a
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Cualificacions por avaliacion
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2. Visualizacion para o alumno

Neste caso, no caso dos alumnos, o boton cambia o seu nome por "As mifias notas" en
lugar de chamarse "Cualificacions™ como na version para o profesor.

Cualificacions por avaliacion
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2.5. Axenda: uso da axenda e calendario

3]

A axenda/calendario é unha das funcionalidades que son susceptibles de
T poder sincronizarse coas plataformas off-line, polo que resulta de moita
utilidade aprender a utilizar este funcionalidade correctamente co fin de
\ aproveitar toda a stia potencialidade cos nosos alumnos e co resto de
usuarios da plataforma EVA.

Uso da axenda e o calendario

A axenda/calendario pode mostrar eventos da plataforma EVA, eventos da materia,
eventos do grupo e/ou eventos do usuario, ademais de datas limite para a entrega de
tarefas, datas de exames, horas programadas para determinadas actividades, etc ...
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Cando pulsamos sobre o boton "Axenda" mdstrase na parte central o calendario do mes
actual e ademais activase o boton verde "Preferencias" que nos permite configurar as
seguintes opcions:

Formato de presentacion da hora

Pode escoller ver las horas en formato de 12 ou 24 horas. Se escolle «predeterminado»,
o formato axustarase automaticamente en funcion do idioma empregado no sitio.

Primeiro dia da semana
As semanas do calendario amosaranse comezando o dia que se escolla aqui.

NuUmero maximo de actividades pendentes



Esta opcion establece o nimero maximo de actividades pendentes que poden
presentarse. Se escribes un nimero elevado, é probable que a presentacién de
actividades ocupe moito espazo na pantalla.

Prazo de comenzo de eventos proximos

Esta opcion estabelece o nimero (maximo) de dias nos que debe comezar unha
actividade a fin de poder presentala como actividade pendente. Debes ter en conta que
non hai garantia de que se presenten todas as actividades que comecen nesa data; se hai
demasiados (mais que os indicados na preferencia «NUm. maximo de actividades
pendentes»), as actividades mais distantes non se amosaran.

Lembrar a configuracion do filtro

Se esta activado, 0 EVA lembrara a tltima configuracion do filtro de actividades e
restauraraos de forma automatica cada vez que acceda ao sitio.
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Engadir unha actividade na axenda



Para engadir unha nova actividade/evento na axenda, deberas seguir estes pasos:

=

Entra na Axenda e selecciona 0 mes onde queres engadir unha nova actividade.

2. Fai clic sobre 0 boton azul "Nova actividade” situado na esquina superior
dereita da vista do mes.

3. No despregable "Tipo de actividade" selecciona o tipo de actividade que queres
engadir ("Materia" ou "Usuario™)

4. Nos seguintes campos introduce un "titulo™ e una "data™ (campos obrigatorios)
para esta nova actividade.

5. Ademais, nas opcidns despregables inferiores, tamén podes seleccionar un

intervalo de datas (Duracion) e as opciéns de repeticion desta nova actividade.
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Debes ter en conta o seguinte comportamento na programacion de eventos/actividades:

o Actividade tipo "MATERIA"
Serd visible por todos os usuarios matriculados na materia actual, tanto alumnos



como profesores.

Esta opcion resulta de utilidade para que os profesores publiquen aqui as datas
de aqueles eventos/actividades que desexen que poidan ser consultados en todo
momento polos seus alumnos.

e Actividade tipo "USUARIO™
Seré visible Unicamente polo usuario que esta programando esa actividade.
Esta opcion resulta de moita utilidade para crear unha axenda privada, onde 0
usuario (alumno ou profesor) pode ir anotando aquelas actividades que desexe
de forma personalizada.



2.6. A mifa clase: xestion dos participantes na materia

Xestion dos participantes na materia

Desde esta pantalla podemos acceder a una listado de todos os participantes na materia:
alumnos + profesores + pais/nais.

Os diversos menus despregables permitennos inroducir filtros de seleccion de usuarios,
de maneira que podemos presentar en pantalla sé aqueles usuarios da nosa materia que
cumplan unhas determinadas caracteristicas.

Ocultar destacados
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Ademais, desde esta pantalla tamén podemaos realizar buscas selectivas por algun dos
seus datos persoais (nome, apelido, ...)
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Administracidn

Despois de facer unha busca selectiva dos usuarios participantes na mifia clase,

podemaos realizar varias accions dirixidas aos usuarios seleccionados:

Enviar mensaxes aos usuarios seleccionados

[ ]
« Engadir notas sobre os usuarios seleccionados
« Engadir notas comdns
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3.1. O espazo titorias - Titor/a

J]

O "Espazo Titorias" € un médulo da plataforma EVA online creado co obxectivo de
facilitar a colaboracion entre os titores/as e o profesorado para obter informacion do
alumnado e preparar as titorias cos pais.

O espazo titorias consta de duas partes diferenciadas:

e Espazo titorias - Titor/a, na que o titor pode solicitar un informe do/a alumno/a
que desexe aos docentes que desexe.

o Espazo titorias - Profesor/a, onde os profesores que recibiron a solicitude do
informe dispofien dun espazo para elaborar a sta resposta (informe) e envialo de
novo ao titor..
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Espazo titorias - Titor/a

O espazo para o titor/a mostra unha pantalla coa lista de alumnos do grupo do que é
titor/a. Nesta pantalla poden apreciarse os seguintes datos dos alumnos:

o Nome e apelidos
o Data do tltimo informe
o Data da ultima titoria



e Accions: visualizar e solicitar informe
o Estados: iconas representando o estado do ultimo informe solicitado.

GALEGO (GL) v @& O MEU ESCRITORIO v & 0S MEUS CURSOS v i AXUDA v

@ Paxina principal > Espazo titorias - Titor/a > Alumnado

Alumnado
Nome e apelidos Data solicitude informe Data titoria Accions Estado
Alicia Abelenda Cambdn + =
Alumno 5EP =

alumno?2 abalar

+ + +
i

Laura Abelaira Fernandez

1l
<

Uxia Abeal Diaz 05-04-2017 15:03:24 20-04-2017 15:00:00

As accions dispofiibles nesta pantalla son as seguintes:

. Solicitar un novo informe dese/a alumno/a

. Entrar no detalle dos informes do/a alumno/a

Na tltima columna da dereita titulada "Estado™ podemos atoparnos cos seguintes
estados posibles:

. Pendente: indica que quedan docentes por responder &s solicitude de
informacién

« W Enviado: indica que o informe esta cuberto por todos o0s docentes aos que
se lles solicitou informacion

. Sen estado: indica que a data da titoria pasou ou que non existe nigun
informe para ese/a alumno/a.

Solicitar un novo informe dun alumno



Cando se pulsa sobre o boton aparece a pantalla de solicitude de informe do/a
alumno/a. Nesta pantalla o/a titor/a debera introducir os datos que se solicitan nos

seguintes campos:

o Data titoria: esta data debe ser posterior ao dia no que se crea
« Motivo do informe: Breve descricion do motivo polo que se solicita este

informe

« Seleccionar un ou varios docentes para solicitarlles informacion sobre ese
alumno, en relacion &s materias de cada docente.

Os campos obrigatorios esta identificados cun *

Solicitar informe - Alumno, 5EP

I Motivo do informes I

Profesorado e materias dofa alumofa:

Materia

MATEMATICAS

Lengua Castellana v Literalura

Akl = 20MT %

Profesorado

Profesor
Apalido
Apelido 2

Profesor
Apzlido
Apzlido

Profesor

08 5 40%|[E

Indique a que profesor/a se lle socilita o
informe

Seleccionar Todos F Ningdn

0 O D

Gardar modificacions

MNeste formulario hai campos obrigatorios marcados con %

Ao premer o botén de Gardar modificacions, a plataforma enviara aos docentes
indicados unha mensaxe de que tefien un informe pendente.

A informacion introducida nesta pantalla sera mostrada a todo o profesorado ao que se

lle envia a solicitude.

Listaxe historico de informes



Unha vez creada a solicitude, o/a titor/ debe premer o0 botén *== na pantalla Listado
de Informes de alumno/a para acceder ao historico de informes.

Ao acceder a esta pantalla veremos que consta de dias partes.

o Visualizacién do listado de informes do alumno/a
e Acceso ao detalle de cada informe

Na pantalla mdstrase como ao seleccionar un informe ou titoria especifico(a),

visualizase o detalle do mesmo mostrando os docentes aos que se lle solicitou o
informe, a materia, as accions dispofiibles e o estado das distintas solicitudes.

Historico de informes - Alumno Formacion_01

Ver detalle do Informe Dhata titoria Data solicitude informe Accidng Estado
=] I ] 30-05-2018 11:50:00 2205-2018 11:63:23 > #
Protesorla Materia Accions Estado
Titar_Formacion_19 mlatematicas i
Titor_ Formacion_17 Clencias Soclals *
Titor_ Formacion_16 Fisica =
Titar_Fosmacion_05 Lingua galega L
Accidns:

¢ Editar solicitude: permitese cambiar a data da titoria, 0 motivo e os docentes aos
que se lles solicita o informe

“ Ver informe: visualiza o contido da totalidade do informe. Ao premer esta icona, o/a
titor/a tamén poderéa introducir os seus comentarios finais e pechar o informe.

Unha vez pechado aparecera o cadeado na columna de estado. Se pasada unha semana
da data da titoria non se realiza o peche, o informe péchase automaticamente sen
necesidade de intervencion por parte do titor. Neste caso na columna de estado non
aparecera o cadeado.

Estados:

Pendente: O/a titor ainda non recibiu o informe por parte deste docente en concreto.

¥ Enviado: O profesor/a enviou o informe solicitado.



a Pechado: Indica que o titor/a pechou o informe.

Sen estado: Indica que o informe esta pechado porque xa pasou mais de unha
semana desde a data da titoria.



3.2. O espazo titorias - Profesor/a
-~
J)
Neste apartado describiremos as diferentes opcidns que ten o profesor para colaborar co

titor e engadir os seus informes

Ao seleccionar a opcién Espazo Titorias - Profesor/a aparece a pantalla coa listaxe dos
informes que se lle solicitaron para o alumnado.

A parte superior da pantalla contén filtros por se o profesorado desexa facer procuras
especificas.

A procura pode realizarse por centro, grupo ou materia.

Estado dos seus informes

« Filtros

4k

Centro

ik

Grupo

Materia

£

Nesta pantalla os resultados mostranse agrupados por estados:

e Pendentes
e Enviados
e Pechados

Ak



# Paxina principa

Estado dos seus informes

b Filtros
[P endentes J
Centro Curso Titor Materia Alumnao
a4 34 PROFESOR - CATALOGO - EDEBE - 5EP - Alumno -
FRUEBAS MATEMATICAS SEP
5 1) PROFESOR - Ciencias da Matwreza 5A Aurmneg -
PRUEBAS 5EP

[Enviados |

Centro Curso Titor Materia Alumno Data solicitude Data titoria

[Pechados ]

Centro Curso Titor Materia Alumno
54 58 PROFESOR - Matematicas 5A Alicia -
PRUEBAS Abelenda
Cambon
Pendentes

Data Data
solicitude titoria
27-04-2017 02-05-2017
11:41:51 12:00:00
27-04-2017 02-05-2017
11:41:51 12:00:00
Accions
Drata Data
solicitude titoria
2a-03-207 23-03-207
14:24:42 14:20:00

Aqueles informes que son solicitados polo/a titor/a e estan pendentes de cubrir. Estes
informes sempre son editables, se a data da titoria xa pasou ou o/a titor/a pecha o

informe, automaticamente pasa ao grupo de Pechados.

Pendentes

Cenfro Curso Titar Materia Alumno

GA 5A PROFESOR - CATALOGO - EDEBE - 5SEP - Alumno -
PRUEBAS MATEMATICAS 5EP

GA& S5A PROFESOR - Ciencias da Natureza 5A Alumno -
PAUEBAS FEP

Para introducir datos, o profesorado debe premer a icona do lapis, e aparece a seguinte

pantalla:

Data
solicitude

27-04-2017
11:41:51

27-04-2017
11:41:51

Data
titoria

02-05-2017
12:00:00

02-05-2017
12:00:00

Acecidns

#

#+

Acciéns

o

Accitns

#

#



Ver detalle do informe - Alumno, 5EP

Data titoria: 02-05-2017 12:00:00

Motivo da solicitude do informe: Realizar seguimiento del alumno, para ver su evolucion. En las
asignaturas de Matematicas y Ciencias Naturaleza,

Profesor/a: Profesor SEP
Materia: CATALOGO - EDEBE - 5EP - MATEMATICAS

Comentarios do titor

Comentarios do profesorfa®

imfommamaesile gque o ratamento dos dales de caracter parsoal qua e feallce & travds de calguera aparracs oesta paxnsg wab estard sunerto 80 astatiackdo na

Lal Organica 15775088, de protecoion oe datos de cardctar parsodl, 8 80 resto da nommativa de aplicacidn.

g iame

Nesta pantalla estan dispofiibles duas acciéns:

Gardar informe: Escribir os comentarios e gardar a informacién sen enviala. O
informe continua en estado Pendente e o/a titor/a non pode ver 0s comentarios
introducidos polo profesorado. Para isto o profesor debe introducir informacién no
campo Comentarios do profesor e premer no botén Gardar informe.

Pendentes
Data Data
Centro Curso Titer Materia Alumno solicitude titoria Accidns
54 54 PROFESOR - CATALOGOD - EDEBE - 5EP - Alumno - 27-04-201T 02-05-2017 | @
PRUEBAS MATEMATICAS S5EP 11:41:51 12:00:00
54 & PROFESOR - Ciencias da Matureza 54 Alumno - 27-04-2017 02-05-2017 ra
FPRUEBAS SEP 11:41:51 12:00:00

Enviar informe: O profesor introduce comentarios e preme no boton Enviar Informe.
Esta accion Garda e envia a informacion ao titor, O informe pasa ao grupo de Enviados.



En pendentes, visualizase a icona marcada na pantalla o cal indica que o/a titor/a non
introduciu ningun dato e o profesorado pode modificar o comentario e volver envialo.

Nota: Se o/a titor/a introduce comentarios ao informe enviado, o informe
automaticamente pasa ao grupo de Pendentes.

Penaentes
Data

Centro Curso Titar Materia Alumno solicitude Data titoria Accitns
54, 24, PROFESOR - Ciencias da Aluming 27-04-2017 02-05-2017 #

PRUEBAS Maftureza SA 5EP 11:47:51 12:00:00

Data Data

Centro Curso Titor Materia Alumno solicitude titoria Accidns
5, 54 PROFESOR - CATALOGOD - EDEBE - 5EP - Aluming - 27-04-2017 02-05-2017 E

PRAUEBAS MATEMATICAS 5EP 11:41:51 12:00:00

Cancelar: Non se realiza ningunha acccion.

Enviados

Aqueles informes que foron enviados ao/a titor/a, pero que non foron pechados polo/a
titor/a ou a data da titoria non pasou. Os informes que estean nesta estado poderan ser

editados polo profesorado.

O profesorado pode a través da icona que aparece na pantalla volver editar o informe. E
pode realizar as duas accions descritas no apartado anterior:

e Gardar Informe
e Enviar Informe

Pechados

Aqueles informes solicitados e que o/a titor/a pechou ou xa pasou a data da titoria. Os
informes que estean neste estado sé poden ser visualizalos.

A accion de pechar realizaa o/a titor/a. Unha vez pechados aparécenlle ao profesorado
no grupo de Pechados.



Pechados

Data Data
Centro Curso Titar Materia Alumno solicitude titoria Accions
54 A& PROFESOR - Matemaficas 5A Alicia - 23-03-2017 23-03-2017 =
PRUEBAS Abelenda 14:24:42 14:20:00
Cambén
SA 54 PROFESOR -  Matematicas SA Lixia - Ab=al 05-04-2017  20-4-2017 2=
PRUEBAS Diaz 15:03:24 15:00:00
a4 B& PROFESOR - Matermaticas 54 Alicia - 06-04-2017 01-03-2017 =
FRUEBAS Abelanda 11:18:49 10:15:00
Cambdn
SA 5A PROFESOR -  Matematicas 54 Alicia - 08-04-2017  O1-03-2017 @&
PRUEBAS Abelenda 12:24:24 11:20:00
Cambén
1 By PROFESOR - CATALOGO - EDEBE - 5EP  Alumno - SEP 12-04-2017 14-04-2017 @&
PRHUEBAS - MATEMATICAS 141345 14000
54 A& PROFESOR - CATALOGO - EDEBE - 5EF Alumno - SEP 27-04-2017 02-05-2017 =
PRUEBAS - MATEMATICAS 11:41:51 12:00:00
Sh a4 PROFESOR -  Ciencias da Matureza 54 alumnoz - 2r-04-2017  28-04-2017 @&
PRUEBAS abalar 13:29:56 13:25:00




3.3. O espazo familia: rol familia

Dentro de EVA Online é necesario que 0s pais, nais e/ou titores tefian a posibilidade de
consultar as cualificacions do/s seu/s fillo/s, ter unha canle de mensaxeria entre os
pais/nais e/ou titores cos/as fillos/as e cos profesores dos/as fillos/as.

Os pais, nais, titores deberan estar autenticados na plataforma E- DIXGAL, estar
matriculados nas mesmas materias que o/s seu/s fillo/s como rol familia e ter asignado o
rol “familia” no sistema, para poder acceder aos distintos mddulos e funcionalidades
que permite o novo rol.

O usuario, co rol familia na plataforma, podera acceder & informacion con respecto ao/s
fillo/s e & informacion propia, a través de distintos menus.

Pantalla incial

Unha vez validado, o usuario accederd a unha pantalla de inicio desde a que pode
acceder aos distintos menus: mena do propio usuario e mena do/s fillo/s.

o Vel
ED'XGAL Javier Méndez \eira (Sair 9
GALEGO (GL) ~ & O MEU ESCRITORIO ~ i AXUDA ~

Pai, nai ou titor/a
dado de alta na plataforma co rol familia

Javier Méndez Veira

Fillos/as
na plataforma

Uxia Méndez Xurxo Méndez

4 4




O usuario sempre podera volver a esta pantalla inicial pulsando sobre o logotipo de
EDIXGAL que se mostra na esquina superior esquerda da pantalla.

O menu do usuario

Este mend permite acceder aos diferentes apartados que nos permiten modificar datos
persoais na plataforma: enviar e consultar mensaxes recibidas, engadir/eliminar
contactos, buscar usuarios e acceder ao calendario das actividades do/s fillo/s segun a
materia e poder ver as actividades propias.

Para acceder a este men0 o usuario ten que pulsar encima do seu nome, (Ex. Javier
Méndez Veira), na pantalla principal.

. Tl
EDIXGAL o, aver ez vera sai) (D)

GALEGO (GL) ~ @& O MEU ESCRITORIO ~ i AXUDA ~

Javier Méndez Veira

Unha vez pulsado encima do nome do usuario accédese ao menl propio, que contén tres
apartados:

e 0O meu perfil
e Mensaxes
e Axenda



Responsable:

-

[ [« -]
® 25
| _//—' —r

O meu perfil Mensaxes Axenda

O meu perfil

No apartado “O meu perfil”, o usuario accede aos datos do seu perfil, pode modificar
alglns datos persoais e a sta imaxe na plataforma.

Responsable:

[ (e ]
® 25
—_— hl/—' —

O meu perfil Mensaxes Axenda

A plataforma carga o formulario cos datos actuais do usuario, hai campos que non se
poden modificar e outros campos obrigatorios que o0 usuario non pode deixar baleiros.

Para actualizar os datos introducidos o usuario tera que pulsar o boton Actualizar
perfil.



Javier Méndez Veira

¢ Expandirtodos
» Xeral

» Imaxe do usuario
» Nomes adicionais
» Intereses

» Opcional

Actualizar perfil

En calquera momento pddese acceder & informacion dos datos do perfil, a través do
menu “O meu escritorio > Perfil”.

o Tl

EDIXGAL

GALEGO (GL) ~ & O MEU ESCRITORIO ~ i AXUDA ~

I & Perfil

B3 Colendario

= Mensaxes

= Sair

Mensaxes

No apartado “Mensaxes”, o usuario pode ver se os seus contactos estan conectados ou
desconectados, pode acceder &s stas conversacions recentes, as notificacions recibidas,
& procura de usuarios, asi como engadir/eliminar/bloquear contactos.



Responsable:

- [ -]

[ ] 25
_/—' A
O meu perfil Mensaxes Axenda

Cando se entra neste apartado, por defecto sitiiase na opcidon de “contactos” do

despregable Navegacion entre mensaxes. Esta opcidn caracterizase porque na parte
dereita da pantalla pddese acceder & distintos apartados: a procura dunha palabra ou
varias palabras contidas no nome dunha persoa ou nunha mensaxe, & procura avanzada
pulsando en Avanzada e aos bloqueos masivos pulsando no botén Blogueos masivos.

Mensaxes e contactos: (Javier Mendez Veira)

MavCgacion onire mMensaxss: BLSCAT pers & MEngaxes
o O & e fas . [

I Contacins I

Comactos conectadas [1) '
n ‘ Cuntacios en ifia

Kurge Mandar
Acceso 8 blsqueds €
d blsqueda avanzada

Contasios desconeciadas (1)

Uiz Miéndez Lar=o * Cantactos fusra de Ifa

%t

Accaso 235 bloqueas masiis

A listaxe da esquerda contén a informacion do estado de conexion actual dos contactos,
esta visible sempre en todas as opcions do despregable Navegacion entre mensaxes, as

opcions do despregable son as seguintes:

e Contactos

e Conversacidéns recentes

¢ Notificacidns recentes

e X mensaxes sen ler (no caso de ter mensaxes sen ler)

e Usuarios bloqueados (no caso de que tefia usuarios bloqueados)

Axenda

No apartado “Axenda”, o usuario accede as actividades propias, as actividades do/s

fillo/s segundo a materia e as configuraciéns da axenda.



Responsable:

O meu perfil

-

Mensaxes

- a
25
—

Axenda

A plataforma carga a vista do mes actual coas actividades das materias dos/as fillos/as e
as propias nos dias correspondentes. Podese navegar a traves dos distintos meses do
ano, para ir a meses posteriores, se pulsa encima do nome do mes seguinte e para
navegar a través dos meses anteriores, se pulsa encima do nome do mes anterior.

Javier Méndez Veira

VWisa mensual detallada

Pulsar para ver as
" actividades de

meses antenores

Tt &5 Ssas

o X 2010

kn mar T

Xullo 2016

Wov

Pulsar para ver as

actividades de

meses postenorss

wen

Nova actidads
‘ Agosio 2000 »
sab dom

2

Para acceder a esta vista, se pulsa encima dunha actividade ou se crea unha actividade
propia, tamén se pode acceder a través do ment “O meu escritorio > Calendario”.



EDIXGAL

GALEGO (GL) ~ & O MEU ESCRITORIO ~

& Perfil

B Calendario
& Mensaxes

& Sair

Pddense filtrar as actividades a visualizar por materia, no selector de Vista diaria, as
actividades propias veranse sempre.

O usuario pode crear actividades propias para visualizalas no calendario. Para crear
estas actividades propias o usuario ten que pulsar o boton Nova actividade.

A continuacion, aparece un formulario cuns datos para cubrir polo usuario, alguns
destes datos son obrigatorios, 0s datos obrigatorios son 0s seguintes:

e Tipo de actividade: Sempre é “Usuario” por defecto.

e Titulo da actividade: Titulo sobre a actividade. Ex. Actividade propia.

e Descricion: Breve resumo explicativo sobre a actividade. Ex. Esta actividade é unha
actividade de exemplo.

e Data: Data indicando cando vai ocorrer a actividade. Ex. 8 Xullo 2016 14 00.

Para gardar a actividade creada, o usuario tera que pulsar o botéon Gardar
modificacions.

Menu do fillo/a
Este men( permite acceder, a cada un dos familiares (pai, nai ou titor) asociados a ese
alumno, a diferentes apartados de informacion das materias, mensaxes e notas do/s

fillo/s en EVA Online.

Para acceder a este menu hai que pulsar encima do nome do/a fillo/a.



o Tl
EDleAL Ola, Javier Méndez Veira (Sair 9

GALEGO (GL) ~ # O MEU ESCRITORIO ~ i AXUDA ~

Javier Méndez Veira

Uxia Méndez

Unha vez pulsado encima do nome do/a fillo/a, accédese ao menu propio do/a fillo/a,
gue contén os seguintes apartados:

e Materias
Neste apartado o pai/nai/titor pode ver a listaxe das materias nas que esta
matriculado o/a fillo/a e ver os contidos da propia materia excepto aqueles contidos
que son colaborativos.

e Mensaxes
Para acceder a distinta informacién acerca dos contactos e das mensaxes
enviadas/recibidas do/a fillo/a pulsar encima da icona de “Mensaxes”.
Unha vez dentro da pdxina das mensaxes, pddese acceder a distinta informacion,
segundo a opcidn seleccionada no despregable: Contactos, Conversas recentes,
Notificacidns recentes

e Cualificacions
Para acceder a este apartado pulsar encima da icona de “Cualificacidons” dentro do



menu do/a fillo/a. Para acceder &s distintas cualificacidns, nas distintas partes da
materia, hai que pulsar encima dunha materia en concreto.

e Axenda
Para acceder a este apartado pulsar encima da icona de “Axenda” do menu do/a
fillo/a. Neste apartado pddese acceder as actividades propias creadas polo/a fillo/a,

nos distintos meses do ano. Para ver as actividades, nos distintos meses do ano, pulsar
no mes anterior e posterior.

Alumn@ Uxia Méndez Lareo:

= B ?

Materias Mensamas Cualiticacidang Axnda

_'|l

L.

Acceso ds materias do fillo/a

Para acceder as materias do fillo/a, o usuario debe pulsar sobre o boton "Materias".

Cando entra neste apartado aparece unha listaxe das materias nas que esta matriculado
o/a fillo/a.

Para ver o contido da materia, o usuario debe pulsar encima do nome da materia.

Alumn@ Uxia Méndez Lareo:

I B 7y

Materias Mensaxmes Cualiticacidns

o

Axenda

Acceso ds mensaxes do fillo/a

Para acceder a distinta informacion acerca dos contactos e das mensaxes
enviadas/recibidas do/a fillo/a pulsar encima da icona de “Mensaxes”.

Unha vez dentro da péxina das mensaxes, podese acceder a distinta informacion, segun
a opcion seleccionada no despregable:

e Contactos

e Conversas recentes
e Notificacidns recentes

Alumn@ Uxia Méndez Lareo:

= = & E

taterias Mensaxes Cualiticacidns Arenda

=




Por defecto, cando se pulsa encima da icona das mensaxes se accede &s conversas
recentes do/a fillo/a cos seus contactos. Para volver a ver as conversas recentes,
seleccionar no despregable Navegacion entre mensaxes a opcion “Conversas
recentes”.

Mensaxes e contactos Alumn@: (Uxia Méndez Lareo)

Mavegacion entre mensaxes: Conversas recentes
Conversas recentes « n Profesor 14/112/2015 1356
Contactos conectados (1) mensaxe enviada

) . . Ver: esta conversa
9 Javier Méndaz Veira E AL

Contactos desconectados (1) £ Xumxo Prueba Prueba mensaje enviado 14122015, 11:28
P Ver: esta conversa
n Profesor
g} Javier Méndez Veira mensalje 141272015, 11:26

Ver: esta conversa

Neste apartado tamén se pode acceder as notificacions recibidas polo/a fillo/a da
plataforma, para iso seleccionar no despregable Navegacion entre mensaxes a opcion
“Notificacions recentes” .

# Paxina principa

Mensaxes e contactos: (Uxia Méndez)

Navegacion entre mensaxes Notificacions recentes

Notificacions recentes « Vostede fixo a sia entrega para a tarefa Prueba tarea 16/06/2016, 14:57

Ver. Prueba tarea
Contactos conectados (1)
9 Javier Mendez Veira
Contactos desconectados (2)

n Alumno2

,% Xurxo Mendez

Acceso ds cualificacions do fillo/a

Para acceder a este apartado pulsar encima da icona de “Cualificacions” dentro do ment
do/a fillo/a. Neste apartado podese acceder as cualificacions globais das materias do/a
fillo/a.



Para acceder as distintas cualificacions, nas distintas partes da materia, hai que pulsar
encima dunha materia en concreto.

Alumn@ Uxia Méndez Lareo:

- |
20
- r
Materias Mensages Cualificacitng AEnda
# Paxina principa Ag mifas materias PONTEVEDRA Ciencias da Malureza Pruebas

Informe para o alumno: Uxia Méndez Lareo

Elemento de cualificacion Cualificacion Intervalo Comentarios

B cCiencias da Natureza 1,33 f~10

- BN Avasasin 1 7.60 o=10
- | AvaEacién 2 5.00 010

= B Avaliacidn 3 850 o-10

Acceso d axenda do fillo/a

Para acceder a este apartado pulsar encima da icona de “Axenda” do ment1 do/a fillo/a.

Alumn@ Uxia Méndez Lareo:

I & ’
=

Materias Mensaxes Cualiticacisns Axenda

_'II

L.

Neste apartado podese acceder as actividades propias creadas polo/a fillo/a, nos
distintos meses do ano. Para ver as actividades de calquera mes pulsar nos enlaces que
levan ao mes anterior e posterior.



Axenda Alumn@: (Uxia Mendez Lareo)

Wiata merzual delalads

-l Kulla 2016 Wles anbeion

lun ) e

5 L Al progia”
actividada da Lixla de Usda

E] 15

Agosto 2016

KU

ven

Mdes postariar *E-c-:.‘:rl.- n

sk dom

Ao pulsar encima dunha actividade, accédese & vista diaria do calendario, no dia desa
actividade. Para ver as actividades propias do/a fillo/a seleccionado/a, nos distintos dias,

deberéa pulsar no dia anterior ou posterior.

IHE -



3.4. Matriculacién de alumnos

IMPORTANTE: Non é necesario realizar este procedemento no entorno

EVA real (EDIXGAL), xa que ao comenzo de cada curso todos os titores
o e os docentes das distintas areas curriculares xa atoparan os grupos de

alumnos creados e os seus alumnos matriculados por defecto nas distintas
materias.

Neste apartado explicaremos o procedemento a seguir que nos permitira matricular
alumnos nunha determinada area ou materia "non curricular” creada por nos.

Para gque necesitamos saber matricular alumnos?

Existen distintas situacions nas que necesitaremos saber como podemos matricular
alumnos. Por exemplo, se decidimos crear unha materia non curricular necesitaremos
matricular nela aos alumnos que desexemos, asi como tamén necesitaremos saber como
se engaden os contidos/recursos dixitais que necesitemos pofier a disposicién dos nosos
alumnos.

Por outro lado, neste curso sobre EDIXGAL necesitaremos matricular a varios alumnos
na nosa materia da plataforma de préacticas (no entorno EVA Formacién), polo que
tameén necesitamos cofiecer este procedemento para poder realizar as practicas deste
maodulo.

O primeiro paso sera entrar na materia (asignatura) onde se pretende matricular aos
alumnos. Unha vez dentro da materia debemos seguir estes pasos:



0]

Administracion

¥ Administracion da materia
# Activar edicion
& Editar a configuracion

¥ Usuarios
:4._ Usuarios matriculados

¥ Metodos de
matriculacion
@ Grupos
* Permisos
3} QOutros usuarios
=
W Filtros
F Informes

b Cualificacions

b Distincions

Copia de seguranza
& Restaurar

= Importar

& Festablecer

} Banco da pregunta

¥ Mudar o papel para...
» Configuracion do meu perfil

¥ Administracion do sitio

No bloque de menu "Administraciéon - Administacion da materia", facemos
clic sobre a opcion "Usuarios - Usuarios matriculados".

Na nova pantalla que aparece, pulsar o boton "Matricular usuarios™ que se
mostra na esquina superior dereita.



3 usuarios matriculados

\ Matricular usuarios

Estado = Tocks *

Buscar Métodos de matriculacion | Todos *| Papel Todos

Restablecer

MNome | Apelikdo ™ | Enderezo Métodos de
Ultlmo acceso Roles Grupos .
de corren ! Institucion matriculackon

n Malriculacion

) manual desce
Alumno_ - Apelidos 01 5 a5 53 homs Alumna £ g Luns, 28 e Maio

co 2018, 0000 63

r 4
n Matriculacian
E manLeEsl

F rofe sor! Al Tikor .
Titor_ Apalidus. _o 11 segurdos gnraﬁ umm@ : matriculaco

Creacior da materla Mercores, 25de
Abril do 2018,

17:24 ol x]

n Mafriculacion

) ) manual desde
Alumno_ Apelides 02 Alumna £ Eg Luns, 28 de Maio

do 2018, 0000 )
r

Matricular usuarnos

Aparece unha nova venta emerxente onde debemos seleccionar "Alumno" no
desplegable "Asignar roles".

A continuacion, pulsaremos o boton "Matricularse” que corresponda aos
alumnos que queremos matricular no noso curso.

Finalmente, pulsamos o boton "Rematar a matriculacion de usuarios"



Matricular usuarios

Asignar roles Alumno j&

p Opecigns de matriculacion

Atopéronse 3T usuarios

Titor_PFPP27015751_02 Formacion_02
! nonresponden@edu.xuntass,

PFPP27015751

Matricularsa

Alumno_PFPP27015751_03
Formacion_03
nonresponden@edu.xuntaes,
PFPP27015751

Matricularsa

PFPP27015751
q Matricularss

Alumno_PFPP27015751_04
Formacion_04
nonresponden@edu.xuntaes,
PFPP27015751

Titor_PFPP27015751_03 Formacion_03
: nonresponden@edu.xuntass,

* Please search only by firstname or only by
lastname

Buscar

Fematar a matriculacién de usuarios




3.5. Xestion das credenciais dos alumnos

Con frecuencia, sobre todo ao principio de cada curso, algun dos nosos alumnos olvida
as suas credenciais (datos de acceso) & plataforma EVA polo que se fai necesario unha
pantalla desde onde o profesor poida restaurar estas credenciais dos seus propios
alumnos.

Esta é a finalidade desta ferramenta do EVA, € dicir, tratase de facilitar a restauracion
das credenciais dos/as alumnos/as. Os/as profesores/as dos grupos poden restaurar as
credenciais do alumnado, no caso de perda do contrasinal.

EDIXGAL

GALEGO [GL) ~ & O MEU ESCRITORIO ~ & A5 MINAS MATERIAS ~ # FERRAMEMNTA AUTOR ~ i AXUDA ~
# A mifia drea persoal
& Perfil
8 Calendario

= Mensoxes

¢ Espazo titorias - Profesor/a

Q. Xestion de credenciois
I Ficheiros privados

= Sair

Esta accion, “Restaurar Credenciais”, restaura a credencial do alumno xenerando
outra. En canto o/a alumno/a inicie sesién co seu usuario requirirase que cambie 0
contrasinal.

Opcibns do/a profesor/a



Unha vez seleccionado Xestion de Credenciais, aparece unha pantalla con un formulario
para filtrar os/as alumnos/as dos cales o usuario/a € profesor/a ou titor/a. Podese filtrar
por centro, grupo e materia.

As accions dispofiibles nesta pantalla son as seguintes:

e Seleccionador de centro : Centros nos que o/a usuario/a é docente.

e Seleccionador de Grupo : Grupos nos que o/a usuario/a é docente.

e Seleccionador de Materia: Materias nos que o/a usuario/a é docente.
e Filtrar: Aplica os filtros seleccionados no formulario

e Vaciar Filtros: Elimina os filtros seleccionados

Credenciais do alumnado

v Filtros
Centro A
Grupo ~
Materia b
Filtrar Vaciar Filtros
Nome e apelidos Usuario Centro Grupo Materia Accion
Alexandra Fernanda HSGCG 2da0032256 15021524 - CEIP A 508 Ciencias da Restaurar
CSGG Cristina Natureza credencials
Andrea DBLOL SDOC 2da0032256 15021524 - CEIP A 5°A  Ciencias da Restaurar
Cristina Natureza credenciais
Asier ROAAME GOGFLG eda0032258 15021524 - CEIP A 52 A Ciencias da Restaurar
Cristina Natureza cre
Brian ABIIG RUUH eda0032261 15021524 - CEIP A 5° A Ciencias da Restaurar
Cristina Natureza credenciais
Carolina ALSI IMM eda0032262 15021524 - CEIP A 5°A  Ciencias da
Cristina Natureza
Chloe IUEO SEBAI eda0032264 15021524 - CEIP A 5° A Ciencias da
Cristina Natureza
Eloy FCMM CSGSFH eda0032253 15021524 - CEIP A 52 A Ciencias da Restaurar

Cnstina MNatureza credenciais

Historico

-



Saray CGDBU EMIUR edal032260 15021524 - CEIF A t*A  Ciencias da Restaurar

Cristina Matureza credenciais
Sergio FRGHSH IEEAB edaQ032266 15021524 - CEIP A 5t A Ciencias da Restaurar
Crislina Matureza cradenciais
Sergio IMHB UUOCG edaQ032268 15021524 - CEIP A 5T A Ciencias da Restaurar
Cnstina Matureza credencials
Walentin Manuel HUCIS PIC edall32259 15021524 - CEIP A £ A Ciencias da Restaurar
Cnstina Matureza credenciais

Inmprinir

As accidns dispofiibles nesta pantalla son as seguintes:
e Restaurar credenciais
e Historico
e Imprimir
Restaurar credenciais
As accidns dispoiiibles cando se fai clic no botdn “Restaurar credenciais” son:
e Gardar modificacidns: Automaticamente actualiza o contrasinal do/a alumno/a
pofiendo un novo contrasinal por defecto, de maneira que se lle pedira ao alumno que

cambie este novo contrasinal no préximo inicio de sesién.
e Cancelar: Volve a pantalla de credenciais do alumnado.

# Paxina principal © Xestion de credenciais

Restaurar Credenciais - Andrea, BEC OPCDM

¢Esta seguro que desexa restaurar as credenciais para este alumno?

[ Gardar madificacions ]

Cando o/a alumno/a inicie sesion por primeira vez pedirdselle que actualice o
contrasinal mostrandolle a seguinte pantalla:



# Paxina principal figura meu pe L :
K " Expandir columna

Para continuar, debera cambiar o seu contrasinal.

Cambiar contrasinal

Mome de usuario  =da0032877

Contrasinal actual*

Movo contrasinal

Novo contrasinal (novamente)®

Gardar modificacions

MNeste formulario hal campos obrigatorios marcados con

Historico

No momento en que se restablece o contrasinal do/a alumno/a, aparece na accion un
ollo.

Mome e apelidos Usuario Centro Grupo Materia Accion Histarico
Alexandra Femanda HSGCG edall322ss 15021524 - CEIP A 5% A Ciencias da Restaurar -
CEGG Cristina Matureza credenciais
Andrea DBLOL SDDC edal032256 18021524 - CEIP A B b Ciencias da Restaurar -
Cristina Matureza credanciais
Asier ROAAME GOGFLG edal032258 168021524 - CEIP A L Ciencias da Restaurar E
Cristina Matureza credenciais
Brian ABIG RUUH edal032261 15021524 - CEIP A 5% 4 Ciencias da Reslaurar
Cristina Matureza credanciais
Carolina ALS1IMB edal032262 18021524 - CEIP A B b Ciencias da Restaurar
Cristina Matureza credanciais
Chlog IUED SEBAI edall3z2ed 16021524 - CEIP A 5% A Ciencias da Restaurar
Cristina Matureza credenciais

Ao premer sobre o ollo, aparece unha pantalla co histérico de modificacions, sobre ese/a
alumno/a, do contrasinal.



# Paxina principa Xestion de credenciais

Historico de modificaciéons - Adrian, OALH PERI (eda0032877)

Data modificada Modificada por

07-06-2017 10:13:56 SINDA, AMOFFM HAEBIA
07-06-2017 10:25:35 SINDA, AMOFFM HAEBIA
07-06-2017 10:25:45 SINDA, AMOFFM HAEBIA
09-06-2017 1.3.08:37 SINDA, AMOFFM HAEBIA

Aparecen duas opcions:
Cancelar: Volve a pantalla credenciais do alumnado.

Imprimir: Aparece un informe no formato pdf, co histdrico de modificacions do/a
alumno/a.

09-06-2017 13:21:07

Adrian, OALH PERI (eda0032877)

Data modificada Modificada por
07-06-2017 10:13:56 SINDA, AMOFFM HAEBIA
07-06-2017 10:25:35 SINDA, AMOFFM HAEBIA
07-06-2017 10:25:45 SINDA, AMOFFM HAEBIA
09-06-2017 13:08:57 SINDA, AMOFFM HAEBIA

Imprimir

Ao premer sobre o boton “Imprimir” aparece unha listaxe co nome de todos os/as
alumnos/as coas columnas:

e Nome e apelidos do/a alumno/a.
e Usuario.



08-06-2017 14:10:14

Credenciais do alumnado de 5° A

Nome e apelidos

Adrian OALH PERI
Ainara OGOF CRGHMF
Alba CPU UEIA

Andrea BEC OPCDM
Angela AMAMH ELAGE
Brais AGLHO IFRMI
Fabian UOLHF OADF
Fabio GFCP FAIFG

Hugo EGBDUB BDSFMP
Hugo PLP UUFI

Jimena DCCCC IPBCH
Lucas FFOMES CDFUR
Lucia Emma CLE SSRLO
Maria DSUUCC RRAE
Maria EEFFBS BIF

Maria MEH UES

Marina CAGBCG LGEPF

eda0032877
eda0032890
eda0032881
eda0032887
eda0032875
eda0032882
eda0032876
eda0032894
eda0032886
eda0032889
eda(032884
eda0032883
eda0032891
eda0032874
eda0032896
eda0032878
eda0032880

Usuario



4.1. Acceso a aplicacion EVA Offline

)

Introducion

EVA Offline resulta unha ferramenta moi Util cando non se ten a posibilidade de
conectar a internet, permitindo acceder aos contidos sen conectividade.

Os dispositivos, tanto de profesor como de alumno, xa dispofien a aplicacion instalada
no mend "Educacion™ do propio equipo EDIXGAL.

A continuacion explicarase como enlazar o aplicativo EVA Offline coa aplicacion EVA
Online, como descargar os contidos dos libros dixitais, acceder a eles cando non hai
conexion a internet, e por Gltimo como visualizar o seguimiento do alumnado.

En primeiro lugar, hai que destacar que antes de iniciar sesion no EVA Offline é
imprescindible ter iniciado sesion previamente no EVA Online, como minimo unha
vez, para gque ao iniciar sesion no EVA Offline poida establecerse a conexion entre as
duas aplicaciéns de forma correcta.

Acceso a aplicacion

Para comenzar a utilizar EVA Offline sé hai que facer clic sobre o0 menu da aplicacion,
que poderemos atopar desplegando previamente o mend "Educacion™.



‘ Anki

& Dr.Geo
Executar programa... |2 Eva Offline <
B Emulador de terminal i gEDA AnOUte: EdItOK
Lector de correo  gEDA Schematic Editor
Xestor de ficheiros €7 GeoGebra
Navegador web W KAlgebra

M KBruch

Configuracidn » | B kGeography
@ Accesorios » | B KLettres
&l Ciencias p | &% KTouch
\as Educacion »| & Kurtle
& Ferramentas de autor p | @7 KWordQuiz
& Gréficos » | [ LibreOffice Math
@ Internet » | 4 Lybniz Graph Plotter
¥ Ofimatica p | & Marble
() Programacion » | % Omnitux
# Sistema »  § Paquete educativo GComprisQT
B son e Video p | i Step
[f*| Xogos p | 3 Tux Math

5 ¥ Tux Paint
[86 Rematar a sesion & Tux Typing

éMenﬁ de aplicativos ‘ ‘

X Visualino

A primeira vez que se accede, é necesario activar a ferramenta e deberase estar

conectado a internet.

Facemos clic en "Engadir" para identificarnos co noso "nome de usuario” e

"contrasinal.




@ W EVAAbalar-Offline v.2.0.5.r1

—

EDIXGAL

htips:/feva edu.xunta.es

Engadir

Non podo acceder Xestionar contas

A continuacion introducimos as nosas credenciais ("nome de usuario” e "contrasinal")
para que EVA-Offline conecte coa plataforma on-line e sincronice os primeiros datos:
curso nos que estamos matriculados, asignaturas, ...

Yo ¥




@ @ EVAAbalar-Offline v.2.0.5.r1 ¥ e X

Non podo acceder xestionar conias

Cando iniciamos sesién en EVA Offline podemos comprobar que na parte esquerda da
pantalla mdstrase 0 noso nome e noso avatar (imaxe persoal) no caso de que o
introduciramos anteriormente na plataforma online. Ademais tamén vemos que no mend
lateral temos acceso as materias nas que estamos matriculados, asi como a zona de
mensaxeria e eventos de calendario.

Nesta primeira pantalla do EVA Offline é importante fixarse no indicador de conexion
que aparece na parte superior dereita da pantalla:

®=Indica que actualmente EVA Offline esta conectado

®= Indica que actualmente EVA Offline esta desconectado



EvtAb alar-0ffline w.2.0.5.r1

Bemnvido a aplicacion EVAAbalar-Ofline



4.2. Acceso as materias con EVA Offline

J]

Indicador de conexiéon

Recordemos que nesta primeira pantalla do EVA Offline é importante fixarse no
indicador de conexidn que aparece na parte superior dereita da pantalla:

®=Indica que actualmente EVA Offline esta conectado

B= Indica que actualmente EVA Offline esta desconectado

ﬁ] had EvtAb alar-0ffline +2.0.5.r1 NN

Bemvido g aplicacion EV AAbalar-0fline

- r'.-"l'i—i
By Everntos do calendario
& As mifias materias

# Cambio d

Unha vez na pantalla principal, podemos ver no panel esquerdo o mena "As mifias
materias™ que nos da acceso aos contidos das materias nas que estamos matriculados.
Ao facer clic sobre unha das materias mostrase o apartado "Contidos" referido a esa
materia en concreto.



Evaabalar-0ffing v 2.0 5. ¢l

P Mensaxes

do calzndario
As mifias materias

Educacion Artistica. Masica
Matemiticas
Lingua Galega e Literatura
Lengua Castela e Literatura

Contidos
Ciencias da Natureza

4 Cambio do usuario

Premendo sobre o titulo da unidade (no lateral esquerdo), na parte dereita mostranse 0s
contidos descargables da unidade.



ﬁ] el Evtabalar-0ffline +.2.0.5.r1 [N ES e

— Lingua Galega @ Literatura

wpan mgd @ | B e S

1 tpare anigrel

L Camrtet i ihesge o 8 o

PP— {)—Im F—— + 0
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5 Phple rush Ceded
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4.3. Visualizacién dos contidos sen conectividade

™

3]

O alumno podera acceder & aplicacidn sen necesidade de conexion a internet, e durante
esta sesion visualizara as materias que se sincronizaron na aplicacion na sta dltima
conexion, asi como as unidades dos contidos xa descargados.

Cando se accede sen conectividade, o0 marcador de conectividade aparece en vermello
»

Para acceder aos contidos sen conectividade, realizaremos o0 seguinte proceso:

1. No panel de materias, facemos clic sobre aquela @ que queremos acceder, e
posteriormente na opcién “Contidos”.

2. Naventd méstranos o indice de unidades, facendo clic sobre o titulo de cada unidade
madstranos o contido asignado a esta.

3. Facemos clic sobre o Titulo do contido que queremos visualizar, e que previamente ha
de estar descargado.



ﬁ] gl EvmAbalar-Offline +2.0.5.r1 = by )
Mostrar todos - =

LII'IQI.-IH Galaga & Literatura SA
Heral
Xa estamos de volla
1. Comumcamonos ad )

3. Coidamong

2 i ¢ @

2, Orientamonos
3. Coigamonos 5
4. Somos responsables

5, Somos respecluosos

§. Somog emprendedores Permite volver a descargar este recurso

en caso de ser necesario
T. Colaboramos

B Somos artisias
9. Queremos mellorar o mundo

10, Temos sentido do humor
Aporta diversa informacion sobre o contido: visualizable na app,
11. Marcamos moda tamano, Gltima modificacion, ... etc.

" - A informacion mostrada aqui varia en funcién do tipo de contido
. & cantar!

Anexo

O contido visualizase en toda a area de traballo da aplicacion (pantalla completa).

IMPORTANTE: Cada vez que o alumno quere sair do contido, e para que se
garde o seguimento daqueles contidos que dispofien desta funcionalidade, é
necesario premer o boton "'Sair' da parte superior central da pantalla.



@&

o b (N Ly by BT

d] o/ EvAAL alar-Offline v2.0.5.11

O bot6n "Sair" aparece sempre na parte superior do recurso e sera necesario pulsar este
botdn sempre, antes de abandonar o traballo con este recurso, para que se garde o
traballo realizado ata 0 momento.

Cando se pulsa este boton "Sair" gardase temporalmente no propio dispositivo o
traballo realizado sen conexion, de maneira que posteriormente este traballo poida ser
sincronizado coa aplicacion online cando o dispositivo volva a dispofier dunha conexién
viable & rede.




5.1. Para que serve o0 modo edicion

)

Para qué serve?

O modo edicion permite engadir e modificar o contido (recursos e actividades) dunha
materia. S dispofien desta posibilidade os usuarios con perfil de Profesor ou de Editor
de contidos nesa materia.

Como se activa?

Na esquina superior dereita da pantalla, atopase o boton “Activar edicion”. Pulsando
sobre este boton, o profesor pasara a dispofier dun conxunto de novas opciéns. Tamén é
posible pasar ao "modo edicioén™ pulsando no enlace “Activar edicién” que se mostra
no bloque Administracion.

Unha vez activada a edicién mostrase xunto a cada recurso da materia a opcion de
cambiar o seu nome e un despregable “Editar” co resto de opcions de edicion e outras
iconas similares repartidos pola pantalla.

Realizados os cambios na materia pddese sair do Modo Edicion pulsando propio o
boton ou enlace “Desactivar Edicidon” situado no mesmo lugar que aparecia antes
“Activar edicion”.



EDIXGAL

GALEGO (GL) ~ & O MEU ESCRITORIO + B AS MINAS MATERIAS # FERRAMENTA AUTOR + i AXUDA ~

Ocultar destacados

- (-] ™
S . E E 2
- Z e
0 meu perfil Mensaxes Materias Cualificacions Axenda A mina clase

# Pawina principal © As mifias matarias

Activar edicion Ocultar columna

Atopar recursas B

= N
B Novedades g

Busca avanzada o

Tema 1
Navegacion =)

Paxina principal
Tema 2 B A mifia area persoal
P Péxinas do sitio
¥ Meu perfil
¥ Materia actual
Tema 3 ¥ Bicloxia e xeoloxia
} Participantes
} Distincians
b Xeral
b Tema 1
Tema 4 ¥ Tema2
b Tema3z
b Tema 4
b Temas
P As mifias materias

Tema 5

} Ferramenta autor

Como funciona?

O Modo Edicion caracterizase por amosar un conxunto de iconas no curso que
permitiran ao profesor interactuar cos contidos existentes. As iconas repitense en moitos
dos elementos que compofien unha materia facilitando o seu manexo e convertindoo en
mais intuitivo.

A siguiente taboa describe o funcionamento das iconas segun o elemento sobre o que
actan.

Que efecto produce?

Sobre un recurso ou Sobre un tema ou
Sobre un bloque
actividade seccion

P Cambia o nome do
- elemento

~»4& | Desprazaoelementod | |




esquerda ou dereita

Mover a calquera sitio da
estrutura de temas

Editar, accedendo ao
formulario de
configuracién

Duplicar, situando o novo
debaixo do orixinal

Eliminar

Elemento "visible" para
0s alumnos. Pulsando
sobre a icona, o elemento
cambiara a "invisible"
para 0s alumnos.

Elemento "invisible" para
0s alumnos. Pulsando
sobre a icona, o elemento
cambiara a "visible" para
0s alumnos

Asignar un rol a un
usuario, Unicamente para
ese recurso ou actividade

Mover a calquera sitio de
algunha das duas
columnas

Editar as propiedades
accedendo ao seu
formulario de
configuracién

Eliminar. O bloque
eliminado podera volver a
engadirse desde o bloque

"Engadir un bloque".

Elemento "visible" para
0s alumnos. Pulsando
sobre a icona, o elemento
cambiara a "invisible"
para 0s alumnos.

Elemento "invisible" para
0s alumnos. Pulsando
sobre a icona, o elemento
cambiara a "visible" para
0s alumnos

Asignar un rol a un
usuario, Unicamente para
ese bloque

Acopla o bloque no marxe
esquerdo da pantalla

Desacopla o bloque do
marxe esquerdo da

Cambia o orden na
estutura de temas

Engadir texto, imaxes e
outros elementos ao
principio do tema

Elemento "visible"
para 0s alumnos.
Pulsando sobre a icona,
o0 elemento cambiara a
"invisible" para os
alumnos.

Elemento "invisible"
para 0s alumnos.
Pulsando sobre a icona,
o elemento cambiara a
"visible" para 0s
alumnos

Marca ou destaca de
maneira visual o tema
activo

Engade un tema novo
no esquema da materia

Elimina o Gltimo tema
do esquema da materia



pantalla

Ademais das iconas mencionadas, 0 Modo Edicion mostra ao pé de cada unha das
seccions ou temas do curso o enlace “Engadir unha actividade ou recurso”, que
facilita ferramentas para a incorporacion de actividades e contidos.

As actividades son ferramientas para a interaccion con e entre os alumnos, por exemplo,
Foros, Cuestionarios, Wikis... Por outro lado, hai diferentes maneiras de crear contidos
co EVA ou de enlazar contidos previamente creados: Ficheiro, Cartafol, Etiqueta,
Péaxina, URL e Paquete de contido IMS.



5.2. Seguimento da actividade dos alumnos

)

A plataforma EVA proporciona ao profesor a posibilidade de levar un seguimento
completo da actividade dos alumnos da sia materia. Podemos acceder a esta
informacidn dende os seguintes mends:

e Lista de participantes Imaxe 1 (bloque Navegacion)
e Informes da actividade dun determinado usuario Imaxe 2 (bloque Administracién)
e Informes da materia Imaxe 3 (bloque Administracion)

Imaxe 1 Imaxe 2 Imaxe 3
Navegacion B Administracion 2 Administracion =
& -
Paxina principal - Gl e ¥ Administracién da materia

% A mifaarea persocal
F Paximas do sitio
b Meu perfil
¥ Materia actual
¥ Xeografia e historia

b Mudar o papel para...

I P Participantes

Distinzions
Xeral
Tema 1
Tema 2
Tema 3
Tema 4
Tema &

W W W W W W

P As mifias materias

b Ferramenta autor

w Configuracion co perfil para
Alumno_01
¥ Informes de actividades
" Accesos hoxe
¥ Todos os rexistros
¥ Informe
¥ Informe completo

# Activar edicién

# Editar a configuracién
b Usuariosz

¥ Filtros

b Configuracion do mewu perfil

b Administracién do sitio

¥ Informes
i Rexistros
. Rexistros activos

- Actividade docurso

. Participacion da materia

b Cualificacions

b Distinciéns

i Copia de seguranza
8 Restaurar

= |mportar

# Festablecer

b Bancoda pragunta

b Mudar o papel para...
b Corfiguracion do meu perfil

b Administracion do sitio

Lista de participantes

Imaxe 1



Mostra a lista dos participantes na materia sobre a que estamos traballando.

De cada un dos participantes, o profesor pode atopar moita informacion detallada sobre

a sUa actividade.

Cando seleccionamos "Lista de participantes”, na parte central da pantalla aparece a

listaxe completa dos participantes (imaxe 4) debaixo dun abecedario que nos serve para

filtrar os participantes que estamos vendo pola primeira letra do seu nome ou pola
primeira letra do seu apelido. Ademais tamén aparcen na parte superior 0s seguintes
desplegables que podemos usar para filtrar a listaxe que estamos vendo:

e As mifias materias
Permite seleccionar o curso do que queremos ver os seus participantes
e Lista de usuarios

Podemos seleccionar "Resumo" ou "Detalles do usuario". Esta segunda opciéon mostra

a listaxe con moitos mais datos de cada usuario.
e Rol actual
Filtra os usuarios mostrados na listaxe en funcién do rol seleccionado.

Imaxe 4
As minas materias Listade usuarios
Xeografia e Historia | Resumo -
Rol actual  Alumno v|
Usuarios co rol «<Alumno»: 3 &
MNome: Todos AE CDEFGHILMNNOPQRS TUV X Z
Apldo: Todes AE CDEFGHILMM NOPQRSTUV XZ
Seleccionar Imaxe de usuarie MNome /! Apelido Enderezo de correo Institucion Cidade/Vila Pais Ultim
Thor_ APELIDOS _01
nonresponden@eduxuntaes [ESdeProbas 8 seg
Alumno_ Apelidos _o2
n - AP [~ nonresponden@eduxuntaes [ESdeProbas Murnc:
Alumno_ Apelidos _o1
n - AP ~ rmonresponcen@eduxuntaes |ESdeProbas Munc:

Seleccionar todo Desmarcar todo € cos usuarios seleccionados..  Escoller.. -

Se pulsamos sobre un alumno concreto desta listaxe, aparecera no "bloque

Administracion” (imaxe 2) o enlace para acceder aos informes completos da actividade

deste alumno.

Informes da actividade dun alumno

Imaxe 2



Despois de pulsar sobre un alumno concreto na "Lista de participantes” (imaxe 4), no
"blogue Administracidon™ aparecen os enlaces que nos permiten acceder aos informes
completos da actividade dese alumno en concreto.

Este novo menu que aparece no "bloque Administracion” presenta as seguintes opcions:

e Accesos hoxe
Mostra informacién relativa a actividade que realizou o alumno no dia de hoxe (o dia
no que estamos vendo esa informacién), no curso que temos seleccionado, incluindo
un grafico distribuido por horas.

e Todos os rexistros
Mostra informacidn relativa a ese alumno en concreto dende a data de inicio do curso
ata o dia de hoxe (o dia no que estamos vendo esa informacidn), incluindo un grafico
distribuido por dias.

¢ Informe
Mostra, por temas, as cualificacidons que obtivo o alumno nas distintas actividades
incluidas en cada tema, o nimero de visitas que realizou a cada un dos recursos de
cada temas e o nimero de intervencions (mensaxes) do alumno nos foros, indicando
tamén a data de cualificacion e cando foi a sua ultima visita ou aportacion.

e Informe completo
Mostra unha paxina que recolle toda a actividade do alumno agrupada segun os temas
nos que esta dividido o curso, en forma de fichas individuais para cada un dos temas.
Os distintos recursos e actividades aparecen listados como enlaces que permiten
acceder directamente a cada un deles indicando, igual que no apartado anterior, o
numero de visitas (visualizacions), a cualificacion obtida, e a data e hora da ultima
visita (visualizacidn).

Informes
Imaxe 3

Esta opcion ofrécelle ao profesor ter a posibilidade de observar a actividade dos
alumnos ao longo de todo o curso.

o Rexistros
O profesor podera seleccionar os rexistros que quere ver, utilizando calquera
combinacién de seleccion das entradas que se nos ofrecen nos desplegables
da parte superior. Por exemplo, pddese realizar un seguemento
individualizado do percorrido de calquera participante polas diferentes
actividades dos curso, incluindo datos como a direccidon IP dende a que se
conecta ese usuario.

o Rexistros activos
Mostra a informacién referida a ultima hora.

o Informe de actividade
Mostra a cantidade de visitas (visualizaciéns) que recibiu cada un dos
elementos do curso por temas, indicando tamén cando se produciu a ultima
visita (visualizacién). Este informe resulta especialmente Ulti para poder avaliar
cal dos recursos ten un maior nimero de visitas por parte dos alumnos.

o Participacion no curso
Mostra a cantidade de visitas que recibiron as actividades propostas no curso
(non os recursos) podendo elixir unha actividade en concreto, un periodo de



tempo determinado, o rol que queremos ver (alumno, profesor, ...) e as visitas
gue simplemente se fixeron para ver pero non para participar.

5.3. Como engadir un cartafol

Para que serve un cartafol?

A plataforma EVA permite presentar como recurso un acceso a un conxunto de
ficheiros de calquera tipo (documentacion, multimedia, software, etc.) de maneira que o
alumno poida acceder a todo o contido dun determinado cartafol.

Os recursos contidos no cartafol poden ser de tipos diferentes e poden subirse dunha
tanda como un ficheiro comprimido ZIP que serd descomprimido posteriormente ou
poden engadirse de un en un, dentro dun cartafol baleiro na paxina do curso.

Usar un cartafol para mostrar recursos aos alumnos resulta mais elegante que mostrar 0s
ficheiros de un en un nuha lista e tamén ocupa menos espazo na pantalla do curso.

Existe unha configuracion (opcional) que lle permite ao profesor mostrar dentro da
carpeta un "botdn para descargar", de maneira que os alumnos poden descargar 0s
ficheiros como un cartafol comprimido en formato ZIP. Isto posibilita aos alumnos o
traballo "féra de lifia" (sen estar conectado) cos ficheiros descargados.

Como se crea un cartafol?



Engadir unha actividade ou un recurso IEI

O recurso Cartafol permite ao profesor

! ) b Tarefa
mostrar un grupo de argquivos relacionados
S % Wiki dentro dun dnico cartafol. Pédese subir un
arguivo comprimido (zip) gue se
| RECURSOS descomprimird (unzip) posteriormente para
mostrar o seu contido, ou ben, podese crear
—=1

" Cartafol un cartafol baleiro e subir os arguivos dentro

dela. '\n Un cartafol pédese usar para: '\n *

i .

# & Contido de paquete INS Agrupar unha serie de documentos sobre un
tema, por exemplo, un conxunto de exames

<{,)/ Etiqueta doutros anos en formato pdf, ou unha
coleccion de arguivos para crear un

Ficheiro proxecto concreto por parte dos estudantes.

n* Crear un espazo de subida de amquivos

Libro

compartido entre os profesores do curso
(deberiase ocultar o #cartafol aos alumnos

— | Paxina _
para gue o vexan sd os profesores)

‘i’ | URL or-.ﬂéis axuda

Para engadir un cartafol procederemos da seguinte maneira:

3.

4.

Activar o "modo edicion".

No tema que queiramos da materia, pulsamos sobre o enlace "Engadir unha
actividade ou un recurso".

Seleccionamos a opcién "Cartafol".

Finalmente pulsamos o botén "Engadir".

Existen alguns aspectos que deberemos configurar cando engadimos un cartafol, que se
presentan ordenados por apartados, entre 0s que destacamos 0s seguintes:

Xeral

Nome = Introducimos un nome que servira como titulo para este cartafol

Descricion = Introducimos un pequeno texto descritivo para o cartafol

Contido

Ficheiros = Neste recadro introduciremos o ficheiros que queiramos mostarlles aos
alumnos dentro do cartafol. Podemos usar o método de "arrastar e soltar” ou tamnén
podemos usar 0 botén "Engadir" que aparece na esquina superior esquerda do recadro.



Presentar en pantalla o contido do cartafol = Se escollemos presentar os contidos do
cartafol na paxina dun curso, non habera unha ligazon a unha paxina separada e o titulo
non se presentard. A descricion presentarase unicamente cando "Presentar a descricion
na paxina do curso" estea marcada.

Neste caso a vista de accidns dos participantes non se podera rexistrar.

Amosar subcartafoles estendidos = De estar activado, presentaranse os subcartafoles
estendidos de modo predeterminado. Se non, os subcartafoles presentaranse recollidos.



5.4. O banco de preguntas

Para que serve?

O banco de preguntas utilizase para crear ou editar preguntas que se organizan en
categorias para facilitar o seu emprego na materia. Estas preguntas poden incluirse en
calquera cuestionario (ou "proba") da propia materia.

O profesor accede directamente ao banco de preguntas cando crea ou edita un
cuestionario (unha "proba") ou tamén dende o bloque Administracién, no seguinte menu
"Administracion do curso -> Banco da pregunta”.

Dende este enlace do mend podemos editar as preguntas xa creadas, organizar as
preguntas en categorias, importalas e exportalas.

Administracion B

¥ Administracion da materia
& Activar edicién
# Editar a configuracion
P Usuarios
L\? Filtros
b Informes
P Cualificacions
k Distincions
Copia de seguranza
@ Restaurar
= Importar
; Restablecer

( P Banco da pregunta ‘ )

F Mudar o papel para...

b Configuracién do meu perfil

F  Administracion do sitio

Como se crea?



Cando se pulsa sobre enlace de menu despléganse as seguintes opcions:

Preguntas

Mostra o listado das preguntas creadas actualmente.

Categorias

Permite ver as categorias creadas e crear novas categorias.

Importar

Esta funcion permite importar preguntas nunha variedade de formatos mediante un
ficheiro de datos. O ficheiro debe de usar a codificacién UTF-8.

Exportar

Esta funcion permite a exportacién dunha categoria completa (e calquera
subcategoria) de preguntas a un ficheiro. Dependendo do formato de ficheiro
seleccionado, alguns datos de preguntas e certos tipos de preguntas pode ser que non
se exporten.

» Banco da pregunta
Preguntas
Categorias
Importar
Exportar
Recuperar de cursos

pasados

Cada unha das preguntas do banco de preguntas inclie catro iconas que permiten
editar, previsualizar, mover ou eliminar a pregunta. As preguntas que estan sendo
usadas en algunha actividade non poden ser eliminadas.

Aicona "editar" permite editar a pregunta mediante o mesmo formulario usado para
creala.

Cando se pulsa sobre a icona "previsualizar" dbrese unha nova venta de
previsualizacién que permite comprobar o funcionamento da pregunta.

Aicona "mover" permitenos mover a pregunta cambiar o lugar onde aparece.

Se facemos clic sobre a "eliminar" podemos eliminar esa pregunta, sempre e cando
non estea sendo usada en algunha das actividades do curso.

\ Creada por Uitima modificacién de
T Pregunta
Nome / Apalido Name f Apelido
&2, Resposta numérica (numeros naturais) Profesor 1 Profesor 1
— Hesposta curta (ndmeros naturais) Profesor 1 Profesor 1
«« \erdadeiro ou falso (ndmeros naturais) Profesor 1 Profesor 1

Se pulsamos o botdn "Crear unha nova pregunta” abrese unha nova venta na que
deberemos seleccionar o tipo de pregunta que queremaos crear.



Cando escollemos un determinado tipo de pregunta (emparellamento, numeérica,

verdadeiro ou falso, ... etc) abriranse os formularios correspondentes para a

configuracion dos distintos tipos de pregunta.

Z+E
=7

Z+Z
£
.-
HaH
it

iz

Escolla o tipo de pregunta que engadi

Calculada
Seleccionar un tipo de

pregunta para ver a sia

Calculada opcién multiple o
descricion.

Calculada simple
Emparellamento
Emparellamento aleatorio

Ensaio

== Numérica

= Opcién mualtiple

Resposta curta
Respostas anifiadas (Cloze)

Verdadeiro/Falso

Descricion

S
|

.




5.5. Creacion de tarefas

3]

Para que serven as tarefas?

A tarefa é unha das ferramentas que serven para recoller o traballo dos alumnos dunha
materia. O profesor plantexa o enunciado e os alumnos traballaran sobre o mesmo para,
finalmente, enviar unha solucion ao plantexamento feito no enunciado da tarefa.

O mddulo tarefa permite aos alumnos subir documentos en practicamente calquera
formato electrénico e estes documentos quedan almacenados para a sua posterior
avaliacion por parte do profesor & que tamén poderé engadir un "feedback" ou
comentario que chega de forma indenpendente a cada alumno mediante a mensaxeria.

A solucion a unha tarefa non ten que consistir necesariamente en subir uns ficheiros &
plataforma (ainda que éste é o uso mais habitual), senén que existen tarefas nas que o
alumno pode escribir directamente a solucién no propio EVA ou que serviran para
cofiecer o enunciado, datas de entrega e calificacion dos traballos entregados
fisicamente na aula.



Engadir unha actividade ou un recurso k4

ACTIVIDADES Saleccione un madulo para ver s0a axuda
Base de datos

Contido remoto

Conversa

Cuestionario

Enquisa

Escolla

Ferramenta Externa

Foro

™

P B PEIDNS oMW

Glosario

Leccian

Paquete SCORM
SCORM/AICC Remoto

Taller

,g.,» Tarefa "_
B i

RECURSOS

- 1 cartafol

Como se crea unha tarefa?

Dende a paxina principal do curso, "activar ediciéon".

No tema que se desexe pulsar sobre "Engadir unha actividade ou un recurso"
Seleccionar a actividade tipo "Tarefa"

Finalmente, plusar o botén "Engadir"

o

Os distintos aspectos que se poden configurar, clasificanse por apartados:
Xeral

Nome da tarefa = Introduce un nome como titulo para esta tarefa.




Descricion = Introduce un pequeno texto a modo de descricion da tarefa.
Dispofiibilidade

Permitir entregas de = Se esta activado, os alumnos non poderan facer entregas antes
desta data. Se esta desactivado, os alumnos poderan comezar as entregas de inmediato.

Data limite = Isto é cando venceu a tarefa. As entregas ainda se permitiran despois
desta data pero calquera tarefa entregada tras esta data marcarase como atrasada. Para
evitar entregas despois dunha certa data, estabeleza a data de corte da tarefa.

Data de corte= De estar definida, a tarefa non aceptara entregas despois desta data sen
unha prérroga.

Amosar sempre a decricion = Se NON esta activado, a descricion da tarefa anterior s6
serd visible para os alumnos na data "Permitir entregas de".

Tipos de entrega

Entregas de ficheiros = Se esta activado, os alumnos deberan enviar un ou mais
ficheiros como entrega.

Texto en lifila = Se esta activado, os alumnos deben escribir un texto (texto enriquecido)
directamente nun campo do editor para a sGa entrega.



5.6. Anotacidns nos PDFs entregados como tarefa

Anotaciéns nos PDF das tarefas

Para 0s casos nos gque o alumnado entrega un PDF como solucién a unha tarefa, as
tarefas de tipo entrega de ficheiros incorporan a funcionalidade de poder corrixir
directamente e facer anotacions sobre o propio arquivo PDF entregado polo alumnado.

Desta maneira, o profesorado pode realizar correccions directamente sobre o traballo
entregado polo alumnado (sempre que sexa en formato PDF) e o propio alumnado
podera ver estas correccions como complemento & nota recibida e 0s comentarios
achegados polo(a) profesor(a).

Cando o profesorado entra na pantalla de cualificacion das tarefas (Ver/cualificar todas
as entregas), pode acceder ao editor PDF que esta integrado no EVA, premendo en
primeiro lugar na icona "Cualificacion".

tarefa offline

Ak

Accion sobre as cualificacions Escoller..

Centro educative Estado Cualificacion Editar Ultima modificacidn [entrega) Textb
Entregado ¥ Meércores, 5 de Decembro do
para 2018, 22:05

cualificacions



A continuacion, debera pulsar sobre a opcion “Lanzar o editor PDF” que se mostra
como un enlace na parte inferior da pantalla de cualificacion de cada tarefa entregada
polos alumnos.

Cualificacién
Cualificacion
Cualificacién fora de 100 @
Cualificacion actual no libro de
cualificacions

Comentarios

B mml ~ B J i i=

Auta: p

Gnma{:iﬁn PDF @ Lanzar o editor PDF

Motify students S5 *

Con esta accion iniciase o editor PDF abrindo automaticamente en pantalla o ficheiro
PDF entregado polo alumno para esta tarefa. Na parte superior do editor PDF aparece a
barra de ferramentas que inclie botons que nos permiten insertar texto, introducir
trazos, incorporar figuras, resaltar determinadas partes do contido, debuxar, ... etc.

Todas as anotacions realizadas con este editor por parte do profesor/a da materia
gardanse automaticamente.



Anotacion PDF

Pavna 1 > al D k QQ \ D O .‘/ ‘ "L X

Aristételes de Estaxira (en grego antigo , AploTtoTéAng, Aristotélés), nado no ano 384
a.C. e finado no ano 322 a.C., foi un importante filosofo grego, un dos maiores pensadores
de todos 0s tempos. As stas reflexions filoséficas (por un lado orixinais e por outro
reformuladoras da tradicion grega) acabaron por configurar un modo de pensar que se
estenderia por séculos. Prestou inigualabeis contribuciéns para o pensamento humano,
destacando en ética, politica, fisica, metafisi i Si i sia, retérica, zooloxia,
b b $ areas de coflecemento. E considerado por moitos 0
jlbsofo que mais influiu no pensamento occidental.

e

Aristételes escribiu cerca de 200 tratados sobre unha enorme variedade de temas
transformando case todas as areas do cofiecemento que tocou, recofiecido como pai e
fundador da I6xica e da bioloxia pois foi o primeiroc en realizar as primeiras investigacions.
Entre moitas das contribucidns, destacan a teoria da xeracién esponténea na que se
sostina que moitas formas de vida aparecian de maneira espontanea a partir de matera
inerte, ata 0 ano 1668, cando o quimico francés Pasteur postulou a lei da bioxénese, pola
cal a teoria de Aristdteles apoiada mais tarde da s(a creacion por pensadores como
Descartes, Bacon ou Newton quedaba totalmente no recordo. Qutros traballos seus son a
teoria do principio de non contradicidn, os conceptos de categoria, substancia, acto,
potencia e primeiro motor inmébil. Ademais disto, cabe destacar que Aristoteles foi
discipulo de Platén e doutros pensadores como Eudoxo durante os vinte anos que estivo na
Academia de Atenas. Foi mestre de Alexandre Magno no reino de Macedonia e na Gltima
etapa da s(a vida fundou o Liceo en Atenas onde ensinou ata un ano antes da stia morte.

Cando o profesorado xa cualificou a tarefa, o alumnado poderé visualizar o seu PDF
modificado polo/a profesor/a, pulsando sobre a opcion "Ver PDF con anotacions”, que
aparece na parte inferior da pantalla da entrega da tarefa.



Realizar cambios na entrega

Ver PDF orixinal entregado polo/a alumno/a

Ver PDF coas anotacidns

Comentarios do/a profesor/a

Anctacién PDF
B 1524612 0.pdf

Ver pdf con anotacidns...



5.7. Creacion de cuestionarios
-
\l. EE I

Para que serve o cuestionario?

O cuestionario permite ao profesor crear diversas probas que comprenden preguntas de
varios tipos como por exemplo a escolla maltiple, a coincidencia, a resposta curta, a
resposta numeérica, ... etc.

Neste tipo a actividade (cuestionario) a cualificacion calculase automaticamente, de
maneira que pode servirlle ao alumno como autoavaliacion e o profesor pode usala para
realizar o clasico exame aos alumnos.



Engadir unha actividade ou un recurso @

ACTIVIDADES Seleccione un madulo paraver sia axuda

]
O © © Base de datos
O x: Contido remoto

O @ Conversa

O ﬂ Cuestionario
ﬁ Encguisa

? Escolla

l& Ferramenta Externa
% Foro
r]
4% Glosario
Eﬁl Leceion
Paquete SCORM

SCORM/AICC Remoto

& Taller
& Tarefa
ﬁ Wiki

RECURSOS

© © 0 O © ©O O © © © O

O ﬁ Cartafol

Engadir Cancelar

Como se crea un cuestionario?

1. Desde a paxina principal do curso, activar a edicion.

2. No tema que se desexes, pulsar sobre " Engadir unha actividade ou un recurso".
3. Seleccionar o tipo de actividade "Cuestionario".

4. Finalmente, pulsar o boton "Engadir".




Un cuestionario inclUe diversas opcions configurables ordenadas por apartados, entre
as que destacamos as seguintes:

Xeral
Nome = Introduce un nome como titulo para este cuestionario.

Descricion = Introduce un pequeno texto descritivo para definir esta proba.
Sincronizacion

Permite escoller as datas de comenzo e peche do cuestionario.

Comportamento da pregunta

e Barallar entre as preguntas = De estar activado, as partes que crean cada pregunta
barallaranse aleatoriamente cada vez que un alumno intente a proba, fornecendo a
opcién tamén esta activada na configuracidon de preguntas. Esta configuracion aplicase
a cuestidns que tefien multiplas partes, tales como escolla multipla ou preguntas
coincidentes.

e Como se comportan as preguntas = Os alumnos poden interactuar coas preguntas na
proba de varias maneira diferentes. Por exemplo, pode querer que os alumnos
introduzan unha resposta para cadansua pregunta e logo entregar a proba enteira,
antes de cualificar nada ou de que eles tefian comentarios. Iso poderiamos chamalo
modo de "Comentario diferido" (Deferred feedback).

Alternativamente, pode querer que os alumnos entreguen cada pregunta segun vaian
avanzando para obter comentarios inmediatos e se non o conseguen facer
correctamente, que tefian outro intento cunha puntuacién menor. Iso poderiamos
chamalo modo «Interactivo con multiplos intentos».

Os dous anteriores ("Comentario diferido" e "Interactivo con miiltiples intentos") son
probabelmente os dous modos de comportamento mais cominmente usados.

O "Modo adaptativo" permite ao alumno dar varias respostas a unha pregunta nun
mesmo intento. Por exemplo, se a resposta é incorrecta, o alumno pode dar outra
resposta inmediatamente aplicandose unha penalizacién que se restard da putuacién
total por cada intento equivocado.

O "Modo adaptativo sen penalizacidns" é igual que o anterior pero non se aplican
penalizacions.

e Cada intento construese sobre o ultimo = De estaren os intentos multiplos permitidos
e esta configuracion activa, cada novo intento contera os resultados do intento previo.
Isto permite completar unha proba en varios intentos.

Opcibns de revision

Estas opcions controlan que informacion poden ver os alumnos cando revisan un intento
da proba ou observan os informes da proba.

e Durante o intento. Esta configuracion soamente é relevante para alguns
comportamentos como 'interactivo con multiplos intentos', os cales poden presentar
retroalimentacién durante o intento.



¢ Inmediatamente despois do intentos. Esta configuracion aplicase nos primeiros dous
minutos despois de facer clic sobre 'Entregar todo e finalizar'.

e Despois, mentres a proba esta ainda aberta. Esta configuracién aplicase despois disto,
e antes de que a proba se achegue a data de peche.

e Despois de que a proba estea pechada. Esta configuracién aplicase despois de que a
proba pase a data de peche. Se a proba non ten unha data préxima, este estado nunca
se acada.

Retroalimentacién xeral

A retroalimentacion xeral é un texto que se amosa despois de feito un intento. Ao
especificar extremos de cualificacion adicionais (como unha porcentaxe ou un nimero),
o0 texto amosado dependera depender da cualificacion obtida en funcién do nimero
(cualificacién numérica) ou da portentaxe (cualificacion porcentual).



6.1. Xeneralidades da avaliacion
\l. -

Na plataforma online do EVA, se un docente accede a unha das stias materias pode
obter: as cualificacions dos estudantes en cada unha das actividades da materia, o
calculo da cualificacion obtida nas distintas avaliacions e a cualificacién final do
alumnado. Ao mesmo tempo, vai a poder modificar as distintas cualificacions mostradas
de cada estudante para adaptarse & cualificacion que considere o docente.

Como vantaxe, permite facilitar a configuracién da materia, guiando ao profesorado a
través dos distintos pasos que son necesarios para o correcto funcionamento do médulo,
facilitando a personalizacién dos criterios de cualificacion.

Neste tema descubriremos o uso e as configuracions necesarias do EVA para o correcto
uso da mellora da xestion das “Cualificacions”:

« Configuracion de criterios de avaliacion (primeira vez e posteriores)
o Xestionar as cualificacions (libro de cualificacions)
e Informe para o alumno

Podemos acceder ao modulo de avaliacion por duas vias diferentes:

1. Desde a banda superior de menus, pulsando sobre a icona "Cualificaciéns"

0 meu perfil Mensaxes Materias

[ -] ™
4 I -

Axenda A mifia clase

s

2. Desde o bloque de ment "Administracion da materia", pulsando sobre o menu
"Cualificacions”



Administracion

¥ Administracion da materia
& Activar edicion
[ Editar a configuracian
F Usuarios

? Filtros
L_lnformes

} Cualificacions

Distincions
B Copia de seguranza
E Restaurar
|5| Importar
a Restablecer
} Banco da pregunta

P Mudar o papel para...
F Configuracion do meu pearfil

F  Administracion do sitio



6.2. Configuracion dos criterios de avaliacion

)

O mddulo de cualificacions esta estruturado, en modo guiado, co obxectivo de facilitar
0 seu uso. A continuacion explicanse os distintos pasos a realizar (a configuracion de
criterios é necesaria para realizar a xestion de cualificacions).

Para comezar coa configuracion de criterios, hai que situarse no apartado

“Cualificacions > Configurar criterios”, dentro do menua de “Administracion da
materia”.

m

Administracion

¥ Administracion da materia
& Activar edicion
& Editar a configuracion
¥ Usuarios
=N .
W Filtros
¥ Informes

* Cualificacions

[E] Ke=tionar cualificacions
( Configurar criterios

(%[ Informe do usuario

Ao acceder por primeira vez, sen realizar antes ningunha configuracion previa, méstrase
a seguinte pantalla:

Configurar criterios Mais

w

Iniciar configuracion simple das avaliacions: Para realizar o primeiro paso de crear as avaliacions faga click

Empezar a configurar en modo guiado

Se pola contra, vostede quere ir ao modo avanzado prema aqu

Prémese no botén “Empezar a configurar en modo guiado”. No comezo da

configuracion dos criterios no modo guiado, indicarase o paso no que se esta en todo
momento e cales estan activos.

Nota: P6dese acceder ao modo avanzado, premendo na pestana “Mais”.



1. Crear avaliacions
Neste paso podense dar os seguintes casos:

1. Existen creadas mais de tres avaliacions.
2. Existen creadas tres avaliacions.
3. Non existen avaliaciéns creadas.

1. Hai un nimero de avaliaciéns creadas distinto de tres. Para este caso, hai que
engadir ou eliminar avaliacions ata ter exactamente tres. Nesta situacién, non se
permitird continuar en modo guiado ata que o se modifique. Ver as indicacions en
pantalla para realizar os cambios.

Paso 1: Primeiro debera crear as avaliacions
Se pola contra, vostede quere ir a0 modo avanzado prema aqul

v Categoria de cualificacion

O sistema non pode determinar se @ unha avaliacion ou non

Categoria Avaliacion 1 Jedia ponderada simple de cualificac | 100.00
P

O sistema non pode determinar se € unha avaliacion ou non

Categoria  Avallacion 2 Media ponderada simpie de cualificac | 100.00

O sistema non pode determinar se € unha avaliacion ou non

Categoria Avaliacion 2 Media ponderada simple de cualificac | 100,00

O sistemna non pode determinar se € unha avaliacién ou non

Categoria Categoria extra Media ponderada simple de cualificac | 100,00

Categoria espeacial para aloxar todas aquelas actividades gue xeran unha nota pero
desexa excluilas das avaliacions

(Novo) Categoria Non Avaliable Media ponderada de cualificacions 0,00

A actual configuracion das cualificaciéns non se adapta a este sistema quiade de definicidn de criterlos. Debe de ir ao Modo
avanzado e facer os axustes que crea convenientes
Recoméndase ou borrar as actuais categorias ou definir exclusivamente 3 categorias, unha por avaliacion

2. Estan creadas tres avaliacions. Nesta situacion, indicase que se vai a crear a
categoria por defecto que se denomina “Non Avaliable”, nesta categoria, asignaranse
aquelas actividades que non se van a ter en conta para o calculo da cualificacion.



Configurar criterios Mais

Pasos: [l 1 RVCICWCUE @) Aspectos | @) Asignar actividades | @) Revisar configuracion

Paso 1: Primeiro debera crear as avaliacions
Se pola contra, vostede quere ir ao modo avanzado prema aqui

v Categoria de cualificacion

Categoria = Avaliacion 1 Media ponderada simple de cualificac | 100,00
Categoria = Avaliacion 2 Media ponderada simple de cualificac | 100,00
Categoria Avaliacion 3 Media ponderada simple de cualificac = 100,00

Categoria especial para aloxar todas aquelas actividades que xeran unha nota pero
desexa excluilas das avaliacions

(Novo) Categoria =~ Non Avaliable Media ponderada de cualificacions 0,00

Detectouse gue hal avallacions cunha nota maxima diferante a 10 ou un metodo de agregacion distinto a Media ponderada de

cualificactons Procedemos a cortixilo?E

Gardar novas configuracions Canceiar

3. Non hai avaliacions creadas con anterioridade. Para este caso indicase que se van
a crear tres avaliacions e unha categoria por defecto que se denomina “Non Avaliable”,
nesta categoria asignaranse aquelas actividades que non se van a ter en conta para o
calculo da cualificacion.



Configurar criterios Mais

Pasos. 1 EOCIEGGICE @) Aspectos @) Asignar actividades | (@) Revisar configuracion

Paso 1: Primeiro debera crear as avaliacions
Se pola contra, vostede quere ir ao modo avanzado prema aqui

v Categoria de cualificacion

(Novo) Categoria | Avaliacién 1 Media ponderada de cualificacions 10,00
(Novo) Categoria | Avaliacion 2 Media ponderada de cualificacions 10,00
(Novo) Categoria | Avaliacion 3 Media ponderada de cualificacions 10,00

Categoria especial para aloxar todas aquelas actividades que xeran unha nota pero
desexa excluilas das avaliacions

(Novo) Categoria | Non Avaliable Media ponderada de cualificacions 0,00

Gardar novas configuracions

Unha vez que valide que € correcto, hai que premer no boton “Gardar
configuracions”. Isto fai que se active o paso 2 (Aspectos). Poderanse editar 0s nomes
das categorias creadas, en calquera momento volvendo a este paso.

2. Crear aspectos

Neste apartado podense crear aspectos cun determinado peso para cada unha das
avaliacions. Este paso podese saltar e ir directamente ao paso 3. Os aspectos podense
engadir en calquera momento.

1. Se se crean aspectos, temos que asignarlles un peso igual a 100 ou igual a 10, no
caso de que 0 peso sexa inferior ou superior, indicarase que o0 peso asignado non é o
correcto e non deixara crear os aspectos. Para engadir mais de tres aspectos, hai que
premer no boton “Engadir unha fila mais”.



Pasos @ Avaliacions [l 2 LELSEEEE @) Asignar actividades | @) Revisar configuracién

Se xa definiu todos os aspectos que quere utilizar. Xa pode acceder ao Paso 3

Cancelado As suma de ponderacions é distinta de 10 puntos ou 100%, noseu caso é 9

Se a cualificacion do alumnado esia desglosada por aspectos. nesta paxina pode configurar a ponderacion. Un exemplo sena
« Probas de asimilacion de contidos 55% ou 5.5 puntos
» Reoalizacion de tarefas 30% ou 3 puntos
« Presentacion de cademos 10% ou 1 punto

« Tarefas voluntarias 5% ou 0 5 puntos
Se vostede non vai utilizar aspecios, prema para ir ao seguinie paso

Nome ponderacion @

~ Incluir novos aspectos

Aspecto Probas de asimilacion de contidos 5

w

Aspecto Realizacion de tarefas

Aspecto Presentacion de cadernos 1

Cando o peso sexa o correcto, indicaranse gue 0s aspectos se crearon correctamente
para cada unha das avaliacions. Poderanse engadir ou editar aspectos en calquera
momento neste paso. Para iso, € necesario premer no botdn correspondente de “Engadir
novos aspectos” ou “Editar aspectos”.



Pasos: o Avaliacions o Aspectos a Asignar actividades ﬂ Revisar configuracion

Se xa definiu todos os aspectos que quere utllizar. Xa pode acceder ao Paso 3

actualizado A cada unha das avaliacions incorporaronselles os aspectos definidos

Engadir novos aspectos | Editar aspectos

~ Relacion de aspectos

Avaliacidn 1
o (1) Probas de asimilacion de contidos 5,00 ( 5,00 puntos )
o (1) Realizacion de tarefas 4,00 ( 4,00 puntos )
o (1) Presentacidn de cademos 1.00 ( 1,00 puntos )
Avaliacidn 2
o (2) Probas de asimilacion de contides 5.00 ( 5.00 puntos )
o (2) Realizacion de tarefas 4.00 ( 4.00 puntos )
e (2) Presentacion de cademnos 1,00 ( 1,00 puntos )
Avaliacion 3
& (3) Probas de asimilacion de contidos 5,00 ( 5,00 puntos )
o (3) Realizaclén de tarefas 4,00 ( 4,00 puntos )
o (3) Presentacidn de cademos 1.00 ( 1,00 puntos )
Non Avaliable

Se non se queren crear aspectos, prémese no boton “Se vostede non vai utilizar
aspectos, prema para ir ao seguinte paso” e pasamos ao paso 3.



asos | @ Avaliacions [l 2 FESEEEE @) Asignar actividades () Revisar configuracion

Se xa definlu todos os aspectos que quere utilizar. Xa pode acceder ac Paso 3

Se a cualificacion do alumnado esta desgiosada por aspectos, nesta paxina pode configurar a ponderacion Un exempio seria
« Probas de asimilacién de contides 55% ou 5.5 puntos
« Realizacion de tarefas 30% ou 3 puntos
« Presentacion de cademos 10% ou 1 punto
« Tarefas voluntarias 5% ou 0.5 puntos

Se vosiede non vai ulilizar aspectos, prema para ir ao seguinte paso

v Incluir novos aspectos

Nome ponderacion @
Aspecto 0
Aspecio 0
Aspecto 0

Engadir unha fila mais

3. Asignar actividades

Neste paso, hai que indicar que actividades pertencen a cada unha das avaliaciéns ou
aspectos creados.

A asignacion de actividades podese realizar a nivel de tema (boton “Propagar’), ou
individual (realizando a seleccion a nivel de actividade).

Se se queren asignar todas as actividades dun mesmo tema, (ex: tema 1. Os seres Vivos)
a unha avaliacion ou a un aspecto (ex: Avaliacion 1), seleccionase e prémese no botén
de “Propagar”.



Actividade Avaliacion

Creadas manualmente
Aslgnar a: v Engadir actividade con valoracion manual

Espazo de la asignatura Ciencias da Natureza 5° Asignar a- v

r

1. Os seres vivos ‘ Asignara: Y

Asignar a:
Avaliacion 1

27 Introduccion

(1) Realizacion de tarefas

(1) Presentacion de cadernos
Avaliacion 2

Gt e (2) Probas de asimiliacion de contidos

(2) Realizacion de tarefas

(2) Presentacion de cadernos

v! SERES VIVOS

#® 2 As plantas

Avaliacion 3
I PLANTAS (3) Probas de asimiliacion de contidos
(3) Realizacion de tarefas
# 2 As plantas - Alumno (3) Presentacion de cadernos
Non Avaliable

Desta maneira, todas as actividades que pertencen a ese tema, quedan asignadas a

mesma avaliacion.

1. Os seres vivos Avaliacion 1 v
29 Introduccién Avaliacion 1

v/ SERES VIVOS

II

Avaliacion 1

Pddense asignar de forma individual as distintas actividades a unha avaliacién ou a un
aspecto. Ao mesmo tempo, identificase facilmente que actividade pertence a cada
avaliacion pola cor identificativa que ten cada unha das avaliacions. No caso de engadir
unha actividade que non conte para calcular a cualificacién do estudante, asignase esa
actividade 4 categoria “Non avaliable”.



Espazo de la asignatura Ciencias da Natureza 5°

1. Os seres vivos
27 Introduccion
v SERES VIVOS
2. As plantas - Alumno
W 2 As plantas
« PLANTAS
# 2 As plantas - Alumno

5. Os ecosistemas - Alumno

#® 5 Os ecosistemas - Alumno

Asignar a- Ml Propagar
Asignar a: Ml Propagar
(2) Realizacion de tarefas Ml rropagar

Tamén se poden engadir actividades creadas manualmente para rexistrar cualificacions
e que se tefian en conta a hora de calcular a cualificacion do estudante. Primeiramente
seleccionase 0 aspecto ou a avaliacion que se lle vai a asignar e prémese no botén
“Engadir actividade con valoracion manual”.

Actividade

Creadas manualmente

Avaliacion

Agignar a-

Asignar a
Avaliacian 1

(1) Realizacion de tarefas
(1) Presentacion de cademos
Avaliacion 2
{2) Probas de asimiliacidn de contidos
(2} Realizaciin de tarefas
(2] Presentacion de cademos
Avaliacion 3
(3) Probas de asimiliacidn de contidos
(3} Realizacidon de tarefas
(3] Presentacion de cademos
| Mon Avaliable

Introducese a configuracion do item e gardanse os cambios.

Engadir actividade con valoracion manual

Ml Propagar
Asignar a; Wll Propagar
(2} Realizacion de tarefas Wll Propagar



v Elemento de cualificacion

Nome do elemento Examen primeira avaliacic’ml

Tipo de cualificacion @ | Valor v
Escala @ | Non usarescala

Cualificacion maxima @  100.00

Cualificacion minima @  0.00

Agochado @
Bloqueado @
Amosar mais
v Categoria principal
Categoria de cualificacion Avaliacion 1 v

Gardar modificacions Cancelar

O novo item creado visualizase no apartado de “Creadas manualmente” na listaxe de
actividades.

Actividade BAvaliacion
Creadas manualmente

Ei Examen primefra avaliacion ﬂ Avaliacion 1

Asignar a: 3l Engadir actividade con valoracion manual

Os items creados poderanse eliminar pulsando na icona con forma de 'x'. Cada vez que
se engada novo contido & materia é convinte volver a este paso, para asignar ese
contido, a unha avaliacién ou aspecto. Unha vez finalizada a asignacion, prémese no
botén “Gardar cambios” para activar o paso 4.

4. Revisar configuracion



Neste paso visualizase o resultado da configuracion anterior e unha simulacién da
cualificacién obtida na avaliacion.

» Relacion dos criterios definidos

Lendas: (EEEP ponderacion @ LY Cualificacion maxima Cualificacion simulada @

Agregacion @ @ m

B (1) Probas de asimiliacion de contidos Media de cualificacions 5.00 100.00 60.00

' SERES VIVOS 10,00 6.00
B (1) Realizacién de tarefas Media de cualificacions 400 10000 60,00

[#] Examen primeira avaliacion 10.00 6.00
B (1) Presentacion de cademos Media de cualificacions 1.00 100.00  60.00

24 Introduccién 100.00 60,00

T T o N

B (2) Probas de asimiliacion de contidos Media de cualificacions 5, 100.00 60,00

v PLANTAS 10.00 6.00
BB (2) Realizacién de tarefas Media de cualificacions 400 100.00 60,00

& 2 As plantas 100,00 60,00
B (2) Presentacion de cademos Media de cualificacions 1,00 100.00 60,00

® 2 As plantas - Alumno 100,00 60.00

| Avaliacién 3
J
LS el aocores

As accions dispofiibles neste paso son as seguintes:

o Ver criterios: premendo neste botdn, accédese & vista, onde se mostra o
resumo da configuracion realizada.

o Editar criterios: neste botdn de accion activanse varios campos
editables. Se a avaliacion ¢ de tipo “Media ponderada de cualificacions”
(tipo de agregacion co que se crean por defecto) poderase cambiar 0 peso
da avaliacion (cun méaximo sobre 10).

Nas actividades creadas manualmente (se non estan asignadas a un
aspecto), permitese editar o peso e a cualificacion maxima.

o Ordenar criterios: este boton utilizarase no caso de que se creen
actividades manualmente e aparezan desordenadas. Ao premer neste
botdn, as actividades manuais coldcanse na avaliacion & que foron
asignadas.



~ Configurar ponderacions, nota maxima

Cualificacion
Agregacion @ Peso @ maxima

Avaliacion 1 | Media ponderada de cualificacions

B (1) Probas de asimiliacion de contidos Media de cualificacions 5.00 100.00
o1 SERES VIVOS 10,0¢
B (1) Realizacion de tarefas Media de cualificacions 4.00 100.00
B (1) Presentacion de cademos Media de cualificacions 1.00 100.00
22 Introduccion 100.00
[#] Examen pimeira avaliacion 100 10.00
Ayaliacion 2 [ Media ponderada de cualificacions 333 10,00
B8 (2) Probas de asimiliacion de contidos ‘ Media de cualificacions 5,00 100.00
] PLANTAS 10,00

B (2) Realizacion de tarefas Media de cualificacions 400 100.00



6.3. Xestion das cualificacidons

-

Neste apartado veremos como podemos realizar unha serie de personalizacions (é
imprescindible realizar con anterioridade a configuracion de criterios) na configuracions
das cualificacions dos nosos alumnos.

1]

Administracion

¥ Administracion da materia
& Activar edicion
i Editar a configuracion
¥ Usuarios
= .
W Filtros
¥ Informes

sl ificacions
[&] Xestionar cualficacions )

E Configurar criterios

[E] Informe do usuario

Ao acceder a “Xestion de Cualificacions” podese ver a listaxe de estudantes
matriculados nese curso e as suas cualificacions. Poderemos seleccionar dous tipos
distintos de visualizacion das cualificacidns, agrupadas por estudante ou agrupadas por
avaliacion.

Xestionar cualificacidons: Cualificaciéns por alumno/a

Cualificacions por alumno/a Cualificacians por avaliacion Exportar Mais

No caso de ter actividades sen asignar a avaliacions, pddese continuar sen problemas
pero aparecera a seguinte mensaxe:

Existen actividades sen asignar a avaliacions Configurar



Poderase acceder & configuracion de criterios e modo avanzado en calquera momento,
accedendo 4 pestana “Mais”.

==

Configurar criterios

Informe para o alumno

L Modo avanzado IC

Cualificaciéns por alumno

Se se opta por xestionar as cualificacions con esta agrupacién, hai premer no nome dun
estudante para que se despreguen as avaliacions da materia e as actividades asociadas a
cada unha delas coas suas cualificacions correspondentes. PGdese seleccionar unha
avaliacion para que se despregue por defecto ao pulsar no nome dun alumno.

Avaliacion despregada automaticamente cando consultas un alumno | Avaliacion 1 v

Para editar a cualificacion, hai que premer na seguinte icona:

Alumno/a Comentarios para o/a alumno/a Nota

L

Tan pronto como se active 0 modo edicion, activanse os distintos campos. A funcién de
cada un deles € a seguinte:

Campos de texto (Columna comentarios para o/a alumno/a): Campos de texto que
se activan & beira do nome do estudante, das avaliacions e dos aspectos creados. Isto
permite engadir un comentario para cada un deles.



» Alumno Pruebas Abalar 5ep I pre |

w Avaliacién 1

1) Probas de asimiliacid
¥ SERES VIVOS
w (11 Realizacion de tarefas

[#] Examen primeira avaliacian
1) Presentacién de cademos
Campos de texto (Columna de notas): PAdense modificar as cualificacions finais do

estudante, da avaliacion e do aspecto. Para efectuar o cambio hai que introducir a nota
manual e premer no botdn “Actualizar”.

» Alumno Pruebas Abalar 5ep =]

w» Avallacidn 1
1) Probas de asimiliacid
«| SERES VIVOS
« [11 Realizacion de tarefas
[#] Examen primeira avaliacion
1) Presentacién de cademos

Se se modifica unha nota manualmente, aparecera o indicador (*) a beira da nota
modificada para identificala.

Mota

DEDD

Sair do modo edicidn: Ao facer un clic na icona da flecha curvada volvese por
alumno/a sen campos editables.

Entrar na edicion dunha cualificacion: Ao facer un clic na icona do lapis accédese a
configuracién mais avanzada dispofiible do item.



Cualificacions por avaliacién

Se se opta por xestionar as cualificacions con esta agrupacion, hai que premer no nome
dunha avaliacion. Se temos aspectos creados, hai que premer no nome dun aspecto e
finalmente no nome dunha actividade para que despregar os nomes dos estudantes
matriculados/as nesa materia e ver as notas. Para editar a nota hai que premer na
seguinte icona:

Cateqgoria Comentarios para ofa alumnofa HNota

» Avaliacion 1 I

1) Probas de asimillacion

r o SERES VIVOS
Alumno Pruebas Abalar 1ESO
Alumno Pruebas Abalar 2ESO
Alumno Pruebas Abalar Sep

Alurnng Pruebas Abalar GEP

Neste caso, s6 hai que ter dispoiiibles, os campos de texto de “Comentario para o/a
alumno/a” e de edicion de “Nota” para unha actividade creada manualmente.

i L Examen primeira avaliacion

Alumno Pruebas Abalar 1E50
Alumno Pruebas Abalar 2ZES0O
Alumna Pruebas Abalar Sep

Alumno Pruebas Abalar GEP

Exportar

Ao entrar neste apartado, poderase previsualizar o contido que se vai a exportar no
ficheiro, para realizar a exportacion hai que pulsar o boton “Descargar”, desta maneira
créase un ficheiro en formato .ods coas cualificacions de cada un dos alumnos en cada
unha das avaliacions e actividades da materia.



Exportar Cualificaciéns por alumno/a

Cualificacions por alumno/a Cualificacions por avaliacion Exportar

Exportar

Vista previa das filas

Total ... ... N
. Avaliacion Avaliacion Avaliacion
Nome  Apelido Suspensos da 2 3
materia
Alumno Abalar
Pruebas 5ep e ) g ~48
Alumno Abalar . 0.50 0.60 0.80

Pruebas 6EP



6.4. Informe de avaliacion para o alumno

Para acceder a este apartado, hai que situarse no apartado “Cualificacions > Informe
do usuario”, dentro do menu de “Administracion da materia”.

Administracion

¥ Administracion da materia
& Activar edicion
& Editar a configuracion
Usuarios
1= .
W Filtros

Informes

¥ Cualificacions
[E] Xestionar cualificacians
[¥] Configurar criterios

( [&] informe do usuario F )

Ao acceder a este apartado situamonos na pestana “Informe para o alumno”, neste
apartado pddese seleccionar un alumno en concreto ou todos 0s alumnos, ao seleccionar
no selector o nome dun alumno pddese ver a informacion dese alumno sobre esa materia
e a puntuacién obtida nas actividades e nas avaliacions.

Informe para o alumno

Informe para o alumno Libro cualificacions do alumno Mais .



Informe para o alumno

Informe para o alumno Libro cualificacions do alumno Mais

Seleccionar todos ou un usuario  Alumno Pruebas Abalar 5ep v

Alumno Pruebas Abalar Sep

Elemanto de cualificacién Cualificacion Intervalo Comentarios

[E5] Lngua Oalegs & Lasaturs 8,00 0-100

I 2vasscion 1

Se se seleccionan todos os alumnos, verase esta informacion pero para todos os alumnos
da materia.

Informe para o alumno

Informe para o alumno Libro cualificaciéns do alumno Mais
Seleccionar todos ou un usuario | Tedos os usuarios (2) v

Alumno Pruebas Abalar Sep

Elemento de cualificacion Cualificacion Intervalo Comentarios

=] Lingua Galega e Lerstura 8,00 0-100

I Avesscion 1 - 0-10

B Avasacins 5,00

Alumno Pruebas Abalar 6EP

Elemento de cualificacion Cualificacion Inervalo Comentarios
. Lingua Galegs & Lteratunn 2% o-100
I Avssacisn 1

BB Avasacion 3.

Na pestana “Libro cualificacions do alumno”, hai que seleccionar unha materia de
referencia e un alumno desa materia, para poder ver as notas globais nas materias na que
o0 usuario co rol profesor é o docente e ese alumno seleccionado estad matriculado.



Libro cualificacions do alumno

informe para o alumno Libro cualificacions do alumno Mais _

Escolla unha materia de referencia

>> 6% A >> Curso v

Escolla un alumno da materia Alumno Pruebas Abalar 5ep v
Alumno Pruebas Abalar 5ep

Nome da materia Cualificaciéon Profesor

Lingua Galega e Literatura 8.00 Profeser MLRL AEIPOF

Na ultima pestana dispofiible neste apartado poderase acceder ao resto de apartados:
Configurar criterios I

Xestionar cualificacions

Modo avanzado




6.5. A avaliacion con rubricas

-

As "Rubricas" son métodos avanzados de cualificar usados para a avaliacion baseada
en criterios, que poden ser aplicadas as "tarefas". A rubrica consiste nun conxunto de
criterios, no que para cada criterio porporcidénanse varios niveis descritivos e asignase
unha cualificacion numérica e/ou nominal a cada un destes niveis. O avaliador elixe que
nivel contesta/describe mellor o criterio dado.

Como cualificar unha rubrica

En principio, cada profesor pode realizar a cualificacion da sua propia rabrica como
estime mais oportuno. De todas formas, existe un método estandarizado de cualificacion
de rabricas que describimos a continuacion.

A cualificacion global normalizada calculase como a suma da nota obtida en cada
criterio menos o valor minimo posible, e todo isto dividido entre a suma do valor
maximo posible menos o0 minimo posible en cada criterio.

Este concepto entenderase mellor cun exemplo (ver a rubrica de exemplo):

Supofiamos que a nosa rabrica ten 4 criterios (Requisitos, Contidos, Organizacion,
Orixinalidade), todos eles con 4 niveis (Excelente, Ben, Regular, Deficiente) cuxas
puntuacions van do 1 ao 4.

As notas que obtivo 0 noso alumno de exemplo en cada criterio son 3, 1, 4 e 4 puntos
respectivamente. Polo tanto, a cualificacion obtida seria:

e Numerador: (3-1)+(1-1)+(4-1)+(4-1)=8
e Denominador: (4-1)+(4-1)+(4-1)+(4-1)=12
e Total: 8/12=0,6

Neste exemplo, se a nota maxima da tarefa fose de 10 puntos, o alumno obteria unha
cualificacion total de 6 puntos.

Exemplo de rubrica

Excelente (4) Ben (3) Regular (2) Deficiente (1)

Cumple todos Non cumple

os requisitos e  Cumple todos satisfactoriamente
incluso excede o0s requisitos. con algun

as expectativas. requisito.

Varios requisitos
non se cumplen
satisfactoriamente.

Requisitos




Cubre todos os

Inclie
temas en 9 .
. cofiecemento Inclie a
profundidade . . . S
con detalles e basico sobre o informacion O contido é
Contidos tema. O bésica sobre o minimo e presenta
exemplos. O . .
contido tema, pero ten varios erros.

cofiecemento do ,
parece ser algln erro.

tema é
bastante bo.
excelente.
Usa
Contido ben elementos de o
X e, A organizacion
organizado clasificacion e . :
...~ Amaior parte do non é clara ou non
Organizacion usando Organizacion - ¢ontido esta é loxica
adecuadamente pero o . -
organizado. Demasiadas partes

os elementos de conxunto

e sen organizar.
clasificacion.  aparenta certo

desorde.
O resultado
O resultado demostra Usa ideas de
demostra gran certa outros, Usa ideas de

orixinalidade. orixinalidade. recofiecento aos  outros e non
As ideasson O traballo autores, pero case recofiece aos
creativas e demostra non hai evidencias autores.
inxeniosas. perspicaciae de ideas orixinais.

novas ideas.

Orixinalidade

O editor de rubrica
O editor de rubrica esta dispofiible como método de cualificacion para as actividades de
tipo "Tarefa", no formulario de configuraciéns da tarefa. Polo tanto, o primeiro paso

para utilizar unha rubrica sera seleccionaremos "Rubrica" como método de avaliacion
no formulario de creacion da propia tarefa.

+ Cualificaciéon

Cualificacién 10

2

Método de cualificacién (7) (Hﬂbrica =

S

Categoria de cualificacién ()  Sen categoria §

Correccién cega () Non

Usar o fluxo de traballo de MNon 2
correcclon

@

Usar asignacién de corrector @ Nen &



Para acceder ao editor da rubrica, en primeiro lugar seleccionamos a tarefa que xa esta
creada e a continuacion pulsamos sobre 0 menud "Administracion de tarefas ->

Cualificacion avanzada -> Definir rabrica” do "blogue Administracion™.

]
=]

ADMINISTRACION

A
1

* Administracién de tarefas
® Editar a configuracion
® Roles asignados localmente
* Permisos
®* Comprobar permisos
* Filtros
* Rexistros
* Copia de seguranza
* Restaurar
¥ Cualificacién avanzada
«—
® \fer o libro de cualificacidéns
® ‘er/cualificar todas as entregas
* Descargar todas as entregas

¥ Administracion do curso
¢ Mudar o papel para...
¥ Configuracion do meu perfil

F Administracion do sitio

O editor de rubricas permite configurar o nome da rabrica, a descricion asi como a
propia rabrica. Este editor permite engadir novos criterios e niveis, eliminalos e
cambiar o orden dos criterios. Hai varias opcions nas rubricas que poden configurarse
tamén. Para cada criterio, debe cumplimentarse a descricion do criterio e para cada
nivel, debe especificarse a definicion do propio nivel e 0 nimero de puntos asociados co
nivel. A definicién da rabrica debe gardarse usando o botén de "Gardar rabrica e
deixala rematada” ou o botén de "Gardar como version preliminar™.



Mome*

Descricién

11
11
r

Paragrafo -

Auta: p

Ribrica 4
Engadir nivel

0 puntos X 1 puntos X 2 puntos x

<+ Engadir criterio

Cando nunha tarefa escollemos a rabrica como método de cualificacion, temos a opcion
de crear unha nova desde cero ou reutilizar unha xa existente. Por defecto, so 0
administrador da aula virtual (Moodle) pode convertir rabricas en plantillas dispofibles
en todo o sitio para todos os profesores. Sen embargo, isto non implica que non
poidamos reutilizar rabricas creadas previamente por nés mesmos.



https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=89&eid=26&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=89&eid=103&displayformat=dictionary

7.1. Funcionalidades basicas

J]

O entorno de Xeracion de Contidos € a plataforma desefiada para crear contidos
educativos integrada no proxecto e-Dixgal. Permite ao profesorado xerar recursos
educativos de gran riqueza e a creacion de unidades didécticas complementarias 6
temario oficial.

A nova Ferramenta de Autor dota ao profesor de recursos para a creacion de unidades
didacticas complementarias ao temario oficial que favorezan o traballo diario tanto na
aula, como fora dela.

Tratase dun area personalizada, adaptada aos perfis de “profesor”, que contempla o
desenvolvemento das principais funcionalidades de xestion de proxectos nos que se
inclien unha secuencia organizada de contidos e exercicios que poderan ser publicados
en entorno virtuais.

Espazo Contidos
colaborativo

Proxectos

A nova “Ferramenta de autor para a xeracion de contidos” integra as seguintes
funcionalidades:

1. Xeracion de exercicios de distinto tipo que poden ser utilizados como recurso
complementario no Entorno Virtual de Aprendizaxe.



2. Xeracion de contidos que poden ser enriquecidos con arquivos multimedia
(imaxes, videos, audios, etc.). O profesor podera achegar todo o contido estatico
que necesite para completar a informacion que necesita expofier.

3. Creacion de proxectos que se poderan configurar como unidades didacticas
complementarias utilizando os exercicios e contidos creados previamente,
conformando a ferramenta de interaccion co estudante e co resto da comunidade.

4. Posibilidade de publicar os proxectos en formato SCORM directamente na
plataforma e-Dixgal.

5. Capacidade para compartir proxectos e xerar un espazo comun de traballo
entre os profesores.

Madulos principais

A Ferramenta de Autor esta composta por tres grandes mddulos nos que se agruparan
as diferentes funcionalidades que permitiran realizar as seguintes tarefas:

o Modulo Exercicios : agrupa as funcionalidades para crear, modificar e eliminar
os diferentes tipos de exercicios como actividades a presentar ao estudante. Estas
actividades poderan ser clasificadas do seguinte xeito, atendendo as suas
caracteristicas e modo de presentacion da informacién:

o Exercicios avaliables : poden ser utilizados polo profesor para avaliar 0s
grado de cofiecemento adquirido polo estudante.

Exercicios

= i @

S

K e=——a

o Contidos interactivos: son recursos que permiten ao profesor presentar
a informacion de xeito mais visual coa incorporacion de distintos
elementos, como imaxes, exercicios avaliables, presentacions, ...


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=89&eid=97&displayformat=dictionary
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CoN parelias tArxetas nteractiva exteme
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Moaodulo Contidos estéaticos : agrupa as funcionalidades para crear, modificar e
eliminar o contido explicativo sobre un determinado tema. Pode ser utilizado
para a configuracion de contido fixo a través do editor avanzado que permite a
combinacion de texto, video, audio... en distintos paragrafos.

Madulo Proxectos : desde este modulo podera configurarse un proxecto para
un/s curso/s e materia/s determinada/s utilizando os recursos educativos
previamente creados (exercicios e/ou contidos) conformado as unidades
didacticas complementarias para presentar aos estudantes ou a comunidade. As
funcionalidades dispofiibles desde este menu son:

o Crear, modificar, eliminar un proxecto
Publicar en formato SCORM directamente na plataforma EDIXGAL.
o Compartir proxectos nun espazo de traballo


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=89&eid=97&displayformat=dictionary

7.2. Xerar contidos estaticos

Este men( permite acceder as funcionalidades necesarias para xerar contidos estaticos.
Os contidos son o material de aprendizaxe que crea o profesor para pofier a disposicion
dun estudante como parte dun proxecto. Estes contidos poden configurarse de distintas
formas en funcién da sua adecuacion & materia tratada, podendo utilizar solo paragrafos
de texto, videos, imaxes ou a combinacion de varios de estes elementos, a traves do
editor avanzado.

O usuario accede ao menu “ Ferramenta Autor” > “Contidos estaticos”.

= AS MINAS MATERIAS ~ # FERRAMENTA AUTOR -

B Proxectos

B Dﬂﬂdlﬁ estoriicos

B Exercicios

A plataforma carga a pantalla inicial desde a que se pode acceder as seguintes
funcionalidades:

« Engadir novos contidos estaticos.
o Consultar os contidos estaticos que o usuario ten xerados.



Contidos

~ Filtros
Ambito € Osg meus contidos E|
D
Titulo @

Etiquetas Introduza a efiqueta

e

» Contidos Creados

Engadir contidos

Importar contidos Demo

No caso da consulta, 0 usuario debera seguir os seguintes pasos:

1. Cubre os filtros Ambito, ID, Titulo e Etiquetas (pode cubrir un ou varios). No
caso de non cubrir ningun, recupéranse todos os contidos creados polo usuario.

2. Para limpar os campos utilizados como filtros, pulsa o botén Quitar filtros.

3. Pararealizar a consulta, pulsa o boton Filtrar.

4. A continuacion a pantalla carga o listado de contidos que coinciden cos filtros
utilizados.



¥ Filtros

Ambito @ Os meus contidos E|
D @
Titulo @
Etiquetas Infroduza a efiqueta

e

Despois de realizar a consulta, sobre os resultados recuperados, o usuario pode realizar
as seguintes accions:

* Contidos Creados

Data

o Titak & lescnckin medihcacicn

2 Alars D Dascripcion de 3 berra o plansta bama 13-08-2015 # E:.i #
alanela lerm) 124310 - )

13 Elsizlamz El sishama solar ek gl sistama planetano an &l gus Sa ARCUARTan la Tiarma y airos objains ashand mcos F1-08-2011 - o #
solar oue gran direda o indredarnenle eruna drbila alrededor de ana dnica eshela conodda comoe & Sali 123710 : N

a0 Bl sistams El slstema solar &5 &l sl2tama planetano an el gue 2 ancusnyan 3 Tlerra y olros objsios astrond moos 23082015 7 I} F
zolar e giran dirscta o Indreclamens enuna orafa slrededor ds una unlcs estralia conodda como & 3al1 14:29033 ! ’
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. Editar: permite acceder a modificacion do contido estatico concreto.
e Previsualizar: crea unha vista previa do contido definido.

. © Eliminar: borra o contido estatico definido.

7 L, ) ) ) L
. Acceder as paxinas de contidos: permite acceder directamente as paxinas
de contidos creadas no contido estatico concreto.

Importar contidos ""Demo™
Para obter os contidos dispofiibles de exemplo, pédense descargar se fai clic no boton

Importar contidos Demo. Unicamente se poden importar os contidos "demo" unha
vez. Os contidos importados apareceran na listaxe.



Contidos

¥ Filtros
Ambito @@ Os meus contidos E|
D @
Titulo @
Etiquetas |[ntroduza a etiqueta

e

» Contidos Creados

Engadir contidos

Importar contidos Demo

Crear contidos
Para crear un novo contido estatico, 0 usuario sigue 0s seguintes pasos:

1. Premer o boton Engadir contidos que atopara na pantalla de acceso a Xeracion
de contidos desde o menu ““ Ferramenta Autor” > “Contidos estaticos”.
2. A continuacion, a pantalla carga o formulario de “Datos xerais” cos campos
necesarios para rexistrar un novo contido estatico.
1. Titulo: Denominacién ou tematica sobre a que tratara o contido estético.
Exemplo: “As Froitas”
2. Descricion: Breve resumo explicativo sobre o contido ou obxectivos do
contido estatico.
Exemplo: “4s froitas son os froitos comestibeis das drbores froiteiras e
outras plantas. Na lingua coloquial e en cocifia, cando se fala da froita



en termos xenericos, a palabra refirese normalmente a aqueles vexetais
cuxos froitos son carnosos e doces, ricos en azucres e vitaminas e
frecuentemente consumidos crus como sobremesa, como por exemplo, as
ameixas, mazas, laranxas e un longo etcétera”.

3. Etiquetas: palabras relacionadas co contido creado que poderan ser
utilizadas como filtros para a sua localizacion e clasificacion.
Exemplo: “froita, laranxa, maza”.

NOTA: Para engadir etiquetas cada vez que terminemos de escribir unha
palabra pulsa a tecla “intro”.

3. Unha vez cubertos 0s campos (como minimo, os marcados como obrigatorios
cun asterisco), o usuario fai clic no boton Gardar modificacions para crear o
contido.

Unha vez creado o contido, o usuario pode realizar as seguintes accions a través dos
botdns activados na parte superior do contido creado:

Contidos » Editar contidos » As Froitas

w Contraer toda

« Datos Xerais + Sngadir contidos
B Eliminar
Tilulox ) As Froilas P

. B Crear copia de seguridade
Descripcidn

Farrafo -

[§ Exportar a ficheire

AP
I X importar dende un fichelrs
& administrar colaboradaores

£ Enviar ac repostario

o Engadir contidos: permite crear un novo contido de cero.

e Previsualizar: permite ter unha vista previa do contido no que se atopa.

e Paxinas do meu contido: permite acceder a pantalla na que crear as distintas
paxinas de contido que formaran parte do contido no que se atopa.

e Eliminar: borra o contido no que se atopa.

e Crear copia de seguridade: permite crear unha copia de seguridade do contido.

e Exportar a ficheiro: permite crear unha copia de seguridade do contido en
formato .zip e descargalo no computador persoal, no canto de ter a copia de
seguridade na plataforma.

e Importar dende un ficheiro: permite importar un contido desde un arquivo .zip
previamente gardado no computador.

e Administrar colaboradores: permite engadir colaboradores 6 contido, isto fara
gue os usuarios que engadamos como colaboradores poidan editar 0 noso
contido. A estes usuarios apareceralle na sua area de contidos nos que colaboro
este contido.



e Enviar ao repositorio: permite enviar un contido 0 repositorio. Este contido
estara dispofiible para que calquera profesor da plataforma poida obter unha
copia de este contido

Crear péaxinas de contido

Para que serve: Os contidos estaticos estan formados por unha ou varias péxinas de
contido. Unha péxina de contido é unha divisién que se fai nun contido estatico para
facilitar a lectura e a orde e integracion dos contidos que se pretender expofier ao
estudante. As paxinas de contidos poden crearse utilizando texto, imaxes, videos, etc.

Para crear unha paxina de contido, o usuario sigue 0s seguintes pasos:

1. Premer o botdn Paxinas do meu contido que atopara na pantalla de “Datos Xerais”
dun contido estatico concreto.

Paxinas do meu contido

2. A continuacion, a pantalla carga as “Paxinas do meu contido” na que o usuario
podera realizar as seguintes accions:

o Consultar o listado de paxinas de contido que pertencen 6 contido
o Engadir unha nova péxina

3. Para engadir unha nova paxina o usuario fai clic no botén "Engadir paxina".

Engadir Paxina

4. A continuacion, a pantalla mostra o listado de paxinas coa "nova paxina" e a
"edicion da paxina" (titulo e editor avanzado)



= Commaer tode
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Emgatin Hitm:

+ Fddicitin de paxing Tiulo de péxine

Tituios B Mova paxina

Editor mvanzado

Tipas d= paragrafo O 120 650 444 Hea =X

Texto normal
MNa practica
Reto

5. O usuario pon 0 nome da paxina no campo "titulo". Exemplo: "A maza".

Titulox € A maza

6. Para dotar de contido & paxina, o usuario engadira un ou varios paragrafos, utilizando
as lifias do editor avanzado.

Titulox P A maza

R -12 © 66 © 444

Ii-‘

Engadir fila -12

Texto normal

As lifias dispofiibles son:

+12: activa un unico bloque no que engadir os distintos tipos de paragrafos.
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+6-6: activa dous bloques.

O 12 O 66 O 444 L O @ = X

+4-4-4: activa tres bloques

S

En calquera momento o usuario podera borrar unha columna (boton "papeleira™),
reordenar as columnas entre si (botén "cruz'"), aumentar ou diminuir o tamafio de cada
columna (botdn "mais" e botdn "menos") ou engadir novas columnas dentro dun bloque.

7. Para engadir texto e darlle formato, o usuario pode introducir texto directamente e
utilizar o editor

200 o x

Ficheira =~ [Editar = Inserir~ Ver~ Formato~ Taboa ~ Ferramentas =

4
4 "™ #* Fomaes~ B J | E E = = | =~ - =2 E | F
05 animais domésticos como 9
3 .
=

... ou arrastrar un paragrafo dos que se atopan na parte esquerda do editor. Exemplo:
paragrafo "Reto"



+ +

Texto normal R
: D
: Reto 5
MNa préctl-l:a Intraduz= aqui o seuiexdo .

Reto &

8. O usuario debe facer clic sobre o paragrafo para modificar titulo (vira prefixado nos

tipos de paragrafos “Na practica”, “Reto”, “Relacionado” e “Sabias qué”) e texto.
Exemplo: Titulo: Tipos de maza

Tipos de parrafa 0 -2 066 @ 414

Texto normal

: Tipos de maza

Na pra{ti[a Aeralmenle, dislinguense res lipos de mazgis comeslibles as masas de sidra as masas de mesa ou masas “de
i colbelo” @ @5 mazds para cocer, que pertencen @ un dog dous primaires bpos pero soportan ben @ cocoidn. Estes
E trag tipos proveflen da especie Malug purila con mdis de 20,000 vanedades en1odo o mundo

Reto T

9. O usuario pode combinar tanto os tipos de lifia (explicados no punto 6) como os tipos
de paragrafos para crear contidos atractivos. As lifias poderan reordenarse entre si ,
engadir unha nova columna, ou eliminar a lifia con todo o seu contido.



Toulos g A mazd

+ *

Texto normal -+

Tipos de maza

xeraimente. distinguansa tres ipos de mazds comestibles: as Mazds de 51dra, 35 Mazds de Mesa U mazds de
cotelo™ @ 28 mazds para cocer, que pertencen a un dos dous primeiros lipos pero soportan ben a cocodn. Estes |
Tres fipas provefien da especie Malug pumila con méis de 20,000 vardedades en todo o mundo.

Na practica

Betd | e :
i
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Relacionado -

L;—+|3 -+ =

Maza silvestre

H r - - '
¢ Sabias que ? | Maza doméstica 1B !
[ | i i

A miarii @ o froile da macein, miis padicularmenle, I # maA silvesire (maceira bravie Males seestis) @
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7.3. Xerar exercicios

J]

Este men( permite acceder as funcionalidades necesarias para xerar, modificar ou
eliminar 19 tipos de exercicios. Os exercicios consisten nunha practica que serve para
adquirir uns cofiecementos ou desenvolver unha habilidade por parte dos estudantes aos
que van dirixidos.

Os exercicios deben estar dotados de dinamismo para que 0s estudantes pofian neles
toda a sua atencidn e a aprendizaxe resulte un éxito. Sempre deben terse en conta as
mesmas pautas: as presentacions deben ser atractivas, amenas, informativas e sobre todo
dinamicas; & vez o seu uso debe ser sinxelo e por tanto de facil comprension.

Entre as 19 posibles opcidns de exercicios podemos realizar unha clasificacion inicial:

o Exercicios avaliables: actividades simples que permiten obter unha puntuacion
que valora o grado de cofiecementos adquiridos.

o Contidos interactivos: Mediante diversos elementos, permitese a interaccion do
estudante cos contidos de maneira diferente. E un modo de presentacion que
podera conter imaxes, texto, son e outros exercicios avaliables, seguindo un
patron orixinal e creativo. Os exercicios interactivos baséanse no dialogo entre
estudante e contido, onde desefio e presentacion son factores crave para captar a
slia atencidn, xa que o seu éxito depende de que o estudante consiga relacionarse
totalmente coa presentacion.

B AS MINAS MATERIAS ~ # FERRAMENTA AUTOR v~ i AXUDA ~

I Proxecios
B Contidos estdticos
= [Cxercicios

B Copias de Seguridade

£ Repositorio

Para crear un novo exercicio, 0 usuario sigue 0s seguintes pasos:

1. Premer o botdn Engadir exercicio que atopara na pantalla de acceso a Xeracion de
exercicios desde o menu “Ferramenta Autor > Exercicios”.



* Filtros

Ambito @  Os meus exercicios E|
D @
Titulo @
Tipo @ E|
Idioma @ E|
Etiquetas Infroduza a efiqueta

» Exercicios creados

Engadir Exercicio

Importar exercicios Demo

2. A continuacion, a pantalla carga o formulario de “Datos exercicio” cos campos
bésicos para rexistrar un novo exercicio.



Os meus exercicios » Engadir Exercicio

+ Datos Exercicios
Titulo* €
Enunciado* @

Etiquetas  |[ntroduza a etiqueta
(Xestionar etiguetas oficiais)

Tipo O

¥ Creado / Ultimo gardado
Creado por desconocido en desconocido

Modificado  por desconocido en desconocido

Gardar Modificacidns

Meste formulario hai campos obrigatorios marcados con #

3. O usuario ten que seleccionar o “Tip0” entre as opcidns propostas.

Tipo o

A continuacion, debera cubrir a informacion requirida para cada tipo de exercicio segun
0s tipos de exercicios dipofiibles.
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7.4. Xerar proxectos

Este men( permite acceder as funcionalidades necesarias para xerar proxectos. Os
proxectos son as unidades didacticas complementarias que se poden crear desde a
Ferramenta de Autor, conformando o material de interaccion co estudante e co resto da
comunidade.

Os proxectos poden configurarse apoidndose nos exercicios (avaliables e non
avaliables) e contidos estaticos que xa estan creados na Ferramenta de Autor e poden

enriquecerse utilizando a maiores paragrafos de texto, videos, imaxes ou a combinacion
de varios de estes elementos, a través do editor avanzado.

# FERRAMENTA AUTOR ~

I Proxecios
B Contidos estiticos
= Exercicios

Copias de Seguridade

£ Repositorio

A plataforma carga a pantalla inicial desde a que se pode acceder as seguintes
funcionalidades:

« Engadir novos proxectos. (ver Xerar proxectos)
o Consultar os proxectos que o usuario ten xerados.



Proxectos

v Filtros
Ambito @ Os meus proxectos \v‘

D @
Titulo @

Materia @ E|
Curso @ EI
Idioma @ E’

Etiquetas itroduza a etiqueta

» Proxectos creados

Engadir proxecto
Importar proxectos Demo

Importar proxectos ""demo"’
Para obter os proxectos dispofiibles de exemplo, podense descargar, se se fai clic no

botén Importar proxectos Demo. Unicamente se poden importar os proxectos "demo"
unha vez. Os proxectos importados apareceran nunha listaxe.

Xerar proxectos
Para crear un novo proxecto, 0 usuario sigue 0s seguintes pasos:

1. Premer o boton Engadir proxecto que atopara na pantalla de acceso a Xeracion de
proxectos desde o ment “Ferramenta Autor > Proxectos”.



Proxectos

¥ Filtros
Ambito @  Os meus proxectos E|
D@
Titulo @
Materia @ =
Curso @ |:|
Idioma @ E|

Efiquetas Introduza a etiqueta

» Proxectos creados

Engadir proxecto
Importar proxectos Demo

2. A continuacidn, a pantalla carga o formulario de “Datos xerais” cos campos
necesarios para rexistrar un novo proxecto:

o Titulo Proxecto: Denominacién ou tematica sobre a que tratara o proxecto.
Exemplo: “O mundo das froitas”

o Descricidn: Breve resumo explicativo sobre o contido ou obxectivos do
proxecto. Exemplo: “As laranxas como froita saudable nunha alimentacion
equilibrada”.

« Etiquetas: palabras relacionadas co contido creado que poderan ser utilizadas
como filtros para a sta localizacion e clasificacion. Exemplo: froita, laranxa,
mazé



v Datos Xerais
Taulo Proxacto+ @ O munda das holas

Descacitn @ Peresks

As froitas son 0s fofos comastibeis das arbores froitairas @ outras plantas. MNa lingua coloquial 8 &n cocifis, cando se fala
da frona en termos xanéricos, a palabra refirese normalmente a aquelss vexetais cuxos ffotos son camoses 8 0aces, NCOs
en azucres e vilaminas ¢ "l?lll.llf'I||!f|.:5”l'.! 1IUXI‘2l.TlI‘!lUﬂ s carma :;Ul.(l"”l!:;:: camo po |:);|:'np(u S amexas mn .‘l/l‘l:}
laranxas & un longo etcétera

Rtap

Ftinuetas froita © | laranxa © | maza O ||

(Zestionar ehiquelas ohoans)

3. A continuacién indicaraselle o curso co que se relaciona o proxecto, cunha ou varia
materias dese curso, nas cales se considera que pode ser utilizado. Pode engadir mais
dunha materia dun mesmo curso e distintos cursos.

Ellizs 5° de Primaria

A N]

6° de Primar

1° de ES(

L

Lt

2° de ES(

Curso Materia

Rexistros non atopados

Para poder ver as materias dun curso faise clic na icona co “+”, asi aparecen as materias
dese curso inmediatamente debaixo e para engadir unha materia facemos clic na icona
“+97'



Lz EE° de Primaria

Ciencias da Matureza
Ciencias Sociais

Educacion Artistica. Mdsica
Educacion Artistica. Plastica
Educacion Fisica

Inglés

Lengua Castela e Literatura
Lingua Galega e Literatura
Matematicas

Relixidn

++++++++++E

Valores Sociais e Civicos
o et N,
£ 6° de Primaria

£ 1° de ES(

L]

4. Os cursos e materias seleccionadas apareceran na listaxe inferior, podendo eliminar
unha materia dun curso en calguera momento, facendo clic na icona indicada.

Curso Materia »

5% de Primaria Ciencias da Matureza

5. Complétanse os campos sobre o proxecto no formulario:

o Idioma: Idioma no que se realiza o proxecto. Exemplo: Galego

e Tipo previsualizacion: Forma na que se visualizard o proxecto (top/down).

o Imaxe proxecto: Imaxe que se utilizard como cabeceira na previsualizacion do
proxecto. Pode arrastrar unha imaxe ou ben facer clic no botén Escolle un
ficheiro.

o Plantillas: Dependendo da plantilla que escollamos aplicara distintos estilos de
cores na previsualizacion do proxecto. Exemplo: cerulean.



ldioma @  Galzgo ¥/
Tipo previsualizacion @  TopDown |-|

Imaxe proxecto @ Excolbs un fichero...

laranxas jp

m. | »

Casmo

Emphasis classes

Cyborg Nullam ig dolor id nibh viticies vehicula ut id elit

ors se malesuaci magna

Donec ullamcorpar nulla non matus auctor fngilla

Duis molhs, est non commodo lucles, ms eal porthilor hgula
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6. No despregable informacion complementaria, o profesor pode engadir informacion
relativa 6 proxecto como condicions de uso, bibliografia e enlaces.

* Informacidn Complementaria

Condicidns de uso g I Sl .

=

Futa.p

Bitliogralia g [ sk - B § ==

Fuis: p

Descricicn enface @

Fula Ul @

Engadir Enlacs

Url Descripoiin #

Rexlsros non stopados

7. No caso de que se obtefia un proxecto do repositorio, pddese consultar as
modificacions sobre créditos, no historial de créditos, que indicaron o resto de autores



do proxecto. Cando se crea, ou se modifica, un proxecto propio, ou obtido do
repositorio, pddese indicar o texto do crédito do proxecto.

+ Créditos

D ¥ s —

Parrafo v B I := := L

Créditos

Proyecto continuado por o0 20-12-2016|

Ruta: p

Historial de créditos Proyecto continuado por el 15-12-2016

Proyecto continuado por Profesor, el 20-12-2016

8. Unha vez cubertos os campos (como minimo, os marcados como obrigatorios cun
asterisco), o usuario fai clic no boton Gardar modificaciéns para crear o proxecto.

Despois de ter creado 0 proxecto, o usuario pode realizar as seguintes accions a través
dos botons activados na parte superior do proxecto creado:

Praoxectos » Editar proxecto» O mundo das froitas

Espandr 1odos

+*
i}
a
]
B
=

= Datos Xerais

Ebminar

Tituo Pro O mun 3z fToRas
Tk Fromzchas ﬂl 2 mundo das froras Pravisualizar

[

Dupllcar prosects
Descrickin € P i=|i= "

3 Crear capla de saguridade

w
Ag faranxas como fraita saudable nunna alimantacl ™ Exportar a ficheira
& Importar dende un e

g Adminesiiar

S Enviar a0 repostano

o Engadir proxecto: permite crear un novo proxecto de cero.

e Paxinas do proxecto: permite acceder a pantalla na que crear as distintas
paxinas que formaran parte do proxecto no que se atopa.

e Previsualizar: permite ter unha vista previa do proxecto no que se atopa.
Permitirase a previsualizacion, sempre que se tefia como minimo unha paxina
xerada.

e Descargar e Publicar SCORM: (ver Xerar SCORM).

e Exportar a ficheiro: permite crear unha copia de seguridade do proxecto en
formato .zip e descargalo no computador persoal, no canto de ter a copia de
seguridade na plataforma.

e Importar dende un ficheiro: permite importar un proxecto desde un arquivo
.zip previamente gardado no computador.

o Eliminar: borra o proxecto no que se atopa e todas as paxinas asociadas.


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=89&eid=97&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=89&eid=97&displayformat=dictionary

e Duplicar proxecto: Crea unha copia do proxecto concreto que pode ser
utilizado como unha plantilla para comenzar a definicion de outro proxecto.

e Crear copia de seguridade: Almacena unha copia de seguridade do proxecto
tal e como se atopa 0 proxecto en ese momento. Esta copia pode ser restaurada
cando se desexe sobre escribindo o proxecto ou restaurando se este foi
eliminado da seccion de proxectos.

e Administrar colaboradores: permite engadir colaboradores 6 proxecto, isto
fara que os usuarios que engadamos como colaboradores poidan editar o noso
proxecto. A estes usuarios apareceralle na sta area de proxectos nos que
colaboro este proxecto.

e Enviar 6 repositorio: permite enviar un proxecto 0 repositorio. Este proxecto
estara dispofiible para que calquera profesor da plataforma poida obter unha
copia do mesmo.

Proxectos » Editar proxecto » As froitas

¥ Expaimdi Lo

|
= [atas Xerals L Descargar Seom

X Pubilcar Scorm

il Propecins G A rodas

Dascrizdn 8 - . -

Padyais =

O mundo das frokas

e Descargar Scorm: Descarga 0 equipo un scorm do proxecto.
e Publicar Scorm: permite publicar un scorm en un curso no gque esteamos
matriculados.

Xerar paxinas do proxecto

Para que serve: Os proxectos estan formados por unha ou varias paxinas. Unha paxina
é unha division que se fai nun proxecto para facilitar a lectura, a orde e integracion dos
contidos e exercicios que se pretender expofier ao estudante. As paxinas poden crearse
utilizando texto, imaxes, videos e a combinacion de contidos estaticos e exercicios xa
creados.

Para crear unha péxina, 0 usuario sigue 0s seguintes pasos:

1. Premer o boton Paxinas do proxecto que atopara na pantalla de “Datos Xerais” dun

proxecto concreto.
Paxinas do proxecto

2. A continuacidn, a pantalla carga as “Paxinas do proxecto” na que o usuario podera
realizar as seguintes accions:

o Consultar o listado de paxinas que pertencen ao proxecto.


https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=89&eid=97&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=89&eid=97&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=89&eid=97&displayformat=dictionary
https://www.edu.xunta.gal/centros/abalar/aulavirtual2/mod/glossary/showentry.php?courseid=89&eid=97&displayformat=dictionary

o Engadir unha nova paxina.

3. Para engadir unha nova paxina o usuario fai clic no botén Engadir Paxina.

Engadir Paxina

4. A continuacion, a pantalla mostra o listado de p&xinas coa Nova Pé&xina e a “Edicion
da paxina” (Titulo e Editor avanzado).

v Paxinas do proxeco

Paxina Titulo Data modificacion
335 Nova Paxina 25092015 10:57:22 7 & X
- = 1-1 ca 1 ravisos (p 1M)
v Edicion de paxina
Titulo paxinas @  Nowva Paxna

Imod (]

O procedemento a seguir a partir deste punto é similar ao descrito no apartado "Xerar
contidos estaticos" deste mesmo tema.



7.5. Copias de seguridade

Pddense crear copias de seguridade tanto de proxectos como de contidos e exercicios.
No momento no que creamos a copia de seguridade créase unha copia exacta de como
esta o proxecto, contido ou exercicio nese momento. Poderemos restaurar a copia cando
0 desexemos. Este proceso restablecera o proxecto, o contido ou 0 exercicio a como se
atopaba no momento de facer a copia sobrescribindo o actual.

Realizar unha copia de seguridade

No seguinte exemplo imos realizar a copia de seguridade dun proxecto.

Este proceso é exactamente 0 mesmo para 0s contidos e exercicios. Para acceder & copia
de seguridade temos que entrar na edicion dun proxecto, para isto imos & listaxe de
proxectos e pulsamos sobre a icona de editar o proxecto (lapis) do cal queremos facer a

copia de seguridade.

* Proxectos creados

W Tituls Derscaicion Il # Dt imodilicaciin
4 [Duplcado) Muesba casa - Colzboralive Esle es un proyeclo de demostcicr E=paiiul 19-12-2015 14.35.07 . &
|
2 Huestra casa - Colahnratin Tsta as un proyacta da damostracicn [ =pafinl 2122015 13:67-5] . &
- [ BTN 1.2 dr 2 raxistms {p 171)
Engadir prosecio

Impartar prozectos Demo

Dentro do proxecto imos 6 menu de opcidns e facemos clic na opcion “crear copia de
seguridade”.



Proxectos » Editar proxecto » DEMO: Nuestra casa

¥ Frpandr fndos

= Datos Xerais * Frigaclic prossds
B Elminar

GRS =00 7 W30 Bucsta casa & Previsualzar

7 3 Dwplicar groxecto I
Descrickin =3 & Dup

S T BLE S

E=te &5 un proyecto de demostraciin I13] Cxpartar a fizhaire
X erponian dende wn Gicheinn
' Admmsirar calghoradores

Z Enwviar ao repostoriz

Isto &brenos unha nova xanela onde nos pregunta se queremos facer a copia de
seguridade. Facemos clic no boton Gardar modificacions.

Facer copia de seguridade

7 Esta seguro que desexa facer copia de seguridade do proxecto?

Gardar mod[g-acions Cancelar

Restaurar unha copia de seguridade
Para acceder as copias de seguridade que temos creadas imos 6 menu Ferramenta

autor — Copias se seguridade — Proxectos. En Ferramenta autor — Copias se
seguridade tamén temos as copias de seguridade de contidos e exercicios.

# FERRAMENTA AUTOR ~

B Proxectos
Bi Contidos estdticos

= Exercicios

Copias de Seguridade ] Pruxect@

£ Repositorio Bi Contidos estdticos

= Exercicios




Isto Iévanos a unha listaxe onde se ven todas as copias de seguridade que temos creadas.

Listado de copias de seguridade

* Copias de seguridade de proxeclos

Id Titule Dhals

4 [Cuplicado} Wucztra casz - Celabarctve 7212 2015 11:19:00 = ﬁ
n =y 1-1 de 1 rexisiras jpo1M)

Aqui podemos ver ddas opcidns:

. “® Restaurar copia de seguridade: Restaura a copia de seguridade
seleccionada.

. “ Eliminar: Borraa copia de seguridade seleccionada.
Para restaurar unha copia de seguridade facemos clic no boton Restaurar copia de

seguridade ®Isto lévanos a unha xanela onde nos pregunta se estamos seguros que
desexamos restablecer a copia de seguridade. Se o proxecto ten exercicios asociados
tameén temos a opcidn de restauralos. Se os exercicios foron modificado posteriormente
a copia de seguridade e dicimoslle que tamén queremos restaurar 0s exercicios
asociados ao proxecto, sobrescribiranse os exercicios e restableceraos ao estado no
momento da copia.

Restaurar copia de seguridade

Vaise sustiuir o proxacto actusl pola copia de sagundade selecconaca. £st3 aCCidn non 36 pode desfacer. ; Esta saguro que dasexa continuar?

/

Unha vez restaurado o proxecto, lévanos & edicién do propio proxecto restaurado.



Proxectos » Editar proxecto » (Duplicado) Nuestra casa - Colaborativo

¥ Fapandic todns

Paxinas do p

= Dalos Xerais
Tiulz Procectaw ) {Cuplcado) Nuestra caza - Co

Uescriin @ B oPekan - | f = i= g B

Este es un proyecio de demosirac kin



7.6. O entorno colaborativo

Administrar colaboradores do proxecto

Podemos engadir colaboradores a un proxecto, un contido ou un exercicio. O noso
colaboradores poderan editar o proxecto, contido ou exercicio coma se fosen 0s
propietarios do mesmo. A continuacion imos mostrar como se engaden colaboradores a
un proxecto, o0 proceso é exactamente 0 mesmo para 0s contidos e exercicios.

Desde a listaxe de proxectos imos ao proxecto que queremos converter en colaborativo
e pulsamos sobre a icona editar (I&pis).

* Proxectos creados

Id  Titulo Descricion Idioma Dats modificacion

4  (Dupicado) Nuesira casa - Colaborativo Este o5 un prayectn de demostracidn Espariol 1112 2015 14:38:07

2 Nuestra casza - Colabotieo Esle e= un prayecty de demostracion Espariol 09-12-2015 13.5T.63

[ Edear |
0 1-2 de 2 raxistros (p101)

Engadin prosecio
mporlar proxecios Demo

No formulario que nos aparece a continuacion imos ao botdn opcions e no despregable
que nos aparece facemos clic en Administrar colaboradores.



Proxectos » Editar proxecto » Nuestra casa - Colaborativo

OpCitns.,

= Datos Xerais + Engadir proxecto

W Elminar

Titulo Proxecto® ﬂ Muestra casa - Colaborativo ® Previsualizar

] £ Duplicar proxecto
Descricion @) .

== Pémaf - = i=
— LA - B Crear copia de seguridade

Este es un proyvecto de demaostracion [ Exportar a ficheiro

X Importar dende un ficheiro

& Enviar ao repositorio

A continuacion no formulario que nos aparece temos duas listaxes, & dereita o listaxes
de todos os profesores da plataforma e & esquerda a listaxe dos profesores que estan a
colaborar neste proxecto. Nesta caso ainda non temos ningudn.

Proxectos » Administrar colaboradores » Nuestra casa - Colaborativo
(2]

Colaboradores Profesores

Ningin ‘ Usuarios existentes (624) 2

MARTA LOPEZ DIAZ y
ABRAHAM ANOETA BATALLAN
ADA ENGROBA ROBADO

ADAN LOVERA FRANCO

ADAN VILLAREJO FORTES
Eliminar » ADELA GARABAN CONCEIRO
ADELINA DIEZ REBOIRO
ADOLFO VILLALON QUBEL
ADRIAN RIOSECO ROBLA
ADRIANA MALVAR ARAN
ADRIANO FONTAINA FORNEIRO
AFONSO MASAGUER VEZ
AFRICA PIA ARBONES ;
AGUEDA SOTOMAYOR CARLIN
AGUSTIN SAN LUIS HORNILLOS
AGUSTIN SANTAMARINA MiNI
AINARA CAYO FREIRIA

ALBINO GROSSIO WEISS

- ALDARA ARGONES MONASTERIO -

Cancelar

Seleccionamos o profesor que queremos que engadir como colaborador e pulsamos o
botén Engadir.



Proxectos » Administrar colaboradores » Nuestra casa - Colaborativo
(2]

Colaboradores Profesores

Ningin ol Lenaor B S KRR TS5 S
PEDRO CORDERO SANTAOLALLA

PENELOPE MIGUELES CARAMES
PEREGRINA FLEIRE COUREL
PILAR CERVANTES AMOEIRO
PO BRUZON CALLEJON
PRESENTACION USERO SOLIFIO
PROBAS CANALEJO PORTELA
PROBAS PRESA MATANZA
PROBAX COLINAS SANDIAS
Profesor 1
PROTASIO AGRAFOJO MONASTERIO
PROTASIO TARRIO CAINZOS
PROTASIO TURRADO FLORES
PRUDENCIO SANDAMIL ORTIGUELA F
PUERTO GRANADOS ASENSIO
RAFAEL VIDE VILLARAVIZ
RAIMUNDO SANJOAQUIN MACIEL
RAMIRO BARES LORIGADOS

- -

....... Lo Tt W) mia THS VAN B Ea NN o B I T s e o B P

Canceiar

Agora na columna de colaboradores aparécenos o profesor que acabamos de engadir.



Proxectos » Administrar colaboradores » Nuestra casa - Colaborativo
(2]

Colaboradores Profesores
Usuarios potenciais (1 £ Usuarios existentes (623)
PrafesorZ Profesor MARTA LOPEZ DIAZ )
@ ABRAHAM ANOETA BATALLAN
ADA ENGROBA ROBADO
ADAN LOVERA FRANCO
ADAN VILLAREJO FORTES
ADELA GARABAN CONCEIRO

ADELINA DIEZ REBOIRO

ADOLFO VILLALON OUBEL
ADRIAN RIOSECO ROBLA
ADRIANA MALVAR ARAN
ADRIANO FONTAIRA FORNEIRO
AFONSO MASAGUER VEZ
AFRICA PIA ARBONES ,
AGUEDA SOTOMAYOR CARLIN
AGUSTIN SAN LUIS HORNILLOS
AGUSTIN SANTAMARINA MINI
AINARA CAYO FREIRIA

ALBINO GROSSIO WEISS

- ALDARA ARGONES MONASTERIO

Desde este momento ao profesor que acabamos de engadir a colaboradores do proxecto
apareceralle na seccion de proxectos nos que colaboro este proxecto.

Para acceder a seccidn de proxectos nos que colaboras nos filtros da listaxe de proxectos
debemos cambiar o combo Ambito a Proxectos nos que colaboro e facer clic no botdn
filtrar.



¥ Filtros

Ambito €@ Os meus proxectos v|
Os meus proxectos
D @ Proxectos nos que culah‘wu
Titulo @
Materia @@ E|
Curso @ E|
Idioma @ E|

Etiquetas  [niroduza a efiqueta
(Xestionar etiquetas oficiais)

Cuitar filtros

Na listaxe de proxectos agora aparecerannos 0s proxectos nos que somos
colaboradores.



7.7. O repositorio

)

Para que serve

No repositorio atopanse todos 0s proxectos, contidos e exercicios que os profesores
decidiron compartir con todos os profesores da plataforma. Calquera profesor pode
acceder ao repositorio e importar calquera dos proxectos, contidos ou exercicios que ali
se atopan.

Para acceder a listaxe do repositorio imos ao menu de Ferramenta autor e no
despregable que nos aparece facemos clic na opcién Repositorio.

# FERRAMEMTA AUTOR ~

m Proxectos
B Contidos estdticos
= Fxercicios

B Copias de Seguridade

£ Repositorio

Na xanela que nos aparece podemos ver unha serie de filtros que se poden aplicar &
listaxe de Elementos do repositorio. Aqui seleccionamos os filtros que queremos aplicar
e facemos clic no boton Filtrar.



Contido do Repositorio

~ Filtros
D@
Titulo @
Materia @ v
Curso @ v
Idioma € r
Tipo de Exercicio € -
Nimera minimo de estrelas @ v
Mimero maximo de estrelas @ v

Etiquetas |Introduza a etiqueta

Filtrar Quitar filtros

Enviar un proxecto ao repositorio

Neste exemplo imos mostrar como enviar un proxecto ao repositorio. Este proceso é
exactamente 0 mesmo para 0s contidos e exercicios. Imos & listaxe dos nosos proxectos
e facemos clic en editar o proxecto que queremos enviar ao repositorio.

Na edicion do proxecto facemos clic no botdn opcions e no despregable que nos
aparece clicamos na opcion Enviar ao repositorio.



¥ Expandirtodos

+ Engadir proxecto

& Eliminar

& Previsualizar

£ Duplicar proxecto

Crear copia de seguridade
Exportar a ficheiro

o Importar dende un ficheiro

= Administrar colaboradores

Isto dbrenos unha nova xanela onde nos pregunta se estamos seguros que queremos
compartir o proxecto no repositorio. Facemos clic no boton Gardar modificacions.

Compartir o proxecto no repositorio

i Esta sequro que desexa compartir o proxecto no repositorio 7

Gardar rnodiﬂﬁcifms

Desde este momento o proxecto esta dispofiible para que calquera profesor da
plataforma poidao importar aos seus proxectos.

Importar desde o repositorio
Este proceso importa un proxecto, contido ou exercicio creando unha copia do mesmo
na listaxe dos teus proxectos, contidos ou exercicios. Para realizar a importacién imonos

a listaxe de elementos do repositorio dende 0 ment de Ferramenta autor na opcion
Repositorio.

Na listaxe de Elementos do Repositorio facemos clic na icona de obter unha copia.



= Flamentas

I Tidulo #
N Comtenico

demusliacion

4 Eleistema
i

11 Praxecto
damnstracion

Isto abrenos unha xanela na cal nos pregunta se estamos seguros que queremos obter
unha copia do elemento do repositorio. Facemos clic no botén Gardar modificacions.

Obter elemento do repositorio

dn repositaro

Descriciion

Comterica damasiracian

El sigtema solsr 85 al siglema plsrstanc
el gus ge anguenbian & Tiema v ones
DU aslirordimices Jue gran crscia o
inciragiarmants an una drioka slrsdador
da una dnica egtrella conocila como &
Sl

Pruaxectio demosbacion

Marterias

Ciencias
da
Maluraza

Cursos  Aubor

Profesor

Hrofesar

e

Srimaria

Data
compartidno
Idigima  Tipo e

Contide 21122016

Contide 21-12-2008

Galege Proxecto  21-12-2016

¢ Esta seqguro gue desexa obter o elemento do repositorio ?

Agora na listaxe dos nosos contidos (porque € o elemento que importamos do

Gard a@mdiﬂcacifms

repositorio) aparécenos o contido que importamos do repositorio.

« Contidos Creados

14 Tituke

2 Comido

Descricidn

Caomtido demostracian

cemnsirasion

422 El ==tema sola

Se pulsamos no boton "editar" do contido que obtivemos do repositorio o primeiro que
aparecera sera o apartado de votacion deste contido do repositorio. A votacién estara
sempre dispofiible ata que votemos o elemento (isto aplicase e proxectos, contidos ou

exercicios), despois desaparecera.

E! sistema solar == el sislema planetaris en = que se encuentran la Tiera y oiros objeles astrondmicos qus
giran dirccta o incircctamente en una driia alrededar de una Urica estrcla conocida coma el Sol

Mata
Muodilicacidn

T

i

21122016
08:23-53

21122016
0AT1L

PMuniuacion

Futics toteie 10

Futlos ot 29

L h

Puica toieie 10



Contidos ¥ Editar contidos » El sistema solar

 Cunlraer Ldu

Paxinas do mewu conbido

& Chtvcchios este clemento do reposionio © anda non o walwaches podes facelo a continuzcidn

Rk

O profesor ten a opcion de que o comentario asociado a puntuacion sexa anénimo, para
IS0 non marcamos o campo indicado, se queremos que apareza 0 nome asociado ao
comentario marcamos o campo. Cando se termine de comentar e de puntuar pulsase o
botdn Gardar para enviar a valoracion.

© Obtweches este elemento do repositono e ainda non o valoraches, podes facelo a continuacidn

A ua valoracion e de 5
(Cambia a tua valoracion)

comentario

Se gardamos a valoracién, volvemos ao elemento obtido do repositorio no modo edicion
e Xa hon nos aparece a opcion de valorar o elemento.



