Engadir actividades ou recursos

Diego Lopez Lopez

Unha vez que temos o noso curso creado na aula virtual do noso centro educativo, chega

o momento de engadirlle contidos. A continuacion explicaranse dun xeito resumido os

seguintes recursos a engadir:

* Etiqueta
» Cartafol
« URL

* Paxina
* Foros

* Tarefas

Para engadir estes elementos o primeiro que debemos facer e activar o modo edicion do

NOSO CUrso.
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Documento elaborado polo CAFI que recolle algunhas
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Unha vez dentro do modo edicion debemos pulsar o botdn “Engadir unha actividade ou un
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recurso” para seleccionar os elementos que desexemos engadir ao noso curso da aula

virtual.
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Modificar un recurso

Para modificar un recurso ou actividade creado con anterioridade debemos activar o

modo edicidn e seleccionar “Editar a configuracion”

L 4

% Presentacién

=
lﬁi:t Foro de presentacion de participantes e pequena enquisa

+ Semana 1

@ Agachar
Entra no enlace do foro e preme sobre o botén Engadir novc

titulo ao tema e na caixa da mensaxe menciona en que colex
especialidade. Seria importante que comentases:

¢# Duplicado

2, Asignar roles
- que formacion e/ou experiencia tés en ensino virtual, .
¢ Eliminar
- como te manexas con Webex e Moodle,
- que esperas aprender neste curso.

Para rematar, preme sobre o botén Comentar no foro.

Editar ~

Editar a configuracién

<» Mover cara a dereita

Editar -
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Unha vez rematada a modificacion debemos “Gardar os cambios”.

Gardar e volver ao curso Cancelar

O editor de texto de Moodle

E similar a calquera outro procesador de textos e permite engadir imaxes, video,

enlaces...O editor aparece reducido por defecto. Para poder ver a version expandida
debemos premer na primeira icona.

1. Engadir imaxe
Tema * 2. Engadir video
/ 3. Engadir ficheiro
pe g av [B1[av]ev|[=]iE] e 2][m] 8]
<\.1§,\‘\ E=E=EE=E|k QBT \;\,‘i;»
Mostrar ou agochar
funcionalidades
Editar codigo HTML.
Pode inserir contido web.
o
discusidn_(7)

Engadir un ficheiro

Para engadir un ficheiro no curso, habera que seguir os seguintes pasos:

1. Activar o modo edicion

No tema que se desexe, pulsar sobre o enlace "Engadir unha actividade ou un
recurso”

Buscar o recurso "Ficheiro" no menu da esquerda e ler a descricion



4. Engadir o recurso.
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Proba
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Question Creation

! Questionnaire
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Tarefa
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O % Wiki

RECURSOS

(@) \_j Cartafol
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® Ficheiro

(@) b Libro
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O @] WL

Engadir

Engadir unha actividade ou un recurso

O médulo Ficheiro permitelle aos profesores
fornecer un ficheiro como un recurso do curso.
Cando sexa posibel, o ficheiro presentarase
dentro da interface do curso; se non € o caso,
preguntaraselle aos alumnos se queren
descargalo. O ficheiro pode incluir ficheiros
auxiliares, por exemplo, unha paxina HTML

pode ter integradas imaxes ou obxectos Flash.

Vexa que os alumnos precisan dispor do
software axeitado nos seus computadores

persoais para poder abrir os ficheiros.
Un ficheiro pode utilizarse para

* Compartir presentacions dadas na clase

¢ Incluir un minisitio web como recurso do
curso

* Fornecer os alumnos con ficheiros en
borrador de certos programas de software
(p.ex. Photoshop .psd) para que os
alumnos poidan editalos e envialos para
avaliacion

@ Mais axuda

Cancelar
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Existen varias opcions de configuracion que podemos modificar, como en case tédolos

recursos. Aquelas obrigatorias apareceran cun asterisco (*).

Engadir etiquetas

A etiqueta € un recurso moi versatil que axuda a estruturar o curso, pode usarse para

engadir tanto texto como imaxes e tamén pode engadirse cddigo, videos, mapas,

presentacions...

E un recurso que se se emprega con pericia pode mellorar de xeito notable o aspecto

visual do curso.
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L Foro de dubidas e debate
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Lﬁ,:l Foro elixir grupo

nos guste ata un maximo

\;, Sesion de Webex

Para realizar a tarefa de creacion dunha sesion de videoconferencia deberedes organizar
grupos de 5 participantes. Para isto debemos escribir o noso nome no horario que mais

de 5 persoas.

Unha vez pechado o grupo deberedes decidir quen sera o moderador da reunion, xa que
esa persoa sera a encargada de invitar aos outros membros do grupo a videoconferencia.

Importante: non se aceptaran mais de 5 persoas por grupo. Todas as mensaxes de
inscripcion de participantes que excedan ese niimero seran eliminadas.

Avaliamos —

As etiquetas engadense de xeito analogo aos ficheiros
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Engadir Cancelar

X

ir unha actividade ou un recurso

O médulo etiqueta permite inserir texto e
multimedia nunha paxina de curso xunto con
ligazéns a outros recursos e actividades. As
etiquetas son moi versétiles e poden axudar a
mellorar a aparencia dun curso se se empregan

intelixentemente.

As etiquetas poden usarse

Para dividir unha larga lista de actividades
cunha subcabeceira ou unha imaxe

Para amosar directamente un ficheiro de
son ou video incrustado na péxina do
curso

* Para engadir unha descricion curta a unha
seccion de curso

@ Mais axuda
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Para crear etiquetas empregamos o editor de texto. Como xa vimos con anterioridade, a

7 .

través do editor de texto €& posible engadir diferentes elementos as etiquetas como

imaxes, enlaces, videos, inserir presentacions, mapas...
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Engadir un cartafol

Podese engadir un cartafol & aula virtual para xuntar varios ficheiros nun s6 espazo. Este
recurso é axeitado se queremos reducir o espazo que ocupan os documentos na
pantalla do curso e pode empregarse para mellorar a organizacion do noso espazo

virtual.

Un cartafol € un recurso que se engade de xeito similar aos xa presentados con

Engadir unha actividade ou un recurso X
@) j Questionnaire ;
Este cartafol permitelle a un profesor
(@) Tarefa presentar un certo nimero de ficheiros
relacionado dentro dun nico cartafol,
O Treasure Hunt reducindo asf a necesidade de
i desprazamento sobre a paxina do curso.
©) % Wiki
Pédese subir un cartafol comprimido e
descomprimilo para visualizalo u crearse un
RECURSOS prmiop
cartafol baleiro e subir ficheiros dentro del
® Cartafol i
o Un cartafol pédese usar
O .;. CEIEDCD LD * Para unha serie de ficheiros sobre un
' .
2 tema Unico, por exemplo un conxunto
9 de antigos exames en formato PDF ou
O &/ FEtiqueta 9
unha coleccién de ficheiros de imaxe
o) Fiii para proxectos dos alumnos
* Para fornecer un espazo de envio
e) t libro compartido entre profesores na paxina
do curso (permanecendo o cartafol
@) Paxina agochado de modo que s6 os
profesores o poidan ver)
O URL .
— Mais axuda
Engadir Cancelar

Podemos configurar varios aspectos unha vez que engadimos un cartafol. No recadro
ficheiro podemos arrastrar os documento que queremos gardar no cartafol. Se
desexamos que os alumnos se descarguen os ficheiros contidos no cartafol, podemos

habilitar a opcion “Amosar o boton para a descarga do cartafol”.

Engadir un URL

Este recurso permitenos engadir un enlace con calquera paxina web externa ou
pertencente a propia aulavirtual. Este recurso é util para que os alumnos visiten de forma
directa unha paxina web sen a necesidade de que tefian que escribir a direccion no

navegador web.
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O recurso URL engadese a aula virtual do mesmo xeito que os recursos presentados con

anterioridade.
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Engadir

O médulo URL permitelle a un profesor
fornecer unha ligazén web como un recurso
de curso. Algo que estea libremente
dispofiibel en lifia, como poden ser
documentos ou imaxes, poden ligarse; o
URL non ten que ser a paxina inicial dun
sitio web. O URL dunha péxina particular
pode ser copiado e pegado ou un profesor
pode usar un selector de ficheiros e escoller
unha ligazén dun repositorio tipo Flickr,
YouTube ou Wikimedia (segundo que

repositorios estean activados para o sitio).

Hai un certo nimero de opcions de
presentacion do URL, incorporada ou para
abrirse nunha nova xanela, por exemplo, e
opcidns avanzadas para pasar informacion,
tales como un nome de alumno, ao URL, se

fose necesario.

Vexa que os URL tamén poden engadirse a
calquera outro recurso ou tipo de actividade

através do editor de texto.
i) Méis axuda

Cancelar

Os parametros mais destacados a ter en conta son:

* URL externo = Neste campo escribimos a direccidon da paxina web coa que

queremos enlazar.

Na opcién apariencia podemos seleccionar diferentes xeitos de como queremos que se

presente a paxina:

* Automatico - Seleccionase de forma automatica a mellor opcién para presentar o

URL.

* Incrustado - Preséntase o URL dentro da paxina baixo a barra de navegacion

xunto coa descricion do URL e calquera outro bloque.

* Abrir - SO se presenta o URL na xanela do navegador.

* En xanela emerxente - Preséntase o URL dentro dunha nova xanela do navegador

sen menus nin unha barra de enderezos.
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Engadir unha paxina

Este recurso permitenos crear unha paxina web na que podemos incluir gran variedade
de elementos como texto, imaxes, ligazéns, videos... Esto fai que sexa un recurso de
gran versatilidade. Para engadir estes elementos empregaremos o procesador de texto

gue xa comentamos ao inicio deste documento.

O recurso paxina engadese a aula virtual do mesmo xeito que os recursos presentados

con anterioridade.

Engadir unha actividade ou un recurso X )
O V Proba O médulo «péxina» permitelle ao profesor
crear unha paxina web empregando o editor
(O Question Creation P preg
de texto. Nunha paxina pédese amosar
O f,/ Questionnaire texto, imaxes, son, video, ligazéns da
Internet e cédigo incrustado (como os
O = EEE mapas de Google).
©) Treasure Hunt As vantaxes de empregar o médulo paxina,
o en troques do médulo ficheiro inclien que o
) % Wiki o )
recurso sera mais accesibel (por exemplo,
para os usuarios de dispositivos mébiles
RECURSOS
como tabletas e teléfonos intelixentes), e
O [ Cartafol mais doados de actualizar.
# Contido de paquete Para grandes contidos, recomendase
O sk .
IMS empregar o médulo libro en troques do
médulo paxina.
@] & Etiqueta P
Unha péxina pode empregarse
O Ficheiro
* Para presentar os termos e condiciéns
O t Libro dun curso do programa de estudos
 Para incluir varios videos ou ficheiros
© Paxina de son xunto cun texto explicativo
Mais axuda
O @] URL
Engadir Cancelar

Entre as opcions de configuracion mais destacables podemos empregar a opcion
“Presentar a descripcion na paxina do curso” para que os alumnos teian dun modo

resumido a informacion da paxina dende o lugar de acceso a mesma.

O contido da paxina, opcién sinalada cun asterisco € o lugar onde debemos mostrar o
contido da nosa paxina web segundo desexemos, aqui € onde podemos engadir imaxe,

texto, videos, ligazons,...



Engadir Foros
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Os foros son un tipo de actividade que serve para comunicarnos na aula virtual. Un foro

pode empregarse como taboleiro para anunciar as novas, para iso existe o “Foro de

novas” ou para crear conversas entre diferentes grupos, entre alumnos e mestres, ou

entres os propios alumnos, sen a intervencién do profesorado.

A actividade foro engadese a aula virtual do mesmo xeito que os recursos presentados

con anterioridade.

ACTIVIDADES
O & Attendance

=
=

(@)

Base de datos

Y Checklist

% Comentarios
) Conversa

| Custom certificate
Enquisa

Escolla

S Ferramenta externa

@ O 0O O 0O O O O
E
|

| Foro

Engadir unha actividade ou un recurso (X ]

O médulo de actividade do foro activalles
aos participantes a posibilidade de teren
discusions asincronas p. ex. discusiéns que
tefien lugar nun un periodo estendido de

tempo.

Hai varios tipos de foro para escoller, como
un foro estandar onde calquera pode
comezar unha discusién nova en calquera
momento; un foro onde cada alumno pode
comentar exactamente unha discusion; ou
un foro de pregunta e resposta onde os
alumnos tefien primeiro que facer un
comentario antes de seren quen de veren os
correos doutros alumnos. Un profesor pode
permitir anexar ficheiros a comentarios do

foro. As imaxes anexas preséntanse no

Engadir Cancelar

Existen diferentes tipos de foros que podemos empregar indistintamente segundo as

nosas necesidades. Para ver as diferenzas entre os diferentes foros podemos premer o

simbolo do “?”. Este simbolo amplianos a informacion dos elementos que desexemos

cofecer en mais profundidade.

Tipo de foro

» Anexos e reconto de palabras
» Subscricién e seguimento

» Blogueo de discusion

» Limiar de comentarios para blc
» Cualificacion

» Puntuacions

Foro estandar para uso xeral

Tipo de foro

Tipos de Foros
Hai varios tipos diferentes de foros, entre eles:

Un debate sinxelo. E simplemente un intercambio de ideas sobre
un s6 tema, todo nunha péxina. Util para debates curtos e moi

concretos.

0O foro Normal, para uso xeral. E un foro aberto no que calquera
pode comezar un novo tema de debate cando queira. Este é o

foro méis axeitado para uso xeral.

Cada persoa inicia un debate. Cada persoa pode formular un
novo tema de debate (e todos/as poden responder). Esta
modalidade é Util cando vostede quere que cada alumno comece,

por exemplo, unha discusién sobre as stias reflexions sobre o

» Configuracion comun do médulo
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Existen outro moitos elementos de configuracion para os foros entre os que destaca a
posibilidade de cualificar as intervencions, isto dependera da configuracion do foro, ou
subscribirse a un foro concreto para recibir un correo electronico con cada intervencion

nova.

Engadir tarefas

A tarefa € un tipo de actividade que serve para plantexar un tipo de traballo e recoller un
resultado. O mestre plantexa unha tarefa a realizar e 0 alumnado debera enviar unha

solucion a dita tarefa a través da plataforma.

O alumnado podera respoder en lifia, directamente no editor de texto, ou subir un
documento en multitude de formatos que dea resposta ao requerimento feito polo
profesor. A documentacion aportada polo alumnado almacenarase de forma automatica
na aula virtual. O profesor podera engadir un comentario a entrega que chegara de
forma individual a cada alumno e, tamén pode engadir comentarios mediante un editor a

certos tipos de documentos.

O tipo de actividade “tarefa” adoita utilizarse de maneira que o alumnado debe dar unha
resposta a unha actividade, mais tamén pode empregarse doutro xeito diferente. Ao
establecer unha tarefa o alumnado ten cofiecemento do enunciado, a data de finalizacion
e, despois, pode cualificarse de xeito individualizado e proporcionando un feedback a

entrega.

A actividade “tarefa” engadese do mesmo xeito que o resto de tarefas xa vistas no

presente documento.

Engadir unha actividade ou un recurso X
O § Podcast
A mddulo de actividade da tarefa permitelle
O V Proba a un profesor comunicar tarefas, recoller
traballos e fornecer cualificaciéns e
O %] Question Creation .
comentarios.
O ¥ . i ) .
v'"'| Questionnaire Os alumnos poden enviar calquera contido
dixital (ficheiros), tales como documentos
@ o Tarefa
~ tratados co procesador de texto, follas de
O Treasure Hunt célculo, imaxes, ou audio e videoclips.
- Alternativamente, ou en adicion, a tarefa
& w
O Wiki pode requirir que os alumnos escriban texto
directamente no editor de texto. Unha tarefa
RECURSOS tamén se pode utilizar para lembrarlles aos
Engadir Cancelar
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A tarefa ten multitude de opcidéns de configuracion que podemos investigar polo miudo se

asi o desexamo. Estas son algunhas das mais importantes:

Data limite. Indica a data de finalizacién da tarefa. Calquera entrega fora de prazo
sinalarase na aula virtual como atrasada e visualizarase en cor vermella. As entregas en

tempo e forma visualizaranse en cor verde.

Tipos de entrega -> Entrega de ficheiros. Os alumnos tefien que achegar algun ficheiro na

entrega.
Tipos de entrega -> Texto en lifia. Os alumnos debe escribir algo no editor de texto.

Cualificacion -> Puntuacion maxima. Esta nota mostrase sobre 100 por defecto polo que
seria recomendable cambiala a 10, deste xeito o exercicio putuarase de 0 a 10.



