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Creacion de cursos novos

Para crear un novo curso imos a paxina inicial da Aula Moodle. Identificamonos
intoruducindo o wusuario e contrasinal e, unha vez dentro, imos ao bloque
“Administracion”. Despois buscamos a opcién "Administracion do sitio -> Cursos ->

Engadir/Editar cursos".
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Engadir/Editar curso:

£+ Engadir unha categoria
Restaurar curso
£ Configuracion predeterminada do curso
& Solicitude de curso
Copias de seguranza
£ Enviar cursos

Despois de seleccionar a opcidn anterior debebos elixir unha categoria para situar o
noso curso. E posible que xa tefiamos unha categoria axeitada na aula virtual do
noso centro educativo. Por exemplo, se somos titores, podemos ter un curso que se

chame 2° de primaria.

En canto engadimos un novo curso temos varias opcions de configuracion do

curso. Podesmo visualizar as opcion para ver se son de interese.
Algunhas das mais importantes son:
Xeral

* Nome completo. O nome co que aparecera o curso na aula virutal.

* Nome curto do curso. Nome que se utilizara na barra de navegacion
superior.

* Categoria de cursos. O lugar onde estara situado o curso a categoria a
que pertence. Por exemplo: “3° de Primaria”

* Visibilidade do curso. P6dese amosar ou agochar. Se seleccionamos
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agochar, non estara visible para os alumnos.

* Data de inicio do curso. A data dende a que esta dispoiiible o curso.

Editar a configuracion do curso

v Xeral

Nome completo do curso * (?) Actualizacién de ferramentas tecnoldxicas para docentes
Nome curto do curso * (?) Act_Ferr
Categoria de cursos (?) Miscellaneous v
Visibilidade do curso () Amosar v
Data de inicio do curso (?) 29 v | Setembro v 2020 v iz
Data de remate do curso (2 24 v Novembro v ' 2020 v 4 Activar

Calcule a data de remate a partires
do niimero de seccidns

®

Ndmero ID do curso (?)

Descricion

* Resumo do curso. Lugar onde se pode introducir unha pequena descricion
do curso.

* Ficheiros de resumo do curso. Estes documentos mostranse na listaxe
de cursos xunto coa descricion do mesmo, adoitan empregarse imaxes,
por exemplo, 0 mestre de musica pode acompanar a descricion coa

imaxe dun instrumento.
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Descricion

Resumo do curso

Ficheiros de resumo de curso

Tamafio maximo para os novos ficheiros: 800MB, niimero méximo de ficheiros anexos: 1

\ul Ficheiros

~

Arrastre e solte aqui os ficheiros para enviar.

Formato do curso

* Formato. Existen diferentes tipos de formato para o curso, son os
seguintes: formato de actividade unica, formato social, formato de
temas e formato semanal. As principais diferentes son: actividade
unica: traballa cunha unica actividade ou recurso; formato social:
emprega un foro de debate; formato de temas e o empregado nos
videotutoriais da xunta e no presente curso, divide o curso en temas ou
semanas e, por ultimo, formato semanal ordena o curso en semanas
de xeito cronoloxico.

* Numero de semanas ou temas. Indica o numero de semana ou temas e
dicir, seccions que tera o curso.

* Deseno do curso. Define a forma na que queremos que se mostren os

temas
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- Formato do curso
Formato Formato dos temas 2
NuUmero de secciéns 8 <
Secciéns agachadas As seccions agachadas amoésanse nun formulario contraido v
Desefio do curso Amosar todas as seccions nunha paxina -~

Aparencia
As opcions mais destacadas son:

* Numero de novas. Limita o nimero de novas que aparece na seccién “Ultimas

noticias”.

« Amosar o libro de cualificacions. Oculta o libro de cualificacidons do curso,

que se situa no bloque Administracién.

~ Aparencia
Forzar o idioma Non forzar ~
Nudmero de novas 5
Amosar o libro de cualificaciéns aos Si ~
alumnos
Amosar os informes de actividade Si ~

Ficheiros e envios

¢ Tamafo maximo de transferencia. Define o tamano maximo dos

ficheiros que se poden subir ao curso
Grupos

* Modo de grupo. Permite definir o modo de grupo do curso. As
actividades creadas teran por defecto o modo de grupo que aqui se
seleccione. Isto pode cambiarse dentro de cada actividade.
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* Forzar o modo de grupo. Obliga a que todas as actividades se creen co
modo grupo anterior e non permite que se modifiquen.

* Agrupamento predeterminado. Os recursos e actividades asignaranse
por defecto aos grupos aqui creados. Pode modificarse con

posterioridade.
tema de discusion. Ponlle titulo ao tema e na caixa da mensaxe
=l menciona en que colexio das clase é a que curso ou
Administracionidolcurso especialidade. Seria importante que comentases:
Editar a configuracion - que formacién e/ou experiencia tés en ensino virtual,
Activar a edicién - como te manexas con Webex e Moodle,
Usuarios

- que esperas aprender neste curso.

Usuarios matriculados .
C . » Para rematar, preme sobre o botén Comentar no foro.
Métodos de matriculacion

Grupos
Permisos
Outros usuarios Tarefas
Filtros = .
"=l Foro de dubidas. Semana 1.
Informes -~
Axustes do libro de B Semana 1. Tarefas

cualificacions
O seguinte documento describe as tarefas a realizar na primeira

Insignias .
semana de curso. Segue os seguintes pasos:

Copia de seguranza
1. Consulta a documentacion que tés dispoiiible na aula virtual.

Restaurar
Importar 2. Le as tarefas con atencion.
Restabelecer 3. Intenta resolver as tarefas coa informacién da que dispos.

Banco da pregunta

n

Matricular alumnos nun curso

Na aula virtual existen diferentes maneiras de matricular aos estudantes nun curso
mais, no caso de primaria, s6 se recomenda a matriculacion manual por parte do
profesor/a do curso, ou a matriculacion masiva que faria o administrador da aula

virtual.

Matriculacion manual

Para matricular ao alumnado, debemos situarnos dentro do curso que estamos a
impartir. Despois seleccionamos a opcidn "Usuarios matriculados" do bloque

Administracion.

Unha vez que fagamos click no apartado anterior apareceranos o boton "Matricular

usuarios" na esquina superior dereita da pantalla. Se xa hai alumnado matriculado
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aparecera listado na pantalla. Podemos empregar a opcidén de buscar para localizar

aos alumnos que desexemos matricular.

Unha vez que atopemos a persoa que desexemos matricular pulsamos a opcion
“‘Matricularse” e, cando xa estean todos os usuarios pulsaremos en “Rematar a

matriculacion de usuarios”.

Importante: para poder matricular ao alumnado, o alumnado ten que estar dado de
alta na aula virtual. O administrador da aula virtual é o encargado en dar de alta aos

usuarios novos.

Administracion do curso
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Editar a configuracion \

Activar a edicion

Usuarios

Usuarios matriculados

. . \
Métodos de matriculacion 1 MatrICUIar usuarios m Restabelecer

Grupos

Matricular usuarios

Permisos
c¢ Asignarroles = Student v e matriculacién
rs

or| Opcidns de matriculacién

Outros usuarios

Filtros & Martes, 29 de Setembro do 2020,

Informes

Axustes do libro de cualificaciéns
Insignias

Copia de seguranza

Restaurar

Importar

Restabelecer

Banco da pregunta

Recycle bin

Administracion do sitio

Cursos

aaa

Atoparonse 0 usuarios

Buscar

& Martes, 29 de Setembro do 2020,

& Martes, 29 de Setembro do 2020,

& Martes, 29 de Setembro do 2020,

& Martes, 29 de Setembro do 2020,

& Martes, 29 de Setembro do 2020,

Permitir a automatriculacion de alumnos nun curso

Como alternativa ao método anterior, tamén podes permitir a automatriculacién dos

alumnos, mais esta opcion é pouco recomendable para o alumnado destas idades.

Acceder ao curso como usuario convidado

Este método de acceso permitelle a persoas alleas a aula virtual visualizar os

contidos dun curso mediante o uso dun contrasinal. Para isto debemos facer o

seguinte:

En “Métodos de matriculacion” activamos a opcion Acceso como convidado.
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Primerio debemos premer sobre o ollo, no caso de non estar visible e, despois,

sobre a roda dentada para cambiar a configuracion.

Métodos de matriculacion

Nome Usuarios Subir/Abaixo Editar
Matriculaciéns manuais 19 ¥ B / 1
Acceso como convidado 0 Y X @
o 4 2
Automatriculacion 0 L X &
(Student) &
Engadir método | Escoller... v

Na seguinte pantalla, engadiremos un contrasinal para que os convidados poidan
acceder ao curso. Podemos compartir este contrasinal polo método que
consideremos mais axeitado, correo masivo, mensaxe no foro de novas ou mensaxe
individual...

Acceso como convidado

~ Acceso como convidado

Permitir o acceso a convidados (?)

Si v

Contrasinal (@

Prema para inserir texto #° Q

Gardar os cambios Cancelar
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Editar un curso

Unha vez que temos o curso creado, 0 seguinte paso € a sua edicion. Mediante a
edicién do curso podemos engadir e modificar os contidos, tanto recursos como

actividades para darlle forma a nosa proposta.

Importante: € necesario ter o perfil de Profesor ou de Editor de contidos neste

curso para poder engadir ou modificar contidos.

Temos duas formas de acceso posibles, premendo no botén situado na
esquina superior dereita ou dende o bloque Administracion, na opcién

Activar a edicion.
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Actualizacion de ferramentas tecnoloxicas para docentes

Panel de control '~ Os meus cursos '~ Act_Ferr \> Activar a edicion
86 = S NOTICIAS o)
Panel de control "= Foro de novas Engadir un novo tema...
Inicio do sitio =) Foro de dubidas (Ningunha nova foi ainda comentada)
Péaxinas do sitio u » -
=/ Foro de presentacién dos participantes
Os meus cursos -
Act_Ferr B Directrices para o exercicio do teletraballo do profesorado galego PRO EVENTOS AE

Documento elaborado polo CAFI que recolle algunhas pautas e Roglhailachvicadesiproximas

recursos para o teletraballo do profesorado galego. Tratase dunha

Q ~ 14 ol L , X Ir ao calendario...
= guia sinxela que responde &s seguintes preguntas: Como podo levar T
v Administracién do curso a cabo o ensino a distancia? De que ferramentas dispofio? E, por
Editar a configuracion Ultimo, onde podo atopar axuda?

Activar a edicién % P
- B Correo enviado s direccions dos centros [l
) Usuarios o
Filtros Actividade desde Mércores, 30 de



