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2.2. Como moverse en Moodle

A navegacion entre os cursos e as seccions principais de Moodle realizase por medio do bloque de navegacion,
situado normalmente na primeira ou segunda posicién da columna esquerda. Por exemplo, dende este bloque
podese pasar facilmente dun curso a otro.

Ademais, o bloque de administracion situado tamén na columna esquerda, ten unha funcion fundamental para o
profesor a hora de xestionar os recursos e as actividades dun curso, xa que ao acceder a algun deles recolle
todas as opcidns dispofiibles para configuralo e administralo.

Outro dos elementos que facilita o movemento dentro de Moodle € a barra de navegacion.
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Imaxe 2.2.1 Elementos principais da pantalla de Moodle

A barra de navegacion

A medida que se navega polas diferentes areas da nosa aula virtual (AV) esta barra de navegacion ira mostrando
a ruta que identifica en qué pantalla estamos en cada momento, facilitando asi que poidamos volver a paxinas
anteriores. Pulsando sobre calquera dos enlaces que se mostran na barra de navegacion podemos ir directamente
a pantalla que identifica ese enlace. Sempre sera preferible utilizar esta barra de navegacion de Moodle en lugar
dos botdns “atras” e “adiante” do navegador web, que poderian xerar erros de visualizacion.
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O menu do usuario

O nome do propio usuario, situado na esquina superior dereita da pantalla, serve como enlace directo ao menu "O
meu perfil" situado no bloque de navegacion. Tratase dun acceso rapido a area persoal do usuario.

O bloque de navegacion

NAVEGACION olo)

A mifia area persoal

* Inicio do sitio

P Paxinas do sitio

P Meu perfil

¥ 0s meus cursos
P CDE

Imaxe 2.2.2 Bloque "Navegacion”

« A mina area persoal
Mostra a paxina persoal do usuario, na que aparecen 0s cursos aos que ten acceso e o estado das
actividades que hai neles.

« Inicio do sitio
Este € un enlace a paxina principal de Moodle, da aula virtual.

» Paxinas do sitio
Aqui podemos atopar algunhas das paxinas accesibles para todos os usuarios desta aula virtual, como por
exemplo o calendario, novas, avisos do sitio, etiquetas.

» O meu perfil
Mostra informacion relevante sobre o perfil do propio usuario. Tamén da acceso as mensaxes dos foros nos
que participa o usuario e ao espazo persoal de almacenamento do ficheiros.

» Os meus cursos
Mostra os cursos nos que esta participando actualmente o usuario

e Cursos
Presenta a lista de cursos activados e visibles na aula virtual

O bloque de administracién

ADMINISTRACION =la)

¥ Configuracién do meu perfil
" Editar o perfil
® Cambiar contrasinal
¥ Portfolios
® Mensaxeria
» Distinciéns

P Administracién do sitio

Imaxe 2.2.3 Bloque "Administracién”



» Configuracion do meu perfil
Ofrece todas as opciodns dispofiibles para editar o perfil do usuario, cambiar o contrasinal e xestionar a
mensaxeria do propio usuario

e Administracion do sitio (administraciéon do curso)
Para os profesores (non administradores) o menu de administracién permite acceder as opcions de engadir
novos cursos ou editalos, asi como a todas as opciéns de configuracién dos cursos xa creados polo propio
usuario.
Se o usuario € un administrador da aula virtual, este menu cambia e mostra as opcidns de administracién do
sitio.
Cando o profesor accede a unha actividade ou a un recurso, neste menu de administracion mostranse as
opcions dispoiibles para editar e configurar esa actividade.

Ultima modificacién: Domingo, 31 de Xullo do 2016, 19:11
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2.3. Que é o meu perfil e para que serve

Cada usuario de Moodle dispén de dous menus:

O meu perfil, para ver os seus datos persoais e mensaxes publicadas
Configuracion do meu perfil, para editar os seus datos e realizar outros axustes.

O meu perfil

Podese acceder ao perfil persoal, tanto dende o bloque navegaciéon como
dende o menu do usuario da esquina superior dereita da pantalla.

Esta opcion permite ao usuario revisar os seus datos, mensaxes, ficheiros A mina area persoal
privados e distincions a través das seguintes opcions: Inicio do sitio

e - . . . o Paxinas do sitio
Dende a opcién “Ver perfil” o usuario pode revisar a informacion visible

por outros usuarios cos que comparte cursos. Meu perfil

“Comentarios do foro” facilita un acceso rapido a todas as mensaxes Ver perfil

publicadas polo usuario nos foros dos seus cursos. Comentarios do foro
Esta opcion permite amosar: Meus ficheros privados

o Todos os comentarios (mensaxes) publicados polo usuario (os mais
recentes primeiro).

o As discusioéns (debates) ou temas iniciados polo usuario.
A opcién “Comentarios” permite amosar e xestionar os contactos, ben
sexa o listado persoal ou o de participantes comuns nun dos cursos (a
escoller) aos que acceda o usuario.
Ao pulsar sobre cada contacto, pddese ver o historial de mensaxes intercambiados con él. Esta opcién permite
ver tamén os comentarios e notificacidons recentes.
A opcion “Os meus ficheiros privados” permite ao usuario subir ficheiros a un cartafol privado.
Dende aqui podemos realizar as seguintes accions:
- crear un novo cartafol [ [ ] para poder ter organizados os nosos ficheiros
- subir ou engadir un novo ficheiro [| . ] (sen exceder o limite de tamafio maximo por ficheiro)
- descargar todo [ ;*, ] o contido do cartafol nun ficheiro comprimido .ZIP
Por ultimo, “Distincions persoais” (insignias) que permite consultar e gxestionar todas as distincions
(insignias) conseguidas na plataforma e incluso ver aquelas que se obtiveron noutros sitios web.

Distincions persoais
Os meus cursos
CDE

Imaxe 2.4.1 Bloque "Navegacion"
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Imaxe 2.4.2 Os meus ficheiros

Configuracion do meu perfil

Para editar os datos do perfil, no bloque Administracion, atopase a )
opcidén “Configuracion do meu perfil”. ADMINISTRACION AE

/~ Configuracion do meu
Disp6n das seguintes opcions: perfil
® Editar o perfil

« “Editar o perfil”. Permite modificar alguns dos datos do perfil do
® Cambiar contrasinal

usuario.
« “Cambiar contrasinal’. Dende esta opcion poderas o teu contrasinal ¥ Portfolios
de acceso a Moodle. " Mensaxeria
+ “Portafolios”. Se esta activada, dende esta opcion o usuario pode \_ » Distinciéns J

configurar cales portafolios, dos dispofiibles, quere utilizar para exportar
o seu traballo. Dentro desta opcion tamén se accede a “Rexistros de
transferencias” (transfer logs) que permite ver as ultimas transferencias
ao portafolio realizadas e o estado actual das incompletas. Imaxe 2.4.3 Bloque "Administracién”

» “Mensaxeria’. Mostra a forma na que sera informado o usuario ante as notificaciones ou mensajes recibidas.
As opcions disporiibles son mediante correo electrénico ou un aviso (notificacion emerxente) cando o usuario
acceda a Moodle.

» “Distincidns” (insignias). Permite configurar a informacion que se mostra na paxina "Distinciéns persoais”, asi
como a conexion a un proveedor externo onde aparecen tanto as conseguidas na plataforma como en otros
sitios web.

P Administracién do sitio
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2.4. Onde se gardan os meus ficheiros e como os
xestiono

Como norma xeral, os ficheiros gardanse e xestionanse en cada recurso ou actividade do curso. Por exemplo, un
ficheiro subido por un profesor nunha determinada tarefa, sé estara accesible para os usuarios que tefian os
permisos adecuados para acceder a esa tarefa.

Ademiais, todos os usuarios dispofien dunha carpeta de ficheiros privada co nome de “Ficheiros privados” a que
poden acceder dende o menu " O meu perfil".

Contamos tamén cos Portafolios e os Repositorios. Os Repositorios permiten incorporar ficheiros dende o
ordenador ou dende outro lugar do propio curso, mentres que os Portafolios permiten exportalos dende Moodle a
outros lugares externos ou aplicaciéns web externas.

O

(&l Ficheiros (bntrjn “Engadir...”)

;L

Arrastre @ solte aqui os ficheiros para enviar.

Tamafio maximo dos novos ficheiros: 100ME, limite xaral: 100MB

Imaxe 2.6.1 Boton "Engadir..."

A xestion de ficheiros faise dende cada recurso ou actividade e engadense neles utilizando o selector de
ficheiros, unha sinxela venta que aparecera sempre que se desexe incluir un ficheiro despois de pulsar o botén
‘Engadir...” [ l=.Engadir... ].

Tamén é posible engadir ficheiros a Moodle coa utilidade “Arrastrar e soltar”.
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Imaxe 2.6.2 Selector de ficheiros
Onde se gardan os ficheiros dun curso?

Os ficheiros subidos gardanse como ficheiros locais (ficheiros do servidor), dentro do cartafol do recurso ou
actividade do curso onde se engadiu e se se desexa modificar habera que facelo dende ese mesmo recurso ou
actividad. Para atopar un ficheiro subido previamente, debera usarse o Selector de ficheiros, que nos permite ver
todo dende a mesma venta. Para poder atopar un ficheiro o selector amosara o seguinte:

« Ficheiros recentes. Amosara os ultimos 50 ficheiros subidos polo usuario.
« Ficheiros do servidor (ficheiros locais). Permite navegar entre todos os ficheiros de todos os cursos aos que
se ten acceso.

« Ficheiros privados. Contén os ficheiros subidos a esa carpeta persoal.

Selector de ficheiros b
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Imaxe 2.6.3 Selector de ficheiros

No selector de ficheiros, os cartafoles e documentos pédense amosar de 3 formas, seleccionando as iconas da
esquina superior dereita: cartafoles, lista e arbore.

Para navegar por este sistema de ficheiros locais (ficheiros do servidor), pulsaremos sobre a palabra “Sistema”,
onde se amosara un cartafol por curso e dentro de cada cartafol, outro cartafol por cada recurso ou actividade que
tefia algun ficheiro.

Estes cartafoles teran un nome (o do recurso ou actividade) e iran acompanadas, entre paréntesis, dun descritor
que indicara o tipo de recurso ou actividade, por exemplo, Ficheiro, Cartafol ou Foro (no caso de estar adxunto a
unha mensaxe), etc.

Ao acceder aos axustes dun recurso ou actividade que posue un ou mais ficheiros, no apartado contido, poderan
xestionarse ditos ficheiros pulsando sobre a icona correspondente. Se se engade un novo ficheiro co mesmo
nome doutro que xa existe, poderase sobrescribir ou crear un novo con outro nome.

As operacions que se poden facer sobre un fichero son:

o Cambiar o nome

« Cambiar o autor

o Cambiar a licenza de uso

« Mor o ficheiro a outro directorio
« Descargar o ficheiro (baixar)

» Borrar o ficheiro (eliminar).

Editar apuntes.pdf | X |

Baixar Eliminar

Mome: apuntes.pdf

Autor:| Profesor 1
Ezcolla a licenza: Creative Commons - Non comercial, se j

Ruta: / j

Actualizar Cancelar

Uttima modifizacion: 11 de Xullo do 2016, 10:42
Creach: 11 de Xullo do 2016, 10:.42

Tamano: 2.2ME

Imaxe 2.6.4 Propiedades do ficheiro

Repositorios

Os repositorios en Moodle permiten aos usuarios subir ficheros dende o ordenador a Moodle ou incorporar
ficheiros dende outros repositorios externos como Flickr, Google Drive, Dropbox, Alfresco, Picasa, ...etc.



Moodle facilita uns repositorios por defecto a todos os usuarios:

« Enviar un ficheiro. Para subir ficheiros dende o ordenador (ten limite de peso).

» Ficheiros do servidor (ficheiros locais). Da acceso aos ficheiros publicados en todos os cursos de Moodle
aos que o usuario ten permisos suficientes para acceder.

» Ficheiros recentes. Mostra os 50 ultimos ficheiros subidos.

« Ficheiros privados. Mostra o cartafol persoal do usuario.

7 - e e e ey
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Imaxe 2.6.5 Repositorios dispofiibles
Como funciona?
Hai dous lugares onde se almacenan ficheros:

« O cartafol privado que ten cada usuario. Eses ficheiros non os pode ver ninguén mas que o propio usuario
+ Dentro dunha actividade ou recurso, quedando almacenados no repositorio Ficheiros do servidor
(ficheiros locais).

Tanto se engadimos un ficheiro ao cartafol de ficheiros privados (“O meu perfil” -> “Os meus ficheiros privados”)
como se engadimos un fichero no curso (“Activar edicidon” -> “Engadir unha actividade ou un recurso” -> recurso ou
actividade), ao pulsar sobre a icona “Engadir...” abrese unha nova venta que permite escoller o Repositorio onde
se atopa o fichero:

Para subir un ficheiro dende o ordenador, hai que escoller “Enviar un ficheiro”:

1. Pulsar “Examinar” para escoller o ficheiro que temos no ordenador.
2. Escribir o nome con que se desexa gardar en “Gardar como”.

3. Escribir o “Autor” do ficheiro e seleccionar a sua “Licenza”.

4. Para finalizar, pulsar “Enviar este archivo”.

Para seleccionar un ficheiro que xa foi subido anteriormente a un repositorio:

1. Pulsar sobre o repositorio correspondente. Buscar o ficheiro a través dos cartafoles e pulsar sobre él.

2. Indicar se se desexa realizar unha copia do mesmo ou so6 crear un enlace a él, se esta en "Ficheiros do
servidor".

3. Escoller o nome con que se desexa gardar en “Gardar como”.

4. Escribir o “Autor” do ficheiro e o tipo de “Licenza”.



5. Para finalizar, pulsar “Seleccionar este ficheiro”.

Un dos campos necesarios para completar no momento de subir un ficheiro € a Licenza. Estas son as distintas

opciéns:

l#..Copyright

le.Licenza dominio
publico

l#..Creative Commons
reconecemento
l#.Creative Commons
recofiecemento sen
obra derivada
l#.Creative Commons
recofiecemento non
comercial sen obra
derivada

l#.Creative Commons
recofiecemento non
comercial

l#.Creative Commons
recofiecemento non
comercial compartir
igual

|#..Creative Commons
recoiiecemento
compartir igual

Copyright. Todos os
dereitos reservados

Dominio Publico

Creative Commons -
Recofecemento
Creative Commons -
Recofiecemento, sen
obra derivada
Creative Commons -
Recofiecemento, non
comercial, sen obra
derivada
Creative Commons -
Recofiecemento, non
comercial
Creative Commons -
Recofiecemento, non
comercial, compartir
igual
Creative Commons -
Reconecemento,
compartir igual

Tipos de licenza

O titular posue os dereitos de reproducion de copias, derivacion

do material, distribucion comercial e presentacién do material ao

publico

O material pode ser explotado por cualquera persoa, respectando

os derechos morais do autor.

O material creado por un autor pode ser distribuido, copiado e
exibido por terceiros mencionando ao propio autor nos créditos.

Non se permite realizar obras derivadas

Non se permite obter ningun beneficio comercial nin realizar
obras derivadas

Non se permite obter ningun beneficio comercial

Non se permite obter ningun beneficio comercial e as obras
derivadas deben estar baixo os mesmos termos da licenza da
obra orixinal

As obras derivadas deben estar baixo os mesmos termos da
licenza da obra orixinal

Seleccionaremos o tipo de licenza "Outro" se ningunha das
licenzas anteriores se adapta as nosas necesidades ou se a

Outro Outros tipo de licenza

licenza orixinal do contido non se corresponde con ningunha das
anteriores.

Configuracion de Moodle no proxecto Webs Dinamicas
L.

Informacionnas versions actuais de Moodle que forman parte do proxecto Webs Dinamicas, non estan
habilitados os repositorios externos como Flickr, Google Drive, Dropbox, Alfreso, Picasa,
...etc.

Esta configuracién s6 pode ser realizada por un usuario con permisos de administrador, xa

que implica o rexistro da aula virtual noutros servidores externos (por exemplo en Google),

asi como tamén a activacion na propia plataforma de servizos como "Drive API" e a
configuracion de diversas claves e identificadores de cliente para cada un dos repositorios activados.

Ultima modificacion: Xoves, 27 de Outubro do 2016, 15:16
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2.5. Como crear e configurar un curso

Para crear un novo curso debemos ir ao "bloque Administracién" e seleccionar o menu "Administracion do sitio -
> Cursos -> Engadir/Editar cursos"

Configuracion do meu perfil
Editar o perfil
Cambiar contrasinal
Fortfolios
Mensaxeria
Distincions

Administracion do sitio
Cursos \J

Engadir/Editar cursosl

Imaxe 2.7.1 Menu "Engadir/Editar cursos"

Tamén poderemos cambiar en calquera momento a configuracion xeral do curso que creamos (despois de crear o
curso), dende o bloque Administracion, en "Administracion do curso -> Editar a configuracion”.
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Administracion do curso

Activar edicion

Editar a configuracidn

Usuarios

Filtros

Informes
Cualificacions
Distincions

Copia de seguranza
Festaurar

Importar
Restablecer

Banco da pregunta
Mudar o papel para...
Configuracicn do meu perfil

Administracion do sitio

Imaxe 2.7.2 Menu "Editar a configuracién”

As opcions de creacion e configuracidon agrupanse nos seguintes bloques:

+ Xeral

« Descriciéon

+ Formato do curso

« Apariencia

» Ficheiros e envios

+ Acceso como convidado
e Grupos

« Renomeado de roles.

Poden aparecer algunhas outras opcions pero normalmente estas (as anteriores) son as mais habituais.
Xeral

 Nombre completo (do curso)
Define o nome con que o curso aparece dentro de Moodle.

« Nome curto do curso.
E o nome con que se identifica ao curso na barra de navegacioén superior.

« Categoria de cursos.
Este axuste determina a categoria dentro da que aparecera clasificado o curso na lista de cursos.

» Visible
Presenta duas posibilidades: Mostrar ou Ocultar. No caso de elixir a opcion de "ocultar", o curso estara visible
Unicamente para el profesor, pero non para os alumnos.

« Data de inicio do curso
Determina a partir de que qué data estara dispofiible este curso. Se se seleccionou o "Formato semanal”, esta
opcion determina como se etiquetara cada seccidn. A primeira seccién empezara na data indicada aqui.
Tamén determina dende qué momento se empezan a gardar os rexistros de actividade do curso.

+ Numero de identificacion do curso
E un cédigo interno de Moodle que non debe modificarse sen consultar co administrador.

Descricion



Resumo do curso

Espacio para facer unha breve presentaciéon do curso.

Ficheiros de resumo do curso

Os ficheiros de resumo do curso (normalmente son imaxes) mdstranse na lista de cursos, xunto co resumo.

Formato do curso

Formato

Permite escoller a forma de presentar o curso entre formato de actividade unica, formato social, formato
de temas e formato semanal. O primeiro traballa cunha Unica actividade ou recurso, o segundo organiza o
curso entorno a un unico Foro de debate, o terceiro divide o curso en temas ou unidades e o ultimo ordena o
curso cronoldéxicamente en semanas.

Numero de semanas ou temas

No caso de seleccionar os formatos de temas o0 semanal, indica o nimero de bloques ou seccions do curso.
Pode modificarse en cualquera momento.

Seccidns ocultas.

Cando haxa secciéns ocultas no diagrama de temas, éstas pédense mostrar de forma colapsada (indicando
ao alumno que existen pero que estan pechadas) ou simplemente no mostralas. A primeira opcion permite ao
alumno saber o niumero de seccidons do curso ainda que estean ocultas.

Deseio do curso.

Define a forma na que se mostran os temas, todos nuha mesma paxina, ou cada tema en paxinas diferentes.

Apariencia

Forzar idioma

Fai que todos os menus e opcidns do curso aparezan nun idioma determinado (o alumno non pode cambialo).
Noticias para visualizar.

Determina o numero de noticias (mensaxes incluidos no "Foro de novas”) mostradas no bloque “Ultimas
noticias”.

Mostrar todas as cualificacions

Permite ocultar ao alumno o linro de cualificaciéns do curso, situado no bloque Administracion

Mostrar informes de actividade

En caso afirmativo, o alumno pode consultar o seu informe completo de actividade no curso a través do seu
perfil persoal. E 0 mesmo informe ao que o profesor ten acceso, de cada alumno dende o menu “Participantes’

Ficheiros e envios

Tamaino maximo de transferencia
Define o tamafo maximo dos ficheiros que los usuarios poden subir ao curso.

Acceso como convidado

Permitir o acceso a convidados.

Debe habilitarse dende "Administracion-> Administracién do curso -> Usuarios -> Métodos de matriculaciéon”
para que aparezca esta opcion. En caso afirmativo, cualquera usuario dado de alta en Moodle podera acceder
ao contido do curso, ainda que sen poder participar nas Actividades.

Contrasinal.

Se un usuario quere acceder ao curso como convidado tera que escribir este contrasinal cada vez que desexe
acceder. Debe estar activado o método de matriculacion de convidados.

Grupos

Modo de grupo

Define o modo de grupo do curso. Todas as actividades que se creen teran por defecto o modo de grupo que
se defina aqui. Podera cambiarse despois dentro da propia actividade.

Forzar o modo de grupo.

En caso afirmativo, todas as actividades créanse co modo de grupo anterior e non poderan cambiarse.
Agrupamento predeterminado.

Todas as actividades e recursos que se creen seran asignados inicialmente ao agrupamiento que se



seleccione aqui. Despois podera cambiarse
Renomeado de roles
Permite remplazar o nome co que aparecen os roles de Moodle. Por exemplo, que o "profesor" pase a chamarse
"Titor" de maneira que cada vez que deba mostrarse a palabra "profesor" aparezca no seu lugar a palabra "Titor".
Roles de usuario en Moodle

En Moodle existen diferentes roles de usuario e a cada rol asignaselle un determinado
conxunto de permisos, de maneira que os usuarios que asumen un determinado rol
asumen tamén os permisos especificados para ese rol en concreto.

O administrador de cada aula virtual (Moodle) pode cambiar ou personalizar tanto os roles
predeterminados como o conxunto de permisos asignados a cada rol.

Os roles configurados por defecto no Moodle de proxecto Webs Dinamicas son: Administrador, Xestor,
Creador de curso, Profesor, Profesor sen edicion, Alumno, Convidado, Usuario autenticado.

Para poder crear un curso, o usuario debera pertencer a algun dos seguintes roles: administrador,
xestor ou creador de curso.

Ultima modificacion: Xoves, 27 de Outubro do 2016, 15:17
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2.6. Como moverse dentro dun curso
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Imaxe 2.3.1. Estrutura e partes principais da pantalla dun curso

As partes principais da pantalla dun curso son: a cabeceira, o esquema do curso (temas) e os bloques.

Cabeceira

A cabeceira esta formada por:

Barra de navegacion. Indica en todo momento a ruta da paxina actual.

Menu do usuario. Indica o nome do usuario co que se accedeu e proporciona acceso rapido as paxinas do
perfil persoal.

Menu de cambio de idioma. Mostra o idioma que se esta utilizando na interfaz de Moodle e permite cambiar a
outros dispofiibles.
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« Boton de “Activar edicidon”. Permite ao profesor activar o Modo edicién para engadir ou modificar o contido do
curso.

Esquema do curso

O esquema do curso (temas), situado no centro, xeralmente esta dividido en secciéns ou temas, que estan
destinados a conter os contidos do curso, recursos e actividades.

Sempre hai un Tema 0 ou inicial e debaixo del normalmente hai un ou mais. Na administracion do curso pdédese
indicar que haxa una paxina por cada tema co fin de non ter un esquema do curso (temas) demasiado longo.

Dentro dun tema, cada recurso ou actividade consta dunha icona identificativa do tipo de elemento e un nome que
lle serve de enlace ao propio recurso ou actividade. Poden aparecer etiquetas, que son un tipo de recurso que
permiten amosar texto e cualquera outro tipo de contido directamente no esquema do curso (temas).

Bloques

A un lado (ou nos dous lados) do esquema do curso (temas) aparecen os bloques. Os bloques contefien
ferramentas que apoian e facilitan o desenvolvemento do curso, asi como ferramentas de xestion e configuracion.

Os bloques pueden moverse e eliminarse para adaptalos as necesidades do curso. Ademais, hai numerosos
bloques dispofibles que poden engadirse facilmente ao activar o Modo Edicion.

Ultima modificaciéon: Xoves, 27 de Outubro do 2016, 15:17
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2.7. Para que serve o modo edicion

Para qué serve?

O modo edicidn permite engadir e modificar o contido (Recursos e Actividades) dun curso. Sé dispofien desta
posibilidade os usuarios con perfil de Profesor ou de Editor de contidos nese curso.

Como se activa?

Na esquina superior dereita da pantalla, atopase o boton “Activar edicion”. Pulsando sobre este boton, o profesor
pasara a dispofier dun conxunto de novas opcions. Tamén é posible pasar ao "modo edicion" pulsando no enlace
“Activar edicion” do bloque Administracion.

Unha vez activada a edicion mostrase xunto a cada recurso do curso a opcion de cambiar o seu nome e un
despregable “Editar” co resto de opcidns de edicion e outras iconas similares repartidos pola pantalla.

Realizados os cambios no curso podese sair do Modo Edicion pulsando o botén ou enlace “Desactivar Edicion”
situado no mesmo lugar que aparecia antes “Activar edicion”.
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Imaxe 2.5.1 Menu e botdn para "Activar edicion”
Como funciona?

O Modo Edicién caracterizase por amosar un conxunto de iconas no curso que permitiran ao profesor interactuar
cos contidos existentes. As iconas repitense en moitos dos elementos que compofien un curso facilitando o seu
manexo e convertindoo en mais intuitivo.

A siguiente taboa describe o funcionamento das iconas segun o elemento sobre o que actuan.

Que efecto produce?
Sobre un recurso ou actividade Sobre un bloque Sobre un tema ou seccion
Cambia o nome do elemento
Despraza o elemento a esquerda ou

dereita
Mover a calquera sitio da estrutura  Mover a calquera sitio de algunha Cambia o orden na estutura de
de temas das duas columnas temas

Editar, accedendo ao formulario de Editar as propiedades accedendo ao Engadir texto, imaxes e outros
configuracion seu formulario de configuracion elementos ao principio do tema
Duplicar, situando o novo debaixo do
orixinal
Eliminar. O bloque eliminado podera
Eliminar volver a engadirse desde o bloque
"Engadir un bloque".
Elemento "visible" para os alumnos. Elemento "visible" para os alumnos. Elemento "visible" para os alumnos.
Pulsando sobre a icona, o elemento Pulsando sobre a icona, o elemento Pulsando sobre a icona, o elemento

cambiara a "invisible" para os cambiara a "invisible" para os cambiara a "invisible" para os
alumnos. alumnos. alumnos.
Elemento "invisible" para os Elemento "invisible" para os Elemento "invisible" para os

alumnos. Pulsando sobre a icona, o alumnos. Pulsando sobre a icona, o alumnos. Pulsando sobre a icona, o
elemento cambiara a "visible" para elemento cambiara a "visible" para elemento cambiara a "visible" para
os alumnos os alumnos 0s alumnos
Asignar un rol a un usuario,
unicamente para ese recurso ou
actividade

Asignar un rol a un usuario,
Unicamente para ese bloque

Marca ou destaca de maneira visual
o tema activo

Engade un tema novo no esquema

do curso
Elimina o ultimo tema do esquema

do curso

Acopla o bloque no marxe esquerdo
da pantalla
Desacopla o bloque do marxe
esquerdo da pantalla

Ademais das iconas mencionadas, el Modo Edicién mostra ao pé de cada unha das seccions ou temas do curso o
enlace “Engadir unha actividade ou recurso”, que facilita ferramentas para a incorporacion de actividades e
contidos.

As actividades son ferramientas para a interaccion con e entre os alumnos, por exemplo, Foros, Cuestionarios,
Wikis... Por outro lado, hai diferentes maneiras de crear contidos con Moodle ou de enlazar contenidos
previamente creados: Ficheiro, Cartafol, Etiqueta, Paxina, URL e Paquete de contido IMS.



e Novidades da version 2.x de Moodle

Informacion
Na version 2.x de Moodle aparece un Unico enlace para engadir tanto recursos como

actividades.

Para volver ao modo de engadir recursos e actividades das versions anteriores de Moodle, onde

se mostraban enlaces por separado para "engadir recursos" e para "engadir actividades", hai

que pulsar en “Desactivar o selector de actividades”, dentro do bloque Administracion,
estando a edicion activada.

Ultima modificacion: Venres, 4 de Novembro do 2016, 19:27

Esta a utilizar actualmente un acceso de convidado (Acceso)
Moodle26Profes


https://www.edu.xunta.gal/centros/websdinamicas/aulavirtual2/login/index.php
https://www.edu.xunta.gal/centros/websdinamicas/aulavirtual2/course/view.php?id=49

AV

Paxina principal » Cursos P Cursos oficiais do Proxecto Webs Dinamicas. »
Cursos sobre Moodle (Aula virtual) » Moodle26Profes » 2. Como xestionar un curso »
3.1. Matricular alumnos no curso

Moodle 2.6 - Documentacién para o
profesorado editor de cursos

3.1. Matricular alumnos no curso

Moodle proporciona varios métodos para matricular alumnos no curso: matriculacién manual, auto-matriculacion,
matriculacion por circulos, matriculacién dende un acceso como convidado, matriculacion dende unha base de
datos externa, matriculacion dende un ficheiro de texo plano, ... etc.

No presente curso centramonos unicamente no tipo de matriculacion manual.

En primeiro lugar debemos situarnos dentro do curso correspondente e veremos como no bloque Administraciéon
aparece a opcion de "Usuarios matriculados" (imaxe 3.1.1). Concretamente esta opcidon aparece na seguinte ruta
de menus "Administraciéon do curso -> Usuarios -> Usuarios matriculados".

Despois de pulsar sobre o menu anterior, Moodle mostrara unha pantalla onde nos presenta o boton
"Matricular usuarios" na esquina superior dereita desta pantalla.

No caso de que xa exista algun usuario matriculado no curso, éste aparecera no listado que mostra esta mesma
pantalla.

Moodle considera como usuarios matriculados no curso a todos os usuarios que participan no propio curso
asumindo algun rol: alumno, profesor, convidado, xestor, ... etc. Polo tanto, nun curso non s6 podemos matricular
usuarios con rol de alumno, sendén que podemos matricular usuarios que asuman calquera dos roles dispofiibles
para ese curso.

Administracién do curso
Activar edicion
Editar a configuracién
Usuarios
( *. Usuarios matriculados )
Métodos de matriculacién

Grupos
Permisos
Qutros usuarios

Mudar o papel para...
Configuracién do meu perfil

Administracion do sitio

Imaxe 3.1.1 Usuarios matriculados
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O procedemento para matricular alumnos no curso (imaxe 3.1.2), usando o método de matricula manual, sera o
seguinte:

1. Situamonos dentro do curso correspondente, para que se active o menu de Administracion do curso no
bloque Administracion.
2. Seleccionar o menu "Administracion do curso -> Usuarios -> Usuarios matriculados".

. Na nova pantalla que aparece, pulsar o botdén "Matricular usuarios" que se mostra na esquina superior dereita.
4. Aparece unha nova venta emerxente onde debemos seleccionar "Alumno" no desplegable "Asignar roles". A
continuacion, pulsaremos o botén "Matricularse" que corresponda aos alumnos que queremos matricular no

NOSO CUrso.
5. Finalmente, pulsamos o botén "Rematar a matriculacién de usuarios”

w

ADMINISTRACION BEE Matricular usuarios
¥ Administracion do curso _
. _ o Asignar roles
# Activar edicién
¥ Editar a configuracién Alumno v
* Usuarios . . .
: - } Opcidns de matriculacion
( 2. Usuarios matriculados )
® Métodos de matriculacion , Alumno 4
)i 3 Grupos nonresponder@edu.xunta.es
P Permisos Matricularse
L. Outros usuarios Profesor 4
- 4
¥ Filtros nonresponder@edu.xunta.es
4
Informes Matricularse
B Cualificacions
e Alumno 5
P Distinciéns 5
4 ) nonresponder@edu.xunta.es
L Copia de seguranza
Matricul
*s Restaurar —
% Importar . Profesor 5
9 Restablecer nonresponder@edu.xunta.es
} Banco da pregunta Matricularse
Buscar
b  Matricular usuarios Rematar a matriculacion de usuarios

Imaxe 3.1.2 Matricular usuarios
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3.2. Seguimento da actividade dos alumnos

Moodle proporciona ao profesor a posibilidade de levar un seguimento completo da actividade dos alumnos do seu
curso. Podemos acceder a esta informacién dende os seguintes menus:

« Lista de participantes Imaxe 3.2.1 (bloque Navegacion)
» Informes da actividade dun determinado usuario Imaxe 3.2.2 (bloque Administracion)
» Informes do curso Imaxe 3.2.3 (bloque Administracion)

A mifia area persoal Administracion do curso Administracion do curso
Inicio do sitio Activar edician
Mudar o papel para... _ _ B
Faxinas do sitio Editar a configuracian
A i .
Curso actual L0 Filtros
CDE Informes de actividades e
Participantes R Rexistros
Distincians VEEIES 1 DR T Rexistros activos
Keral byt Informe de actividade
Tema 1 bl 1=l Participacion do curso
Tema 2 Configuracion da meu perfil Cualificacions
Tema 3 - . o Distincions
Administracion do sitio _
Tema 4 Copia de seguranza
Tema 5 Restaurar
Os meus cursos Impartar
Restablecer
Banco da pregunta
Mudar o papel para...
Configuracion do meu perfil
Administracion do sitio
Imaxe 3.2.1 Lista de participantes Imaxe 3.2.2 Informes do alumno 1 Imaxe 3.2.3 Informes do curso

Lista de participantes
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Imaxe 3.2.1

Mostra a lista dos participantes no curso sobre o que estamos traballando.
De cada un dos participantes, o profesor pode atopar moita informacion detallada sobre a sua actividade.

Cando seleccionamos "Lista de participantes”, na parte central da pantalla aparece a listaxe completa dos
participantes (imaxe 3.2.4) debaixo dun abecedario que nos serve para filtrar os participantes que estamos vendo
pola primeira letra do seu nome ou pola primeira letra do seu apelido. Ademais tamén aparcen na parte superior
os seguintes desplegables que podemos usar para filtrar a listaxe que estamos vendo:

+ Os meus cursos
Permite seleccionar o curso do que queremos ver 0s seus participantes
« Lista de usuarios
Podemos seleccionar "Resumo” ou "Detalles do usuario”. Esta segunda opcidon mostra a listaxe con moitos
mais datos de cada usuario.
* Rol actual
Filtra os usuarios mostrados na listaxe en funcion do rol seleccionado.

s Meus cursos Lista de usuarios
COE Fesumao ¥
Ral actual

Todos os participantes v

Todos os participantes:4

Nome: Todos ABCDEFGHILMNRNOPQRSTUVXZ
Apelido: Todos ABCDEFGHILMNNOPQRSTUVXZ

Seleccionar Imaxe de usuario Nome / Apelido Enderezo de correo Cidade/Vila
Profesor 1 nonresponder@edu xunta es
Alumno 1 nonresponder@edu xunta es
Alumno 2 nonresponder@edu xunta.es
Alumno 3 nonresponder@edu xunta es

Imaxe 3.2.4 Lista de participantes

Se pulsamos sobre un alumno concreto desta listaxe, aparecera no "bloque Administracion" (imaxe 3.2.2) o
enlace para acceder aos informes completos da actividade deste alumno.

Informes da actividade dun alumno

Imaxe 3.2.2

Despois de pulsar sobre un alumno concreto na "Lista de particpantes" (imaxe 3.2.4), no "bloque Administracion"
aparecen os enlaces que nos permiten acceder aos informes completos da actividade dese alumno en concreto.

Este novo menu que aparece no "bloque Administracidn" presenta as seguintes opciéns:

» Accesos hoxe
Mostra informacion relativa & actividade que realizou o alumno no dia de hoxe (o dia no que estamos vendo
esa informacion), no curso que temos seleccionado, incluindo un grafico distribuido por horas.



» Todos os rexistros
Mostra informacion relativa a ese alumno en concreto dende a data de inicio do curso ata o dia de hoxe (o dia
no que estamos vendo esa informacion), incluindo un grafico distribuido por dias.

* Informe
Mostra, por temas, as cualificacions que obtivo o alumno nas distintas actividades incluidas en cada tema, o
numero de visitas que realizou a cada un dos recursos de cada temas e o numero de intervencions
(mensaxes) do alumno nos foros, indicando tamén a data de cualificaciéon e cando foi a sua ultima visita ou
aportacion.

* Informe completo
Mostra unha paxina que recolle toda a actividade do alumno agrupada segun os temas nos que esta dividido o
curso, en forma de fichas individuais para cada un dos temas.
Os distintos recursos e actividades aparecen listados como enlaces que permiten acceder directamente a
cada un deles indicando, igual que no apartado anterior, o nimero de visitas (visualizacions), a cualificacion
obtida, e a data e hora da ultima visita (visualizacion).

Informes
Imaxe 3.2.3

esta opcion ofrécelle ao profesor ten a posibilidade de observar a actividade dos alumnos ao longo de todo o
curso.

o Rexistros
O profesor podera seleccionar os rexistros que quere ver, utilizando calquera combinacién de seleccion
das entradas que se nos ofrecen nos desplegables da parte superior. Por exemplo, pddese realizar un
seguemento individualizado do percorrido de calquera participante polas diferentes actividades dos curso,
incluindo datos como a direccion IP dende a que se conecta ese usuario.

o Rexistros activos
Mostra a informacion referida a ultima hora.

o Informe de actividade
Mostra a cantidade de visitas (visualizacions) que recibiu cada un dos elementos do curso por temas,
indicando tamén cando se produciu a ultima visita (visualizacién). Este informe resulta especialmente ulti
para poder avaliar cal dos recursos ten un maior nimero de visitas por parte dos alumnos.

o Participaciéon no curso
Mostra a cantidade de visitas que recibiron as actividades propostas no curso (non os recursos) podendo
elixir unha actividade en concreto, un periodo de tempo determinado, o rol que queremos ver (alumno,
profesor, ...) e as visitas que simplemente se fixeron para ver pero non para participar.

Ultima modificacion: Domingo, 31 de Xullo do 2016, 19:27
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3.3. Xestion das cualificacions dos alumnos

Moodle mostra no Libro de cualificacions as puntuacions que os alumnos obtefien nas actividades do curso.
Podemos acceder a este Libro de cualificaciéns dende o menu "Administracion -> Administracion do curso ->
Cualificacions" (imaxe 3.3.1)

Administracién do curso (-~ Administracién das cualificacions N
Activar edicién Informe do cualificador
Editar a configuracién Informe de resultados
Usuarios Informe do usuario
Filtros Importar
Informes Exportar

( =4 Cualificaciéns )-’ Configuracién da cualificacién do curso

Distincions As mifas preferencias de informe
Copia de seguranza Letras
Restaurar Escalas
Impaortar \_ Categorias e elementos J
Restablecer

Administracién do curso
Banco da pregunta

Mudar o papel para...
Mudar o papel para...

. Configuracién do meu perfil
Configuracion do meu perfil

) Administracion do sitio
Administracion do sitio

Imaxe 3.3.1 Libro de cualificacions

A primeira vez que se accede ao libro de cualificacions preséntase a vista en modo Informe do cualificador, de
maneira que se mostra unha taboa na que cada fila corresponde a un alumno e cada columna a unha actividade
excepto a ultima columna que presenta a cualificacion total obtida polo alumno (imaxe 3.3.2).

Cada vez que se engade unha nova actividade cualificable no curso, o libro de cualificacions crea
automaticamente unha nova columna para esta actividade, de xeito que se pulsamos sobre 0 nome enlazamos
con esa actividade en concreto.

O libro de cualificacions pode ser personalizado e modificado polo profesor. Pédese "activar edicion" na parte
superior dereita da pantalla e desta maneira poderemos facer calquera cambio.
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Como se pode observar na imaxe 3.3.2, aparecen unha serie de recadros que mostran as puntuacions que cada
alumno obtivo nas actividades do curso. Podemos modificar directamente as notas sobre esta taboa, sen

necesidade de ir a actividade en concreto, pero se facemos isto non poderemos cambiar posteriormente a nota
dende a actividade avaliada.

Tamén podemos ocultar, bloquear ou excluir unha nota dun alumno ou unha actividade completa pulsando a icona
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3.4. Xestionar resultados (competencias)

Os resultados son descricidons especificas do que o alumno demostrou e entendeu ao finalizar unha actividade do
curso. Cada resultado valérase por medio de algun tipo de escala. Outros termos que tamén se usan para
designar este mesmo concepto de "resultados": Competencias, Estandares, Obxectivos ou Criterios.

Esta funcionalidade de "resultados" esta desactivada por defecto en Moodle, polo que debera ser activada por
un administrador da aula virtual antes de poder ser usada, dende o seguinte menu (imaxe 3.4.1):

"Bloque administraciéon -> Administraciéon do sitio -> Caracteristicas avanzadas -> Activar os resultados"

Caracteristicas avanzadas

Configuracién do meu perfil Activar os resultados
Administracién do sitio o _ o _

Notificacié Compatibilidade para resultados (tamén cofiecido como «competenciass,

“ |.||:al::||:rns apb)ectivoss, «estdndares» ou «criterios=) significa que podemos cualificar
— Rexistro empregando unha ou mais escalas que estean vencelladas as estados dos resultados
( Caracteristicas HVEHIEHES) A activacion dos resultados fai posibel esta forma especial de cualificacion en todo o

b Usuarios sitio. )

Cursos

Localizacian Activar os comentarios

Idioma /]

Engadidos Activar os comentarios

Seguranza ) ) i )

i Activar a funcionalidade das etiquetas
Aparencia
Péxina principal ]

Debe activarse a funcionalidade das etiquetas en todo o sitio?

Imaxe 3.4.1 Activar os resultados

Para que serven os resultados?

Os "resultados" ou “competencias” de Moodle permiten cualificar ou avaliar competencias ou habilidades
trasversais que tefien asociadas unha actividade, por exemplo, o "dominio do inglés" ou o "traballo en equipo".
Cando una tarefa ten asociadas unhas determinadas competencias, o profesor pode cualificar ao alumno pola
propia tarefa en si mesma e, ademais, tamén pode cualificar por separado cada unha das competencias que se lle
asignaron a mesma.

Simplificando moito, poderiamos afirmar que os "resultados" son os compofientes dunha cualificacion. Podemos
usar os resultados para avaliar aspectos especificos do cofiecemento mediante unha serie de enunciados que
poden estar codificados de acordo a unhas determinadas escalas creadas ou seleccionadas polo profesor.

Como se crean os resultados?

A xestién dos resultados realizase dende o bloque de Administracién, en "Administracién do curso":
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Menu = "Administracion -> Administracion do curso -> Resultados" (imaxe 3.4.2)

IMPORTANTE : Este menu non aparecera se previamente non se activaron os resultados dende pantalla de
caracteristicas avanzadas

Administraciéon do curso
Activar edicion
Editar a configuracién
Usuarios
Filtros
Informes
Cualificacions

( ' Resultados )

Distincions

Copia de seguranza
Restaurar

Importar

Publicar
Restablecer

Banco da pregunta

Imaxe 3.4.2 Resultados

Nun curso podense utilizar dous tipos de "resultados":

» Resultados estandar
Este tipo de resultados s6 poden ser creados por un usuario "administrador" e despois de crealos o propio
administrador pode decidir se estaran dispofiibles ou non para poder ser usados por calquera profesor nos
Seus cursos.

+ Resultados personalizados
Son creados polo profesor e s6 estan dispoiibles dentro do propio curso onde foron creados.

Os resultados personalizados créanse dende o enlace "Editar resultados". Nesta pantalla mostranse por
separado os resultados personalizados e os resultados estandar. De cada un méstrase o0 nome completo, 0 nome
curto, a escala que se usa para cualificalo e o niumero de actividades (elementos) aos que esta asociado.
Ademais, os "resultados personalizados" poden ser editados e borrados se non estan en uso.



Resultados

Resultados personalizados

MNome completo MNome curto Escala Elementos
Traballo en equipo Equipo Apto / Non apto 0
Uso e dominio do idioma inglés uso do inglés Maoi mal, Mal, 0

Regular, Ben, Moi ben

Resultados estandar

Mome completo Mome curto Escala Cursos

Aproveitamento do tema aproveitamento Si / Mon ¥

( Engadir un novo resultado ) -1

Exportar todos os resultados

Imaxe 3.4.3 Engadir novo resultado

O profesor pode crear "Resultados" seguindo estes pasos: (imaxe 3.4.4)

1. Pulsar "Engadir un novo resultado".
2. Definir un "Nome completo" e un "Nome curto".

Elementos

0

Editar

% X

3. Se queremos convertir este resultado en "estandar" para que poida ser usado por outros profesores noutros
cursos, marcaremos a casilla "Resultado estandar" (s dispofiible se temos o perfil de "administrador")

4. Seleccionamos unha "escala" para cualificar este novo "resultado”. Dende aqui tamén poderemos crear unha
nova "Escala" no caso de que ainda non exista ningunha escala creada ou se non nos vale ningunha das que

estan creadas.

5. No campo "Descricion" introducimos un pequeno parrafo para describir este novo "resultado" que estamos

creando.
6. Finalmente pulsamos o boton "Gardar modificaciéons"



+ Resultados

Nome completo*
Nome curto*

Resultado estandar (7

Escala* (7 --Escalas personalizadas — Engadir unha nova escala

Descriclién

Formatado automatico de Moodle 3

Gardar modificacions Cancelar

Imaxe 3.4.4 Crear un novo resultado

Como se usan os resultados?

Podemos definir que resultados estaran dispofiibles para o noso curso e para facelo debemos pulsar no enlace
"Resultados" do bloque adminstracion (imaxe 3.4.2).

Imaxe 3.4.5. Despois de pulsar o enlace anterior preséntanse unha nova pantalla onde aparecen dous recadros.
No recadro da esquerda (Resultados empregados no curso) mostranse os resultados xa creados que poden ser
asociados a algunha actividade, tanto os personalizados como os estandar.

Na columna da dereita mostraranse os "resultados estandar” (se existen) que foron creados por un administrados
e que tamén poderemos usar no NOSO Curso.

Cos botdns da parte central "Engadir” e "Eliminar" podemos incorporar ou retirar resultados no noso curso.

Todos os "resultados" que aparecen na columna da esquerda poderan ser empregados en actividades do tipo
"Tarefa" creadas no curso.



Resultados empregados no curso -

Resultados empregados no curso

Resultados empregados no curso Resultados estandar dispofiibels

Uso persoal (non retirar) Aproveitamento do tema
Traballo en equipo
Uso & dominio do idioma inglés

4  Engadir

>  Eliminar

Editar os resultados

Imaxe 3.4.5 Resultados empregados no curso

Cando xa estan definidos cales seran os "resultados" (tanto estandares como personalizados) que estaran
dispofiibles para ser usados no curso, podemos asociar calquera deles a unha determinada actividade de tipo
"Tarefa". Cando creamos ou actualizamos unha tarefa veremos que entre as suas opcions de configuracion
aparece a opcion "Resultados".

Se pulsamos sobre esta opcion desplégase a lista de resultados dispofiibles para poder asociarlle a tarefa.
Podemos asociar un ou varios resultados marcando a casilla correspondentes. (imaxe 3.4.6)

~ Resultados

Useo e dominio do idioma inglés
Traballo en equipo

Aproveitamento do tema

Imaxe 3.4.6 Asociar resultados a unha tarefa

Cando o profesor cualifica o envio da tarefa que realizou o alumno, ten a posibilidade de avaliar usando os
"resultados" que foron asociados a esta tarefa.



Estado da entrega

Estado da entrega Entregado para cualificacions

Estado das Sen cualificar

cualificacions

Editando o estado Os alumnos poden editar esta entrega
Cualificacion

Cualificacion

Cualificacién fora de 100

(Trahallo en equipo: Sen resultado § )

Cualificacién actual no libro de -
cualificaciéns

Cualificando ao alumno 1 dun total de 3

Imaxe 3.4.7 Cualificacion do resultado

Os "resultados" tipo estandar s6 poden ser creados por un administrador

« % Nun mesmo curso e incluso dentro dunha mesma tarefa podemos usar un ou varios
resultados estandar e tamén un ou varios resultados personalizados, pero os resultados
estandar so poden ser creados por un usuario administrador que, despois de crealos, decide
se estaran dispofibles ou non para ser usados polos profesores nos seus cursos.

Os resultados personalizados poden ser creados por calquera profesor, pero Unicamente
poderan ser usados dentro do propio curso onde foron creados.
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3.5. O banco de preguntas

Para que serve?

O banco de preguntas utilizase para crear ou editar preguntas que se organizan en categorias para facilitar o
seu emprego no curso. Estas preguntas poden incluirse en calquera cuestionario (ou "proba") do propio curso.

O profesor accede directamente ao banco de preguntas cando crea ou edita un cuestionario (unha "proba") ou
tamén dende o bloque Administracién, no seguinte menu "Administracién do curso -> Banco da pregunta".

Dende este enlace do menu podemos editar as preguntas xa creadas, organizar as preguntas en categorias,
importalas e exportalas.

Administracién do curso
Activar edicién
Editar a configuracion
Usuarios
Filtros
Informes
Cualificacidns
Resultados
Distinciéns
Copia de seguranza
Restaurar
Importar
Restablecer

( Banco da pregunta )

Mudar o papel para...

Configuracién do meu perfil

Administracidn do sitio

Imaxe 3.5.1 Banco de preguntas
Como se crea?
Cando se pulsa sobre enlace de menu despléganse as seguintes opcions:

» Preguntas
Mostra o listado das preguntas creadas actualmente.
» Categorias
Permite ver as categorias creadas e crear novas categorias.
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+ Importar
Esta funcion permite importar preguntas nunha variedade de formatos mediante un ficheiro de datos. O
ficheiro debe de usar a codificacion UTF-8.

« Exportar
Esta funcion permite a exportacion dunha categoria completa (e calquera subcategoria) de preguntas a un
ficheiro. Dependendo do formato de ficheiro seleccionado, alguns datos de preguntas e certos tipos de
preguntas pode ser que non se exporten.

Administracion do curso
Activar edicidn
Editar a configuracion

Banco da pregunta
Preguntas
Categorias
Importar
Exportar

Mudar o papel para...
Configuracién do meu perfil

Administracién do sitio

Imaxe 3.5.2 Banco de preguntas

Cada unha das preguntas do banco de preguntas inclie catro iconas que permiten editar, previsualizar, mover
ou eliminar a pregunta. As preguntas que estan sendo usadas en algunha actividade non poden ser eliminadas.

« Aicona "editar" permite editar a pregunta mediante o mesmo formulario usado para creala.

« Cando se pulsa sobre a icona "previsualizar" abrese unha nova venta de previsualizacién que permite
comprobar o funcionamento da pregunta.

« Aicona "mover" permitenos mover a pregunta cambiar o lugar onde aparece.

« Se facemos clic sobre a "eliminar" podemos eliminar esa pregunta, sempre e cando non estea sendo usada
en algunha das actividades do curso.

\ Creada por Ultima modificacién de
T Pregunta
Wome / Apelido Mome / Apelido
&2, Resposta numérica (numeros naturais) Profesor 1 Profesor 1
— Resposta curta {ndmeros naturais) Profesor 1 Profesor 1
«+ Verdadeiro ou falso (numeros naturais) Profesor 1 Profesor 1

Imaxe 3.5.3 Editar - Previsualizar - Mover - Eliminar

Se pulsamos o boton "Crear unha nova pregunta" abrese unha nova venta na que deberemos seleccionar o tipo
de pregunta que queremos crear.

Cando escollemos un determinado tipo de pregunta (coincidentes, emparellamento, numeérica, verdadeiro ou falso,
... etc) abriranse os formularios correspondentes para a configuracién dos distintos tipos de pregunta.



Escolla o tipo de pregunta que engadir

¢ Calculated
Seleccionar un tipo de

2% Calculated multichoice pregunta para ver a sla
) descrician.
Crear unha nova pregunta ... * Calculated simple

i-i Coincidentes

B Concept Map

«T+ Drag and drop into text
< Drag and drop onto image

i7: Emparellamento ao chou de
respostas curtas

[[] Ensaio

= Escolla miltipla
H Multinumerical
22 Mumérica

= Ordering

— Resposta curta

== Respostas incorporadas
(Cloze)

» Select missing words

+ = \Verdadeiro/Falso

[ Descrician

Seguinte Cancelar

Imaxe 3.5.4 Escoller o tipo de pregunta

Traducién incorrecta no idioma galego

No paquete por defecto do idioma galego, esta funcionalidade aparece incorrectamente
traducida como "Banco da pregunta".

A denominacion orixinal desta funcionalidade € "Question bank" no idioma inglés (idioma
orixinal), polo que a traducién correcta debe ser "Banco de preguntas" tanto para o idioma
galego como para o idioma castellano.

O banco de preguntas funciona como unha base de datos de preguntas de diversos tipos, organizadas
en diferentes categorias e subcategorias que permiten a sua clasificacion asi como un acceso rapido a
calquera das preguntas permitindo dun xeito sinxelo a sua edicién e previsualizacion.
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3.6. Como traballar con grupos

Neste apartado veremos algunhas posibilidades que nos ofrece Moodle para traballar nun mesmo curso con varios
grupos de alumnos. Isto consiste tanto en desefar algunhas actividades para que os alumnos traballen en comun
(modo de Grupo) como en configurar algunhas "actividades" ou "recursos" para que estean s6 dispofibles para un
conxunto de alumnos.

Para que serven os grupos?

Esta opcion permite ao profesor organizar aos alumnos en grupos dentro do propio curso ou en determinadas
actividades. As actividades que tefien os grupos habilitados permiten ao profesor filtrar as contribucions dos
alumnos por grupo, permitindo consultar a participacion ou entregas de cada grupo por separado.

Moodle proporciona tres modos de grupo posibles:

« Non hai grupos
Ningun participante do curso pertence a ningun grupo. Os grupos non estan en uso
* Grupos separados
Cada grupo s6 pode ver e acceder ao seu propio traballo. Os membros de cada grupo non poden ver nin
acceder ao traballo do resto dos grupos.
» Grupos visibles
Cada grupo realiza o seu propio traballo, ainda que se lles permite observar o traballo do resto dos grupos.

Os grupos poden ser definidos a dous niveis:

1. Grupos a nivel de curso
2. Grupos a nivel de actividade

Para definir grupos a nivel de curso, debemos editar a configuracion do curso no seguinte menu:

"Administrar -> Administraciéon do curso -> Editar a configuracién"
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ADMINISTRACION ola)

¥ Administracién do curso
#" Activar edicion
( ¥ Editar a configuracion )
P Usuarios
Y Fitros
¥ Informes

B cualificaciéns

& Resultados

P Distinciéns

%1 Copia de seguranza
¥ Restaurar

& Importar

=) Restablecer

} Banco da pregunta

P Mudar o papel para...
P Configuracién do meu perfil

P Administracion do sitio

Imaxe 3.6.1 Editar a configuracion do curso

No formulario que aparece despois de pulsar ese menu, debemos facer clic no apartado "Grupos" que aparece
nas opcions desplegables que se mostran na parte inferior da pantalla e configurar as opcions dispoiibles.

v Grupos

&

Modo de grupo (%)

Sen grupos =

&

Forzar o modo de grupo (3

Mon %

g

Agrupamento predeterminado:
Ningin %
Imaxe 3.6.2 Configurar grupos

+ Modo de grupo
Permite configurar se no curso imos traballar "Sen grupos", con "Grupos separados" ou con "Grupos
visibles"

« Forzar o modo de grupo
Se forzamos 0 modo de grupo (opcién Sl), entéon este modo de grupo aplicarase a todas as actividades do
curso e neste caso non se tefien en contan os axustes especificos de cada actividade para o modo de grupo.

» Agrupamento predeterminado
No caso de existir agrupamentos xa configurados (un agrupamente € un grupo de grupos), permite seleccionar



cal sera o agrupamento por defecto para os novos grupos.
Como se crean os grupos?
Para crear un novo grupo sera necesario ir ao seguinte menu:

"Administracion -> Administracién do curso -> Usuarios -> Grupos"

Grupos  Agrupamentos  Vista xeral

Grupos

Administracidn Fio curso Grupos: Membros de:
Activar edicidn
Editar a configuracion
Usuarios
Usuarios matriculados
Métodos de matriculacién

( ® Grupos ) Editar a configuracién de grupo

Engadir/retirar usuarios

Permisos
Qutros usuarios Eliminar grupo seleccionado

Mudar o papel para... ‘_/""
Crear grupo

Configuracién do meu perfil

Administracion do sitio Crear grupos automaticamente "'/

Importar grupos

Imaxe 3.6.3 Crear grupos Imaxe 3.6.4 Pantalla de creacion de grupos
Cando se pulsa o botén "Crear grupo" mostrase un formulario no que poderemos cubrir os seguintes campos:

 Nome do grupo = Indicar un nome que identificara a este grupo

e Numero ID do grupo = O numero de identificacién ID dun grupo sé se emprega cando se compara 0 grupo
contra un sistema externo e non se presenta en ningun lugar do sitio. Este campo pode deixarse en branco.

« Descricion do grupo = Opcionalmente podemos escribir unha pequena descrcion para definir as
caracteristicas deste grupo

+ Chave de matriculaciéon = Unha chave de matriculacion permite que o acceso ao curso estea limitado s6 a
aquelas persoas que cofiecen a chave. De especificarse unha chave de matriculaciéon de grupo, entén dita
chave non so permitira aos usuarios acceder ao curso, sendn que faraos membros do grupo.

» Imaxe do grupo = Podes seleccionar unha imaxe en formato JPG ou PNG que servira de imaxe identificativa
do propio grupo. A imaxe sera recortada e axustada a un cadrado de 100x100 pixeles.

Despois de crear o grupo, asignaremos alumnos a este grupo da seguinte maneira:

1. En primeiro lugar facemos clic sobre o nome do grupo que se mostrara no recadro da esquerda, para
seleccionalo (imaxe 3.6.4)

2. A continuacion, pulsamos sobre o botdn "Engadir/retirar usuarios" que aparece debaixo do recadro da
dereita (imaxe 3.6.4)

3. Seleccionamos os alumnos que van formar parte do grupo. Podemos seleccionar varios alumnos ao mesmo
tempo usando o método "tecla Ctrl + clic co rato".

4. Finalmente pulsamos o botén "Engadir" que aparece na parte central.



Crear grupos automaticamente

Opcionalmente tamén podemos crear grupos de forma automatica pulsando o botén "Crear grupos
automaticamente”.

Con esta opcién, debemos seleccionar as seguintes opcions:

+ Esquema de nomeamento
O simbolo «arroba» (@) pode empregarse para crear grupos con nomes que contefien letras. Por exemplo,
Grupo @ pode xerar grupos denominados Grupo A, Grupo B, Grupo C, ...
O simbolo «grade» ou «grella» (#) pode empregarse para crear grupos con nomes que contefien niumeros.
Por exemplo, Grupo # pode xerar grupos denominados Grupo 1, Grupo 2, Grupo 3, ...
« Numero de grupos
Cando esta selecionado "numero de grupos" no apartado "Especificar”, neste campo debemos introducir o
numero de grupos que desexamos crear.
» Seleccionar membros segundo o rol
Se desexamos que os grupos estean integrados por alumnos, neste apartado seleccionaremos o rol "Alumno"
» Asignar membros
Neste campo indicaremos cal debe ser o criterio para distribuir os alumnos nos grupos: "Ao chou",
"Alfabéticamente por nome e apelido”, "Alfabéticamente por apelido e nome", "Alfabéticamente por nimero de
ID"

Para finalizar o proceso, pulsamos o botén "Enviar" que aparecera no fondo da paxina. Ao pulsar este botén
crearanse de forma automatica os grupos indicados e asignaranse todos os alumnos disponibles, distribuidos nos
grupos seguindo o criterio seleccionado para a sua asignacion a cada grupo.

Xeral

Esquema de nomeamento* Grupo @

-

Especificar Mdmero de grupos ¥

Nimero de grupos/membros#

Membros do grupo

-

Seleccionar os membros segundo o Alumno =
rol

o

Asignar membros Ao chou

Evitar o (ltimo grupo pequeno

Imaxe 3.6.5 Crear grupos automaticamente
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Esta a utilizar actualmente un acceso de convidado (Acceso)
Moodle26Profes


https://www.edu.xunta.gal/centros/websdinamicas/aulavirtual2/login/index.php
https://www.edu.xunta.gal/centros/websdinamicas/aulavirtual2/course/view.php?id=49

AV

Paxina principal » Cursos P Cursos oficiais do Proxecto Webs Dinamicas. »
Cursos sobre Moodle (Aula virtual) » Moodle26Profes » 2. Como xestionar un curso »
3.7. Que son os agrupamentos e para que serven

Moodle 2.6 - Documentacién para o
profesorado editor de cursos

3.7. Que son os agrupamentos e para que serven

Os agrupamentos son grupos de grupos, € dicir, conxuntos de grupos, polo que para poder crear un agrupamento
O primeiro paso sera que previamente xa existan grupos creados.

Para que serven os agrupamentos?

Os agrupamentos permiten crear conxuntos de grupos, podendo asignar unha determinada actividade a ese
agrupamento en concreto.

Como se crean os agrupamentos?

Cada agrupamento pode estar composto por un ou varios grupos. Para crear un agrupamento debemos dirixirnos
ao seguinte menu:

Administracion -> Administracién do curso -> Usuarios -> Agrupamentos

» En primeiro lugar pulsamos o boton "Crear agrupamento”

« Escribimos un nome para identificar a este novo agrupamento e, se o desexamos, tamén unha pequena
descricion.

« A continuacién pulsamos sobre a icona [ #1 ] para asignar os grupos que queiramos a este novo agrupamento.

Agrupamentos

Vista xeral

e

Grupos

Agrupamentos \
Agrupamento Grupos Actividades Editar
Agrupamento 1 Mingun 0

Crear agrupamento
Imaxe 3.7.1 Agrupamentos
Como funcionan?
Despois de crear os agrupamentos poédese facer uso deles en calquera actividade.

Para asociar unha determinada actividade a un agrupamento, editamos a configuracion desa actividade se
pulsamos sobre o desplegable "Configuracion comiin do moédulo” para asignarlle un agrupamento.
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~ Configuracién comun do médulo
Visible Mostrar 3
Ndmero de ID (%)

Modo de grupo (%) Sen grupos 5
Agrupamento (7) | Agrupamento 1 3 ‘/

Imaxe 3.7.2 Configuraciéon comun do médulo

Na paxina principal do curso aparecera, ao lado da actividade, un aviso entre parénteses (so visible polo profesor,
os alumnos non o ven) no que se indica 0 nome do agrupamento ao que vai dirixida esta actividade.

Tema 1

v/ Nimeros naturais

= larefa rAgrupamenta 1)

Imaxe 3.7.3 Actividade con agrupamento
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3.8. Os bloques de Moodle

Os bloques, situados nas columnas dereita e esquerda da pantalla dun curso de Moodle, aportan ferramentas de
moita utilidade para o desenvolvemento do curso. Un uso adecuado e unha configuracion correctas dos bloques
permiten ao profesor personalizar en certa medida o aspecto xeral do propio curso.

Curso de exemplo

IAVEGACION —_— ILTIMAS NOTICIAS _—

Bloques

I LT MOAPD) BT

fAinda non fol comentaca
¢ Pixinas do sitic ningunina)
P My poefil

- Curso actual

* CDE

b Muds o papsd pan..

¥ Configumciin do mew perf

Tema 5

F Acministracion oo sitio
Imaxe 3.8.1 Bloques de Moodle

Todos os bloque dispofien na sua esquina superior dereita do boton [ [£1] que permite acoplar o bloque no dock, é
dicir, no borde esquerdo da pantalla. Dende aqui, dende o borde esquerdo da pantalla, pode desplegarse e incluso
volver a posicionarse no mesmo sitio onde estaba orixinalmente.

Existen varios bloques con funcionalidades e ferramentas moi diversas. Alguns deles traballan de forma

independente e outros estan conectados entre si. Ao crear un curso aparecen uns determinados bloques por
defecto.
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Existen bloques fixos (non poden ser borrados) como por exemplo o "bloque Navegacion" e o "bloque
Administracion”, pero o resto de bloques poden ser engadidos ou borrados polo profesor do curso.

ADMINISTRACION e

+ Configuracién do meu perfil
® Editar o perfil
= Cambiar contrasinal
¥ Portfolios
® Mensaxeria
b Distincions

¥ Administracidn do sitio

Imaxe 3.8.2 Bloque en modo edicion

Co modo edicion activado € posible mover, modificar, borrar, ocultar e asignar permisos locais nun bloque usando
0s botdns que aparecen na esquina superior dereita do bloque (imaxe 3.8.2).

Se 0 modo edicion continda activado, podemos atopar no fondo dos bloques da esquerda un pequeno bloque
especial que permite engadir novos bloques ao curso (imaxe 3.8.3).

ENGADIR UN BLOQUE
Engadir... =

Imaxe 3.8.3 Engadir un bloque
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4.1. O editor de texto de Moodle

O editor de texto proporciona unha interface similar a dun procesador de textos para escribir unhas lifias ou
introducir outros elementos (imaxes, video, enlaces, taboas, formulas matematicas...) que queiramos empregar
nos contidos, actividades ou en calquera espazo no que Moodle o permita, por exemplo nun formulario, nunha
mensaxe dun foro, etc.

Na version 2.6 de Moodle o editor aparece de duas formas: reducido ou expandido. Por defecto aparece reducido
mostrando unha primeira fila de iconas coas que se posibilita o acceso as funcidons mais comuns. Para acceder a
tédalas iconas e polo tanto a tédalas funcionalidades do editor hai que premer na primeira icona.

O Paragrafo -

| ‘\ Barra Toogle:

Permite desplegar todas as iconas de
funcionalidades disponibles.

Ruta: p

Imaxe 4.1.1 Editor de texto plegado

Premendo na icona destacada na imaxe teremos acceso a tédalas funcidons do editor de texto.
O Paragrafo -

Familia do tipo+ | Tamafio da leti+ W =

Ruta: p

Imaxe 4.1.2 Editor de texto desplegado
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Como funciona?

O seu uso ¢é similar ao de outros editores de texto. Na seguinte taboa explicase o significado de cada unha das
iconas e funcionalidades dispoiiibles no editor de texto, na sta versién extendida.

Iconas do editor de texto
Icona Descricion

Barra Toogle = Expande ou contrae as barras de ferramentas con todas as iconas de
funcionalidades dispoiiibles

Estilo de texto = 1: negrita, 2: cursiva
Lista = 1: Lista con vifietas, 2: Lista numerada

Ligazéns = 1: Engadir ligazon, 2: Quitar ligazén, 3: Impedir ligazén automatica

Multimedia = 1: Inserir ou editar unha imaxe, 2: Inserir media Moodle, 3: Xestionar ficheiros
incrustados, 4: Emoticonas

1: Desfacer, 2: Refacer
1: Sublifiado, 2: Riscado, 3: Subindice, 4: Superindice
Alinacion do texto = 1: Esquerda, 2: Centrado, 3: Dereita, 4: Xustificado
Sangria = 1: Diminuir sangria, 2: Aumentar sangria
, ¥ &) ™ Seleccionara cor =1: Cor do texto, 2: Cor de fondo

Marcas de parrafo = 1: Marca esquerda de parrafo, 2: Marca dereita de parrafo

Editor CLOZE = Ferramenta que da acceso a unha interface que axuda a crear preguntas de
encher ocos na sintaxe correcta.

1: Editar codigo HTML, 2: Buscar, 3: Buscar e substituir
1: Inserir un espazo irrompible, 2: Inserir caracter especial, 3: Inserir ou editar unha taboa
1: Limpar codigo lixo, 2: Retirar o formatado, 3: Pegar como texto simple, 4: Pegar desde Word

¥ | = | 1: Alternar pantalla completa, 2: Editor matematico, 3: Calculador

Ultima modificacion: Xoves, 2 de Febreiro do 2017, 11:01
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4.2. Engadir e modificar recursos

O profesor ten a opcidon de mostrar ao alumno calquera tipo de documentacién, ben sexa en formato texto, audio,
video, etc.

A maneira de engadir contidos nun curso pasa por activar o “Modo Edicion”, situarse en cualquera das seccidns
(temas) do curso e elixir unha das opcions de “Engadir unha actividade ou un recurso”.

Tema 1
v” NOmeros naturais Editar~-
= larefa 1 (Agrupamento 1) Editar~=

( Engadir unha actividade ou un recursc)

Imaxe 4.2.1 Engadir unha actividade ou recurso

No caso de querer modificar un recurso que xa foi configurado no curso, o profesor tera que activar o “Modo
Edicion”, desplegar as opcions de edicidon pulsando sobre “Editar” e seleccionar a opcion “ Editar a
configuracion” que se atopa ao comenzo da lista desplegada e finalmente cambiar o que se desexe. Unha vez
finalizado, “Gardar cambios”.

Editar a configuracién

+ Movercara d de’eb

- Mover cara 4 esquerda

= Ocultar
Asignar roles
& Eliminar

e

Imaxe 4.2.2 Editar configuracion

Engadir un ficheiro

O profesor pode proporcionar un ficheiro como un recurso do curso. Cando sexa posibel, o ficheiro presentarase
dentro da interface do curso; se non é o caso, preguntaraselle aos alumnos se queren descargalo.

Para engadir un ficheiro no curso, habera que seguir os seguintes pasos:
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1. Activar o modo edicién

2. No tema que se desexe, pulsar sobre o enlace "Engadir unha actividade ou un recurso"
3. Seleccionar a opcion "Ficheiro"

4. Pulsar o botén "Engadir"

Cando engadimos un ficheiro ao curso (igual que pasa con outro tipo de recursos) debemos configurar algins
aspectos como o0 "nome" co que queremos mostrar este ficheiro e unha pequena "descriciéon" do mesmo.

—

Engadir unha actividade ou un recurso [ % |
RECURSOS O madulo Ficheiro permitelle aos profesores
= fornecer un ficheiro como un recurso do curso.
| Cartafo
Cando sexa posibel, o ficheiro presentarase
'&‘ Contido de paquete IMS dentro da interface do curso; se non & o caso,

y : preguntaraselle aocs alumnos s& queren
xS‘,V Etiqueta

descargalo. O ficheiro pode incluir ficheiros

o || Ficheiro I auxiliares, por exemplo, unha paxina HTML
pode ter integradas imaxes ou obxectos Flash.
Libro
=" Vexa que os alumnos precisan dispor do
Paxina
software axeitado nos seus computadores
& | URL persoais para poder abrir os ficheiros,

Engadir Cancelar

Imaxe 4.2.3 Engadir un ficheiro
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4.3. Engadir unha paxina
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Para que serve unha paxina?

As paxinas de Moodle permiten ao profesor, usando o editor de texto, crear un recurso de tipo paxina web na que
se poden incluir imaxes, texto, videos, sons, ligazons ... etc, de maneira que son probablemente o tipo de recurso
mais versatil.

O editor de texo (como vimos no primeiro apartado deste tema) ten un aspecto moi similar ao de calquera
procesador de texto e parmite dar formato aos documentos posibilitando a incorporacién dunha gran cantidade de
elementos dixitais.

Como se crea unha paxina?
Para engadir unha paxina a un tema do curso, habera que seguir o sseguintes pasos:

1. Activar o modo edicién.

2. No tema que se desexe, pulsar sobre o enlace "Engadir unha actividade ou un recurso".
3. Seleccionar a opcion "Paxina".

4. Finalmente pulsar o boton "Engadir”

Engadir unha actividade ou un recurso ¥
RECURSO The page module enables a teacher to create a
o o web page resource using the text editor. A page
Cartafo ' d = pag
- can display text, images. sound, video, web
i Contido de paguete IM3 inks and embedded code, such as Google
) maps
Etiqueta P
- Advantages of using the page module rather
Ficheiro ] .
than the file module include the resource being
I Libro ore accessiple (for example to users of mobile
=" ) 1 devices) and easier to update.
[+ Paxina
¥ | URL
1 Engadir Cancelar

Imaxe 4.3.1 Engadir unha paxina

Igual que con todos os demais recursos, neste caso tamén € necesario introducir e configurar alguns datos para a
creacion dunha paxina, como por exemplo un "nome" que identificara a esta paxina e un pequeno texto a modo de
"descricion" da propia paxina.

Xeral
Nome = Introducimos un nome que servira como titulo para esta paxina.
Descricion = Escribimos un pequeno texto descritivo da paxina.

Presentar a descricion na paxina do curso = Se esta activado, a introducién/descricion anterior presentarase na
paxina do curso xusto embaixo da ligazén & actividade / recurso.

Contido

Contido da paxina = Aqui sera onde deberemos introducir o contido da paxina propiamente dito: texto, imaxes,
multimedia, ...
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4.4. Engadir un cartafol

Para que serve un cartafol?

Moodle permite presentar como recurso un acceso a un conxunto de ficheiros de calquera tipo (documentacion,
multimedia, software, etc.) de maneira que o alumno poida acceder a todo o contido dun determinado cartafol.

Os recursos contidos no cartafol poden ser de tipos diferentes e poden subirse dunha tanda como un ficheiro
comprimido ZIP que sera descomprimido posteriormente ou poden engadirse de un en un, dentro dun cartafol
baleiro na paxina do curso.

Usar un cartafol para mostrar recursos aos alumnos resulta mais elegante que mostrar os ficheiros de un en un
nuha lista e tamén ocupa menos espazo na pantalla do curso.

Existe unha configuracion (opcional) que lle permite ao profesor mostrar dentro da carpeta un "boton para
descargar”, de maneira que os alumnos poden descargar os ficheiros como un cartafol comprimido en formato
ZIP. Isto posibilita aos alumnos o traballo "féra de lifia" (sen estar conectado) cos ficheiros descargados.

Como se crea un cartafol?

Engadir unha actividade ou un recurso *
RECURS0OS .
= Este cartafol permitelle a un profesor presentar |
- . un certo numero de ficheiros relacionado dentro
[+ Cartafol =
- dun unico cartafol, reducindo asi a necesidade
R Cant de na 15 .
#d Contido de paguete IMS de desprazamento sobre a paxina do curso.
: Podese subir un cartafol comprimido e
Etiqusta N P
descomprimilo para visualizalo u crearse un
Ficheiro cartafol baleiro e subir ficheiros dentro del.
I Libro
Paxina
URL

Engadir Cancelar |

e ——— et

Imaxe 4.4.1 Engadir un cartafol

Para engadir un cartafol procederemos da seguinte maneira:

1. Activar o "modo edicion".
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2. No tema que queiramos do curso, pulsamos sobre o enlace "Engadir unha actividade ou un recurso".
3. Seleccionamos a opcion "Cartafol".
4. Finalmente pulsamos o botén "Engadir”.

Existen alguns aspectos que deberemos configurar cando engadimos un cartafol, que se presentan ordenados por
apartados, entre os que destacamos os seguintes:

Xeral
Nome = Introducimos un nome que servira como titulo para este cartafol
Descricion = Introducimos un pequeno texto descritivo para o cartafol

Contido

Ficheiros = Neste recadro introduciremos o ficheiros que queiramos mostarlles aos alumnos dentro do cartafol.
Podemos usar o método de "arrastar e soltar" ou tamnén podemos usar o botén "Engadir" que aparece na esquina
superior esquerda do recadro.

Presentar en pantalla o contido do cartafol = Se escollemos presentar os contidos do cartafol na paxina dun
curso, non habera unha ligazén a unha paxina separada e o titulo non se presentara. A descricién presentarase
unicamente cando "Presentar a descricion na paxina do curso" estea marcada.

Neste caso a vista de accidns dos participantes non se podera rexistrar.

Amosar subcartafoles estendidos = De estar activado, presentaranse os subcartafoles estendidos de modo
predeterminado. Se non, os subcartafoles presentaranse recollidos.
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4.5. Engadir un URL

Para que serve un URL?
O recurso de tipo URL permite ao profesor engadir un enlace con calquera paxina web externa ou interna.

Normalmente podemos utilizar este recurso para incluir enlaces directos a determinados sitios de interese para
alumnos, para que poidan visitalos sen necesidade de que tefian que escribir a direccion. Os URL poden
mostrarse de varias maneiras, por exemplo abrir nunha venta nova de maneira que o alumno poida acceder e usar
este URL e despois pechalo regresando con facilidade a paxina orixinal do curso de Moodle.

Como se crea un URL?
Engadir unha actividade ou un recurso 4
RECURS0S .
S O modulo URL permitelle a un profesor fornecer
o o unha ligazon web como un recurso de curso. |
Cartafo - ' = = |
- Algo gue estea libremente dispofibel en lifa {
HEE Canti de pa 15 ;
i Contido de paguete IMS como poden ser documentos ou imaxes, poden |

inarse; o URL non ten que ser a paxina inicial

Etiqueta
dun sitio web. O URL dunha paxina particular
Ficheiro pode ser copiado e pegado ou un profesor
= ) pode usar un selector de ficheiros e escoller |
Libro
unha ligazon dun repositorio tipo Flickr, |
Paxina YouTube ou Wikimedia (segundo que
o URL -‘ repositorios estean activados para o sitio).
i Engadir Cancelar |

— — EEE——

Imaxe 4.5.1 Engadir un URL

Para engadir un URL no curso, deberemos seguir os seguintes pasos:

1. Activar o "modo edicion".

2. No tema que queiramos do curso, pulsamos sobre o enlace "Engadir unha actividade ou un recurso".
3. Seleccionamos a opcion "URL".

4. Finalmente pulsamos o botén "Engadir”.

Existen determinados parametros que debemos configurar, ondenados por categorias, entre os que destacamos
0s seguintes:
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Xeral

Nome = Introducimos un nome que servira como titulo para este recurso

Descricion = Escribimos un pequeno texto descritivo deste URL

Contido

URL externo = Neste campo escribimos a direccion da paxina web coa que queremos enlazar.

Apariencia

Presentar = Este axuste, xunto co tipo de URL, e sempre que o navegador do usuario permita a integracion,
determina como se presenta o URL. As opciéns poden incluir:

Automatico - Seleccionase de forma automatica a mellor opcién para presentar o URL

Incorporado - Presentase o URL dentro da paxina baixo a barra de navegacion xunto coa descricién do URL
e calquera outro bloque

Abrir - SO se presenta o URL na xanela do navegador

En xanela emerxente - Presentase o URL dentro dunha nova xanela do navegador sen menus nin unha barra
de enderezos

Nun marco - Presentase o URL dentro dun marco baixo a barra de navegacion e a descricién do URL

Nova xanela - Presentase o URL nunha nova xanela do navegador con menus e a barra de enderezos
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4.6. Engadir etiquetas

Para que serve unha etiqueta?

Unha etiqueta serve como un "espaciador" dentro dun curso de Moodle. Pode usarse para engadir texto, imaxes,
multimedia ou cédigo, entre outros recursos nas diferentes secciéns ou temas dun curso de Moodle. E un recurso
moi versatil e pode axudar a mellorar a apariencia dun curso se se usa de forma intelixente e moderada. Pdédense
engadir banners ou descricions para diferenciar e resaltar areas diferentes ou seccions diferentes dentro dun
mesmo Curso.

Tema 1

Contidos

Etiqueta

w” NUmeros naturais

Actividades

Tarefa 1
Imaxe 4.6.1 Etiquetas dentro do tema 1 dun curso

En xeral, as etiquetas normalmente colécanse na paxina principal do curso para separar diferentes tipos de
contidos, para separar os contidos das actividades ou para separar as diferentes partes nas que se divide un curso
ou un tema.

Unha etiqueta pode estar formada por unha unica palabra (imaxe 4.6.1), un texto, unha imaxe, unha ligazén ou
calquera combinacién deste elementos, xa que para a sua creacion usaremos o editor de texto de Moodle que
permite a insercion de multiples e diversos elementos.

Como se crea unha etiqueta?
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i Engadir unha actividade ou un recurso | % |

RECURSOS The label module enables text and multimedia
— to be inserted into the course page in between
Cartafo pag '
inks to other resources and activities. Labels
"%’ Contido de paquete IMS are very versatile and can help to improve the
) appearance of a course if used thoughtfully.
[+ & Etigueta < PP g ¥
Ficheiro
-
Libro
Paxina
& | URL
Engadir Cancelar

Imaxe 4.6.2 Engadir unha etiqueta
Para engadir unha nova etiqueta, o procedemento sera o seguinte:

1. Activar o "modo edicion".

2. No tema que queiramos do curso, pulsamos sobre o enlace "Engadir unha actividade ou un recurso".
3. Seleccionamos a opcion "Etiqueta".

4. Finalmente pulsamos o botén "Engadir".

Debido a que a creacioén da etiqueta realizase co editor de texto de Moodle é posible, ademais de escribir textos,
engadir imaxes, enlaces, multimedia ou codigo desde o propio editor de etiquetas.
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4.7. Engadir un libro

Para que serve un libro?

Un libro permite ao profesor crear un conxunto de paxinas cun orden e unha xerarquia determinada. Os libros
poden conter diversos tipos de ficheiros, entre eles os ficheiros multimedia, asi como texto e son apropiados para
presentar gran cantidade de informacién que pode subdividirse en seccions.

O moddulo de libro permite crear capitulos principais e sub-capitulos pero non vai mais profundo, é dicir, non é
posible crear un sub-capitulo dentro de outro sub-capitulo xa que este modulo esta pensado para ser un recurso
de uso sinxelo e directo.

O libro non ¢ interactivo en si mesmo, ainda que pode conter todo tipo de elementos multimedia como imaxe,
video, son, enlaces internos e externos, ... etc.

Como se crea un libro?
Para engadir un libro a un curso teremos que seguir os seguintes pasos:

1. Activar o "modo edicion".

2. No tema que queiramos do curso, pulsamos sobre o enlace "Engadir unha actividade ou un recurso".
3. Seleccionamos a opcion "Libro".

4. Finalmente pulsamos o botén "Engadir”.

Engadir unha actividade ou un recurso ¥
CURSOS ) . )
RECURSOS 0 madulo de libro permitelle a un profesor crear
= . un recurso multipaxina en formato semellante a
Cartafo - P |
- un lioro, con capitulos e subcapitulos. Os libros |
|
M entidde de e T i ) .
i Contido de paguete IM3 poden conter ficheiros multimedia asi como
) texto & son practicos para presentar longos
Etiqueta S para pres 2
anacos de informacion gue poden subdividirse
Ficheiro en Seccions.
IH |
ﬂ Libro * Un libro podese usar
) Para presentar material de lectura para |
Paxina * . o } P
madulos individuais de estudo
s Como un manual de persoal de
URL

departamento

| Engadir Cancelar |
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Imaxe 4.7.1 Engadir un libro

No formulario que nos aparece a continuacion deberemos escoller un "Nome" para dar titulo a este novo libro, asi
como un pequeno texto no apartado "Descriciéon"

Despois de que o libro esta creado, para xestionalo (engadir capitulos e subcapitulos) empregaremos o cadro
"Taboa de contidos" que aparece na parte superior esquerda da pantalla, unha vez que entramos no propio libro.

Libro de exemplo
1 Capitulo 1

2 Capitulo 2

1 Capitulo 1

Contido do capitulo 1

A mifia area persoal
Inicio do sitio
Paxinas do sitio
Meu perfil
Imaxe 4.7.2 Taboa de contidos dun libro

Na seguinte tdboa mdstrase a funcionalidade de cada unha das iconas dispoiibles:

ICONAS DA TABOA DE CONTIDOS (xestionar un libro)
Icona Descricion
Mover ou desprazar o elemento (capitulo ou subcapitulo) cara abaixo, a unha posicion inferior.
Mover ou desprazar o elemento (capitulo ou subcapitulo) cara arriba, a unha posicion superior.
Editar as propiedades do elemento.
Borrar (eliminar) o elemento.
Ocultar o elemento.

+ 0 X %> €

Engadir un novo capitulo ou subcapitulo.
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5.1. Que son as actividades e para que serven

Unha actividade é un nome xenérico que Moodle utiliza para denominar un elemento interactivo, sobre o que o
alumno debera realizar determinadas accions propostas polo profesor.

Por defecto, en Moodle 2.x o selector de actividades aparece sempre activado polo que se mostra un unico
enlace para seleccionar tanto unha actividade como un recurso. Se pulsamos sobre o menu "Desactivar o
selector de actividades" (imaxe 5.1.1) cambiamos o modo do selector de actividades e recursos, de maneira que
se mostran dous selectores separados: un selector para os recursos e outro selector para as actividades (imaxe
5.1.3).

Tema 1

i

ADMINISTRACION

&

i
i

+ Administracién do curso i
# Desactivar edicién
( = Desactivar o Selector de actividades ) % &/ Nimeros naturais Editar~ &
¥ Editar a configuracion Iy
¢ Usuarios
T Filtros ( + Engadir unha actividade ou un re-::urso)
b Informes
B Cualificaciéns
& Resultados
k Distincidns
(s Copia de seguranza
i*s Restaurar Tema 1
%y Importar
) Restablecer
¥ Banco da pregunta & NOmeros naturais Editar~

= Tarefa 1 (Agrupamento 1) Editar= L

Imaxe 5.1.2 Selector de actividades activado

b Mudar o papel para... = Tarefa 1 Editar~

F Configuracion do meu perfil
) Engadir un recurso... = Engadir unha actividade... 2
¥ Administracidn do sitio i

Imaxe 5.1.1 Selector de actividades Imaxe 5.1.3 Selector de actividades desactivado

Hai 14 tipos diferentes de actividades na versién estandar de Moodle 2.x, que poden ser seleccionadas e
configuradas polo profesor dun curso despois de pulsar o botén "Activar edicidon" e seleccionar os enlaces
"Engadir un recurso", "Engadir unha actividade" ou "Engadir unha actividade ou un recurso".

Sen embargo, no Moodle do proxecto Webs Dinamicas incluense ata 20 tipos diferentes de actividades, dos
que veremos alguns deles nos seguintes apartados deste tema.
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5.2. Os foros

Para que serven os foros?

O foro é unha ferramenta de comunicacion e traballo. Un foro pode verse como un taboleiro de mensaxes en lifia
onde os profesores e os alumnos poden colocar novas mensaxes ou responder a mensaxes antigas, creando
desta maneira fios de conversa.

Emgadir unha actividade ou un recursoc

ACTIVIDADES

O madule de actividade do foro activalles aos

_ participantes a posibilidade de teren discusions
Baze de datos

asincronas p. ex. discusions gue tefen lugar
Conversa un un pericdo estandido de tempo.

Hai varios tipos de foro para escoller, coma un

[EIN8 Enquiza
|
| standar onde calquera pode comezar |
Escolla
unha dizcusion nova en calguera momento; un |
|
\ﬁn Exame Hot Potatoes foro onde cada alumno pode comentar

exactamente unha discusion; ou un foro de

e EIL R SRS pregunta & resposta onde os alumnos tefen

D - 1__ primeiro gue facer un comentario antes de
Foro

saren nusn de ueran ne corane doodone

Engadir Cancelar [

Imaxe 5.2.1 Actividade tipo Foro

Os participantes no curso (alumnos e profesores) poden realizar as suas intervenciéns no momento que queiran e
éstas quedaran rexistradas de forma automatica co nome do seu autor asi como a data e hora da sua publicacion.

Moodle permite crear distintos tipos de foro, dando a posibilidade de incorporar ficheiros adxuntos a cada mensaxe
e incluso (depende da configuracion do foro) cualificando as intervencions. Nos foros tamén é posible subscribirse,
de maneira que o usuario recibira un correo electrénico con cada nova intervencion.

Como se crea un foro?
Para engadir un foro ao noso curso debemos seguir os seguintes pasos:

1. Activar o "modo edicién".

2. No tema que se desexe, pulsar sobre o enlace "Engadir unha actividade ou un recurso".
3. Seleccionar a actividade "Foro" (imaxe 5.2.1)

4. Pulsar o boton "Engadir”.

Os aspectos configurables dun foro aparecen clasificados por apartados, dos que destacamos os seguintes:

Xeral
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Nome do foro = Introduce o nome que queiras para identificar o foro.

Descricion = Un pequeno texto onde se explique a tematica do foro, os tipos de debates que se permiten ou
calquera outra circunstancia que se queira indicar.

Tipo de foro = Sera necesario seleccionar un tipo de foro, de entre os seguintes:

Foros
Tipo de foro Como funciona

Cada persoa comenta unha
P Cada alumno pode comentar un novo tema de debate, e todos poden responder.

discusion

Foro de preguntas e Os alumnos primeiro deben escribir os seus puntos de vista antes de ver os
respostas (P e R) comentarios dos demais.

Foro estandar para uso E un foro aberto no que calquera pode comezar un novo tema de debate en calquera
xeral momento.

Foro estandar presentado  E un foro aberto no que calquera pode comezar un novo tema de debate en calquera
nun formato semellante ao momento e no que os temas de discusién amdsanse nunha paxina con ligazéns

dun blog «Discute este teman.

Unha discusion simple Un unico tema de discusion que todos poden responder (non se pode utilizar con
Unica grupos separados)

Anexos e reconto de palabras

O profesor pode decidir se permite xuntar ficheiros as intervencions dos participantes e, de ser asi, tamén pode
decidir o tamafio maximo do ficheiro xunto. Ademais tamén podera configurar o nimero maximo de ficheiros
anexos asi como o numero de palabras utilizadas en cada mensaxe.

Subscricién e seguimento

A modalidade de subscricion implica que se envie unha copia de cada intervencion no foro a todos os
participantes do curso, de acordo aos seguintes criterios:

» Subscriciéon opcional
Cada usuario pode decidir se desexa estar subscrito ou non

» Subscricion forzada
O profesor obriga a que todos os usuarios estean subscritos, sen posibilidade de que poidan darse de baixa
individualmente

e Autosubscricion
O profesor deixa inicialmente subscritos a todos os participantes, pero cada un individualmente pode decidir
darse de baixa

» Subscricion desactivada
O profesor non permite a subscricion de ningun usuario a ese foro.
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5.3. As conversas (chat)

Para que serven as conversas (chat)?

As conversas (chat) de Moodle son unha ferramenta de comunicacion que permite aos usuarios manter conversas
en tempo real.

A calquera usuario que xa estea familiarizado con algun tipo de chats ou aplicaciéns de mensaxeria instantanea,
resultaralle moi facil utilizar o chat de Moodle xa que o funcionamento € moi similar a outras ferramentas deste
tipo.

Engadir unha actividade ou un recurso X

ACTIVIDADES O modulo de actividade de conversa

— permitelles aos participantes ter discusions

== Base de datos
baseadas en texto, en tempo real, sincronas.

ﬂ =/ Conversa “'__

A conversa pode ser unha actividade Unica ou |

[l Enquisa poder repetirse 2 mesma hora cada dia ou cada
semana. As sesions de conversa gardanse e

E=colla ) - i

poden ser dispofiibilizadas para seren vistas por |

quera ou seren restrinxidas a usuarios coa

%]
[at)

@l Exame Hot Potatoes
capacidade de ver os rexistros das sesions de

i Ferramenta extema conversa.

Engadir Gancelar

Imaxe 5.3.1 Actividade tipo Conversa

Como se crea unha conversa?
Para crear un chat dentro dun determinado tema do curso, debemos proceder da seguinte maneira:

1. Activar o modo edicion

2. No tema que queiramos, pulsamos sobre o enlace "Engadir unha actividade ou un recurso"
3. Seleccionamos a actividade de tipo "Conversa" (imaxe 5.3.1)

4. Pulsamos o boton "Engadir”

Nas conversas temos varios parametros que deberemos configurar, entre os que destacamos os seguites:

Xeral
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Nome desta sala de conversa
Introducimos un nome para identificar a esta sala de chat que estamos creando.

Descricién
Escribimos unha pequena descricidon sobre os obxectivos ou as normas do chat.

Sesions de conversa

Nesta seccién podemos establecer o dia, mes, ano e hora da proxima cita que convocamos para celebrar unha
sesion neste chat. Ademais tamén podemos facer que se inclia automaticamente no calendario do curso eventos
para informar aos alumnos das citas programadas para utilizar este chat

Como funciona?

Para poder utilizar un chat (conversa) de Moodle como ferramenta de comunicacion é necesario crear unha nova
sala de conversa. O profesor pode crear unha unica sala para todo o curso e repetir sesions nela para multiples
reunions. Tamén pode crear varias salas para distintos usos. Se se configuran en "Modo grupo" (separados ou
visibles) poden traballar ao mesmo tempo varios grupos de forma independente.

Dentro de cada sala, cada participante pode escribir o que queira no espazo que se mostra na parta inferior da
pantalla e, depois de pulsar o boton "Enviar" ou a tecla "Enter", o texto aparecera a continuacion da ultima
intervencion, asi como a sua foto (avatar) o seu nome e ahora e minuto na que realizou a intervencion.

Na parte dereita méstranse os usuarios que estan presentes nese momento na sala de chat (sala de conversa).

www.edu.xunta.gal/centros/curso209/aulavirtual2/mod/chat/gui_ajax/index. php?id="1

22:04 Profesor 1 Profesor 1 acaba de entrar nesta conversa
Profesor 1

(Escribir aqui )

| Enviar Temas »

Imaxe 5.3.2 Sesion de chat (conversa)

Hai que ter en conta que se unha sala de chat (conversa) esta visible, pode ser usada por calquera usuario
(alumno ou profesor) sen necesidade de ningunha activacién ou presencia do profesor.

As conversas que se producen nunha sala pode ser gardado e ser consultado ou exportado como paxina web, por
parte de calquera usuario dependendo da sua configuracion.
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Para que serven as enquisas?

A enquisa permitelle ao profesor realizar unha serie de preguntas aos alumnos e analizar as suas respostas. As
enquisas podense configurar para que sexan andénimas.

Como exemplos de uso poderiamos crear unha enquisa para cofiecer a opinién dos alumnos sobre unha
determinada asignatura, sobre os contidos da propia asignatura, sobre as practicas, ... etc.

Como se crea unha enquisa?

1. Activar o modo edicion

2. No tema que se desexe, pulsar sobre "Engadir unha actividade ou un recurso”
3. Seleccionar o tipo de actividade "Enquisa"

4. Pulsar o botén "Engadir”

Engadir unha actividade ou un recurso X
. T
ACTIVIDADES O médulo de actividade de enquisa fornece
— unha una serie de instrumentos comprobados
&= DBase de datos
de enquisa que se tefien amosado Otiles para
J Conversa avaliar e estimular a aprendizaxe en entornos en

ifa. Un profesor pode utilizalas para compilar

[+ [l Enguisa «
datos dos seus alumnos que lle axuden a

| Ezcalla aprender tanto sobre a sla clase como sobre a

sUa propia docencia.
@l Exame Hot Potatoes

Engadir Cancelar

Imaxe 5.4.1 Actividade tipo Enquisa
Os aspectos que podemos configurar das enquisas clasificanse en en varios apartados.

No campo "Nome" introduciremos un titulo para identificar a esta enquisa, asi como unha pequeno parrafo no
campo "Descriciéon" para definir os obxectivos da propia enquisa ou o0 modo de funcionamento.

Ademais deberemos escoller tamén o "Tipo de enquisa” que queiramos aplicar. Hai dispofiibeis tres tipos de
enquisa diferentes:

» ATTLS - Attitudes to thinking and Learning Survey, ou o que € o mesmo, actitudes de pensamento e
aprendizaxe. Serve para medir o grado no que o alumno € un «cofiecedor conectado» (tende a gozar mais da
aprendizaxe, € mais colaborativo e esta disposto a aprender das ideas dos demais), ou ben € un «cofiecedor
desconectado» (tende a adoptar unha actitude de aprendizaxe mais critica e argumentativa).

« Critical incidents survey, ou Enquisa de incidentes criticos

e COLLES - Constructivist on line Learning Enviroment Survey, ou o que € o mesmo, enquisa en lifia sobre o
entorno de aprendizaxe constructivista. Serve para facer o seguimento do nivel no que a capacidade
interactiva da World Wide Web pode ser explotada para que os alumnos se involucren en practicas educativas
dinamicas.
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5.5. A escolla (consulta)

Para que serve a escolla (consulta)?

A escolla (consulta) permite ao profesor realizar unha pregunta, xunto cunha lista de opcions ou respostas, das
cales os alumnos poden escoller unha ou mais en funcién da configuracion da propia consulta (escolla).

Engadir unha actividade ou un recurso ¥

ACTIVIDADES - ) )
- he choice activity module enables a teacher to

g i auestion nffe selection o
T e ask a single question and offer a selection of

B possible responses
& - )
|8 u Comentarios
Choice results may be published after students
= Conversa have answered, after a certain date, or not at all.

Results may be published with student names
[HAM Enquisa

ar anonymously.

@l Exame Hot Potatoes

Engadir Cancelar

Imaxe 5.5.1 Actividade tipo Escolla (Consulta)

Como se crea unha escolla?

1. Dende a paxina principal do curso, pulsar a opcién "Activar ediciéon"

2. No tema que se desexe, pulsar sobre o botén "Engadir unha actividade ou un recurso”
3. Seleccionar a actividade de tipo "Escolla"

4. Finalmente, pulsar sobre o botén "Engadir”.

Os aspectos a configurar clasificanse por apartados, igual que no resto de actividades, entre os que destacamos
0s seguintes:

Xeral

Aqui debemos introducir o nome que queiramos como titulo no campo "Nome escollido" e un pequeno texto
descritivo no campo "Descricion".

Opcions
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« Permitir actualizar a escolla = permitelle ao alumno a posibilidade de cambiar de opcion, despois de que

respondera.

« Limitar o niumero de respostas permitidas = Esta opcion permitelle limitar o nimero de participantes que
poden seleccionar cada opcion de escolla. Cando se acada o limite, ninguén mais pode seleccionar esa
opcion. Se os limites se presentan desactivados, calquera nimero de participantes pode seleccionar calquera
das opcions.

Resultados

Neste apartado podemos elixir se os alumnos poderan ver os resultados da Escolla, asi como se se desexa
mostrar os datos de todos os alumnos xunto coa sua resposta escollida.

Tamén, se se desexa, podese mostrar unha "columna de non respondidas"” con aqueles alumnos que ainda
estan pendentes de responder.

Na escolla o "modo de grupo" compoértase da seguinte maneira
¥ " Sen grupos = O limite de alumnos afecta a todos por igual.

Grupos separados = O limite de alumnos por respoosta aplicase s6 aos membros dun
mesmo grupo. Despois de responder, os membros dun grupo poderan ver (*) Unicamente as
respostas do seu propio grupo.

Grupos visibles = Igual que "grupos separados", pero ademais permite que calquera alumno poida ver (*)
0 numero de respostas de cada grupo.

(*) No caso de que o profesor permita ver os resultados ao crear a escolla.
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5.6. O glosario

Para que serve o glosario?

O glosario permite ao profesor e aos alumnos crear un diccionario de termos asociados a asignatura, no que os
alumnos poden ser avaliados polas definicions ou polos comentarios que aportan. Ademais, estas definicions
poden ser enlazadas dende cada nova aparicion da palabra correspondente dentro dos contidos da asignatura.

O mddulo de actividade de tipo glosario activa para os participantes unha lista de definiciéns, como un dicionario,
ou recoller e organizar recursos ou informacion.

Un profesor pode permitir anexar ficheiros a entradas do glosario. As imaxes anexas preséntanse na entrada. As
entradas poden ser buscadas ou vistas por orde alfabética ou por categoria, data ou autor. As entradas poden ser
aprobadas de modo predeterminado ou requirir aprobacion por parte dun profesor antes de seren visibles para
todo o mundo.

Se o filtro de autoligado automatico esta activo, as entradas estaran automaticamente ligadas cando os termos
e/ou as frase aparezan no transcurso do curso.

e
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Imaxe 5.6.1 Actividade tipo Glosario

Como se crea un glosario?
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1. Activar o "modo edicion" no curso.

2. No tema que se desexe, pulsar sobre "Engadir unha actividade ou un recurso".
3. Seleccionar a actividade de tipo "Glosario"

4. Finalmente, pulsar o boton "Engadir"

Existen diferentes aspectos que se poden configurar dun glosario, entre os que destacamos os seguintes:
Xeral

Nome = Introduce un nome para dar titulo a este glosario

Descricion = Escribe un pequeno parrafo que describa e identifique a este glosario

Presentar a descriciéon na paxina do curso = Se esta activado, a introducion/descricién anterior presentarase na
paxina do curso xusto embaixo da ligazén a actividade / recurso.

Tipo de glosario = Existen dous tipos de glosarios: principal e secundario. Un glosario principal € un glosario no
que as entradas de glosarios secundarios poden ser importados. Soamente pode haber un glosario principal nun
curso. Se non se necesita unha importacion de glosario, todos os glosarios do curso poden ser glosarios
secundarios.

Entradas

Aprobado predeterminado = De estabelecer como "non", as entradas requiriran a aprobacién dun profesor antes
de ser visibles para calquera.

Editar sempre = Esta configuracion especifica se as entradas son sempre editables ou se os alumnos soamente
poden editar as entradas durante o tempo de edicién configurado (adoita ser de 30 minutos)

Permitidas as entradas duplicadas = De estar activado, multiplas entradas poden ter o mesmo nome de
concepto.

Permitir comentarios nas entradas = De estar activado, todos os participantes con permiso para crear
comentarios poderan engadir comentarios as entradas do glosario.

Ligar automaticamente as entradas do glosario = Se o autoligado do glosario global do sitio esta activado por
parte dun administrador e esta caixa de seleccion esta activa, o formulario "Engadir unha nova entrada" inclue a
opcion para ligar automaticamente a entrada cando os termos de frases do concepto aparezan ao longo resto do
curso.

Apariencia
Presentar formato:
Hai 7 formatos de presentacion:

» Simple, estilo de dicionario - Non se presentan os autores e as ligazéns preséntanse como ligazéns

« Continuo sen autor - As entradas preséntanse unha despois doutra sen ningunha separacion aparte das
iconas de edicion

« Completa con autor - Unha presentacion estilo foro que amosa a data do autor e os anexos como ligazons

« Completo sen autor - Unha presentacion estilo foro sen autores e os anexos como ligazéns

« Enciclopedia - Igual ca "Completo con autor" pero as imaxes anexas amoésanse en lifa

» Entrada de lista - Cos conceptos amésanse como ligazéns

» FAQ - As palabras PREGUNTA e RESPOSTA penden do concepto da defincion, respectivamente

Formato de presentacion da aprobaciéon = Ao aprobar items do glosario pode querer usar un formato de
presentacion diferente.

Amosar ligazéns ao alfabeto = Se esta activado, os participantes poder ver o glosario por letras do alfabeto.
Amosar a ligazén "TODO" = Se esta activado, os participantes poden ver todas as entradas a vez.

Amosar a ligazén "Especial™ = Se esta activado, os participantes poden ver o glosario por caracteres especiais,
tales como @ e #.



Permitir vista de impresion = De estar activado, os alumnos tefien unha ligazén a unha version apta para
impresion do glosario. A ligazdn esta sempre dispofiible para os profesores.
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5.7. A leccidn

Para que serve a leccion?

A leccioén permite ao profesor crear unha secuencia de paxinas con contido. Ao final de cada paxina pédese
incluir unha pregunta e, en funcidn da resposta do alumno, reenvialo a unha ou outra paxina.

Desta maneira pédese crear un itinerario condicional con varias ramas. A leccién pode ser utilizada como unha
actividade ou como un recurso de estudio. Se se reduce o texto de cada paxina a tan so6 a pregunta e asociamos
as respostas a saltos a outras paxinas (preguntas), o que obtemos sera unha serie de preguntas enlazadas
dependentes unhas de outras.

Cada vez que o alumno percorra a leccion presentaraselle unha serie de preguntas ao azar e obtera unha
cualificacion, como nun exame. Moodle denomina a este modo de emprego dunha leccién como modo de
tarxetas (Flash card). Este uso do modulo Leccidn fai que se pareza bastante a un Cuestionario.

Sen embargo, o uso mais destacado da Leccion & como recurso de estudio auto-guiado cun ou varios itinerarios
posibles, o que require para a sua creacion, organizar e planificar previamente o contido.
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Imaxe 5.7.1 Actividade tipo leccion

Como se crea unha leccion?

1. Dende a paxina principal do curso, activar o "modo edicion".

2. No tema que se desexe, oulsar sobre "Engadir unha actividade ou un recurso".
3. Seleccionar o tipo de actividade "Leccién".

4. Finalmente, pulsar o boton "Engadir".

Os aspectos a configurar para este tipo de actividade clasificanse en varios apartados, entre os que destacamos
0s seguintes:

Xeral
Nome = Introducimos un nome que para identificar a esta leccion.
Apariencia

Despregable para ficheiro ou paxina web = Para incluir unha xanela emerxente no principio dunha leccion,
escolla o ficheiro apropiado para presentar. Cada paxina de leccién incluira unha ligazén para reabrir a xanela
emerxente de ser necesario.

Barra de progreso = De estar activada, presentarase en pantalla unha barra na parte inferior das paxinas da
leccidon amosando unha porcentaxe aproximada de completado.

Amosar a puntuacion en curso = De estar activado, cada paxina presentara os puntos actuais do alumno
gafiados contra o total dos asi posibeis.

Presentar o menu do lado esquerdo = De estar activado, presentarase unha lista de paxinas.

Cualificacion minima para presentar o menu = Este axuste determina cando un alumnos debe obter unha certa
cualificacion antes de ver o menu esquerdo. Isto forza ao alumno a ir sobre a leccion enteira no seu primeiro
intento, logo, despois de obter a cualificacion requirida poden utilizar o menu esquerdo para revisar.



Diaporama = De estar activada, a leccion preséntase como un diaporama, cun largo e alto fixo.

Numero maximo de respostas = Este axuste especifica 0 nimero maximo de respostas que se poden usar na
leccion. De utilizarse unicamente preguntas de verdadeiro/falso, pode definirse como 2. O axuste péodese cambiar
en calquera momento, xa que s6 afecta ao que o profesor ve, non aos datos.

Utilizar o comentario predeterminado =De estar activado, cando non se atopa unha resposta sobre unha
pregunta en particular, amosarase a resposta predeterminada de «Esa ¢ a resposta correcta» ou «Esa resposta
esta errada».

Ligar a unha actividade = Para fornecer unha ligazén ao remate da leccién cara a outra actividade do curso,
seleccione a actividade da lista despregabel.

Prerrequisito da leccion

Depende de = Este axuste permite que o acceso a esta leccion dependa do rendemento do alumno noutra leccion
do mesmo curso. Pddese utilizar calquera combinacion de tempo empregado, completado ou «cualificacion
superior a».

Control do fluxo
Permitirlle a revision aos alumnos = De estar activado, os alumnos poden navegar a través da leccion desde o
principio.

Fornecer a opcion de poder resolver a pregunta outra vez = De estar conectado, cando unha pregunta se
responde incorrectamente, daselle a opcion ao alumno de tentalo outra vez sen retribuirlle crédito, ou continuar
coa leccion.

Numero maximo de intentos = Ese axuste especifica 0 numero maximo de intento permitidos en cada pregunta.
De responder incorrectamente de xeito repetido, ao acadar un limite maximo, preséntase a seguinte paxina da
leccion.

Accion tras unha resposta corecta = Tras responder a unha pregunta correctamente, hai 3 opcions para a
seguinte paxina:

Normal - Seguir o itinerario da leccion

Amosar unha paxina inédita - As paxinas amosanse en orde aleatoria sen que ningunha se amose duas
veces

Amosar unha paxina sen responder - As paxinas amdsanse en orde aleatoria, con paxinas que contefien
preguntas sen responder que volven amosarse.

Numero de paxinas que amosar = Este axuste especifica o nimero de paxinas amosado nunha leccion.
Soamente se lle aplica as leccidns con paxinas amosadas nunha orde aleatoria (cando «Accion despois da
resposta correcta» se estabelece en «kAmosar unha paxina non vista» ou «Amosar unha paxina sen responder»).
De estabelecerse en cero, amosaranse todas as paxinas.
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5.8. A proba (cuestionario)

Moodle 2.6 - Documentacién para o
profesorado editor de cursos

5.8. A proba (cuestionario)

Para que serve a proba (cuestionario)?

A proba (cuestionario) permite ao profesor crear diversas probas que comprenden preguntas de varios tipos como

por exemplo a escolla multiple, a coincidencia, a resposta curta, a resposta numérica, ... etc.

Neste tipo a actividade (a proba) a cualificacion calculase automaticamente, de maneira que pode servirlle ao

alumno como autoavaliacion e o profesor pode usala para realizar o tipico exame aos alumnos.
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A actividade da proba permitelle a un profesor
crear as probas que comprenden preguntas de
varios tipos como escolla multipla,

coincidencia, resposta curta e numerica.
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Cancelar

Imaxe 5.8.1 Actividade tipo proba

Como se crea unha proba?

1. Dende a paxina principal do curso, activar a edicion.

2. No tema que se desexe, pulsar sobre " Engadir unha actividade ou un recurso".

3. Seleccionar o tipo de actividade "Proba".
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4. Finalmente, pulsar o botén "Engadir”.

Unha proba inclie diversas opcions configurables ordenadas por apartados, entre as que destacamos as
seguintes:

Xeral

Nome = Introduce un nome com titulo para esta proba.

Descricion = Introduce un pequeno texto descritivo para definir esta proba.
Sincronizacién

Permite escoller as datas de comenzo e preche da proba.
Comportamento da pregunta

« Barallar entre as preguntas = De estar activado, as partes que crean cada pregunta barallaranse
aleatoriamente cada vez que un alumno intente a proba, fornecendo a opcion tamén esta activada na
configuracion de preguntas. Esta configuracion aplicase a cuestidons que tefien multiplas partes, tales como
escolla multipla ou preguntas coincidentes.

« Como se comportan as preguntas = Os alumnos poden interactuar coas preguntas na proba de varias
maneira diferentes. Por exemplo, pode querer que os alumnos introduzan unha resposta para cadansua
pregunta e logo entregar a proba enteira, antes de cualificar nada ou de que eles tefian comentarios. Iso
poderiamos chamalo modo de "Comentario diferido" (Deferred feedback).

Alternativamente, pode querer que os alumnos entreguen cada pregunta segun vaian avanzando para obter
comentarios inmediatos e se non o conseguen facer correctamente, que tefian outro intento cunha puntuacion
menor. Iso poderiamos chamalo modo «Interactivo con multiplos intentos».

Os dous anteriores ("Comentario diferido" e "Interactivo con multiples intentos") son probabelmente os
dous modos de comportamento mais comunmente usados.

O "Modo adaptativo" permite ao alumno dar varias respostas a unha pregunta nun mesmo intento. Por
exemplo, se a resposta € incorrecta, o alumno pode dar outra resposta inmediatamente aplicandose unha
penalizacién que se restara da putuacion total por cada intento equivocado.

O "Modo adaptativo sen penalizacions" é igual que o anterior pero non se aplican penalizacions.

« Cada intento constriese sobre o ultimo = De estaren os intentos multiplos permitidos e esta configuracion
activa, cada novo intento contera os resultados do intento previo. Isto permite completar unha proba en varios
intentos.

Opcions de revision

Estas opciéns controlan que informacion poden ver os alumnos cando revisan un intento da proba ou observan os
informes da proba.

« Durante o intento. Esta configuracion soamente é relevante para alguns comportamentos como 'interactivo
con multiplos intentos', os cales poden presentar retroalimentaciéon durante o intento.

« Inmediatamente despois do intentos. Esta configuracion aplicase nos primeiros dous minutos despois de
facer clic sobre 'Entregar todo e finalizar'.

» Despois, mentres a proba esta ainda aberta. Esta configuracion aplicase despois disto, e antes de que a
proba se achegue & data de peche.

« Despois de que a proba estea pechada. Esta configuracion aplicase despois de que a proba pase a data de
peche. Se a proba non ten unha data préxima, este estado nunca se acada.

Retroalimentacion xeral

A retroalimentacion xeral € un texto que se amosa despois de feito un intento. Ao especificar extremos de
cualificaciéon adicionais (como unha porcentaxe ou un numero), o texto amosado dependera depender da
cualificacién obtida en funcién do nimero (cualificacidn numérica) ou da portentaxe (cualificacion porcentual).
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Moodle 2.6 - Documentacion para o
profesorado editor de cursos

5.9. As tarefas

Para que serven as tarefas?

A tarefa é unha das ferramentas que serven para recoller o traballo dos alumnos dun curso. O profesor plantexa o
enunciado e os alumnos traballaran sobre o mesmo para, finalmente, enviar unha solucion ao plantexamento feito
no enunciado da tarefa.

O médulo tarefa permite aos alumnos subir documentos en practicamente calquera formato electrénico e estes
documentos quedan almacenados para a sua posterior avaliacion por parte do profesor a que tamén podera
engadir un "feedback" ou comentario que chega de forma indenpendente a cada alumno mediante o correo
electronico.

A solucion a unha tarefa non ten que consistir necesariamente en subir uns ficheiros a plataforma (ainda que éste
€ 0 uso mais habitual), sendn que existen tarefas nas que o alumno pode escribir directamente a solucion no
propio Moodle ou que serviran para cofiecer o enunciado, datas de entrega e calificacion dos traballos entregados
fisicamente na aula.
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Imaxe 5.9.1 Actividade tipo tarefa
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Como se crea unha tarefa?

1. Dende a paxina principal do curso, "activar edicion".

2. No tema que se desexe pulsar sobre "Engadir unha actividade ou un recurso
3. Seleccionar a actividade tipo "Tarefa"

4. Finalmente, plusar o boton "Engadir"

Os distintos aspectos que se poden configurar, clasificanse por apartados:

Xeral

Nome da tarefa = Introduce un nome como titulo para esta tarefa.

Descricion = Introduce un pequeno texto a modo de descricién da tarefa.

Dispoiibilidade

Permitir entregas de = Se esta activado, os alumnos non poderan facer entregas antes desta data. Se esta
desactivado, os alumnos poderan comezar as entregas de inmediato.

Data limite = Isto é cando venceu a tarefa. As entregas ainda se permitiran despois desta data pero calquera
tarefa entregada tras esta data marcarase como atrasada. Para evitar entregas despois dunha certa data,
estabeleza a data de corte da tarefa.

Data de corte= De estar definida, a tarefa non aceptara entregas despois desta data sen unha prérroga.

Amosar sempre a decricion = Se NON esta activado, a descricion da tarefa anterior s6 sera visible para os
alumnos na data "Permitir entregas de".

Tipos de entrega
Entregas de ficheiros = Se esta activado, os alumnos deberan enviar un ou mais ficheiros como entrega.

Texto en lina = Se esta activado, os alumnos deben escribir un texto (texto enriquecido) directamente nun campo
do editor para a sua entrega.
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