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Introducción

Drupal é un sistema de xestión de contidos  (CMS: Content Management System) co que 
manter un espazo web dinámico. Permite o traballo colaborativo de distintos  roles de 
usuarios para que dun xeito uniforme creen, xestionen, publiquen e actualicen contidos.

Crear contidos e tan sinxelo como encher formularios que o usuario pode publicar en 
menús simplemente seleccionando as opcións de saída.

Os centros participantes no proxecto recibirán acceso á aplicación completamente 
instalada e configurada cun menú orientativo que cada centro poderá adaptar as súas 
necesidades. Ademáis do asesoramento dos asesores SIEGA os centos teñen acceso á 
páxina principal do proxecto http://centros.edu.xunta.es/websdinamicas onde se atopa a 
documentación principal do mesmo e os foros para consulta e resolucion de dúbidas, 
suxestións, etc.

O presente manual segue o protocolo de actuacion dos asesores SIEGA presentando os 
contidos de xeito gradual para facilitar o traballo dos administradores da páxina do centro 
educativo. As distintas capturas de pantalla ilustran na maioría das ocacións os procesos 
que se describen nas explicacións. O contido do manual desénvolvese na seguinte 
dirección http://centros.edu.xunta.es/siegapontedeume/moodle no Curso: Páxina Web do 
Centro (Drupal Administradore) ao que se accede premendo no Acceso para Invitados.
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1. Configurando o noso Drupal

1.1.  A plantilla Inicial

No noso espazo web teremos cargadas as ferramentas do proxecto. O aspecto xenérico 
da páxina web é o que se mostra na imaxe:

Nota: se o centro xa tivese páxina web aparecería un enlace na páxina inicial de Drupal 
cara a páxina antiga. Os centros participantes no proxecto asumen que na raíz do seu 
sitio a páxina principal é a do Drupal
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Por defecto teremos deseñados uns menús 
xenéricos: O Centro, Profesorado, Alumnado, 
A c t i v i d a d e s . . . c o s s e ú s s u b m e n ú s 
correspondentes: Localización, Dependencias... 
nunha plantilla base. Tamén aparecen os 
enlaces as outras ferramentas do proxecto: 
Aula Virtual (Moodle), Galerías (Coppermine) 
e PhpWebQuest así como uns enlaces ao 
Correo SEM, ao Portal de Contidos e ao portal 
de EduXunta. 

Todas estas  configuración iniciais  (Menús, Enlaces, Aspecto da Web... e algúns  máis que 
veremos a continuación) poden -e débense- personalizar polos centros participantes 
adaptando a páxina web as súas características e necesidades.

É moi recomendable que o equipo de traballo ou desenvolvemento da Web do Centro 
teña meditado a estrutura que desexan para a súa páxina: menús a engadir ou quitar da 
estrutura inicial, aspectos a modificar, etc. 

1.2  Inicio de Sesión e Cambio de Contrasinal 

Drupal é un sistema que en función do usuario autenticado determina o que pode ou non 
pode facerse na páxina. O centro participante no proxecto recibe inicialmente un nome de 
usuario e unha contrasinal coa que ter o control da páxina. 

Basta con Iniciar sesión cos datos recibidos 
(admin / ... ) para acceder a tódalas funcións 
que permite Drupal xa que para ese usuario 
están activas. Dúas  ou máis  persoas pódense 
autenticar co mesmo nome e contrasinal de 
usuario. É moi recomendable modificar as 
contrasinais dos usuarios iniciais (admin, 
profe1, alumno1, painai1) propostos dende a 
Consellería.
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Unha vez iniciada a sesión observamos como varía a páxina (Imaxe 1). Se nos 
autenticasemos como outro usuario o menú, tal como se observa na Imaxe 2, 
modificaríase. O que se ve en ambos casos é o menú navegación, na primeira imaxe do 
usuario admin coa posibilidade de administrar a páxina, na segunda o menú navegación 
do usuario profe1 (sen permisos de administración)

Nota: Por defecto (e como orientación) a aplicación trae cargados  ademáis do usuario 
principal (admin) outros usuarios: painai1, profe1, alumno1 e o usuario webmaster 
(este usuario empregárase dende a Consellería para labores de mantemento e 
actualización e non debe ser modificao ou borrado polo centro)

Seguindo a recomendación anterior e estando identificados como admin prememos no 
apartado A miña conta chegando a unha pantalla como a da imaxe. Para modificar a 
contrasinal do usuario temos que seleccionar a pestana Editar
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aparecen a continuación a pantalla na que poderemos modificar o nome de usuario admin 
polo que queiramos (en principio é convinte deixalo que temos por defecto -admin-) e a 
caixa para introducir a nova contrasinal:
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O resto das opcións que aparecen as deixamos como están e para rematar baixamos ata 
o final da pantalla e lle damos a enviar

Nesta captura de pantalla podemos observar que o usuario admin ten activas  as opcións 
Navegación e Cron. Cando creemos un usuario o máis importante é que teña activo o 
primeiro deles  xa que se non non lle aparecería o seu menú Navegación e non podería 
traballar na páxina. A opción Cron soamente é recomendable para os usuarios con 
privilexios de administración.

Por último, e como diciamos arriba, é necesario modificar as contrasinais do resto de 
usuarios autenticados que veñen por defecto: PaiNai1, Profe1, Alumno1 ou ben, se non 
os vamos a utilizar ao principio, borralos ou bloquealos. Ambas as opcións están a vista 
premendo en editar os usuarios.
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1.3  Os Roles de Usuario e os Usuarios

Unha das primeiras cousas a ter en conta na nosa páxina é que tódolos usuarios (os xa 
existentes e os novos aos que dé de alta o centro) van asignados a roles e que son os 
roles os que determinan o que os  usuarios  poden facer ou non na páxina (se poden 
administrar, que tipos de contidos podén crear, onde podén crear eses contidos...)

Cando entramos como administradores da páxina e prememos no menú Administrar 
obtéremos a seguinte vista no menú principal:

para configurar roles e usuarios eliximos a opción Mantemento de usuarios e xa teremos 
á vista as opción de configuración tanto no menú da esquerda como na xanela principal 
podendo navegar indistintamente por ambas:
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Premendo na opción Roles teremos á vista os roles creados e as opcións de 
configuración. Poderíamos tamén crear un rol novo ou modificar os xa existentes ou ben 
deixalos como están: administrador, Alumnado, Pais e Profe. 
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A opción editar rol cambia o nome ao rol e editar permisos configura os permisos -
propiamente os módulos que son funcionais para eses usuarios-, isto é, o que poden 
facer os usuarios que van ser asignados a ese rol.

Os roles anonymous user e authenticated user son propios do Drupal e non podén ser 
eliminados. 

Anonymous user é o rol do usuario que entra na páxina sen autenticar. Se prememos en 
editar permisos do Anonymous vemos que soamente tén activado no módulo node a 
opción acceder ao contido (isto debe manterse así xa que se esta opción estivese 
desmarcada non se vería ningún menú dos existentes e tampouco, naturalmente, ningún 
contido).

Authenticated user é un rol especial xa que os seus permisos mandan sobre os roles 
creados, é dicir, se nos permisos  do Authenticated user está seleccionada, por exemplo, a 
opción de administrar bloques calquera usuario asignado a calquera rol creado polos 
administradores da páxina ou os que xa están creados poderá facer esa configuración 
aínda que non teña ese permiso no seu rol.

Se quixeramos facer algunha modificación nos roles e para que Drupal a rexistre 
deberíamos ir ao final da lista e premer en Gardar Permisos.

As modificacións feitas dende aquí quedan tamén rexistradas no menú Control de 
acceso do Mantemento de usuarios. Falaremos posteriormente dos módulos (o corazón 
do sistema) pero temos que saber xa que Drupal é modular, isto é, que a súas 
posibilidades e funcionalidades dependen dos módulos que incorporemos e activemos. 
Dende a ruta agora citada: (Administrar > Mantemento de Usuarios > Control de 
acceso) temos unha visión xeral dos módulos que teñen activos os distintos roles:
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Sinalados en círculos temos algunhas modificacións que podemos facer para outorgar 
aos usuarios do rol Profe as posibilidades dos módulos (no exemplo: crear contidos tipo 
libro propios e acceder a comentarios...). Para que as modificacións sexan permanente ao 
final hai que premer en Gardar Permisos.

O rol administrador ao que pertence o usuario admin co que estamos a facer estas 
primeiras aproximacións a configuración do nosos espazo web ten tódolos permisos 
dos módulos de Drupal activos mentres que os roles Alumnado, Pais e Profe -como se 
observa- teñen permisos  restrinxidos. Estes roles propoñense como exemplo dos tipos de 
usuarios aos que vai dirixida a páxina do centro entendendo que é unha labor 
colaborativa aberta as distintas figuras da comunidade educativa.
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1.4  Mantemento de Usuarios

Así como temos creados uns roles temos tamén uns usuarios creados dende Webs 
Dinámicas asignados a eses roles. Na ruta: Administrar > Mantemento de Usuarios > 
Usuarios vemos:

Nesta xanela aparece a lista dos usuarios activos tal como ven configurada por defecto. 
Observamos que cada usuario vai asignado a un rol. Premendo na opción editar 
poderíamos cambiar as opcións do usuario e tamén borralo (é moi importante non 
borrar nin o usuario admin nin o usuario webmaster -este é o usuario empregado 
dende Servizos Centrais para labores de mantemento e actualización da 
plataforma-).Estas opcións  modificables son, entre outras  : nome, contrasinal, o rol que 
ten, as opcións do seu bloque de navegación, a configuración do seu tema...

Se fixeramos algunha variación nun usuario sempre debemos de deixar activo na 
Configuración do bloque a opción Navegación.
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Se quixeramos Engadir un usuario prememos na pestana contigua e introduciriamos o 
seu nome, mail (pode ser ficticio) o rol ao que o asignamos e unha contrasinal inicial (para 
que logo a modifique o usuario), damoslle a botón Crear conta e o usuario novo 
aparecerá na nosa lista de usuarios. 

Unha vez na lista lle damos a editar e nos aseguramos que ten activo o bloque 
Navegación e se non é un usuario administrador lle desabilitamos a opción CRON (lanza 
o actualizador das táboas para indexar o contido da páxina). Podemos tamén comprobar 
que a opción TinyMCE rich-text settings estea na posición Enable para que o usuario 
poda crear contidos utilizando o editor de texto do Drupal.
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AVANZADO

1.5  Outras configuracións: límite dos envíos dos usuarios, tipo 
de envíos, asignación do editor de texto a un rol e configuración 
dos límites do módulo para subir imaxes (IMCE)

1.5.1  Tipo de arquivos e tamaño máximo e total que os usuarios 
podén subir á páxina

Mediante está opción configuramos que tipo de adxuntos  podén ir acompañando a un 
contido. Tamén o tamaño máximo destes (expresado en MB) e o tamaño total dos 
arquivos acumulados na páxina polos usuarios  pertencentes a un rol. A configuración por 
defecto é a que se mostra na páxina a que se accede na ruta: Administrar > 
Configuración da páxina > Subida de arquivos:
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Debemos entrar en cada rol e modificar as opcións segundo sexan as necesidades dos 
usuarios. Por exemplo modificar os límites do usuario administrador, principalmente o 
Tamaño total do arquivo por defecto (suxerimos deixalo en 500 MB) de maneira que 
non teñamos problemas de exceso de couta. 

Tamén aquí é onde engadir os tipos de arquivos as opcións xa configuradas (por exemplo 
para permitir aos  usuarios  enlazar arquivos do programa do Encerado Dixital -extensión 
notebook- ou arquivos de son -extensión MP3-).Todas estas modificacións as faremos 
para os distintos roles segundo sexan as nosas preferencias.

1.5.2  Asignar o editor de texto (TinyMCE) a un novo rol creado polo 
centro

No apartado de administrar roles explicamos como ao editar un rol (ben dende 
Administrar > Mantemento de Usuarios > Roles - Editar Rol ben dende Administrar > 
Mantemento de Usuarios > Control de acceso) podemos asignar ou des asignar 
módulos aos roles  (isto é posibilidades aos  roles). Pois ben, para que o módulo do editor 
de texto sexa operativo para os usuarios dun rol non basta con telo activo hai que facer 
ademais: 

Na ruta: Administrar > Configuración da páxina > TinyMCE editar o Perfil1
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e unha vez dentro das opcións  as que da acceso despregar o menú Basic setup e 
incorporar ao Perfil1 o novo rol (tal e como se ve na imaxe que segue). O resto das 
opcións as deixamos sen modificar. Por último e para rexistrar as modificacións 
prememos ao final en Update profile. Conseguiremos deste xeito que os usuarios do 
Novo rol podan escribir contidos usando o editor de texto básico que incorpora o Drupal.

1.5.3  Configuración do límite no módulo para subir imaxes (IMCE)

Outra configuración importante a ter en conta é a que afecta a un dos módulos dos que 
dispoñemos para subir imaxes coas que ilustrar os nosos contidos. Aínda que logo 
falaremos da carga de imaxes é convinte xa telo en conta. Situándonos na ruta 
Administrar > Configuración da páxina > IMCE podemos modificar as opcións dos 
diferentes roles  no que se refire ao límite das imaxes. Se desexamos que un rol non teña 
límite seleccionaremos a opción limitless upload (recomendable para o rol administrador 
e profesor). Para o resto dos  roles podemos variar o tamaño por defecto tal e como se ve 
na imaxe:
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1.5.4  Pechar sesión: módulo logout

Pechar sesión significa pechar a páxina na opción Saír do menú navegación 
correspondente ao usuario. Moitos usuarios saen da páxina sen darlle a opción saír 
(pechando o navegador por exemplo) o que deixa aberta a súa sesión e accesible a 
calquera os  seus privilexios de usuario. Para evitar isto temos que configurar o módulo 
Automatic logout que se atopa na ruta: Administrar > Configuración da páxina > 
Automatic logout 
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temos que premer na opción automatic logout e activalo seleccionando Enable module. 
Tamén podemos configurar o tempo expresado en segundos  no que a páxina se non ten 
actividade esixirá ao usuario que se identifique de novo
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Ao único usuario a quen no afecta o módulo é a usuario admin, primeiro usuario que se 
creou na aplicación. Na parte de abaixo da páxina podemos elixir os roles aos que 
afectará o módulo e as opcións (recomendable: tódolos roles en Enforce)

Explicación:

Enforce: Os usuarios do rol teñen forzosamente activo o módulo
Exclude: Os usuarios do rol non teñen o módulo activo
By user: Cada usuario do rol pode indicar se desexa ou non activar o módulo

Manual Drupal 5.1 - Proxecto WebsDinámicas
Ramón Gil - Asesoría SIEGA.Pontedeume


 Manual Drupal - Módulo I: Configuración Iniciais   20


