
 Manuel Rodríguez Aira 
 

Páxina 1 de 6 
 

TAREFAS CUN FICHEIRO ENLAZADO 

Podemos crear tarefas cunha ligazón a un arquivo do noso computador, por exemplo, para que sirva de 

plantilla. A gran vantaxe é que o arquivo se sobe á tarefa co que se pode acceder desde calquera computador. 

 

 

1) Clic en 

“Activar edición” 

2) Clic en “Engadir una 

actividade ou recurso” 

3) Seleccionamos 

“Tarefa” 

4) Clic en 

“Egadir” 
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5) Clic en “Expandir 

todos” 

6) Escribimos o 

nome da tarefa 

7) Redactamos a descripción da tarefa e 

seleccionamos a palabra que queremos 

enlazar 8) Clic na icona de 

ligazón 

9) Facemos clic nesta 

icona para buscar o 

arquivo no noso 

computador 

10) Seleccionamos 

“Enviar ficheiro” 

11) Clic en 

“Examinar” 
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12) Buscamos o documento no 

nosos computador, seleccionámolo 

e clic e “Abrir” para achegalo 

13) Documento achegado 

15) Clic na frecha e 

eleximos no despregable 

“Abrir en venta nova” 

16) Clic en 

“Insertar” 
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17) Xa está creada 

a ligazón 

18) Eleximos entregas 

de ficheiros 

19) Este é un punto importante, por defecto está a 

opción “Non” se deixámolo así, os alumnos poderán 

editar seu traballo se está en plazo, se 

seleccionamos “Si”, a entrega é definitiva e non 

poderán editalo 
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Tarefas con ficheiro enlazado by Manuel Rodríguez Aira is licensed under a Creative Commons Reconocimiento-

NoComercial-CompartirIgual 4.0 Internacional License. 

 

 

 

 

 

 

20) Se temos configurado o caderno de cualificación, 

é importante que as cualificacións de tarefas, tests, 

actividades, etc., sempre sexa sobre 10 

21) Neste paso eleximos a categoría de cualificación 

se xa as definimos no caderno de cualificación 

21) Clic en “Gardar e volver a materia” 

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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