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2) Clic en “Engadir unha 

actividade ou un recurso”.  

1) Clic en “Activar edición” 
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3) Marcamos 

“Ficheiro” 

4) Clic en “Engadir” 

5) Clic en “Expandir 

todos” 
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6) Nome da tarefa 

7) Escribimos unha 

breve descripción 

8) Eleximos “Entregas de 

ficheiros” 

7) Marcamos as datas 

de entrega 

9) Paso importante: “Requirir que os alumnos  

preman non botón de entrega” está marcado por 

defecto como " Non", se o deixamos así os alumnos 

poden editar o envío se está dentro do prazo de 

entrega. Se queremos que a entrega sexa definitiva 

temos que elixir "Si" 

10) Eleximos a cualificación sobre 10. Esto é 

moi importante se temos definidos os 

criterios de cualificación 

11) Se temos definidos os criterios de 

cualificación, eleximos a categoría de 

cualificación 
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12) Clic en “Gardar e 

volver a materia” 
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