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ENGADIR FICHEIROS (MÉTODO 2) 

 

 

   

2) Marcamos 

“Ficheiro” 

3) Clic en “Engadir” 

1) Clic en “Engadir unha 

actividade ou un recurso” 

1) Clic en “Activar edición” 
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4) Clic en esta icona para facer 

máis pequena a xanela e ver o 

escritorio 

7) Escribimos unha 

breve descripción 

5) Clic en 

“Expandir todos” 
6) Escribimos o 

nome do ficheiro 

Desde o escritorio podemos 

abrir o explorador de 

arquivos e buscar o ficheiro 

que nos interese 

8) Buscamos o ficheiro que 

nos interese en “Meus 

documentos”, no escritorio, 

etc. 

9) Unha vez localizado o ficheiro, 

facemos clic sobre él e sen soltar 

arrastramos ata a posición que se 

indica coa freha e soltamos 

 

10) Clic na frcha e no 

despregable eleximos 

“Nunha xanela 

emerxente” 

11) Clic en “Gardar e 

volver á materia” 
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12) Este é o ficheiro 

que acabamos de 

engadir 
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