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MBITO DE APLICACION DAS NOF

O contido do presente Regulamento sera de aplicaciéon nos aspectos que lles correspondan a
todos os membros da comunidade escolar (profesorado, alumnado, pais, nais e persoal non
docente) do CEIP Plurilingiie de Practicas e a cantas persoas ou institucions alleas utilicen as
suas instalacions e servizos.

O Regulamento aplicarase en todas as actuacions que tefian lugar no recinto escolar ou féra
del durante todas as actividades, académicas ou non, propias do centro, incluindo
nomeadamente as actividades complementarias e extraescolares, e os tempos de comedor
escolar e servizo de madrugadores

CEIP PLURILINGUE DE

ESTRUTURA ORGANIZATIVA E DE FUNCIONAMENTO DO

O marco que regula a estrutura organizativa e de funcionamento do centro, asi como a
composicion, eleccion e funcidons dos 6rganos de goberno e participacion do mesmo queda
establecido pola lexislacién en vigor nesta materia, nomeadamente a Lei Orgdnica 2/2006, de
3 e maio, de Educacion, modificada pola Lei Orgdnica 3/2020, do 29 de decembro, o Decreto
374/1996 que establece o Regulamento Orgdnico das Escolas de Infantil e Colexios de Educacion
Primaria e a Orde do 22 de xullo de 1997 que regula determinados aspectos de organizacion e
funcionamento dos centros educativos. Asi mesmo, esta lexislacion xeral vese complementada
por toda unha serie de normas sectoriais de ambito educativo que a concreta e desenvolve.

ORGANOS DE GOBERNO, DIRECCION , COORDINACION E OUTROS

Organos de goberno

Equipo Directivo: Esta formado polo Director/a, Xefe/a de Estudos e Secretario/a. As stuias
competencias estan determinadas nos artigos 131 e 132 da LOE, modificado pola Lei 3/2020,
e polos artigos 342 e 352 respectivamente do Decreto 374/1996, do 17 de outubro pola que se
aproba o regulamento das escolas de Educacion Infantil e dos colexios de Educaciéon Primaria.

Consello Escolar: A composicion do Consello Escolar é: Director/a, Xefe/a de Estudos,
Secretario/a (con voz e sen voto), un representante municipal, un representante do persoal
non docente, cinco representantes dos mestres/as e cinco representantes dos pais/nais. A sia
composiciéon e competencias vefien reguladas polo artigo 127 da LOE, modificado pola lei
3/2020, polo Decreto 374/1996 e pola Orde do 22 de xullo do 1997.

No Consello Escolar constituiranse ademais unha Comisiéon Econdémica, unha Comision de
Convivencia e unha Comision de Biblioteca.

Claustro de profesores: Esta integrado pola totalidade das/dos profesoras/es que prestan
servizo no centro e esta presidido polo/a Director/a. As stuas funcidns vefien reguladas no
artigo 129 da LOE modificada pola Lei 3/2020 e no Decreto 374/1996.
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Organos de coordinacién:

= Equipos de ciclo: Agrupan aos mestres e mestras que imparten docencia nel. Son os
organos basicos encargados de organizar e desenvolver as ensinanzas propias do ciclo,
baixo a supervision do/a xefe/a de estudos.

» Comisién de Coordinaciéon Pedagéxica (CCP) : No CEIP de Practicas estd composto pola
totalidade do Claustro por acordo deste propio 6rgano, debido a que o niimero total de
integrantes é reducido e permite, por tanto, un traballo operativo e ao tempo
participativo.

Competencias:

Establecer as directrices xerais dos proxectos e concreciéns curriculares. 2 Elaborar a

proposta do plan de accion titorial, 3. Velar polo cumprimento e avaliacién dos proxectos

curriculares. Fomentar a avaliacion de todas as actividades e proxectos do centro, colaborar
nas avaliacidns a iniciativa dos érganos de goberno e da administraciéon educativa e impulsar
plans de mellora.

Departamentos:
Departamento de Orientacién: E o encargado de dirixir a atencién a diversidade no centro.

Equipos de Dinamizacion:

= Equipo de Dinamizacion da Lingua Galega: Sera o encargado de potenciar as actividades
no eido da promocidn e dinamizacién da lingua galega no colexio.

= Equipo de Dinamizacién das Actividades Complementarias: Encargarase da promocion asi
como da xestion e organizacion das actividades complementarias

= Equipo de Dinamizacién da Biblioteca: Organiza e xestiona a biblioteca escolar e as sdas
actividades.

= Equipo de Dinamizacién Dixital: Xestiona os ambitos dixitais nas actividades do centro.

= Equipo de Dinamizacién Medioambiental: Promociona actividades de caracter
medioambiental e xestiona a horta escolar.

Titoras/es:

A titoria e orientacion do alumnado formara parte da funcion docente. Cada grupo de
alumnado terd unha/un mestra/e titor/a designado polo director/a en funciéon das
necesidades educativas, a antigiiidade no centro e as suas preferencias. (Artigos 802-812 do
Regulamento das Escolas de Educacién Infantil e dos Colexios de Educaciéon Primaria).
Funcions:

1. Participar no desenvolvemento do plan de accién titorial baixo a coordinaciéon do/a xefe
de estudos e coa colaboracion do orientador/a do centro.

2. Coordinar o proceso de avaliacién do seu grupo e adoptar a decisién que proceda
respecto 4 promocion do alumnado dun ciclo a outro, previa audiencia dos/as pais, nais
ou titores legais.

3. Atender as dificultades de aprendizaxe do alumnado para proceder a adecuacién persoal
do curriculo.

4. Facilitar a integracion do alumnado no grupo e fomentar a participacién nas actividades
do Centro.
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5. Traballar a auto-estima do seu alumnado, detectar as posibles deficiencias e buscar a
correcciéon das mesmas.

6. Informar a nais/pais/titores, mestres/as, do grupo de todo o que lles afecte en relacion
coas actividades docentes e o rendemento académico.

7. Facilitar a cooperacion educativa entre nais/pais e mestres/as.

8. Atender ao alumnado, xunto co resto de profesores/as do centro, durante os periodos de
recreo e noutras actividades complementarias.

9. Cubrir os documentos oficiais relativos ao seu grupo de alumnos/as

Outros érganos:

= (oordinador/a de benestar e convivencia. Encargada de velar pola convivencia no centro,
pola proteccion ante calquera situacién de vulnerabilidade no alumnado e pola
promocién dunha vida saudable no colexio.

» (Coordinador/a de Plurilingtiismo: Responsable da promociéon e organizacién de
actividades de fomento do plurilingliismo no centro.

HORARIOS DO CENTRO. ORGANIZACION DAS ENTRADAS E SAIDAS. RECREOS

ENTRADAS E SAIDAS

Educaciéon Primaria:

O alumnado entrara as clases as 9 da mafa e saira as 14 horas. Tanto a entrada como a saida
faranse polo patio cuberto e o alumnado estara acompafiado polo profesorado que tefia a
primeira e a dltima clase respectivamente. Para facilitar a entrada, o patio cuberto estara
aberto desde as 8:55. En calquera caso o alumnado non podera subir &s clases ata as 9 e tras a
correspondente indicacién do profesorado acompaifante.

Ao patio cuberto sé podera acceder o alumnado, con excepcidon dos primeiros 7 dias lectivos
do curso durante os que se permitird o acceso dun maximo de dous familiares por alumno/a
de 12 curso como férmula de adaptacion a nova etapa.

Educacién Infantil:

Entradas e saidas: O alumnado entrara as clases as 9:05 da mafa e saira escalonadamente
entre as 13:50 e as 14:00 h.

A entrada farase polo patio cuberto e o alumnado estara acompafiado pola totalidade do
profesorado de Infantil. Para facilitar a entrada poderan acceder as 9 ao patio cuberto, se ben,
non subiran &s clases ata as 9:05 e tras a correspondente indicaciéon do profesorado
acompafante.

0 alumnado de Infantil pode acceder e permanecer no patio cuberto na compafia dun maximo
de dous familiares, se ben no é obrigado que permanezan ata a hora de subida as clases, xa
que en todo momento estaran vixiados e acompafiados polo profesorado correspondente.

A saida sera pola escalinata principal

RECREQOS
O tempo do recreo desenvolverase entre as 11:40 e as 12:10 h para todos os grupos do
colexio e tera unha duracién de 30 minutos. Durante o recreo o alumnado non podera

3
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permanecer nas aulas nin nos corredores, agas se o fan de xeito extraordinario, por razons
xustificadas e baixo a vixilancia dun profesor/a.

Os profesores/as que estean de garda de recreo deberan baixar con prontitude ao patio se ben
cando tefian clase na sesiéon inmediatamente anterior non poderan deixar aos alumnos sos na
aula.

Para un mellor control dos alumnos/as dentro do recinto escolar, os profesores/as deberan
colocarse nas zonas establecidas. Os profesores coidaran de que os alumnos/as non
abandonen o recinto escolar sen permiso.

Os alumnado de Infantil e 12 ciclo de Primaria fara o recreo no patio dianteiro e patio cuberto
e estard acompainado por un total de 4 profesores/as mais os coidadores que sexan
necesarios.

Os de 22 e 32 ciclo, no patio traseiro, acompafiados por 2 profesores/as mais os coidadores
que fosen necesarios.

A biblioteca tamén estara habilitada como zona de lecer baixo a vixilancia de 1 profesor/a.
Cada grupo debera permanecer na zona que lle corresponde.

Se algin mestre de garda, por algin motivo puntual, tivese que ausentarse do patio durante o
horario de recreo, debera comunicalo ao Equipo Directivo.

0 alumnado pofiera en cofiecemento dos profesores de garda no patio calquera problema que
xurda durante o recreo para que estes actien adecuadamente. Estes se o consideran
oportuno, comunicaranllo posteriormente ao titor/a do neno/a e se a gravidade dos feitos asi
o aconsellara comunicarano tamén ao Equipo Directivo.

As saidas e entradas ao recreo efectuaranse de xeito ordenado. Os alumnos non poderan
practicar xogos violentos nin perigosos durante as actividades de lecer e deberan tratar con
coidado os materiais e xogos que se utilizan nos recreos.

Tampouco poderan sair do recinto do recreo sen permiso dos profesores de garda e se
coidardn especialmente de manter limpo o recinto. O incumprimento destas normas de
conduta poderan levar aparelladas restricions para posteriores recreos, que poderan ser
impostas polo propio profesorado de garda.

Non se poderan traer xoguetes nin obxectos similares da casa para utilizar nos recreos.

Desenvolvemento dos recreos os dias de mal tempo

Cando por causa das condiciéns meteorol6xicas non se poida desenvolver o recreo nas zonas
descubertas, a organizacion sera a seguinte:

O alumnado de Infantil realizard o seu recreo no patio cuberto. Se as condiciéns foran tan
adversas que non se puidera usar, enton desenvolverano no ximnasio.

O alumnado Primaria desenvolvera o seu recreo no pavillon polideportivo organizado en duas
quendas (primeira quenda, 32, 49, 52 e 62 e segunda quenda 12 e 292). Cada quenda
permanecera a metade do recreo no pavillén e a outra metade tomando a merenda na aula.

DEREITOS E DEBERES DOS MEMBROS DA COMUNIDADE EDUCATIVA|

Dereitos e deberes do alumnado

Todos os/as alumnos/as tefien os mesmos dereitos e deberes sen mais distinciéns que as
derivadas da stua idade e do nivel que estean estudando.

Dereitos
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Todos os/as alumnos/as tefien o dereito e o deber de formarse e conecer os valores e
principios democraticos, a normas que os regulan e os Dereitos Humanos.

Todos os/as alumnos/as tefien dereito a que a stia dedicacidn e esforzo sexan valorados e
recoflecidos con obxectividade e a recibir orientacién educativa e profesional.

Son dereitos basicos do alumno/a:

1. 1. A recibir unha formacidén integral que contribia o pleno desenvolvemento da sua

personalidade.

2. A que se respecte a sua liberdade de conciencia, as stas conviccions relixiosas e morais.

3. A que se respecten a sda integridade e dignidade persoais.

4. A proteccién contra toda agresion fisica e moral.

5. A participar no funcionamento e na vida do centro, de conformidade coas normas
vixentes.

6. A recibir as axudas e apoios precisos para compensar as carencias e desvantaxes de tipo
persoal, familiar, econémico, social e cultural, especialmente no caso de presentar
necesidades educativas especiais, que impidan ou dificulten o acceso e permanencia no
sistema educativo.

7. A proteccidn social, no ambito educativo, nos casos de infortunio familiar ou accidente.

Deberes

1. Participar nas actividades formativas e, especialmente, nas orientadas ao
desenvolvemento dos curriculos.

2. Seguir as directrices do profesorado respecto a sia educacién e aprendizaxe.

3. Asistir a clase con puntualidade.

4. Participar e colaborar na mellora da convivencia escolar e na consecuciéon dun clima de
estudio no centro, respectando o dereito dos seus compafieiros a educacion.

5. Respectar a liberdade de conciencia e as conviccions relixiosas e morais.

6. Respectar a dignidade, integridade e intimidade de todos os membros da comunidade
educativa.

7. Respectar as normas de organizacién, convivencia e disciplina do centro.

8. Conservar e facer un bo uso das instalacions do centro e materiais didacticos.

Dereitos e deberes das familias
Recollidos no artigo 6 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacién da
comunidade educativa.

Dereitos
Os/As pais/nais, en relacion coa educaciéon dos seus/suas fillos/as tefien os seguintes
dereitos:
1. A que os seus fillos e fillas reciban unha educacién conforme os fins establecidos na
Constitucion e nas leis.
2. Alibre eleccion de centro.
3. A que os seus fillos e fillas reciban unha formacién relixiosa e moral que estea de acordo
coas suas propias conviccions.
4. A ser respectados e recibir un trato adecuado polo resto da comunidade educativa.
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5. A estar informados sobre o progreso de aprendizaxe e integracidon socio-educativa dos
seus

6. fillos e fillas para o que se lles facilitara o acceso ao profesorado e aos membros dos
equipos

7. directivos do centro.

8. A participar na xestion e organizacion do centro nos termos establecidos nas leis.

9. Aserinformados polo titor/a sobre a actividade educativa do seu fillo/a.

10. A presentar propostas e queixas razoadas para ser tratadas polo Consello Escolar ou por
outro 6rganos de goberno a través dos seus representantes.

11. A ser recibidos, previa solicitude no horario ao efecto, polo titor/a dos seus fillos e fillas.

12. A ser informados da programacidn xeral anual e das actividades extraescolares.

13. A recibir informacion sobre as normas que regulamentan a convivencia no centro e ser
informados e oidos sobre as faltas, as posibles sanciéns e decisions que afecten os seus
fillos e fillas.

14.A propofier a modificacion destas Normas por medio dos seus Organos de
representacion.

Deberes

Os/as pais/nais ou titores son os primeiros responsables da educacién dos seus fillos. Deste
feito

se desprenden as suas obrigas co centro.

1. Adoptar as medidas precisas, ou solicitar axuda en caso de dificultade, para que os seus
fillos e fillas cursen os niveis obrigatorios da educacidén e asistan regularmente as
clases.

2. Estimular os seus fillos e fillas para que leven a cabo as actividades de estudios que se
lles encomenden.

3. Conecer e apoiala evolucion do seu proceso educativo, en colaboracion cos profesores
e o centro.

4. Respecta-los horarios establecidos e que o seus fillos asistan con puntualidade Todos
os dias ao colexio e en perfecto estado de aseo.

5. Xustifica-las faltas de asistencia, asi como as saidas en horas lectivas.

6. Respectar e facer respectar as normas establecidas polo centro.

7. Fomentar o respecto por Todos os compofientes da comunidade educativa.

8. Proporcionar aos fillos e as fillas o material escolar necesario. Contemplaranse aqueles
casos nos que a familia careza de recursos.

9. Acudir ao centro cando sexa requirido.

10. Informar ao profesorado sobre as posibles deficiencias fisicas ou psiquicas do seu

fillo/a e colaborar na adopcion das medidas pertinentes.

Relaciéns cos pais/nais de alumnos/as.

1.

Co fin de facilitar a relacion dos profesores/as titores/as cos pais/nais de alumnos/as,
fixarase na PXA unha hora de atenciéon dos profesores/as aos pais/nais, dentro do
horario non lectivo de obrigada permanencia do profesorado no centro. O lugar da
visita sera a aula do alumno/a previa peticién de hora.

Fixaranse tamén na PXA reuniéns conxuntas cos pais/nais de alumnos/as por titorias,
niveis ou ciclos encamifiadas a expofier as linas xerais do plan de traballo de cada clase.
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3. Ademais dos boletins informativos de avaliacién trimestrais, os pais/nais recibiran

informacién complementaria do centro, escrita ou telefénica, sempre que se produza
calquera necesidade no proceso de ensinanza-aprendizaxe ou do funcionamento do
centro.

Durante o horario lectivo prohibese o acceso as aulas e corredores dos pais/nais e
persoal alleo ao centro. De ser necesaria unha entrevista urxente cun profesor/a,
procederase segundo determine o Equipo Directivo.

Polo risco que durante os recreos persoas alleas poidan dar aos alumnos/as produtos
non desexados, tales como alimentos perigosos, larpeiradas e outros produtos,
prohibese a entrega de calquera cousa a través dos portalons do colexio.

Se un familiar quere entregarlle algo a un alumno/a durante o recreo, debera facelo a
través da conserxaria do centro.

Dereitos e deberes do profesorado

De acordo coa normativa vixente son os seguintes:

Dereitos
Os dereitos do profesorado seran os seguintes:

1. O profesorado, dentro do respecto a Constitucion, as leis e ao presente regulamento,
tefien garantida a liberdade de ensino. O exercicio desta liberdade debera orientarse a
unha formacién integral dos alumnos, que contribtia a forma a stia conciencia moral e
civica de xeito respectuoso coa liberdade e dignidade persoal dos mesmos.

2. Aintervir na xestion do centro a través dos érganos establecidos ao efecto.

3. Areunirse nos locais do centro, sempre que non interrompan a actividade docente. Estas
reunions comunicaranse o Director/a coa antelacion debida.

4. A convocar reunions informativas profesionais.

5. Aser tratados en todo momento con dignidade e respecto.

6. A ser informados polos seus representantes nos oOrganos colexiados dos acordos
adoptados nos mesmos.

7. A ser informados das comunicacions que se reciban e lles afecten laboral e
profesionalmente.

8. A elixir e ser elixidos membros dos 6rganos colexiados.

Deberes
Os deberes do profesorado seran os seguintes:

1. Dirixir a formacion integral e harmoénica da personalidade do alumno prestandolle
atencion e apoio.

2. Adaptar o desenvolvemento dos programas didacticos as condicions dos alumnos asi
como a metodoloxia.

3. Elaborar co profesorado do seu ciclo e/ou equipo a programacién e demais actividades.

4. Cando sexan elixidos representante nun érgano colexiado, informar sobre os acordos
tomados.

5. Asistir con puntualidade as clases.

6. Xustificar os atrasos e ausencias.

7. Tomar parte nas vixilancias dos recreos.

8. Cumprir as normas fixadas neste Regulamento de Organizacion e Funcionamento (ROF).
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10.

11

12.
13.

14.

Manter e fomenta-la relacion directa coas familias do alumnado, informandoas da
evolucion do proceso educativo dos seus fillos, dos obxectivos a acadar e das actividades
previstas para acadalos.

Coniecer as faltas de asistencia a clase do seu alumnado.

.Coidar e responsabilizarse da convivencia tanto na sua aula como no resto das

dependencias do colexio.

Colaborar no mantemento das instalaciéns e material do centro.

Exercer a funcion docente favorecendo a creacion dun clima de estudio e de
participacién de todos os alumnos/as asi como favorecer unha actitude positiva dos
pais/nais cara ao centro.

Explicar aos alumnos/as as notas que se lles dean.

Dereitos e deberes do persoal de administracion e servizos
Recollidos no artigo 9 da Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participaciéon da

comunidade
educativa e participaciéon da comunidade educativa.
Composicion: Persoal coidador, conserxe e persoal de limpeza.

Dereitos

1.

Gozar de respecto e consideracion a sua persoa e a funciéon que realizan.

2. Presentar peticions, queixas ou recursos, formuladas razoadamente, ante os 6rganos de
goberno que corresponda.

3. Elixir e ser elixido representante no Consello Escolar.

4. Celebrar reunions, respectando o normal desenvolvemento das actividades do centro.
Estas reunions comunicaranse coa antelacién debida ao Director/a

Deberes

1. Exercer as suas funcions respectando o Proxecto Educativo do Centro.

2. Colaborar na formaciéon dun ambiente educativo que garanta os cumprimentos dos
obxectivos do centro.

3. Cumprir as normas destas Normas de Organizacién e Funcionamento.

4. Adoptar unha actitude de colaboracién cos membros da comunidade educativa,

favorecendo a convivencia no centro.

Funcions do Conserxe:

1.
2.
3.

N s

Apertura e peche das dependencias do Centro.

Conexidn e desconexion daqueles aparellos que o precisen.

Manter pechada a entrada e o recinto escolar durante o horario lectivo. O portal da
entrada pecharase dez minutos despois do inicio das clases non permitindo a entrada de
alumnos/as

nin de persoas alleas ao centro sen autorizacion da direccion.

Controlar a entrada de persoas alleas ao Centro.

Empregar o sistema de sirena do colexio sinalando as entradas, saidas e recreos.

Non permitira a saida do recinto escolar durante as horas de clase a ningdn alumno/a
sen autorizacién do titor/a e sen a presencia dos pais/nais, titor ou familiar
debidamente identificado.
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8. Pofier en cofiecemento da direcciéon aquelas incidencias ocorridas durante ou fora do
horario lectivo.

9. Recibir, conservar e distribuir a correspondencia e documentacién que se lle
encomende.

10. Realizar o traslado de material, mobiliario e enseres que poida mover unha soa persoa.

11. Prestar servizos adecuados a natureza das stas funciéns en arquivos, almacéns, equipos
de reprografia, etc.

12.0 Servizo Municipal de Educacion e a entidade competente nos temas de conserxaria
incluido os horarios.

Funcidns do persoal coidador:

a) Atender o alumnado nas entradas e saidas do centro docente nos habitos de hixiene,
aseo e alimentacion; nos recreos, xogos e tempos de lecer; nos cambios de actividade e
nas demais necesidades andlogas, potenciando nel a stia autonomia e inclusién.

b) Realizar os cambios e o control postural que ese alumnado necesite.

c) Facilitar os traslados polos espazos do centro.

d) Contribuir ao seu coidado durante todo o periodo lectivo, dentro ou féra da aula
segundo a necesidade.

e) Colaborar na atencion dese alumnado durante o tempo de recreo, xogo e/ou lecer.

f) De ser o caso, atender o alumnado durante o servizo de comedor, asi como no tempo
inmediatamente anterior e posterior a ese servizo.

g) Colaborar nas actividades complementarias nas que participen a alumna ou o alumno.

h) Participar, logo da debida convocatoria, nas reunions nas que se aborden temas
relacionados co alumnado que atende, colaborando nas linas de coordinacién
establecidas polos equipos docentes que corresponda e polo departamento de
orientacion.

i) Calquera outra de analogo contido ou que tena relacidn coas funcions anteriores.

Funcions do persoal de limpeza:
a) Encargarase da limpeza xeral do centro
b) Sera responsable das chaves do centro.
c) Teraigual responsabilidade co sistema de alarma.
d) Debera acceder as diversas zonas do colexio para a sda limpeza, nos momentos
establecidos pola Direccién co fin de interferir o menos posible nas tarefas do equipo
directivo e do profesorado e preservar a confidencialidade propia destes espazos.

ALUMNADO DE PRACTICUM

A participacién do centro na formacién practica do alumnados das Facultades de Ciencias da
Educacion rexerase polos seguintes criterios:
1. O centro fomentard a presencia de profesorado en practicas durante o curso escolar
ofertando o maior ndmero posible de prazas.
2. Cada mestre/a decidira libremente se desexa acoller ou non alumnos/as en practicas. Asi
pois, cada alumno/a de practicas tera un profesor titor.
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3. Este profesor titor acompafara sempre ao alumno en practicas durante a actividade
lectiva e encargarase da avaliacion da fase de practicas

4. O alumnado en practicas cumprira o horario lectivo do centro durante a sua estancia no
mesmo.

5. Podera participar en todo tipo de actividades escolares e complementarias contando
sempre coa supervision do profesor/a titor/a ou calquera outro/a docente do centro en
funcién da actividade desenvolta.

6. O alumnado en practicas non sera substituto do profesorado, polo que en ausencia deste,
os grupos deberan estar atendidos polo persoal docente do centro.

7. O centro e o profesorado titor fomentaran a participacién na actividade docente e a
aprendizaxe activa do alumnado en practicas.

PARTICIPACION EN ACTIVIDADES ACADEMICAS DE PERSOAS ALLEAS AO CENTRO.

O centro promovera a participacion de persoas e colectivos na vida académica do colexio,
especialmente familias, expertos e diferentes profesionais, de xeito que se enriqueza a vida
escolar e a aprendizaxe do alumnado.

A actividade debe ser previamente proposta polo mestre que a organice a Direccidén que sera
o organo encargado de autorizala. As persoas alleas deberan intervir sempre en presencia e
baixo a supervision e a responsabilidade do profesor ou profesora correspondente

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS. SAIDAS ESCOLARES

Tefien a consideracion de actividades complementarias as actividades didacticas que se
realizan en horario lectivo e que, formando parte da programacién, tefien caracter
diferenciado polo momento, espazo e/ou recursos que utilizan.

Como norma xeral pedirase aos proxenitores unha autorizaciéon expresa para cada saida do
centro que se faga.

0 alumnado que non presente a autorizacién correspondente non podera participar na saida.
Asi mesmo informarase aos pais, fundamentalmente a través do sistema de mensaxeria
Abalar, sobre cada unha das saidas (horario, itinerario, visitas previstas, custo do transporte
e/ou visitas, etc.) e irase dando conta ao Consello Escolar a medida que se vaian programando
definitivamente. Cada titor/a recollerd as autorizaciéons dos seus alumnos e as achegas
econdmicas que houbese. Estas ultimas seran entregadas a Direccion do centro para o seu
ingreso na conta bancaria do colexio.

As actividades complementarias serdn organizadas fundamentalmente e de forma conxunta
polo Equipo de Actividades Complementarias e Extraescolares, o Equipo Directivo e os
Equipos de Ciclo, se ben poden ser propostas tamén polos titores/as ou por calquera mestre/a
do centro.

A aprobaciéon das actividades complementarias e extraescolares corresponde ao Consello
Escolar e deberan incluirse na Programacién Xeral Anual.

Non obstante, a Direccién do centro podera aprobar aquelas actividades que tefian unha
duracién non superior a un dia, debéndolle ser presentada coa antelacién e a informacion
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suficiente. A Direccion do centro dara conta desta aprobacién ao Consello Escolar na primeira
reuniéon que se celebre.

As actividades complementarias programaranse baixo os criterios de interese pedagoxico,
afinidade co Proxecto Educativo do centro e viabilidade en canto a recursos necesarios e
custos.

Priorizaranse aquelas que cumprindo as dias primeiras condiciéns tefian menores custos.

O centro, na medida das stuas posibilidades, participara na financiacién de parte dos custos
das actividades. A financiacion da parte restante repartirase entre as familias.

As actividades complementarias que se desenvolvan non centro son de asistencia obrigatoria
para todo o alumnado.

As que se desenvolvan féra do centro teran caracter voluntario, se ben, o alumnado que non
asista terd a obriga de vir ao colexio onde sera atendido polo profesorado que se designe a tal
efecto pola Xefatura de Estudos.

O profesorado ten a obriga de participar nas actividades complementarias que organice o
centro cando asi se lle asigne por parte do Equipo Directivo.

ACCIDENTES, LESIONS E SITUACIONS DE RISCO PARA A SAUDE E ASISTENCIA
SANITARIA EN HORARIO ESCOLAR.

Situacidns de risco:

Os pais, nais, titoras ou titores legais dos alumnos e alumnas comunicaran ao colexio a
principio de curso nos impresos oficiais correspondentes, calquera enfermidade ou situacién
médica que estes padezan e que consideren deba estar en cofiecemento do Centro
(enfermidades, alerxias, intolerancias...) para que se poidan establecer as medidas oportunas.
Asi mesmo estas circunstancias deberan comunicalas, se procede, aos xestores do comedor
escolar, do servizo de madrugadores e das actividades extraescolares. As enfermidades graves
e situacions de maior risco deben ir acompafiadas do correspondente certificado médico.
Calquera enfermidade ou situacion de risco que se descubra posteriormente ao longo do
curso debe ser posta en cofiecemento do centro a través do titor/a.

Nin o profesorado, nin o persoal coidador nin o persoal non docente administraran
medicacion ordinaria ao alumnado.

Si administraran medicamentos para casos de emerxencia ou risco vital que deberdn ser
proporcionados polas familias correspondentes e permaneceran gardados nun lugar da aula
cofiecido por todo o profesorado que intervén nese grupo.

As familias poderan acudir ao centro a subministrar medicacions ordinarias.

0 equipo directivo informara das situacions médicas certificadas ao resto de profesorado que
imparte clases aos alumnos ou alumnas afectados co Unico obxectivo de protexer a
integridade fisica e mental.

0 equipo docente non cambiara cueiros ao alumnado de Educacién Infantil, e s6 lle seran
cambiados por parte do persoal coidador ao alumnado con necesidades educativas especiais
que tefia asignado asistencia de coidador no seu ditame de escolarizacidn.

Accidentes durante a estancia do alumnado no centro escolar:
As medidas sanitarias basicas no propio centro seran as seguintes:
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a. Desinfeccion de rozaduras e pequenas feridas superficiais con antiséptico Clorhexidina.

b. Aplicacién dunha almofadifia de xeo ou xel frio en caso de golpes sen ferida.

c. Cando o golpe sexa na cabeza, ainda sen ferida, comunicaraselle a familia para que decida se
a permanencia no centro ou a asistencia a un exame médico.

Cando o accidente ou indisposicion revestise gravidade o Equipo Directivo avisara aos
servizos de urxencia 112 e comunicaraselle telefonicamente a familia. Neste caso,
permanecera co alumno ou alumna o titor/a ou outro profesor/a mentres non cheguen os
seus familiares. Se a situacion require o traslado en ambulancia a un centro sanitario antes da
chegada da familia, 0 alumno/a ird acompafado dun profesor/a do centro e se lle comunicara
a familia a circunstancia e o centro ao que vai ser trasladado.

En ningun caso o centro escolar decidira o traslado dun alumno ou alumna sen instrucions
dos servizos de emerxencias (112 ou 061)

Para os alumnos que estan no programa “Alerta escolar”, comunicarase co 061.

Nas actividades extraescolares, serd o monitor/a o encargado de avisar 4 familia, en caso de
ter que levalo a un Centro Sanitario, o profesor de garda do centro farase cargo do grupo.

Se o accidente ou a crise é durante o tempo de comedor ou do servizo de Madrugadores, os
responsables destes servizos tomaran as medidas que correspondan e en caso de situacion
grave ou de necesidade de traslado a un centro sanitario daran aviso telefénico ao Director do
centro.

En todos os casos que deba trasladarse a un alumno/a a un centro sanitario levaraselle ao da
Seguridade Social que corresponda.

NORMAS DE ASISTENCIA

Profesorado:

A hora de entrada é as 8:50 e a de saida as 14 h.

Asi mesmo, como horario de atencién presencial ao centro, a tarde do luns permanecerase no
centro desenvolvendo actividades de coordinacion e titoria desde as 16 horas ata as 18 h
como minimo.

Unha vez ao mes farase garda de actividades extraescolares de 16 a 18 horas.

Estes horarios de atencién presencial ao centro poderan ser modificados pola Direccion de
acordo coas circunstancias e necesidades sempre que con dita variacién non se superen o
total de 5 horas semanais de atencion presencial.

A puntualidade e asistencia, seran controladas diariamente polo Xefe/a de Estudos, que levara
un rexistro de faltas de cada mes vencido, o cal se enviara a Inspecciéon Educativa.

Solicitarase aviso por escrito con 48 horas de antelacion en caso de faltas previstas. No caso
de calquera imprevisto ou indisposicion comunicarase a Xefatura de Estudos do centro coa
maior prontitude.

Sempre que se poida, o profesor/a ausente debera deixar ou enviar traballo para o alumnado.

Alumnado

Os alumnos/as deberan chegar a clase puntualmente de acordo co horario establecido..

Ao rematar a entrada das filas do alumnado de Infantil ao interior do centro desde o patio
cuberto pecharanse as portas deste e s0 poderan acceder pola porta principal os alumnos e
alumnas que tiveran que asistir ao médico ou tiveran outro deber inescusable de caracter
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oficial. Nestes casos os proxenitores deberan xustificar por escrito a razén do retraso nos
impresos que hai a tal efecto na Conserxeria ou aportar o xustificante oficial correspondente.
Nos demais casos a entrada debera facerse nas horas de cambio de clase ( 9:50, 10:45, 11:40,
12:10 e 13:10) e 14:00 cando sexa para ir ao comedor.

Por tanto, non podera usarse a entrada principal como lugar de entrada alternativo ao patio
cuberto por cuestion de retrasos achacables unicamente as persoas responsables do
alumno/a.

Recollida de alumnos/as

Cando por calquera motivo un alumno/a tefia que ausentarse do centro en horario escolar,
debera ser recollido por un proxenitor ou persoa autorizada.

As persoas autorizadas son as que se consignan no impreso correspondente a principio de
curso. Poderdn engadirse outras persoas ao longo do curso solicitando de novo o impreso
oficial e devolvéndoo cuberto en Secretaria.

S6 en casos excepcionais ou de forza maior aceptarase un correo electrénico ou unha
autorizacion escrita puntual previos por parte dos proxenitores para unha recollida do
alumno/a un dia concreto por persoa que non figure autorizada no impreso oficial.

0 alumnado debe ser recollido polos proxenitores ou persoas autorizadas con puntualidade a
hora de saida, se ben o alumnado de 52 e 62 de Primaria podera sair s6 sempre que esté
debidamente autorizado polos seus proxenitores no correspondente impreso oficial que se
cubre a principio de curso. Esta autorizacién pode ser revogada e viceversa en calquera
momento do curso, cubrindo novamente o impreso de autorizacion e entregandoo en
Secretaria.

Cando por causa de forza maior vaia haber un retraso na recollida debera avisarse
telefonicamente ao centro.

En caso de reiteracidon nos retrasos advertirase unha vez aos proxenitores e de non revertirse
a situacion darase conta aos Servizos Sociais municipais, aos axentes titores da Policia Local e
a Inspeccion Educativa e en casos de especial desatencion do menor e suma gravidade a
Fiscalia.

O profesor que lle corresponda entregar ao alumno debera esperar 10 minutos a chegada da
familia e ao tempo intentara pofierse en contacto con ela. Transcorrido ese tempo un membro
do Equipo Directivo farase cargo do alumno/a ata a sua recollida e de non producirse esta
transcorridos 30 minutos desde a hora ordinaria de saida, pofiera a situacion en cofiecemento
da Policia Local.

Faltas de asistencia

O profesor-titor/a debera rexistrar as faltas de asistencia dos seus alumnos/as no rexistro
XADE, debendo figurar no boletin de notas.

Os mestres/as esixirdn a xustificacion das faltas aos pais, sendo suficiente a xustificacion
escrita destes, sen necesidade de achegar xustificante médico ou similar.

Se un alumno/a falta a algunha clase habitualmente e a familia non xustifica as faltas, o
profesor -titor/a comunicarallo ao Xefe/a de Estudos e se lle notificaran as faltas de asistencia
aos pais, a través da Secretaria do Centro, onde quedara rexistrado.

Nos casos reiterados de faltas de asistencia, ainda que sexan xustificadas polos proxenitores, a
Direccion do centro podera solicitar 4 familia do alumno/a que aporte documentacion
xustificativa oficial complementaria (informes médicos, xustificaciéns de organismos oficiais,
etc.)
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Nos casos de faltas reiteradas xustificadas pola familia pero sen xustificaciéon documental
oficial se o centro a solicitou ou faltas reiteradas sen xustificar, a Direcciéon do centro pofiera
en marcha o Protocolo de Absentismo Escolar.

Nos casos de enfermidades ou doenzas cronicas que impliquen faltas de asistencia periédica
os proxenitores deberan presentar un informe médico que tera validez como maximo por un
curso académico.

Os titores deberan explicar estas normas aos proxenitores na primeira reunién de inicio de
curso.

PROXENITORES SEPARADOS E DIVORCIADOS

Proxenitores separados ou divorciados:

Os pais ou a nais separados ou divorciados poderan solicitar e recibir dos titores/as a
informacion que desexen sobre a marcha académica dos seus fillos/as 4 marxe de que tefian
ou non a custodia compartida ou exclusiva do fillo/a do que se trate e sempre que non tefian
retirada a patria potestade.

Cando sexa o titor/a o que solicite unha titoria por consideralo necesario, convocara a ambos
proxenitores. Se estas non desexan acudir xuntos deberan comunicalo por escrito ao titor/a e
se lles convocara por separado.

Para as cuestions ordinarias do dia a dia, se utilizara preferentemente o sistema de
mensaxeria Abalar, polo que ambos recibiran a informacion. Nos casos de que a informacién
se envie en papel ou por outra via non compartida (circulares, autorizacidns para saidas, etc)
se lle fara chegar ao proxenitor co que resida habitualmente ou se € o caso a aquel que lle
corresponda recollelo ese dia.

En calquera caso, para levar a cabo estes procedementos o centro debera ser informado por
escrito por parte dos proxenitores con copia das sentenzas ou resoluciéns legais que
establezan a separacién ou divorcio asi como o réxime de custodia dos fillos/as e demais
cuestidon relacionadas.

Nos casos en que o horario de saida das clases, do comedor ou das actividades extraescolares
coincida co horario de estancia co fillo/a do proxenitor/a que non ten a garda e custodia, o
centro entregarallo sempre e cando fora comunicado por escrito con copia da sentenza ou
resolucién correspondente. Sempre que calquera dos proxenitores, que tefian a patria
potestade en pleno dereito, desexen que algunha outra persoa recolla puntual ou
habitualmente o seu fillo ou filla cando lles correspondera a eles deberan solicitalo por escrito
a direccion do centro.

En caso de desacordo entre os proxenitores neste caso anterior ou noutros que poidan xurdir
o centro cefiirase sempre ao recollido na resolucién xudicial.

As retiradas da patria potestade a algiin dos proxenitores deben ser comunicadas ao centro
urxentemente polo outro proxenitor con copia escrita da resolucién. Nestes casos o centro
non facilitara ningtn tipo de informacién académica nin contacto ao afectado/a co alumno/a
de que se trate.
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Ao inicio do novo curso escolar o centro entendera como prorrogadas as condiciéns de
custodia e horarios de recollida, excepto que algiin dos proxenitores aporte novas resolucions

NORMAS DE CONDUTA NO CENTRO ESCOLAR

Consideraranse condutas contrarias a convivencia todas aquelas recollidas como tales no Plan
de Convivencia do centro e subsidiariamente no Decreto 8/2015 que desenvolve a Lei 4/2011
de convivencia e participacion da comunidade educativa.

Na gradacion das condutas e por tanto no tipo de medidas correctoras que se impoian,
teranse sempre en conta as seguintes circunstancias:

Recofiecemento espontdneo do caracter incorrecto da conduta

Intencionalidade e reiteracion

Difusién por calquera medio da conduta

Os prexuizos causados

A vulnerabilidade da vitima

SN

En calquera caso a imposicion de sancidons rexerase sempre polos principios de
proporcionalidade e caracter pedagoxico das medidas.

O centro prestara especial atenciéon 4 erradicacién de calquera conduta discriminatoria,
sexista e de acoso ou ciberacoso escolar.

Como norma xeral, as medidas correctoras das condutas contrarias 4 convivencia de cardcter
leve dependendo do tipo do que se trate, poderan ser aplicadas polo propio docente, o titor/a,
o Xefe/a de Estudos ou o Director/a e non requiren resolucién escrita e s6 as de maior
gravidade (suspension de asistencia a determinadas clases e suspension temporal de
asistencia ao centro) requiren resolucion expresa por escrito e s poderan ser impostas pola
Direccion do centro.

As condutas contrarias 4 convivencia de cardcter grave requiren a apertura dun expediente
escrito de acordo co Plan de Convivencia do centro e co Decreto 8/2015 e o desenvolvemento
do procedemento estipulado no artigo 13 do Regulamento de procedemento para o exercicio
da potestade sancionadora que esta recollido nas Orientacidns para a abordaxe administrativa
das condutas contrarias as normas de convivencia da Conselleria de Educacion
(www.educonvives.gal)

A normativa relativa as condutas contrarias a convivencia entenderase aplicable a todos os
momentos e espazos da vida escolar incluindose ademais da actividade propiamente lectiva,
as actividades complementarias (ainda que se desenvolvan féra do centro), o tempo de
comedor escolar, as actividades extraescolares e o servizo de madrugadores.

Para o caso de que a conduta tivera lugar durante o tempo de desenvolvemento do servizo de
madrugadores, comedor escolar ou actividades extraescolares, precisarase un informe escrito
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por parte do encargado do servizo ou actividade (empresa ou 6rgano xestor) durante o que
tivo lugar a conduta.

No centro escolar en calquera das suas actividades lectivas e non lectivas, incluidos os
servizos de madrugadores, comedor e actividades extraescolares e nas actividades
complementarias que se celebren tanto dentro como féra do colexio esta prohibido o uso de
teléfonos mobiles, dispositivos electrénicos e calquera outro mecanismo de comunicacion, asi
como a obtencidon de imaxes ou audios por parte do alumnado en calquera das actividades
anteriormente citadas.

Unicamente exceptuaranse os casos en que por indicacién dun profesor e baixo a sda
supervision se utilicen como ferramenta pedagéxica ou nos casos de necesidade de uso por
razons médicas xustificadas. Nestes casos o uso debe ser autorizado pola Direcciéon do centro
quen fixara as condiciéns de utilizacion.

PROTECCION DE DATOS E IMAXE

A comunicacioén oficial do centro e o profesorado coas familias farase a través dos sistemas
corporativos, preferentemente Abalar e correo electrénico.

As familias deberan instalar ao principio de curso a aplicaciéon Abalar nos seus dispositivos.
Poderana instalar os dous proxenitores cada un no seu dispositivo.

O profesorado non poder3, por tanto, crear grupos en aplicaciéns de mensaxeria instantanea
co alumnado (tipo WhatsApp e similares).

Tampouco se crearan este tipo de grupos cos pais, nais e titores legais, excepto situacions
puntuais e excepcionais que o requiran e sempre contando coa autorizacion do Direccion do
centro.

Salvo situaciéns puntuais e excepcionais, que deberan contar coa autorizaciéon expresa da
Direccion do centro, o profesorado non pode gravar imaxes do alumnado e difundilas a través
de aplicacions de mensaxeria instantanea entre pais e nais. Tampouco poderd compartir cos
proxenitores imaxes por ningunha outra canle que as oficiais contempladas nestas NOF.
Cando se graven imaxes para uso educativo ou de promocion das actividades escolares, farase
s6 con medios materiais corporativos, utilizdndose outros dispositivos sé en casos
xustificados que o requiran e contando sempre coa autorizacion da Direccion do centro.

O centro unicamente publicard imaxes onde aparezan os alumnos nos seus canles oficiais,
enténdase paxina web e aulas virtuais.

O alumnado que non conte con autorizacién para aparecer nas imaxes non podera ser
recoflecible nas fotos grupais e cando sexa necesario o seu rostro debera ser pixelado.

En caso de que os proxenitores o prefiran e asi o comuniquen por escrito, o alumno/a debera
ser apartado do grupo para non ser captada a sia imaxe nos momentos en que se produzan
gravacions.

As autorizacidns para captacion e difusién de imaxes resultan aplicables ao tratamento de
imaxes que fai o propio centro non a terceiros, por tanto, cando as familias do alumnado
capten imaxes dalgun evento festivo, deportivo, cultural ou conmemoraciéon no centro
deberan facelo para o seu uso exclusivamente persoal ou doméstico e difundilas no seu caso,
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s6 no ambito familiar, privado e de amizade. Se o uso excede deste dmbito, por exemplo a
publicacion en internet en aberto, as familias asumirian a responsabilidade pola comunicacién
das imaxes a terceiras persoas que non poderian realizar salvo que contasen co
consentimento expreso dos interesados ( ou os seus proxenitores e titores legais no caso de
menores de 14 anos).

A edicién de videos de caracter educativo, pedagéxico ou de promocion da actividade escolar
poderase facer con calquera editor de video sempre que unha vez realizada a montaxe, se
descargue o video para despois subilo & web do centro, as aulas virtuais ou para proceder ao
seu uso autorizado.

Non se podera compartir un enlace que nos leve ao editor de video.

Cando se elabore un video ou ferramenta similar para traballar cun alumno ou alumnos
concretos determinadas cuestions especificas por necesidade educativa singular nos que
aparezan imaxes deses alumnos, debera contarse co informe preceptivo do Departamento de
Orientacién xustificando a stia necesidade, co visto e prace da Direccién e co acordo escrito
dos proxenitores dos alumnos/as implicados.

Dita ferramenta s6 sera usada polo profesorado do centro que lle corresponda e sé nos casos
en que sexa precisa unha continuidade dese traballo por parte da familia podera darselle
acceso de forma privada a través das canles oficiais do centro. Este acceso debera contar
preceptivamente coa autorizacion da Direccién do centro.

A ferramenta non podera ser compartida con ningunha outra persoa, institucidn, organismo,
organizacion ou gabinete alleo ao centro.

NORMAS DE USO DAS DEPENDENCIAS ESCOLARES

Organizacion da aula, cambios de clase e recreos

O profesor/a que imparte cada sesiéon é o responsable do que ocorra na aula durante a
mesma..

A colocacion do mobiliario, ordenaciéon da aula e establecemento de agrupamentos é
competencia do profesor - titor/a, quen podera introducir ao longo do curso cantas variacions
considere oportunas, segundo as necesidades do momento. Cada profesor especialista podera
tamén facer os cambios que considere necesarios para a imparticion da sia materia, deixando
despois a organizacion da aula tal e como a tifia o titor/a.

Como norma xeral, nos cambios de clase o alumnado deberd permanecer na aula.

Os cambios de clase efectuaranse evitando deixar as clases sen ninguin profesor. No caso en
que non poida ser simultdnea a saida do mestre anterior e a chegada do seguinte, o sainte
avisara ao profesor da aula contigua para que vixie tamén esa clase ata a chegada do seguinte
docente.

Nos casos nos que o alumnado deba desprazarse a outra estancia para recibir a seguinte clase
o mestre correspondente debe acompafar a ditos alumnos tanto na saida coma no retorno.

Os alumnos/as de Primaria, durante as horas de clase, deberan facer uso moderado dos
servizos, segundo a idade e circunstancias persoais.
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Nos recreos o alumnado non pode permanecer na aula nin en ningunha outra estancia do
centro non asignada nestas NOF ao desenvolvemento dos recreos sen a presencia dun
docente.

En calquera caso como norma xeral o alumnado desenvolverd o recreo nas zonas de
esparexemento habilitadas a tal efecto.

Normas de organizacion do comedor escolar

Poden solicitar o servizo do comedor todos os alumnos matriculados no centro interesados.
Se o numero de solicitudes excede a capacidade do comedor faranse quendas. Se ainda asi o
numero de solicitudes superara as posibilidades de prestaciéon do servizo o centro xunto coa
ANPA , como érgano que xestiona o servizo, establecera un procedemento de seleccion.

O horario de comedor sera de 14 a 16 horas.

No tempo que dure o servizo de comedor, os alumnos estaran baixo a tutela dos coidadores
do comedor que seran os seus responsables.

Os alumnos que se acollan ao servizo do comedor poderan utilizar os aseos que se designen
asi coma as areas de ocio e espera que se indiquen por parte dos responsables da prestacion
do servizo que serdn acordadas coa Direcciéon do centro. Estas zonas deberan estar sempre
vixiadas por persoal suficiente Os alumnos non poderan andar polo resto das dependencias
do colexio.

Normas de conduta no comedor escolar

No comedor rexen as mesmas normas que no resto do centro en canto a comportamento,
conduta, dereitos e obrigas.

Calquera falta contra a convivencia das recollidas no Plan de Convivencia do centro e
subsidiariamente no Decreto 85/2015 que desenvolve a Lei de Convivencia da comunidade
educativa terd a mesma consideraciéon que as cometidas durante o tempo lectivo e deberan
ser comunicadas por escrito polo coordinador/a do comedor & Direccién do centro para
incoar o correspondente expediente ou tomar a decision pertinente

O persoal que atende o comedor ten a maxima autoridade ante o alumnado durante o tempo
de desenvolvemento do servizo. O seguimento das suas indicacions e o respecto debido seran
os mesmos que o de calquera docente durante o tempo lectivo.

Os alumnos atenderan en todo momento as indicaciéons dos monitores.

Os coidadores/as do comedor seran nomeados pola empresa contratante do catering e
deberan reunir os requisitos esixidas pola normativa vixente. Serdn os responsables dos
alumnos durante o horario que se preste o servizo. Favoreceran a creacién dos habitos
correctos de hixiene, alimentacion e comportamento antes, despois do xantar, e mentres dure
este.

Recolleran aos comensais nos puntos acordados co centro para levalos ao comedor, e asi
mesmo, cando remate a actividade, entregalos aos monitores das actividades da tarde ou ben
entregalos cando vefian recollelos as familias.

Pofieran en cofilecemento dos pais ou titores legais calquera indisposicion ou accidente do
menor, para que, se é leve, poidan recollelo sen agardar a finalizaciéon do servizo, ou, si é
necesario debido a gravidade do feito e a imposibilidade dunha pronta chegada da familia do
alumno/a, dispofian que sexa levado a un centro sanitario. Esta ultima decisiéon sera tomada
polo coordinador/a do servizo e ao tempo serd comunicada telefonicamente a familia e a
Direccion do centro.
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A empresa responsable do catering debera enviarlle & Direccién do Centro a relaciéon das
persoas que se encarguen do servizo de comedor, de alumnos comensais e dos menus
mensuais que se serven no comedor do Centro.

PERIODO DE ADAPTACION

O centro programara un periodo de adaptaciéon cada curso escolar para facilitar a
incorporacion do novo alumnado de Educacion Infantil ao centro. Previamente convocarase
unha reunion coas familias para explicarlles o desenvolvemento e organizacion de dito
periodo que, en calquera caso, sempre se axustara ao estipulado na lexislacion vixente (O. de
22 de xullo de 1997; Orde que regula o Calendario Escolar, Instrucidns oficiais de principio de
curso, etc).

AVALIACION

Sesions de avaliacién

As sesiéns de avaliacién asistira todo o profesorado que imparta clase no grupo do que se
trate (titor/a, especialistas e profesorado de PT e AL que atendan a todos ou a algiin alumno/a
do grupo).

Presididas polo titor/a que corresponda en cada sesion, estaran presentes sempre en todas
elas a Xefa do Departamento de Orientacidon e a Xefa de Estudos a efectos de recibir a
informacion necesaria para o desenvolvemento das suas tarefas de organizacion pedagodxica e
de atencion ao alumnado que o precise.

En ausencia da Xefa de Estudos asistira outro membro do equipo Directivo.

Da avaliacion de cada grupo de alumnos e alumnas levantarase unha acta na que se reflectiran
os resultados e incidencias mais salientables dese trimestre. Esta acta asinarana todo o
profesorado que imparta docencia a ese grupo e entregarase a Xefa de Estudos.

Cada profesor/a podera facer constar na acta aquelas observaciéns que considere oportunas.
Antes de ter lugar a 12 sesidn trimestral de avaliaciéon deberan figurar cubertas as avaliacion
iniciais na aplicacion XADE

As datas das reunidns de avaliacion seran fixadas polo Equipo Directivo.

Transcorridos os dias necesarios para pechar as actas, as notas trimestrais faranse chegar as
familias a través da aplicacién ABALAR

Na ultima avaliacidn trimestral tomarase a decisidon sobre a promocion de cada alumno/a .A
decision sera adoptada de forma colexiada polo equipo docente do grupo ao que pertenza o
alumno/a, primando o criterio da persoa titora.

En calquera caso e como moi tarde, as familias afectadas deben ser informadas da
posibilidade de repeticién xa ao remate do 22 trimestre e neses casos manterase un contacto
frecuente coas mesmas durante o terceiro trimestre para telas ao tanto da evoluciéon do
alumno/a.
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Dereito a unha avaliaciéon obxectiva

De acordo coas Ordes do 26 de maio e do 30 de maio de 2023 que desenvolven os decretos
reguladores dos curriculos e regulan a avaliacién na Educacién Primaria e Educacion Infantil,
o alumnado ten dereito a unha avaliaciéon obxectiva e asi mesmo, os proxenitores/as tefien
dereito a solicitar as aclaraciéns que estimen oportunas sobre o proceso de avaliaciéon dos
seus fillos/as, a acceder aos instrumentos de avaliacion utilizados e finalmente a solicitar a
revision das cualificacidns finais, de acordo cos procedementos que se detallan a continuacion.

Acceso aos instrumentos de avaliaciéon

Os proxenitores ou titores legais do alumnado poderan solicitar o visionado dos instrumentos
de avaliacién (exames, traballos e demais tipos de instrumentos) utilizados por calquera
profesor que imparta clase aos seus fillos/as.

Deberan solicitalo directamente a estes/as ou a través do titor/a por escrito a través das
canles habituais ( Abalar ou correo electrénico). O profesor/a convocara aos solicitantes a
unha reunion na que estes poderan revisar a proba e solicitar as aclaraciéns que desexen.

Non se facilitardan copias de ningunha proba salvo cando os proxenitores o pidan de forma
expresa nunha solicitude por escrito e asinada, dirixida & Direcciéon do colexio e que tera
entrada no rexistro do centro. Cando lle sexa entregada a copia por parte da Secretaria do
centro, o proxenitor/a asinard o correspondente impreso de recepciéon, dandoselle saida
oficial ao documento.

Revision e reclamacion das cualificacidons

Os proxenitores/as e titores legais que non estean de acordo coas cualificacidns finais ou coas
decisions de promocion poderan solicitar cantas aclaracions consideren necesarias ao
profesorado correspondente.

En caso de manterse o desacordo poderan pedir a revisién da devandita cualificacién no prazo
de dous dias habiles a partir de aquel en que se produciu a sla comunicacion nunha solicitude
por escrito e asinada, dirixida 4 Direccién do colexio e que tera entrada no rexistro do centro.
Se rematado o proceso de revision no centro prosigue o desacordo e no prazo maximo de
dous dias habiles desde a comunicaciéon da decisiéon adoptada no proceso de revision, os
proxenitores/as ou titores legais poderdn presentar por escrito a Direcciéon do centro unha
reclamacion ante a Direccion Territorial correspondente que debera resolver nun maximo de
15 dias habiles desde que reciba o expediente do centro.

CUSTODIA DOS ACCESOS E ZONAS COMUNS

Corresponde & /ao conserxe custodiar os accesos ao centro e vixiar o uso regulamentario das
zonas comuns. Asemade, o profesorado, cando detecte algin problema de custodia ou accesos
debe comunicalo ao Equipo Directivo coa maxima urxencia.

Sera responsabilidade de todo o persoal do centro, docente e non docente, que as portas dos
vestibulos que comunican co exterior estean pechadas para evitar saidas non controladas do
alumnado.
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BIBLIOTECA

Todos os libros do centro deberan estar inventariados e rexistrados informaticamente na
biblioteca.

Na biblioteca estara asi mesmo o espazo asignado ao depdsito e uso do material tecnoléxico
dos Polos Creativos que tamén formard parte dos recursos da biblioteca, se ben sera
xestionado conxuntamente polo Equipo de Dinamizacién Dixital e polo da Biblioteca.

Cada titor/a do centro deberase encargar do préstamo semanal de libros ao alumnado no dia
e hora que se asigne ao principio do curso e rexistrar ditos préstamos no programa
informatico existente a tal efecto. Asi mesmo teran a obriga de controlar a correcta devolucién
dos mesmos.

Correspondelle ao Equipo de Dinamizacion da Biblioteca a organizacion do funcionamento da
mesma, asi como o fomento da participacion do alumnado nas suas actividades.

A biblioteca estara a disposicion de todo o profesorado para o seu uso, podendo ter dias fixos
asignados ou utilizala esporadicamente cando estea libre.

A biblioteca permanecera aberta tamén nos recreos como espazo de esparexemento xunto cos
patios e vixiada por un profesor/a, preferentemente membro do Equipo de Biblioteca.

A biblioteca sera o espazo prioritario para a realizacién de actividades complementarias no
centro, nomeadamente as relacionadas co ambito cultural e literario e de tecnoloxia..

SITUACIONS DE EMERXENCIA E PLAN DE EVACUACION.

Os protocolos e actuacions a desenvolver en caso de emerxencia no centro relativas a
evacuacions e confinamentos seran as recollidas no Plan de Autoproteccion do Centro.

REXIME DE COMUNICACION DO CENTRO, DO PROFESORADO E DAS PERSOAS TITORAS

O profesorado titor é o punto de uniéon fundamental na comunicacién que se establece entre
os equipos de profesorado, o alumnado e as familias.

O profesorado titor debe informar a principio de curso as familias de todo o referente ao
calendario escolar, horarios, horas de titoria, actividades complementarias previstas,
programas escolares e criterios de avaliacién do grupo. Durante o curso informara de todo
aquelo que lles afecte en relaciéon coa actividade escolar, o rendemento académico, o
desenvolvemento emocional e social e as faltas de disciplina se as houbera.

O titor/a manterd como minimo unha reunién anual, ademais da conxunta de principio de
curso, coa familia de cada alumno/a.

As familias poderan solicitar as titorias que precisen oportunas, sempre tendo en conta as
necesidades de reparto do tempo loxicas para celebrar titorias co resto das familias do grupo.
En caso de non dar tempo a realizar algunha titoria primaran as primeiras titorias sobre as de
repeticion.
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Na Programacién Xeral Anual establecerase un horario semanal de atencién a nais e pais,
titores legais dos alumnos e alumnas. As familias deberan pedir cita polos canles habituais coa
debida antelacion no caso de querer ser recibidos e acudir no caso de ser convocadas.

No caso de alumnado con NEAE que sexa atendido por persoal do Departamento de
Orientacién, os proxenitores poderdn solicitar tamén a presenza da Orientadora e/ou do
profesorado de PT e AL na titoria.

Os especialistas pasaran a informacién sobre a evolucién do alumno/a do que se trate ao
titor/a para que este/a llo traslade as familias que piden a titoria.

Os proxenitores poderan asistir acompafiados as titorias de membros de gabinetes externos
que traten aos seus fillos/as, se ben nestes casos, estes profesionais deberan asinar un
documento de confidencialidade e actuaran como observadores na titoria.

Nos casos de necesidade de contactos mais frecuentes cos gabinetes que tratan ao alumno/a
en cuestion, as familias poderan presentar no centro unha autorizacién xenérica na que
autorizan ao centro a manter contacto co gabinete en cuestiéon cando algunha das partes o
solicite, sempre e cando sexa para axilizar aspectos operativos de coordinacién no traballo co
alumno/a e non para facilitar informaciéon confidencial.

Nas reunidns de coordinacién que se celebren con instituciéns e organismos que contan con
convenio coa Conselleria de Educacién deberan estar sempre presentes a Orientadora do
centro, asi como o titor/a e os mestres/as de Pedagoxia Terapéutica e/ou Audicidn e Linguaxe
que atenden aos alumnos/as dos que se trate.

As reunidns deberan facerse na medida do posible no horario non lectivo de permanencia no
centro.

A direccion do centro directamente ou a través das persoas titoras enviara as familias todas
aquelas comunicaciéns e directrices que sexan convenientes para o axeitado funcionamento
do centro e desenvolvemento do proceso educativo. Ditas comunicacidns enviaranse a traveés
do sistema de mensaxeria Abalar e subsidiariamente a través do correo electrénico ou nos
casos que sexa necesario a través de circulares en papel.

As familias estan obrigadas a facilitar a administraciéon do centro e ao profesorado titor dos
seus fillos/as un ou varios nimeros de teléfono, actualizados, onde poder ser localizados no
caso de ser necesario. Asi mesmo teran a obriga a principio de curso de instalar a aplicacion
Abalar nos seus dispositivos de comunicacién. Deberdn comunicar tamén calquera cambio no
domicilio familiar habitual do alumno ou alumna, asi como as modificacions dos teléfonos de
contacto.

USO DAS INSTALACIONS DO CENTRO POR PARTE DA COMUNIDADE EDUCATIVA

Para utilizar as instalaciéns por parte da administraciéon autonémica e municipal, asi como
por parte da ANPA, profesorado ou persoal non docente e en xeral pola comunidade
educativa, requirirase unicamente a solicitude previa por escrito 4 Direccidén do centro cunha
antelacién minima de tres dias.
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Para o uso de entidades ou persoas alleas & comunidade educativa solicitarase a Direcci6n
quen, tras o informe previo do Consello Escolar, tramitara esta peticiéon 4 Direcciéon Provincial
de Educacion que resolvera o que proceda.

Puntualmente, a Direccién podera conceder permisos de uso das instalaciéns coa conseguinte
notificacion ao Consello Escolar na primeira reunion de este érgano.

O uso das instalacions obrigara sempre aos peticionarios a nomear unha persoa responsable e
comprometerse a deixar as instalacions como as atoparon asi como a facerse cargo de
calquera desperfecto.

ASPECTOS ORGANIZATIVOS NON TRATADOS NESTE DOCUMENTO

Todas as cuestions que puideran xurdir relacionadas coa organizacién e funcionamento do
centro e que non estean contempladas neste documento, resolveranse de acordo coa
normativa mais especifica que as recolla e de non existir sera a Direcciéon do centro quen tome
a decisidén pertinente.

MODIFICACION DAS NOF

Estas Normas deberan ser modificadas sempre que haxa cambios normativos que lles afecten
e tamén cando se produzan cambios na organizacion e funcionamento do centro.

As modificacions serdn impulsadas e realizadas polo Equipo Directivo e deberan ser
informadas polo Claustro de profesores e aprobadas polo Consello Escolar.
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