PRESTAMOS E DEVOLUCIONS EN KOHA

1.0 primeiro paso é entrar na intranet de koha.

Para iso debemos pofier o usuario e contrasinal.

A primeira vez que entramos, Koha indicanos que debemos cambiar o noso contrasinal.

Nome de usisrk:

[PEC132- |

Contrasinal

Usuario |

Galego  English

Despois de cambialo xa podemos comezar .
2.Facer préstamos:

Temos que premer en usuarios.
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Circulacion  Usuarios PEC132-20 | CEIP O Pifieirifio ~  Axuda

) Enviar]
Préstamo  Devolucidn  Renovar Buscar no catdloge
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Hai que introducir o nimero de usuario que é o PEC132-N2 ou o nome e apelidos do
usuario.

0 I3 Koha>Usuarios x  + - a X
SN & st gy
Circulacion ~ Usuarios  Buscar » w Carriio  Mais ~ PEC132-20 | CEIP O Pieirifio ~  Axuda

o J Y s r— g

Buscar usuarios  Prést

Devolucion ~ Renovar  Buscar no catalogo

Inicio » Usuarios

+ Novo usuario v ||+ Engadir rapidamerMgun novo usuario v || (¥ Lista de usuarios

Filtros

S Busca por apelido: ABCDEFGHIJKLMN&RQRSTUVWXYZ

Buscar campos:

Estandar v
Tipo de busca:

Contén k..
Categoria:

Calquera v

Buscar | Limpar|

Galego  English

Cando xa temos o usuario prememos en préstamo.

[ I3 Koha>Usuarios> Detalles dous: X | =+

= o X
(5] &) https;//intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bi nber.pl?borrowernumber=367418 : ie o=
Buscar usuarios  Préstamo  Devolucion  Renovar  Buscar no catalogo i

Inicio » Usuarios » Detalles do usuario para TERCEIRO A (TERCEIRO A) (PEC132-489)

(TPEERgSZR_?BS)(TERCEIRO A # Editar || +Engadir menoracargo | @ Cambiar contrasinal | @Duplicar | & Imprimir~ = QBuscar para reservar || ¢ Engadir unha mensaxe || Mais v

O usuario debe cambiar o seu contrasinal cando entre no sistema por primeira vez

TERCEIRO A (PEC132-489)
7 “TERCEIROA" Uso de biblioteca
. 5
Editar Namero de carné:  PEC132-489
Namero de 367418
usuario:
Subir foto do usuario Categoria: Aula (AUL)
TERCEIRO Para importar unha imaxe para TERCEIRO Data de rexistro:  04/02/2023
Categoria: Aula (AUL) A, introduza subir. Data de < 04/05/2106
Biblioteca de orixe: CEIP O GIF, JPEG, XPM vencemento: _—
Pifieirifio Sl s pae s Biblioteca: CEIP O Pineirifio
Numero de usuario: 367418 Preferencias de Por defecto
Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo privacidade:
Amosar Non
Préstamo Subir | préstamos do
adulto
responsable
Detalle Nome de usuario: terceiroa
Atributos'jdentificadores adicionais Contrasinal:
Sanciéns
Editar Editar
Historial de circulacion
Preferencias de mensaxes de usuarios Enderezo alternativo
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Q Busqueda

A continuacidon temos que pasar o lector polo cddigo de barras do libro.



Se falla o lector podemos teclear o cédigo de barras.

Mentres non tefiamos todos os libros cos cddigos pegados,pofiemos o nimero de
rexistro e prememos en xerar codigo de barras e automaticamente aparece.

0 I3 xoha>Circulacion s Prestandos X | 4 - 0 X
< C () https/intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/circ/circulatic be umber=367418 A % =
Circulacion  Usuarios Buscar » w Carrifioc  Mais ~ PEC132-20 | CEIP O Pifieirifio v  Axuda

T R i -

Préstamo = Devolucion Renovar  Buscar no catalogo
Inicio » Circutacion > Préstamos » TERCEIRO A (TERCEIRO A) (PEC132-489)

TERCEIRO A (TERCEIRO A)

(PEC132-489) # Editar |+ Engadir menoracargo | @ Camblar contrasinal | () Duplicar | & Imprimirv | Q Buscar parareservar | ¢ Engadir unha mensaxe | Mais v
Atencién:
Prestando a TERCEIRO A (TERCEIRO A) (PEC132-489)
nt 5digo de barras do item: Mensaxes:
7 ” ] Xerar cédigo de barras, + Engadir unha nova mensaxe
Q) Préstamo
» Configurar o présfimo
Categorfa: Aula (AUL) 0- Préstamos Reservas Restricions
Biblioteca de orixe: CEIP O
Pifieirifio O usuario non ten nad prestado.
Numero de usuario: 367418
Préstamo
Detalle
Galego  English >

M I3 Koha>Circulacion > Prestandoa X | == = o X
< C (3 https//intranet.edubib.xunta.gal/cai-bin/koha/circ ati borrowernt 36741 8 = @ ( Nosinconizando &
Circulacion  Usuarios  Buscar v w Carrifio  Mais ~ PEC132-20 | CEIP O Pifieirifio +  Axuda

Akoha | B

Préstamo | Devolucion Renovar  Buscar no catalogo
Inicio » Circulacion » Préstamos » TERCEIRO A (TERCEIRO A) (PEC132-489)

TERCEIRO A (TERCEIRO A)

(PEC132-489) # Editar ||+ Engadir menoracargo || @ Cambiar contrasinal | @Duplicar | & Imprimir~ || QBuscarparareservar | O Engadir unha mensaxe || Mais v
Atencién:
Prestando a TERCEIRO A (TERCEIRO A) (PEC132-489)
nt za codigo de barras do item: Mensaxes:
7 PEC132000000458 Xerar codigo de barras + Engadir unha nova mensaxe
9 Préstamo
» Configurar o prés!
Categorfa: Aula (AUL) 0-Préstamos | LS
Biblioteca de orixe: CEIP O
Pifieirifio O usuario non ten nada prestado.
Numero de usuario: 367418
Préstamo
Detalle
Galego  English -

Q_ Busqueda ‘ ) 2 @ D

A continuacidon prememos en préstamo.E xa aparece como prestado.Se queremos
comprobar podemos amosar préstamos.



[1m} I3 Koha > Circulacién » Prestando x [
< (&) 31 https//intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/koha/cire/circulation.pl
Préstamo = Devolucién  Renovar  Buscar no catalogo

Inicio » Clreulacion » Préstamos » TERCEIRO A (TERCEIRO A} (PEC132-489)

TERCEIRO A (TERCEIRO A)

(PEC132-480) # Editar +

gadit menor a cargo & Cambiar contrasinal 8 Duplicar

P aT A(T A) (PEC132-489)
ntroduza cédigo de barras do item:

Xerar codigo de barras

o Préstamo

» Configurar o préstamo

Prestado: Contos da selva de Longorongdn (PEC132000000458). Vence en
- 16/05/2023
Categoria: Aula (AUL)
Biblioteca de orixe: CEIP O
Pineirino
Numero de usuario: 367418

1 Préstamos(s) 0- Reservas Restricions

o & Amosar préstamos
Préstamo B

Mostrar sempre os préstamo! diato (]

Detalle

Historial de circulacion

Galego

English

o b3

St P @ (e B -

B Imprimic » | Q Bu:

car para reservar £ Engadir unha mensaxe | Mais -

3 Atencion:
Mensaxes:

+ Engadit unha nova mensaxe

3.Facer devolucions:

Para as devolucidons buscamos de novo o usuario.

Prememos en amosar préstamos.

s

i Prestanda s X

intranet edubib xunta gal/cgi-bin/koha e refeireulation ¢ ~

e

Préstamo

+ Engad unha rava mens

» Canfigurar @ préstamo

Prestada: Contos da seiva de Longarangdn (PEC132000000456). Vence sa

1610572023
PO
1Préstamos(s) O Resenvas  Resvicins
7418
+ Nimero de préstamas por ipo de iter
istskanas 08 conmen | | Bt | | cov | [ copar | [ wmpnmir
Data de Tipa Biblioteca Prestado
oo ¥ Tiulo ¢ g6 ¢ LocBZECION ¢ e ® o+ Sinstura s Cargo + Sancién = Prezo s
item
acién Préstames de haxe
16082023 Prostabla Sala préstamo.  CEIP O 08022023 CEPO  WERDE 000 000 000
= Pineiine 202 Pinairing
dpez ez
por Famandaz,
Ana Marl
PEC132000000458
mpes Totais:  0.00 000 000
Galego  English

- o x
t= @ ( Nosimronizands
Renovar  Devolucion  Exportar
seleccionar  seleceionar  seleccionar
todo | tode | toda |
ningon ningan ningun

Renovacion de vencemeanto:

Damoslle a devolucion e renovar ou devolver os

devolucion .

Bl B o it omicic [
& © B hups/intanetedubibxuntagal/cgi-bin/kol i
Préstamo
co \

o Ounde . muse 2 "E° . Locatsacian s Shilieca | Fresiado | Presiado | gt
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S

Présaman do hoss
Hstorn da circuacian | | (1608202 | Yard s arocioavs Prosable Sempresma [CEPO 08022025 |GEP G 861 84N

Historial de reservas. Sarcia po
Sanchez Garcla

boll - PRIMEIROS

fvises LECTORES

PEC 132000000468

Estatisticas

Totats:
Suxestics

de compra

Mostrar sampre o5 préstamas da inmadiaia |

Anular limite 48 renovacions, + RENOvar ou devolver o8 (18ms ssleccions & Rencwas todos

Exportar préstamos empreganda o formato: | 1502708 con axarmp! Non exporte campos:

English

items seleccionados e xa esta feita a

x

o
5 v @ ((Nosmaonmndo &) -

Renovar
seleccionar
odo

Devolu

Cargo + Sancién s Prezo s

0.00 000 000

Renovacisn de vencem:

Pardoar sanciéns na de,

& Exportar




[ I3 Koha»Circulacion > Prestandoa X | == - o X
< C (3 https//intranet.edubib.xunta.gal/cgi-bin/k ulat S = Nosincronizando &) -+

1Préstamos(s)  0-Reservas  Restricions

37418
» Numero de préstamos por tipo de item
Visibilidade da columna | | Excel || CSV | Copar | Imprmir
Renovar  Devolucion  Exportar
Tipo = 3
Data de S Biblioteca _ Prestado _ Prestado | o 2 2 el =
Veickamiio? Titulo ¢ “I::" ¢ Localizacion ¢ IR, * . ¢ Sinatura ¢+ Cargo ¢ Sancién ¢ Prezo ¢ todo | todo | todo |
ningan ningan ningan
a0 Préstamos de hoxe
Devolto Contos da selva de Prestable Sala préstamo CEIP O 05/02/2023 CEIPO VERDE 0.00 0.00 000 0 Non Devoito C
vas Longorongdn / Ana Pifieirifio 20:22 Pifieirifio renovable
M Fernandez, Xan antes de
Lopez Dominguez 27/03/2023
por Femandez, 00:00
Ana Maria (10de 10
PEC132000000458 enovackins.
restantes)
mpra Totai 0.00 0.00 0.00

Renovacion de vencemento:

Perdoar sancidns na devolucion:
Mostrar sempre os préstamos de inmediato

Anlar limite de renovacions: [ [ v Renovar ou devolver os items seleccionados | | & Renovar todos

Exportar préstamos empregando o formato: 102709 con exemplares v Non exporte campos: & Exportar

Galego  English

Q Busqued:

Se queremos seguir facendo préstamos ou devoluciéns prememos de novo en
usuarios.

D [ Kohas Craiacion s Prestando s X | - o x

L ) ) hitps/fintranet edubib.sunta.gal/co

s 1= @ ((tosicronindo

Circulacion  Usuarios  Buscar -  w Camifio  Mais - PEC132-20 | CEIP O Pifieirifio »  Axuda

Préstal volucidn  Renovar  Busear no catdlogo

Inicio ) Circuacion s Préstamos » PRIMEIRO B (PRIMEIRO B (

PRIMEIRO B (PRIMEIRO B)

{PEC132-486) #Edtar || +Engadirmenoracaige || @ Cambiar contrasinal | GDuplicar | & mprimir = | QBuscar parareservar | ( Engadic unha mensaxe | Mais
Atencion:
Prestando a PRIMEIRO B (PRIMEIRO B) (PEC132-486)
tem Mensaxes:
Xerar cédigo de barras +# Engadir unha nova mensaxa

N

Préstamo

» Configurar o préstama

Prestado: Yared e a recidaxe (PEC132000000468). Vance an 16/06/2023
Categoria: Auia (AUL)

Biboleca de arixe: CEIP O 1Préstamos(s)  0-Reservas  Restriciéns
Pifieirifio
Nimero da usuario: 367415 + Nimero de préstamos por fipo de ftem

Visbiidade 60 columna | Excel || SV || Copiar || Imprimi
Préstamo

Renovar  Devolu
Faiaie Piata da Tipo Ribliastars  Brastsda  Brastada salarsinnar  aslans
Galego  English

Se rematamos desplegamos lapela en CEIP O Plfieirifio e prememos en sair.

e o hiips /intranet edubib.xuntagal/csi-bi irc/cieculation pl o T @ (esnwonomde @)
Circulacion Usuarios Buscar = w Carrifio Mais = PEC132-20 | CEIP O Pifleiriio = Axuda
Yoha

o catdloge
O meus préstamos
icic 1 Greusscion » Prestamos » PRIMEIRO B (PRIMEIRO B) (PEC132-480)

PRIMEIRG 8 (PRIVEIRO 5}

[PEC 132498, # Ediias | # Engock menoe 8 corga | @ Gambiar conwasinal || &) Duplicar | & imprimir || QL Buscar pora reservar || £ Engadic unha mensaxe | Mais -
Atencién:
Prestando a PRIMEIRO B (PRIMEIRO B) (PEC132-458)
Introduzs codigo de barras do e T —
7 Xerar codigo de barras + Engadic unha nova mensaxe

Prastamo
» Configursr o préstamo

Prestado: Yarod @ a raciclaxe (PEC132000000468), Vance en 16/0%/2023
Catogaria: Aula (AUL)

Bitiboioca e orixe: CEIP O 1Préstamos(s) O Ressovas  Resbicidns
Fineinfo
Nimoro de usuario: 387415, » Numaro do préstamos por lipa do fam
Visiiidada da cobumna | | Ewced || c8v || Coplar || imprmic
Préstamo

Para s Tipo

Galego  English
hitps/intranet edubibsunta galscg -bin/kohaimainpage pliogout x




