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CDU para as Bibliotecas Escolares Galegas

A biblioteca escolar precisa un sistema de clasificacion dos fondos documentais de que
dispon, que permita ordenalos de xeito eficaz e que favoreza a sla localizacién por parte dos
usuarios.

Proponse unha adaptaciéon das taboas da CDU (Clasificacion Decimal Universal), que sirva
de orientacion as persoas que se responsabilizan da xestion da biblioteca escolar.

A CDU é un sistema de clasificacion universal desenvolvido a partires da Clasificacion
Decimal de Dewey, que data de finais do século XIX:
< Abarca todos os &mbitos de cofiecemento
= Sistematiza xerarquicamente do xeral ao particular
= Divide os cofiecementos en dez grupos ou seccions que a sla vez se
subdividen noutros dez grupos e estes noutros dez...
= Emprega a numeracién para identificar as fontes polo que pode ser
comprendido por todos os usuarios
< Cada un dos dez grupos identificase cun dixito e subdividese en dez grupos
identificados por dous dixitos e asi sucesivamente. Cantos mais dixitos se
empregan, mais especifica é a clasificacion.
= Pode empregar signos auxiliares para indicar lugar, tempo, forma....

A CDU, como sistema normalizado e universal, garante que o alumnado dos centros que a
empregan para a ordenacién dos seus documentos informativos, ao tempo que aprende a
manexarse con soltura na sua biblioteca escolar, estd desenvolvendo habilidades e recursos
como usuarios de calquera biblioteca publica, real ou virtual.

Mais o sistema non debe ser rixido; cémpre estudiar as caracteristicas de cada un dos
centros e da comunidade escolar dos mesmos para decidir as adaptacions que permitan
unha maior eficacia: que os usuarios poidan localizar o documento que precisan no menor
tempo posible e do xeito mais satisfactorio.

Algunhas cuestions que se deben contemplar:

e Cobmpre utilizar o menor nimero de dixitos posible: dous seria suficiente para os
centros de ensino infantil e primario.
e Non se abrir4 unha subseccion se non hai un nimero minimo de documentos (cinco).
e Empregaranse de forma moi restrinxida os auxiliares e sempre de forma regular e
uniforme.
e As obras de referencia deberdn localizarse na mesma zona, para un mellor
aproveitamento pedagéxico.
e Os libros de texto, no seu caso, colocaranse na seccion da tematica correspondente
ou nunha zona especifica, clasificados segundo os criterios xerais.
e Os diccionarios tematicos poden colocarse na seccién correspondente, indicando cun
auxiliar o seu formato (038)
0 61(038) Diccionario de termos médicos
o 038:61 Diccionario de termos médicos
e Os documentos en soporte diferente ao libro colocaranse tamén, sempre que sexa
posible, nos andeis de libre acceso, convenientemente identificados e na seccién que
lles corresponda. Pode decidirse a sta colocacion en zonas especificas, ben visibles
e clasificados segundo os criterios xerais.
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CDU: Taboa de clasificacién tematica principal
Xeneralidades
(Diccionarios. Enciclopedias) Ciencias aplicadas. Tecnoloxia

Linguaxe. Lingiistica. Literatura

4 (Baleira) Xeografia. Biografias. Historia

Signos auxiliares que indican vinculo entre as

materias
De relacién : 93:72 A historia a través da arquitectura
78:929 Biografias de grandes compositores

De extension / 53/54 Fisica e Quimica

Adicion + Cando o documento trata de materias
diferentes, non consecutivas

5+9 Ciencias naturais, historia e xeografia

Signos auxiliares de lugar
Indican a area xeografica a que se refire o documento

(4) Europa
(410.1) | Inglaterra
(430) | Alemania
(440) Francia
(450) Italia
(460) Espaia
(460.11) | Galicia

Signos auxiliares de forma
Comezan por 0, van entre parénteses
Indican a forma na que se presenta o contido

(03) Obras de referencia. Enciclopedias
(036) Guias

(038) Diccionarios

(05) Publicacions periddicas

(07) Documentos formativos, didacticos...
(075) Libros de texto

(076) Libros de exercicios

(084) Atlas

(09) Historia

Signos auxiliares de tempo
Van entre comifias
Empréganse especialmente en historia e literatura

“0” Primeiro milenio

“01” Século | d.C.
“..104" | De data descofiecida ao século V d.C.
“04/14” | Século V ao XV d.C. (Idade Media)
“15/17" | Século XVI ao XVIII (Idade Moderna)
“18/20" | Século XIX ao XXI (Id.
Contemporanea)
“18” Século XIX d.C.
“19” Século XX d.C.
“2" Terceiro Milenio
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[ “20" [ Século XXl d.C.

A signatura topogréfica. Etiquetado dos documentos

A CDU facilita a organizacion dos fondos na biblioteca escolar. Compre estudiar as
posibilidades do mobiliario existente e organizar as distintas secciéns, distribuindo os libros e
outros materiais segundo esta organizacion, coas adaptaciéns que se consideren oportunas.

Cada documento debe levar no seu exterior (nos libros, na parte inferior do lombo, a 2 cm.
do borde) unha etiqueta ou signatura topogréfica, un tejuelo, que indica o lugar da biblioteca
no que se pode localizar.
Este identificativo aporta a seguinte informacion:

e O numero correspondente da CDU

e As tres primeiras letras do apelido do autor

e As tres primeiras letras do titulo (sen artigos nin preposicions)

Nos andeis, os materiais colocaranse dentro da seccién correspondente, por orde alfabética
de autores e por orde alfabética de titulos, no caso de varias obras da mesma autoria. Se a
obra ten mais de tres autores ou é corporativa, considérase anénima e ordénase por titulo.

CDU Narrativa xuvenil galega 82-3 82-N 82N-G 82-3G
AUT Xosé Antonio Neira Cruz NEI NEI NEI NEI
tit O armifio dorme arm arm arm arm

Compre escoller unha das opciéns, para a literatura de
ficcién, e regularizala.

Xeografia (dunha localidade determinada) 32\%
Pedro Garcia Vidal ) :
Noia. Xeograffa Urbana e Area de Influencia nol

Para unha clasificacion eficaz e no caso de dubida, cdmpre ter en conta o xeito mais comdn
de buscar a documentacion por parte do usuario maioritario, e as necesidades de
informacién que o documento en concreto vai cubrir. Asi, unha Guia para rapazas
(educacion afectivo sexual) estara na seccion de Educacion, subseccion de Contido e
curriculo (372), se consideramos que o vai empregar sobre todo o profesorado. Noutro caso,
poderd incluirse na seccién Vida social (39). Un texto sobre o consumo de drogas incluirase
na seccioén de Saude e hixiene persoal (613) pero un texto sobre a drogadiccién ou os
aspectos sociais das drogas deberia incluirse no apartado do Consumismo (36) ou mais
especificamente (364, Problemas sociais que precisan asistencia).

Literatura de ficcion. Particularidades

Nos centros que escolarizan alumnado de Infantil e Primaria pode resultar de interese
distribuir os libros de literatura infantil por grupos de idade amplos, identificAandoos
mediante unha etiqueta de cor diferente. Esixe unha orientacion constante por parte do
persoal responsable da biblioteca, para evitar unha interpretacion limitada da que resulte que
os de maior idade non disfruten dos textos que xa poden ler 6s de menor idade. Cémpre
cofiecer os libros para poder levar a cabo unha clasificacion axeitada (Hai albums que tefien
moita ilustracion pero son, polo seu contido, axeitados a lectores autbnomaos ou expertos).
Hai uns criterios que acostuman ser comuns:
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Pre-lectores (moita ilustracion, textos inexistentes ou moi breves)
Primeiros lectores (6 - 8 anos; textos breves, grafia axeitada; ilustracions)

13 Lectores autonomos (9 - 11 anos; a ilustracion deixa espacio 6 texto)
14 Lectores expertos (12 — 14 anos; predominio do texto)
X Xuvenil (a partires dos 15 anos)

O grupo responsable da biblioteca debera decidir, asi mesmo, a conveniencia de colocar a
literatura escrita en galego en andeis diferentes aos da literatura en castelan.

A hora de rexistrar os distintos documentos, compre pofier atencion a hora de incluir as
materias as que responde, para facilitar unha posterior recuperacién da informacion, a través
da OPAC do Meiga (ou calquera outro programa informético que se empregue).

Intervencions basicas

Antes de iniciar a catalogacion dos fondos e a sua informatizacion, é preciso levar a cabo as
seguintes intervencioéns:
¢ Realizar unha expurgacion exhaustiva, retirando todos os documentos que estean
obsoletos, moi deteriorados ou non respondan as necesidades dos usuarios da
biblioteca escolar
e Estudiar e tomar decisibns sobre algunhas cuestibns anteriores que compre
normalizar (clasificacion da literatura de ficcion fundamentalmente)
e Organizar os fondos segundo a Clasificacién Decimal Universal
e Sinalizar a biblioteca, tanto as diferentes zonas como os andeis, en funcién das
actividades que van acoller as primeiras e do destino que van ter 6 abeiro da CDU os
segundos.

Conselleria de Educacion e O.U.
Asesoria de Bibliotecas Escolares



