Drupal: Administracion do contido
1.1.Taxonomizar os contidos: Categorias
Ruta: Administracidon > Administracién do contido > Categorias

As categorias permiten clasificar e organizar os contidos e decidir o acceso dos usuarios aos distintos contidos e as
suas opcions (principalmente qué usuario ou grupo de usuarios pode crear-modificar-borrar contidos e dnde pode
facelo).

Este é o primeiro paso que teremos que dar & hora de empezar a crear a paxina do centro. E moi importante que,
antes de empezar a crear contidos e antes de pensar no desefio e aparencia que vai ter a paxina, tefamos pensada
unha categorizacion de onde se van aloxar os contidos que publiguemos. Haberd que desefiar, polo tanto, a
estrutura ou mapa do noso sitio.

Esta xerarquizacion dos contidos sera a que nos permite realizar a clasificacion dos mesmos e, despois, a distribucion
da nosa web. Como veremos mais adiante, a partir desta clasificacidn inicial constriense os menus que aparecen na
paxina.

Seguindo a ruta sinalada mais arriba, accédese 4s distintas opcidns para a administracidon das categorias. Como
administradores, a nosa funcién sera a de crear as categorias e subcategoriasque formaran o esqueleto do portal
web, fundamental para poder aloxar os contidos que se vaian crear e para a construcién dos menus de acceso a
estes contidos.

As categorias e subcategorias reciben en Drupal os nomes de Vocabulario (categoria principal) e
termos(subcategorias). Cando se fala de categoria normalmente englébase todo, tanto a principal (vocabulario)
como as subcategorias (termos), ainda que as veces, por comodidade, tamén poderemos ver que se emprega o
termo categoria para referirse sé a principal. Procuraremos non caer neste erro no curso actual e trataremos de
seguir o seguinte esquema de terminoloxia.

Deste xeito cada categoria constara dun unico Vocabulario que estara dividido en varios termos. Estes termos, a
Sua vez, poden estar tamén subdivididos en novos termos, como se indica no seguinte esquema:

Categoria

Vocabulario (categoria principal)
Termo_1 (subcategoria de 19 nivel)
Termo_2 (subcategoria de 19 nivel)

Termo_2.1 (subcategoria de 29 nivel)
Termo_2.2 (subcategoria de 29 nivel)

Termo_3 (subcategoria de 19 nivel)

En resumo: para realizar unha categorizacién dos contidos dentro da web deberemos crear diferentes categorias
que constaran dun vocabulario subdividido en varios termos.
Exemplo: no modelo que se preinstala aos centros educativos cando deciden participar neste proxecto, unha
categoria que vai creada é a de Centro. Esta categoria estd formada por un Vocabulario: "O centro" no que se
agregaron 4 termos: Localizacién, Dependencias, Organigrama e Secretaria. A stUa vez, o termo Organigrama
subdividiuse en outros dous termos: Consello escolar e Profesorado.
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o centro 4@ Vocabulario

Lista Engadir termo
Nome Operacions
Localizacion editar
Dependencias editar “ termos (nivel 1)
Organigrama et -- subtermos (nivel2)
--Consello escolar editar
--Profesoratdo editar
Secretaria editar

Con esta categorizacion estaremos creando os compartimentos onde posteriormente aloxaremos os contidos que
creemos. Cada contido deberd de ter polo menos un termo onde ser aloxado. Tamén veremos neste curso que un
mesmo contido poderia aloxarse en varios termos que poden ser da mesma categoria ou de categorias diferentes.
A importancia de categorizar os contidos e de establecer unha clara estrutura de vocabularios e termos na paxina

débese a dous motivos:

- De organizacion: organizar e clasificar os contidos dentro dun ou varios termos.
- De permisos: establecer os diferentes permisos que os usuarios da paxina tefien sobre os contidos. Segundo o
termo no que estea asociado un contido, o usuario podera velo, ou non, podera borralo, editalo para modificalo...

Este apartado dos permisos verémolo tamén mais adiante.

Vista a importancia que ten a creacion das categorias, vexamos pois como se fai este labor no apartado seguinte

1.2 Creacion de Categorias: Vocabulario e termos

cocabulana'.

Actividades
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sategorias
Lista Engadir vocabulario
cu maduln taxonomy permitelle dasificar ou contido en categorias & subcategonas. Permite listas muftiples de categonas

para a clasificaddn (vocabulanos controlados) e ofrace a gosibilidade de eear tesauros (vocabularios controlados que inc:
ralzcion entre termos), taxonomias {vocabulznos controlados onde as relacons indicanse serarguicamente) e vozabularic:
liares nos que os termos ou etiquetas definense durante a creacion do contido. Para ver e ®estionar o3 ermos de cada

voeabulario, faga dic no enlaca ista de termos 2socada.Para eliminar un vocabulario e todos os sews termos, alixa "aditar

AIgo do blogue, Pésina da fibro, Evento, Imaye, Pdring,

Histarias, Webform

Artigo do blogue, Paxing de libro, Evento, Imaxe, Paxina,
Histarias, Webform

Audio, Artigo do blogue, Paxinag de libro, Evanto, Imake,
Baxina, Histarias, Webform

Arigo do blogue, Paxing de ibro, Evento, Imaxe, Padina,
Historias, Webform

Audeo, &rtigo do blogus, Paxina de hbro, Evanto, Imake,
Baxina, Histarias, webform

Artigo do blogue, Paxina de libra, Evanto, Imare, Fixing,
Histarias, wWebtorm

&rtigo do blogue, Paxine de hbro, Evento, Imaxe, Paxna,
Histarias, Webform
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seguinte:

categoria. No momento de facelo hai que ter en conta o



« Nome do vocabulario: (* obrigatorio) debera ser un nome significativo, claro e non moi longo, xa que
despois tamén o empregaremos para a creacidon dos menus visibles na nosa paxina.

e Tipos: aqui debemos marcar os posibles tipos de contidos que van poder ir publicados na categoria que se
esta a crear. Como os tipos de contidos ainda non os vimos neste curso, deberemos de marcar todos eles:
Paxina, Historias, Imaxe, Evento...Posteriormente, cando o administrador xa tefia maior dominio e
cofiecemento, xa poderemos determinar se algun tipo de contido o queremos ou non asociar a determinada
categoria.

e Xerarquia: marcaremos a opcion Simple para poder crear termos dependentes doutros termos (subtermos).

e O resto das opcidns ignorarémolas de momento. Indicar sé que no caso de marcar Obrigatorio, obrigase a
que tddolos contidos que se creen teflan que estar clasificados ou categorizados por un termo desta
categoria, o cal, a priori, non é interesante que se faga.

[Nota: Cada vez que se engade unha categoria hai que ir a Taxonomia Acceso: Permisos (ruta: Administrar >
Mantemento de usuarios > Taxonomia Acceso : Permisos ) e establecer os permisos por defecto que tomaran os
termos que se creen posteriormente baixo esa categoria. Explicaremos este apartado na seccion de permisos.]

Unha vez que tefiamos creadas as categorias, desde a lista de Categorias, podemos ver na columna de Operaciéns as
seguintes posibilidades:

e Editar vocabulario: pédese variar o nome do vocabulario e as stas opcions (tipos de contido asociado,
Xerarquia...)

e Lista de termos: accédese aos termos da categoria, podendo modificar a sUa posicidon na paxina, o seu
nome...

» Engadir termos: crear novos termos dependentes dun determinado vocabulario. Os termos creados poden
adoptar unha estrutura en arbore colgando uns doutros, basta con elixir como pai en lugar de root (seleccion
gue aparece por defecto) outro termo creado dentro da categoria ou vocabulario.

Exemplo: o vocabulario Profesorado ten dous termos asociados: Profesional e Reunidns que estan ao mesmo nivel
(nivel 1). Para colgar un novo termo que se chame Documentos, do termo Profesorado, os pasos a seguir son os que
aparecen ilustrados a continuacién. Esta é a maneira mais sinxela de modificar a estrutura da paxina tomando como
base a estrutura inicial comun a tédolos centros. Os termos asi creados mantefien os mesmos permisos que a
categoria.

FrolTesorado

Lista Engadir termo
Profesorado bii Dai:
o Profesional <rootr j
o Reunidns o pai
lome do termo: *
Alumnado ki
o Denortes 3 nome de este término,

Paso 1:Estrutura inicial do bloque Profesorado | Paso 2: Engadir termo



Profesorado

Lista Engadir termo :
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Paso3: Estrutura final do menu profesorado

Paso2: introducir o pai e o nome do termo

[Nota: no caso que non interese que o novo termo creado tome os permisos por defecto do vocabulario do que
depende hai que ir Taxonomias Acceso: Permisos (Ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Taxonomias
Acceso: Permisos) e revisar os permisos para os diferentes roles sobre o termo engadido.]

Cando se edita ou crea un novo termo ou vocabulario

aparece este cadro para indicar o peso. Co peso indicase a

posicién relativa que vai ter con respecto ao resto dos
Peso; vocabularios ou termos, segundo sexa o caso, que estean
| 0 :" no mesmo nivel. Sendo ordenados de menor a maior
peso, aparecendo na parte superior os de menos peso. No
caso de ter o mesmo peso ordéase alfabeticamente.

Mos listados, os termo
lista,

Lembra que:

e Para que sexa efectiva calquera modificacidn realizada e poida ser recollida na paxina web, hai que premer
sobre o botén Enviar situado na parte inferior esquerda de cada unha das pantallas.

e Soamente os campos que aparecen con asterisco de cor vermella son de obrigatorio cumprimento para
poder enviar os datos.

Despois de revisar a seccidon das categorias e os termos facemos un pequeno "descanso tedrico" e incluimos
algunhas recomendacions e reflexiéns:

e Esta seccidon das categorias colocdmola ao principio xa que é o pilar sobre o que se constrie a
estrutura de menus da web do centro. Desde o proxecto Webs Dindmicas entendemos que éste debe
ser un espazo colaborativo desde onde se ofrece informacién, contidos e servizos para toda a
comunidade do centro.

« A categorizacién por taxonomias dos contidos da paxina permitenos, por un lado, garantir a
integridade dos mesmos de cara a futuras actualizacidons da plataforma e, por outro, xestionar de
forma eficiente o traballo colaborativo dos distintos usuarios.

« Cando un centro decide formar parte do proxecto Webs Dindamicas recibe a paxina cunha
categorizacién estandar (a mesma para todos os centros). E dicir, cunha estrutura basica de menus xa
categorizados e cunha configuracion de roles, usuarios e permisos preestablecidos.

« A forma mais sinxela de modificar a estrutura de menus da paxina (e polo tanto, comezar a
"personalizala") é comenzando por modificar os termos asociados a unha categoria.



Fai a proba no teu espazo introducindo un novo termo (ponlle calquera nhome) en calquera das
categorias preestablecidas, ou edita (modifica) un termo xa creado nas categorias da paxina. Cando
facemos unha modificaciéon deste tipo podemos comprobar que os permisos asociados por defecto
non varian.

* Lembra esta recomendacion. Resultardche moi util para comezar a traballar na padxina.

1.2 Tipos de contido
Ruta: Administrar > Administracion do Contido > Tipos de Contido
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Tipos de contido

Lista Engadir tipo de contido
Debaixo hai unha lista con tdolos tipos de contido do seu sitio. Tadolos envios que existen no seu sitio son exemplos de un de estos tipos de
contida.
Nome Tipo Descricion Operacions

Un blogue & unha especie de diario actualizado regularmente e composto de envios individuais gue se
blog muostran en orde cronoldxico inverso. Un blogue esta estreitamente ligado 6 seu autor, polo gue cada usuario edita
fen o seu propio hlogue.

Artigo do
blogue

Audio audio An audio file. The audio file could be used for adding music, podcasts, or audio clips to your site. editar

Un evento é unha historia a gue se lle pode dar unha data de inicio & unha data de finalizacion, para que

: editar
deste modo apareza no calendario de eventos, .

Evento avent

As historias son artigos na sda forma mais sinkela: tefien un titulo, un subtitulo e un corpo, ainda que outros
Historias  story madulos poden extendela. O subtitulo tamén & parte do corpo. As historias padense empregar como hitacora editar borra
persoal ou para artigos de noticias.

imaxe image  Lnhaimaxe (con miniatura). Este contido & ideal para publicar fotografias ou capturas de pantalla. editar

Se desexa engadir unha paxina estatica, como unha paxina de informacidn de contacto ou con informacidn

Paxina age P editar borral
sl pag sobre 0s autores, empregue unha Paxina, et lhl i
Un libro & un esforzo colaborativo de escritura; oS usuarios poden colaborar escribindo as paxinas do libro,
Paxina de el ubicando as paxinas no sitio correcto, e revisando ou modificando as paxinas escritas anteriormente. Por aditar
2dital

libro tanto, cando tefia que compartir unha informacion en concreto ou cando esté lendo unha paxina do libro que
non lle guste, ou pense gue algunha paxina pode estar mellor escrita, pode facer algo para remedialo.

Crea un novo formulario ou cuestionario accesible para 0s usuarios. Os resultados do envio e as estatisticas
fuedan recollidas e acesibles segundo os privilexios dos usuarios.

Webform  webform editar

En Drupal contamos cunha serie de tipos de contidos diferentes para a creacion das nosas publicacidns (contidos).
Asi podemos ter contidos de tipo Paxina, ou de tipo Historias, ou de tipo Evento... Tamén podemos incluso crear os
Nnosos tipos de contido propios.
Seguindo a ruta indicada arriba, accedemos as opcidns de configuracion e aos valores por defecto dos diferentes
tipos de contido dispoiiibles, e que seran as posibilidades que lle aparecen aos usuarios autenticados cando preman
en "Crear contido" do seu menu de usuario. Estas posibilidades de escoller un ou outro tipo de contido por parte dos
usuarios esta a sua vez determinada polo rol ao que o usuario pertence xa que os administradores poden determinar
os permisos dos usuarios sobre estes tipos de contidos, como veremos neste curso (Ruta: Administrar >
Mantemento de usuarios > Roles > Editar rol).
Accedendo a ruta indicada, aparécenos a lista de todos os tipos de contido posibles: Artigo do blogue, Audio, Evento,
Historias, Imaxe, Pdxina, Paxina de libro e Webform. Normalmente todas estas opcidns sé estan dispofiibles para os
administradores, tendo os outros usuarios as posibilidades mais limitadas. No caso mais extremo pero tamén
efectivo bastaria deixar o contido tipo paxina como o Unico dispofiible.
Premendo tanto no Nome do contido como na opcién Editar accedemos &s distintas configuraciéns de cada un deles
e que comentaremos a continuacion.

1.2.1 Opcions dos tipos de contido

1.2.1.1 Identificacidn

Nesta configuracién podemos variar o Nome do tipo de contido e a siia Descriciéon. E recomendable deixar o que vén
por defecto na configuracion de Webs Dindmicas.
Soamente hai dou tipos de contido (Paxina e Historias, os dous mdis comuns) que permiten variar a opcion Tipo (que
é o mddulo ao que estd referido o tipo de contido). Tampouco se recomenda facer cambios nesta opcién.



axina
Identification

Nome: *

Paxina

The human-readable name of this content type. This text will be displayed as part of the list on the create content page. Itis recommended that this name begins with a
capital letter and consists only of letters, numbers, and spaces. This name must be unique to this content type.

Tipo: *

page

The machine-readable name of this content type. This text will be used for constructing the URL of the create content page for this content type. This name may consist

of anly of lowercase letters, numbers, and underscores, Dashes are not allowed, Underscores will be converted inte dashes when constructing the URL of the create
content page. This name must be unique to this content type.

Descricidon:

A brief description of this content type. This text will be displayed as part of the list on the create content page.

b
1.2.1.2  Submission
form

As duas primeiras opcidéns deste apartado, Title field label e Body field label, permiten variar as etiquetas dos
campos onde os usuarios escriben o titulo e o corpo dos seus envios (por defecto recoméndase deixar os nomes
Titulo e Corpo).
A opciéon Minimun number of words permite, se escollemos un numero superior a cero, obrigar a escribir un
nimero minimo de palabras para que o envio sexa valido (é recomendable deixalo en cero).
Por ultimo temos a posibilidade na caixa de texto Explanation or submission guidelines de ofrecer unhas
recomendaciéns ou consellos ao usuario. Estas recomendacions serian visibles polos usuarios na cabeceira do

» Submission form

Tide field label: *
Titulo

Body field label:
Corpo

To omitthe body field for this content type, remowve any text and leawve this field blank.

Minimum number of words:
0 W

The minimum number of words for the body field to be considered wvalid for this content type. Th
standards, such as short test posts.

Explanation or submission guidelines:

This text will be displayed at the top of the submission form for this content type. It is useful far he

el

formulario dos envios.
1.2.1.3 Workflow

Temos aqui as opciéns mais interesantes para facer a nosa configuracién por defecto dos envios dos usuarios.
Lembremos que son opcidns xenéricas e que os valores elixidos aqui determinan o comportamento por defecto dos



envios do tipo que se estea a configurar. E especialmente importante para os usuarios que non tefien permisos de

administracién, eles non poderan elixir as opcidns sendn que os seus envios axustaranse ao determinado aqui.

a. Opciodns por defecto (Default opcions):

Publicado: marcando esta opcion o contido faise publico, pode ser visto polos visitantes (dependendo dos
permisos outorgados aos diferentes roles, como veremos). Se o cadro Publicado non estd marcado o envio
irda cola de moderacion onde serd un usuario con permisos, normalmente un administrador, o que o
publicard. Esta posibilidade de facer "contidos moderados" soe ser utilizada cando o usuario que publica é
un alumno.

Promocionado a paxina principal: o contido aparecera en portada do noso sitio web.

Pegaiioso no comezo das listas: os contidos publicados ordénanse por temporalizacion inversa (o contidos
mais recentes aparecen sobre os contidos mais antigos). Marcando esta opciéon podemos pofier un contido
sempre no comezo da lista, sempre estara arriba.
(Truco: esta opcion vén asociada en moitos temas cunha decoracion diferente do contido -cor de fondo, por
exemplo-. Un truco que se pode empregar para conseguir que un contido sempre estea sobre os outros nas
listas é o de variar a data de publicacion, pofiéndolle, por exemplo, unha data moi futura: 31/01/2050. Asi
sempre estard arriba pero co mesmo formato de estilo que o resto das publicacions).

Crear nova revision: esta opcion permitirianos ir gardando as diferentes actualizacién dun mesmo contido e
poder asi recuperar algunha versién anterior do mesmo.

Recomendacion: a configuracién orixinal e a que nds recomendamos é a que aparece na seguinte imaxe: s6 marcada
a opcién de Publicado, e as outras deixalas desactivadas. Os administradores sempre terdn a posibilidade de
seleccionalas para un determinado envio se fora necesario.

~Workilow
Default options:

¥ Publicado

Promocionado 4 paxina principal
Fegafioso no comezo das listas

Crear nova revision

Users with the administer nodes permissian will be ahkl:

b. Opcidns predeterminadas para comentarios

Desactivado: o contido non admite comentarios
S6 lectura: poden verse os comentarios existentes pero non permite engadir novos comentarios.
Lectura/Escritura: permite tanto ver os comentarios existentes como enviar novos.

Opcions predeterminadas para comentarios:

® Desactivado
" 50 lectura

" Lectura/Escritura

Qs usuarios con permiso para administrar comentarnos poden elu

c.
Aqui podemos decidir asociar o contido co calendario de eventos.

Show in event calendar

All views: o contido sempre aparecera marcado no calendario de eventos



» Only in views for this type: no calendario poderanse filtrar os eventos marcados segundo o tipo de contido:
paxinas, historias...

¢ Nunca: non teremos opcion de asociar este tipo de contido co calendario de eventos.

Nota: normalmente sé debe asociarse co calendario de eventos (opcién All views) o tipo de contido Evento. Este tipo
de contido, ademais, resérvase para os administradores da péaxina, xa que se todo mundo publicase os seus eventos,
o} calendario perderia eficacia.

Show in event calendar:

) Mlviews
b Cnly inviews for this type
® |junca
All wiews: This content type will be available for display

Only in wiews for this type: This content type will anly ap
Mever: This content type will not be associated with the

d. Publicacién programada
Permite activar a publicacidn programada. Deste xeito podemos crear un contido e indicarlle cal serd a data na que
debera de sair publicado e, tamén, podemos indicarlle a data a partires da cal xa non debe estar publicado. Estas

duas opciéns, data inicial e data final de publicacién, poden empregarse tanto en conxunto como de forma
independente.

e Enable scheduled (un)publishing: activar publicacién programada.
e  Alter published on time: para programar publicacién axustada a horas.

Enable scheduled (unjpublishing
Checkthis box to enabkle scheduled (unjpublishing for this node fype.

Alter published on time
Checkthis box to alterthe published on time to match the scheduled time ("touch feature"}).

Nota: estas accion de publicacién programada estdn condicionadas pola execucidn do cron (Lanzar cron).

e. Adxuntos
Permite ou non que o tipo de envio admita adxuntos (documentos en pdf, odt, 7z, etc.) segundo estea Activado ou
Desactivado.

Adxuntos:

) Desactivado

® pctivado

1.2.1.4 Version para imprimir, correo-e e pdf
Permite que ao final do contido publicado aparezan uns enlaces coas opcions de "Enviar a un amigo" e "Version
para imprimir". A opcién de pasar a PDF non esta dispoiiible.



¥ Amosar o enlace version para imprimir
Amosar o enlace da vemsion para imprimir do contido. Hai mais opcions de configuraci

Amosar o enlace version para imprimirnos comentarios individuais
Amosaro enlace da vesian para imprimir o comentario. Estan dispofiibles mais apcigr

i 0 bloc de notas ou un editor de texto plano.

¥ Y

Enviar a un.amigo = Version paraimpresora

—'

1.3. Comentarios

Ruta: Administrar > Administrar o contido > Comentarios

Comentarios
Lista Dpcions

Comentarios publicados Cola de aprobacidn

Abaixo hai unha lista cos dltimos comentarios publicados no sitio
comentario, no nome do autor para editar a informacién de usual
maodificar o texto e en "eliminar” para eliminar o envio,

|— Opcdns de actualizacidn

Fetirar 0s comentarios Seleccinnadnsj Actualizar |

M Asunto Autor Hora {Operacion:
A cocfa juar 10/08/2002 - 16:58 editar

[T Eu famen pensoramaon 10/08/2009 - 1584 editar

T  Farecemes ana 10/08/2009 - 16 E0editar

= 7 1rfoEfonne — 1811

—

Esta pantalla ten duas pestanas: Lista e Opcidns.

Na pestana Lista temos a posibilidade de xestionar os Comentarios publicados, e os comentarios que estan na Cola
de aprobacidn.

As opcion de actualizacién para os comentarios publicados son:

o Retirar os comentarios seleccionados: con esta posibilidade enviamos os comentarios @ cola de
aprobacion ou moderacion.



o Borrar os comentarios seleccionados: eliminanse definitivamente os comentarios (sen posibilidade
de recuperalos).

Lomentarios
Lista Opcions

Comentarios publicados Cola de aprobacion

Abaixo hai unha lista cos Ultimos comentarios publicados no sitio. Fs
informacion de usuario do autor, en "editar” para modificar o texto e &

Opcidns de actualizacidn

| Retirar os comentarios seleccionados V;I Actualizar
Retirar os comentarios seleccionados “
Borrar os comentarios seleccionados peracions

¥} jComentario 1 profel 10/21/2009-12:52 editar

Antes de facer nada cos comentarios, deberemos de marcar o check de verificacién que aparece a sua
esquerda, xa que as opcidns anteriores efectuaranse sobre os comentarios seleccionados.

Na cola de aprobacién estan os comentarios feitos polo usuarios da paxina que non son visibles, ben porque
eran comentarios visibles retirados polo administrador da paxina ou ben porque ten permisos de crear
comentarios con aprobacién, establecidos polos administradores (médulo Comment, ruta: Administraciéon >
Mantemento de usuarios > Control de acceso). Neste caso os comentarios non se poden ver inmediatamente
despois de ser creados polo usuario. Para ser visibles necesitan unha validaciéon do administrador (ou outro rol
que conte cos permisos necesarios). Mentres que estan a espera de ser validados, os comentarios sitianse na
cola de aprobacion.

As opcidn de actualizacion para os comentarios que estan na cola de moderacion:

0 Publicar os comentarios seleccionados: o administrador valida o comentario pasando o mesmo 4
lista de comentarios publicados.
0 Borrar o0s comentarios seleccionados: eliminanse definitivamente os comentarios.

Inicio » Administrar » Administracion do contido

Comentarios
Lista | | Opcions

Comentarios publicados Cola de aprobacion

Opcions de actualizacion

| Publicar os comentarios seleccionados v || Actualizar

T 4

. 2 elecc S
i Borrar os comentarios seleccionados  jeraciéns

¥ JComentario 1 profel 10/21/2009-12:52 editar

Para poder visualizar os comentarios tanto para os que estan na cola como os que estan publicados basta con
premer sobre o titulo ou asunto do comentario. O administrador tamén pode editar calquera comentario e facer as
variacions que estime oportunas no mesmo.

Na pestana Opcidns pddense configurar as diferentes opcions de visualizacién e envio dos comentarios.



Os comentarios podense adxuntar a calquera nodo (contido), e as stiias opcions amdsanse debaixo. Pédese ver
de duas formas: unha "lista plana" na que todo o contido se amosa @ mesma altura no lado esquerdo e os
comentarios vefien en orde cronoldxico, e "lista de fios", no que as respostas aos comentarios ubicanse
inmediatamente debaixo dos comentarios e cun lixeiro sangrado. Tamén hai dous estilos: "expandido", no
gue pode ver tanto o titulo como o contido, e "colapsado" , no que so se ve o titulo. Obrigase aos usuarios a
facer unha vista preliminar do seu comentario, facendo clic no botdn "Vista preliminar" antes de que poida
engadir efectivamente o comentario.

Asi nas opcidns de visualizacion hai as seguintes posibilidades:

¢ Modo predeteminado de visualizacion: selecciénase a forma de aparecer os comentarios na pantalla.
Comentarios colapsados: inicialmente s e visible o titulo do comentario e hai que pinchar nel para poder
ver todo o comentario. Comentarios estendidos: visualizase inicialmente todo o comentario. Lista plana:
tédolos comentarios aparecen o mesmo nivel. Lista de fios: pddese ver como uns comentarios son resposta
doutros comentarios.

= Opcions de visualizacion
Modo predeterminado de visualizacion:

O Lista plana - colapsada
) Lista plana - expandida
() Lista de fios - colapsada
'® | ista de fios - expandida

Avista por defecto para os comentarios. As vistas exp

e Ordenacién por defecto da pantalla: elixese a ordenacidn dos comentarios por data de creacién, do mdis
recente ao mais antigo ou viceversa.

Ordenacion por defecto da pantalla:
'®' Data - a mais nova primeiro
Data - a mais antiga primeiro

A ordenacion por defecto de wisualizacian dos ¢
usando o panel de control dos comentarios. Pas

« Comentarios por defecto por paxina: nimero maximo de comentarios que se amosan nunha paxina
« Controis de comentarios: escéllese se se amosan os controis e a sta colocacion.

Comentarios poi defecio por paxina:
S

Marmera predeterminado de comentarios en cada pasina, Os o

Controles de comentarios:

Amosarenriba dos comentarios
) Amosar debaixo dos comentarios
) Amosar enriba e debaixo dos comentarios
® |jon amosar

Posicion da caixa de controles de comentarios. Os controis de




Opcioéns de envio de comentario

e Comentario andnimo: soamente estd cando o usuario andénimo ten permisos para crear comentarios en
Control de acceso (ruta: Administraciéon > Mantemento de usuarios > Control de acceso). Aqui podese
seleccionar a obrigatoriedade ou non de que o usuario anénimo deixe os seus datos de contacto.

= Opcions de envio
Comentario anonimo:

2 05 remitentes anonimos poden non deikar a sua informacian de contacto
' Osremitentes anonimos poden deixar a sua informacion de contacto
L' Osremitentes anonimos deben deixar a sua informacion de contacto

Esta opcion esta activada cando un usuario andnimo ten permisos para enviar camentarios na o

e Campo de asunto do comentario: contrélase a obriga de que os comentarios leven ou non leven titulo

Lampo de asunto do comentario:

L) Desactivado
® Activado

Tefen que suministrar os usuarios un asunto Un

» Vista previa do comentario: pode forzarse ao usuario a facer unha vista previa antes de enviar o comentario

Vista previa do comentario:

" Opcional

® Ohrigatorio

e Ubicacion do formulario de envio do comentario: selecciénase a forma dende a cal o usuario pode enviar o
comentario; dende a paxina onde estd o contido ou dende outra pantalla.

Ubicacion do formulario de envio de comentarios:

'® Ampsar nunha paxina separada

' Amosar debaixo do envio ou dos comentarios

e Duraciéon do tempo de edicidn (en segundo) - Comment edit duration (seconds): introduciremos o tempo en
segundos durante o cal os usuarios poderan editar os seus comentarios. Pasado dito tempo xa non terd
posibilidade de editalo (pode resultar cdmodo para permitir a correccidon de erros ortograficos,
expresions...). Se deixamos o valor 0 os usuarios sempre poderdn volver sobre os seus comentarios e
editalos.



Comment edit duration [seconds):

i0

Enter the length of time for which users with 'edit
comments for ever.

1.4. Agregador de novas
Ruta: Administraciéon > Administracion do contido > Agregador de novas

\gregador de novas
Lista Engadir categaria Engadir omnxe Cpaons

Alles de sitlos (mdls conaretamente, sitlos de novas & weblogs) publican os geus titulares /ou
istorias mais recentes nun formato lexible polas maguinas para que outros sitios poidan enlaza
aclmente con eles, Este contido soe ter a forma dun onixe P55 {(gue & un estandar de
[isrribucdn en XML). Para mostrar a arixe ou a categoria nun blogue ten gue decidir cantas
iementos deben ser visibles editando a origen ou o blogue & activando o blogus de orixe,

[rais =kuda.. ]

Hai contida nove distribuido par NOVAS DO CENTRO,

lasumo da orixe

Ultima Praxima

o 2 Gl actualizacion actualizacion SpEranans

ioyas da 19 hace 10 min 17 49 min 43 seg Er-'u.u:ur.a-:-:l-|r-|r|a| actualizar

Luntade elementos  seg restante elementos  Eementos
ralicia

OVES DO 5 elementos: hace O seg } hora restante  editarslimingr actualizar
ENTRO elementes: elementos

O agregador de
novas emprégase para que os usuarios poidan crear un bloque no que aparezan listadas diferentes noticias ou
novas.

Un bloque pode conter as noticias ofrecidas por algunha fonte de RSS externa ou conter os ultimos contidos ou
novidades destacables da paxina do centro. Neste caso os contidos que aparecen no bloque estan asociados ou
categorizados nunha categoria que se tera que crear previamente (ruta: Administrar > Administracion do contido >
Categorias) . E a sUa vez esta categoria debe estar incluida no Mapa do sitio (ruta: Administrar > Configuracién da
paxina > Mapa do sitio).

NOVAS DO CENTRO Movas da Xunta de Galicia
z o A Xunta ponenmarchaa
e Horario de ttorias I! rede WIMAYX para acceso a
e Saidas previstas no curso B internet de banda larga en
escolar tres novos poligonos da
e Gripe & Informacidn para B Comunidade
05 pals e nais do alumnad o Celebrados en Busnos &
s Menu do mes do n Alres 05 axames de tras
novembro do comedor nivels de lingua galega
escolar e 0 CAE 112 Galicia )
e IT

Para engadir unha nova orixe de novas hai que ir sobre a pestana Engadir orixe:
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Inicio » Administrar » Adminisacion do contido

Agregador de novas
Lista Engadir categoria Engadir orixe Opcions

Engadir un sitio que tefia unha orixe PSSIEDFAom. O URL é a ruta completa & arquivo coa arixe.
debe lanzar "cron.php” regularmente. Se xa dou de alta unha URL, o sisterna non aceptard outra o

Titilo: *

O nome da orize; soe sero nome do sitio web que distribde o contida,

URL: *

A URL completa da arixe.

Intervalo de a{:u_l_alizax:iﬁn:
15 mi_r'l “

O intervalo de actualizacion indica afrecuencia coa que quere que se actualice esta orizve. Necesita crontahb.

Erviar

Titulo: pofieremos
0 nome para esta nova. Por exemplo, se imos agregar a paxina da Xunta de Galicia como orixe de novas, o nome
poderia ser Xunta.

e URL: aqui especificaremos a URL de orixe que permite a sindicacion RSS. Normalmente os sitios web que
ofrece os seus contidos distribuidos mediante RSS xa tefien nas sudas paxinas un enlace que o indica. Desde ai
obteremos as URL's de orixe. Tamén podemos empregar unha ruta do noso propio portal. Neste caso o
enlace obtense indo a Mapa do sitio (mddulo do que falaremos neste curso) e co botdn dereito do rato
enriba do simbolo RSS que hai a dereita de cada categoria premeremos en "Copiar ruta do enlace" para
despois pegala neste campo URL da nova.

« Intervalo de actuacion: por defecto aparece unha hora, ainda que o podemos regular ata os 15 minutos (en
calquera caso, este refresco esta condicionado polo lanzamento do cron).

Una vez que xa tefiamos a nova orixe metida, poderemos vela desde a pestana Lista. Neste momento ainda non
teremos ningun elemento nas orixes, xa que a pesar de telos configurados, ainda non se actualizaron os elementos.
Para poder ver os primeiros elementos teremos que premer sobre a opcidn "actualizar elementos".

Resumo da orixe

Tiwlo Elementos Ulima actualizacién Proxima aciualizacion Operacions ,

Marca 0 elementos nunca nunca editar eliminar elementos actializar elementos
Xunta de Galicia 0 elementos nunca nunca editar efiminar elementos acwalizar elementos
Resumo da categoria ,

Tiwlo Elementos Operacions

Agora xa podemos ver que existen elementos nas nosas orixes. Premendo sobre o Titulo da orixe xa podemos
acceder as noticias agregadas ao noso portal web desde as orixes seleccionadas



Resumo da orixe
Tiwlo Elementos  Ultna actualizacion Préxima actualizacion  Operaciéns

Marca 34 elementos hafe 7 seg 14 min 53 segrestante  editar eliminar elementos actwalizar elementos

Hunta de Galiftia 15 elementos hake 0 seg 15 min restante editar eliminar elementos actualizar elementos

Resumo da categoria

Tiwlo Elementos Operacions

¥unta de Galicia

\ar Ceegorzar | | Configores
Wowas da Murts £
LR b feeersy munla as
Actaatizada’ hace 11 min 249 sec

A iniciativa “Libros sobre rodas" chega a Ourense
fai 2 horas 6 min

0 Delegada Territonal da Xunta en Ourense, Fogelio Matihez, achegouse, este dormage, a Ribadswia para
oaricipar nesta iniciativa posta en marcha pola Consellesia de Cultura & Tunsma

“"Likbroz sobre rodas” achega a lecura & 14 vilas galegsas. Onte estiveron =n Celanova, hoxe en Ribadavia e
mara an Varin

Hemandez anuncia gue en 20190 iniciarase as obras da Autovia Pontevedra-

Vilagarcia
fai 2 horas 47 min

Wais de 13 milldns de earos permitirén impulzar neste exercicio 8 execucion desa infraestrutura

Eublifiou que o Enlace g Curme serd o nexs no temea de Curro coas autoestrdas AP-39 & 8 estrada PO-351 en
direccidn & Samerxo e Vilagarcia

Az demalicidns & movementos de terra do enlace do Cums comezardn a vindeira semara

Arversin nesta infraestruturs sUpard un custs e o mais de 70 milléns de euros

De momento a actualizaciéon de elementos hai que realizala de forma manual, ben premendo sobre o enlace
"actualizar elementos" ou ben lanzando o cron (opcién Lanzar cron do menu Cron). En futuras actualizacion do
proxecto Webs dindmicas trataremos de que esta actualizacion de elementos se realice de xeito automatico e

desatendido.

Finalmente, desde a pestana de Opcidns temos a posibilidade de facer desaparecer das orixes de novas os contidos

pola sua data de publicacion.
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Agregador de novas
Lista Engadir categoria Engadir orixe Opcidns

Eiiquetas HTML permitidas:
<a> <h> <br> <dd> <dl> <dt> <em> <> <li> <ol> <p> <strong> <u> <ul>

A lista de etiquetas admisibles nas orizes, isto €, as que non debe eliminar Dupal.

Elementos que se amosan nas paxinas de fontes e de categorias:
| 3 elernentos v

O nimero de elementos que se amosaran con cada orixe ou categoria nas paxinas de resumo de orixes e categorias,

Descartar novas anteriores ac
16 semanas v |

Az novas anteriores descartanse automaticamente. Precisa crontab.

Tipo de seleccidn de categoria:

'® casillas de comprobacidn
! selectar multiple

O elemento wisual de tipo de seleccion de categoria que se amosa nas paxinas de categarizacion. As casillas de verific
bo cando se traballa cun gran numers de categorias,

Garda-la configuracion Restaurar cos valores predeterminados

1.5 Configuracion do artigo
Ruta: Administrar > Administracidn do contido > Configuracién do artigo

cia w Adinnms i w At swion do covbdo

Conflguraclén do artige
Eslade de nodadz atceso

Se 050 len prel omas cos penTIses 0o poies Fods Quener eoansiiur 2 cachd de pEIm o5, A5 PosIDlss t2USas DA oS problemas de
PEFHISOS 500 2@ cesarivar o 0as MO 0F 0 95 Saribias 1 coriguranen cos aenmsas. Becoshuin iepics = s idoles poalesios do
B e Eeplazales polos permibes en bass s nicoaios & oacidrs 2cluais,

A rccanstrArcian ande |ewar alge de mmon Se 1Ay meiln CoRes CU S2035 O30S £05 DRMESas son complesas O acabar 2 retensTuccion,
Indulos ervos erpregards i malicamenle 05 permIsos novws

Raconstrunds parmises

Humero de envies na pikina prncipal;
TR

Conimsic de #7+iee mACma pa1 d8%6c%s JUB 8 AmaLedn rurha pRsine de 1sLarea, ton pizies sircizal

Lemsinide dos ensios racorados:

lirmrada |
L onimaie masime dv e qee se debe smamege na wwnan weoiaca cun erae. Busdl snpaga sl epoon paa desimird en gua surio se daben sora m
Bk g Ci e Ingoen S pnior isteTada A eeln Lok Ler C Sanne I SrACo U SE RN R pREIS pinc i, rod ol KRL, sip P dearthaar aecigazdns
awtnina corte TIm mde” Tefa er came cus s definician gf afeess § eardds Rave Su SEAllzedr & 35 SeRNES! S0 KIENCE) RER 8 CNE A vs) slecid e

Wista proia do v
- Apocma
P odigaione

Db g wurion L er snbassia pasala po cortoa 2kt di o e a7

Garda-la conkguracian Rastaurar cns valaras pradztarmnadas

Nesta seccidn atdpanse as distintas opcidns para modificar aspectos relacionados cos contidos publicados.

As opcidns que podemos configurar ou sobre as que podemos incidir son as seguintes:

e Reconstruir a caché dos permisos. Se o sitio ten problemas cos permisos do contido, pode querer
reconstruir a caché de permisos. As posibles causas para os problemas de permisos son a desactivacion dos
mddulos ou os cambios na configuracién dos permisos. Reconstruir implica eliminar tédolos privilexios do
envio e reemprazalos polos permisos en base aos mddulos e opcidns actuais. A reconstrucion pode levar
algo de tempo se hai moito contido ou se as opcions dos permisos son complexas. Ao acabar a
reconstrucién, tédolos envios empregaran automaticamente os permisos novos.



-onfiguracion do artigo
Estado do nodo de acceso

Se o sitioten problemas cos permisos do contido,
permisos son a desactivacion dos madulos ou 0s ¢
envio e reemplazalos polos permisos en bhase 65 m

Areconstruccion pode levar algo detempo se hay m
" ; : aticamente os pe

L Reconstruindo permisos

¢ Numero de envios na paxina principal. Aqui indicaremos o numero de elementos (nodos) que apareceran

en cada paxina. A opcién que aparece por defecto é 10. Unha vez que se supere este numero
automaticamente aparecerd un paxinador que nos permitira acceder as 10 seguintes, anteriores...

e Lonxitude dos envios. Aqui podemos establecer o nimero maximo de caracteres que se deben empregar na
version recortada dun contido. E dicir, se nunha paxina poden aparecer 10 envios, como vimos ho punto
anterior, estes deberan de aparecer recortados xa que se algun deles é moi extenso implicaria que para
poder acceder ao seguinte da lista teriamos que desprazar moito a barra de desprazamento vertical. Entén
Drupal o que fai é que nos permite establecer a lonxitude a partir da cal os contidos quedaran recortados
nesta primeira vista. Logo, ao premer sobre o titulo, xa podemos acceder ao contido completo para poder
lelo na sUa totalidade.
Neste campo de Lonxitude dos envios as posibilidades que se nos presentan son desde 200 caracteres ata
ilimitado. A opcidn establecida por defecto é de 600 caracteres.

Lonxiwde dos envios recortados:
600 caracteres

.||imitadﬂ eres quese deben
200 caracteres ;.1’: :E'i's:t:a:s:
400 caracteres
600 caracteras
800 caracteres
1000 caracteres
1200 caracteres
1400 caracteres
1600 caracteres B wista previa do ¢
1800 caracteres
2000 caracteres

Lan Rests

e Vista previa do envio. Podemos seleccionar entre Opcional e Obrigatorio. Por defecto estd marcada a
opcién de Opcional. Refirese a cando un usuario con permisos esta escribindo calquera tipo de contido na
paxina podemos ben forzar a que cando lle dea a "Enviar" tefia que "ver" o envio na vista previa e dende ai
envialo ou non. Se o deixamos en opcional serd o usuario quen poda elixir ver como queda o seu envio ou
ben dandolle ao botén "Enviar" publicalo directamente.

Tédolos cambios que poden facerse nestas opcidns de configuracién son efectivos unicamente se lle damos ao
botdn "Garda-la configuracion”.

1.6. Contido (administracion)

Ruta: Administrar > Administracion do contido > Contido
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Contido
Amosar so 0s elementos nos gue
® actadg é | publicado v Fi-It_ro
@ tipo Artigo do blogue v
) categoria Escolares v

Opeions de actualizacion

Re'b_uill__d imqge_t_'hum'bnaills v A-;:'_c_uallizar
Tiwlo Tipo Autor Estado Operacions
Navegando pola ria de Vigo Historias profel publicado editar
DIA DA HON VIOLENCIA DE XENERO Historias rapema publicado edital
CONECENDO VIGO Historias xaguin publicado editar
0S CONTOS DE ERIC CARLE Historias rogonblan publicado editar
TIPOS DE PRISAXES Historias antgela.mar publicado editar

—

Dende esta pdxina pddese acceder a tddolos contidos da web do centro, independentemente do seu estado de
publicacidon e do tipo de contido (paxina, historia, evento...)

Na parte inferior da pantalla aparece unha lista dos contidos creados ordenados por data de creacidn (ao principio
da lista visualizanse os contidos mdis recentes e no remate da lista o mdis antigos). Na lista ademais de aparecer o
titulo do contido aparece o usuario que o creou, o tipo de contido, o estado (publicado ou non publicado) e a
posibilidade de editar o contido para realizar sobre el as opcidéns que a edicion permite.

Pédese empregar o cadro "Amosar so elementos nos que" para filtrar a lista de contidos que aparece na paxina.

Existen 3 filtros posibles: por tipo, estado e categoria. Estes filtros pddense empregar individualmente ou combinar
entre eles para localizar un contido ou uns contidos especificos.

O primeiro paso a realizar no proceso de filtrado de contidos e seleccionar o filtro a usar e logo pulsar no botén
Filtro. Por exemplo, se desexamos buscar contidos de tipo paxina, faremos o que se indica na seguinte imaxe:

= LA ILIA LS
Amosar s0 0s elementos nos que

- do é | publicado v| Filtro
o fipo fF’éxin@ " 1
O categoria 2 Escolares v 3

No caso de querer combinar outro filtro co anterior, hai que seleccionar o segundo filtro e premer sobre o botdn
Refinar, e asi sucesivamente. Cada vez que se preme no botén Filtro ou no botén Refinar na pantalla listanse os
contidos que cumpren as condicidns especificadas.

Contido
Amosar 50 0s elementos nos que

tipo is Paxina . _
eonde  ® astado & | publicado v Refinar Desfacer Reiniciar

! categoria Escolares v

No botdn
Desfacer eliminase o ultimo filtro cargado e no botén Reinicia eliminanse tddolos filtros engadidos.



Opciodns de actualizacion

Desde aqui poderemos realizar diversas accidns sobre os contidos sinalados.

Opcions de actualizacian

| Rebuild image thurmbnails v:l Actualizar
| Rebuild image thumbnails
{Publicar

| Non publicadas

! Prormnocionar & paxina principal

| Quitar da paxina principal
Marcar como pegafieto
Eliminar pegajoso

|Borrar
— T T ETT TN

0 morceqgo

Hoxe é luns novo

Lembramos que primeiro debemos de seleccionar os contidos desexados marcando o check de verificaciéon
que aparece no lado esquerdo. Unha vez seleccionados os contidos desexados e seleccionada a opcién a
realizar, s6 queda premer sobre o botén Actualizar.

1.7. Buscar contido

Ruta: Administrar > Administracion do contido > Buscar

Inicio » Administrar » Adminisracion do contido

Buscar contido

Insira un patrén sinxelo para buscar nos envios. As palabras tefien que coincidir
exactamente. As frases téfiense que entrecomillar para realizar unha busqgueda
exacta.

[mais axuda...]

Inteduza as palabras clave:

Buscar

Dende esta pantalla, introducindo unha palabra ou palabras chave no cadro de busqueda, Drupal realiza unha
seleccion de contidos e comentarios publicados que contefian esa palabra tanto no seu titulo como no corpo da
noticia.

Este mesmo cadro de busca esta situado no parte superior dereita para os usuarios que tefian permisos sobre este
madulo de busqueda ou "search" (ruta: Administrar > Mantemento de usuarios > Control de acceso)

Para realizar unha busqueda o mais eficaz posible hai que ter en conta o seguinte:

e Este motor de busca soamente localiza palabras nos contidos que coincidan exactamente coa palabra que
se introduce na caixa de busca.

¢ Non permite o uso de comodins como poderia ser o asterisco "*".

e Para buscar unha frase debera de poiierse entre aspas.



« De querer localizar contidos que puideran conter dous ou mais vocablos na mesma busqueda é necesario
empregar a formula OR separandoos.
Por exemplo, se pofiemos na caixa de busca: cociiia OR amizade, como resultade amosaranse os contidos
que tefian a palabra cocifia e/ou a palabra amizade.

Unha vez realizada a busqueda, e sempre que o usuario tefla permisos sobre a busqueda avanzada (ruta:
Administrar > Mantemento de usuarios > Control de acceso), aparece un cadro de busqueda avanzada para poder
seguir filtrando os contidos localizados, ou buscar outros novos

— »Busca avanzada

Que contefia calqueira das palabras: Sé nas categorias: S0 dos tipos:
Actividades ” )
Escolares Artigo do blogue
Que contefia a frase: -12 Curso - Audio
-22 Curso Evento
-32 Curso . .
oy o Historias
Que non contefia ningunha das palabras: -42 Curso
-52 Curso Imaxe
-62 Curso FPaxina
£ fisica: - Péxina de libro
-Ed. infantil

Webform

Busca avanzada

—

As diferentes opcidns de configuracién do mddulo de busqueda realizanse dende Configuracién de busqueda (ruta:
Administracién > Configuracién da Paxina > Configuracion de busqueda).

1.8. Libros ( libros existentes)
Ruta: Administracion > Administracion do contido > Libros

Tédolos libros e cada unha das paxinas que os compofien poden ser xestionadas dende esta pantalla.

Libros
Lista Faxinas orfas

2 modulo book ofrece unha forma de organizar con
nun manual en lifia, indice o FAQ.

Libro Operacions
Cadernc de pinturas indice
Recetas de codifia indice

Wida e obra de Matia Marifioindice

Na columna Lista aparece unha relacién dos titulos (primeira paxina ou portada) dos libros existentes na nosa web.
Premendo sobre un titulo pode editarse o contido desta primeira paxina do libro.

Os libros estan ordenados por data de creacion, situdndose na parte superior da lista os libros mais recentes.



Na columna Operacidns aparece un enlace sobre a palabra indice. Ao premer sobre el visualizase a estrutura do libro
e das paxinas que o compoiien, sendo posible dende esta pantalla editar, borrar ou visualizar o contido de cada unha
das paxinas. Tamén se ofrece a posibilidade de darlles un peso que permite ordenalas dentro do mesmo nivel ao que
pertencen. Exemplo: ao variar o peso de "Sobremesa" estou ordenando a péaxina "Sobremesa" con respecto as
paxinas que estan ao seu mesmo nivel: Primeiros Pratos e Segundos Pratos. Asi a paxina do libro "sobremesa"
cambiase de posicién e consecuentemente tamén a posicion de tédalas paxinas que tefien Sobremesa como
elemento pai: Compota de maza, Castafias con leite, ...

Titlo Peso Operacions
Recetas de cocifia 0 v ver editar borrar
Primeiros platos [ w/| ver editar borrar
Calda gallego [ w/| ver editar borrar
Polvo & feira 0 x| ver editar borra
Sopa de galifia 8 v/ ver editar borrar
Tortilla con chourizo @ v/ ver editar horrar
Segundos platos 0 v/ ver editar horrar
Bacallau & galega 0 | ver editar borras
Sobremesa 0 | ver editar horras
Castafias con leite 0 | ver editar borrar
Compota de maza 0  ~| ver editar borrar
Macedonia 0 v ver editar borrar

Gardar pékina_s de |i"bro

Tiwlo Peso Operacions
Recetas de cocifia 0 ! ver editar borrar
Sobremesa -1 v | der editar borras
Castafias con leite 0 v | ver editar borras
Compota de maza 8 v ver editar borrar
Macedonia (@ | ver editar borrar
Primeiros platos | @ | ver editar horrar
Caldo gallego 0 v | ver editar borra
Polvo & feira 8 v | wver editar horrar
Sopa de galifia 0 | wver editar borrar
Tortilla con chourizo 0 v | ver editar borras
Segundos platos 0 | ver editar borras
Bacallau & galéga 0 | ver editar borrar

Gardar péaxinas de libro

Na pestana de Paxinas orfas aparecen listadas paxinas de libros que quedaron descolgadas ou desenlazadas dos
libros debido a que o pai (paxina da que dependen ou colgan) eliminouse. Editando cada unha destas paxinas orfas
podese escoller outra paxina pai da que colguen, no caso de seleccionar a opcién Pai: <nivel superior>, ao editar, a
paxina orfa converterase na primeira paxina dun novo libro. Dende esta pantalla tamén se pode ver o contido e/ou
borrar as paxinas orfas.



Libros
Lista Paxinas orfas

As paxinas dun libro son como unha arbore. A medida que edita, reorganiza e elimina, pode haber paxinas que se queden sen enlaza
libro. A esas paxinas soeselle denominar «paxinas orfas». Os administradores poden revisar se hai paxinas orfas nos libros e facer ¢
outras paxinas.

Timlo Peso Operacions
Mode clasico 0 | ver editar borrar
IModo de Allariz 0 | ver editar borrar

| Gardar paxinas de libro.

1.9. Webforms

Ruta: Administrar > Administracion do contido > Webform

Dende esta pantalla visualizanse tédolos formularios creados na paxina permitindo visualizalos e realizar sobre eles
diferentes operacidns que se describen a continuacion.

Na columna Titulo
visualizase o nome dos formularios que contén a pdaxina, os formularios aparecen listados por orde de creacion.

Pinchando sobre o Titulo pddese ver o formulario, editalo, engadir como unha paxina filla dun libro (Féra de liia) e
ver os resultados ou respostas ao mesmo.

Recollida de datos do alumno de novo ingreso

Wer Eclitar Fovra e lifig Resultados

Este formulario de datos do slumnado que s& mamculan por 19 vez neste centro, ests pensado para ser
cberte polas famillas, & Analidade do docurnanto & azillzacidn dos tramites o evitar as colas de espera

Os datos aqui recollidos son datos confindenciais, de uso informdative para a direccion do centro e
o mestre/a do alumnado,

Na columna Ver
aparecen as diferentes posibilidades:

» Ver as veces que o formulario foi enviado polos usuarios (submissions)

e Editar Fora de lifia Fesultados
Submissions Analysis Taboa Download Clear
Submitted Usuario IP Address Operacions

17,12, 2008 - 1404 admin 84.78.532.6 erEditarBorrar
17.12,2008 - 15: 14 admin 84.78.53.6 WerEditarBorrar
17.12.,2008 - 15 1&admin B84.78.53.6 erEditarBorrar

g R

18.12.2008 - 11:21 admin 84.78.53.6 WerkEditarBorrar

I o T e R o P T L R B A1 (s e 1 o B et B




Pode observarse a data e hora, usuario, e IP do pc empregado para visualizar o formulario. Tamén permite ver,
editar e borrar as respostas obtidas en cada presentacion.

» Estatistica de resultados (analysis)

cdita Fora-da ine Resultados

submissions f'mal-_.ﬁs Taboa Cronenioad Claar

i)

{) responses
1 Mome completo

Left Blank 0

Lizer entared vallie 1

Average submission length in words (ex blanks) 4.00
2 Foto carnet do alumn@

Left Blank 0

Liser uploaded file 1

Average uploaded file size 41 KR
5 D[ata de nacemento do alumn

Left Blank 1

User entered value 2

Nesta taboa preséntase para cada un dos apartados o formulario: o nimero de usuarios que respostaron (user
entered value), as veces que o campo ou apartado foi deixado en branco, sen resposta (left blank), o tamafio medio
dos arquivos enviados, se é o caso (average uploaded file size) ....

* Téaboa de resultados

SuBMISEIoNs Ensiysis Taboa Dawnload o
2 e Nata de Foto d P email de ok
A EEOEEG. oo Addross A data nac?:ma:nto .'!:-:.lmrlqg L'\r.?r:ll.:du g . pars

) entrevist:

21102009 admin B4.78.53.6 Z/20/2007 1/B/2002 TEgmall.ocom 317200

- 10;44
21102009 admin 84,78, 53.6 1101870 2262008 FROZ0304 105G hamf@hetmail com

{1 4K Y lem

Visualizacidon en pantalla das respostas dadas para cada campo ou apartado do formulario cada vez que foi
enviado

» Gardar ou visualizar a taboa de resultados dun arquivo .csv

Na columna Operacidns hai duas posibilidades: Editar o formulario co obxectivo de introducir nel modificaciéns e a
opcion de Clear coa que se eliminan definitivamente tddolos datos enviados a un formulario.

1.10. Publicacion RSS

Ruta: Administrar > Administracion do contido > Publicacién RSS

Desde este apartado poderemos especificar algins parametros no referente aos elementos obtidos por RSS das
diferentes fontes que teflamos agregadas no apartado de Agregador de novas (visto anteriormente no punto 1.4
deste curso).



Inicio » Administrar » Administracion do contido
Publicacion RSS

Mimero de elementos por orixe:

10w

O namero predeterminado de elementos que se deben incluir nunha orize,
Amosar elementos de orixes XML:

Titulos e avances v |

S titulos a lonxitude das novas da orize ¥ML gue se amosan de

Titulos & avances :
Texto completo b | | Restaurar cos valores predeterminados

O que podemos especificar é o Nimero de elementos por orixe: o niUmero predeterminado de elementos que vai
cargar cada orixe, independentemente do nimero de elementos que existan na fonte orixinal.

Tamén podemos determinar cales serdan os elementos que queremos amosar. Podemos elixir entre as seguintes
opcions a amosar:

e Sé titulos
» Titulos e avances (opcion predeterminada)
* Texto completo



