
TEMA 3: Matriculación manual do alumnado 

nun curso 

Matricular usuarios nun curso ou materia específica significa inscribir usuarios co rol 

de Alumno que xa están dados de alta na Aula Virtual. Polo que antes de matricular o 

alumnado,  estes usuarios teñen que estar dados de alta na aula virtual. Pode ser feita 

polo profesor/profesora do curso ou tamén por un administrador da aula virtual. 

Á hora de matricular o alumnado nun curso, normalmente buscaremos a todo, ou 

parte, do alumnado dun grupo. Para facilitar esta búsqueda podemos aproveitar o 

valor do campo Departamento do perfil do alumnado, que se foi dado de alta na aula 

virtual mediante o informe AL955 do XADE, conterá un identificador do grupo no que 

está matriculado no centro, formado por ETAPA+NIVEL+GRUPO (p.e. inf4a, inf5a, 

inf6a, pri1a, prim2a, …). 

Para seguir o método de matriculación manual dos alumnos nun curso por parte do 

profesor/a do curso ou do administrador, debemos previamente situarnos no curso 

correspondente e veremos como no bloque de ADMINISTRACIÓN aparecen as 

distintas opcións de administración do curso.  Dende aquí, deplegando o menú 

Administración do curso  > Usuarios > Usuarios matriculados  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na seguinte pantalla, tras pulsar o botón de "Matricular usuarios", 

 

 



nos amosará todos os usuarios con nome, apelidos e correo electrónico 

que están inscritos no centro (se queremos buscar por clase en opción de 

matriculación poñemos inf3a, inf4a,… pri1a, prim6a, …)e ao lado dereito de 

cada usuario aparece o botón de "Matricularse". En canto se pulse este 

botón, o usuario desaparece desta lista.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente, cando remate de matricular aos alumnos no curso, pulsar "Rematar a 

matriculación de usuarios".Deste modo, aparece a pantalla onde mostrará todos os 

usuarios matriculados no curso co rol asignado e coa coas opcións específicas para 

poder asignar, eliminar roles, editar a matriculación xunto co botón para 

desmatricular , se fose o caso, a usuarios matriculados erroneamente no curso. (A 

seguinte imaxe mostra o panel co listado de alumnos matriculados no curso) 

 


