ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES AULA VIRTUAL (MOODLE)

Creacion e edicion de tarefas

Para que serven as tarefas?

A tarefa é unha das ferramentas que serven para recoller o traballo dos alumnos dun curso. O
profesor plantea o enunciado e os alumnos traballardn sobre o mesmo para, finalmente, enviar
unha solucioén ao planteamento feito no enunciado da tarefa.

O mddulo tarefa permite aos alumnos subir documentos en practicamente calquera formato
electrénico e estes documentos quedan almacenados para a sua posterior avaliacidn por parte do
profesor & que tamén poderd engadir un "feedback" ou comentario que chega de forma
independente a cada alumno mediante o correo electrdnico.

A solucién a unha tarefa non ten que consistir necesariamente en subir uns ficheiros a plataforma
(ainda que este é o uso mais habitual), sendn que existen tarefas nas que o alumno pode escribir
directamente a solucidén no propio Moodle ou que servirdn para cofiecer o enunciado, datas de
entrega e cualificacidn dos traballos entregados fisicamente na aula.

Engadir unha actividade ou un recurso [X]
¥ Jcic Amodulo de actividade da tarefa permitelle a
‘4 P un profesor comunicar tarefas, recoller traballos
= e fornecer cualificacions e comentarios.
55 Leccion
Os alumnos poden enviar calquera contido
2 \tf Paquete SCORM dixital (ficheiros), tales como documentos
tratados co procesador de texto, foilas de
' Podcast . y o
calculo, imaxes, ou audio e videoclips.
A ﬂ Proba Alternativamente, ou en adicion, a tarefa pode

requirir que os alumnos escriban texto
D
vl directamente no editor de texto. Unha tarefa
~ W tamén se pode utilizar para lembrarlles aos
,_‘, Taller P P
alumnos do «mundo real» tarefas que deben
© & Tarefa ‘—— completar sen estar en conexion, tales como

= % desedos, asi como aqueles que non requiren
Wiki

contido dixital.

Engadir Cancelar

Crear unha tarefa

e Dende a paxina principal do curso, "activar edicion".

e No tema que se desexe pulsar sobre "Engadir unha actividade ou un recurso"
e Seleccionar a actividade tipo "Tarefa"

e Finalmente, pulsar o botén "Engadir"
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES AULA VIRTUAL (MOODLE)

Xeral

Ao escoller esa opcidn aparecerd unha pantalla na que poremos o titulo da actividade e unha
descricién do que queremos que faga o alumnado asi como ficheiros asociados

~ Xeral
Nome da tarefa *

Descricion =

Presentar a descricion na paxina O
do curso

Ficheiros adicionais (%) Tamafic méximo para ficheiros novos: Sen limite

C SEE

» (@ Ficheiros

~

Arrastre e solte aqui os ficheiros para enviar.

Dispoiiibilidade

Nesas opcidns podemos configurar a partires de que data vai a estar dispoiible a entrega de tarefas
e a data limite da mesma.

- Disponibilidade

Permitir entregas de (3) | 17 E| Setembro E| 2020 E| 00 E| 00 E|E Activar

Datalimite (3 | 24 E| Setembro E| 2020 E| 00 E| 00 E|E Activar

Data limite (2) 17 || Sefembro | 2020 [~ 09 | 45 - pm [ ] Activar

lembrarme cualificaren (9 1 E| Outubro E| 2020 E| 00 E| 00 E|E Activar
Amosar sempre a descricion (%)

No tocante a data limite fixarse na hora que se pon. Si pofiemos como data limite o 3 de abril as
00:00, por exemplo, o alumnado tera que entregar coma moi tarde o dia 2 4s 23:59, xa que cando
entremos nas 00:00 horas xa serd o dia 3 e estaremos na data limite. Si queremos deixar tamén o
dia 3 completo para a entrega das tarefas podemos pofier como data limite o dia 4 as 00:00.
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A segunda data limite refirese a “Data de corte”. Si activamos esa opcion e lle pofiemos unha data
e unha hora o alumnado non podera entregar tarefas a partires desa hora. Si a deixamos desactivada
(opcidn recomendada), o alumnado podera entregar igual a tarefa ainda que se lle pasase a data de
entrega, xa que o botdn para entregar seguira a ser visible:

Estado da entrega

Estado da enfrega Sen intentos

Estado das Sen cualificar
cualificaciéns

Data limite Venres, 28 de Febreiro do 2020, 14:00

Tempo restante A tarefa foi atrasada por: 34 dias
Engadir entrega

Facerlle cambios & sda entrega

Si algun alumno entrega unha tarefa féra da data limite poderemos velo ao revisar as tarefas
entregadas:

Prazo

Entregado # Bov o |
para
cualificacions
32 dias 3
horas fora de
prazo

Sen cualificacion :I 1

Senentrega @ N .
A tarefa foi
atrasada por:
34 dias

Sen cualificacion :I

No exemplo de arriba vemos unha tarefa entregada féra de prazo. Dese xeito o profesorado podera
aceptar as tarefas do alumnado pero sabendo que estdn féra do prazo de entrega.

Tipos de entrega

Tamén podemos escoller o tipo de entrega (por exemplo, pode ser subir un arquivo coa solucion ou

escribir un texto coa resposta). No noso caso deixaremos para este exemplo a opcion de entregar
un arquivo.

Fixarse que si queremos recoller mais de 1 arquivo non hai problema, podemos indicar o nimero
de arquivos a enviar no mesmo sitio onde indicamos o tipo de entrega.

En tipos de ficheiros aceptados pddese limitar o tipo de arquivos a recibir (se soamente se quere
PDF por exemplo).
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Tipos de entrega Entregas de ficheiros (2 [ Textoenlifia @ [ Mahara portfolio (3

Numero maximo de ficheiros 1 E|
enviados

@

Tamafio maximo da entrega (7 Actividade limite de envio (20MB) E|
Tipos de ficheiros aceptados (7)

Limite de palabras (%) Activar

site (D MNo mahara hosts found.

Tipos de comentarios

Podemos indicar a forma de facer os comentarios é alumnado cando fan as entregas

~ Tipo de comentarios

Tipo de comentarios Comentarios () Feedback Agusiro (9 Ficheiros de comentarios (2) [] Folla de cualificacions externa ()

Configuracion de entregas

Podemos configurar diferentes aspectos da entrega. Entre eles, un interesante é se deixamos un
nimero maximo de entregas.

Requirir que os alumnos preman no Non E|
botén de entrega

®

Requirir que os alumnos acepten a Non E|
declaracion de entrega

@

Intentos reabertos (%) Nunca E|

Intentos maximos (%) Sen limite |~

Configuracién de entregas en grupo

No caso de ter grupos, nos permitira realizar a configuracién das entregas para eles

~ Configuracion de entregas de grupo

Alumnos que entregan en grupos  Non

6]

Require a entrega de todos os Non |+~
membros do grupo

6]

Agrupacion por grupos de alumnos  Ningun

6]
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Notificacion

Se queremos recibir alglin aviso cando o alumnado entrega unha tarefa podémolo habilitar desde
aqui.

Notificar aos cualificadores sobre MNon E|
entregas

@

Notificar aos cualificadores as MNon E|
entregas fora de prazo

@

Cualificacién

Podemos tamén establecer si queremos cualificar a entrega ou non e sobre que nota queremos
cualificar. Por defecto Moodle establece que imos a cualificar a tarefa sobre un valor maximo de
100:

- Cualificacion

Cualificacion 100 |
Método de cualificacion (7) Cualificacién directa simple :I

Categoria de cualificacion (%) Sen categoria j

Correccion cega () Non

Si queremos podemos pofier unha nota sobre 10 ou incluso non poiier cualificacion:

~ Cualificacion

Cualificacion 11100 E

Escala: Formas de aprendizaxe individual e colectiva
Método de cualificacion (D) san cualificacian

100

Categoria de cualificacion (3)  gq
98

Correccion cega (7) —

96

L Usarao fluxo de traballo de

Neste caso escollemos a opcién de cualificar sobre 10:
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ACTUALIZACION DE FERRAMENTAS TECNOLOXICAS PARA DOCENTES AULA VIRTUAL (MOODLE)

~ Cualificaciéon

Cualificacion | 10 |
Método de cualificacion (%) Cualificacion directa simple :I

Categoria de cualificacion (7) Sen categoria j

Configuracion comun de moédulo

Nesta seccién, podemos indicar se queremos que a tarefa sexa visible e o seu comportamento no
caso de ter grupos

~ Configuracion comun do modulo
Visible Mostrar E‘
Numero de ID (O
Modo de grupo (O Sen grupos E‘
Agrupamento () Ningun E|

Dispoiiibel $6 para membros do [
grupo

@

Restrinxir acceso

De querer restrinxir acceso a alguén, se fara nesta seccion

~ Restrinxir acceso

Restriciéns de acceso Ningdn

Engadir restricion...

Completado da actividade

Se temos habilitado a opcidn de “Seguimento da actividade” no curso, veremos este menu no que
podemos configurar como queremos que sexa o comportamento do check de seguimento.

Podemos indicar que non queremos que se marque, que o faga o alumnado de forma manual ou de
forma automatica segunda unha serie de condiciéns (seleccionaremos aquelas que mais se axusten
as nosas necesidades)
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'~ Completado da actividade

Seguimento de completado (@ Amosar a actividade como completada cando se cumpran as condicions E|

Requirirver [ O alumno debe ver esta actividade para completala
Require cualificacién () 0 alumno debe recibir unha cualificacion para completar esta actividade

O O alumno debe entregar esta actividade para completala

Agardase completala en (9 7 v | Maio | 2020 [+ mD Activar

Etiquetas
De querer empregar etiquetas, usar esta seccion

~ Etiquetas

Etiquetas  Non hai seleccion

Escriba as efiquetas separada®| | Xestionar as etiquetas estandar

Competencias
De empregar competencias (non explicado) indicar aqui o que se fara ao terminar a actividade.

~ Competencias

Competencias do curso ()  Non hai seleccion

Buscar v

Ao completar a actividade: | Mon facer nada
Mon facer nada

Anexar evidencia

Enviar para revision

Gardar e presentar Cancelar

Completar a competencia

Prememos agora no botdn “Gardar” e volveremos & paxina principal do curso onde podemos ver
tarefa:
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* Parte 1: Manexo de Moodle

@0

Primeira parte do curso de manexe de Mocdle....

»

L 2 'ﬁ' Apuntes para ler Editar -
+ = Exercicios dotema 1 Editar~
L 2 m Enlace ao dicionario de galego » Editar~
+» Facer as tarefas da paxina 56 do libro. Editar =
& \];l Tarefa 1. Entrega de exercicios » Editar~ &

<+ Engadir unha actividade ou un recurso

Avaliar unha tarefa

Pulsando sobre a ligazén 4 tarefa (o seu nome) na paxina principal do curso, o profesor pode acceder
6s diferentes traballos enviados polos seus alumnos para proceder & sua descarga, revisiéon e
avaliacion.

Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién Il

Panel de control Os meus cursos TICS2 Bloque 3. Seguridad Entrega Practica 1

NAVEGACION :’f’ Entrega Practica 1

Panel de control Entrega Practica 1

= Inicio do sitio

P Paxinas do sitio

~ Os meus curses
» Mat2ESOD

Resumo das cualificacions

Participantes 9
) Mai3ESOB
» TICSH (Letiy Entregada o
D e Necesita cualificacion ®
- Tics2

» Participantes

¥ Insignias Vericualificar todas as entregas  [eTEIE=E]

A Comoetencias

Aparecera unha venta con resumen do numero de participantes na tarefa, as tarefas que foron
entregadas asi como as tarefas que necesitan cualificacién (que ainda estdn pendentes de corrixir).

Pulsando en Ver/Cualificar aparecera unha venta similar a seguinte

Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion |l

Panel de control » Os meus cursos » TICS2 » Bloque 3. Seguridad  Entrega Practica 1 » Cualificando

NAVEGACION 2@

& 8
Panel de control
= Inicio do sitio
» Paxinas do sitio
~ Os meus cursos
» Mat2ESOD

Entrega Practica 1

Accion de cualificacion - Escoller E‘

Nome M A B CDEFGHI LMNRNOPQRSTUVX?Z
Apelido IRl A B/C/D E/F G H I LMNFOPQRSTUVXZ

Péxina: 1
) Mat3ESOB .
» TICSH (Leti Imaxe Otima
- (Leth do Nome / modificacién e
> [iaFEy Seleccionar usuario Apelido  Enderezo de correo D Estado ificacié Editar  (entrega) Entregas de ficheiros a
I B B 5] 5] B 5] E
» Participantes.
® Insignias O E Alfredo  [———— Entregado JSPRNNSNN  Editar~  Sabado, 22 I8 practica 1-Javier Freire »
A — Javier para de Febreiro Bouzas pdf cc
- Freire cualificacions do 2020, 2
6 10,00/ 10.00
23] =L TS Bouzas Cualificado 00:30
b Xeral
» Blogue 2. Publicacién y difusién de contenidos O I —— Entregado POPNTMR o Sabado,7de M Practicai- »
~ Blogue 3. Seguridad Lista para Marzo do DavidListaFacal pdf cc
B Apuntes ccu:‘a::_r';'cca;cd»gns 20071000 2020, 23:50 ©
@ Ejercicios
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Nesta taboa podemos ver entre outros:

e Nome/apelido da persoa que entregou a tarefa

e Enderezo de correo da mesma

e Estado da cualificacidn. Para indicarnos se xa esta corrixida ou ainda non.

e Cualificacién que obtivo na mesma ou en branco cando ainda esta sen facer
e Ultima modificacidn da entrega: para saber cando fixo a mesma

e Entrega de ficheiros: ficheiros achegados para a sta avaliacion.

Os diferentes estados son:

e Sen entrega

e Entregado para cualificacién — Sen cualificar

e Entregado para cualificacion — Cualificado

e No caso de entregar fora de prazo, tamén sera indicado.

Para cualificar, pulsaremos na icona da columna cualificacidn e mostrard unha venta similar a esta

o Y
—— m o [~ @ v 0B

¥ 4 ax C~teza

B e ]
Cucass

RACTICA |
AOTER FRUSRE SOUZAS

worrca ded wne y Mas vrwtajen de B sissrman ot tric . Pom 2 rjmmplon
oo Mireelicn. Cade ki, Jowee wis Idomeacia Sekins que
Nacr dnbcn. Un dnponmnn, boiw & e, dn it
e L it 0 s perins st b medicion v siguns de
P hrvncis G S Swidie w W ghads peviemes & L
Lo gosorion oy wow Fhca i i (e s bon e g
ik w0 3 50 €% T (2 O

Com bm semwrnm Moy e s (e o sl (r L Sl dgnde,

N coceutan oedane

Aot on o gt b ¢ atared B0 s
Preesitem v (vawred i grream (s

TTLiiLLLy

R

v Rrcssaciieme de i
v I wnom b oromoen edvide Gf  ceepe S i Seterv
munemiicumeess. Un wn 1) melinevos de Glowwn cads ¥ conomers s de 400

e R e

e A dereita, na icona que representa o arquivo podemos, pinchando nel, descargar o arquivo
correspondente.

e En comentarios podemos ver se o alumnado indicou algin comentario 3 mesma.

e En cualificacién poderemos pofier a mesma segunda o que indicamos cando creamos a
tarefa.

e Encomentarios podemos indicar calquera cousa que queiramos en relacion a sua correccioén.

Unha vez rematemos, podemos pulsar en “Gardar os cambios.
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Tamén podemos avanzar o seguinte alumno sen indicar ningunha cualificacidn pulsando no botén
“Seguinte” na parte superior dereita.

o | cambiar o usuaric v L
6deg T

Se non queremos facer nada, pulsaremos no botén “Cancelar”.

No caso de ser un arquivo pdf poderemos facer unha correccién en lifia do arquivo facendo
comentarios e anotacién sobre o mesmo. Se non é un arquivo pdf, estard en branco

Annotate PDF

X

Page1>rQ 8 R \NOO ¥ 6 XX

VALERIA RAMOS BUSTO 1°BAC-B

O lanzar o editor vera una ventd similar a seguinte
Annotate PDF B3

Page 1 x| =] A | N OO~ &6 X2 X

CONFLITOS VIOLENTOS

Coa teima de solventar un problema cunha persoa sobre un
tema concreto, sempre se optou por quitalo de diante por medio da violencia
creando conflitos e incluso provocando mortes.
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No lateral esquerdo: pode moverse entre as paxinas do documento.

Na parte central: pode ver as opcions de Anotacions en PDF. A seguinte imaxe describe os botdns
para utilizar no editor PDF

a Pemnite hacer un filtrado en la busqueda de comentarios

% Pemnite realizar cualquier comentario en el documento

Selecciona el color de fondo en el que va a ir el comentario

Pemnite seleccionar cualquier accidn realizada en el editor

k PDF para moverla o eliminarla

Q{l Pemite escribir sobre el documento como si tuviese un
lapiz

\ Inserta una linea en el documento

O Inserta un recuadro

@) Pemnite rodear cualquier parte del documento

[ Pemnite subrayar y destacar cualquier parte del documento

4 Seleccionar el color en el que se va a subrayar y destacar

Pemnite incluir una marca en el documento

=

Pemmite escoger la marca que se quiere incluir de entre las
siguientes: ) »

No caso de querer borrar algo do que fixemos no PDF, temos que seleccionar na icona da frecha e
despois seleccionar aquelo que queremos borrar. O facelo aparecerd un recadro azul bordeando o
gue queremos borrar xunto con a icona do cubo de lixo. Pulsando nese icona poderemos borrar o
gue fixemos

Annotate PDF [x] *
Page 1 ok | 8
Frances 12 Lingua BAC i
NAVEGACION BE B
Paxna principal kL. Foro de novas

* A mifa &rea persoal
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Inserir arquivo Word ou PDF dentro dunha tarefa

No caso de querer que na propia tarefa este o documento Word ou PDF (ou calquera outro arquivo)
explicando o que o alumnado ten que facer, temos que facer os seguintes pasos

Paso 1

Seleccionar na ultima icona “Manage Embebed Files”

~ Xeral
Nome da tarefa* Tarea de proba
Desericion* pigae v | B ] iE IS | Bf ™
Tarea de proba cun word e un pdf incrustado
Paso 2

Aparecera una ventad similar 4 seguinte

A ——
e
Manage files embedded in text editor

Tamafio maximo para novos ficheiros: Sen limite

G- B

» [ Ficheiros

v

Arrastre & solte aqui os ficheiros para

enviar.

Refresh the lists of missing and unused files

There are no missing or unused files

Paso 3

Arrastrar o arquivo no espazo indicado ou pulse na frecha para usar o asistente para engadir o
ficheiro

W

Manage files embedded in text editor

B L i BB ==
» (@l Ficheiros

202005_Boletin EncuestasEvaluacion

Refresh the lists of missing and unused files

There are no missing or unused files
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Paso 4
Cando estean todos os ficheiros cerrar a venta.
Paso 5

Escribir no editor de texto un texto ou palabra que servira para facer de ligazén 6 ficheiro que
engadimos antes.

- Xeral
Nome da tarefa* Tarea de proba
Pesericion® pgate < B[ |2 12 | BE &
Tarea de proba cun word e un pdf incrustado
PDF coas indicacidns
Word coas indicaciéns|
Paso 6

Seleccionar todo o texto e despois pulsar na icona de “Inserir/Editar unha ligazon”
~ Xeral
Nome da tarefa* Tarea de proba
Descricion*

BR ||padoefo v | B | ] ||iS|i=] &P |2 | F ||| B O

Tarea de proba cun word e un pdf incrustad0| Inserirfeditar unha ligazén |

PDFE coas indicaciéns]

Word coas indicacions

Paso 7

Na Url da ligazén pulsar na icona “Browse repositories”

Create link EX

Enter a URL

Browse repositories...

[] open in new window

Create link

Se queremos que abra en unha nova xanela temos que marcar o check correspondente
Paso 8

Acceder a “Embebed files” e elixir o ficheiro correspondente
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N - o = ] -

P

|- Selector de ficheiros X
i Ficheiros do servidor og | = =
L c oo | = =
P Ficheiros recentes
B, Enviar un ficheiro ,
1 Ficheiros privados @
[} Embeddedfiles 4 v

202005_Boletin EncuestasEvaluacion
Paso 9

Aparecera una ventd similar 4 seguinte

—N
Seleccionar 202005_Boletin Asociacion Cult. .. [ X |

Seleccionar este ficheiro Cancelar

Utima modificacién: 16 de Maio do 2020,2215
Creada: 16 de Maio do 2020, 22:15

Tamafio: 610.7KB

Licenza GPL: Todos os dereitos reservados

Autor: Leticia Riestra Ainsua

s

Elixir & opcidn “Seleccionar este ficheiro” e xa teremos una ligazén na propia tarefa ¢ ficheiro coas
instruciéns

v Xeral

Nome da tarefa* Tarea de proba

Pesericion* Psgeo. -~ B i IS i BE | O

Tarea de proba cun word e un pdf incrustado
PDF coas indicaciéns

Word coas indicacions
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